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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARiA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS
PUBLICAS

TEXTO ORIGINAL
PUBLICADO EN EL SUP. “O” AL P.O. 8630 DE 21 DE MAYO DE 2025

JAVIER MAY RODRIGUEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN LOS
ARTICULOS 53 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 8, FRACCION II, Y 9 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE TABASCO; Y EN ATENCION AL SIGUIENTE:

CONSIDERANDO

El 09 de noviembre de 2024 se publico en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco en suplemento
[, edicion 8575, el Decreto 013, en el que se expidié la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Tabasco, la cual entr6 en vigor el 1 de enero de 2025. En esta nueva ley se plante6 reorganizar las
dependencias para simplificar funciones y estructuras, a fin de hacer un gobierno que permita liberar
recursos para fortalecer acciones y programas en beneficio del pueblo.

La nueva estructura organica permite evitar la duplicidad de funciones en distintas unidades
administrativas, mejorar la calidad en la prestacion de los servicios publicos y reduciendo el gasto
publico, continuando con la generacion de ahorros, asi como fortalecer las politicas sociales en
beneficio de la poblacién, bajo los principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y
honradez.

La Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, es una dependencia de la administracion
publica centralizada, la cual tiene sus atribuciones establecidas en el articulo 33 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, mismas que van enfocadas al ordenamiento territorial,
asentamientos humanos, desarrollo urbano, obras publicas, vivienda, agua potable, alcantarillado, asi
como también las relacionadas con la participacion de las demas dependencias, entidades y de los
tres drdenes de gobierno, de las que destacan el Atlas de Riesgo, las zonas de alto peligro ante
fendmenos naturales, Programa Estatal anual de Obra Publica dentro de todo el territorio Tabasquefio.
Lo anterior de acuerdo con el Plan Estatal de Desarrollo 2024- 2030, favorecera al bienestar del Pueblo
de Tabasco, mejorando su calidad de vida, a través de la realizacién de infraestructura publica,
inclusiva, segura, resiliente y sostenible en apego al marco normativo legal vigente, orientado, al
enriquecimiento y mantenimiento de nuestro patrimonio que impulsard la riqueza del pueblo
tabasquenio.

Para dar cumplimiento de forma eficaz y oportuna a las atribuciones que por disposicion tiene
conferidas, atendiendo ademas, el compromiso ineludible de la presente Administracion Publica
Estatal, de consolidar un gobierno transparente y cercano a la gente en el que no haya obstaculos
para ver y saber sobre el quehacer publico; y en el que cualquier persona puede observar qué
decisiones estan tomando las autoridades, qué recursos estan empleando, coémo estan usando los
medios que tienen a su alcance y los resultados obtenidos.
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En razon de lo anterior, resulta necesario expedir el Reglamento Interior de la Secretaria de
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas, el cual guarda plena congruencia con la estructura
organizacional vigente de dicha Dependencia.

Por lo antes expuesto, fundado y motivado he tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARiA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS
PUBLICAS

TiITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y AMBITO DE COMPETENCIA

Articulo 1. Las disposiciones establecidas en este Reglamento tienen por objeto normar las bases
para la organizacion y funcionamiento de las Unidades Administrativas que integran la estructura
organica de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas.
Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento Interior se entendera por:
L. Dependencias: todas las secretarias enumeradas en el articulo 19 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco y la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
del Estado;

Il. Entidades: organismos publicos descentralizados, las empresas de participacion estatal
mayoritaria y los fideicomisos publicos;

M. Gobernador o Gobernadora: la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Tabasco;

Iv. Ley Organica: la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco;

V. Organo Interno de Control: el Organo Interno de Control de la Secretaria de
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas;

VI. Organos: los 6rganos desconcentrados creados por ley, acuerdo o decreto, adscritos a
alguna Dependencia;

VII.  Reglamento: el Reglamento Interior de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras
Publicas;

VIIl.  Secretaria: la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas;
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IX. Secretario o Secretaria: |la persona titular de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y
Obras Publicas;

X. Superior Jerarquico: la persona servidora publica que esté en el escalafon de linea
ascendente de mando sobre el trabajador o trabajadora, desde el inmediato hasta el
Secretario o0 Secretaria;

XI. Unidad de Apoyo Juridico: la Unidad de Apoyo Juridico de la Secretaria de
Ordenamiento Territorial y Obras Publicas; y

Xll.  Unidades Administrativas: las establecidas en el articulo 6 del presente Reglamento
Interior.

Articulo 3. La Secretaria es una dependencia de la administracion publica estatal centralizada, que
tiene a su cargo el despacho de todos los asuntos que le encomienda la Ley Organica y las demas
disposiciones juridicas y administrativas.

Articulo 4. La Secretaria planeara, guiara y conducira sus actividades con sujecion a los objetivos,
estrategias y prioridades del Plan Estatal de Desarrollo y las politicas que establezca el Gobernador o
Gobernadora.

Articulo 5. Al frente de cada Unidad Administrativa habra un titular que sera el responsable de su
correcto funcionamiento y que ejercera sus atribuciones de acuerdo con los lineamientos, politicas y
programas establecidos por el Gobernador o Gobernadora y el Secretario 0 Secretaria, asi como
aquellas que se deriven de la normatividad aplicable. Los titulares seran auxiliados por el personal de
categoria jerarquica inferior que establezca la estructura organica, asi como del que se requiera, de
acuerdo a las necesidades del servicio y que figure en el presupuesto autorizado.

Los manuales de organizacion y de procedimientos de la Secretaria deberan contener informacion
sobre la estructura organica y las funciones de las Unidades Administrativas que no estén reguladas
en el Reglamento Interior, asi como los principales procedimientos administrativos que estas realicen.

CAPITULON
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 6. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos que le han sido conferidos, la
Secretaria dispondra de una estructura organica en la que se reflejaran sus Unidades Administrativas.

Al frente de la dependencia estara el Secretario o Secretaria, quien para el desahogo de los asuntos
de su competencia se apoyara con la estructura organica integrada por las Unidades Administrativas
siguientes:

Secretario

Oficina de Coordinacion
Subdireccion Técnica

Subdireccidn de Gestion y Seguimiento

—_ -
Ao an
o



1.1.3
114
1.1.5
1.2
1.2.1
1.2.1.1
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Departamento de Enlace

Departamento Operativo

Departamento de Analisis

Unidad de Administracion y Finanzas

Subdireccién de Programacion, Presupuesto y Contabilidad
Departamento de Control Presupuestal

1.2.1.2 Departamento de Registro Contable
1.2.1.3 Departamento de Recursos Financieros

1.2.2
1.2.2.1

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Departamento de Servicios Generales

1.2.2.2 Departamento de Aimacén
1.2.2.3 Departamento de Recursos Materiales
1.2.2.4 Departamento de Apoyo Operativo

1.2.3.
1.2.3.1

Subdireccion de Recursos Humanos
Departamento de Recursos Humanos

1.2.3.2 Departamento de Incidencias
12.3.3 Departamento de Nombramientos y Nomina

1.3
1.3.1
1.3.2
1.3.3
1.4
1.4.1
1.4.2
1.5
1.5.1

2.

2.1

2.2
2.21.
2211
222
2.2.21
223
2.2.31
224
2241

Unidad de Apoyo Juridico

Departamento de lo Contencioso y Laborales

Departamento de Contratos y Convenios

Departamento de Juicios y Gestion Juridica

Unidad de Informacion y Tecnologias

Departamento de Soporte

Departamento de Redes

Unidad de Transparencia

Departamento de Obligaciones de Transparencia y Atencion a Solicitudes

Subsecretaria de Obras Publicas

Unidad de Mantenimiento de Infraestructuras de Desarrollo
Direccion de Proyectos

Subdireccion de Proyectos Especiales

Departamento de Disefio de Proyectos

Subdireccién de Precios Unitarios

Departamento de Andlisis de Precios Unitarios Extraordinarios
Subdireccién de Ingenierias

Departamento de Cuantificacion de Obra

Subdireccién de Proyectos

Departamento de Gestion y Tramites

2.2.4.2 Departamento de Soporte y Control Documental
2.2.4.3 Departamento de Topografia
2.2.4.4 Departamento de Instalaciones Eléctricas

2.3
2.3.1
23141

Direccion de Concursos y Licitaciones
Subdireccién de Concursos y Licitaciones
Departamento de Enlace Administrativo

2.3.1.2 Departamento de Apoyo Técnico

24
241

Direccion de Construccion
Departamento de Obras de Seguridad y Proteccidn
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24.2 Departamento de Obras Diversas

2.4.3 Departamento de Obras de Recreacion

244 Departamento de Control y Archivo

2.5  Direccion de Conservacion y Mantenimiento

2.5.1  Departamento de Archivo

2.5.1.1 Departamento de Infraestructura Recreativa y Deporte
2.5.1.2 Departamento de Infraestructura Urbana y Vial

2.6 Direccion de Seguimiento de Obra

2.6.1 Departamento de Contratos y Convenios de Obra Publica
2.6.2 Subdireccidn de Seguimiento

2 6.2.1 Departamento de Seguimiento de Obra

2.6.2.2 Departamento de Normatividad

2.6.2.3 Departamento de Procedimientos y Asesoria

2.7 Direccion de Asistencia Técnica a los Municipios
2.7.1 Departamento de Atencion a Municipios

3. Subsecretaria de Ordenamiento Territorial

3.1 Departamento de Integracion de la Informacion

3.2 Direccion de Desarrollo Urbano

3.2.1 Departamento de Estudios para el Desarrollo Urbano

3.2.2 Departamento de Disefio Urbanistico

3.2.3 Departamento de Anélisis, Normas y Prospectivas

2.3.4 Departamento de Provisiones, Usos, Reservas y Destinos de Suelo
3.3 Direccion de Ordenamiento Territorial

3.3.1  Subdireccién de Ordenamiento Territorial

3.3.1.1 Departamento de Legislacion y Gestion Territorial

3.3.1.2 Departamento de Dictaminacion Territorial

3.3.1.3 Departamento de Actualizacion y Capacitacion Tecnoldgica
3.3.1.4 Departamento de Difusion Cartografica y Documental

3.4  Direccion de Planificacion Territorial de la Zona Metropolitana
3.4.1  Subdireccion de Desarrollo Metropolitano

3.4.1.1 Departamento de Evaluacion de Programas

4, Direccion General de Planeacion Sectorial

4.1 Direccion de Integracion y Seguimiento de Recursos de Obra Publica
41.1 Subdireccion de Planeacion

4.1.1.1 Departamento de Normatividad

4.1.2 Subdireccion de Programacion y Evaluacion

4.1.2.1 Departamento de Programacion y Presupuesto

4.1.2.2 Departamento de Evaluacién

4.2 Direccion de Vinculacién y Participacion Comunitaria

Estaran adscritos a la Secretaria, los siguientes érganos desconcentrados:
. Junta Estatal de Caminos;

Il.  Coordinacion Estatal para la Regularizacién de la Tenencia de la Tierra; y
lll.  Las demas que se determinen en otras disposiciones juridicas aplicables.
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La Secretaria contara con un Organo Interno de Control que se regira conforme a lo dispuesto por el
Titulo Cuarto del Reglamento.

Articulo 7. Estaran sectorizadas a la Secretaria, las siguientes entidades descentralizadas:

I.  Comision Estatal de Agua y Saneamiento;
Il. Instituto de Vivienda de Tabasco; y
lll. Las demas que se determinen en otras disposiciones juridicas aplicables.

En materia de ejercicio, control y fiscalizacion del gasto publico se estara a las prevenciones que se
dispongan en los ordenamientos correspondientes.

Articulo 8. Las personas servidoras publicas de las Unidades Administrativas estaran obligadas a
guardar estricta reserva y confidencialidad sobre los asuntos de su competencia, sujetando sus actos
a las disposiciones legales aplicables.

TITULO SEGUNDO
DEL SECRETARIO O SECRETARIA'Y SUS UNIDADES DE APOYO

CAPITULO |
DEL SECRETARIO O SECRETARIA

Articulo 9. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos que son competencia de la
Secretaria, asi como la representacion de la misma, corresponden originalmente al Secretario o
Secretaria, quien para su mejor atencion y despacho, podra delegar sus facultades en las personas
servidoras publicas subalternas, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo, excepto
aquellas que por disposicién de la Ley Organica o del Reglamento Interior deban ser ejercidas en
forma directa por él o ella.

Articulo 10. Ademas de las establecidas en la Ley Organica, corresponden al Secretario o Secretaria
las atribuciones siguientes:

I. Cumplir y hacer cumplir en el &mbito de su competencia, la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco
y las leyes que de ellas emanen, asi como las disposiciones que emita el Gobernador o
Gobernadora, debiendo proponer las medidas que se requieran para su cumplimiento;

Il. Establecer y dirigir las politicas competencia de la Secretaria, de conformidad con los
objetivos, estrategias y prioridades del Plan Estatal de Desarrollo y las politicas que determine
el Gobernador o Gobernadora;

lll. Emitir los lineamientos de politica interna de la Secretaria en términos de los ordenamientos
aplicables;

IV. Formular y proponer al Gobernador o Gobernadora, por conducto de la Consejeria Juridica
del Poder Ejecutivo del Estado, los proyectos de leyes, decretos, acuerdos, reglamentos,



VL.

Vil
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convenios, y demas instrumentos juridicos sobre los asuntos que sean competencia de la
Secretaria, asi como los del sector correspondiente;

Suscribir en el ambito de su competencia, los convenios de colaboracion, coordinaciéon o
concertacion, en que intervenga la Secretaria;

Someter a consideracion y aprobacion del Gobernador o Gobernadora, los programas
especiales a cargo de la Secretaria previstos en el Plan Estatal de Desarrollo, asi como
encomendar a las Unidades Administrativas competentes su ejecucion, con la participacion
de las Dependencias y Entidades que correspondan;

Cumpliry hacer cumplir los reglamentos, acuerdos, 6rdenes, circulares y demas disposiciones
administrativas dictadas por el Gobernador o Gobernadora, que sean competencia exclusiva
de la Secretaria;

VIl.Instrumentar el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Secretaria, asi como

XL

Xil.

autorizar y supervisar la aplicacion eficiente de sus recursos financieros, humanos y
materiales conforme a las disposiciones aplicables;

. Vigilar, sin perjuicio de su autonomia, el funcionamiento de los Organos adscritos a la

Secretaria y coordinar a las Entidades sectorizadas, para apoyar la eficiente administracién
publica de los asuntos de su competencia;

Proporcionar informacién de las actividades desarrolladas por la Secretaria, que comprenda
a los Organos y Entidades sectorizadas, para la debida integracion y formulacion de los
informes anuales del Gobierno del Estado;

Emitir el manual de organizacion y de procedimientos de la Secretaria; y

Las demas que le encomiende el Gobernador o Gobernadora y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

CAPITULO Il
DE LAS UNIDADES DE APOYO DEL SECRETARIO O SECRETARIA

SECCION PRIMERA
DE LA OFICINA DE COORDINACION

Articulo 11. A la Oficina de Coordinacién le corresponde el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Tramitar los asuntos y desempefiar las comisiones que le encomiende el Secretario o
Secretaria;

Llevar un registro de las solicitudes de audiencia y una vez acordadas con el Secretario o
Secretaria, coordinar su atencion y apoyar en el seguimiento y gestion de estas solicitudes;
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Mantener una coordinacién permanente sobre las actividades diarias del Secretario o
Secretaria, con las demas Unidades Administrativas y con las Dependencias y Entidades de
la administracién publica estatal y federal;

Fungir como enlace informativo entre las personas servidoras publicas de la Secretaria, para
dar a conocer las instrucciones que dicte el Secretario o Secretaria, asi como dar seguimiento
a su cumplimiento;

Fungir de enlace entre el Secretario 0 Secretaria y las personas titulares de las dependencias
federales, estatales y municipales que tengan relacion con la Secretaria;

Organizar eventos a cargo de la Secretaria;

Participar en la organizacion de las giras de trabajo del Secretario o Secretaria y coordinar las
tareas necesarias para procurar su seguridad;

VIIl.Coordinar el acceso y atencion de los visitantes al despacho del Secretario o Secretaria;

IX.

XL

Xil.

Atender el ingreso y tramite de la correspondencia y demas documentos que sean remitidos
al Secretario o Secretaria;

Custodiar y resguardar la documentacién e informacion que por sus funciones conserve bajo
su cuidado, vigilando el uso e impidiendo la sustraccion, alteracion, destruccion y
ocultamiento, asi como la utilizacion indebida de los mismos;

Coordinar con la Unidad de Administracion y Finanzas, el suministro de los recursos
materiales, humanos, financieros e informaticos necesarios para atender los requerimientos
del Secretario o Secretaria y de las areas a su cargo; y

Las demas que le confieran las disposiciones normativas aplicables y las que le encomiende
el Secretario o Secretaria.

Para el desempefio de sus atribuciones la Oficina de Coordinacién se auxiliara con las Unidades
Administrativas siguientes:

aRkowb=

Subdireccién Técnica

Subdireccién de Gestion y Seguimiento
Departamento de Enlace
Departamento Operativo
Departamento de Analisis

Estas Unidades Administrativas tendrén las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y demas disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.
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SECCION SEGUNDA
DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 12. A la Unidad de Administracidn y Finanzas le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

VL.

Vil

VIIL.

Atender y acordar con el Secretario o Secretaria, los asuntos de orden administrativo
relacionados con la planeacién y programacion de los recursos presupuestales, financieros,
humanos y materiales, asi como los servicios generales de la Secretaria;

Difundir y vigilar que las Unidades Administrativas cumplan con el marco juridico
administrativo, normas, politicas, sistemas, funciones, programas y procedimientos
relacionados con la administracion del presupuesto, de los recursos financieros, humanos y
materiales, asi como los servicios generales;

Coadyuvar en el ambito de su competencia, en la evaluacion del desempefio de las distintas
Unidades Administrativas, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, y deméas normatividad
aplicable;

Atender los lineamientos, disposiciones, directrices y politicas que emita la Secretaria de
Administracién y Finanzas;

Solicitar, recopilar, revisar y sistematizar los informes de las Unidades Administrativas, con la
finalidad de que estos se integren al Informe de Gobierno en la parte que corresponda a la
Secretaria;

Emitir y presentar ante el Secretario o Secretaria los reportes sobre el ejercicio de los recursos
presupuestarios asignados a la Secretaria, sus operaciones presupuestarias y financieras,
con cifras al cierre de cada mes, y entregarlas a las Secretarias de Administracién y Finanzas
y de Anticorrupcidn y Buen Gobierno, en los medios, formatos y plazos que para tal efecto
establezcan las disposiciones juridicas aplicables;

Controlar y resguardar el archivo documental de los expedientes de las personas trabajadoras
y prestadores de servicios de la Secretaria, conforme a lo establecido en la normatividad
aplicable;

Formular previo acuerdo con el Secretario o Secretaria, el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos de la Secretaria, correspondiente al gasto corriente;

Coordinarse con la Direccion General de Planeacion Sectorial, para la integracion del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos correspondiente a la obra publica o gasto de capital,
conforme a la normatividad, politicas, lineamientos, sistemas y procedimientos establecidos
por las autoridades competentes;
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Xil.

Xill.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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Coordinarse con la Direccidn General de Planeacion Sectorial en la conciliacion del
presupuesto de egresos del gasto corriente y del gasto de inversion o proyectos de obras
publicas sobre los momentos contables y presupuestarios del autorizado, modificado,
comprometido, devengado y ejercido por fuente de financiamiento y objeto del gasto; para la
integracion del informe de la autoevaluacion por programas presupuestarios de conformidad
con la normatividad aplicable;

Tramitar, elaborar y gestionar ante la Secretaria de Administracién y Finanzas las
adecuaciones presupuestales del gasto corriente que se presenten de acuerdo a las
necesidades de las Unidades Administrativas, previa instruccién del Secretario o Secretaria;

Solicitar ante la Secretaria de Administracion y Finanzas, previo acuerdo del Secretario o
Secretaria, la actualizacién de las plantillas del personal de la Secretaria;

Comisionar al personal de la Secretaria por necesidades de servicio, previo consenso con el
Secretario 0 Secretaria, de conformidad con la normatividad aplicable;

Gestionar, tramitar y controlar los movimientos de las personas servidoras publicas adscritas
a la Secretaria, previa instruccién del Secretario o Secretaria, en coordinacién con la
Secretaria de Administracion y Finanzas, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Expedir los documentos de identificacion oficial del personal y elaborar los nombramientos
que se requieran, previa instruccién del Secretario o Secretaria, de conformidad con la
normatividad aplicable;

Ejecutar las sanciones disciplinarias en materia laboral y administrativa impuestas por las
instancias correspondientes a las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria, de
acuerdo a las determinaciones que emita el Secretario o Secretaria, de conformidad con las
leyes y normas establecidas;

Tramitar, validar y dar seguimiento ante la Secretaria de Administracion y Finanzas a las
néminas del personal y prestadores de servicio de la Secretaria, conforme a la normatividad
y demas disposiciones aplicables;

Presidir los comités o subcomités de adquisiciones, que correspondan a la Secretaria, en
apego a la normatividad aplicable;

Elaborar y gestionar las requisiciones de recursos materiales y servicios generales, ante la
Secretaria de Administracién y Finanzas;

Programar y realizar oportunamente los procedimientos para las adquisiciones y suministros
de los requerimientos de las Unidades Administrativas;

Elaborar y gestionar los contratos que deba celebrar la Secretaria, de conformidad con la
normatividad aplicable y el presupuesto asignado;
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XXV.
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Vigilar y controlar los inventarios de bienes muebles e inmuebles, tangibles e intangibles y de
almacenes de la Secretaria;

Tramitar el proceso de baja de los bienes muebles e inmuebles, tangibles e intangibles, ante
la Secretaria de Administracion y Finanzas, con apego a la normatividad aplicable;

Controlar las entradas y salidas de almacén de acuerdo a la normatividad aplicable;

Elaborar y gestionar las autorizaciones y o¢rdenes de pago ante la Secretaria de
Administracidn y Finanzas, para el tramite en tiempo y forma de los pagos correspondientes;

Atender y dar cumplimiento a las disposiciones legales que emitan las autoridades
competentes en materia de contabilidad gubernamental y le sean aplicables;

Integrar, organizar y mantener actualizado el padron de los servidores publicos de la
Secretaria para la presentacion de las declaraciones patrimoniales ante la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno;

Realizar el anélisis de la estructura organica y ocupacional de la Secretaria, asi como la
elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y procedimientos;

Realizar las conciliaciones presupuestales y financieras ante la instancia correspondiente, con
la finalidad de verificar la correcta aplicacién del gasto, de conformidad con la normatividad
aplicable;

Dar seguimiento a las disposiciones normativas aplicables para el uso adecuado de los
vehiculos que estén asignados a la Secretaria;

Coordinar con el Organo Interno de Control, las actividades que sean requeridas para el
desarrollo de las auditorias;

Revisar las estimaciones de obra que envie la Subsecretaria de Obras Publicas, para realizar
el trdmite que corresponda ante la Dependencia respectiva; y

Las demas que le encomiende el Secretario o Secretaria, y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Unidad de Administracion y Finanzas se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Subdireccidn de Programacion, Presupuesto y Contabilidad
1.1. Departamento de Control Presupuestal

1.2 Departamento de Registro Contable

1.3 Departamento de Recursos Financieros

2 Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
2.1 Departamento de Servicios Generales

2.2 Departamento de Almacén
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2.3 Departamento de Recursos Materiales

2.4 Departamento de Apoyo Operativo

3. Subdireccién de Recursos Humanos

3.1 Departamento de Recursos Humanos

3.2 Departamento de Incidencias

3.3 Departamento de Nombramientos y Nomina

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el &mbito de su competencia.

SECCION TERCERA
DE LA UNIDAD DE INFORMACION Y TECNOLOGIAS

Articulo 13. A la Unidad de Informacién y Tecnologias le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

VL.

Vil

VIl

Proponer al Secretario 0 Secretaria los proyectos de politicas, normas, lineamientos, sistemas
y procedimientos para la administracién de los recursos informaticos y de comunicacion, en
su caso llevar a efecto la difusion de los mismos;

Programar la operacion y ejecucion de politicas, normas, lineamientos, sistemas y
procedimientos para la administracion de los recursos informaticos y de comunicacién, asi
como evaluar su efectividad y verificar su cumplimiento;

Proponer directrices en materia de tecnologias de la informacion y telecomunicaciones, las
cuales seran de observancia general en las Unidades Administrativas, y los Organos de la
Secretaria conforme a las disposiciones aplicables;

Apoyar a los érganos de la Secretaria en el desarrollo e implantacion de los sistemas de
informacion;

Asegurar que los Organos de la Secretaria se ajusten al desarrollo e implantacion de los
sistemas de informacién, asi como a los objetivos, estrategias y acciones establecidas en esta
materia por la Secretaria;

Desarrollar, instrumentar y asegurar los sistemas de informacién de las Unidades
Administrativas, asi como controlar y vigilar los pertenecientes a los Organos;

Administrar y operar los servidores de computo, sistemas de almacenamiento central y
equipos de telecomunicaciones de la Secretaria;

Planear, establecer, coordinar y supervisar los sistemas de seguridad de las aplicaciones y
de los sistemas de transmision de voz y datos de la Secretaria;

Participar en los procedimientos de contratacion de bienes y servicios informaticos y de
telecomunicaciones de la Secretaria;
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Xill.

XIv.

XV.

XVLI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.
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XXIL.
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Coordinar el desarrollo y operacion de los servicios de los medios de comunicacion
electrénica, intercambio y consulta de informacion, asi como la operacién remota de sistemas
administrativos en las Unidades Administrativas y Organos de la Secretaria, garantizando la
confidencialidad de la informacidn y accesos autorizados a las bases de datos institucionales;

Planear, establecer, coordinar y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de informatica y telecomunicaciones, instalados en las Unidades
Administrativas y los Organos de la Secretaria;

Vigilar el cumplimiento de las garantias otorgadas por los proveedores de bienes y servicios
informaticos y de telecomunicaciones adquiridos por la Secretaria;

Elaborar el programa de actualizacidn tecnoldgica, con el objeto de elevar el nivel técnico del
personal informatico y de telecomunicaciones de la Secretaria;

Mantener el control y resguardo del licenciamiento tecnologico de la Secretaria, de
conformidad con la normatividad aplicable;

Supervisar y garantizar la operacion de las redes de telecomunicaciones instaladas en la
Secretaria;

Proporcionar los medios necesarios para la transmisién de voz, informacion e iméagenes que
requieran las Unidades Administrativas;

Analizar de forma permanente las tecnologias de punta en materia de informatica y de
telecomunicaciones, para su eventual aplicacion en la Secretaria;

Fungir como enlace de la Secretaria con las demas Dependencias, Entidades, instituciones y
empresas nacionales e internacionales relacionadas con la informatica y las
telecomunicaciones;

Coordinar, apoyar y supervisar los servicios en materia de informatica y telecomunicaciones
de los Organos cuando estas asi lo requieran al Secretario o Secretaria;

Participar en grupos de trabajo, comités o comisiones interinstitucionales, en materia de
seguridad de la informacién;

Coordinar y supervisar la aplicacion de las politicas y lineamientos en materia de adquisicion,
administracion, uso o enajenacion de las tecnologias de la informacién y la comunicacién en
las diversas Unidades Administrativas;

Coordinar y supervisar en conjunto con la Secretaria de Administracién y Finanzas, la
aplicacién de estandares, procedimientos y metodologias en materia de adquisicion,
administracion, uso o enajenacion de las tecnologias de la informacién sin limitantes de uso
primario, asi como de adquisicion o desarrollo de software en las diversas Unidades
Administrativas;
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Implementar programas de auditoria informatica de forma periddica en la Secretaria, en
coordinacion con la Secretaria de Administracion y Finanzas, con el fin de verificar el uso
adecuado y asignacion de los equipos tecnoldgicos y de comunicaciones, asi como la
existencia del licenciamiento del software respectivo;

Coordinar, integrar y mantener actualizado el inventario de la infraestructura relacionada con
las tecnologias de la informacion y la comunicacion, incluyendo el software adquirido y
sistemas desarrollados en las Unidades Administrativas;

Integrar un catalogo de las competencias y aptitudes de la plantilla de recursos humanos que
conforman el area de tecnologias de la informacion y de la comunicacion de la Secretaria, con
el fin de establecer perfiles que permitan determinar eficientemente el personal que deba
atender los requerimientos de las Unidades Administrativas;

Evaluar la administracion de las tecnologias de la informacién y la comunicacion en cada una
de las Unidades Administrativas, en términos de eficiencia y productividad, para contribuir al
mejoramiento del control, racionalidad, austeridad y dptimo aprovechamiento de las mismas;

Disefiar, implementar y administrar las redes de comunicacion de las Unidades
Administrativas, en coordinacion con la Secretaria de Administracién y Finanzas;

Disefar, implementar y administrar los sistemas de informacion, bases de datos, servidores y
centros de datos de las Unidades Administrativas;

Supervisar y controlar el desarrollo e implantacion de aplicaciones, la administracién y uso de
correo institucional, asi como el acceso a internet y servicios que se deriven de la red de las
Unidades Administrativas;

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de cdmputo, software,
telecomunicaciones, periféricos, conmutadores, sistemas de aplicacién y bases de datos de
las Unidades Administrativas;

Propiciar y mantener las lineas de comunicacién y coordinacion con las diversas areas de
tecnologia de los Organos y Entidades sectorizados a la Secretaria;

Supervisar el contenido de las publicaciones en las plataformas electronicas oficiales que
maneje la Secretaria, en coordinacién con la Secretaria de Administracién y Finanzas y las
demas instancias responsables segun su &mbito de competencia;

Verificar el adecuado uso de los equipos y redes de computo que estén al servicio de la
Secretaria para lo cual realizara la inspeccion técnica que corresponda en coordinacién con
los titulares de las Unidades Administrativas; y

Las demas que le encomiende el Secretario o Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.
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Para el desempefio de sus atribuciones la Unidad de Informacion y Tecnologias se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Departamento de Soporte
2. Departamento de Redes

Estas Unidades Administrativas tendrén las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el &mbito de su competencia.

SECCION CUARTA
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 14. A la Unidad de Transparencia le corresponde el ejercicio de las atribuciones siguientes:

VL.

Vil

VIIL.

Supervisar y validar la informacion generada por las Unidades Administrativas, para dar
cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco, a la normatividad y lineamientos aplicables de la materia;

Supervisar que las Unidades Administrativas colaboren con la publicacién y actualizacion de
la informacion derivada de sus obligaciones de transparencia;

Elaborar los informes que le requiera el Comité de Transparencia de la Secretaria;

Revisar y suscribir los informes de los recursos de revisiéon que promuevan los interesados,
previa notificacion de los mismos a la Unidad Administrativa que corresponda con la finalidad
de que esta rinda el informe respectivo dentro de los plazos legales establecidos;

Aprobar y suscribir los acuerdos de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

Someter a la consideracion del Comité de Transparencia los asuntos que requieran su
autorizacion y ejecutar los acuerdos respectivos para su debida tramitacion;

Suscribir previo acuerdo del Comité de Transparencia, los acuerdos de respuesta relativos a
la incompetencia, procedimiento de inexistencia, prérrogas y clasificacion de la informacion;

Fungir como la o el secretario técnico del Comité de Transparencia de la Secretaria, siendo
el responsable de generar las actas correspondientes, llevar el control y resguardo de los
documentos relativos a sus sesiones de trabajo, asi como cumplir con lo que disponga la
normatividad reglamentaria de la materia;

Verificar que los titulares de las Unidades Administrativas garanticen la seguridad y proteccién
de los datos personales contenidos en cada uno de sus archivos fisicos y electrénicos, de
conformidad con la normatividad de la materia;
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X. Realizar las actividades relacionadas con el tratamiento de datos personales conforme a la
normatividad que lo regula;

XI. Asesorar en los asuntos de su competencia a las personas servidoras publicas de la
Secretaria que asi lo requieran;

Xll.  Realizar las acciones necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién, la proteccién de datos personales y las demas que prevean las disposiciones
legales en materia de transparencia, acceso a la informaciéon y proteccion de datos
personales; y

Xlll. Las demas que le encomiende el Secretario o Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Unidad de Transparencia se auxiliara con la Unidad
Administrativa siguiente:

1. Departamento de Obligaciones de Transparencia y Atencion a Solicitudes.

Esta Unidad Administrativa tendré las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion de la
Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico le
encomiende en el ambito de su competencia.

SECCION QUINTA
DE LA UNIDAD DE APOYO JURIDICO

Articulo 15. En términos del articulo 35 fraccion XI de la Ley Organica, el Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico sera nombrado y removido por el titular de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
del Estado, y estara adscrito administrativa y presupuestalmente a dicha dependencia.

Ademas de las establecidas en el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
del Estado, a la Unidad de Apoyo Juridico le corresponde el ejercicio de las atribuciones siguientes:

L. Emitir opinion sobre la procedencia de convenios, acuerdos, contratos, bases de coordinacion
y demas actos juridicos que celebre la Secretaria;

Il. Auxiliar al Secretario o Secretaria en la vigilancia del cumplimiento de los preceptos
constitucionales, legales, reglamentarios y en general de las disposiciones normativas que
rijan la observancia de las atribuciones de la Secretaria;

M. Asesorar en materia juridica al Secretario o Secretaria y a las Unidades Administrativas;

Iv. Determinar, sistematizar y difundir los criterios de interpretacién y aplicacion de las
disposiciones juridicas que normen el funcionamiento de la Secretaria;
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Vil

VIIL.

XI.

Xil.

Xill.

XIv.
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Coordinar el anélisis, estudio y, en su caso, elaboracién de los anteproyectos y proyectos de
iniciativas de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales de organizacion, de
procedimientos, de servicio al publico y demas disposiciones relacionadas con la Secretaria;

Representar a la Secretaria en los juicios, procedimientos laborales y jurisdiccionales en que
se requiera su intervencion, incluyendo los tramites del juicio de amparo en el ambito de su
competencia;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y, en su caso, notificarlos a
quien corresponda;

Sustanciar procedimientos administrativos, de conformidad con la legislacion aplicable;

Habilitar a los servidores publicos para realizar diligencias y notificaciones, derivadas de los
procedimientos radicados en esta Unidad Administrativa;

Organizar, dirigir y evaluar el funcionamiento de las areas administrativas y del personal a su
cargo;

Certificar copias de los documentos que se encuentren en los archivos de la Secretaria, las
cuales se expediran solo por mandatos de autoridad debidamente fundados y motivados;

Instruir, tramitar y someter a autorizacion del Secretario o Secretaria los procedimientos de
rescision, suspension, revocacion, modificaciéon y demas en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas;

Representar a la Secretaria ante las dependencias y entidades de la administracién publica
federal, estatal y municipal en tramites y gestiones para la adquisicidn, ocupacién y
regularizacion del derecho de via en inmuebles destinados a obras publicas y en su caso,
regularizar la situacion juridica de los mismos; y

Las demas que le encomiende el Secretario 0 Secretaria, le ordene el o la persona titular de
la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Unidad de Apoyo Juridico se auxiliara con las Unidades
Administrativas siguientes:

Departamento de lo Contencioso y Laborales

2. Departamento de Contratos y Convenios
3. Departamento de Juicios y Gestion Juridica

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el &mbito de su competencia.
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TITULO TERCERO
SUBSECRETARIAS Y DIRECCIONES

~ CAPITULO| , ,
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS SUBSECRETARIAS, DIRECCION
GENERAL Y DIRECCIONES

Articulo 16. A los titulares de las Subsecretarias, Direccion General y Direcciones les corresponden
el ejercicio de las atribuciones de caracter general siguientes:

VL.

Vil

VIIL.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones
encomendadas a las Unidades Administrativas a su cargo, conforme a los criterios emitidos
por el Secretario o Secretaria;

Crear las condiciones propicias para la profesionalizacion del personal y modernizacion de los
servicios y funciones a su cargo;

Desempefiar las funciones y comisiones que el Secretario o Secretaria le delegue o
encomiende e informarle sobre el desarrollo de sus actividades;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el Secretario o
Secretaria;

Formular y proponer al Secretario o Secretaria, los anteproyectos de programas anuales de
actividades y de presupuesto que le correspondan; asi como gestionar los acuerdos que sean
necesarios para el eficaz desarrollo de sus funciones;

Colaborar en el &mbito de su competencia con la Unidad de Apoyo Juridico en la formulacion
de propuestas de reformas y actualizacion de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones relacionadas con la Unidad Administrativa a su cargo;

Someter a la aprobacion del Secretario o Secretaria, aquellos estudios y proyectos de
reformas, actualizacién e implementacion de reglas de carécter general, lineamientos y
politicas que se elaboren en el area a su cargo, tendentes a lograr un mejor funcionamiento
de esta;

Proponer, en el ambito de su competencia, las adecuaciones normativas en materia de
recursos financieros, materiales y humanos, considerando en su elaboracion los criterios de
transparencia, eficacia, eficiencia, honradez, orden y efectividad, con el objeto de atender las
demandas ciudadanas y de promocion de modernizacion administrativa;

Coordinarse con los titulares de las otras Unidades Administrativas, cuando asi se requiera
para el desempefio de sus funciones;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean
sefialados por delegacion o le correspondan por suplencia;
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XV.
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XVIII.
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Brindar asesoria profesional y técnica a las personas servidoras publicas que lo soliciten en
los asuntos de su competencia;

Proporcionar datos, informacion y cooperacion técnica que le sean requeridos por las
Dependencias o Entidades, de acuerdo a las normas y politicas que hubiere sefialado el
Secretario 0 Secretaria y de igual manera a los municipios, en términos de los convenios y
acuerdos relativos;

Acordar con el Secretario o0 Secretaria, la resolucién de los asuntos correspondientes a su
cargo;

Promover y cooperar en la profesionalizacion del personal y en la modernizacion de los
servicios y funciones a su cargo;

Rendir por escrito los informes de las actividades realizadas, asi como los requeridos
eventualmente y presentarlos al Secretario o Secretaria;

Delegar mediante oficio las funciones que tiene a su cargo, salvo aquellas que por disposicion
legal sean indelegables;

Vigilar que en los asuntos de su competencia se dé cumplimiento a los ordenamientos legales
y a las disposiciones aplicables; y

Las demas que les encomiende el Secretario 0 Secretaria y las que determinen el presente
Reglamento y las disposiciones legales y administrativas aplicables.

CAPITULO Il ,
DE LA SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 17. A la Subsecretaria de Obras Publicas le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

Disefar la propuesta del programa de obras publicas del Gobierno del Estado, formulando los
estudios, proyectos, especificaciones de construccion, programas de ejecucion y presupuesto
de las mismas, en el ambito de su competencia;

Realizar la verificacion a través de sus Unidades Administrativas, de todos los procesos de
licitacion, contratacion, ejecucidn de la obra publica y servicios relacionados con las mismas,
asi como su entrega recepcion, sancionando las irregularidades y ordenando la solventacién
de las mismas en términos de la normatividad aplicable;

Realizar a través de sus Unidades Administrativas, la revision de los contratos, asi como de
la documentacién comprobatoria de la obra publica, en el ambito de su competencia;

Establecer los lineamientos para llevar a cabo el programa de conservacién, mantenimiento
de bienes inmuebles y de seguimiento y control de calidad de la obra publica en general del
Gobierno del Estado;
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Elaborar y gestionar a través de sus Unidades Administrativas y Entidades, en términos de su
competencia los estudios de factibilidad para la ejecucién de la obra publica, acordando el
presupuesto que corresponda;

Realizar a través de sus Unidades Administrativas, la revision de proyectos ejecutivos,
expedientes técnicos, especificaciones de construccion de la obra publica, para su inclusion
en el programa respectivo;

Establecer en coordinacion con las Unidades Administrativas competentes, las politicas de
seguimiento y evaluacion del programa operativo anual de obra publica y las convenidas con
dependencias federales, estatales y municipales;

Asistir al Secretario 0 Secretaria en la celebracion de convenios y acuerdos, en el ambito de
su competencia, de conformidad con la normatividad aplicable;

Coordinar el programa de reconstruccion, remodelacion y mantenimiento de los bienes
inmuebles y equipos de la obra publica del Ejecutivo del Estado;

Definir y vigilar la aplicacion de las normas o criterios de construccion de obras, concursos,
inversiones, contratos, estimaciones, asi como la recepcion fisica de la obra publica a cargo
del Poder Ejecutivo del Estado, conforme a lo establecido por la Ley en la materia;

Autorizar los procedimientos de contratacion de la obra publica y servicios relacionados con
las mismas;

Emitir y firmar las convocatorias, actos y documentos que se deriven del procedimiento de
contratacion;

Realizar directamente o a través de terceros la construccion de la obra publica a cargo del
Poder Ejecutivo del Estado, incluyendo la que se realice con recursos aportados por la
federacion, ayuntamientos o particulares, conforme a los ordenamientos juridicos aplicables
en la materia;

Integrar y Coordinar a través de sus Direcciones y la Unidad de Administracién y Finanzas el
informe mensual del avance fisico y financiero de la obra publica en la entidad, en el &mbito
de su competencia;

Dar seguimiento directamente o a través de sus Unidades Administrativas al desarrollo de los
proyectos ejecutivos en todas sus fases;

Establecer reuniones periodicas entre los funcionarios federales, estatales y municipales para
definir lineas de accion y parametros de apoyo en la toma de decisiones, respecto de la obra
publica a cargo del Poder Ejecutivo del Estado;

Promover la celebracion de acuerdos y convenios de cooperacion entre los ayuntamientos y
los sectores social y privado, tendientes al logro de los objetivos para el desarrollo regional; y
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Las demas que le encomiende el Secretario o Secretaria y las que determinen las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Subsecretaria de Obras Publicas se auxiliard con las
Unidades Administrativas siguientes:

Nogakwn =

Direccion de Proyectos

Direccién de Concursos y Licitaciones

Direccion de Construccidn

Direccién de Conservacion y Mantenimiento

Direccion de Seguimiento de Obra

Direccion de Asistencia Técnica a los Municipios

Unidad de Mantenimiento de Infraestructuras de Desarrollo

La Unidad de Mantenimiento de Infraestructuras de Desarrollo tendra las atribuciones establecidas en
el Manual de Organizacion de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que
el Superior Jerarquico les encomiende en el ambito de su competencia.

SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE PROYECTOS

Articulo 18. A la Direccion de Proyectos le corresponde el ejercicio de las atribuciones siguientes:

VI.

Vil

Dirigir, revisar y desarrollar los diferentes estudios, anteproyectos y proyectos ejecutivos, para
la obra publica en materia de infraestructura y equipamiento urbano;

Verificar los estudios, proyectos, especificaciones de construccidn, programas de ejecucion y
presupuestos de la obra publica que se pretendan licitar;

Resolver oportunamente, las solicitudes o necesidades que impliquen modificaciones del
proyecto arquitectonico, estructural y de instalaciones de la obra publica, para su revision,
andlisis y en su caso autorizacion por parte de las areas, en el ambito de su competencia;

Realizar el analisis técnico de los proyectos de infraestructura y equipamiento promovidos por
los sectores publico y privado;

Programar y realizar levantamientos topograficos y emitir opiniones y dictamenes en materia
de topografia, respecto a los bienes inmuebles propiedad del Gobierno del Estado; asi como
para la elaboracion de proyectos;

Elaborar los términos de referencia para la contratacion de proyectos ejecutivos para la obra
publica;

Nombrar a las personas servidoras publicas que fungirdn como residentes y supervisores de
los estudios y proyectos ejecutivos, que seran los responsables directos de la supervision,
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vigilancia, control y revision de los avances del estudio o proyecto, asi como de la firma de la
bitacora y aprobacion de las estimaciones presentadas;

Revisar, autorizar y tramitar las estimaciones y generadores de los avances de los proyectos
ejecutivos contratados;

Verificar que los avances de los proyectos ejecutivos contratados se realicen conforme a los
términos de referencia y al tiempo estipulado para su terminacion;

Analizar, evaluar, ejecutar y dar seguimiento a los procesos administrativos en funcion de las
causas que se presenten durante la ejecucion de proyectos ejecutivos contratados y verificar
su formalizacion mediante los convenios modificatorios al contrato, de suspension, ampliacion
de tiempo y monto y de catélogo de conceptos fuera de contrato y precios unitarios, en
coordinacién con las diferentes Unidades Administrativas;

Notificar al contratista la suspension, terminacion anticipada, deductivas, multas, vicios ocultos
y de cualquier responsabilidad en que haya incurrido por incumplimiento de los términos
sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable, en relacion a los proyectos
ejecutivos contratados;

Analizar, determinar, justificar y elaborar las actas de situaciéon que se requieran, a fin de
integrar los elementos necesarios, que permitan la solucién de las problematicas que se
presenten en el proceso de ejecucion de los proyectos ejecutivos a su cargo;

Proporcionar a los érganos de control estatal y federal cuando asi lo soliciten, el avance fisico
y financiero de los proyectos ejecutivos contratados;

Elaborar los tabuladores de precios unitarios de mano de obra y materiales a efecto de
establecer parametros de valores empleados en la obra publica;

Realizar la revision de precios unitarios de conceptos no previstos de la obra publica;

Participar en las reuniones entre los funcionarios federales, estatales y municipales respecto
de la obra publica del Gobierno del Estado;

Gestionar la obtencion de permisos y licencias para la ejecucion de la obra publica;
Asesorar técnicamente al personal de campo en los levantamientos topograficos;

Coordinar en conjunto con las Unidades Administrativas competentes, el desarrollo de los
proyectos ejecutivos;

Verificar que en la ejecucion de la obra publica se cumplan con las especificaciones y normas
de calidad del proyecto ejecutivo;

Resolver las dudas de la residencia de obra en la ejecucion de los proyectos; y
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XXIl.  Las demas que le encomiende el Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Proyectos se auxiliara con las Unidades
Administrativas siguientes:

1. Subdireccion de Proyectos Especiales

1.1 Departamento de Disefio de Proyectos

2. Subdireccion de Precios Unitarios

2.1 Departamento de Analisis de Precios Unitarios Extraordinarios
3. Subdireccién de Ingenierias

3.1 Departamento de Cuantificacion de Obra

4. Subdireccién de Proyectos

4.1 Departamento de Gestion y Tramites

4.2 Departamento de Soporte y Control Documental
4.3 Departamento de Topografia

4.4 Departamento de Instalaciones Eléctricas

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

'SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION DE CONCURSOS Y LICITACIONES

Articulo 19. A la Direccion de Concursos y Licitaciones le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

I.  Revisar la documentacion preparatoria para el proceso de licitacién de la obra publica,
conforme a la normatividad aplicable;

Il. Realizar los procedimientos de licitacidn, relativos a los proyectos de inversion de la Secretaria
o0 aquellos que se hayan convenido con otras Dependencias;

lll. Elaborar los proyectos de las convocatorias y las bases para la licitacion de las obras publicas,
para someterlos a la autorizacion de su Superior Jerarquico;

IV. Informar al Comité de la Obra Publica, las obras licitadas en los diferentes procedimientos
licitatorios, conforme a la normatividad aplicable;

V. Verificar la documentacion legal cuantitativa de los participantes en el proceso de licitacion,
para ser remitida al area responsable de su revision y validacion;

VI. Elaborar el dictamen de la validacion de las propuestas y emision de fallo para someterlos a
la autorizacion de su Superior Jerarquico; y
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VII. Las demés que le encomiende el Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Concursos y Licitaciones se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Subdireccidn de Concursos y Licitaciones
1.1 Departamento de Enlace Administrativo
1.2 Departamento de Apoyo Técnico

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

SECCIONTERCERA
DE LA DIRECCION DE CONSTRUCCION

Articulo 20. A la Direccion de Construccion le corresponde el ejercicio de las atribuciones siguientes:

L. Nombrar a las personas servidoras publicas que fungirdn como residentes y supervisores
quienes seran los responsables directos de la supervision, vigilancia, control, revision,
cuantificacion, incluyendo la aprobacion de las estimaciones presentadas por los contratistas,
avances de obra y de la bitacora de los trabajos que se ejecuten por administracion directa y
a través de terceros;

Il. Supervisar y controlar que las bitacoras de obra sean protocolizadas y firmadas por los
funcionarios responsables de la supervision, vigilancia, control y revision de la obra publica,
asi como por los contratistas encargados de la ejecucion de los trabajos;

M. Coordinar la ejecucion de las obras, asi como la supervision, control de calidad y seguimiento
de los programas estipulados en los contratos;

Iv. Ejecutar obra publica por administracion directa, por contrato y las que se convengan con
otras dependencias federales, estatales y municipales;

V. Revisar, autorizar y tramitar las estimaciones y generadores de los avances de las obras a su
cargo presentados por el contratista;

VI. Verificar que los avances de obras se realicen conforme al proyecto, especificaciones técnicas
y tiempo estipulado para su terminacion;

VII. Coordinar la residencia y la supervision cuando sean por contrato con terceros, las cuales
deberan ajustarse a la normatividad aplicable;

VIIl.  Analizar, evaluar y en su caso autorizar, en coordinacion con las demas Unidades
Administrativas, los aumentos o disminuciones de los conceptos previstos o no previstos en
el contrato que ocurran circunstancialmente y que determinen un incremento y reduccién del
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costo de trabajo aun no ejecutado conforme al programa pactado, en el ambito de su
competencia;

Analizar, evaluar, ejecutar y dar seguimiento a los procesos administrativos en funcion de las
causas que se presenten durante la ejecucion de la obra y verificar su formalizacién mediante
los convenios modificatorios al contrato, de suspension, ampliacion de tiempo y monto, y de
catélogo de conceptos fuera de contrato y precios unitarios, en coordinacion con las demas
Unidades Administrativas;

Notificar al contratista la suspension, terminacidn anticipada, rescision de contrato deductivas,
multas, vicios ocultos y cualquier responsabilidad en que haya incurrido por incumplimiento a
los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable;

Analizar, determinar, justificar y elaborar las actas de situaciéon que se requieran, a fin de
integrar los elementos necesarios, que permitan la solucion de una problematica que se
presente en el proceso de ejecucion de los trabajos de las obras a su cargo;

Verificar que las empresas certificadas en control de calidad realicen el proceso y analisis
correspondientes de los materiales utilizados en la construccion de la obra publica, a fin de
que cumplan con las normas establecidas, en el ambito de su competencia;

Proporcionar a los érganos de control estatal y federal y a su Superior Jerarquico cuando asi
lo soliciten, el avance fisico y financiero de la obra publica;

Coadyuvar en las revisiones de los drganos de control y fiscalizacién cuando lo soliciten a la
Secretaria;

Formular, controlar y evaluar la ejecucién de las metas de la obra publica, en el &mbito de su
competencia;

Coordinary programar la recepcion fisica y documental de la obra publica, en el ambito de su
competencia;

Llevar a cabo la obra publica por administracion directa y autorizar los pagos correspondientes
de la misma;

Proponer la creacion de grupos de trabajo de residentes, auxiliares y especialistas en la
materia, cuando la magnitud de la obra lo requiera; y

Las demas que le encomiende el Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Construccion se auxiliara con las Unidades
Administrativas siguientes:

1.
2.

Departamento de Obras de Seguridad y Proteccion
Departamento de Obras Diversas



REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS
PUBLICADO EN EL SUP. “0” AL P.0. 8630

3. Departamento de Obras de Recreacion
4. Departamento de Control y Archivo

Estas Unidades Administrativas tendrén las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

~ SECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

Articulo 21. A la Direcciéon de Conservacién y Mantenimiento le corresponde el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

l. Planear, revisar, cuantificar, presupuestar y ejecutar acciones para cumplir el programa de
remodelacion, conservacion y mantenimiento de instalaciones en inmuebles y equipos de toda
obra publica del Ejecutivo del Estado;

Il. Formular, controlar y evaluar la ejecucién de las metas de la obra publica, en el &mbito de su
competencia;

M. Realizar los levantamientos fisicos para dictaminar las condiciones que presentan los
inmuebles y equipos que requieran mantenimiento, propiedad o al servicio del Gobierno del
Estado o de la federacién, cuando existan convenios al respecto;

Iv. Efectuar la cuantificacion, reportes de avance, control de bitacora y supervision de las obras
de conservacién y mantenimiento, para que estas se realicen conforme a los proyectos,
especificaciones de construccién, calidad de los materiales y tiempo estipulado para su
terminacion;

V. Ejecutar los trabajos de conservacion y mantenimiento por administracion directa a cargo de
la Subsecretaria de Obras Publicas, asi como autorizar los pagos correspondientes;

VI. Analizar, autorizar y tramitar las estimaciones y avances de obras a su cargo, presentadas
por los contratistas;

VIL. Realizar las funciones propias de su cargo y aquellas que le encomiende su Superior
Jerarquico, para participar con las Dependencias y Entidades con las que se celebren
acuerdos de coordinacion para la ejecucion de las obras de construccion, conservacion y
mantenimiento;

VIIl.  Coadyuvar en las revisiones que realicen los 6rganos internos y externos de control para
evaluar a las empresas contratadas para la ejecucién de las obras de remodelacion,
conservacion y mantenimiento;

IX. Designar quien realizara las labores de residencia, supervision, control, cuantificacién de obra
y de seguimiento de los trabajos a través de la bitacora correspondiente, asi como la entrega
oficial del inmueble para la operacion de la obra contratada;
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Protocolizar el uso de la bitacora convencional o electrénica, debidamente firmadas por las
personas servidoras publicas y el contratista;

Verificar que los avances de obra de remodelacion, conservacion y mantenimiento se realicen
conforme al proyecto, especificaciones técnicas y tiempos estipulados para su terminacion;

Coordinar la residencia y la supervisién cuando sean por contratos con terceros, las cuales
deberén ejecutarse conforme a la normatividad aplicable;

Analizar, evaluar y en su caso autorizar, en coordinacion con las demas Unidades
Administrativas, los aumentos o disminuciones de los conceptos previstos o no previstos en
el contrato que ocurran circunstancialmente y que determinen un incremento y reduccion del
costo de trabajo aun no ejecutado conforme al programa pactado, en el ambito de su
competencia;

Coordinar con la Unidad de Administracion y Finanzas, enviando la documentacion soporte
para la elaboracién de convenios modificatorios al contrato de obra, por ampliacién de monto,
plazo o reduccion de montos, en los contratos;

Notificar al contratista la suspension, terminacion anticipada, deductivas, multas, vicios ocultos
y de cualquier responsabilidad en que haya incurrido por incumplimiento de los términos
sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién aplicable, en el &mbito de su
competencia;

Coordinarse con la Direccion de Proyectos para resolver y aprobar oportunamente las
modificaciones que impliquen cambios al proyecto ejecutivo;

Analizar, determinar, justificar y elaborar las actas de situacion que se requieran a fin de
integrar los elementos necesarios, que permitan la solucion de las problematicas, tales como
suspensiones temporales, rescisiones o terminacién anticipada de los contratos de obra, en
el ambito de su competencia;

Verificar que las empresas certificadas realicen el proceso de control de calidad de los
materiales utilizados en las obras de remodelacién, conservacién y mantenimiento, a fin de
que se cumpla con las normas establecidas, en el ambito de su competencia;

Coordinar y programar la recepcion fisica y documental de la obra publica, en el ambito de su
competencia;

Coadyuvar en la integracion de los expedientes unitarios de las obras publicas contratadas;

Proponer al superior jerarquico, un programa preventivo de mantenimiento y conservacion de
las instalaciones en inmuebles y equipos de toda obra publica del Ejecutivo del Estado; y

Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.
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Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Conservacion y Mantenimiento se auxiliara
con las Unidades Administrativas siguientes:

1. Departamento de Archivo
2. Departamento de Infraestructura Recreativa y Deporte
3. Departamento de Infraestructura Urbana y Vial

Estas Unidades Administrativas tendrén las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

SECCION QUINTA
DE LA DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE OBRA

Articulo 22. A la Direccién de Seguimiento de Obra le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

l. Revisar los aspectos técnicos del gasto de inversion para obra publica, en los proyectos de
presupuesto derivados de los programas operativos anuales de los Organos y Entidades
agrupados en el sector;

Il. Implementar vinculos de comunicacion con las dependencias de la administracion publica
federal, estatal y municipal, con el proposito de establecer y mantener intercambio de
informacion relacionada con la ejecucion de obras;

M. Vigilar y supervisar que las acciones de los proyectos de obra publica que ejecuta la
Secretaria, cumplan con las disposiciones legales aplicables, durante los procesos de
ejecucion, construccion, conservacion, mantenimiento de instalaciones en inmuebles y
equipos de toda obra publica del Ejecutivo del Estado;

Iv. Vigilar que la construccion de infraestructura educativa, de vivienda y obra hidraulica, se
realicen conforme a las leyes, reglamentos y disposiciones normativas que regulen estas
actividades;

V. Realizar en el dmbito de su competencia, la revisiéon técnico-juridico de los contratos y
convenios de obra publica y de servicios relacionados con las mismas;

VI Verificar que el gasto realizado en cada una de las obras, cumpla con la normatividad aplicable
que rija a la fuente de financiamiento;

VII. Realizar las revisiones documentales preventivas de la obra y participar en el levantamiento
de las actas correspondientes para la solventacion de las irregularidades encontradas;

VIIl.  Presentar la informacién referente a las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, que soliciten los 6rganos fiscalizadores;
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Verificar en conjunto con las deméas Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Obras
Publicas, que las estimaciones de obras correspondan a lo ejecutado;

Levantar las actas circunstanciadas cuando se detecte alguna irregularidad documental o de
ejecucion en la obra publica;

Efectuar visitas a las obras del sector, en el ambito de su competencia, a fin de detectar las
posibles desviaciones en relacion al proyecto, asi como comprobar el avance fisico y la calidad
de las mismas, formulando los reportes conducentes para corregir las fallas con oportunidad;
previo acuerdo con el titular de la Subsecretaria de Obras;

Vigilar que la obra publica que realice el sector, se desarrolle conforme al proyecto consignado
en la adjudicacion, normas, especificaciones, y en el tiempo programado;

Asistir a los procedimientos de licitacion para las obras publicas que realice la Secretaria;

Vigilar que los proyectos de ejecucion que realicen los organismos del sector, previo acuerdo
con el titular de la Subsecretaria, se desarrollen conforme a las disposiciones legales
aplicables;

Realizar el analisis de materiales utilizados en la construccion de las obras que realice el
sector, con el fin de verificar que se cumplan con las especificaciones y normas de control de
calidad vigentes;

Revisar, verificar y validar los estudios geotécnicos, de cimentacion, de pavimentos, de
estabilidad de taludes, de terracerias y terraplenes que requieran los proyectos y las obras de
infraestructura a cargo del sector;

Implementar los mecanismos de evaluacion periodica de la obra publica, elaborando los
informes necesarios a fin de dar a conocer los resultados obtenidos a las unidades
responsables de su ejecucion;

Dar seguimiento y evaluar durante el proceso de ejecucion la integracion de las estimaciones
presentadas por las empresas contratistas segun muestra aleatoria, conforme a la legislacion
y normatividad aplicable;

Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable, durante el proceso de la obra publica,
para la debida integracion de los expedientes unitarios de obra;

Coadyuvar en la atencidn, integracién, solventacion, asi como proporcionar la informacién que
le sea requerida por los entes fiscalizadores del ambito estatal o federal, respecto a las
auditorias realizadas a la Subsecretaria de Obras Publicas y sus Unidades Administrativas;

Coadyuvar con las demas Unidades Administrativas, en la atencién de las recomendaciones
y observaciones realizadas por los entes fiscalizadores;
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XXIl.  Requerir a las Unidades administrativas encargadas de la Obra Publica, la solventacién de
observaciones por irregularidades fisicas y documentales, para la integracion del expediente
unitario;

XXIIl.  Verificar que la calidad de los materiales naturales y artificiales de las diversas obras, cumplan
con las Normas Oficiales mediante pruebas de laboratorio conforme a la solicitud del residente
de obra 0 en su caso, de los Organos y Entidades de la Secretaria;

XXIV. Realizar los Estudios de Mecanica de Suelos para los disefios estructurales, asi como pruebas
de campo de compactacion y verificacion de espesores en las terracerias, conforme a la
solicitud del residente de obra 0 en su caso, de los 6rganos sectorizados a la Secretaria; y

XXV. Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccién de Seguimiento de Obra se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Departamento de Contratos y Convenios de Obra Publica
2. Subdireccion de Seguimiento

2.1 Departamento de Seguimiento de Obra

2.2 Departamento de Normatividad

2.3 Departamento de Procedimientos y Asesoria

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

_ SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA A LOS MUNICIPIOS

Articulo 23. A la Direccion de Asistencia Técnica a los Municipios le corresponde el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

l. Dar seguimiento a los acuerdos y convenios de cooperacion entre los municipios, tendientes
al logro de los objetivos para el desarrollo regional;

Il. Ordenar la ejecucion de acciones basicas para el apoyo técnico a los municipios en sus
proyectos de infraestructura y equipamiento urbano;

M. Coordinar la asistencia técnica y de capacitacion a los municipios, para la formulacién de
estudios y proyectos de obra publica;

Iv. Verificar los estudios, proyectos, especificaciones de construccidn, programas de ejecucion y
presupuesto de la obra publica de los municipios que se pretendan licitar;
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Revisar la factibilidad técnica de los proyectos de infraestructura y equipamiento urbano
propuestos por los municipios, de acuerdo a la tipologia y a la normatividad aplicable, para la
toma de decisiones, respecto de la obra publica del Estado;

Verificar que las solicitudes en materia de obra publica realizadas por la poblacion sean
factibles técnica y legalmente.

Desarrollar los anteproyectos para la obra publica en materia de infraestructura y
equipamiento urbano, que sean solicitados por los municipios; y

Las demas que le encomiende el Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones Direccion de Asistencia Técnica a los Municipios se auxiliara
con la Unidad Administrativa siguiente:

1. Departamento de Atencién a Municipios

Esta Unidad Administrativa tendré las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion de la
Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico le
encomiende en el ambito de su competencia.

_CAPITULO I
DE LA SUBSECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Articulo 24. A la Subsecretaria de Ordenamiento Territorial le corresponde el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

Conducir, promover, normar y coordinar las politicas de ordenamiento territorial, desarrollo
urbano, zonas metropolitanas y conurbaciones, factibilidades de usos de suelo y reservas
territoriales, en el ambito de su competencia;

Normar, dirigir y coordinar el disefio de programas y acciones en materia de ordenamiento
territorial y desarrollo urbano;

Dirigir en los diferentes niveles de planeacion, la elaboracién de los programas en materia de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano y zonas metropolitanas, en congruencia con los
programas nacionales;

Vigilar la aplicacién de los programas en materia de ordenamiento territorial, desarrollo urbano
y zonas metropolitanas;

Disefar y realizar actividades de coordinacion en la ejecucion de programas que contribuyan
a reducir la vulnerabilidad social en territorios con riesgos de inundacion;
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Ordenar y regular el ordenamiento territorial y desarrollo urbano, asi como prever y establecer
reservas territoriales para el adecuado desarrollo de los centros de poblacién, en coordinacion
con las dependencias federales y con los gobiernos municipales y, en su caso, con los
sectores social y privado;

Promover la participacion de los sectores social y privado en proyectos y acciones que
permitan establecer bases concertadas para fortalecer el desarrollo territorial y urbano;

Promover ante las dependencias del sector publico, la construccion de infraestructura
necesaria para el correcto desarrollo de los centros de poblacion, conforme a los programas
vigentes;

Conducir y coordinar la elaboraciéon de las disposiciones normativas de los programas
encomendados a la Subsecretaria y posteriormente difundirlos;

Coordinar las acciones que el Ejecutivo del Estado en el ambito de su competencia convenga
con los gobiernos federal y municipales para regular el ordenamiento de los asentamientos
humanos, validando que los terrenos a regularizar sean aptos para habitarlos;

Coordinar el ordenamiento y regulacién de zonas conurbadas de centros de poblacion
ubicados en el territorio tabasquefio;

Asesorar a los gobiernos municipales que lo soliciten en materia de ordenamiento territorial,
desarrollo urbano, factibilidades del uso del suelo y reservas territoriales;

Conducir, coordinar y difundir estudios, proyectos e investigaciones en materia de
asentamientos humanos en zonas de riesgos, desarrollo urbano, ordenamiento del territorio,
zonas metropolitanas y reservas territoriales;

Administrar el Sistema de Informacion Geografica del Estado de Tabasco, para la planeacién
estratégica y participativa del desarrollo urbano y ordenamiento territorial;

Establecer, de comdn acuerdo con la Secretaria de Administracion y Finanzas, el Sistema de
Informacion Geogréfica del Estado de Tabasco para la automatizacion y simplificacion de
tramites en materia de vivienda, uso de suelos, fusién, subdivisién de predios y otros tramites
relacionados con la administracion urbana que fuere de su competencia;

Promover en conjunto con el Instituto de Proteccion Civil del Estado de Tabasco y la
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible, ante las autoridades federales
competentes, las acciones necesarias para que el Sistema de Informacion Geogréfica del
Estado de Tabasco incluya lo relativo a los impactos ambiental, urbano y territorial, asi como
la gestion de riesgos, desde el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Tabasco;

Proponer al Secretario o Secretaria, la infraestructura prioritaria en el ambito de su
competencia a fin de distribuir de forma equitativa las cargas que implica su financiamiento;
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Coadyuvar en la instrumentacion de las politicas, normas, acciones, y programas requeridos
para la regularizacion de la tenencia de la tierra, con la Coordinacion Estatal para la
Regularizacion de la Tenencia de la Tierra;

Revisar y validar los dictamenes de impacto urbano; de compatibilidad urbanistica; de
congruencia y entrada al territorio estatal para proyectos del sector hidrocarburos y sus
derivados que se desarrollen en el territorio del estado; de factibilidad de uso del suelo por
proyectos u obras que impacten a nivel regional o subregional; las certificaciones de predio
por ubicacion en zona de riesgo y los dictamenes de congruencia requeridos para los
programas de desarrollo urbano en sus diferentes niveles de planeacion, para garantizar su
congruencia y vinculacion con la planeacion estatal y federal.

Administrar las reservas territoriales y demas tierras que no sean del dominio de la Federacion
0 de otras entidades publicas;

Emitir opinion técnica respecto de las propuestas del destino de los bienes inmuebles que
formule la Secretaria de Administracién y Finanzas;

Establecer y vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicion de resefias territoriales
del Estado, con la participacidn que corresponda a otras autoridades;

Intervenir en los actos vinculados con la transferencia o enajenacion de las resefias
territoriales y demas tierras propiedad de la administracion centralizada del Poder Ejecutivo,
en los términos que sefiale la legislacion en materia de ordenamiento territorial y desarrollo
urbano;

Determinar las provisiones, usos, reservas y destinos de areas y predios propiedad del
Estado, en los términos de la legislacion y normatividad aplicable;

Colaborar con la Junta Estatal de Caminos en la planeacién de la infraestructura relacionada
con la construccién y conservacion de las carreteras, caminos vecinales y demas vias de
comunicacion competencia del Estado;

Colaborar con las autoridades federales y Dependencias competentes, en la planeacion de la
infraestructura y equipamiento urbano del Estado;

Validar los resultados de investigaciones y estudios de factibilidad para explorar nuevas
alternativas de movilidad regional y urbana en coordinacion con la Secretaria de Movilidad y
la Policia Estatal de Caminos;

Dirigir los procesos de integracion de fondos y esquemas de financiamiento para el desarrollo
urbano en centros de poblacion, zonas conurbadas o metropolitanas en coordinacion con las
autoridades federales, municipales, y los sectores social y privado;

Dirigir los procesos de ordenamiento territorial y desarrollo urbano en las conurbaciones y
zonas metropolitanas;
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XXX. Gestionar las iniciativas para la fundacién de centros de poblacién;

XXXI. Gestionar las declaratorias de conurbacion y metropolizacidn que se presenten en el territorio
del Estado;

XXXII. Fomentar y vigilar el cumplimiento de los programas de capacitacion y asistencia técnica en
materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano;

XXXIII. Participar en la validacion de los convenios y contratos que celebre el Gobierno del Estado
con personas, instituciones o grupos del sector privado y social para concertar acciones
previstas en los programas estatales de ordenamiento territorial y de desarrollo urbano, en el
ambito de su competencia;

XXXIV. Proponer al Secretario o Secretaria los cambios organizacionales, funcionales y
presupuestales que sean necesarios para el cumplimiento de los asuntos encomendados;

XXXV. Vigilar la adecuada difusién de los programas estatales, regionales y sectoriales de
ordenamiento territorial, de desarrollo urbano y zonas metropolitanas;

XXXVI. Emitir opiniones técnicas para la elaboracion y desarrollo de proyectos determinados en zonas
econdmicas especiales del Estado;

XXXVII. Determinar las infracciones por la inobservancia de lo establecido en la legislacion en materia
de ordenamiento territorial y desarrollo urbano, y de los programas que de ella se deriven, e
imponer en el ambito de su competencia las medidas de seguridad correspondientes;

XXXVIII. Emitir opiniones técnicas de compatibilidad/incompatibilidad de proyectos con el Programa
Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de Tabasco; y

XXXIX. Las demas que le encomiende el Secretario o Secretaria y las que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Subsecretaria de Ordenamiento Territorial se auxiliara con
las Unidades Administrativas siguientes:

1. Direccion de Desarrollo Urbano

2. Direccion de Ordenamiento Territorial

3. Direccion de Planificacion Territorial de la Zona Metropolitana
4. Departamento de Integracion de la Informacion

El Departamento de Integracion de la Informacidn, tendra sus atribuciones establecidas en el Manual
de Organizacién de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el
Superior Jerarquico les encomiende en el ambito de su competencia.
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SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Articulo 25. A la Direccion de Desarrollo Urbano le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

VL.

Vil

VIIL.

XL

Actualizar, instrumentar y evaluar el Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano de Tabasco;

Formular talleres de capacitacion;

Asesorar a los municipios que lo soliciten en la elaboracion y ejecucion de sus programas
municipales de Desarrollo Urbano;

Vigilar e informar respecto del desenvolvimiento urbanistico de las localidades y centros de
poblacion estratégicos en los términos de los convenios respectivos y en congruencia con las
provisiones y planes correspondientes;

Participar en la planeacion, delimitacion y regulacién de las Conurbaciones y Zonas
Metropolitanas, en los términos previstos en la Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo  Urbano, Ley de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Tabasco y su Reglamento;

Formular y aplicar politicas y acciones en materia de estructuracion urbana, gestion del suelo,
conservacion del patrimonio natural y cultural, asi como accesibilidad universal, incluyendo la
movilidad;

Coadyuvar con los Consejos Municipales de Desarrollo Urbano para su buen funcionamiento,
cuando estos lo soliciten;

Solicitar a los municipios que inscriban ante la Direccion General del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, sus programas municipales de desarrollo urbano, sus programas
de centros de poblacién, sus programas parciales de desarrollo urbano y las reservas, cuando
estos cuenten con el dictamen de congruencia estatal respectivo;

Solicitar a la Direccién General del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, la
inscripcion del programa estatal, de los programas regionales de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano, de los programas de las zonas metropolitanas y zonas conurbadas y las
reservas territoriales;

Promover que se garanticen los derechos humanos relacionados con los asentamientos
humanos, el ordenamiento territorial y el desarrollo urbano;

Participar en la elaboracion de los convenios y contratos que celebre el Gobierno del Estado
con personas, instituciones o grupos del sector privado y social para concertar acciones
previstas en los programas de desarrollo urbano, en el ambito de su competencia;
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Evaluar y dar seguimiento, en los términos de la legislacion aplicable, al impacto urbano y
territorial de obras y proyectos que generen efectos en el territorio de uno 0 mas municipios
del Estado;

Intervenir en la prevencion, control y solucion de los asentamientos humanos Irregulares, en
los términos de la legislacion aplicable y de conformidad con los programas de desarrollo
urbano y de zonas metropolitanas y conurbaciones, incluyendo el enfoque de género y el
marco de los derechos humanos;

Realizar acciones en materia de, urbanizacion, infraestructura urbana, gestiéon del suelo,
vivienda, conservacion del patrimonio natural y cultural, asi como de movilidad y accesibilidad
universal;

Participar en la instalacion, funcionamiento y coordinacién del observatorio ciudadano
territorial y urbano del Estado de Tabasco, en colaboracion con la Direccion de Ordenamiento
Territorial, el Sistema de Informacién Geografica y miembros de la sociedad civil organizada;

Elaborar opiniones técnicas de compatibilidad/incompatibilidad para el desarrollo de proyectos
con respecto de las politicas territoriales que establece el Programa Estatal de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano de Tabasco;

Evaluar y dictaminar los estudios de impacto urbano en sus diferentes modalidades;

Emitir las certificaciones de predio por ubicacién en zona de riesgo, a solicitud de los
interesados;

Proponer politicas de aprovechamiento de la reserva territorial que forma parte del patrimonio
inmobiliario del Estado, en congruencia con los ordenamientos relativos y la determinacion de
usos, destinos y reservas que sefiale el Programa Estatal de Desarrollo Urbano;

Participar, conforme a la legislacion correspondiente, en la constitucién y administracién de
Reservas territoriales, dotacion de Infraestructura, Equipamiento y Servicios Urbanos,
salvaguarda de la poblacion que se ubique en los poligonos de proteccidn y amortiguamiento
determinados por los programas de Desarrollo Urbano y demas que de estos se deriven, asi
como en la proteccion del Patrimonio Natural y Cultural, y de las zonas de valor ambiental del
equilibrio ecoldgico de los Centros de Poblacion;

Emitir opinién técnica de compatibilidad para la asignacién respecto de las propuestas del
destino de los bienes inmuebles que formule la Secretaria de Administracién y Finanzas, en
el ambito de su competencia;

Emitir los dictamenes de congruencia requeridos para los programas de desarrollo urbano en
sus diferentes niveles de planeacidn, para garantizar su congruencia y vinculaciéon con la
planeacion estatal y federal;
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XXIIl.  Emitir los dictamenes de procedencia para la regularizacion de asentamientos humanos a
solicitud de las instancias federales, estatales o municipales;

XXIV. Emitir la opinion técnica para enajenacion de inmuebles propiedad del Gobierno del Estado a
solicitud de la Dependencia competente;

XXV. Emitir los dictamenes técnicos de analisis de sitio para la construccion de equipamiento
urbano, infraestructura y/o proyectos especiales de los diferentes subsistemas de
equipamiento urbano;

XXVI. Emitir los dictamenes técnicos de expropiacion por causa de utilidad publica; y

XXVII. Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Desarrollo Urbano se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Departamento de Estudios para el Desarrollo Urbano

2. Departamento de Disefio Urbanistico

3. Departamento de Analisis, Normas y Prospectivas

4. Departamento de Provisiones, Usos, Reservas y Destinos de Suelo

Estas Unidades Administrativas tendrén las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

'SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

Articulo 26. A la Direccion de Ordenamiento Territorial le corresponde el ejercicio de las atribuciones
siguientes:

l. Actualizar, instrumentar y evaluar el programa estatal de ordenamiento territorial y desarrollo
urbano de Tabasco;

Il. Evaluar trimestralmente la congruencia del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano de Tabasco con la Ley y el Reglamento en la materia, para emitir el reporte
correspondiente;

M. Coadyuvar en el contenido técnico de las mesas semestrales de evaluacion del Programa
Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de Tabasco, en la Ley y Reglamento
en la materia que realice el Consejo Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
en coordinacion con el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Tabasco;
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Proponer las actualizaciones del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano de Tabasco, de la Ley y el Reglamento en la materia, derivados de los acuerdos de
las mesas de evaluacion del Consejo Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano;

Establecer los lineamientos para la evaluacion, definicion, resguardo y delimitacion fisica de
los derechos de via de las obras o proyectos que generen efectos en el territorio del Estado;

Zonificar y ordenar territorialmente las actividades economicas, sociales y de servicios en el
Estado, a través del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de
Tabasco;

Evaluar y proponer la actualizacion de los lineamientos y mecanismos para la ejecucion de
politicas publicas planteadas en el Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano de Tabasco;

Evaluar los proyectos y acciones de estructuracién territorial y urbana, que promuevan la
vinculacion con los tres ordenes de gobierno para la planeacion que establecen los
Programas;

Asesorar en materia de ordenamiento territorial a las Dependencias y Entidades de la
administracién publica federal, estatal y municipal, asi como al sector social y privado;

Administrar, conservar y difundir la informacidn histérica, cartografica y digital del archivo
documental del Sistema de Informacioén Geografica del Estado de Tabasco;

Establecer los lineamientos para el uso y difusién de la informacién del archivo documental y
cartografico del Sistema de Informacién Geografica del Estado de Tabasco;

Establecer los lineamientos conforme se evaluara el ordenamiento urbano de acciones que
generen efectos en el territorio del Estado, en los términos de la Ley, el reglamento y demas
disposiciones aplicables en la materia;

Administrar, generar y actualizar permanentemente la informacion cartogréfica relacionada
con el Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Sistema de Informacién Geogréfica
del Estado de Tabasco;

Elaborar los dictdmenes de congruencia y entrada al territorio estatal que soliciten los
promoventes para evaluar la incidencia y viabilidad de un proyecto, actividad, instalaciéon o
construccion de infraestructura del sector hidrocarburos y sus derivados a desarrollar en el
territorio del Estado;

Elaborar opiniones técnicas de compatibilidad/incompatibilidad para el desarrollo de proyectos
con respecto de las politicas territoriales que establece el Programa Estatal de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano de Tabasco;

Coadyuvar en la generacion de insumos y productos cartograficos con las Dependencias de
la administracidn publica estatal y municipal de Tabasco;



REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS
PUBLICADO EN EL SUP. “0” AL P.0. 8630

XVII.  Establecer los lineamientos generales a los que se sujetara la ubicacidn y funcionamiento de
centros integradores en el Estado;

XVIIl.  Coadyuvar en la elaboracién e instrumentacién del Programa Estatal y los Programas
Regionales de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano de Tabasco;

XIX.  Elaborar opiniones técnicas que determinen las acciones encaminadas a la identificacion,
andlisis, evaluacion, control y reduccion de los riesgos por la ocupacion de asentamientos
humanos, de conformidad con las disposiciones normativas y legales aplicables;

XX.  Participar en la formulacion del programa de constitucion de reservas territoriales prioritarias
en el estado y vigilar su congruencia con el Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano de Tabasco y los Programas Municipales de Desarrollo Urbano; y

XXI.  Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Ordenamiento Territorial se auxiliara con las
Unidades Administrativas siguientes:

1. Subdireccion de Ordenamiento Territorial

1.1 Departamento de Legislacion y Gestion Territorial

1.2 Departamento de Dictaminacion Territorial

1.3 Departamento de Actualizacion y Capacitacion Tecnoldgica
1.4 Departamento de Difusion Cartografica y Documental

Estas Unidades Administrativas tendrén las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

, SECCION TERCERA
DE LA DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL DE LA ZONA
METROPOLITANA

Articulo 27. A la Direccién de Planificacion Territorial de la Zona Metropolitana le corresponde el
ejercicio de las atribuciones siguientes:

l. Presentar a su Superior Jerarquico, el programa anual de actividades y el anteproyecto de
presupuesto de egresos anual de la Direccion;

Il. Coordinarse con las Dependencias y Entidades, asi como con el sector privado, para la
planeacion y desarrollo de la infraestructura del Estado;

M. Dictaminar en coordinacién con los municipios, la factibilidad de la infraestructura que se
requiera para el desarrollo del Estado;
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Dictaminar las anuencias que soliciten los sectores publico y privado, considerando
prioritariamente las necesidades, producto de la demanda ciudadana de servicios publicos;

Evaluar los proyectos en materia de infraestructura, elaborados por los sectores publico y
privado;

Vincular las acciones propuestas en materia de infraestructura en el Plan Estatal de Desarrollo
con los planes municipales, manteniendo la congruencia con la planeacion y el desarrollo
sustentable;

Coadyuvar a solicitud de los ayuntamientos, asi como de los sectores productivos, en la
creacion de los comités municipales para la planeacion y el desarrollo de la infraestructura;

Someter a aprobacion de su Superior Jerarquico todos aquellos asuntos de caracter general
0 especifico que por su importancia lo requieran;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo;

Proponer a su Superior Jerarquico los cambios organizacionales funcionales 'y
presupuestarios que sean necesarios para el cumplimiento de los asuntos encomendados;

Cumplir con el ejercicio presupuestal de los proyectos de inversion asignados a la Direccidn,
conforme a los lineamientos, normatividad y legislacién aplicable;

Coordinar la ejecucion de los proyectos de zonas conurbadas y metropolitanas, en
congruencia con el Programa de Desarrollo Urbano respectivo, en colaboracién con los
municipios, asi como con las Dependencias federales y estatales correspondientes;

Evaluar y dar seguimiento a los estudios y proyectos de las zonas conurbadas y
metropolitanas;

Coadyuvar en la concertacion con municipios, dependencias federales y estatales, para la
instalacion y funcionamiento de las Comisiones de Ordenamiento Metropolitano o de
Conurbacion;

Coordinar la distribucidon de los recursos provenientes de los programas que emane la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano en materia de ordenamiento territorial,
asentamientos humanos y/o mejoramiento urbano en congruencia con el Programa de
Desarrollo Urbano respectivo, con la participacion de los Municipios que correspondan y de
conformidad con la normatividad aplicable;

Disefiar e instrumentar la integracién de nuevos esquemas de financiamiento para el
desarrollo urbano en centros de poblacién, zonas conurbadas y metropolitanas;

Coordinar la promocién de fondos locales, nacionales e internacionales para el desarrollo
urbano en centros de poblacidn, zonas conurbadas y/ 0 metropolitanas;
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XVIII.  Concertar con autoridades municipales, sectores social y privado, la operacion de esquemas
de financiamiento para el desarrollo urbano;

XIX.  Participar en cursos de capacitacion y actualizacion; y

XX.  Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Planificacion Territorial de la Zona
Metropolitana se auxiliara con las Unidades Administrativas siguientes:

1. Subdireccién de Desarrollo Metropolitano
1.1 Departamento de Evaluacién de Programas

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

~ CAPITULOIV ,
DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION SECTORIAL

Articulo 28. A la Direccion General de Planeacion Sectorial le corresponde el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

l. Normar, orientar y coordinar el proceso de planeacion, programacion, presupuestacion,
control y evaluacion del gasto correspondiente a obra publica de la Secretaria, y de los entes
publicos que integran el sector, para el logro de los objetivos, estrategias y lineas de accién
del Plan Estatal de Desarrollo y de los programas que derivan del mismo;

Il. Instrumentar los procedimientos de coordinacidn entre los entes publicos que integran el
sector, con la Secretaria de Administracion y Finanzas, asi como con cualquier otro ente
publico de la administracion publica federal, estatal y municipal, en el &mbito de sus
respectivas competencias;

ML Colaborar en el ambito de su competencia, en la elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo y
de los programas que derivan del mismo, requiriendo para su integracion, la informacion
necesaria a las demas Unidades Administrativas;

Iv. Coadyuvar con la Unidad de Administracion y Finanzas, en la integracion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Secretaria, en lo correspondiente a obra publica, con base en
las propuestas presentadas por las deméas Unidades Administrativas;

V. Integrar en coordinacion con la Unidad de Administracion y Finanzas, el Programa Operativo
Anual de la Secretaria, sobre la base de las propuestas que presenten las Unidades
Administrativas y en congruencia con los programas presupuestarios y acorde al Plan Estatal
de Desarrollo y a los programas que derivan de éste;
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Operar en el ambito de su competencia, los mecanismos de control del ejercicio del gasto
publico destinado a obra publica asignado a la Secretaria, evaluando su avance fisico y
financiero, asi como coordinar la elaboracion de reportes e informes, de conformidad con la
normatividad aplicable;

Solicitar a las Unidades Administrativas competentes, la informacion necesaria, asi como los
proyectos ejecutivos y fichas técnicas debidamente integrados con la documentacion
requerida para el proceso de licitacidn, para que se esté en condiciones de gestionar en
tiempo y forma los recursos presupuestales necesarios, ante cualquier ente publico de la
administracién publica estatal o federal;

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo y proponer al Secretario o Secretaria, los cambios organizacionales
que sean necesarios para el cumplimiento de los asuntos encomendados;

Coadyuvar con la Unidad de Administracion y Finanzas, para requerir la informacidn necesaria
que refleje las acciones desarrolladas por las Unidades Administrativas, asi como la de los
entes publicos que integran el sector, para la integracion del Informe Anual de Gobierno y del
Anuario Estadistico y Geografico Estatal;

Proponer al Secretario o Secretaria los lineamientos para la coordinacién de acciones de la
Secretaria y los entes publicos que integran el sector, con las dependencias de la
administracion publica federal, estatal y municipal, asi como con los sectores social y privado,
con la finalidad de manejar conjuntamente la correspondencia de actividades y programas del
sector;

Gestionar ante la Secretaria de Administracion y Finanzas y cualquier ente publico del ambito
federal, las adecuaciones presupuestarias que se requieran, para la operacion de programas
y proyectos de obra publica de la Secretaria;

Coordinar la integracion de informacién relevante referente a los programas presupuestarios
de la Secretaria, conforme con los lineamientos que para tal fin establezcan los entes publicos
normativos en esta materia;

Coordinar, cuando asi lo determine el Secretario o Secretaria, reuniones de trabajo de caracter
interno con las Unidades Administrativas, o de caracter externo con otros entes publicos de la
administracion publica federal, estatal o municipal relacionadas con el sector;

Integrar o validar la informacion que proporcionen las Unidades Administrativas o los entes
publicos que integran el Sector, para la elaboracion de informes o reportes de la Secretaria;

Establecer y fortalecer en el ambito de su competencia, las relaciones interinstitucionales con
los diferentes entes publicos de la administracion publica federal, estatal y municipal, para la
colaboracion y desarrollo de trabajos;
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Proponer al Secretario o Secretaria, la realizacidn de reuniones de trabajo con los titulares de
las demas Unidades Administrativas, cuando los asuntos a tratar asi lo ameriten, o de caracter
externo con otros entes publicos de la administracion publica federal, estatal o municipal
relacionadas con el sector;

Asesorar y apoyar en asuntos de su competencia, a las Unidades Administrativas que lo
soliciten;

Formular e instrumentar estrategias de apoyo en la ejecucion de acuerdos y disposiciones del
Secretario o0 Secretaria;

Fungir como enlace del Secretario o Secretaria ante los distintos entes publicos que integran
el sector, para tratar asuntos relacionados con el proceso de planeacion, programacion,
presupuestacion, control y evaluacion del gasto publico destinado a obra publica, asi como de
cualquier otro asunto;

Gestionar la concurrencia de recursos financieros con los diferentes 6rdenes de Gobierno
para fortalecer el desarrollo de los programas sociales, mediante la celebracién de convenios
y acuerdos, bajo la directriz del Secretario o Secretaria;

Coordinar el tramite y la gestion de recursos de programas federales para la infraestructura
social, educativa o cualquiera de otra indole referente a obra publica;

Dirigir, Coordinar y Monitorear las acciones de participacion ciudadana en la ejecucion de
obras publicas realizadas por la Secretaria;

Planear, gestionar y tramitar de conformidad con la normatividad aplicable, el presupuesto de
inversion para obras de infraestructura social, educativa o cualquiera de otra indole referente
a obra publica, que haya sido aprobado, supervisando su aplicacion eficiente; y

Las demas que le encomiende el superior jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion General de Planeacion Sectorial se auxiliara con
las Unidades Administrativas siguientes:

1. Direcci6n de Integracion y Seguimiento de Recursos de Obra Publica
2. Direccion de Vinculacién y Participacion Comunitaria
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, SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE RECURSOS DE OBRA
PUBLICA

Articulo 29. A la Direccion de Integracion y Seguimiento de Recursos de Obra Publica le corresponde
el ejercicio de las atribuciones siguientes:

l. Establecer los lineamientos, politicas, normas y procedimientos de Integracion y seguimiento
de los recursos para la obra publica asignados a la Secretaria;

Il. Realizar ante la Secretaria de Administracion y Finanzas, por instrucciones de su Superior
Jerarquico, los tramites necesarios para la liberacion de recursos federales, y estatales
asignados a la Secretaria para la obra publica;

M. Participar en la elaboracidn del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos correspondiente a
obra publica, en conjunto con la Unidad de Administracion y Finanzas;

Iv. Realizar por instrucciones de su Superior Jerarquico, los tramites de solicitud de autorizacion
de adecuaciones presupuestarias de la Secretaria relativas a obra publica;

V. Realizar en coordinacion con la Unidad de Administracion y Finanzas, todos los tramites y
procesos necesarios para el cierre presupuestario de los programas y proyectos referentes a
obra publica;

VI Elaborar las cédulas de planeaciéon y programacion presupuestaria para proyectos de

inversion de gasto de capital;

VI.  Analizar y evaluar los avances fisicos y financieros de los programas presupuestarios y
proyectos de obra publica de la Secretaria, y reportarlos en la autoevaluacion trimestral en
conjunto con la Unidad de Administracion y Finanzas de la Secretaria;

VIIl.  Dar seguimiento al ejercicio del gasto de los programas presupuestarios y proyectos de la
Secretaria, tanto del ambito estatal como federal a través de la plataforma informatica vigente,
y en el portal de aplicacién del Sistema de Recursos Federales Transferidos;

IX. Coordinar conjuntamente con las demas Unidades Administrativas, la integracion de las
Matrices de Indicadores para resultados y registrar los avances de indicadores en la
plataforma vigente, con respecto a los objetivos planteados en el Plan Estatal de Desarrollo,
y conforme a la metodologia del marco l6gico;

X. Atender y proporcionar la informacion que corresponda, requerida por los entes fiscalizadores
y la Unidad de Transparencia de la Secretaria, asi como dar cumplimiento a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Tabasco;

XI. Participar en la elaboracion de los trabajos relacionados con la integracion del Plan Estatal de
Desarrollo y los programas que deriven de éste;
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Xll.  Gestionar la elaboracidn y el registro de proyectos para la mejora de obras en materia de
infraestructura social, educativa o cualquiera de otra indole referente a obra publica;

Xlll.  Coadyuvar con la Unidad de Administracion y Finanzas, para recopilar la informacion
requerida para la integracion de los Informes de Gobierno que le correspondan al Sector; y

XIV.  Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

Para el desempefio de sus atribuciones la Direccion de Integracion y Seguimiento de Recursos de
Obra Publica se auxiliara con las Unidades Administrativas siguientes:

1. Subdireccidn de Planeacion

1.1 Departamento de Normatividad

2. Subdireccion de Programacion y Evaluacion

2.1 Departamento de Programacion y Presupuesto
2.2 Departamento de Evaluacion

Estas Unidades Administrativas tendran las atribuciones establecidas en el Manual de Organizacion
de la Secretaria y en otras disposiciones aplicables, asi como aquellas que el Superior Jerarquico les
encomiende en el ambito de su competencia.

, SECCION SEGUNDA ,
DE LA DIRECCION DE VINCULACION Y PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 30. A la Direccién de Vinculacion y Participacion Comunitaria le corresponde el ejercicio de
las atribuciones siguientes:

l. Supervisar las acciones de participacion social relacionadas con la ejecucion de recursos de
programas federales, estatales y municipales de la infragstructura;

Il. Participar en reuniones de trabajo convocadas por el gobierno federal, estatal o municipal con
la finalidad de dar seguimiento a la realizacién de programas de beneficio social integral en
comunidades del Estado que sean competencia de la Secretaria;

ML Apoyar al Gobierno Federal, a las Dependencias y Entidades del Estado y a los municipios,
con informacién técnica, normativa y estadisticas que soliciten para el desarrollo de proyectos
de infraestructura;

Iv. Coordinar la integracion de los Comités de Contraloria Social en las obras que ejecute la
Secretaria, tomando las acciones necesarias para que se brinde la capacitacion y asesoria a
los integrantes de dichos Comités y beneficios de las obras ejecutadas en conjunto con la
Subsecretaria de Obras Publicas;

V. Organizar el proceso de atencion de las quejas y denuncias realizadas por los Comités de
Contraloria Social;
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VI. Colaborar en el proceso de recepcion, atencion, canalizacion y seguimiento de peticiones de
obra publica en coord inacién con la Subsecretaria de Obras Publicas;

VII.  Proponer al Secretario o Secretaria, convenios de colaboracion sobre acciones o programas
sociales con personas fisicas, colegios y camaras empresariales, sector académico y/u
Organizaciones de la sociedad civil; y

VIIl.  Las demas que le encomiende su Superior Jerarquico y las que determinen las disposiciones
legales y administrativas aplicables.

~ TIiTULO CUARTO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

CAPITULO UNICO

Articulo 31. En términos del articulo 30 fraccién XLI de la Ley Organica, la persona titular del Organo
Interno de Control, asi como las personas titulares de sus areas, seran nombrados y removidos por la
persona titular de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno; y dependeran jerarquica y
funcionalmente de esta.

Estos tendran las funciones y responsabilidades que establece la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, el Reglamento Interior de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, asi como las
que sefalen las disposiciones juridicas aplicables. Contaran con la estructura organica necesaria para
realizar las funciones correspondientes; asimismo, atendera los asuntos de los drganos
desconcentrados de la Secretaria, asi como de las Entidades sectorizadas, cuando estas no cuenten
con Organo Interno de Control.

TITULO QUINTO ,
SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SECRETARIA

CAPITULO UNICO
DE LA SUPLENCIA DE LAS PERSONAS TITULARES DE LA SECRETARIA,
SUBSECRETARIAS, DIRECCIONES Y DEMAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 32. En ausencias temporales no mayores a siete dias, el Secretario o Secretaria sera suplido
o suplida por la persona titular de la Subsecretaria que este o esta designe. Cuando las ausencias del
Secretario 0 Secretaria sean mayores a siete dias, sera suplido o suplida por la persona servidora
publica que designe el Gobernador o Gobernadora.

Articulo 33. En las ausencias de la persona titular de la Unidad de Apoyo Juridico, ésta sera suplida
por quien designe la persona titular de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado, conforme
al perfil requerido y considerando la propuesta que para tal efecto presente el Secretario o Secretaria.

Articulo 34. Las ausencias temporales de las personas titulares de las demas Unidades
Administrativas, seran suplidas por la persona servidora publica que designe el Secretario o
Secretaria.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico
Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Ordenamiento Territorial y Obras
Publicas, publicado el 14 de diciembre de 2019, en el suplemento “J” al Periédico Oficial del Estado,
edicion numero 8063.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones de igual 0 menor jerarquia que se opongan al presente
Reglamento Interior.

CUARTO. Al entrar en vigor el presente Reglamento Interior, los asuntos pendientes que conforme al
mismo deban pasar de una Unidad Administrativa a otra, continuaran su trdmite y seran resueltos por
aquellas unidades a las que se les haya atribuido la competencia en este instrumento.

QUINTO. La Secretaria debera expedir sus manuales de organizacién y de procedimientos con base
en su competencia, en un plazo no mayor a 90 dias habiles contados a partir de la entrada en vigor
del presente Reglamento Interior. En tanto se expiden los manuales en mencion, en caso de duda
sobre la interpretacién del presente Reglamento Interior, el Secretario o Secretaria resolvera lo
conducente.

SEXTO. Cuando en otras disposiciones legales o administrativas se dé una denominacion distinta a
una Unidad Administrativa cuyas funciones estén establecidas en el presente Reglamento Interior,
dichas atribuciones se entenderan concedidas a la Unidad Administrativa que determine este
ordenamiento.
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EXPEDIDO EN EL PALACIO DE GOBIERNO, RECIENTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN
LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS SEIS DIAS DEL
MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

JAVIER MAY RODRIGUEZ
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO

JOSE RAMIRO LOPEZ OBRADOR DANIEL ARTURO CASASUS RUZ
SECRETARIO DE GOBIERNO SECRETARIO DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS

JESUS MANUEL ARGAEZ DE LOS
SANTOS
CONSEJERO JURIDICO DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO



