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CIUDADANO JAVIER MAY RODRIGUEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO; A SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION I, SEGUNDO PARRAFO, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION
| Y 76 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 29 FRACCION llI, 36 FRACCION VI, 47, 51, 52, 53, 65 FRACCION II, 80
FRACCION VIII, 81 FRACCION I, V Y VI, 86 FRACCION V, Y 232 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y,

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la
organizacioén politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que corresponde al Ayuntamiento de Comalcalco, discutir y aprobar las
disposiciones reglamentarias de observancia general en el Municipio, entre ellas el
Bando de Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones
administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones.

TERCERO.- Que uno de los compromisos asumidos durante la etapa de campaiia del
proceso electoral realizado el afio pasado, fue el de implementar un programa de
austeridad republicana, el cual se basa fundamentalmente en los siguientes principios:
una politica salarial justa y apegada a la realidad social de la mayoria de nuestra
poblacién econdmicamente activa; una discrecionalidad en el ejercicio del gasto publico
bajo los criterios de honestidad y transparencia y un programa de combate permanente
en contra de la corrupcion.

CUARTO.- Que uno de los pilares de todo gobierno democratico es el de la
congruencia entre lo que se dice con lo que se hace, siendo el ejemplo la mejor manera
de sustentar los principios de un gobierno transparente.

QUINTO.- Que uno de los compromisos asumidos durante la etapa de campafia del
proceso electoral realizado el afio pasado, fue el de implementar un programa de
transparencia y acceso a la informaciéon publica por parte de la Administracion Publica
Municipal.

Por todo anterior y en atribucién a mis facultades, tengo a bien emitir el siguiente:
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por
objeto transparentar el ejercicio de la funcidén publica y garantizar el efectivo acceso de
toda persona a la informacién publica en posesién de las dependencias administrativas
mencionadas en el articulo 73 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco y de las entidades paramunicipales mencionadas en los articulos 185, 190,
197 y 205 de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, que
correspondan al Ayuntamiento Constitucional del municipio de Comalcalco, Tabasco,
gue ejerzan gasto publico.

El ejercicio del derecho a la informacion comprende difundir, investigar y recabar
informacion publica.

Articulo 2. En sus relaciones con los particulares, las dependencias administrativas y las
entidades paramunicipales, que ejerzan gasto publico, atenderan a los principios de
legalidad, certeza juridica, informacion, celeridad, veracidad, transparencia y publicidad
de sus actos.

Articulo 3. La informacion generada, administrada o en posesion de las dependencias
administrativas y las entidades paramunicipales del Ayuntamiento Constitucional de
Comalcalco, Tabasco, que ejerzan gasto publico, se considera un bien del dominio
publico accesible a cualquier persona, en los términos y condiciones que establece el
presente reglamento.

Articulo 4. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

I. Consulta Directa: La prerrogativa que tiene toda persona de allegarse informacion
publica, sin intermediarios;

Il. Datos Personales: Toda informacion relativa a la vida privada de las personas;
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lll. Derecho de Acceso a la Informacion Puablica: La prerrogativa que tiene toda persona
para acceder a la informacion generada, administrada o en poder de los Organos de la
Administracion Municipal, en los términos del presente Reglamento;

IV. Organos de la Administraciéon Municipal: El Cabildo Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco; Las dependencias
administrativas y las entidades paramunicipales; y aquellos que la legislacion local
reconozca como de interés publico y ejerzan gasto publico; y los entes equivalentes a
personas juridicas de derecho publico o privado, ya sea que en ejercicio de sus
actividades actien en auxilio de los érganos antes citados o0 ejerzan gasto publico;

V. Informacion Confidencial: La que contiene datos personales relativos a las
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial, domicilio, vida
familiar, privada, intima y afectiva, namero telefénico privado, correo electrénico,
ideologia, preferencias sexuales y toda aquella informacion que se encuentra en
posesion de las dependencias administrativas y las entidades paramunicipales,
susceptible de ser tutelada por el derecho fundamental a la privacidad, intimidad, honor
y dignidad;

VI. Informacién de Acceso Restringido: Todo tipo de informacién en posesion de los
organos de administracién Municipal, bajo las figuras de reservada o confidencial;

VII. Informacion Puablica: Todo archivo, registro o dato contenido en cualquier medio,
documento o registro impreso, optico, electronico, magnético, quimico, fisico o biolégico
que se encuentre en poder de las dependencias administrativas y las entidades
paramunicipales y que no haya sido previamente clasificada como de acceso
restringido;

VIII. Informacion Reservada: La informacion publica que se encuentre temporalmente
sujeta a alguna de las excepciones previstas en el presente reglamento;

IX. Persona: Todo ser humano sin importar condicion o entidad juridica, salvo lo
dispuesto en el presente reglamento;

X. Proteccion de Datos Personales: La garantia que tutela la privacidad de datos
personales en poder de los entes publicos;

XI. Prueba de Dafio: Carga de las dependencias administrativas y las entidades
paramunicipales, de demostrar que la divulgacion de informacion lesiona el interés
juridicamente protegido por la Ley, y que el dafio que puede producirse con la
publicidad de la informacién es mayor que el interés de conocerla;
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XIl. Servidor Publico: Los representantes de eleccion popular, los miembros de las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales, los funcionarios y
empleados, y en general toda persona que maneje o0 aplique recursos econémicos
publicos o desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales; y

XIIl. Solicitante: Toda persona que pide a los entes publicos Informacion, supresion o
modificacion de datos personales.

Articulo 5. Es obligacion de las dependencias administrativas y las entidades
paramunicipales, facilitar la participacion de las personas en la vida politica, economica,
social y cultural del Municipio de Comalcalco, Tabasco; para lo anterior, deberan
difundir entre los habitantes de esta Entidad Federativa, el contenido del presente
Reglamento.

Articulo 6. Para la interpretacion del presente Reglamento, el derecho de acceso a la
informacion publica se interpretard, por parte de la Contraloria Municipal, conforme a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del
Estado de Tabasco, la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, la
Declaracion Universal de los Derechos Humanos, el Pacto Internacional de Derechos
Civiles y Politicos, la Convencion Americana sobre Derechos Humanos, y demas
instrumentos internacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano y la
interpretacion que de los mismos hayan realizado los o6rganos internacionales
respectivos.

Articulo 7. Las solicitudes de informacion publica se ajustardn al procedimiento que
regula del presente Reglamento.

Articulo 8. Para ejercer el Derecho de Acceso a la Informacién Publica no es necesario
acreditar derechos subjetivos, interés legitimo o razones que motiven el pedimento,
salvo en el caso del derecho a la proteccion de datos personales y las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento.

La informacion de caracter personal es irrenunciable, intransferible e indelegable, por lo
que ninguna autoridad podra proporcionarla o hacerla publica, salvo que medie
consentimiento expreso del titular.

Articulo 9. El presente Reglamento tiene como obijetivos:

I. Contribuir a mejorar la calidad de vida de las personas a través de un acceso libre a la
informacion publica;
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[I. Optimizar el nivel de participacidbn comunitaria en la toma publica de decisiones;

[ll. Garantizar el principio democratico de publicidad de los actos del Gobierno del
Municipio de Comalcalco, Tabasco;

IV. Garantizar la proteccién de los datos personales en poder de las dependencias
administrativas y las entidades paramunicipales;

V. Favorecer la rendicion de cuentas, de manera que se pueda valorar el desempefio
de los sujetos obligados;

VI. Mejorar la organizacion, clasificacién y manejo de documentos en posesion de las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales;

VII. Contribuir a la democratizacion y plena vigencia del Estado de Derecho; y

VIII. Contribuir con la transparencia y la rendicion de cuentas de las dependencias
administrativas y las entidades paramunicipales.

Articulo 10. Los particulares tendran acceso preferente a la informacion personal que de
ellos detente cualquiera de las dependencias administrativas y las entidades
paramunicipales.

Articulo 11. Quienes generen, administren, manejen, archiven o custodien informacion
publica, seran responsables de la misma en los términos del presente Reglamento.

Toda la informacion en poder de las dependencias administrativas y las entidades
paramunicipales, estara a disposicion de las personas, salvo aquella que se considere
como informacién de acceso restringido en sus distintas modalidades.

Quienes soliciten informacion publica tienen derecho, a su eleccion, a que ésta les sea
proporcionada de manera verbal o por escrito y a obtener por medio electrénico o
cualquier otro, la reproduccion de los documentos en que se contenga, solo cuando se
encuentre digitalizada y sin que ello represente procesamiento de la misma. La
informacion se proporcionara en el estado en que se encuentre en los archivos de las
dependencias administrativas y las entidades paramunicipales.

La pérdida, destruccion, modificacion, alteracion u ocultamiento de los documentos,
archivos, registros o datos en que se contenga informacion publica, seran sancionados
en los términos del presente Reglamento y demas ordenamientos relativos.
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CAPITULO I

DE LA TRANSPARENCIA'Y PUBLICIDAD DE LOS ACTOS DE LAS DEPENDENCIAS
ADMINISTRATIVAS Y LAS ENTIDADES PARAMUNICIPALES DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO

Articulo 12. Todas las dependencias administrativas y las entidades paramunicipales
del Municipio de Comalcalco, Tabasco, debera publicar al inicio de cada afo un listado
de la informacion que detentan, por rubros generales, especificando el ejercicio al que
corresponde, medios de difusion y los lugares en donde se pondra a disposicion de los
interesados, a excepcion de la informacion reservada o clasificada como confidencial en
términos del presente Reglamento.

Articulo 13. Al inicio de cada afio, los Organos de la Administracién Municipal deberan
publicar y mantener actualizada, de forma impresa o en los respectivos sitios de
Internet, de acuerdo con sus funciones, segun corresponda, la informacién respecto de
los temas, documentos y politicas que a continuacién se detallan:

I. El Periédico Oficial, las leyes, reglamentos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones de observancia general en el Municipio de Comalcalco, Tabasco;

Il. La que se relacione con sus actividades y su estructura organica;

lll. Las facultades de cada Direccion y la normatividad que las rige, asi como el
directorio de servidores publicos.

IV. Descripcién de los cargos, emolumentos, remuneraciones, percepciones ordinarias y
extraordinarias o similares de los servidores publicos de estructura, mandos medios y
superiores;

V. Una descripcién analitica de sus programas y presupuestos, que comprendera sus
estados financieros y erogaciones realizadas, en el ejercicio inmediato anterior, en
materia de adquisiciones, obras publicas y servicios, de acuerdo a lo establecido en los
ordenamientos aplicables;

VI. La relacién de sus bienes y el monto a que ascienden los mismos, siempre que su
valor sea superior a trescientos cincuenta veces el salario minimo vigente en el
Comalcalco, Tabasco;

VII. Informacién relacionada con los tramites, servicios y programas de apoyo que
ofrecen, asi como los requisitos, formatos y la forma de acceder a ellos;
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VIIl. Las reglas de procedimiento, manuales administrativos y politicas emitidas,
aplicables en el &mbito de su competencia;

IX. El presupuesto asignado y su distribucién por programas;

X. Las concesiones, permisos y autorizaciones que haya otorgado, especificando al
beneficiario;

XI. La informacién relacionada con los actos y contratos suscritos en materia de obras
publicas, adquisiciones o arrendamiento de bienes o servicios;

XIl. La ejecucién, montos asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio;

XIll. La informacion sobre las iniciativas y dictamenes que se presenten ante el Cabildo
del Municipio de Comalcalco, Tabasco;

XIV. Las resoluciones o sentencias definitivas que se dicten en procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio;

XV. Las condiciones generales de trabajo que regulen las relaciones laborales del
personal sindicalizado y de confianza que se encuentre adscrito a los Organos de la
Administracion Municipal,

XVI. Los programas operativos anuales y/o de trabajo de cada uno de los Organos de la
Administracién Municipal;

XVII. Informe de avances programaticos o presupuestales, balances generales y su
estado financiero;

XVIII. Cuenta Publica;
XIX. Estadisticas e indices delictivos generales;

XX. Los resultados de todo tipo de auditorias concluidas, hechas al ejercicio
presupuestal de cada uno de los entes publicos;

XXl..- Los Organos de la Administracién Municipal deberan hacer publica toda aquella
informacion relativa a los montos y las personas a quienes entreguen, por cualquier
motivo, recursos publicos, asi como los informes que dichas personas les entreguen
sobre el uso y destino de dichos recursos.
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La informacion a que se refiere este articulo estara disponible de tal forma que facilite
Su uso y comprension por las personas, y que permita asegurar su calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad.

Articulo 14. Los resultados de las convocatorias a concurso o licitacion de obras
publicas, adquisiciones, arrendamientos, concesiones y prestacion de servicios deberan
contener lo dispuesto por la ley de la materia.

Articulo 15. Tratdndose de concesiones, permisos 0 autorizaciones a particulares, la
informacion debera precisar:

I. Nombre o razoén social del titular;
II. Concepto de la concesion, autorizacion o permiso; y
. Vigencia.

Articulo 16. Toda informacion que brinden los Organos de la Administracién Municipal,
respecto a la ejecucion de obra publica por invitacion restringida, debera precisar:

[. El monto;
. El lugar;
[ll. El plazo de ejecucion;

IV. La identificacion del Organo de la Administracion Municipal ordenador y responsable
de la obra;

V. El nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con quienes se
haya celebrado el contrato; y

VI. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo en su caso, estudios de
impacto ambiental y sismico.

Articulo 17. Los Organos de la Administracion Municipal estan obligados a brindar a
cualquier persona la informacién que se les requiera sobre el funcionamiento y
actividades que desarrollan, excepto aquella que sea de acceso restringido, de
conformidad con lo dispuesto en el presente reglamento.
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Los Organos de la Administracion Municipal deberan proporcionar a los solicitantes, la
informacion relativa a las solventaciones o aclaraciones derivadas de las auditorias
concluidas.

CAPITULO Il
DE LA PROMOCION DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 18. Los Organos de la Administracion Municipal deberan capacitar y actualizar
de forma permanente a todos sus servidores publicos en materia del derecho de acceso
a la informacion publica y el ejercicio del derecho a la proteccion de datos personales, a
través de cursos, seminarios, talleres y toda otra forma de ensefianza y entrenamiento
gue se considere pertinente.

Articulo 19. El Ayuntamiento promovera entre las instituciones publicas y privadas de
educacién superior del Municipio de Comalcalco, Tabasco, la inclusién, dentro de sus
actividades académicas curriculares y extracurriculares, de temas que ponderen la
importancia social del Derecho de Acceso a la Informacién Publica y del derecho a la
Proteccion de Datos Personales.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO
Articulo 20. La informacién definida por el presente Reglamento como de acceso
restringido, en sus modalidades de reservada y confidencial, no podra ser divulgada,

bajo ninguna circunstancia, salvo las excepciones sefialadas en el presente capitulo.

No podra ser clasificada como informacién de acceso restringido aquella que no se
encuentre dentro de la hipétesis que expresamente sefiala el presente Reglamento.

Articulo 21. Es publica toda la informacion que obra en los archivos de los Organos de
la Administracion Municipal, con excepcion de aquella que de manera expresa y
especifica se prevé como informacion reservada en los siguientes casos:

I. Cuando su divulgacion ponga en riesgo la seguridad publica nacional, estatal o
municipal;

Il. Cuando su divulgacion ponga en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier
persona o el desarrollo de investigaciones reservadas;



AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
COMALCALCO, TABASCO.

2007 - 2009
AYUNTAMIENTO REGLAMENTO DE '-I-RAI\'ISPARENCIA Y ACCESO | Cumpliendo por el blen de todos |
CONSTITUCIONAL A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO

DE COMALCALCO, TABASCO.

DE COMALCALCO, TABASCO.

[ll. Cuando su divulgacion impida las actividades de verificacion sobre el cumplimiento
de las leyes, prevencion o persecucion de los delitos, la imparticion de justicia y la
recaudacion de las contribuciones;

IV. Cuando la ley expresamente la considere como reservada,

V. Cuando se trate del secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario u otro
considerado como tal por una disposicion legal;

VI. Cuando se relacione con la propiedad intelectual, patentes o marcas en poder de los
entes;

VII. Los expedientes, archivos y documentos que se obtengan producto de las
actividades relativas a la prevencion, que llevan a cabo las autoridades en materia de
seguridad publica.

VIIl. Cuando se trate de procedimientos jurisdiccionales tales como civiles, penales,
mercantiles, fiscales, en el que el Ayuntamiento, las dependencias administrativas o las
entidades paramunicipales, sea parte hasta en tanto la resolucién o sentencia quede
debidamente ejecutoriada o procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio,
mientras la sentencia o resolucién de fondo no haya causado ejecutoria;

IX. Cuando se trate de procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos,
en tanto no se haya dictado la resolucion administrativa definitiva;

X. Cuando se trate de informacidén que contenga opiniones, solicitudes de informacion,
recomendaciones o0 puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los
servidores publicos;

XI. La contenida en informes, consultas y toda clase de escritos relacionados con la
definicion de estrategias y medidas a tomar por los entes publicos en materia de
controversias legales;

XII. Pueda generar una ventaja personal indebida en perjuicio de un tercero o de los
Organos de la Administracion Municipal; y

XIll. La transcripcion de las reuniones e informacion obtenida por las Comisiones del
Cabildo del Municipio de Comalcalco, Tabasco, cuando se reinan en el ejercicio de sus
funciones fiscalizadoras para recabar informacion que podria estar incluida en los
supuestos de éste articulo.
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Articulo 22. Se considerara informacion confidencial, la entregada con tal caracter por
los particulares a los Organos de la Administracion Municipal, ademas de los datos
personales que requieran el consentimiento de sus titulares para su publicidad.

Articulo 23. Las autoridades competentes tomaran las previsiones debidas para que la
informacion confidencial que sea parte de procesos administrativos o de procedimientos
seguidos en forma de juicio, se mantenga reservada y soOlo sea de acceso para las
partes involucradas, quejosos, denunciantes o terceros llamados a juicio.

Articulo 24. La respuesta a la solicitud de informacién que se encuentre clasificada
como reservada, debera indicar la fuente de la informacion, que la misma encuadra
legitimamente en alguna de las hipotesis de excepcion previstas en el presente
Reglamento, que su divulgacion lesiona el interés que protege, que el dafio que puede
producirse con la publicidad de la informacion es mayor que el interés publico de
conocerla y estar fundada y motivada, ademas de precisar las partes de los
documentos que se reservan, el plazo de reserva y la designacion de la autoridad
responsable de su conservacion, guarda y custodia.

CAPITULO V
DE LA TUTELA DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 25. La informacion que contenga datos personales debe sistematizarse en
archivos elaborados con fines licitos y legitimos. Salvo en el caso de informacion
necesaria para proteger la seguridad publica o la vida de las personas, no debera
registrarse ni se obligar4 a las personas a proporcionar datos que puedan originar
discriminacion, en particular informacion sobre el origen racial o étnico, preferencia
sexual, opiniones politicas, convicciones religiosas, filosoficas o de otro tipo, o sobre la
participacion en una asociacion o afiliacién a una agrupacion gremial.

Articulo 26. Los archivos con datos personales en poder de los Organos de la
Administracion Municipal deberdn ser actualizados de manera permanente y ser
utilizados exclusivamente para los fines legales y legitimos para los que fueron creados.
La finalidad de un fichero y su utilizacion en funcion de ésta, debera especificarse y
justificarse. Su creacion debera ser objeto de una medida de publicidad o que permita el
conocimiento de la persona interesada, a fin de que ésta, ulteriormente, pueda
asegurarse de que:

I. Los datos personales reunidos y registrados siguen siendo pertinentes a la finalidad
perseguida;
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[I. Ninguno de esos datos sea utilizado o revelado sin su consentimiento, con un
propésito incompatible al que se haya especificado;

[ll. El periodo de conservacion de los datos personales sera el necesario para alcanzar
la finalidad con que se han registrado; y

IV. El servidor publico, que difunda informacion que contenga datos privados, sin
autorizacion expresa del titular de los mismos, sera sujeto de responsabilidad
administrativa de conformidad con lo que al efecto establezca la ley de la materia.

Articulo 27. Toda persona que demuestre su identidad tiene derecho a saber si se esta
procesando informacion que le concierne, a solicitar una indagatoria y a conseguir una
reproduccion inteligible de ella sin demora, a obtener las rectificaciones o supresiones
que correspondan cuando los registros sean lilicitos, injustificados o inexactos, y a
conocer los destinatarios cuando esta informacion sea transmitida, permitiéndole
conocer las razones que motivaron su pedimento, en los términos de el presente
reglamento.

Articulo 28. Los Organos de la Administracion Municipal no podran comercializar,
difundir o distribuir a particulares los datos personales contenidos en los sistemas de
informacion, desarrollados en el ejercicio de sus funciones, salvo que haya mediado el
consentimiento por escrito o por un medio de autenticacion similar de los individuos a
que haga referencia la informacion o asi lo disponga la ley.

El incumplimiento de los Organos de la Administracion Municipal a la obligacion de
permitir el acceso a los sistemas de informacién publica a otros entes o servidores
publicos que la requieran por razén de su empleo, cargo o comision, serd causa de
responsabilidad en términos del presente Reglamento y demdas ordenamientos
aplicables.

Articulo 29. No se requiere el consentimiento de las personas para proporcionar los
datos personales, en los casos siguientes:

I. Tratdndose de aquellos indispensables para la prevencion o diagndstico médico; la
prestacion de asistencia médica o la gestion de servicios de salud;

[I. Previo procedimiento, aquellos en que no puedan asociarse los datos personales con
el individuo a quien se refieran, por razones estadisticas, cientificas o de interés
general; y

[ll. Cuando exista una orden judicial.
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Articulo 30. Toda persona tiene derecho a solicitar a los Organos de la Administracion
Municipal, por escrito y sin mayor formalidad que la de identificarse e indicar lugar o
medio para localizarlo en el municipio, lo siguiente:

I. Un informe acerca de los documentos o registros que posean sobre su persona;

II. La consulta, estudio o lectura de los documentos, registros o archivos a que se hace
mencion en este capitulo; y

lll. La finalidad a que se destina tal informacién o datos, asi como a solicitar la
rectificacion, actualizacion, confidencialidad o supresion de la informacion o dato que le
concierna, segun sea el caso.

Articulo 31. El Organo de la Administracion Municipal a quien se le haga una solicitud
en términos de este capitulo, tendra quince dias habiles para responder al solicitante.

En caso de que la cantidad o complejidad de documentos a revisar sea tal que el
Organo de la Administracion Municipal deba emplear mas tiempo, el plazo podra
ampliarse hasta por quince dias habiles mas, debiendo notificarlo al solicitante, en el
lugar o medio sefalado para tal efecto, mediante escrito fundado y motivado y dentro
de los quince dias contados a partir de la recepcion de la solicitud.

Articulo 32. La rectificacion de datos personales se debera solicitar por escrito dirigido al
Organo de la Administracion Municipal que el interesado considere que esta
procesando informacion de su persona.

Articulo 33. El escrito por el que se solicite la rectificacion de datos personales debera
contener:

I. Nombre del Organo de la Administracion Municipal a quien se dirija;

II. Nombre completo, datos generales e identificacion oficial o documento oficial del
solicitante;

[ll. La mencién de los datos correctos y en todo caso los que deben suprimirse por no
ser ciertos o por no ser obligatorio y,

IV. El lugar o medio sefalado para recibir la informacion o notificaciones, en el
municipio de Comalcalco, Tabasco.
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Articulo 34. Una vez que el Organo de la Administracion Municipal haya recibido el
escrito por el que se solicite la correccion de datos personales, debera proceder a
sustituir o suprimir los que procedan.

Cuando la correccion de datos personales deba hacerse en expedientes formados con
motivo de procedimientos administrativos o de aquellos seguidos en forma de juicio, no
se suprimira ningun dato, sino que se asentaran los que se refieren como correctos,
siempre y cuando la sentencia o resolucion no hayan causado estado.

TITULO SEGUNDO

DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO

CAPITULO |

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Articulo 35. De conformidad con el principio de buena fe del solicitante, publicidad y la
libertad de informacién, toda persona tiene derecho a solicitar, sin necesidad de
sustentar justificacion o motivacion alguna, todo tipo de informacién que obre en poder
o conocimiento de los Organos de la Administracion Municipal, siempre que no sea
expresamente de acceso restringido. El procedimiento debera ser claro, pronto y
expedito, privilegidndose la omision de pasos dilatorios de la entrega de informacion.

Articulo 36. La solicitud de acceso a la informacién publica se hara por escrito material o
por correo electrénico, a menos que la indole del asunto permita que sea verbal, en
cuyo caso sera responsabilidad del Organo de la Administracion Municipal registrar en
un formato la finalidad de la solicitud y procedera a entregar una copia del mismo al
interesado.

La solicitud de acceso a la informacion que se presente por escrito o el formato al que
se refiere el parrafo anterior debera contener cuando menos los siguientes datos:

I. Nombre del Organo de la Administracion Municipal a quien se dirija;
II. Nombre completo del solicitante;

[1l. Descripcidn clara y precisa de los datos e informacion que solicita; y
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IV. El domicilio o medio sefialado para recibir la informacion o notificaciones. Los
medios por los cuales el solicitante podra recibir dicha informacién o notificaciones
seran: personal, correo electronico, correo certificado, telégrafo o fax.

Si al ser presentada la solicitud no es precisa 0 no contiene todos los datos requeridos,
en ese momento el Organo de la Administracién Municipal debera ayudar al solicitante
a subsanar las deficiencias. De ser solicitud escrita se prevendra al solicitante, en un
plazo no mayor de cinco dias habiles después de recibida aquélla, a fin de que la aclare
o complete, con el apercibimiento de que se tendra por no presentada la solicitud si no
se atiende la prevencion dentro de los cinco dias habiles posteriores. Esta prevencion
debera notificarsele al solicitante en el domicilio o por cualquiera de los medios
sefialados para tal efecto.

En el caso de que el solicitante no sefiale domicilio o algin medio de los autorizados
por el presente reglamento para oir y recibir notificaciones, la prevencion se notificara
por lista que se fije en los tableros de aviso del Ayuntamiento.

Si la solicitud es presentada ante un Organo de la Administracién Municipal que no es
competente para entregar la informacién o que no la tenga por no ser de su ambito, la
oficina receptora debera comunicarlo y orientar debidamente al solicitante.

Articulo 37. La revisidon que soliciten las personas, respecto de la informacion publica es
gratuita.

Articulo 38. Los Organos de la Administracién Municipal estan obligados a orientar en
forma sencilla y comprensible a toda persona sobre los tramites y procedimientos que
deben efectuarse para solicitar informacién puablica, las autoridades o instancias
competentes, la forma de realizarlos, la manera de llenar los formularios que se
requieran, asi como de las instancias ante las que se puede acudir a solicitar
orientacion o formular quejas, consultas o reclamos sobre la prestacién del servicio o
sobre el ejercicio de las funciones o competencias a cargo de los servidores publicos de
que se trate.

Articulo 39. En caso de que la solicitud sea rechazada o negada, la resolucion
correspondiente debera comunicarse por escrito al solicitante, dentro de los diez dias
habiles siguientes de recibida aquella, en el lugar o por cualquiera de los medios que
haya sefalado para oir y recibir notificaciones. La respuesta a la solicitud debera
satisfacer los requisitos establecidos en el presente reglamento.

Articulo 40. Toda solicitud de informacion realizada en los términos del presente
Reglamento, aceptada por el Organo de la Administracion Municipal, ser& satisfecha en
un plazo no mayor de quince dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud o de
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desahogada la prevencion que en su caso se haya hecho al solicitante, este plazo
podrd ampliarse hasta por quince dias habiles mas en funcion del volumen o la
complejidad de la informacion solicitada.

Articulo 41. En la consulta directa se permitiran los datos o registros originales, solo en
el caso de que no se hallen almacenados en alguin medio magnético, digital en
microfichas o que su estado lo permita.

Articulo 42. Bajo ninguna circunstancia se prestara o permitira la salida de registros o
datos originales de los archivos en que se hallen almacenados.

Articulo 43. Los Organos de la Administracion Municipal estan obligados a asesorar al
solicitante sobre el servicio de consulta directa de informacion publica.

CAPITULO Il

DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
COMALCALCO, TABASCO

Articulo 44. Los Organos de la Administracion Municipal estan obligados a crear un
sistema de archivo que permita localizar con prontitud y seguridad los datos que
genere, procese o reciba con motivo del desempefio de su funcion, en términos de la
ley en la materia.

Articulo 45. La informacion que detenten los Organos de la Administracion Municipal
deber& estar disponible en los archivos correspondientes.

Articulo 46. ElI Ayuntamiento debera emitir las reglas generales para la generacion de
datos y archivos, asi como para la conservacién de los mismos, previniendo los
siguientes aspectos:

I. Que las disposiciones permitan clasificar, identificar, restaurar y preservar la
informacion de acuerdo con su naturaleza,;

Il. Que los mecanismos que se empleen para la conservacion y mantenimiento de la
informacion obedezca a estdndares minimos en materia de archivonomia;

lll. Que se permita la capacitacion a funcionarios previamente designados por los
Organos de la Administracion Municipal en técnicas de archivonomia; y
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IV. Que la informacion se organice de manera tal que facilite la consulta directa de los
particulares.

TITULO CUARTO
CAPITULO |
DE LAS RESPONSABILIDADES
Articulo 47. Constituyen infracciones al presente Reglamento:
I. La omision o irregularidad en la publicacién o actualizacién de la informacion;

Il. La omisién o irregularidad en la atencién a las solicitudes en materia de acceso a la
informacion;

[ll. La omision o irregularidad en el suministro de la informacién puablica solicitada o en
la respuesta a los solicitantes;

IV. El incumplimiento a la normatividad relacionada con los archivos publicos;
V. La falsificacion, dafio, sustraccion, extravio, alteracion, negacion, ocultamiento o
destruccion de datos, archivos, registros y demas informacion que posean los entes

publicos;

VI. La omisidon en la observancia de los principios establecidos en el presente
reglamento en materia de acceso a la informacion;

VIIl. La omisién o negativa total o parcial en el incumplimiento de las recomendaciones
qgue emita el Instituto; o

VIII. El incumplimiento con cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente
reglamento.

Los servidores publicos que infrinjan estas disposiciones seran sancionados mediante
el procedimiento que regula la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

TRANSITORIOS

UNICO.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.
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