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REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
~ MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO.

'ING. ANTONIO PRIEGO JIMENEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA,
TABASCO, A TODOS LOS HABITANTES HAGO SABER:

- QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO'
EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS; 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO;
29 FRACCION 11l 47, 51, 52, 53, 656 FRACCION Il, 232-DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS 1 Y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE-

TABASCO.
CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad con lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados unidos Mexicanos y 65 de la Constitucién Politica del Estado libre
y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la Divisién Territorial y de la
Organizacion Politica y Administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento entre
cuyas facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del dominio
publico y privado del Municipio, llevar el registro, controlar y vigilar su uso adecuado y
conservacion; delegar cuando asi lo considere necesario las funciones de celebracion y
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firmas de contratos, convenios y' toda clase de actos a los Titulares 'de' las Dependencias
. Municipales, de acuerdo ¢on la naturaleza del asunto de que se trate, asi como ejercer la
funcién Admlmstratlva del Ayuntamlento _

TERCERG:- Que de confonnldad a lo- senmado en el articulo 232 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Ta_basco las adqu_usmones arrendamientos y enajenaciones
de todo tipo de bienes, prestaciéon de servicios de cualquier naturaleza y contratacién de
obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a
través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al Municipio las
mejores condiciones disponibles en cuanto a preC|o cahdad financiamiento, oportunidad
y demas circunstancias pertinentes. -

CUARTO.- De conformidad a Io sefialado por el articulo 1 parrafo antependltimo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamieritos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco,
corresponde a los Municipios la aplicacién con autonomia del referido ordenamiento;:
razébn ‘por la cual es posible la Constitucion de un Comité de Adquisiciones,
Arrendamnentos y Prestacion de Servicios con el objeto de determinar ias acciones
tendlentes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia.

QUINTO.- Que es facultad del Ayuntamiento aprobar Ios Reglamentos necesarios para el *
‘correcto desemperio de la Administracion Publica Municipal. _

SEXTO.- Que es prioridad del Gobiemo Municipal, modemizar los Procesos

Admlmstratlvos para optimizar el logro de los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo,
permitiendo a las Direcciones y Coordinaciones de la Administracion Municipal, ejercer los

recursos autorizados con procedimientos’ que correspondan con oportunidad a la

ejecucion de los proyectos que conforman el Programa Municipal de Gobierno.

SEPTIMO.-.Que él Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65
fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion
M, 47 fraccidn |, 51, 52, 53, 54 y 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, en sesién de fecha Dieciséis de Marzo de Dos Mll Siete, ha tenido a bien emitir -
el siguiente: : -

REGLAMENTO DEL COMITE = DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL-
MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO.

CAPITULO | ' 4
~ DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco, relativas a la integracion y funcionamiento del Comité Municipal de
Adquisiciones, Arrendamlento y Prestamon de Servucnos del Municipio ‘de " Jalapa,
Tabasco
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ARTICULO 2.- El presente Reglamento es de observancia general y de cumplimiento
obligatorio para todas y cada una de las Direcciones, las Coordinaciones, los Organos
Administrativos Desconcentrados, asi como los Organismos Paramunicipales, tales como
las Empresas de Participacion Municipal mayoritaria que integran la Adm|n|straC|on
-_Publlca Mumcnpal del Honorable Ayuntamlento de Jalapa, Tabasco. .~ = ... ol

ARTICULO 3.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, salvo mencion expresa, se entendera que se ftrata,

respectivamente de Adquisiciones de Bienes Muebles, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios Relacronados con dichos bienes.

ARTICULO 4.- Para los efe_ctos del presente se entendera por:

l.- Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco.

Il.- Reglamento: Reglamento de la Ley de Adauisiciones, Arrendamfentos y Prestacion
- de Servicios del Estado de Tabasco.

lll.- Comité: Comité Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del municipio de Jalapa, Tabasco. '

V.- Organo Superlor Organo Superior de Fiscalizacién del Honorable Congreso del
Estado.

V.- Ayuhtamiento: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jalapa, Tabasco. -
VL.- Direccion: La Direccion de Ad_ministracién del Municipio de Jalapa, Tabasco.
VIi.- Contraloria: La Contraloria Municipal.

VIIl.- -Dependencias: Todas las que integran el Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Jalapa, Tabasco.

ARTICULO 5.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendiéntes ala

optimizacién de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y serv:cnos
: que reqweran las Dependencias. '

CAPITULO |} .
DE LA INTEGRACION DEL COMITE
ARTICULO 6.- El Comité estara integrado por:
. Un Presidehté, que sera el Director de Administracion;
Il. Un Secretario, que sera el Director.de Programacion;
Iff. Un primer vocal, que ser3 el Director de Finanzas;

V. Un-segundo vocal que sera el Jefe de Compras;
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V. Un tercer vocal que sera el Director de la Contraloria;

El Comité debera formalizar su Constitucion mediante un Acta de Integracion.

ARTICULO 7.- Cada uno de los integrantes del Comité designara en la primera sesion a
un suplente, quien lo sustituird en sus ausencias, tenlendo éste a su vez las facultades

- que ostente el titular.

ARTICULO 8.- Para efectos de la integracion del Comlte asi como para la realizacion de
sus reuniones, se debera consrderar lo siguiente: -

I. Las especmcamones y justificaciones técnicas deberan ser firmadas por el t|tular del
area responsable de la requisicion;

Il. La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada a! voto o comentario
que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con
base en la documentacién que le sea’presentada.

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del comité, no

comprenden las acciones y omisiones que posteriormente se generen durarte el
desarrolio de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

ARTICULO 9.- Se otorgara al Organo Superior la participacion que en derecho

corresponda

ARTICULO 10.- Para que las sesiones se lleven a cabo, sera necesano que estén
presentes la mltad mas uno de sus miembros.

- CAPITULO Hil ]
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 11.- Son facultades del Comité:

I.- Revisar los Programas y Presupuestos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Ayuntamiento, asi como realizar sus modificaciones, formulando las
observaciones y recomendaciones convenientes;

Il.- Autorizar a las Dependencias que por la naturaleza de sus funciones y servicios
requieran insumos con especificaciones no comunes a las compras normales para que
puedan adquirifos directamente, siguiendo los Lineamientos y Procedimientos
establecidos en la Ley o los que se prevean en otras disposiciones aplicables;

lll.- Realizar y autorizar las bases de las convocatorias, licitaciones, concursos y demas
actos dirigidos a efectuar adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios;

IV Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios emergentes
cuando:
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" a).- El pedido o contrato sélo pueda fincarse o celebrarse con una determmada persona,
por ser esta la titular de la o de las patentes de Ios bienes o servicios de que se trate;

b).- Las adquisiciones sean de bienes perecederos, granos productos ahmentncnos
basicos o semiprocesados;

c) Existan condncuones o ciréunstancias extraordinarias 0 imprevisibles; -

d).- Peligre o se altere el orden swai 1a economia, 10s servicios pub!tcos la salubridad,
la seguridad, o el ambiente de alguna zona o regién del municipio, como consecuencia
de desastres producidos por fendmenos naturales; por casos fortuitos o de fuerza
mayor, o cuando existan circunstancias que puedan provocar trastomos grave, pérdidas

o costos adicionales importantes;
e).- No existan por lo menos tres proveedores idéneos, previa investigacion del mercado
que al efecto se hub:ere realizado; :

f).- Si hubiere rescindido el Contrato o Pedido respectivo.-En estos casos la Direccion de
Administracion verificara previamente, si existe otra proposicion que resulte aceptable;
en cuyo caso, el pedido o contrato se fincard-o celebrara con el proveedor respectivo; y

g).- Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice
con campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad contrate
directamente con los mismos o con las personas constituidas por ellos.

Para los casos previstos en las fracciones anteriores, se convocaréa a la o a las personas
que cuenten. con la capacidad de respuesta inmediata y los recursos que sean

necesarios.

V.- Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las umdades_
administrativas municipales.

VI.- Realizar el tramite para convocar a licitaciones publicas;

VIl.- Autorizar la integracién de subcomités y procedimientos especiales para la
contratacién de adquisiciones o servicios, cuando medien circunstancias derivadas de

disposiciones legales o de conveniOS'

VIl.- Verificar a través del presudente los avances en las entregas de bienes y matenales
cuando la entrega se realice a través de oontratos de sumlnlstro

IX.- Allegarse por conducto del secretario la mformacuén que requiera para el ejercicio de’
sus funciones; :

X.- Celebrar los 'mntrétos derivados de la adjudicacion o en su caso determinar previé
designacién del Presidente Municipal, que servidores publicos deberan firmar |as
requisiciones, pedidos y contratos; '

Xl.- Verificar que las partidas y proyectos que se afecten cuenten con suficiencia
presupuestal _ .

Xil.- Analizar mensualmente el-informe de conclusion de casos dictaminados. Asi, como
los resultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;
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Xlil.- Declarar desierto un concurso o licitacién si considera que las ofertas presentadas
no retinen Ios reqU|S|tos establecidos, por causa fortuita o de fuerza mayor;

XIV.- Invitar a las sesiones a representantes de las diversas Unidades Administrativas del
Ayuntamiento, de la Comision de la Administracion del Honorable Cabildo, Organo
Superior de Fiscalizacién y demas Dependencias, cuando considere pertmente una
explicacion técnica o consulta sobre los requerimientos de estas; :

¢
XV.- Establecer Subcomités cuando se justifique, determinando su integracién, operacion

y funciones, asi como emitir lineamientos para celebrar las reuniones Ordinarias y
Extraordinarias, la forma y términos en que deberan de informar.al Comité de los casos

que resuelva;

XVI.- Designar a los Servidores Publicos encargados de orientar a los proveedores que lo . -
soliciten. Esta orientacioén no tendra efectos prevnos de calificacién o descalificacion en las

licitaciones publicas correspondientes

XVII.- Autorizar las feducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha de
Publicacion de la Convocatoria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones de

las licitaciones publicas;

XVIil.- Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar que las
Pdlizas de Seguros se contraten de acuerdo a la disponibilidad de recursos.

XIX.- Elaborar un Directorio de Proveedores, a efectos de establecer un control que
permita verificar la existencia y capacidad técnica y/o financiera de las personas fisicas y
juridico colectivas con las cuales se celebre aiguno de los actos permitidos por la ley; y
XX.- Las demas previstas en el presente o en otras disposiciones legales.

ARTICULO 12.-El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

I.- Aplicar, cumplir y difundir las normas y disposiciones en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios.

li.- Elaborar por conducto del Secretario el Acta de cada sesion;

I1l.- Aplicar y proponer la politica municipal en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios; _

IV.-Aplicar y Proponer las Politicas de Adquisiciones, Amrendamientos y Prestacién de
Servicios que dicte en forma particular el H. Cabildo del Municipio;

#
“
P

V.- Dictaminar en los casos en que resulte inconveniente llevar a cabo el procedimiento
de licitacién publica; : . :

VI.- Sesionar para resolver acerca de ‘las compras, Amrendamientos y Prestacién de
Servicios que requiera la Administraciéon Publica Municipal, asi como la aprobacién de los
contratos correspondientes. :

Vil.- Elaborar y mantener actualizados los Manuales de Operacion relativos a las areas de
la Administracién y Arrendamientos de Bienes Muebles e inmuebles, de Contratacion de
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Arrendamlentos y Prestacién de Servicios y la Admlmstrac:on de Almacenes, asi como
mantener actualizado el control de la existencia de inventarios. -

VIIl.- Presentar mensualmente un mforme de sus actividades al Presidente Municipal.
L CAPITULO v
DE LAS FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE:

&

.ARTI'CULO 13.- Seran_ facult_ades del Presidente:

l.- Convocary presidir.laé S_esiohes Ordinarias y Extraordinafias;

Il.- Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones;

111~ Ejercer la representacion del Corrii'té;

V.- Procurar el debldo orden y respeto dentro del desarrollo de las sesiones; y

V.- Las demas que se senalan en el presente Reglamento o. en otras disposiciones
aplicables. ,

" ARTICULO 14.- Seran facultades del Set:fetario: '

I- Pasar lista de asistencia y venflcar la existencia del Quérum necesario para la
celebracion de la reunién; - _ .

Il.- Dar fectura en_ las sesiones al orc.ien'del.d.ié;

I Elaborér y mantener el registro de las a@tas de las .sesio'nes;

V.- Dar"cuénta al Presidente y al Comité de la comrespondencia recibida;
V - Suscribir 'y despachar la correspondeﬁcia generada por el Comité;

Vi.- Reglstrar los acuerdos del Comité y expedlr copias. de los documentos del archivo del
. Comlte cuando se lo soliciten y proceda;

Vll.- Integrar un registro s:stemat:zado que tenga por objeto la guarda y custodia de los
acuerdos y dictamenes emitidos por el Comité; y .

VIil.- Las demas que se sefialen en llas‘disposiciones légales éplicables‘.
ARTICULO 15.- Seran facultades de los Vocales: - -

i.- Venflcar que los acuerdos de las sesiones se su;eten alo daspuesto en la Ley y demas
dlsposmrones aplicables;

I - Vigilar el cumplimiento a la ejecucion de los acuerdos del Comité, y

Jll- Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean
inherentes. :
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CAPITULO IV
DE LAS sesnones DEL COMITE

ARTICULO 16.- El Comité ses:onara en reuniones Ordmanas y Extraordmanas

- Las reuniones Ordinarias se efectuaran mensualmente, salvo que no existan asuntos
que tratar, en cuyo caso se debera dar aviso oportunamente a los miembros:

l.- Las reuniones Extraordinarias se realizaran cuantas veces sea necesario, -
depend(endo de la lmportancra 0 urgencia, que a juicio del Comité lo-amerite.

ARTICULO 17 El Comité seswnaré conforme a los siguientes flineamientos:

l.- Las reuniones Ordlnanas 'y Extraordinarias, se iniciara puntualmente en la fechay hora
convocada, en- caso excepcional se dard un margen de tolerancia no mayor de treinta

minutos.

I.- Las decisiones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las disposiciones Iegales
y reglamentarias procedentes, su votacién sera por decisién unanime o por mayona de

votos de los integrantes presentes

lil. En el caso de las sesiones en que' concurran cuatro representantes y en el supuesto
de empate el presidente tendra voto de calidad, mismo que sera debidamente razonado.

IV.- En caso de requerirse la participacién del Organo Superior de Fiscalizacién en las
sesiones del Comité, debera de realizarse por escrito la comunicacién correspondlente
cuando menos cinco dias habiles de antncupacuon a la celebracién de la sesnén :

ARTICULO 18.- El Comlté en las sesiones debera observar lo siguiente:

l- Las adquisiciones deberan establecerse de manera consolidada, de acuerdo al
presupuesto autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectos

correspondientes:

l1.- Con la finalidad de reactivar la economia del Municipio, en las adquisiciones se le dara
prioridad al comercio local, pero en ninglin momento se dejara de. cumpllr lo establecldo

en el presente Reglamento. -

Ill.- Las invitaciones por escrito a los broveedores y las invitaciones publicas tanto para los
concursos simplificados menores como mayores, hardn mencién que las ootnzacnones
deberan contener los ssgunentes requisitos:

a).- Vigencia de precio.

b).- Calidad o marca del Producto.

c).- Tiempo de Entrega.

_ d).- Condiciones de Pago.

“e).- Precios unitarios sin incluir IVA.
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f).- Cotizaciones en moneda Nacional.y'en idiorma éspafiol. Siiéstas se presentan en
idioma extranjero deberén acompafiarse con su traduccién respectiva.
Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con tres dias de
anticipacion para las reuniones ordinarias, y con un-dia de. anticipacion para las
extraordinarias, recabando la firna y sello de acuse de recibo..

V.- El plazo para enviar el OﬁCIO de invitacién a los mtegrantes del comlté sera de cinco
dias de- anticipacién cuando.menos para las reuniones ordmanas y se debera anexar la

5|gwente informacion:

a).- Orden del d|a que debera contener los asuntos a tratar observando Io dlspuesto en
la fraccion Ill de este articulo. Dichos asuntos deberan mtegrar excluswamente articulos,

bienes y servicios afines;

b).- Relac:on de Ios proveedores invitados a los concursos Simplificados Menores y
Mayores, con el sello de acuse de recibo, o en su caso eI reoorte de periddico en el que

publicé la mvntacnon

V.- Cuando sea’ estrictamente indispensable se efectuaran reuniones extraordinarias del
Comité de Compras, el oficio de invitacién a las mismas, lo enviara el Director de
Administracién o en su ausencia el Director de Finanzas a los integrantes del Comité, -
cuando menos un d|a antes de su reahzacnon adjuntando la informacién correspondiente

al concurso.

Vl.- Las reuniones del comité tendran como sede las instalaciones de la sala de Juntas de
la Presidencia Municipal o en el lugar que el comité designe, asi como personal y equipo
para el desarroilo de los trabajos.

N

Vil.--Los acuerdcs que se tomen en las reuniones-se harédn-constar en actas, la cual se-
elaborara en papel oficial o0 membretado de la convocante. Dicha acta debera sellarse en
sus cuatro tantos y se firmara por los Integrantes del Comlte de: Compras e

Si no se concluye el andlisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en la ‘reunién’ por
acuerdo del comité, esta se suspendera debiéndose sefialar hora y fecha para continuaria
dentro de los 3 dias habiles siguientes, procediéndose a sellar y firmar el acta respectiva.

Si las actas no estan concluidas y firmadas, Ia convocante se abstendra de invitar a una’
nueva reunion.

CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE SERVIClOS

ARTICULO 19.- Con fundamento en el articulo 22 de la Ley; las Adguisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios, se clasifican de acuerdo a su monto, en las

siguientes Modalidades:
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|~ COMPRAS DIRECTAS. RN
1-LICITACION SIMPLIFICADA MENOR.

I1.-LICITACION SIMPLIFICADA MAYOR.
IV.-LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA.

ARTICULO 20.- COMPRAS.DII.Q'ECTAS.-Este procedimiento al que se refiere el art. 22 .
fraccion IV de la Ley, se llevara a cabo en los siguientes casos:

I.- Cuando las adquisiciones por partida, en forma directa cada mes, no rebasen la
cantidad de 1261 veces el salario minimo diario vigente en el estado de Tabasco, sin
incluir IVA, siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el calendario de
recursos.

il.-En los supuestos y con sujecién a las formalidades previstas en los art.21, parrafo
segundo; 25y 39 de la Ley. »

Las adquisiciones que se realicen al amparo de esta modalidad se sujetaran a los
criterios de optimizacién de recursos, economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Municipio y llevar su dictamen
respectivo, el cual debera cumplir con los requisitos descritos en el Procedimiento de
Compra Directa.

REQUSITOS MINIMOS DEL PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DIRECTA.

Descripcion de los bienes y servicios;

Motivadién, justificacién y fundamento legal del supuesto de excepcion;
Proyecto, partida, suficiencia presupuestal; o

precio estimado; - .

Plaioé y condiciones de entrega de los _biehes o de prestacion de los servicios;

.Forma de pago presupuestal y

N OO s ®N A

Firma y'sello.

ARTICULO 21.- LICITACION SIMPLIFICADA MENOR.- Se considera como aquella
adquisicién cuyo valor no exceda de 11,074 veces el salario minimo diario vigente en el
Estado de Tabasco, sin incluir VA, mediante la presentacién de tres cotizaciones como
minimo, conteniendo el Registro Federal de Contribuyentes y presentarse en sobre
cerrados sellado y firmado por el proveedor en horario que para tal efecto sefiale el comité

y abierto ante cada uno de los interesados sujetandose a los mecanismos respectivos.

ARTICULO 22.-Para realizar las Licitaciones Simplificadas Menores y Mayores, el
Presidente del Comité debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas y
adjudicacmn lo 5|gu1ente

a).- Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores o el recorte de periédico
~donde se publicé la invitacién;
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b).- En caso de que las invitaciones se transmitan via fax, el acuse de recibo podra
~ enviarse por la misma, previamente sellado y firmado por el proveedor invitado;

c).- Requisiciones;
d).- Cotizaciones en sobres cerrados (sélo en la apertura de propuestas).

ARTICULO 23.-El analisis de las ofertas o propuestas que se concurse se efectuara en
un formato denominado cuadro comparativo, que debera contener los siguientes datos:

[.-Nombre de la dweccnon
ll.-Fecha;
l.-No. De fa requisicion ,
IV.-Indicar nimero de Proyecto para inversién y partida para gasto corriente;
V. -Conceptos
V1.-Nombre de los proveedores participantes;
Vii.-Precio unitario" con Descuento Incluido;
VIIl.-Vigencia de Precios; o
‘ '--IX.iPorcentaje- del descuento Ofrécido;
X.-Tiempo y Forma de entrega;
" Xl.-Servicios que ofrece; y
XlI.-Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacién se procedera a firmar el cuadro comparativo por los
integrantes del Comité de Compras que hayan asistido a la reunién, incluyendo en su
caso, 1a firmma de conformidad del técnico especialista gue parficipe por la Direccién o
Dependencia de Gobiemo. -

ARTICULO 24.-Para la elaboracion de los cuadros comparativos, et Comité debera tomar
en-cuenta todas y cada una de las ofertas presentada por los proveedores, debiendo
considerar los siguientes aspectos:

) Cuando los requerimientos sean normales el fallo recaera en la propuesta que
ofrezca las mejores condiciones en el orden previsto.

2).- Cuando los requerimientos sean urgentes, el fallo debera favorecer a qutenes
ofrezcan el mejor tiempo de entrega. - ,

EI Comité con base en el analisis comparativo de las proposiciones, emitira un Dictamen
que servira como fundamento para el fallo, mediante el cual se adjudicara el pedido o
contrato a la persona que entre los ponentes que oferten las mejores condiciones legales,
técnicas y econdémicas requeridas por el Municipio y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En el caso que dos o0 mas proposicio‘nes, satisfagan los requerimientos, el pedido o
contrato debera adjudicarse al que presente el costo mas bajo.
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3.- Los Proveedores que resulten adjudicados en los concursos que realice el Comité

" deberan cumplir en los términos y condiciones de venta cotizada y en caso contrario, se

aplicaran previa las formalidades de Ley, las sanciones que procedan, .pudiendo
suspenderse temporal o definitivamente como proveedor del Gobiemo Munlapal segun el

perjuicio causado a los intereses del Municipio.

4.- Los pedidos de.las requisiciones autorizadas por el Comité se debéra’n formalizar en
un plazo maximo de tres dias habiles contados a partir de la adjudicacién, con la copia fiel
de estos documentos, mismos que deberan contar con el sello de recibo del Proveedor.

5.-La cancelamon o modificacién de pedidos derivados de Concurso del Comité asi como
las respectivas adjudlcac:ones cuando medien causas justificadas y en caso a peticién de
la Direccién o del Proveedor, deberan someterse a consideracion del Comité a fin de que
este Organo lo autorice o rechace. La Dependencia o Entidad se abstendra de concretar

modificaciones con los proveedores.

Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a los acuerdo
asentados en ella debera notificarse a los Integrantes del Comité los que en su caso
aprobaran, la modificacién correspondiente.

6.- Cuando por causas justificadas no asista a las reuniones algunos de los titulares del

= comité nombrara por esc*tto a-un representante quien- -acreditarg- su representacion-en la

reunién.

7.- Determinar a su juicio a solicitud de la Direccion Convocante reducir o cancelar lotes
en los casos en que se rebasen todas-las cotizaciones, los montos previstos por Ios
concursos, o.por advertirse, que existe insuficiencia presupuestal

En los supuestos anteriores, se tendra en cuenta:

a).- Sise trata de un Procedimiento iniciado bajo ia modahdad de S:mpiiﬁcado Menor, se
requerira el minimo de tres cotizaciones que cumplan con los requisitos establecidos en

el mcnso 2, de este articulo para valorar las mismas.

b).-Si se trata de un Procedimiento iniciado‘ bajo la modalidad de Simplificado Mayof, se
requeriran el minimo de cinco cotizaciones que cumplan con los requisitos establecidos
en el inciso 3, de este articulo para valorar fas mismas;

ARTICULO 25.-En casos excepcionales, si fas cotizaciones rebasan los montos previstos
‘respectivamente, para los concursos snmphf icados menor y mayor, sélo se podra autorizar
la adjudicacion cuando

1).- Se satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad;

2).- La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto maxumo
autorizado a cada modalldad en este Reglamento; y

3).- Cuando se dé alguno de los supuestes previstos en las dos fracciones que
anteceden, el Presidente del Comité, deberd tomario en cuenta para futuras
adquisiciones con el objeto de considerar estimaciones aproximadas atendiéndose a la
Ultima cotizacién que al efecto tuviere registrada.

Lw‘!’* i, : .
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En ningln caso, podran adjudicarse pedidos, si no se cumple con el minimo de
. cotizaciones requeridas para cada modalidad, a excepcion de lo senalado en el articulo

12, fraccion IV del presente Reglamento.

En las invitaciones que se envien a los proveedores, se les hara saber que la convocante
se reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por convenir a sus

intereses.

ARTICULO 26.- LICITACION SIMPLIFICADA MAYOR.- Son aquellas requisiciones cuyo
valor no exceda a 29,411 veces del salario minimo diario vigente en el estado de
Tabasco, sin incluir IVA, ¥ sera mediante los siguientes procedimientos: :

a) Obtencion de los mejores proveedores de 5 cotizaciones como minimo.

b) Las cotizaciones deberdn ser por escrita conteniendo, Registro Federal del
Contribuyente, presentarse en sobre cerrado, sellado y girado por el proveedor en horario
que para tal efecto seiiale del Comité, sujetandose a los mecanismos respectivos.

c) Las invitaciones para los concursos simplificados mayores deberdn efectuarlas el
Presidente del Comité mediante Invitacién Directa por escrito, al mayor numero de

. .proveedores posibles o a través de . invitacion plblicas en cuande menos uno de los
diarios de mayor circulacion en la entidad. ‘

ARTICULO 27.- Se consideran Licitaciones mediante Convocatoria Publica cuando el
valor de los articulos a concursar exceda los 29,411 veces. del salano minimo vigente en .

el Estado de Tabasco.

Las Licitaciones Medlante Convocatoria Publica se llevaran a cabo medvante el
siguiente procedimiento: :

l.Elaboracion y aprobacion de bases de la Licitacion Publica, por parte del comité de -
compras. _

ll. Publicacién de la convocatoria en el Periédico Oficial del Estado, y en uno de los dianos
de mayor circulacion en la entidad.

Il Ventas de bases a los interesados.

IV.Modificacion de la Convocatona y/o bases.

V.Juntas de aclaraciones

VI.Actos de presentacion, apertura de proposiciones y lectura en voz alta de cada una de
las ofertas presentada por los licitantes. '

VIii.Fallo de licitacion.

VIli.Reunién para dar a conocer el fallo y notificacién por escrito a los licitadores
participantes, mismo que se realizara en los témminos de! Art. 33 inciso b, fraccion IV de

la ley.

ARTICULO 28.- Las actas que se levanten en cualquier momento del Procedimiento de
Licitacién Pablica, ademas de su pormenorizacion, deberan contener como minimo:
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- Nombre de la convocante;

‘Numero de Ii'cit-acié"n; '

-'Denominacion del acto que se fleve a cabo;

. Tipo de licitacién puablica;

Lugar, fecha y hora de su programacion;

:Nombreswde los servidores que intervienen en el acto.

Asuntos y acUerdos; y
Rubrica en cada una de las hojas y firmas al final del acta, de los participantes.

® NO oA LN

ARTICULO 29.- La convocante declarara desierta una Licitacion med:ante Convocatoria
Publica cuando: :

I.No se reciban proposiciones en el acto de presentacion y apertura de proposiciones:

Il:las—propesiciones. . presentadas no- reunan lzs condiciones legales, técnicas:y.
econémicas solicitadas en las bases.

. SI se considera que las proposucuones presentadas no convienen a Ios intereses del
Municipio.

Una vez declarado desierto el procedimiento de Licitacion Publica la convocante con
sujecion a lo dispuesto en el art. 25, fraccidn Il de la Ley, podrad adjudicar de manera
directa el pedido o contrato, realizando el procedimiento establecido en los articulos 48 y

49 dei Reglamento.

ARTICULO 30.-El Comité cancelard el procedimiento de Licitacion mediante
Convocatoria Publica en los siguientes casos: '

|.Cuando se extinga fa necesidad de adquirir los bienes o contratar la prestacion de
los servicios;

ll.Cuando de continuar con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio
a la convocante; o

Ill.Por no convenir a los intereses del Municipio.

Las Dependencias ejerceran esta facultad, previa autorizacion del Comité.

ARTICULO 31 .-Tratandose de LICITACION SIMPLIFICADA MAYOR, MENOR Y
LICITACION PUBLICA, cuando por segunda ocasion se haya realizado los
procedimientos respectivos para cada caso se aceptaran de una a dos propuestas por
escrito y en sobres cemrados, sellados y firmados.

ARTICULO 32.- Las Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y Prestacion de servicios
podran adoptar por las siguientes Modalidades:

i
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a) URGENTES: Se atendera por requerimiento urgente aquellos que-exprasamente
manifiesten las direcciones y organismo municipales en sus solicitudes. Y cuando existan
condiciones y circunstancias extraordinarias e imprevisibles; cuando ‘peligre ‘0’ “altere" el
orden social, la economia, los servicios: publicos, {a salubridad vy, la .seguridad, el
ambiente de alguna zona o regién del municipio como consecuencna de desastres
producidos' por fendmenos naturales, por casos fortuitos ‘o de fuerza mayor, - ‘cuando
‘existan circunstancias que puedan provocar trastomos - graves -pérdidas - 0..costos
adicionales importantes segtin Io establecldo en el artlculos 21 parrafa segundo 25 36

y 39 de la Ley.

b) NORMALES: Se consideran requenmlentos normales las Adqunsncnones’
Arrendamientos y Prestacion de Servicios sefialados en el articulo19, inciso I, Il 'y IV
- del presente Reglamento : e

ARTICULO 33.- Los>-porcentajes de anticipos- par& Ias Adqunsmuones de  Bieries, -
Arrendamlentos y Prestaciones de Senncnos quedaran su;etos a la siguiente clasificacion:

a) Urgente hasta60%. -
b) Normales 35%.

c) Excepcionales las que resuelva el comité de compras.

Para garantizar los anticipos antes sefialados fos proveedores deberén otorgar una fianza
a favor del Municipio por el monto del mismo. : :

ARTICULO 34.- Tratandose de las Adquisiciones mencionadas, los Proveedores
adjudicados deberan presentar ademas de las cotizaciones en papel membretado, lo
siguiente:

A) Constancia de haber efectuado la uitima declaracion de lmpuesto Sobre la Renta
ante la Secretana de Hacienda y Crédito Publico. - : SR

| 'B) Copia de la inscripcion al Registro Federal del Contnbuyente y el ultnmo aviso
relacionado con él RFC de acuerdo al articulo 14 de la- Ley del Impuesto Sobre la

Renta.
C) Identificacion ofiéial con fotografia en caso de persona fisica y,

D) Acta constitutiva, poder notarial del representante legal e |dent|f cacuon oflcsal con
fotografia para personas morales.. 5 :

E) Copia de la declaracion anual del ISR, IVA del dltimo Ejercicio Fiscal. - -

ARTICULO 35.- Las Aquisicidnes a que se refiere el articulo. 19, inciso | del presente
Reglamento y que no estan comprendidas dentro del comercio establecido y que se
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" consideran en el supuesto de comercio eventual su pago se efectuara con recibos hasta

por el monto $15,000.00 (Quince Mil Pesos 00/100 M.N.) para la compra de: Dulces de

conservas, quesos, artesanias, manualidades, ar’reglos florales, bocadillos y preparacion

de alimentos, actuacion musical, payasos, proyecciones, titeres, arrendamiento de
equupos de Sonido, arrendamlento de juegos infantiles; etc. -

ARTiCULO_ 36.- Las Adquisiciones de réfacciones para vehiculos de transporte,

maquinaria pesada y agricola que no excedan el importe mencionado en el articulo 19
inciso I, .no se consideran dentro de las mencionadas en el articulo 32 inciso b del
presente Reglamento, por ser de naturaleza imprevisible y su Adquisicion se sujetard a la

solicitud de abastecimiento y diagnéstico del Jefe del Taller Municipal, quedando facultada.
la-Direccién Administrativa-para realizar las compras en el momento requefido y no-seran:

acumulativas Ias adqwsucnones mensuales.

ARTiCULO 37.- Los recursos materiales que se requléran para el desempefio de las

actividades encomendadas " al Comité serdn con cargo al presupuesto de las

Dependencnas Municipales a que estén adscntos los Servidores Publicos.

TRANSITORIOS

ART[CULO PRIMERO En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicara
supletoriamente la Ley y el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Estado de Tabasco. :

'ARTiCULO SEGUNDO.- EL presente Reglameﬁto entrara en vigor al dia siguiente de su

aprobacién.

ARTICULO TERCERO.- Se abroga el Reglamento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio

de Jalapa, Tabasco, de fecha Quince de Diciembre del afio Dos Mil Cuatro, publicado en -

el Suplemento H, nimero 6498 del Periédico Oficial del Gobiemo del Estado de Tabasco

EXPEDIDO EN LA SALA DE SESIONES DEL H. CABILDO, EN EL
PALACIO MUNICIPAL DE JALAPA, TABASCO, A LOS DIECISEIS
DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO 2007.

R N
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARﬂCULOS 65-FRACCION-Il Y 47. DELA"
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO. EL:
PRESENTE REGLAMENTO PARA Su DEBIDA PUBLICAGIQN Y GBSERVANCIA EN LA
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:‘REGLAMENTO DEL COMtTE?D ‘*;OBRA PUBLICAY: SERVICIOS
'RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL MUNICIPIO DE JALAPA,

TABASCO

ING, ANTONIO PRIEGO JIMENEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H AYUNTAMIENTO

~ .CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO, A TODOS LOS
'HABITANTES HAGO SABER: o | __

.:‘QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO "'CON FUNDAMENTO EN LO

DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

- ESTADOS UNIDOS MEXICANQOS, 65 FRACCION | DE LA CONST|TUCION POLITICA
. DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 29 FRACCION I, 47, 51, 52, 53 Y 65
FRACCION i, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE

“TABASCO.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que dé conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion -

.Politica-de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre
"y Soberano de Tabasco, el Mumc:p:o es la base de la Divisidn Territorial y de la

Orgamzacwn Politica y Administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del *H. Ayuntamlento
cuya facultades entre otras son, las de Administrar los Bienes del Dominio Publico y
Privado del Municipio, asi como llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y
conservacion, delegar cuando asi lo considere necesario las funciones para la.celebracion

y firmas de contratos, convenios, y toda clase de actos a los Titulares de las Dependencias

Municipales de acuerdo con la naturaleza del asunto que ‘se trate, asi como ejercer la
funcion Administrativa del Ayuntamiento. -

TERCERO.- Que de conformidad con lo sefialado en el articulo 33 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco, en donde se
establece que en el &mbito municipal, se debera integrar el Comité de la Obra Publica,

~ mismo que tendra por objeto vigilar la debida observancia y aplicacién de las disposiciones

legales en materia de Obras Publicas y Servicios reldcionadas con las mismas y aprobar
en. su caso los requisitos gererales que tengan que ver con la magnitud y complejidad de
una obra en particular y coadyuvar & la transparencia en la evaluacion de las propuestas
motivo de la Adjudicacion de los Contratos.

CUARTO.- Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto
pot los. articulos 115 de la Constntucnon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65
fraccion | de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion

l, 47,51,52,53 Y 65 fraccion Il . de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de

Tabasco, y 6 de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabasco en sesion de fecha Dieciséis de Marzo del afio Dos. Mil Siete ha tenido

a bien emitir el siguiente:
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de la Obra Publica y Servicios Relacionados con la mlsma asi corriol 6oadyuvar a'la
- transparencia-en la evaluacion de propuestas motivo.de la Adjudlcacmn de Contratos; asi
mismo para la integracion y funcuonamlento del Comfte de la'Obra F’ubhca,.dei Mum‘cnplo_ de

Jalapa, Tabasco.

ARTICULO 2 El presente Reglamento resulta obllgatono a Ios Organos de Ia
Adm:mstracnon Publica Municipal dé Jalapa, Tabasco y tiene por objeto establecer el
Comité de la Obra Publica del Mun|c1p|o de Jalapa, Tabasco

ARTICULO 3.- Para Los efectos del presente Reglamento se entendera por

Ley: Ley de Obras Publlcas y Serwcms Relacnonados con Ias mlsmas del Estado de
Tabasco. : ;

Reglamento Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servuc:os Relacaonados con Ias

mismas del Estado de Tabasco.
Organo Supenor Organo Supenor de Flscahzacmn del H Congreso 'del Estado

Comité: Comnte de la Obra Publica y Serwmos Relacuonados con las mlsmas det
Municipio de Jalapa, Tabasco.

Direccién: Direccion de Obras, Asentamientos y Servicios Municipales.

Ayuntamiento: Ayuntarﬁiento Constitucibna| del Municipio de Ja|a"pa, Tabasoo.

- Licifante: La Persona Fisica o Jundlca Colectiva que part|c1pe en cualquler procedtmlento
de licitacién publica, o blen de invitacién a cuando menos cmco personas y. ad;udncacuon

~directa.

Contratista. La Persona Fisica o. Juridica Colecttva que partlccpe en cualquier
procedimiento de Licitacion Publica o bien de mvutaczon a cuando menos cunco personas

Entidades. Las sefialadas en los articulos 184, 185 186 187 190 197 y 205 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco ' S

Articulo 4.- Para que el Ayuntamiento pueda e]ecutar una Obra es necesario:

L.- Que esté incluida en el Programa de Inversiones autorizadas dentro del Presupuesto de
Egresos del Municipio;
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Al.- Que cuente con su expediente técnico, los estudios y proyectos respectivos, las normas

'y especificaciones de construccion y en su caso el pragrama de sumiinistros suficientes

para ejecutar la.obra; y

11.- Que cumpla con los tramites 'y gestiones complementarias que sg felacionen con la
;obra Y los que deban realizar’se -conforme a las digposiciones Estatales y :Municipa'les.

ARTICULO 5.- EI gasto de la'Obra Publica y: los servicios relacionados con la misma, sera
con cargo a Jos reoursos propios del H. Ayuntamiento y aportacmnes establecidas 0
indistintamente al Presupuesto ide Egresos de la Federacion en'el capifulo V de'la Ley de
‘Coordinacién Fiscal 0'en el Ordenamiento Juridico respectivo y registrado en las Leyes de

competencia Municipal como ingresos proplos

ARTICULO 6.- El'comité; es an Organo de decision y esta facultado para establecer las
politicas generales, lineamientos, prioridades, objetivos y metas en la materia, para la
aplicacion de la Ley-en los casos previstos por la misma. _

Con base en los estudios 'y opiniones del Comité se expediran las disposiciones
Administrativas que deberan observarse en la. contratamén y ejecucion de las obra.

ARTICULO 7.- Los rectifsos  materiales que se requieran para €l fdesemp_eﬁo de las
actividades encomendadas al Comité, seran con cargo al Presupuesto de das
Dependencias a .que estén Adscritos los Servidores Puablicos participantes.

' CAPITULO I .
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 8.- El Comité de la Obra Publica y Servicios Relacionados con {as mismas del
Municipio de Jalapa, Tabasco, es un Organo de decisién y esta facultado para establecer
las politicas, lineamientos, prioridades, objetivos y metas en la materia, para la aplicacién
de {a Ley de Obras Publlcas Y. Sennc:os Relacuonados con las mismas del Estado de

Con ‘base “en’ 16s estudnos oplmones del “Comité - se expediran ‘las dlsposlcmnes'

,Admlmstratwas quie deberan obsérvarse enla contratacion y ejecucion de ias obras.

ARTICULO 9.- Ei Comité estara integrado por:

l.- zU.n Presid_ente q.ue _seré el ~Director de Desarrollo, que a_cudira’-co_n'voz y VO_tO'

1l.- Un Secretario, que sera el Director de Obras Asentamientos y- Semcnos ‘Municipales, '

que-acudira con voz y voto
tl.- Un primer vocal, que sera el Director de Finanzas, que acudira con voz y sin voto;

IV.- Un segundo vocal, que sera el Contraior Municipal, que acudira con voz y sin voto;
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V Un tercer vocal que sera el Regudor de la Comusnon de Obras Asentamlentos y
Serwcms Mumcnpales que acudlra con vez. y sin: voto ' i e L

VI. Un Cuarto vocal que serd el Slndlco de Hacuenda que acudlra con voz y: voto

~ CAPITULO NI
DE LAS FACULTADES DEL COMITE .

ARTICULO 10 Son atribuciones. del Comlte

|.- Vigilar que los gastos de las Obras Publicas se su;eten a Io previsto en el presupuesto
anual de egresos del Municipio, asi como "sus moduﬂcacnones formulando las

observaciones y recomendacnbnes pertinentes.

.- Vigilar y aplicar fas normas generales de la Obra Publica con base en las disposiciones

legales aplicables;

lll.- Establecer los criterios y montos necesarios para los procesos de asignacion de la
Obra Publica Municipal en los procedimientos de Licitacion Publica, invitacion a cuando

menos cinco personas o Adjudicacion Directa;

IV.- Emitir los Iineamieritos para QUe la ejecucion de los programas y presupuestos de la
Obra Publica de las Dependencias y Entidades se ajusten a lo establecido en las

disposiciones legales aplicables vigentes;

V.- Sugerir los Procedimientos de Coordinacién y consulta entre los Sectores Publico,
Social y Privado, para la realizacion de la Obra Publica;

VI.- Proponer cntenos en materia de financiamiento Privado total o parcial y su pago para
la realizacién de la obra publica;

VIl.- Presentar al Cabildo Municipal la solicitud de dispensa de Licitacién Publica en los
casos previstos en el articulo 44 y 46 de la ley;

Viil.- Requerir de [a DeoendenCIa o Direccién Munlcxpal la: presentacion de un mforme ,

técnico en los casos de ouspensa de L|C|taC|on Publica de conformidad en el articulo 44 45
y 46 de la ley;

IX.- Sugerir las medidas que permitan la consecucion oportuna de los objetivos y metas de
los planes y programas en materia de Obra Publica;

X.- Proponer a las instancias correspondientes las modificaciones a las disposiciones
legales, en relaciéon con la ejecucidn, conservacion, mantenimiento, demolicion o control de

la Obra Publica, cuando ello resuite necesario;
Xl.- Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables;

Xll.- Autorizar las modificaciones a los plazos de Publicacion de Convocatoria y aperturas
de Proposiciones;
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XIii.- Establecer y aplicar las politicas de . Simplificacion Administrativa, reduccion,

“agilizacion' y transferencia. de los _procedimientos . Yy tramites relacmnados con la obra

publica;

XIV.- Vigilar que la Direccién de Obras, Asentamientos y Servicios Mumcupales elabore el
presupuesto base de la Obra, tomando como referencia el catalogo normativo ‘de
integracién de costos indirectos emitidos por la Autoridad Competente; . .

XV.- Autorizar ‘los Manuales de Organizacion y Procedimientos, asi como las guias
técnicas, que se requieran para la mejor realizacion de sus atribuciones;

XVI.- Invitar a Servidores Publicos o especialistas con conocimientos’ o interés en los
asuntos que sean materia del Comite; y .

XVIi.- La Direccién sera la responsable de levantar las Actas de Entrega — Recepcion de
las Obras terminadas, en Coordinacion con las Autoridades de la Comunidad beneficiada,
debiendo enviar copias al Organo Superior de Fiscalizacién del Honorable Congreso del
Estado, las cuales deberan contener como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre del lugar donde se raliz6 la obra;

b) Nimero de Contrato, en caso de que la obra sea en su modalidad de ejecucion;

c) F_.’rpyecto_;

d) Modalidad de Inversion;

e)-DesCripcién general de la Obra, con fecha de inicio y término;

f) Firma de los representanteé de la comunidad o del Delegado Municipal y

representantes de las Autoridades Municipales.

_XVIIL.- Realizar los tramites: para convocar a las Licitaciones Publicas correspondientes, y

XIX.- Todas aquellas que se deriven de las disp_osicioneé legales aplicables vigentes.

4

ARTICULO 11.- Los Titulares del Comité bajo su responsabilidad designaran a Ios
Servidores Publicos representantes de las éreas oorrespondlentes

-ARTICULO 12.- De requerirse la participacion del Organo Superior de Fiscalizacién en las

Sesiones del Comité, debera de realizarse por escrito la comunicaciéon correspondiente
cuando menos con cinco dias naturales de anticipacion a la celebracion-de la sesion.
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CAPITULO v
DE LAS FUNCIONES DE SUS INTEGRANTES

ARTiCULO_ 13.- Seran funcion_es_ del Presidente:

I.- Convocary présidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

I1.- Ejecutar los Acuerdos que se tomen en las Sesiones;

fil.- Tener'voto de Calid_ad ‘en caso de empate en la toma de decisiones; |
IV.- Ejercer la representacién del Comité; |

V.- Procurar el debido 6rdén y respeto dentro del desarrolio de fas sesionés;

VI.- Preparar los Proyectos de Dictamen de las consuitas que se formulen ‘al Comité para
someterias a su conmderacnon y

VIl.- Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 14.- Seran funciones del Secretario:
I - En ausencia del Presidente, ejercer las funciones que a este le correspondan

Il.- Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del Quérum legal necesario para la
celebracion de la Sesién. :

IlI.- Dar lectura en ias Sesiones al Orden del Dia;
IV.- Elaborar y mantener el registro de las Actas de las Sesiones;

V.- Dar cuenta al Presidente y al Comité de la correspondencia recibida;

- VI.- Suscribir y despadwar la correspondencna generada por Ios Actos Admlmstratlvos

- competencia del Comité;

VIL.- Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité;

VIil.- Registrar los acuerdos del Comité y expedir copias de los documentos del archivo del
Comité cuando se lo soliciten y proceda; _

IX.- Integrar un Registro Sistematizado que tenga por objeto la guarda y custodla de los
Acuerdos y chtémenes emmdos por el Comité; y

X.- Las demds que se sefialen en las girspos;ames legales apiicables.

ARTiCULO 15.- Seran funciones de los Vocales:

l - Verificar que Ios acuerdos de las sesiones se sujeten a o dlspuesto en la Ley y demas
disposiciones aplicables;
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1.--Vigilar el cumplimiento a la ejecucién de los acuerdos del Comité;

lil.- Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean inherentes.

- CAPITULO V

DE LAS OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES
ARTICULO 16.- Son obligaciones y atribuciones de. los miembros del Comité:
l Asistir a Ias Sesion’eS'

II - Sugerir al Presidente los asuntos que deban tratarse en las Sesuones Ordmanas y

: Extraordmanas del Comité;

I11.- Emitir su voto respecto de los asuntos tratados en las Sesiones;

V.- Proponer al Presidente asuntos especificos para la ceIebracnon de Sesiones

Extraordinarias del Comité;

V.- Solicitar al presidente del Comité, se convoque a Sesion Extraordinaria cuando fuera el
caso; : : '

VL.- Intervenir en las discusiones det Comité; y

VII.- Todas aquelias inherentes al cargo.

' CAPITULO Vl
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 17.- EI Comité celebrara las Sesiones Ordlnanas y Extraordinarias que sean
necesarias.

) Las Sesiones Ordinarias se efectuaran cuatro veces al afto, salvo que no existan asuntos
que tratar, debiendo el Presidente dar aviso oportuno a sus integrantes con tres dias de

anticipacion.

1) Las Extraordinarias se © an a fravés del Presidente en walqu;er tiempo y a
solicitiid de cualquiera de sus miermbros fitulares. '

i) Las Conv_ocatorias se haran por escrito y deberan contener hora, dia y lugar en donde
se celebrara la misma, asi como el orden del dia. :

ARTICULO 18.- Las reuniones del Comité se celebrardn en los términos siguientes:'

i. El comité de la Obra Publica y Servicic Relacionado con fas mismas del Municipio de -
Jalapa, Tabasco, podra sesionar legalmente estando presentes el cincuenta porciento de
sus integrantes que cuenten con derecho a voto, debiendo estar presente el Presidente o

su Suplente (art. 18 del Reglamento).
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II El Orden del dia se entregara a los Integrantes del Comité, cuando menos con tres dias
habiles de anticipacién para reuniones Ordlnanas y con un dia habil para las

Extraordinarias;

[ll. El Orden del dia debera de dontener cuando menos los siguientes apartados:

a) Lista de asistencia y declaracion de quérum
b) Asuntos a deliberar; y
c) Asuntos generales.

IV.Los asuntos que se sometan a consideraciéon del Comité, deberan presentarse por
escrito que contenga, como minimo indispensable fos datos siguientes:

a) La informacién resumida del asunto que se propone sea analizado;,
b) La indicacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de
la cual debera consuderarse la que acredite la exnstencua de sufic c1encua presupuestal; y

c) Las caracteristicas relevantes de la operacnon

V. De cada reunién se Ievantara Acta que sera firmada por todos los que hubleran
mtervenndo en ella.

ARTICULO 19.- En caso que no se pudiese celebrar una reunion por faita de quérum, el
Presidente citard una sesion extraordinaria dentro de los cinco dias habiles siguientes, la
cual podra celebrarse con la mayoria de los integrantes del Comité.

ARTICULO 20.- En_!a primera .Sesién- los intégrantes.-del Comité designaran a- Ses .

respectivos suplentes para los casos que no puedan asistir a las Sesiones.

CAPITULO VHI
MODALIDADES PARA LA EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA

ARTICULO 21.- El Ayuntamiento podra realizar la Obra Piblica y Servicios Relacionadas
con las Mismas, mediante alguna de las formas siguientes:

1.-POR CONTRATO:
a) Podran ser de dos tipos, de conforrmdad con el articulo 48 de la Ley

1.-Sobre la base de precios unitario; y

2 .- A precio alzado.

b) Las proposiciones que presenten los contratistas para su celebracién, tanto en sus
aspectos técnicos como econémicos deberan estan desglosadas por lo menos en cinco

actividades principales.
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c) El- Ayuntamiento -podra: incorporar en las- Bases de- Licitacion las modalidgd_es; .'c’je '
-contratacion que tienden a garantizar al Municipio las mejores condicionies en-la ejecucion
de los trabajos, siempre que con ello, no desvirtde el tipo de contrato que se haya licitado.
d) Contendrén como minimo los requisitos mencionados en él articulo 49 de la Ley.
e) La adjudicacién del contrato obligara al Ayuntamiento y a la persona en quien hubiere
recaido, a formalizar el documento relativo dentro de los diez dias naturales después de la
entrega de las fianzas correspondientes.
f) Los contratistas que celebren contratos deberan afianzar:

1.- Los anticipos que en su caso reciba; y

2.- El cumplimento de los contratos.

g) Y las demas disposiciones que se establecen al respecto en el Titulo Cuarto de ia Ley.
II.- POR ADMINISTRACION DIRECTA:

a) Previo acuerdo con el Comité;

b) Siempre que poseen la capacidad técnica de los elementos necesarios para tal efecto
consistentes en magquinarias, equipo de construccién y personal técnico que se requiera.
para el desarrollo de los trabajos respectivos, de conformidad con el articulo 73 de la Ley

- ¢) Emitira los Acuerdos de ejecucién de la Obra Publica conforme al articulo 74 de la Ley.
d) El Acuerdo de realizaéiéh de trabajos por Admihistrécién Directa, debera contener como.

minimo lo siguiente, en base a lo establecido por el articulo 207 del Reglamento de la Ley:

=

1- Descripcion pormenorizada de los trabajadores a equutaq_
2.-Datos relativos a.la autorizacion de la inversion respectiva;
3.-lmporte totél de los trabajos y, en su caso, Ios montos por ejercer en cada ejerciciO'

4.-Plazo de ejecucmn de los trabajos terminados en dias naturales, indicando la fecha de
inicio y terminacion de los mlsmos

5.- ldentificacién de Ias areas y Servudores Publicos responsables de la autorizaciéon y .
ejecucsén de los trabajos;

6.- Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos;

7.- Las normas de calidad y especificaciones de construccic’m;

8.- Los programas de ejecucién de los trabajos y de sumlmstro o utilizacioén de los
insumos; :

9.-Lugar y fecha de su firma, y

10.- Nombre y firma del servidor publico que emite el acuerdo.
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€) El presupuesto de los: trabajos que se integrara por costos unutanos los cuales no
podran |nclu1r cargos por |mprewstos ni: erogacmnes adicionales. : -

Se entendera por costo unitario el correspondlente a la suma de cargos por ooncepto de
materiales o equipo de instalacién permanente, mano de obra y utilizacién de maquinaria o
equipo de construccion, sea propio o rentado, en base a lo establecido por el articulo 208

del Reglamento de la Ley.

f).- El Ayuntamlento para realizar los trabajos y eIaboracxon de programas que requiera
para la ejecucion de los mismos, por Administracién Directa debera sustentarse en lo

dnspuesto por el artlculo 209 del Reglamento'de la Ley

o)) Para la recepcmn de los trabajos, se debera levantar un acta que contendra como
minimo los siguientes, segun el articulo 211 del Reglamento de la Ley:

1.- Lugar, fecha y hora en que se realice;
. 2.-Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

3.- Nombre y firma del residente de obra y del representante del drea que se hara cargo ,

-de la operaciéon y mantenimiento de los trabajos;
4.- Descripcion de los trabajos que se reciben;
.- Importe de los trabajos incluyendo las posibles modlf icaciones que se hubieren
requendo
6.- Periodo de ejecucion, incluyendo las prérrogas autorizadas;
7.- Relacion de las estimulaciones o de los gastos aprbbados;

8.- Declaracion de las partes que se cuenta con los planos correspondientes a la
construccion final, asi'€omo los' manuales e instructivos ‘de 0péracién y mantenimiento |

correspondientes y los cerificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes

instalados; y

. 9.- Fechas de inicio y terminacién real de los trabajos, asi como del cierre de la bitacora.

h) EI Ayuntamiento podra efectuar recepciones parcnales de los trabajos deblendo

fevantarse 1as actas correspondientes.

i) Aquellos trabajos que se lleven a cabo con personal, con materiales asistentes en el
~almacén y con el equipo y herramienta propia de las Dependencias, y que sean utilizados
para realizar los mantenimientos, no deberan considerarse como trabajos de
administracion directa; por lo tanto debera excluirse en el presupuesto aprobado para
obras y servicios, el costo que refleje la realizacién de estos, ya que deben incluirse en sus
gastos de operacion.

f) Cuando el Ayuntamiento efectué Obras por Administracién Directa de acuerdo con lo
- establecido en el Titulo Quinto de la Ley, los Contratistas se regiran conforme a las
disposiciones que en Materia de Construccion rijan en el &ambito-Estatal y Municipal.



: CAPITULO VIII S
DE LOS PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

‘ARTICULO 22 ‘Bl Ayuntamlento bajo su responsabmdad podra contratar Obra Publlcas y

- -servicios ‘relacionados ‘con las mismas; ‘mediante los procedimientos de Contratacuon que

continuacion se sefalan:

I) LICITACION PUBLICA-
). INVITACION A CUANDO MENOS CINCO PERSONAS

III) ADJUDlCACION DIRECTA

) LICITACION. PUBLICA: Los Contratos para la ejecucion de la Obra Publica se
adjudicaran a través de convocatoria publica, cuando su monto rebase $ 2, 500,000.00
(dos millones quinientos mil pesos 00/100 m.n).

© Las convocatorias podran referirse a una o mas obras y se publicaran por una sola vez en

el Periddico Oficial, en dos Diarios de Circulacién Estatal y por Medios Electrénicos (art. 36
de laLey). .

1.-REQUISITOS DE LAS CONVOCATORIAS
1.1 Nombre, denominacion o razén social del Municipio convocante.

1.2 La forma en que Ids licitantes deberan écreditar su existencia y capacidad legal, la-
experiencia y capacidad técnica y financiera, asi como la especialidad requerida de

‘ acuerdo al Padrén de Contratista- -que se exija para participar en la licitacién de acuerdo

con las caractenstlcas complejldad y magmtud de los trabajos:

1.3 La |nd|cac16n de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener

las bases de la licitacién y, en su caso, el costo y forma de pago de las mismas. Cuando
las bases impliquen un costo, éste sera fijado solo en razén de la recuperacién de las
erogaciones per publicacién de la convocatoria y de la reproduccién de los documentos
que se entreguen; los interesados podran revisarlas previamente a su pago, el cual serd
requisito para participar en la licitacién; igualmente los interesados podran consultar u .
adqu' 'r Ias Bases de la Licitacién por Ios medlos de difusiéon electrénica que esiablezca la

1.4 El lugar, fecha y hora de celebracion del acto de presentacién y apertura de
proposiciones y de la visita al sitio de realizacion de los trabajos.

1.5 La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en Ias bases de licitacion,
asi como las propocisiones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

1.6 La descripcion general de la Obra o del Servicio y lugar en donde se llevaran a cabo
los trabajos asi como, en su caso la indicacién de que podran subcontratarse 0 no, parte

de ios mismos

1.7 Plazo de ejecucion de los trabajos, deterrmnado en dias naturales, indicando la fecha
estimada de i mluo y término de los mismos. :

1.8 Los porcentajes de los anticipos que se otorgaran.

B . _PERIODICOOFICIAL 13DEJUNIODE 2007
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1.9 La indicacion de que no podrén participar las personas que se encuentran en los
supuestos del art. 54 de la Ley, y; : o .
1.10 Los demas requiéitos generales que en su momento dicte la autoridad .competente,
previa consulta al Comité de la Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas del
Municipio de Jalapa, Tabasco, buscando una equidad y transparencia en el procedimiento.

i) INVITACION A CUANDO MENOS CINCO PERSONAS: Si su monto es mayor a
$ 500,000.00 (quinientos mil pesos 00/100 m.n.) hasta '$2, 500,000.00 (dos millones
quinientos mil pesos 00/100 m.n) deben invitarse ¢inco o mas personas, la adjudicacién se
sustentara con base en-la comparacién de cuando menos tres propuestas que hubieran
sido aceptadas en los términos del Art. 47, de {a Ley.

1.- La opcion que las Dependencias ejerzan deberdn motivarse, segun las circunstancias
que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguran las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

2-En el Diétameh deberan acreditarse dentro de los criterios mencionados, aquellés en
que se funde el ejercicio de la opcién y contendrd ademas: . '

2.1.- El valor del Contrato;

2.2.- Descripcion General de los Trabajos;

2.3.~El Nombre o Razén Social y Nacionalidad del Contratista; y’

1 2.4- En forma _expliCifa las ﬁzongs»téqniga__s. legales y econémicas -que den lugar al

~ ejercicio de la opcion.

En estos casos, el Titular, o en quien delegue dicha facultad es responsable de enviar a
mas tardar el dltimo dia habil de cada mes a la Secretaria y Contraloria, un informe relativo
a los contratos formalizados en el mes -inmediato anterior, acompafianda copia del
dictamen correspondiente, en base al articulo 44 de la Ley.

3.- El procedimiento para este tipo de contratacién en los casos sefialados en los articulos
45y 46 de la Ley, se-sujetara a io previsto en ef articulo 47 de famisma.

En todo lo no previsto en este tipo de procedimiento le seran aplicables en lo procedente,
las reglas que para la Licitacion Publica prevee el Reglamento de la Ley. '

4.- Para el fallo correspondiente se informara por escrito al Presidente del Comité.

lil) ADJUDICACION DIRECTA:

1.- Seran aplicables a las Obras Pablicas Urgentes, cuya prioridad obligue a su terminacién
durante el ario fiscal vigente y/o aquellas cuyo costo no justifique el Concurso Mediante
Convocatoria- y a las que impliquen un Contrato que solo puede celebrarse con
determinados Contratistas. : .

2.: En este caso, participaran en dicho procedimiento, cuando menos tres Contratistas,
MISMos que concurriran previa .invitacién por escrito que le formule la Administracion
Municipal, o el Comité, los que deberdn aceptar por escrito, presentar cotizacion, y
entregar sus propuestas en la fecha, hora y lugar sefialado en la invitacion.
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3- La documentacién requerida; sera la que la- Dependencna determlne como apllcable
dentro de la sefialada en el articulo 37 de la Ley. :

4.- Para llevar 'a cabo la evaluacién y el fallo correspondiente se debera contar con un
minime de tres cotlzacmnes que satusfaga fos requ|5|tos de la Ley y su Reglamento.

5.- La masxstencxa de cualqunera de los representantes de las Dependencnas o del Comité,
e Invitados a este acto, no sera |mped|mento para continuar este procedimiento.

6.- Sustentaran la Adjudlcamon Directa con base en Ia comparacuon de los prosupuestos
presentados por los Contratlstas concursantes ' .

7.- Los Contratos de Obras Adjudlcados Directamente se celebraran sobre la base de
Precios Unitarios.

8.- Para el faIIQ Cbrrespondiente se informara por escrito al Presidente del Comité. .

ARTICULO 23.- Los Contratos de Adjudlcamon Directa, se llevaran a efecto.de la siguiente
manera: .

L.- Mediante un contrato de orden de’ trabajo, que tendré un monto hasta $500 000.00
(quinientos mil pesos 00/100 m.n.). IVA incluido, debiendo enviar al Organo ‘Superior de
Fiscalizacion del. contrato respectivo con los. anexos técnicos correspondlentes (plano

presupuesto, programa de ejecumon de la obra anéilsus de preCIos unitarios, etc.). T

_En el entendido de hasta por un monto de $60,000.00 (sesenta mil pesos 00f100 MN)

debera omitirse las clausulas relativa a las fianzas, en la inteligencia de que el Contratista
estara obligado a cumplir con todos y cada uno de los puntos del clausulado del citado’

contrato

Bajo la entera responsabilidad del Comité de la Obra Publica Municipal y mediante Ia
comparacién de cuando menos tres cotizaciones, se podra adjudicar directamente una

obra a la empresa que cuya propuesta resulte solvente porque redna conforme a los
criterios  de adjudicacibn "en 1as bases de licitacion, las condiciones fegales,

técnicas y econdmicas requendas por el Ayuntamiento, y garantice satlsfactonamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas (art. 42 de la ley parrafo sexto) .

Il.- Mediante Concurso por Invitacion; si su monto es mayor a $500,000.00 (quinientos
mil pesos 00/100 MN) hasta $2'500,000.00 (dos millones quinientos mil pesos 00/100-MN)
deben invitarse a 5 o0 mas concursantes, la Adjudicacion se sustentara con base en la
comparacién de cuando menos 3 presupuestos; la respuesta a esta invitaciéon debera ser
por escrito y de ser afirmativa la presentacion de Ja propuesta sera obligatoria. La nula
observancia del anterior sera causa de sancién por parte del Ayuntamiento, que consistira
en la no invitacion a nuevos concursos por un término de tres meses.

Las propuestas se presentaran en sobre cerrado conteniendo los anexos técnicos de Ley,
habiendo concluido con anticipacién las bases del concurso y lo establecido por los

articulos 40, 51, y 52 de la Ley.

ARTICULO 24.- Los interesados que satisfagan los términos de la Convocatoria Publica
tendran derecho a presentar proposiciones, las que seran garantizadas mediante cheque
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cruzado a favor de la Direccion de Finanzas Municipal, por el 5% del monto total de la
propuesta, sin el impuesto al valor agregado, misma que sera retenida al ganador hasta
que presente las fianzas correspondlentes expidiéndoles a los concursantes un recibo por

la garantia otorgada.

ARTICULO 25.- Requisitos que deberan cumplir los participantes

‘ f) Copiadesu registro en el padrén de contratista, actualizado.
) Copia simple del recibo de pagos de las bases. -
ifl) !dentificacion oficial vigente con fotografia, traténdose de personas fisicas._ .

IV) Escrito del apoderado legal de la empresa, mediante el cual manifiesta que su
representante cuenta con factiltades suficientes para comprometer a su representada, asi
como original y copia de Ia identificacion oficial del otorgante y del representante,

\

V) Capacidad técnica.
V) Capacidad econémica.
Vi) Relacién de Ios contratos de obras publicas en vigor que tengan celebrados. -

- VIIl) Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en los
- supuestos que sefala el art. 54 de la Ley)..

IX) Escrito donde el. apoderado manifiesta la autonzaclon de firmas y antefnrrnas a
emplearse enla propuesta

X) Para Jos interesados que decidan agruparse para presentar una propuesta, deberan
acreditar en forma individual los requisitos sefialados, ademas de entregar una copia del
convenio a que se refiere el art. 40, parrafo segundo de la ley, la presentacién. de los

. documentos de los integrantes de la agrupacion y fa del convenio debera hacerse por un

representante comun.

3 ARTICULO 26.- Las Dependencias se abstendfén, de recibir propuestas y/o celebrar
contrato alguno en las materias a que se refiere la Ley con las personas siguientes:

) Aquellas en que el Servidor Publico que intervengan en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquellas de la que puede resultar algin beneficio para el o su coényuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles o para terceros con los que
tenga relaciones profesionales o laborales o de negocios, 0 para socios o sociedades de
las que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado un lapso
de un afio anterior a Ia fecha de inicio de cargo.

Il) Las que desempefien un empleo, cargo o comisién del Servicio Publico o bien las

sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacién previa y especifica

de la Contraloria conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos; asi

gomo las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o. comlsuén en el Servicio
ublico;
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ny - Aquellos contratistas que por causas umputables a eIIos mismos la Dependenma
‘convocante les hubiera rescindido- Administrativamente un Contrato dentro de un Iapso de_
un afio eontado a partir de la notificacion de la rescisién.

V) Las-que se encuentran mhabllutadas por resoluclén de la Contraloria en los términos
del Tltulo Séptlmo de la Ley. : :

) Aquellas que hayan sido declaladas en suspension de pagos estado de qunebra 0
su;etas a concursos de acreedores;

VI) Las Ilcuantes que participen- en -un mismo pnocedlmlento de - contratacion que se
encuentren vnnculados entre si por algun socno o asociado comun;

VII) Las que pretendan participar - en un procedlmlento de contratacién y previamente
hayan realizado o se encuentren realizando por si 0 a través de empresas que forman
parte del ‘mismo grupo empresarial en virtud de otro contrato en proyecto, trabajo de
direccion,.. coordinacién, supervisién y control de obra e instalaciones; laboratorio de
andlisis 'y control de calidad geotecnia mecénica de los suelos y de resistencia de
materiales, ‘radiografias industriales, preparacién de especificaciones de construccion, -
~ presupuestos de trabajo, seleccién o aprobacién de materiales, equipos y procesos o la
elaboracién de cualquier otro documento vinculado con el procedimiento en que se

encuentran mteresados en pamcular )

Vill) Aquellas que por si0a través de empresas que formen parte del mismo grupo -
empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboracion de dictdmenes, peritajes y
avalios, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los
contratos en los que dichas personas o empresas sean parte; o

; msemosenelPadmdecgtmEsmudeObra

1X)- Quienes no se encuentrern
ados con las mismas o 1o tengan vigérite su registro; y

Pubitca ySerwcms Re

X) Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposiciones de la Ley.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

ARTICULO 27.- La presentacién y apertura de propuestas en el que participaran fos -
licitantes, que hayan adquirido las bases de la licitacion de que se trate, se llevara a cabo
en un solo acto, de Ia forma siguiente'

)] Los licitantes entregaran su propuesta en un sobre cerrado en forma inviolable,
conforme lo solicitado en la oonvocatona o mwtaccén

) Se procedera a Ia apertura de los sobres, e‘l cual contendra por separado las
propuestas técnica y econémica, revisandose primeramente la propuesta técnica,
desechandose las que hubieren omitido alguno de los requisitos o documentos exigidos en
las bases, las que seran devueltas por la convocarite, transcurrido quince dias naturales
contados a partir de la fecha en que se de a conocer el falio de la licitacion.

Iy El Presidente leera en voz alta cuando menos e! importe total de cada una. de las .
proposiciones admitidas.
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_ |v) Los partrcupantes rubnwrén todos los documentos de las. proposnclones en que se-k_
consignen. los precios y el importe total de los trabajos mot:vo del CONCUrso. o

V) Se entregara a todos los concursantes-un recibo de la garantia otorgada

VIy Se levantara un acta, en la que se hara constar las propuestas aceptadas para-
-andlisis detallado, asi como las que hubiera sido desechadas y las causas-.que lo
motivaron; el acta sera firmada por los participantes y se. les entregard copias de: las.
mismas, la falta de algunas firmas no invalidara su contenido y efectos. (El acta deberé- ~
contar como minimo con los requisitos que sefala el art. 33 del Reglamento) -

Vil) Se seﬁalara fecha, lugar y hora en que se dara a conocer eI fallo de la licitacion; la
 fecha debera quedar comprendida dentro de los diez dias naturales. siguientes contados a -
partir de la fecha de apertura de las propuestas, y podra diferirse por Unica.vez siempre -
que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo
establecido onginalmente para el fallo, la omisién de las firmas por parte de los.
concursantes no invalidara el contenido y el efecto del acto. .

VIl En la Junta publlca se dara.a conocer el fallo de la licitacion a la que Inbremente
podran asistir los licitantes que hubieren participado en la presentacién.y apertura de
propuestas. En sustitucion de esta junta, la convocante podra optar por. comunicar el fallo
de la licitacién, por escrito a cada uno de los licitantes, siempre que este se notifique a -
todos ellos el mismo dla y, en la fecha establecida previamente para realizar el acto de

fallo; y-

.IX) Si no se recibe proposiciéon alguna o todas las présentadas fueron desechadas, se
declarara desierto el concurso, situacion que quedara asentada en acta. Procediéndose a
expedir una nueva convocatoria (de conformidad con los articulos 35 de la Ley y 33 de su

.Reglamento)

ARTICULO 28.- El H.Ayuntamiento invitara al Acto de Apertura de Proposiciones a
representantes de la Direccion de Finanzas, Contraloria y Organismos que conforme a sus
atribuciones deban asistir, cuando menos cinco dias naturales antes de la fecha del acto.

ARTICULO 29.- Los Volumeneés de Obras contenidos en el presupuesto base seran
aquellos que se hayan levantado fisicamente en campo, quedando bajo total
responsabilidad del Director de Obras Publicas, Asentamientos y Servicios Mumcnpales el
apego real de estos volumenes al presupuesto base elaborado :

ARTICULO 30.- EI Comité de la Obra Putha es responsable directo de la verificaciéon de
los cuadros comparativos de las propuestas de concurso y revision analitica de la
integracién de los precios unitarios, calculos y datos técnicos del proyecto.

CAPITULO IX
DEL FALLO Y ADJUDICACION

ARTICULO 31.- Al finalizar la evaluacién del las propuestas, el Ayuntamiento debera emitir
gn dictamen en el que hagan constar los aspectos sefialados en el art. 37 del Reglamento
elaley.
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ARTICULO 32.-La-Adjudi¢aci.c’>n de Contrato, obligara al H. Ayuntamiento y;'al Contratista a

“la formalizacién del documento relativo dentro de los diez dias naturales después de haber .

garantizado las fianzas correspondientes.

ARTICULO 33.- Si el interesado no firmara el contrato, por causas imputables al mismo,
dentro del plazo-al que se refiere el articulo anterior el H. Ayuntamiento podra, sin
necesidad de un nuevo procedimiento adjudicar el contrato al participante que haya
presentado la ‘siguiente proposicién solvente, de confermidad con el articulo 48 del
Reglamento de la Ley y asi sucesivamente, siempre y cuando la diferencia en precio con
respecto a la propuesta que inicialmente hublere resultado ganadora, no sea superior al

diez por ciento. -

CAPITULO X
DE LOS ANTICIPOS Y FIANZAS

ARTICU_LO 34.-EL pago del anticipo debera realizarse en una sola exhibicién, 'el, .
Ayuntamiento debera sefialario dentro de Bases de Licitacién y en el Contrato respectivo.

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran el H.'Ayunfamiento debera
tomar en cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos; lo que tendran
por objeto el apoyar la deblda ejecucmn y contmwdad de las obras y servicios.

ARTICULO 35. EI |mporte de Ios anticipos otorguen a los contratistas sera el que resulte
de aplicar el porcentaje sefialado en la convocatoria en las bases de ficitacién al monto
total de la propuesta, si los trabajos se realizan en un solo ejercicio. Cuando los trabajos se
realicen en mas de un ejercicio el monto se obtendra aplicando el porcentaje sefialado a la

asignacioén presupuestaria aprobada para el contrato en el gjercicio que se contrate. '

ARTICULO 36.- Los contratistas que celebren los contratos al que se refiere la Ley
deberan aflanzar

l.- Los antncnpos que en su caso reciban estas garantlas deberan constituirse dentro de los
15 dias naturales siguientes a la fecha de- notificacién del fallo y por la totahdad del monto

“de los anhcnpos y

.- El cumplimiento de los contratos, deberd constituirse dentro de los. quince dias
naturales 3|gu_|entes a la fecha de notificacién del faIIo y por el diez por ciento del monto de .
los trabajos

iI1.- En los casos sefalados en los articulos 45 fracciones IX y X'y 46 de la Ley, el Servidor
Publico facultado para firmar el contrato, bajo su responsabilidad podra exceptuar a los
Contratistas de presentar las garantias del cumplimiento.

IV.- Las garantias que deban otorgar los Contratistas seran a favor de la Direccién de
Finanzas Municipal.

ARTICULO 37.- La Direccion de Obras Publicas, Asentamientos y Servicios Municipales y
la Contraloria Municipal, vigilaran que las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
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mismas ejecutadas, mediante convenios o en Coordinacion con-las Dependencias
Estatales y Federales, se realicen:-en apego a las especificaciones .del proyecto y

respetando la nOrmatlvudad emitida por la Dependencna correspondlente

ARTICULO 38 Los Ayuntamlentos que requleran contratar o realizar estudios o

proyectos, previamente verificaran si en sus archivos o en otras dependenmas exnstan
estudios o proyectos sobre la matena de que se trate. o

Enel supuesto de que se advierta previo al acto contractual su existencia y se compruebe
que los mismos satisfacen los requerimientos del H. Ayuntamiento, no: procedera la
Contratacién, a excepcion de aquellos trabajos que sean necesanos para su -adecuacrén

actualizacion o complemento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Eﬁ‘lo no"prévis_ic-i por o presente Reglémento,‘ se iablidal"-én de
manega supletoria las disposiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia SIgulente de su
aprobacwn . L

ARTICULO’ TERCERO.- Se abroga el Reglamento del Comité de Obra Publica del

municipio de Jalapa, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, de fecha
Quince de Diciembre del Dos Mil Cuatro.

- Expedido en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal de Jalapa, Tabasco, el dia -

- Dieciséis de Marzo del ailo Dos Mil Siete.

REGIDORES

IW »
L

—— - e T -
ING. VICTOR MANUEL PEDRERO VIDAL
GUNDO REGIDOR
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C. OTILIA DE LA CRUZ PEREZ C. JOSE SANTIAG0 AGUIRREHERNANDEZ
PTIMO REGIDOR. . - Py e AVOAREGIDOR '
Z ﬁ'/ﬂl

LIC. FERNANDO SE_B_AS_TIA_N MENDEZ ALVARADO
' DECIMO SEGUNDO REGIDOR .

En Cumphmlento a lo dispuesto por los articulos 65 Fraccion Il Y 47 De La Ley Orgénica
‘De Los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente Reglamento para su
debida publicacion y observancia, en la Ciudad de Jalapa, Tabasco Residencia Oficial Del
H. Ayuntamiento Constntucnonal de Jalapa Tabasco el Dieciséis de Marzo del afio Dos M|I
Siete.

El Peri6dico Oficial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, bajolia |
Coordinacidn.de la:Direccién General de Asuntos Jurldicos de |a Secretaria de Gobierno.

Las leyes. decretos: y demas disposiciones superiores son obhgatonas -por el hecho de ser
publicadas-eneste pentbdlco

Para:cualquier: aclatacnénsacereade%Ioé,.dGCUmentos.publicadbs— en elmismo, favor de diriéirse ala
Aw. Cobre:s/i. Ciudad Industrialioal teléfono-3-10-33-00 Ext. 7561 de Villahermosa, Tabasco.




