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REGLAMENTO DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

CIUDADANO JAVIER MAY RODRIGUEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO: A SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION I, SEGUNDO PARRAFO, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION
| DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 29 FRACCION Iil, 47, 51, 52, 53 Y 65 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA DE LLOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y,

CONSIDERANDO:

PRIMERQO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la
organizacion politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUND(f).- Que el articuio 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos fue reformado el 22 de diciembre de 1999, para establecer entre otras



PERIODICO OFICIAL . 9 DE JUNIO DE 2007

cosas, el reconocimiento del municipio .como una instancia de gobierno formado por
‘Ayuntamiento de eleccidn popular directa,. integrado por un Presidente Municipal y el
nimero de regidores y sindicos que la ley determine. :

TERCERO.- Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, fue
reformada por Decreto publicado en el periédico oficial del dia 27 de Noviembre de -
2002, para establecer en su articulo 64, fraccién |, que cada municipio sera gobernado
por un ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por un Presidente Municipal,
el nimero de regidores que [a ley determine y el nUmero de sindicos que le
corresponda en razon directa de la poblacién del municipio. -

CUARTO.- Que la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco que fue
expedida el 3 de febrero de 1984 qued6 obsoleta con motivo de la reformas
constitucionales referidas, por io que la Camara de Diputados del Estado, expidié una
nueva Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabhasco, en la que se establecen
las bases generales de la administracién pablica municipal.

QUINTO.- Que corresponde al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Comalcalco, Tabasco, discutir y aprobar las disposiciones _reglamentarias de -
observancia general en el Municipio, entre ellas el Bando de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia generai
dentro de sus respectivas jurisdicciones.

SEXTO.- Que resulta indispensable revisar las disposiciones del Reglamento de
Sesiones de Cabildo del Municipio de Comalcalco, para actualizarlas al marco
constitucional y legal vigente y en consecuencia, expedir un nuevo reglamento.

SEPTIMO.- Que el nuevo reglamento que se denominara REGLAMENTO DEL
CABILDO DEL AYUNTAMIENTO - CONSTITUCIONAL DEL  MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO, se reglamentan las facultades que tiene el Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, actuando como Cabildo, las
formas en que se llevaran acabo las sesiones; en que se recibira la votacion; en que se
levantaran las actas de las sesiones; las formas en que deben trabajar las comisiones;
‘las facultades que a cada una de las comisiones previstas en la Ley Organica de los
Municipios le corresponde; las maneras en que seran suplidas las ausencias
temporales del Presidente Municipal, de los sindicos y de los demas regidores; ello sin
perjuicio de Io que establece el Reglamento de la Sindicatura recientermente expedido.

Por todo anterior y en atribucion a mis facultades, tengo a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL CABILDO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Es objeto de este reglamento, regular la instalacién, organizacion y
funcionamiento del Cabildo Municipal del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
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Comalcalco, Tabasco como dérgano maximo de gobierno de [a administracion
mumctpal

Sus disposiciones son aplicables, en lo conducente, a los Consejos Municipales.

Articulo 2.- El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, es
una persona de derecho ptblico, con personalidad juridica y patrimonio pl‘OplO tiene
libertad interior y autonomia para su administracion.

Articulo 3.- El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcaico, Tabasco,
también denominado Cabildo Municipal, es la autoridad superior del gobierno .y la
autoridad municipal, tiene competencia plena y exclusiva sobre su territorio, poblacion,
organizacion politica y administrativa, en los términos que fijan la Constitucion Federal,
la Constitucion Local y 1as leyes que de ellas emanen.

- Articulo 4.- El Cabildo es un organo de gobierno deliberante, que funciona de manera
colegiada, encargado de la administracidén y el gobierno municipal, para lo cual puede
establecer y definir las acciones, criterios y politicas con que deban manejarse los
asuntos y recursos del mumclplo :

Articulo 5.- El Cabildo se integrard por regidores electos popularmente bajo el principio
de mayoria relativa y regidores electos bajo el principio de representacion propotrcional.

El primer regidor sera el Presidente Municipal; el segundo serd el primer Sindico de
Hacienda, el tercero, el segundo Sindico de Hacienda y los demas se identificaran por
el nimero que les corresponda.

La funcion de los Sindicos se determinara, sin perjuicio de lo dispuesto por el presente
reglamento, por la ley y por el Reglamento de la Sindicatura de Hacienda del
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco.

Articulo 6.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:

|.- Constitucién Federal: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

ll.- Constitucion Local: A la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco:

lll.- Ley: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,

IV.- Reglamento: Al presente Reglamento del Cabildo Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco;

V.- Titular del Poder Ejecutivo: Al Gobernador Constitucional del Estado de Tabasco;

V.- Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcalco,
Tabasco;
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- Vl.- Legislativo: Al Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Tabasco;
VII.- Presidente; Al Primer Regidor y Presidente Municipal'

VIIl.- Cabildo: Al Cabildo Municipal del Ayuntamlento Constltumonal del Munlclplo de
Comalcalco, Tabasco;, . . . .

IX.- Secretario: Al Secretario del Ayuntamlento Constltucrona! de! Municipio de
Comalcalco, Tabasco;

X - Dependencias: A las dependencias administrativas mencionadas en el articulo 73
de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco;

Xl.- Contraloria. A la Contraloria Municipal del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Comalcalco, Tabasco;

Xll.- Servidor Publico: Los sujetos a que se refiere el articulo 108, parrafo cuarto de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacién con los articulos 66
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco y 208 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, y en general, a todas aquellas
personas gue desempefien un empleo, cargo o comisién en la Administraciéon Plblica
Municipal del Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco;

XIi.- IEPC: Al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana;
XIV: Municipio: Al municipio de Comalcalco, del Estado de Tabasco

Articulo 7.- Los regidores son colegiadamente, el cuerpo organico que delibera, analiza,
resuelve, controla y vigila los actos de administracion del gobierno municipal y la
correcta prestacion de los servicios publicos, con base en la Ley.

Con excepcion del Presidente y los sindicos, que por disposicion legal tienen funciones
adicionales, los demas regidores gozaran de las mismas prerrogativas, ejerceran sus
facultades normativas cuando actlien como cuerpo colegiado en las sesiones del
Cabildo; tendran facultades de inspeccion y vigilancia en los ramos a su cargo en los
términos que dispongan la Ley, este reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 8.- Ninguna autoridad podra ejercer mandamientos judiciales sobre la persona
o bienes de los regidores en el interior del Palacic Municipal.

Articulo 9.- Los regidores para asumir su cargo, acreditaran ese caracter con las
constancias expedidas por el IEPC, segun el principio por el que hayan sido electos.

Articulo 10.- El Presidente es el 6rgano ejecutivo de las determinaciones del
Ayuntamiento; es ademas; su representante administrativo; responsable directo dé la
administracién puiblica municipal y el encargado de velar por la correcta ejecucion de
los planes y programas aprobados por el Ayuntamiento y de los servidores publlcos
municipales.
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El Presidente y el primer Sindico de Hacienda o el Presidente del Consejo en su caso,
en términos- del articulo 7, fraccion IV de la Ley de los Trabajadores al Servicio del

Estado, para los efectos laborales serdn considerados titulares de fa relacion laboral y
superiores jerarquicos. Asimismo, tendran este daltimo caractei para efectos
administrativos. :

Articulo 11.- La aplicacion e interpretacién del presente reglamento, corresponde al
Cabildo, mismo que resolvera por mayoria de los votos de sus miembros todas las
dudas que se presenten en su aplicacion, asi como aquellas cuestiones que siendo de
su competencia no se encuentran previstas en él. :

CAPITULO Il
DE LA RESIDENCIA Y INSTALACION

Articulo 12.- EI Ayuntamiento residira en la ciudad de Comalcaico, como cabecera del
municipio del mismo nombre.

El Cabildo podra acordar por el voto de las dos terceras partes de sus integrantes,
establecer su residencia en otro lugar, comprendido dentro de Tos limites tetritoriales del
municipio, pero esto tinicamente se ejecutara cuando lo apruebe la legislacién local.

Articulo 13.- El Cabildo convocara a sesion solemne, el dia 31 de ditiembre del Gltimo
afto de su ejercicio, para que rindan protesta los regidores entrantes.

A esta sesion deberén ser invitados los representantes de los poderes Estatales y
publico en general.

Articulo 14.- La sesion solemne referida en el articulo anterior, se desarrollara conforme
a las bases y términos sefialadas en la Ley, en los términos siguientes:

El Presidente saliente debera convocar a los regidores electos por los principios de
mayoria relativa y de representacién proporcional, para que se presenten a la sesion
solemne de toma de protesta, misma que se verificara en la fecha indicada en el
articulo anterior, en la hora que acuerde el ayuntamiento saliente, en la Sala de Cabildo
o en el recinto declarado oficial para tales efectos.

Se iniciara la sesion bajo la direccion del Presidente saliente con la asistencia de
cuando menos la mitad mas uno de l6s miembros de ese Cabildo.

Una vez instalada la sesion, se designaran las comisiones protocolarias qgue se
requieran para trasladar y acompafar hasta el interior del recinto a los nuevos
regidores, asi como a los representantes de los poderes constitucionales del Estado,
asimismo, las que deberan acompafar a éstos ultimos a su salida. Hecho lo anterior, se
declarara un receso para que las comisiones cumplan su encomienda.

Una vez que las comisiones cumplan su cometido, se reiniciara la sesién en la que los
ciudadanos electos ocuparan lugares especiales y los representantes de los poderes, el
que les corresponde en el presidium.



PERIODICO OFICIAL 9 DE JUNIO DE 2007

Se rendira honores al labaro patrio y se entonara el Himno Nacional Mexicano.

Se dara lectura a fas constancias que acrediten a los regidores electos y en su caso a
los puntos resolutivos de las sentencias judiciales relativas al proceso electoral

municipal.

Se solicitara a los presentes ponerse de pie y se concedera el uso de la palabra al
Presidente electo, para que rinda por si la protesta de ley, en los siguientes términos:

El Presidente entrante, de pie, extendera el brazo derecho con la palma hacia abajo y
expresara:

‘Protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la particular del Estado, las leyes y reglamentos que de ellas emanen, los
reglamentos y acuerdos distados por este Honorable Ayuntamiento; asi como
desempenfiar leal, eficaz y patridticamente, el cargo de Presidente Municipal que los-
ciudadanos del municipio del Centro me han conferido, mirando en todos por el bien y
la prosperidad del municipio. Si asi no lo hiciere, que el pueblo y el .municipio de
Comalcalco, me lo demanden”.

Acto seguido, el Presidente entrante, de frente a los regidores que lo acompariaran en
el ejercicio constitucional que le corresponde, les tomara la protesta en los siguientes
términos: .

Los regidorés de pie, extenderan el brazo derecho con la palma hacia abajo y el
Presidente dira:

“¢ Protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la particular del Estado, las leyes y reglamentos que de elias emanen, fos
reglamentos y acuerdos dictados por este Honorable Ayuntamiento; asi como
desempenar leal, eficaz y patridticamente, el cargo de regidores que los ciudadanos del
municipio de Comalcalco les han conferido, mirando en todo por el bien y la prosperidad
del municipio?”

| Los regidores responderan:

“Si protesto”.

El Presidente entrante contestara:

“Si no o hicieran, que el municipio y el pueblo de Comalcalco se los demanden”. |

Se concedera el uso de la palabra-al Presidente entrante, para que dirija un mensaje al
pueblo del municipio, y

Concluido el mensaje del Presidente entrante, el Presidente saliente levantara [a
sesion, solicitara a las comisiones protocolarias que acompanen a la salida del recinto,
a los representantes de los poderes constitucionales de! Estado que asistieren y citara
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para {a préxima sesion que se verificara el dia primero de enero siguiente a las nueve
horas, para que el Cabildo entrante inicie sus funciones.

Si el Presidente saliente no asiste a la sesion, las funciones que les corresponden seran
desempefiadas temporalmente por quien legaimente lo sustituya. Asimismo, si se
nombré un Consejo Municipal, las funciones corresponderan a éste y a su presidente
respectivamente.

Articulo 15.- Si no comparecen los regidores a rendir la propuesta, el Presidente
saliente remitird de inmediato, exhorto' a los faltistas para que se presenten, si se
presenta uno o varios regidores a rendir protesta, sin llegar a integrar el quérum legal
que permita instalar al nuevo Cabildo, el Presidente entrante o en su defecto, cualquier
regidor enfrante que se encuentre presente, hara dicho exhorto. En ambos supuestos,
el Ayuntamiento saliente o Consejo Municipal en su caso, se declarara en sesidn
permanente para que se pueda verificar la toma de protesta antes de las nueve horas
del dia primero de enero siguiente.

Si entre los regidores entrantes faltistas, se encuentra el Presidente, para la toma de
posesion sus funciones seran asumidas por el primer Sindice de Hacienda y en su
defecto, por el regidor que le siga en nimero y se encuentra presente.

Articulo 16.- Si el dia primero de enero a las nueve -horas no ha rendido protesta la
mitad mas uno de los integrantes del nuevo Cabildo, en cumplimiento a lo dispuesto por
el articulo 28 segundo parrafo de la Ley, -éste no podra declararse instalado. En el
supuesto anterior, el Ayuntamiento saliente de cualquier forma concluird su periodo
constitucional, por lo que hard la declaratoria correspondiente e informara
inmediatamente al Legislativo, para que tome la determinacién a que haya lugar.

Excepcionalmente y hasta en tanto el Legislativo foma Ila determinacién
correspondiente, el Secretario sera administrativamente responsable, siendo auxiliado

para ello, por los titulares de las Dependencias que a la fecha se encuentren en
funciones. '

Articulo 17.- El dia primero de enero a las nueve horas, el Ayuntamiento saliente
iniciarda una sesion de Cabildo y procedera en los siguientes términos:

El Presidente saliente ordenara al Secretario, pasar lista de asistencia y verificar que
exista el quérum legal de los regidores salientes y de los regidores entrantes;

El Secretario cumplird la encomienda e informara al Presidente saliente, quien hara la
declaratoria correspondiente e iniciara la sesion;

El Presidente saliente detlarara que entran en posesion de su encargo, los regidores
entrantes;

El Presidente entrante ocupara el lugar que le corresponde para dirigir la sesidn y hara
la siguiente declaracién: “Queda legitimamente instalado el Cabildo del municipio de

Comalcalco, Tabasco, que debera funcionar durante los afios de a ,
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El Presidente saliente hara entrega de los fondos municipales mediante el corte de caja

Tespectivo y demas estados financieros, asi como de los inventarios correspondientes;
asimismo, debera entregar cuando menos, los expedientes y documentacion resefados
en el articulo 27 de la Ley.

De estimar él Ayuntamiento entrante, oportuna la verificacién de manera inmediata de
dicha documentacion, declarard un receso para proceder a su comprobaciéon; de |o
contrario, se acordar& que dicha verificacion se reahce dentro de los quince dlas
eugwentes

Conclu;da la verificacién o determinada la verificacion posterior, el PreS!dente saliente,
sus regidores y su Secretario, procederan a retirarse de la sesion;

EI Cabildo entrante designara al Secretano y al Contralor, a propuesta de su
Presidente;

Se tomara propuesta al Secretario y al Contralor de5|gnados e inmediatamente, éstos
iniciaran sus funciones;

El Cabildo a propuesta del Presidente, determinara la integracion de las comisiones,.

que corresponderan a cada uno de sus integrantes.

El Presidente dara lectura al programa de trabajo que debera contener como minimo,
las bases para ia elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo, los trabajos a realizarse
dentro del Programa Operativo Anual y su respectiva calendarizacion;

El Presidente comunicara al Cabildo el nombre de los servidores publicos que haya
tenido a bien designar y les tomara la protesta de ley correspondiente;

El Presidente ordenara comunicar a los Poderes del Estado y a los titulares de las
oficinas federales y estatales que se encuentran establecidas en el municipio, el
nombre de sus integrantes y el de los titulares de las dependencias sefialadas en el

articulo 73 de la Ley; y,
Se procedera a clausurar la sesion.

Articulo 18.- Si uno o varios regidores no acudieron a rendir protesta y tomar posesion
de su encargo, el Presidente o en su defecto, uno de los sindicos de hacienda o
. cualquier otro regidor, solicitara al Secretario verificar si acreditd o acreditaron causa
justa de su inasistencia; de ser asi, se esperara a que superen su impedimento y se
presente o presenten, en caso contrario, se exhortara a los faltantes para que
comparezcan en un término de tres dias naturales como maximo, apercibiéndolos que
de no hacerlo, se entenderd que no aceptan el cargo y se llamara a los suplentes, los
que los sustituiran de manera definitiva.

Si vencido el término no se presenta o se presentan, se llamara a los suplentes, por
notificacion personal y con apercibimiento de que si no acuden se entendera que no
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aceptan el cargo; éstos deberan presentarse dentro de las dos sesiones ordinarias de
Cabildo siguientes, y si no lo hacen, se estara a los d{spuesto en el articulo 62 de la
Ley.

CAPITULO 1l
DE LAS ATRIBUCIONES DEL CABILDO Y DE SUS MIEMBROS

Articulo.19 EL Cabildo tendra ias atribuciones y obligaciones que le sefialen la
Constitucion Federal, la Constltu0|on Local, la Ley, las demas leyes estatales aplicables
y reglamentos vigentes.

Para el ejercicio de sus atribuciones y el cumplimiento de sus obligaciones, ! Cabildo
contara con los recursos humanos, financieros y técnicos necesarios, mismos que le
seran proporcionados por el Presidente. Asimismo, podra solicitar el auxilio y asesoria
de los funcionarios municipales, segln la naturaleza del asunto de que se trate.

Articulo 20.- El Presidente, ademas de las facultades y obligaciones que sefiala el
articulo 65 de la Ley, tendra las siguientes:

|.- Representar al Cabildo en los actos cficiales; '

II.- Procurar en el marco de la autonomia Municipal, preservar y fortaiecer las relaciones
con las instancias federal, estatal y con otros ayuntamientos;

Ill.- Tomar protesta de la ley a los servidores pUblicos que la deban rendir;

IV.- Velar por la inviolabilidad de Ia Sala de Cabildo;

V.- Nombrar las comisiones para dar cumplimiento al ceremonial en las sesiones
solemnes;

VI.- Formular con el apoyo del Secretario, el proyecto de orden del dia y someterlo a la
consideracion del Cabildo;

VIl.- Iniciar y clausurar las sesicnes de Cabildo;

VIH.- Participar con voz y voto en las sesiones y ejercer en caso de empate, su voto de
calidad;

1X.- Dirigir los debates y deliberaciones,;

X.- Moderar-la sesién y cuidar que tanto los regidores como el publico asistente,
guarden orden y silencio durante el desarrollo de fa misma;

Xl.- Decretar los recursos que convenga,

Xll.- En las sesiones, llevar el registro de participacién y el control deI tiempo de los
oradores;

Xlll.- Someter los asuntos a votacior y declarar el resuitado de la misma;

X1V .- Conceder permiso a los regidores para faltar a las sesiones;

XV.- Justificar ante el Ayuntamiento las inasistencias de los regidores a las sesiones de
Cabildo, asi como exhortar a los que falten injustificadamente para que se presenten;
aplicar o solicitar se apliquen en su caso, las medidas o sanciones que correspondan
en base a las disposiciones legales aplicables;

XVI.- Determinar el tramite de la correspondencia recibida dirigida al Cabildo;

XVI.- Turnar a la comision que estime competente, los asuntos que se presenten ante
el Cabildo;

XVIIl.- Cumplir los acuerdos que emitan las comisiones para el mejor desempefio de
sus funciones, conforme a la Ley y el presente reglamento;
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XIX.- Firmar en unién del Secretario, las actas de las sesiones juego de que estén
aprobadas; asi como la correspondencia oficial;

XX.- En caso de ausencia del Secretario a la sesion, proponer a la consideracion del
Cabildo al Titular de la Dependencia que deba suplir {as funciones que le corresponden
para el desarrollo de esa sesion, y 7

XXl.- Las demas que le senale este reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

El Presidente podra delegar en el Secretario cualquiera de las facuitades anteriores,
excepto las previstas en las fracciones lll, V, VII, VIII, XI, XIV, XV, XIX y XX.

Articulo 21.- Los regidores ademas de las facultades y obligaciones que les sefiala la
Ley, tendran las siguientes:

[.- Participar con voz y voto en las sesiones de Cabildo;

[l.- Guardar el orden y respeto a los miembros del Cabildo, al publico asistente y al
recinto oficial donde se celebre las sesiones;

ll.- Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les requiera;

[V.- Firmar las actas de las sesiones de Cabildo en las que estuvieren presentes;

Asistir a las reuniones de las comisiones de las que formen parte;

V.- Elaborar los proyectos de dictamenes de los asuntos que le sean turnados, y

Vl.- Las demas que le sefiale este reglamento y otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 22.- El Secretario, ademas de las facultades y obligaciones que le confiere la
Ley, tendra las siguientes: ‘

|.- Notificar a los regidores, dentro de los términos y plazos senalados en este
reglamento y la ley, la convocatoria para sesién de Cabildo que expida el Presidente;

I.- Notificar a los regidores, dentro de los términos y plazos sefalados en este
reglamento, el orden del dia de las sesiones ordinarias del Cabildo;

.- Circular con oportunidad entre los miembros del Cabildo, los dictamenes de las
comisiones Y las iniciativas que los motiven;

IV.- Asistir al Presidente en la celebracion de las sesiones del Ayuntamiento;

V.- Concurrir a todas las sesiones del Cabildo, con voz, asi como levantar las actas al

- férmino de cada una de ellas;

VI.- Comprobar al inicio de cada sesion y durante las votaciones, la existencia del
quorum requerido;

VIi.- Tomar lista de asistencia y lievar el registro de ella;

Vill.- Dar lectura del acta de la sesion anterior y los documentos que tengan que ser
leidos en sesion de Cabildo:

[X.- Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Ayuntarmniento
que le correspondan;

X.- Suscribir en union del Presidente, las iniciativas, proyectos, reglamentos, acuerdos,
ordenes y demas documentos que deba emitir el Cabildo.

Xl.- Expedir y certificar las copias de documentos oficiales del Ayuntamiento;

XIl.- Compilar ios acuerdos y resoluciones dictadas por el Cabildo;

XIIl.- Recibir, controlar y dar cuenta al Cabildo de la correspondencia recibida;

A1V .- Conservar el archivo del Ayuntamiento; '
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XV.- Lievar un archlvo sobre citatorios, 6rdenes del dia y cualqmer material informativo
relacionados con las sesiones de Cab|ldo

XVI.- Guardar la debida reserva de los asuntos que se refieran al desarrollo de sus

funciones, como de aquellos que se le encomienden;
XVIL.- Expedir las constancias o certificaciones que acuerde el Cabildo, y

XVIil.- Las demas que le sefiale este reglamento y ofras disposiciones legales
aplicables.

Articulo 23.- Los Sindicos Municipales tendran las atribuciones y obligaciones que les
seftale la Ley, el Reglamento de la Sindicatura del Municipio de Comalcalco, Tabasco,
el presente reglamento y las demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO IV
DEL FUNCIONAMIENTO DEL CABILDO

Articulo 24 .- El Cabildo celebrara sus sesiones en el Palacio Municipal, precisamente en
la Sala de Cabildo o en el local que por acuerdo de los regidores, se declare como
recinto oficial. Este lugar sera inviolable, por lo que toda fuerza publica esta impédida
de tener acceso al mismo, salvo solicitud o autorizacién del Presidente o quien
legalmente lo sustituya, en cuyo caso, esa fuerza publica quedara bajo su mando.

Articulo 25.- £ Cabildo debera celebrar sesiones cuantas veces sea necesario, para el
oportuno despacho de los asuntos de su competencia; dichas sesiones seran publicas
cuando menos una vez al mes. : :

Articulo 26.- Las sesiones seran ordinarias, extracrdinarias, internas o reservadas y
solemnes.

l.- Son sesiones ordinarias las que se celebren con la periedicidad que acuerde el
Cabildo, en las que se permita el acceso al publico y se trataran los asuntos relativos a
la competencia del Cabildo, que no requieran solemnidad;

I.- Son sesiones extraordinarias, aquellas que se celebren para tratar asuntos urgentes,
que estén relacionados con la atencién de los servidores publicos y de todos aquellos
gue a juicio del Ayuntamiento lo ameriten;

[ll.- Son sesiones internas o reservadas, aquellas que por acuerdo del Cabildo, no se
deban celebrar con la presencia de personas extrafias al cuerpo edilicio y aquéllas en
las que deban tratarse los asuntos siguientes:

a} Sobre responsabilidad en contra de los servidores publicos;
b) Aquellas que deban decidir sobre la remocion de funcionarios municipales;
c) Aquellas en que se decida remover a un regidor de una comision, y
~d) Aquella en la que se de cuenta con los documentos que con notas de reservados,
remitan los titulares de los poderes del Estado o de la Federacién.



12

PERIODICO OFICIAL . 9 DE JUNIO DE 2007

IV.- Son sesiones solemnes, las que determine el Ayuntamiento para recibir el informe
del Presidente, para la toma de protesta de los regidores, para la instalacién del nuevo
Cabildo, para la conmemoracion de aniversarios histéricos, aguellas en que concurran
personalidades distinguida para la entrega de distinciones, premios o reconocimientos a
que se hayan hecho acreedores, huéspedes, personas o instituciones por sus meéritos
sociales, culturales, cientificos, deportivos o de cualquier otro tipo y cuando concurran
representantes de los Poderes del Estado o de la Federacion.

Articulo 27.- El Cabildo previo acuerdo, podra realizar sesiones con la finalidad de
escuchar y consultar a la ciudadania para la atencidn y solucién de sus necesidades y
problemas colectivos, sobre todo, de aquello que coadyuve al desarrolio de las
comunidades; en este caso, la convocatoria debera ser dirigida a los ciudadanos del
lugar y debera ser difundida por los medios que se consideren idéneos, con una
anticipacion de por lo menos cinco dias habiles. Antes de iniciar la sesion, el Secretario
elaborara una lista de las personas que haran uso de la palabra y la cerrara antes de
que inicie la misma, comunicando al Presidente, el nombre de las personas registradas.
Durante la sesion el Presidente concedera el uso de [a voz en el orden en que se
anotaron. :

Al elaborar el acta de la sesion, el Secretario debera precisar una sintesis de las
peticiones que se formulen.

En estas sesiones, solo las personas anotadas podran participar con derecho a voz.

Articulo 28.- Para que las sesiones de Cabildo sean validas, se requieren que hayan
sido convocados todos los regidores y que se constifuya el quérum legal, por io menos,
con la mitad mas uno de sus integrantes.

Ei Presidente podra conceder permiso a los regidores para no asistir a una sesion,
siempre y cuando éste no implique autorizacion para separarse del cargo y no se afecte
el qudrum necesario para sesionar.

El Presidente no podra autorizar permiso a mas de tres regidores en el mismo periodo
de tiempo. o

Articulo 29.- Las sesiones de Cabildo seran presididas por el Presidente o quien
legalmente to sustituya, quien sera asistido por el Secretario; si éste por cualquier causa
no interviene en la sesién fungird como tal a propuesta del Presidente, el Titular de la
Dependencia que apruebe el Cabildo.

La Secretaria debe entregar a los regidores el proyecto de orden del dia y los
dictamenes correspondientes, con cuando menos cuarenta y ocho horas de
anticipacion a la fecha en que deba realizarse la sesion.

Las sesiones extraordinarias deben ser convocadas por et Presidente por si o a peticion
de cuando menos dos regidores, con minimo veinticuatro horas de anticipacién y los
ciistorios a los regidores seran acompafnadcs del orden del dia y anexos
correspondientes.

Lh. ..
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Articulo 30.- La notificacién de la convocatoria se efectuara personalmente a los
integrantes del Cabildo en sus oficinas o en el lugar en donde se encuentren.

Los regidores podran nombrar una persona ante el Secretario, para. que reciba las
notificaciones en su nombre.

Cuando el regidor no se encuentre en su oficina en horas habiles y no tenga acreditada
persona alguna para recibir cifas o notificaciones, se le dejara un-aviso para que espere

en ese [ugar, al personal de la Secretaria a una hora determinada de ese dia; si el -

regidor no se encuentra en el lugar y hora sefialada, se le dejara la convocatoria y
documentacion que deba acompaiiarse a ésta, con quien se encuentre.

En horas inhabiles, la convocatoria y documentacidén correspondiente se entregara en el
domicilic de cada uno de los regidores; debiendo precisarse la hora y el nombre de la
persona que lo recibe. En este caso, el acuse de recibo tendra validez con fa firma de
un testigo.

Articulo 31 El orden del dia de las sesiones ordi.narias de Cabildo, debe contener los
siguientes puntos: . ~

|.- Lista de asistencia y declaracion del qudrum legal,

H.- Discusidn y aprobacidn del orden del dia;

Ill.- Lectura y aprobacion del acta de la sesion anterior;

IV.- Lectura y acuerdo de tramite de la correspondencia recibida;
V.- Asuntos a tratar como objeto de la sesidn;

VI.- Asuntos generales, y :

VIi.- Clausura.’

Articulo 32.- En las sesiones extracrdinarias, el orden del dia anicamente contendra los
_puntos sefialados en las fracciones 1, lil, V'y VIl del articulo anterior.

En las sesiones solemnes no se dara lectura del acta de la sesion anterior y a [a
correspondencia recibida; tampoco se incluira el punto de asuntos generales.

Articulo 33.- El Cabildo podra decidir sin necesidad de realizar algin debate, declararse
en sesién permanente, cuando a juicio de la mayoria de fos regidores, el asunto o
asuntos que se traten en la misma, exija su prolongacion indefinida o cuando exista en
el municipio un estado de emergencia gue lo amerite.

Articulo 34.- Si a la hora sefialada para el inicio de la sesidn, no se encuentra presente
el numero suficiente de regidores para constituir el quérum legal, se esperara a los
ausentes hasta por media hora.

Si transcurrido este plazo, no se redne el nimero requerido de sus miembros, el
presidente ordenara se pase lista, decretara diferir la sesidn y pedira al Secretario, girar
comunicaciones a los regidores faltistas para que acudan a la sesidn en su nueva
fecha.
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Articulo 35.- Todos los integrantes del Ayuntamiento deben asistir con puntualidad a las
sesiones de Cabildo y permanecer desde el inicio hasta el fin de éstas.

Se considera que un regidor tiene falta a la sesién cuando se presente después de que
se aprobo el orden del dia.

Para que un regidor pueda integrarse a la sesién cuando ésta ya inicid, debe solicitar
permiso al presidente de la sesién para ocupar su sitio. '

A los regidores que no comparezcan a la sesién de Cabildo sin causa justificada o sin el
aviso correspondiente les sera descontado el dia de la dieta que corresponda.

Los regidores para salir temporalmente de la sesion, deben dar aviso al Presidente. Si
no lo hacen, durante las votaciones su voto se sumara al de ia mayoria.

Cuando en la sesion se presente un regidor en notorio estado de ebriedad o bajo el
influjo de algln psicotropico, se le indicard que por esa circunstancia no puede
participar en la sesién y se le pedira abandonar el recinto donde se efectia la misma.
Articulo 36.- El Cabildo podra hacer comparecer a cualquier servidor publico de la
administracién municipal para informar de algtn asunto y aclarar. dudas o responder
cuestionamientos sobre aspectos relacionados con sus funciones. El compareciente en
ningun caso podra participar en [as discusiones entre regidores. : '

En caso de que la persona requerida sin causa justificada, no comparezca, sera
amonestado por el Presidente y en caso de reincidencia se dara vista a la Contraloria
para que sean sancionados conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores

Publicos, sin perjuicio de la sancién que en su caso pudiere imponerle directamente el
Presidente.

_ CAPITULOV
DE LAS ACTAS

Articulo 37.- De cada sesign de Cabildo, se levantara acta por el Secretario, la que
debera contener, por lo menos los siguientes elementos:

.- El lugar, la fecha y la hora en que se celebrd la sesion, tipo de sesion, nombre de
quien la preside, la relacién de los asistentes y de los inasistentes con precision de

‘quienes de éstos tienen justificacion, aprobacién del acta anterior;

Il.- El orden del dia;

lil.- La certificacion de la existencia del quérum legal;

IV.< La relacién sucinta de los asuntos tratados, con descripcion de sus antecedentes,
sus fundamentos legales, las disposiciones que al respecto se hayan aprobado, el
resultado de la votacion y de los acuerdos tomados;

V.- La relacion de los documentos que se agregaran al Apéndice, asi como la video
grabacion o grabacion magnetofonica de la sesién, en caso de haberse hecho, y

VI|.- La fecha y hora de su clausura.
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Siempre que el acta se refiera a normas de caracter general que sean de observancia
municipal o reglamentos, éstas constaran integramente en la misma, debiendo firmarlas
en ambos casos, los regidores que hayan estado presentes.

Articulo 38.- En las actas no se emplearan abreviaturas ni se rasparan o borraran‘frases
o palabras equivocadas y solamente se podran utilizar nUmeros para referirse a los
articulos de leyes o reglamentos.

Articulo 39.- Los errores en el contenido de las actas, se salvaran pasando una linea

‘delgada sobre la frase o palabra equivocada, de manera que pueda leerse y entre

lineas se pondra la palabra o frase correcta, al final de la hoja se salvara la falta de la
siguiente forma:

Testado. No vale. Enfre lineas (a continuacién debera reproducirsé lo escrito entre
lineas) Si vale.

El Secretario debera firmar las notas anteriores.

N

Articulo 40.- El Secretario lievara el libro de actas autorizandolo en todas sus hOJas con

su firma y colocara su sello en el fondo del libro, de manera ‘que queden selladas las
dos caras.

La apertura y cierre de este libro sera autorizado por el Presidente de la siguiente
manera: ' ,

ta apertura dira: “Yo Presidente del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Comalcalco, Tabasco, autorizé el uso de este Libro nimero
que consta de fojas utlles en las que se asentaran las actas de Cablldo

correspondientes al trienio a !

El cierre contendra: "Yo Presidente del Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Comalcalco, Tabasco, hago constar que en este Libro se asentaron

actas de Cabildo, correspondientes al trienio a , utilizando los
folios del al * :

Las notas anteriores se rubricaran por el presidente mencionando la fecha en que
fueron insertadas y seran refrendadas con el sello respectivo.

Anticulo 41.- Del libro de actas se llevara un apéndice al que se agregara una copia del
acta, los documentos y expedientes relativos a los asuntos fratados en las sesiones del
Cabildo, asi como las grabaciones magnetofdnicas o video grabaciones de las mismas,

en caso de haberse hecho.

Cuando algin documento que deba agregarse al apéndice esté escrito en idioma
extranjero o lengua indigena, debera acompanarse la traduccién correspondiente.

Articulo 42.- Los proyectos de actas de las sesiones de Cabildo abrobados, seran
transcritos al libro de actas que estara encuadernado y foliado y seran firmadas por
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todos los representantes en la sesién y por el Secretario, quién hara la reproduccion y
certificacion correspondiente, haciendo constar su aprobacién.

En la elaboracidn de las actas de las sesiones de Cabildo y su trascripcion a los libros
correspondientes, se podran utilizar los avances tecnolégicos con que se cuenten.
Asimismo, las actas podran almacenarse también en bases automatizadas de datos.

Articulo 43.- El proyecto de acta debera someterse a aprobacién en la siguiente sesion
que se celebre, mediante acuerdo econémico. El Secretario siempre que no se trate de -
una sesion reservada o interna, deberd poner a disposicion de los regidores, en las
oficinas municipales de los mismos, el proyecto del acta dentro de los quince dias

habiles siguientes a la sesion.

Articulo 44 .- Los regidores podran consultar las actas de Cabildo en las oficinas de la
Secretaria y en caso de requerir alguna copia certificada, deberan solicitarla por escrito
al Cabildo, especificando la finalidad de la misma. :

Dicha peticidon se acordara en la sesion siguiente; en caso de ser procedente, se
ordenara la expedicion de la copia solicitada. En caso contrario, se desechara.

Las solicitudes de copias certificadas no procederan cuando se frate de actas de
sesiones reservadas o internas.

CAPITULO Vi
DE LLAS PROPUESTAS DE LEY O DECRETO, DE LOS REGLAMENTOS,
ACUERDOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE CARACTER
GENERAL.

Articulo 45.- Corresponde al Cabildo presentar en asuntos de su ramo, iniciativas de ley

. o decreto ante el Legislativo, emitir voto a las reformas o adiciones de la Constituciéon

Local, asi como la creaciéon, modificacién, derogacidn o abrogacién de los reglamentos,
acuerdos o disposiciones administrativas de caracter general del municipio.

Articulo 46.- Iniciativa es el acto por el cual se somete a la consideracién del Cabildo,
un proyecto para que éste presente ante el Legislativo una propuesta para la
expedicion, modificacion, derogacion o -abrogacién de una ley o decreto o bien, para
que el Ayuntamiento expida un reglamento, acuerdo o disposicion administrativa de
caracter general.

Articulo 47 .- El derecho de presentar proyectos para que el Cabildo formule iniciativas
de ley o decreto ante el Legislativo, corresponde al Presidente, sindicos de hacienda y
regidores, asi como a las comisiones de Cabildo, colegiadas e individuales.

Articulo 48.- El derecho de iniciar reglamentos, acuerdos y disposiciones administrativas
de caracter general corresponde.

Al Presidente, sindicos de hacienda y regidores;

~ A las comisiones de Cabildo, colegiadas o individuales, y
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A los ciudadanos vecinos del municipio, en los términos del articulo 8 bis fraccion IV de
la Constitucién Local.

. Articulo 49.- Las iniciativas deberan ser presentadas por escrito y firmadas. Deberan
contener una exposicion de motives en la cual manifestaran su autor o autores, las
consideraciones juridicas, politicas, sociales o econémicas que justifiquen o motiven la

propuesta, asi como el texto que propongan expedir y sus articulos transitorios.

Articulo 50.- Los regidores se abstendran de conocer, dictaminar o votar, respecto de

los asuntos en que tengan interés personal o que interesen a su cényuge, parientes
consanguineo en linea recta sin limitacion de grados, colaterales dentro del cuarto
grado, o afines dentro del segundo, o cuando tenga interés alguna persona juridica
colectiva de la que sea parte el propio regidor 0 las personas sefnaladas en este
articulo.

CAPITULO VI
DE LAS DISPENSAS

Articulo 51.- EI Cabildo por el voto de la mayoria absoluta de sus integrantes, podra
calificar a un asunto de urgente o de obvia resolucmn y ordenar su discusién y votacidon
sin mayor framite.

Articulo 52.- El Cabildo por el voto de la mayoria relativa de sus integrantes, podra
dispensar las lecturas ordenadas por este reglamento.

CAPITULO VIII
DE LAS COMISIONES

Articulo 53.- El Cabildo para mejor y.mas expedito desahogo del estudio, vigilancia y
atencion de los asuntos de su competencia constitucional y legal, se organiza
internamente en comisiones edilicias permanentes o temporales.

Articulo 54.- En la primera sesion del Cabildo, el Ayuntamiento a propuesta del
Presidente, designara a los integrantes de las comisiones edilicias permanentes y al
regidor que deba presidirflas, de conformidad con lo establemdo en el presente
reglamento.

Articulo 55.- El Cabildo determinara ‘el numero de los integrantes de las comisiones
edilicias permanentes cuyo numero siempre sera impar, en las colectivas, los regidores
fungiran como Presidente, Secretario y Vocales; contando con facultades para estudiar
y dictaminar los asuntos de su competencia. Ademas, presentaran las propuestas de
sofucién a los problemas de su conocimiento al Cabildo.

En la primera sesion de trabajo, las comisiones edilicias colectivas designaran de entre
sus miembros, al regidor que deba fungir como secretario.

Articulo 56.- Los integrantes de fas comisiones fungirdn como tales, durante el gjercicio
constitucional de que se trate. Ademas, no tendran alguna retribucidn extraordinaria por
el desempefio de las mismas.
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Articulo 57.- También a propuesta del Presidente, el Cabildo integrard comisiones
especiales de caracter temporal, que auxilien a las permanentes cuando la naturaleza
del asunto lo requiera, fijandoles atribuciones, composicion y duracion.

El ndmero de su integracion sera determinado por el Cabildo y cesaran sus funciones
después de concluida su encomienda.

Articulo 58.- Las comisiones edilicias tendran las facultades que les sefiale este
reglamento, con excepcion de las individuales; su funcionamiento sera colegiado y sus
resoluciones se tomaran por mayoria de votos, teniendo el presidente de la comision,
ademas del ordinario, voto de calidad. Sus integrantes tendran derecho a voz y voto.

No tendran facultades ejecutivas por si solas, debiendo concretarse exclusivamente a
vigilar el ramo que les corresponda, informando al Ayuntamiento de sus deficiencias
para que se dicten los acuerdos conducentes. '

Articulo 59.- Las comisiones deberan reunirse cuando menos dos veces por mes en dia
y hora fija.

Articulo 80.- Las comisiones edilicias para el desempefio de sus funciones, contaran
con el apoyo técnico y legal de los érganos administrativos del Ayuntamiento; previo
acuerdo podran solicitar a los titulares de las dependencias y entidades municipales, las
informaciones y documentos que se estimen necesarios para el ejercicio de sus
atribuciones, asimismo, podran requerir su comparecencia personal para que informen
cuando se discuta una iniciativa de ey o decreto, acuerdo, reglamento o disposicion
administrativa de caracter general o se estudie algin asunto relativo a su competencia.

Articulo 81.- Los integrantes de las comisiones seran responsables de los expedientes
que les turnen los titulares de la administracion publica municipal, asi como de los
documentos que los archivos y oficinas les proporcionen, los que seran devueltos
cuando procedan, tan luego como se concluya el tramite de fa consulta, cotejo o
diligencia para que fueran solicitados.

Los regidores estan obligados a guardar reserva en relacion con la informacién que con
esa clasificacién les sea remitida.

Articulo 62.- Las sesiones de las comisiones edilicias seran publicas o privada a juicio
de_sus integrantes. Asimismo, podréan celebrar reuniones de consulta, audiencias o de_
informacién por convocatoria ¢ invitacidn a grupos y organizaciones que estimen
pertinentes o con servidores publicos o profesionistas, que por sus conocimientos y
experiencia, puedan amplar e ilustrar el criterio de las comisiones.

Articuio 63.- El Ayuntamiento podréd remover temporal o definitivamente a los
integrantes de las comisiones, cuando exista causa a que a juicio del Cabildo sea
suficiente; en este caso, se informara el regidor correspondiente y se le otorgara un
plazo de diez dias habiles para que manifieste lo que a su derecho convenga y aporte
laz piuebas que estime oportuno y dentro de los cinco dias habiles siguientes, se
dictara acuerdo debidamente fundado y motivads.
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De ordenarse la remocion, a propuesta del Presidente se elegiran los sustitutos.

Articulo 64.- La convacatoria para sesionar debe ser formulada por el presidente de la
comision colectiva, por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion, por si 0 a
peticion de dos o mas de sus integrantes. En este c¢aso, si transcurridas cuarenta y
ocho horas, el presidente de esa comisidn no atiende la peticion, aquellos podran emitir
la convocatoria para que la sesidén se celebre después de las cuarenta y ocho horas
siguientes a su expedicion. :

Iniciada una sesion de comisidn colectiva, si se retira uno a mas regidores y deja de
haber quérum, se hara la declaratoria de suspension y se procedera en los terminos del
articulo siguiente: '

Articulo 65.- Si la reunion de una comisién edilicia colectiva se suspende por faita de
quédrum, el presidente de ésta y en su ausencia, los regidores presentes, convocaran a
una nueva sesion que se realizard a mas tardar veinticuatro horas habiles después y
comunicaran ambos hechos al Presidente, para que éste remita comunicaciones a los
regidores faltistas y los exhorte a asistir a dichas sesiones o en su defecto, les aplique
las sanciones correspondientes.

Si en la segunda fecha tampoco se puede sesionar por falta de quérum, se citard a una
tercera sesion a la que se debera convocar cuando menos con cuarenta y ocho horas
de anticipacion y se notificaran ambas circunstancias al Presidente, para que este
designe a otros regidores que sustituyan a.los ausentes quienes si no pueden justificar
sus inasistencias en un término de ocho dias habiles, ya no podran integrarse a esa
comision. Las designaciones realizadas por el Presidente son provisionales, por lo que
el Cabildo debera ratificarlas o recfificarlas en un término no mayor de quince dias
habiles.

A los regidores que no comparezcan a la sesion de comision sin causa justificada o sin
.el aviso correspondiente les sera descontado el dia de la dieta que corresponda.

Articulo 66.- Al entrar en funciones un regidor suplente, asumira las mismas comisiones
gque desempefiaba el regidor propietario.

Articulo 67.- Cuando de un mismo asunto deban conocer mas de una comisién, lo
haran en forma unida, emitiendo un solo dictamen. Para que las _comisiones puedan
sesionar, debera haber quérum en cada una de ellas. En este caso, los regidores que
integren esas comisiones, votaran como si se tratara de una sola. En caso de empate,
el voto de calidad lo tendra el presidente de la comision a la que corresponde emitir la
convocatoria. :

Articulo 68.- Siempre que un regidor integre mas de una comisidn de las que
dictaminaran en forma conjunta, el presidente de la comision a guien corresponda
convocar, debera notificar al Presidente para que éste proponga al Cabildo en la
siguiente sesidn, la sustitucion temporal de ese regidor en ia o las comisiones que sea
necesario, para que éste solo actie como integrante de una, para el dictamen del
asunto en cuestion.
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Articulo 69.- La convocatoria para sesionar dos 0 mas comisiones en forma conjunta,
serd suscrita por el presidente de la comisidén a la que este reglamento le confiera en
forma expresa y preponderante la facultad de conocer sobre el asunto, misma que

-debera ser emitida con tres dias habiles de anticipacion. Si el asunto no corresponde en

forma expresa y preponderante a ninguna de las comisiones, correspondera convocar.a
la primera que mencione el Presidente cuando turne el asunto.

Articulo 70.- Se podra prescindir del término para convocar a sesidn, siempre que el
asunto sea urgente a juicio de quien deba émitir 1a convocatoria, pero 1a sesién solo
podra realizarse si se integra el quorum necesario y éste ratifica la urgencia de
sesionar.

Articulo 71.- Las comisiones edilicias tendran genéricamente las facultades vy
obligaciones siguientes:

I.- Recibir, estudiar, discutir y dictaminar oportunamente los asuntos que ies sean
turnados;

Il.- Presentar propuestas al Cabildo para la elaboracién.de planes y programas
relacionados con su ramo y formular recomendaciones tendientes al mejoramiento de

- su administracion o a la prestacion de los servicios publicos;

Proponer al Ayuntamiento la creacién de nuevos servicios plblicos:

I.- Elaborar y presentar en los primeros treinta dias del afio, su programa anual de

trabajo;

_IV.- Rendir por conducto de su preSIdente un informe, un informe trimestral por escrito,

de sus actividades al Cabildo.

V.- Organizar y mantener un archivo de todos los asuntos que les sean turnados,
mismos que por el conducto del Secretario deberan ser entregados a los nuevos
regidores cuando concluya su ejercicio,

VI.- Enviar al Secretario o al Presidente indistintamente, los dictdmenes aprobados y los
votos particulares que se formulen para su inclusién en el orden del dia
correspondiente, cuando menos, tres dias habiles antes de que se presenten a la
consideracion del Cabjldo.

VIl.- Celebrar las reuniones necesarias para dlctamlnar los asuntos a su cargo y cumplir
con su programa anual de trabajo; y

VIll.- Las demas que la Ley y este Reglamento les sefialen.

Articulo 72.- E! presidente de la comision tendra las siguientes atribuciones y
obligaciones:

|.- Presidir las sesiones de comisidn y dirigir los debates,

I1.- Declarar la existencia de qudrum legal para sesionar;

Ilf.- Remitir copia a cada uno de los integrantes de la comision, de los expedientes de
ios asuntos que le sean turnados;

IV.- Convecar a los miembros de fa comisidn para celebrar sesiones;

V.- Determinar et orden en gue deberan ser atendidos los asuntos en comisiones,
mediante la autorizacion del orden del dia;

Vi.- Dar a conocer a los integrantes de la comision, los asuntos turnados por el
Ayuntamiento;



9 DE JUNIO DE 2007 : PERIODICO OFICIAL

21

VIi.- Em|t|r voto de calidad en caso de empate;

Viil.- Promover las visitas, entrevistas y acciones necesarias para el estudio y dictamen
de los asuntos turnados;

IX.- Entregar a todos y cada uno de los regidores, una copia del proyecto de dictamen
con una anticipacién de veinticuatro horas a la celebracién de la sesioén de comision en
que se discutira el mismo, salvo en aqueHos casos urgentes, en que se entreguen en el
momento mismo de la sesion;

X.- Presentar al Cabildo a través del Presidente o del Secretario, los acuerdos,
resoluciones o dictamenes de los asuntos que competan a su comision edilicia, con una
anticipacién minima de setenta y dos horas a la fecha en que tengan verificativo la
sesion, en que el asunto se vaya a tratar;

Xl.- Remitir detalladamente a la Secretaria, los turnos y demas documentos inherentes,
antes de concluir [a administracién municipal; y

Xll.- En general, aquellas que le asigne este reglamento o el Ayuntamiento vy que
resulten necesarias para garantizar el debido funcionamiento de la comision.

Articulo 73.- Son funciones del secretario de la comision las siguientes:

l.- Integrar y llevar los expedientes de los asuntos que hayan sido turnados a fa
comision;

If.- Convocar en ausencia del pre5|dente a los integrantes de la comision para celebrar
sesiones; :

Ill.- Levantar y conservar las actas de las sesiones de la comision;

IV.- Tomar lista de asistencia e informar al presidente de ia comision;

V.- Presidir en ausencia del presidente, las sesiones de la comision, y

VI.- En general, aquellas que este reglamento, el presidente de la comisidn o la
comision en plenc le encomienden.

Articulo 74.- Cuando se turne un asunto a una comisién colectiva, el presidente de la
misma convocara a una reunién para-su analisis; en ellas se designara al regidor que
debera efaborar el proyecto del dictamen, mismo que lo formulara dentro del plazo de
diez dias habiles, computados a partir del dia siguiente en que le sea turnado.

Cuando la naturaleza del asunto o lo voluminoso del expediente exija mayor tiempo, €l
encargado de elaborar el-proyecto del dictamen, lo hara saber a la comisién, para que
esta solicite al Cabildo la prorroga correspondiente, y concedida ésta, se ampliara el
plazo para la elaboracién del proyecto en igual proporcién, cuwdando siempre de
respetar los plazos en que fa comision debe dictaminar.

Una vez elaborado el proyecto del dictamen, debe entregarse al presidente de la
comision, para que éste lo turne a los integrantes de [a misma, a mas tardar veinticuatro
horas antes de la sesion de comision en que vaya a discutirse, conjuntamente con la
citacion a sesion.

Si el proyecto presentado es aprobado sin adiciones o reformas, se tiene como
resolucion definitiva de la comision. Si en la sesion de comision en que se estudie este
proyecte, se aprueban modificaciones o adiciones al mismo, se procedera a
incorporarlas al dictamen.
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Si el proyecto no se aprueba, se solicitard a otro regidor que elabore uno nuevo y se

‘notificara al Cabildo para que éste ordene la armpliacion de los plazos para dictaminar.

Si el regidor responsable de elaborar el proyecto no lo presenta en el plazo concedido,

se turnara el asunto a otro regidor y se notificara al Cabildo, para que éste ordene la
ampliacion de los plazos para dictaminar.

Articulo 75.- Las comisiones actuaran con plena libertad en los trabajos de analisis,
discusion y resolucién de los asuntos que les sean turnados, sin mas limitacion que los
plazos indicados en el presente reglamento para emitir sus dictdmenes. -

|.- La de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito:

a) Dictaminar sobre proyectos de iniciativas de leyes y decretos, bandos,
reglamentos, acuerdos o disposiciones administrativas de observancia general, por si
misma o en conjunto con la comisién o comisiones especializadas en la materia de que
se trate; }

b) Realizar los estudios respecto de los proyectos de reforma a la Constitucion
Local y proponer el sentido del voto del Municipio en su caracter de Constituyente
Permanente;

C) Dictaminar respecto de los asuntos en materia de seguridad publica, prevencion
de la delincuencia, transito y proteccién civil;

d) Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos necesarios para promaover la
actualizacion de los reglamentos municipales;

e) Vigilar el funcionamiento de la Secretaria, las Direcciones de Sequridad Publica,
de Transito y de Asuntos Juridicos y proponer al Cabildo, los cambios en los programas
que ejecuten estas Dependencias o nuevos programas, siempre que los estime
necesarios para eficientar el servicio que proporcionan a la ciudadania,

1)) Conocer de la aplicacion de los convenios por los que el Ayuntamiento deba
participar institucionalmente con otros érdenes de gobierno en asuntos de seguridad
publica, proteccion civil y regulacion de transito;

g) Dictaminar respecto de los asuntos relativos a los acuerdos referentes de
asuntos de interés publico;

'h)-  Dictaminar respecto a los asuntos relativos a los acuerdos referentes a la

interpretacién del presente Reglamento y al funcionamiento interior del Cabildo;

)] Promover la difusion de las actividades de Cabildo y del Ayuntamiento;

)] Proponer al Ayuntamiento sistemas y planes de difusidn y conocimiento de los
reglamentos y leyes municipales, por parte de los servicios publicos y de la ciudadania
en general;

k) Dictaminar los casos en que el Ayuntamiento otorgue distinciones como
designacion de Huésped Distinguido ¢ entrega de las Llaves de la Ciudad, y

)  Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento lo encomienden.

Il.- De Hacienda:

a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacion, Seguridad Pdblica y Transito,
sobre proyectos de iniciativas de leyes y decretos, reglamentos, acuerdos ©
disposiciones administrativas de observancia general, cuando sean de caracter
hacendario;

PERIODICO OFICIAL | 9 DE JUNIO DE 2007



9 DE JUNIO DE 2007 PERIODICO OFICIAL

23

b).... .. Dictaminar junto_con la Comision de Gobernacion, Segundad Pablica y Transito,
sobre proyectos de iniciativas de la ley de ingresos municipal y presupuesto de egresos;

Articulo 76.- Los dictamenes respecto de los asuntos que le sean turnados a las
comisiones, deberan ser rendidos por escrito, firmado por los regidores integrantes de
la misma y contener cuando menos la exposicion clara y precisa del asunto al que se
refieran y concluir sometiendo a la consnderacnon del Cabildo, el proyecto de resolucion
que corresponda.

Articulo 77.- Siempre que se deba reformar un dictamen, la comisidon o comisiones
encargadas de hacerlo, lo presentara o presentaran con las reformas, dentro de los d[ez
dias habiles siguientes a la fecha en que reciba o reciban el expediente.

Articulo 78.- Los dictamenes que las comisiones emitan sobre asuntos que no llegue a
conocer el Cabildo que los recibid, quedaran a disposicion del siguiente Ayuntamiento,
con el caracter de proyectos.

Articulo 79 Los aspectos de control administrativo o cuestiones que no sean de la
competencia de alguna de las comisiones, estaran a cargo de la Comision de
Gobernacion, Seguridad Piblica y Transito.

Articulo 80.- El Ayuntamienic cuenta con las comisiones edilicias permanentes
siguientes:

|.- De Gobernacién, Seguridad Publica y Transito, la cual estara presidida por el
Presidente;

ll.- De Hacienda, presidida por el primer sindico o segundo regidor,

[ll.- De Desarrotlo;

V.- De Obras y Asentamientos Humanos;

V.- De Educacion, Cultura y Recreacion;

Vi.- De Programacion;

VH.- De Administracion;

VIll.- De Servicios Municipales;

IX.- De Medio Ambiente;

X.- De Asuntos Indigenas, en el supuesto sefialado en el articulo 32 de la Ley;

Xl.- De Fomento Econdmico;

Xll.- De Participacion Social y atencion Ciudadana;

Xlll.- De Atencién a Grupos Vulnerables, Adultos Mayores y Personas con
Caracteristicas Especiales;

XIV.- De Equidad y Género; v,

XV.- Aguellas que de manera permanente o temporal determine el Ayuntamiento de
_acuerdo con las_necesidades del municipio.

Articulo 81.- Las comisiones edilicias permanentes tendran las atribuciones siguientes:

c) Vigilar el funcionamiento de la Direccion de Finanzas y la Contraloria Municipal y
proponer al Cabildo los cambios en los programas gue ejecuten estas Dependencias o
nuevos programas, siempre gue los estime necesarios para eficientar su servicio;



24

PERIODICO OFICIAL 9 DE JUNIO DE 2007

d}  Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos necesarios para eficientar el
ingreso municipal, buscando su mejor aplicacion en el gasto publico;

e) Proponer medidas, planes y proyectos para el mejoramiento y fortalecimiento de
la Hacienda Municipal;

f) Vigilar la debida aplicacion de los programas de control del patrimonio municipal,
g) - - Proponer modificaciones a los sisternas de recaudacion de impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos y demas ingresos, ¥

h) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

[Il.- De Desarrollo:

a) Dictaminar junto con la Comision de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito,
sobre proyectos de iniciativa de ley, decretos, reglamentos, acuerdos y disposiciones
administrativas de observancia general en materia de desarrollo rural;

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccion de Desarrolio y proponer al Cabildo, los

- cambios en los programas que ejecute esta Dependencia o nuevos programas, siempre

gue los estime necesarios para eficientar su servicio;

c) Proponer acciones tendentes a incentivar la participacién y desarrollo integral de
{os habitantes del municipio;

d) Proponer al Cabildo la adopcién de programas y medidas que tiendan a
incentivar la inversion en la zona rural del municipio, fortaleciendo las oportunidades de
empleo y desarrollo integral de sus habitantes;

e) Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos que resulten necesarios
para promover el equilibric en las politicas de desarrollo socioeconomico del municipio;
f) Sugerir politicas de acercamiento permanente con los organismos e instituciones
relacionadas con las actividades productivas en el area rural, a efecto de mejorar el
nivel de vida de la poblacidn;

q) Fomentar y promover la rentabilidad en diversas actividades productivas como
son: la agricultura, la ganaderia y la selvicultura, y

h) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

IV.- De Obras y Asentamientos Humanos:

a) Dictaminar junto con la Comision de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito,
sobre proyectos de iniciativas de ley, decretos, bandos, reglamentos, acuerdos o

_disposiciones administrativas de observancia general en materia de obra publica;

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccion de Obras, Asentamientos y Sehfrcuos '

- Municipales y proponer al Cabildo, los cambios en los programas que ejecute esta

Dependencia o nuevos programas, siempre que fos estime necesarios para eficientar
sSu servicio;

C) Proponer al Cabildo proyectos para ejecucion de obras publicas;

d) Dictaminar respecto de los proyectos de disposiciones normativas en materia de
conservacion y restauracién del patrimonio histérico inmobiliario del municipio;

e) Dictaminar los asuntos relativos a las categorias de los centros de poblacion;,

f) Analizar y dictaminar los asuntos referentes a planes de urbanizacién del nivel
municipal;
g) Emitir opiniones y dictamenes en relacién con los Programas de Desarrollo

Urbano v de reservas territoriales que incidan en ! municipio,
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h) Analizar las observaciones y oposiciones .que formule la comunidad al
Ayuntamiento con respecto a los programas de desarrollo urbano;

) Conocer de la ejecucion de la obra pablica que emprenda el Cabildo;

j) Vigilar que los fraccionamientos cumplan con los preceptos legales vigentes;

k) Proponer acciones en materia de conservacion y mejoramiento de sitios, fincas y
monumentos del patrimonioc urbano y arquitectonico; '

)] Promover la participacion de particulares en las acciones que se implementen

para impulsar ef desarrollo urbano en el municipio;

m) Presentar; junto con la Comision de Educacién, Cultura y Recreacion, propuestas
al Cabildo para la nomenclatura de calles, parques y jardines, asi como para la
instalacidon de monumentos y estatuas;

n) Fomentar la creacién de reservas ecolbgicas y territoriales necesarias para el
adecuado desarrollo de los centros urbanos;
0) Inspeccionar que la infraestructura y equipamiento urbano, reciban un adecuado

mantenimiento mantenimiento y conservacién, asi como promover su expansién donde
las necesidades sociales asi lo ameriten;

9)] Estudiar y emitir dictamenes. sobre los diversos tramites de competencia
municipal que tienen que ver con el adecuado desarrollo urbano de los asentamientos
~ humanos en el municipio;

q) Dictaminar respecto de los proyectos de convenio por los que el Ayuntamiento
concurra con otros gobiernos municipales de la entidad en el desarrollo de obras
pUblicas, y

r Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento ie encomlenden

V.- De Educacion, Cultura y Recreacion:

a) Dictaminar conjuntamente con la Comisién de Gobernacién, Seguridad Publica y
Transito, sobre proyectos de iniciativas de ley, decretos, reglamentos, acuerdos o
disposiciones admlmstratwas de observancia general en materia de educacion, cultura
y recreacion,

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccidon de Educacion, Cultura y Recreacion y
proponer al Cabildo, los cambios en los programas que ejecute esta Dependencia o
nuevos programas, siempre que ios estime necesarios para eficientar su servicio;

C) Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos necesarios para mejorar la
prestacion de servicios de educacion en el municipio;

d) Proponer al Cabildo la adopcion de politicas y medidas pdra optimizar los
recursos municipales en materia de desarrollo cultural y educativo, supervisando el
funcionamiento de las instalaciones’y vigilando el cumplimiento de los programas
correspondientes;

e) Incentivar los valores culturales, éticos e historicos, proponiendo programas y
publicaciones que los difundan entre los habitantes del municipio;
] Visitar los centros de estudio y escuelas que funcicnan dentro del municipio, para

observar el desarrollo de los planes y sistemas educativos;

g) Obtener informacion estadistica concerniente a los diversos niveles educativos
que operan dentro del municipio, para orientar la politica educativa.

h) Vigilar que se formule y se cumpla, el programa civico del Ayuntamiento;

i) Vigilar en su caso, que las becas que se otorguen o se tramiten en cualquiera de
las dependencias municipales, se ajusten a criterios de equidad;
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)] Pugnar para que se preserven en el municipio las tradiciones y costumbres de la
sociedad; . ,

k) . Proponer al Ayuntamiento la ejecucién de obras para crear, mantener, conservar
y ampliar espacios culturales, unidades deportivas y recreativas en el municipio; -
) Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos necesarios para promover,
impulsar, planificar y estimular la practica del deporte popular en el Municipio,
especialmente entre los jovenes, y

m)  Las demas que e] Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

VI.- De Programacion:

a) Dictaminar junto con la Comision de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito,
sobre los proyectos de iniciativas de ley y decretos, reglamentos, acuerdos o
disposiciones administrativas de observancia generat en materia de programacion;

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccion de Programacidn y proponer al Cabildo,
los cambios en los programas gue ejecute esta dependencia o nuevos programas,
siempre que los estime necesarios para eficientar su servicio; _
C) Vigilar que la Direccién de Programacién elabore el proyecto de presupuesto de
egresos municipal,

d) Colaborar en la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo y participar en las

.acciones de evaluacion y seguimiento respecto de su cumplimiento;

e) Apoyar al Presidente, en fa elaboracion de los Programas Operativos Anuales;

f) Vigilar que la Direccion de Programacién elabore el programa de gasto publico
municipal y posproyectos especificos que fije el Presidente;

g) Supervisar el cumplimiento de las leyes y reglamentos en materia de planeacién

y desarrollo sociaf,
h) Promover la consulta y la participacion de la ciudadania en los planes,

programas, obras y acciones del gobierno municipal, y
i) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

VIl.- De Administracion:

a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacion, Seguridad Piblica y Transito,

- sobre proyectos de iniciativas de ley y decretos, reglamentos, acuerdos o disposiciones
administrativas de observancia general relacionadas con la organizacién vy

administracion pablica centralizada y paramunicipal;

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccidn de Administracion y proponer al Cabildo,
los cambios en los programas que ejecute este Dependencia o nuevos programas,
siempre que los estime necesarios para eficientar su servicio;

c) Proponer al Cabildo, los mecanismos e instrumentos necesarios para modernizar
y simplificar el funcionamiento y operacién de la administraciéon municipal;

d) - Colaborar en las actividades encaminadas al fortalecimiento municipal, y

e) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

VIIl.- De Servicios Municipales:
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a) Dictaminar junto con la Comision de Gobernacion, Seguridad Piblica y Transito,
sobre proyectos de iniciativas de ley y decretos, reglamentos, acuerdos o disposiciones
administrativas de observancia general en materia de servicios publicos municipales;

b} Vigilar el funcionamiento de la Subdireccion de Servicios Municipales y proponer

al Cabildo, los cambios en los programas que ejecute esta Dependencia o nuevos

programas, siempre que los estime necesarios para eficientar su servicio;

c) Proponer al Cabildo los mecanismos e instrumentos necesarios para mejorar la
prestacion de los servicios publicos a cargo del gobierno municipal;

d) Dictaminar sobre concesion de servicios publicos municipales y sobre la
concurrencia de! Ayuntamiento con los gobiernos federal, estatal en su prestacion;

e)  Dictaminar respecto de los proyectos de convenio por ios que el Ayuntamtento
concurra con otros gobiernos municipales de la entidad en la prestacién de los servicios
publicos;

f Proponer normas para regular las caracteristicas que deban reunir pospuestos y
restaurantes, dentro del area de!l municipio y en las calles, calzadas, parques y jardines;
a4) Proponer los estudios que tiendan a una mejor organizacién, funcionamiento y

_servicio adecuado para los usuarios de los. mercados, comercios y restaurantes;

) Vigilar que se cumplan los ordenamientos legales, federales, estatales y
municipales en materia de cementerios;

)] Vigilar que la prestacion de los servicios publicos a cargo del municipio, se de
con calidad, brindando una buena atencion a los ciudadanos;

) Realizar los estudios generales y particulares sobre zonas especificas y colonias

del municipio, en cuanto a la instalacién, mantenimiento, supervisiéon y mejora constante
de los sistemas y servicios de alumbrado publico y su ornato;

K) Proponer la realizacidon de campafias en coordinacidén con los medios de
comunicacion y los propios ciudadanos, tendientes a lograr una mejor conservacion y
perfeccionamiento de las vias publicas dentro del municipio, y

1} Las demas que el Ayuntamlento y este reglamento le encomlenden

1X.- Del Medio Ambiente:

a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacion, Seguridad Piblica y Transito,
sobre proyectos de reglamentos, iniciativas de ey y decretos y acuerdos o
disposiciones administrativas de observancia general en materia de control ecolégico; |
b) Vigilar el funcionamiento de la Coordinacién de Ecologia y proponer al Cabildo
las adecuaciones y/o modificaciones de los programas ejecutados por esa
Dependencia;

"¢} - Proponer al Cabildo, los mecanismos e instrumentos necesarios para eficientar
los programas de desarrollo urbano y control ecolégico que implemente la
administracion municipal;

d) Planificar y fomentar la proteccion del ambiente ecolégico en todo el mun|c1p|o
e) Promover la conservacion de las areas verdes de la municipalidad, la
reforestacion de arbolesy el cuidado de plantas ornamentales;

f) Vigilar el cumplimiento de la legislacion federal, estatal y municipal en materia
ecoldgica y forestal:
g9) Promover la creacién y organizacion de viveros mummpales para implementar el
arreglo y reforestacion de parques vy jardines;
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h) Estudiar y proponef los sistemas anticontaminantes que se requieran dentro del

municipio, relacionados con el aire, agua y suelo normandose para ello con estudios y
observaciones directas que realicen en el medio ambiente, y las denuncias recibidas
por parte de la poblacion;

i) Revisar todos los estudios, planes y programas tendientes al mejoramiento
ecologico municipal; con la flnahdad de hacer las observaciones que se consideren
pertinentes;

j) Estudiar la conveniencia de la celebracién de convenios y programas conjunto
con las autoridades sanitarias, ecologicas respecto de los programas y campanas de
limpia y saneamiento ambiental en el municipio;

k) .  Evaluar los trabajos de las_dependencias municipales con atrlbucmnes en
materla de limpia, recoleccion, traslado tratamiento y disposicion final de residuos y de
agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus aguas residuales,
forestal y medio ambiente y con base en sus resultados y a [as necesidades operantes,
proponer fas medidas pertinentes para orientar las politicas pubiicas que en materia de
ecologia deba emprender el municipio;

)R Procurar y proponer sistemas que se estimen adecuados, para mejorar
constantemente el aspecto estético y de imagen visual en todo el municipio;

m)  Promover estudios que conduzcan al conocimiento de la biologia y habitat de la
flora y la fauna silvestre;

n) Solicitar la modificacién o cancelacién de concesiones que pongan en riesgo de
extincion o deterioro algin elemento de la flora silvestre;

0) Promover la educacion y participacion para el respeto, mantenimiento vy
acrecentamiento de las areas verdes, [a creacion de cinturones verdes y el respeto y
proteccion a la flora y fauna silvestre, acuatica y doméstica;

p) Promover la instrumentacion de talleres de educacion ambiental en escuelas,
delegaciones y organismos de participacion ciudadana;

q) Proponer al Cabildo el nombramiento de brigadistas ecologicos honorificos
dentro de las juntas de vecinos de participacion ciudadana, y

r Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

X.- De Asuntos Indigenas:

a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito,
las iniciativas que se presenten para la emisién de reglamentos, acuerdos o
disposiciones administrativas de caracter general, que hagan posible el desarrollo social
e integrante de los indigenas;

b) Promover iniciativas que posibiliten el desarrollo social e integracién de los

indigenas;

c) Proponer que el Cabildo presente iniciativas de ley o decretos encaminadas a
fortalecer el desarrollo social e integracion de los indigenas;

d) Impulsar campanas de difusion e informacion para que la ciudadania tenga
conocimiento del marco juridico estatal que rige los derechos y obligaciones de los
indigenas;

e) Proponer acciones que tiendan a promover el respeto hacia los indigenas en el
municipio;

f) Vigilar que las dependencias murniicipales designen traductores a los indigenas
gue no hablen espafol. cuando éstos 1equieran realizar algun tramite ante ellas, y
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g) Las demas que ef Ayuntamiento y este reglamento le encomienden,

X|.- De Fomento Econdmico:

_a) __ Dictaminar junto con la Comision de Gobernacién, Seguridad Publica y Transito,

sobre proyectos de reglamentos, iniciativas de ley y decretos y acuerdos o
disposiciones administrativas de observancia general en materia de desarrollo

econdmico;

b)  Vigilar el funcionamiento de la Direccion de Fomento Econdmico y proponer al -

Cabildo, los cambios en los programas que ejecute este Dependencia o nuevos
programas, siempre que los estime necesarios para eficientar su servicio;

c} Proponer al Cabildo la adepcién de programas y medidas que tiendan a
incentivar la inversion en el Municipio, fortalemendo las oportunidades de empleo vy
desarrollo integral de sus habitantes;

d) Contribuir al analisis de los procedimientos y tramites que afecten al sector
econdmico y proponer al Cabildo las medidas tendientes a incentivar la inversién dentro
del marco legal aplicable;

e) Vigilar e! funcionamiento de los organismos que promueven el desarrollo
economico de!l municipic y en los que tengan injerencia el Cabildo a fravés de sus
Instituciones o Dependencias;

f) Promover la firma de convenios de colaboracion en materia de desarrollo
economico con las instituciones académicas, colegio de profesionistas, organizaciones
empresariales y ciudadanas que tengan que ver con esta materia;

g) Estudiar y dictaminar sobre las solicitudes de licencias o permisos de los
particulares para realizar actividades economicas que le competa regular al
Ayuntamiento, salvo las expresamente atribuidas a otras comisiones;

h) Fomentar la instalacion de empresas y la generaciéon de empleos que ayuden al
desarrollo del municipio;

1) Apoyar y gestionar a los soligitantes de proyectos, creacién de empresas y
empleos; o cualquier otro rubro relacionado con el desarrollo industrial y comercial,
presentando al Cabildo iniciativas, planes o proyectos para el municipio, para mejorar el
desarrollo econdémico — social, asi como promover al municipio, con inversionistas
locales, nacionales y extranjeros;

); Supervisar los planes y proyectos de simplificacion de tramites y promover la
operacion de la ventanilla Unica de atencidn a la ciudadania, para fomentar la inversion,

Y
k) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

‘

XIl.- De Participacion Social y Atencion Ciudadana:

a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacién, Seguridad Publica y Transito,
sobre proyectos de iniciativas de ley y decretos, reglamentos, acuerdos y disposiciones
administrativas de observancia general en materia de participacion ciudadana;

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccién de Atencion Ciudadana-y proponer al

‘Cabildo, los cambios en los programas que ejecute esta Dependencia o nuevos

programas siempre que los estime necesarios para eficientar su servicio;

- €) Vigilar que la_Direccién de Atencion Ciudadana promueva la organizacion de los

habitantes en uniones vecinales con el fin de incentivar la democracia participativa y el
desarrollo comunitario;
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d) Vigilar que las opiniones y demandas sociales, se canalicen a las Dependencias
municipales para su atencion;

e) Proponer acciones y obras de desarrollo o impacto social, de acuerdo a la
normativa aplicable;

f) Proponer al Ayuntamiento los mecanismos e instrumentos necesarios para
promover el equilibrio en las politicas de desarrollo humano y social del municipio;

g) Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas concernientes a
participacidon ciudadana y vecinal en el municipio, y '

h) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

Xlll.- De Atencion a Grupos Vulnerables, Aduitos Mayores y Personas con
Caracteristicas Especiales:

a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito,
las iniciativas que se presenten para la emision de reglamentos, acuerdos o
disposiciones administrativas de caracter general, que hagan posible e! desarrollo social
e integracion de los grupos vulnerables, personas con caracteristicas especiales y
adultos en plenitud; )

b) Promover iniciativas que posibiliten el desarrollo social e integracion de los
grupos vulnerables, personas con caracteristicas especiales y adultos en plenitud;

C) Promover que el Cabildo presente iniciativas de ley encaminadas a fortalecer el
desarrollo social e integracion de los grupos vulnerables, personas con caracteristicas
especiales y adultos en plenifud;

d) impulsar campanas de difusidon e informacion para que la ciudadania tenga
conocimiento del marco juridico estatal que rige los derechos y obligaciones de los
grupos vulnerables, personas con caracteristicas especiales y adultos en plenitud,;

e) Proponer acciones que tiendan a promover el respeto hacia las personas y a los
grupos vulnerables en el municipio, para procurar el desarrollo fisico y mental de sus
habitantes, y :

f) Las demas que el Ayuntamiento y este reglamento le encomienden.

XIV .- De Equidad y Género:

‘a) Dictaminar junto con la Comisién de Gobernacion, Seguridad publica y Transito,
~ sobre proyectos de reglamentos, iniciativas de ley, decretos, acuerdos y disposiciones

administrativas de observancia general en materia de equidad y género;

b) Vigilar el funcionamiento de la Direccidn de Atencion a las Mujeres y proponer al
Cabildo, los cambios en los programas que ejecute esta Dependencia o nuevos
programas, siempre que los estime necesarios para eficientar su servicio; =~
c) Dictaminar sobre cuestiones y asuntos tendientes a garantizar la equidad en
todas las esferas de la vida social, educativa, cultural, laborai, econémica y poiitica,
entre hombre y mujer, _ o :

d} Proponer al Cabildo politicas publicas, asi como promover y rgahzar
investigaciones y estudios formativos tendientes a garantizar relaciones equitativas e
igualitarias entre hombre y mujer; . o L .

e} Dar seguimiento y supervisar las acciones de la adrr}lnlstlja'clon publlcq mgmmpal
con la finalidad de verificar la plena observancia de las disposiciones constitucionales

en materia de igualdad entre el hombre y al myjer;
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conocimiento del marco juridico estatal que garantizan la equidad del género en el

Estado; _
h) Evaluar los trabajos de los organismos municipales en la materia y en base a sus

_resultados y a las necesidades operantes, proponer las medidas pertinentes para

orientar una politica equitativa de oportunidades entre el hombre y la mujer.

CAPITULO IX
DE LOS DEBATES

Articulo 82.- Para iniciar el debate, -el Presidente o quien lo sustituya debera presidir las
sesiones y conducir la discusion de las mismas, informando al Cabildo lo que estime
pertinente.

Articulo 83.- La presentacion, discusion y votacion de los acuerdos de! Ayuntamiento,
se deberan sujetar al orden del dia aprobado por el Cabildo.

Articulo 84 .- Se dara lectura al dictamen de la comisién o comisiones, a cuyo estudio se
remitio y al voto o votos particulares si los hubiere.

Articulo 85.- En la presentacion o discusion de los asuntos del orden del dia, cualquier
regidor podra solicitar autorizacion para utilizar equipo magnetofonico, electronlco o de
ayuda audiovisual para ilustrar a la Asamblea.

Articulo 86.- Los dictamenes de iniciativas de ley o decreto, reglamentos, acuerdos o
disposiciones administrativas de caracter general, se discutirdn primero en lo general y
después en lo particular cada uno de sus articulos. No obstante, cuando la iniciativa de
ley o decreto, reglamento, acuerdos o disposicion administrativa de caracter general
conste de un solo articulo, sera discutido de una sola vez.

Articulo 87.- No podré ser puesto a debate ningun dictamen sin_que_previamente se_

haya puesto a disposicion de los regidores con cuarenta y ocho horas de anticipacion a
la sesion de su discusion, salvo que el asunto se callfique de urgente o de obvia
resolucion por el Cabildo.

Tampoco sera debatido el dictamen en ausencia del regidor autor de la propuesta,
siempre y cuando dicha ausencia sea por causa justificada, salvo que por escrito diere
su consentimiento para ello. En caso de propuestas de una comision formada por varios
regidores, bastara la presencia de uno de ellos.

Articulo 88.- Ei presidente elaborara una lista de los regidores que deseen hablar a
favor y otra de los que deseen hablar en contra del dictamen y le dara lectura antes de
iniciar e| debate.

Los oradores hablaran alternativamente, comenzando por uno de [os inscritos en
contra.
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f) Impulsar proyectos formativos y acciones que'fortalezcan las condiciones de
desarrollo integral de la mujer;

g) Impulsar campanas de difusion e mformac:lon para que la ciudadania tenga
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“

Si algtin regidor inscrito no esta presente en la Sala de Cabildo en el momento en que
le corresponda intervenir y la presidencia no hubiere autorizado su salida, perdera su
turno en la lista de oradores.

Articulo 89.- Los regidores que hagan uso de la palabra, disfrutaran de la mas amplia

- libertad para expresar sus ideas, sin-que puedan ser reconvenidos por ello, en igualdad

concluido el orador; intervencion que no debera exceder de cinco minutos.

de derechos y condiciones; sus intervenciones seran claras y precisas y se abstendran '
de dIl‘IgIl’ ofensa o amenaza alguna.

El presidente vigilara que el lenguaje y ademanes utilizados por los oradores, sean los
gue merece el respeto, la investidura de los regidores y la soberania del Ayuntamiento.

Articulo 90.- Los oradores deberan limitar su intervencion al asunto sujeto a discusidn y
la duracion de esta no excederd de guince minutos para lo general y de diez en lo
particular.

Cuando un regidor se exceda en el uso de la voz, el presidente ie hara las indicaciones
pertinentes a efecto de que dé término a su.intervencion.

Articulo 91.- Los miembros de la comisién o comisiones unidas que dictaminen, podran
hacer uso de la palabra las veces que sean necesarias en defensa del dictamen; los
demas miembros del Cabildo solo podran hablar dos veces sobre el mismo asunto.

Articulo 92 .- Los regidores aun cuando no estén inscritos en la lista de oradores, podran
pedir la palabra para rectificar hechos o contestar alusiones personales cuando haya

Articulo 93.- Siempre que en la discusion algun regidor solicite de la comisidn
dictaminadora la explicacion de los fundamentos de su dictamen o que se dé lectura a
las constancias del expediente, el Presidente ordenaréa que asi se haga y acto seguido
procedera el debate.

Articulo 94.- Una vez -concluida la participacion de los oradores, se sometera a la
consideracion de los miembros del Cabildo si el tema ha sido suficientemente discutido,
en caso de que se considere insuficiente, se procedera a inscribir una nueva ronda de
oradores hasta que se declare agotada la discusién. '

Articulo 95 Cuando ningdn regidor se inscriba para hablar en contra de un dictamen, se
declarara cetrada la discusién y se sometera inmediatamente a votacidn.

Articulo 96.- Declarado un dictamen suficientemente discutido en lo general, se
procedera a votarlo, si es aprobado, se discutirdn enseguida los articulos en io
particular. En caso contrario, se preguntara en votacion ordinaria st vuelve o no todo el
dictamen a la comision. Si la resolucion fuere afirmativa, volvera a comisiones para que
se reforme en lo conducente, mas si fuere negativa, se tendra por desechado.

Articulo 97.- La discusion en lo pariicular se regira por los mismos preceptos que la
discusién en lo general. Cerrada la discusion de cada uno de los articulos en lo
particular, se procedera a la votacion.
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Articulo 98.- En la discusion en lo particular, se podran apartar los articulos que los
miembros del Cabildo quieran impugnar y lo demas del dictamen que no amerite
discusion, se podra reservar para votarlo después en un solo acto.

Articulo 99.- También podra votarse en un solo acto, un proyecto de iniciativa de ley o
decreto, reglamento, acuerdo o disposicién administrativa en lo genetal, en unién de
uno, varios o la totalidad de sus articulos en lo particular, siempre que no hayan sido
impugnados. '

Articulo 100.- Durante el debate en lo particular, los regidores pueden presentar
propuestas para sustituir, modificar, adicionar o suprimir parte o todo el articulo a
discusion. La propuesta debe ser clara y concreta. Una vez expuestos los fundamentos
de la propuesta, se preguntard a la Asamblea si se pone o no a discusién; en caso
negativo, se tendra por desechada; si los regidores aprueban se procedera en ese
sentido hasta declarar suficientemente discutida dicha propuesta; acto seguido, se
llevara a cabo la votacion y lo aprobado sera considerado parte del dictamen.

‘Articulo 101.- Quedan prohibidas las discusiones en forma de didlogo personal. Cuando
fa discusion derive hacia cuestiones ajenas al tema en debate, el presidente hara notar
esta circunstancia a quien lo haga y encausara debidamente la discusion.

Ningun regidor debera hacer uso de la pal'a.bra, si no le ha sido concedida.

Las disposiciones contenidas en este capitulo seran aplicables a todos los puntos
acordados en el orden del dia.

CAPITULO X
DE LAS MOCIONES

Articulo 102.- Ningun regidor podra ser interrumpido mientras tenga la palabra a menos
que se trate de mocién de orden, la que se reclamara por medio del presidente, en los
siguientes casos. :

|. Cuando el orador se aparte del asunto a discusidn;
Il. Para ilustrar la discusion con la lectura de un documento;
Ili. Cuando se infrinjan articulos de la Constitucion Local, de la Ley o de este
reglamento, en cuyo caso, se citaran el o los articulos violados; -
IV. Cuando se viertan injurias, calumnlas 0 amenazas en contra de una persona fisica
o juridica colectiva o de las instituciones publicas; y
V. Cuando el orador se exceda en su intervencion del tiempo reglamentario.

Presentada una mocién con apoyo en las fracciones 1, lll y IV anteriores, el presidente
determinara si se procede o no y en consecuencia, llamara al orden al orador cuando
asl lo determiné. Cuando la mocién se apoye en la fraccién li, si el documento al que se
pretende dar lectura forma parte del expediente del dictamen, el presidente ordenara
que se le de lectura. Si el documento es ajeno al expediente, quien solicite 1a lectura
debera exhibirio, de ser asi, se ordenara consultar al Cabildo en votacion ordinaria y de
aprobarse, el secretario hara lectura correspondiente. En caso contrario, el orador
continuara en el uso de la palabra. Si la mocion se apoya en la fraccion V, el presidente
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verificara al tiempo que lleve el orador en uso de la voz y de encontrar que rebaso el
tiempo reglamentario, le hara liegar una advertencia oportuna, invitandolo a concluir en
el tiempo que al efecto le sefale. Si se excede, le retirara el uso de la palabra sin. que
valga protesta en contrario.

Articulo 103.- Ninguna discusién se podra suspender, sino por las siguientes causas:
I.- Porque el Ayuntamiento acuerde dar preferencia a otro asunto de mayor, urgencia o

gravedad,
Il.- Por graves desérdenes en el mismo Ayuntamlento

Nl.- Por falta de quérum, y

IV.- Por peticién fundada y motivada qt que presenten al menos, tres regldores y que ésta
se apruebe.

Articulo 104.- En caso de mocidn suspensiva, apoyada en las fracciones | y IV del
articulo anterior, se leerd la proposicién y, sin otro requisitoc que oir a su actor o algun
impugnador si lo hubiere, se preguntara al Cabildo si se toma en consideracién. En
caso afirmativo se discutira y votara en el acto, como asunto de previo y especial
pronunciamiento, pudiendo hablar al efecto dos regidores en pro y dos en contra; pero
si la resolucidn fuese negativa, la proposicion se tendra por desechada.

Si la mocién se apoya en la fraccion il del precepto antes citado, el Presidente ordenara
someterla a votacion; si se aprueba, suspendera la sesidén y sefialara hora de ese dia o
de! siguiente para continuarla como interna o reservada. Si no se aprueba, continuara la
sesion.

Si la mocién se apoya en la fracciéon Il del citado articulo y la falta de quorum es
dudosa, el Presidente ordenara pasar lista y comprobada la falta de quérum, declara la
suspension de la sesidn; si la falta de quorum es evidente, el Presidente decidira la
suspension de la sesion.

Articulo 105.- No podra llamarse al orden al orador que critique o censure a funcionarios
publicos, por faltas o errores cometidos en el ejercicio-de sus funciones, pero en caso

". de injurias o calumnias, el presidente instara al ofensor a que se retracte; si no lo hiciere
" asi,” el presidente mandara que las expresiones que hayan causado ofensa se

cemﬁquen en acta especial para proceder a lo que hubiere lugar.

CAPITULO Xl
DE LAS VOTACIONES

Articulo 108.- Las votaciones seran ordinarias, nominales y por cédula. El sentido del
voto.podra ser a favor, en contra o abstencién.

Articulo 107.- Por regla general, las votaciones seran ordinarias a excepcion de la
aprobacién de iniciativas de leyes o decretos, expedicion, medificacion, derogacion o
abrogacion de reglamentos, acuerdos o disposiciones administrativas de caracter
general y en aquellos casos en que la Asamblea por mayoria, determine que sean
nominales.
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Articulo 108.- Las votaciones ordinarias se manifestaran levantando la mano para
aprobar o desaprobar; segun lo solicite el Secretario; las abstenciones se manifestaran
no levantando la mano.

" Articulo 109.- Las votaciones nominales son aquellas en los que los regidores, a
peticion del Secretario, siguiendo el orden del ndmero que les corresponde, se ponen

de pie y despueés de decir su nombre, expresaran si estan en pro, en contra o se
abstienen de votar. '

Articulo 110.- Son votaciones por cédulas aquellas que se utilicen para elegir personas,
en las que se emitird e! voto en escrutinio secreto y por escrito; para ello el Secretario
entregard a los regidores una papeleta en blanco, en la que anotaran el sentido de su
voto; luego el secretario siguiendo ef orden del numero que les corresponde, los liamara
para que depositen su voto en un anfora que se colocara para tal efecto frente al

Presidente.

Articulo 111.- Concluidas las votaciones, el Secretario hara el cdmputo de los votos y el
presidente la declaracion correspondiente.

Articulo 112.- En caso de empate en cualquiera de las tres formas de votacion, el
presidente ademas del ordinario, tendra voto de calidad.

Articulo 113.- En las votaciones por cédula, una vez hecha la declaracion de su
resultado, se deben romper las cédulas correspondientes para garantizar la secrecia
del voto.

_ Articulo 114 .- Ningun regidor debe abandonar la Sala de Cabildo mientras se verifica la
votacion, a menos que se trate de un asunto en el que tenga interés conforme a este
reglamento; si lo hace y no esta en el-supuesto anterior, su voto se computara unido at
de la mayoria.

Articulo 115.- Todas las votaciones se tomaran por mayoria relativa, a no ser que se
trate de ta expedicion de una norma municipal en que debera tomarse por mayoria

absoluta y de los demas casos en que la Constitucidon Local o la Ley, exijan mayoria

absoluta o calificada.

Se entiende por mayoria relativa, la correspondiente a la mitad mas uno de los
- regidores presentes.

Se entiende por mayoria absoluta, la correspondiente a fa mitad mas uno de los
regidores que integran el Ayuntamiento.

Se entiende por mayoria: calificad'a, la correspondiente a dos terceras partes de los
fegidores que integran el Ayuntamiento.

Articulo 116.- Las iniciativas de ley o decreto, asi como los reglamentos, acuerdos o

disposiciones administrativas de cardcter general que expida el Ayuntamiento,
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Gnicamente podran ser modlfcados adicionados, derogados o abrogados por al

" renos la misma votacion con Ia gue fueron aprobados.

Articulo 117.- Siempre que el Ayuntamiento apruebe una iniciativa de ley o decreto, la
remitira al Legislativo, firmada por el Presidente y el Secretario, debiendo acompanar
copia certificada del acta de Cabildo de la sesion en que se aprobd.

Articulo 118.- Los reglamentos, acuerdos o disposiciones administrativas de caracter
general, que expida, modifique, derogue o abrogue e! Ayuntamiento, requieren ser
publicados en el Periddico Oficial del Estado para entrar en vigor.

Articulo 119.- Los acuerdos o resoluciones del Cabildo distintos a los sefalados en los
dos articulos precedentes, deberan ser notificados al o los interesados en un plazo no
superior a quince dias habiles, contados a partir de su expedicién.

CAPITULO XIi
DEL CEREMONIAL

Articulo 120.- En las sesiones, los regidores ocuparan los asientos sin preferencia
alguna, excepto el Presidente, quien ocupa el situado al centro del presidium.

Articulo 121.- Cuando asistan a la sesion representantes de los Poderes del Estado o
de la federacién, se designaré una comisién de regidores que los recibira en la puerta
del recinto y los acompanfiara hasta el lugar que ocuparan en el presidium; lo mlsmo que
hara cuando se retiren de la sesion.

Articulo 122.- Al entrar y salir del recinto de sesiones el Titular del Ejecutivo Federal o el
del Estado, los presentes se pondran de pie, excepto el Presidente quien lo hara
cuando el Titular del Ejecutivo Federal o el del Estado se encuentren en el presidium y
se disponga a tomar asiento o a retirarse del recinto.

Articulo-123.- Cuando asista a una sesidn el Presidente Constitucional de los Estados
Unidos Mexicanos o su representante personal, ocupara el lugar situado a la derecha
del Presidente y el Titular del Ejecutivo del Estado el de la izquierda; a su lado el
representante del Legislativo y luego el det Poder Judicial del Estado.

Salvo el caso anterior, el gobernador del estado o su representante personal, ocupara
el asiento de la derecha del Presidente y los representantes del Legislativo y Poder
Judicial del Estado, si asisten a la sesion, los de la izquierda.

Articulo 124 .- Siempre se destinara lugar preferente en la Sala de Cabildo, a los altos
funcionarios de la federacion, a los Gobernadores y a los presidentes municipales de
ofras entidades federativas, Magistrados del Poder Judicial de! Estado, a los fitulares de
las Secretarias de la Administracion Estatal, a los representantes de los Ayuntamientos
de la entidad, a los Diputados y a los representantes militares.

Articulo 125.- Si el Ejecutivo federal o el del Estado desean dirigir la palabra en la

sesion, debera solicitarlo al Presidente, quién decidira y en su caso lo hara saber al
Pleno del Ayuntamiento.
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'Articulo 126.- En las sesiones ordinarias o solemnes que se celebren fuera del recinto

de costumbre, debera rendirse honores a la bandera y entonarse el Himno Nacional
Mexicano.

Articulo 127.- Cuando algtn regidor enferme de gravedad, el Presidente podra nombrar
una comision de regidores para que lo visite e informe de su estado de salud y de sus
necesidades, con la finalidad de que se dicten los acuerdos conducentes.

CAPITULO Xill
DE LAS LICENCIAS Y SUPLENCIAS

Articuto 128.- El Presidente para separarse del ejercicio de sus funciones por mas de
ocho dias, requieren autorizacion o permiso del Ayuntamiento, a menos que su
ausencia se deba a una urgencia justificada. Los regidores necesitaran licencia para

separarse del cargo.

No se considerara ausencia del cargo de Presidente o de un regidor, cuando éstos
falten a una sesion por encontrarse desempefiando alguna comisidn o funcion inherente

a su cargo.

Articulo 129 Las licencias deberan solicitarse al Cabildo por escrlto especificando
claramente el motivo de la peticion y duracién de la licencia.

Articulo 130.- Las licencias seran temporales y definitivas.

Se consideran licencias temporales las que no excedan de noventa dias.
Se consideran licencias definitivas aquellas que excedan de ese término.

Articulo 131.- Las licencias solo se concederan cuando exista causa justificada y con la
calificacién y aprobacion de ta mayoria calificada de los regidores.

Articulo 132.- Cuando el Presidente solicite autorizacibn para ausentarse
temporalmente de su cargo y el Cabildo lo autorice, sera suplido por el segundo regidor
o en su defecto, por el que le siga en nimero, a partir del tercer regidor de acuerdo al
orden que les corresponda, segun la constancia expedida por la autoridad electoral.

El sindico o regidor que supla las ausencias temporales del Presidente,, tendra ademas
de las facultades sefialadas en la Ley, de intervenir a nombre del Presidente en los
juicios de amparo, rindiendo informes previos y justificados y ejecutar todos los demas
actos juridicos derivados de dicho juicio, pudiendo contestar demandas de juicios
contenciosos administrativos, interponer los recursos que establece la Ley de Justicia
Administrativa y firmar la correspondencia urgente. Lo anterior, sin perjuicio de las
facuitades que el articulo 93 de la Ley, le confiere al Director de Asuntos Juridicos.

Si se trata de licencia definitiva, sera cubierto por su suplente, por un regidor o en su
caso, por un vecino designado por el voto de la mayoria absoluta de los regidores.
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Articulo 133.- Las ausencias de un sindico seran suplidas por el otro. En el caso

" excepcional que los sindicos se encontraren ausentes temporalmente y no fuere

posible, por cualquier causa, que el Presidente asuma ia representacion juridica del
Ayuntamiento, en los términos de lo dispuesto por el articulo 55 fraccién Xll de la Ley, el
cuarto regidor o el subsecuente que le siga en niUmero y se encuenire en funciones,
asumiré accidentalmente dicha representacion juridica con todas las facultades que la
Ley le confiere a quien ostente la representacién juridica, entre las de que manera
enunciativa pero no limitativa se mencionan, celebrar actos juridicos a nombre del
Ayuntamiento; rendir informes previos y justificados;, contestar controversias
constitucionales; presentar querellas y/o denuncias; contestar demandas de juicio
contencioso administrativo; interponer recursos y ejecutar.los demas actos relativos a
dicho juicio segin prevé la Ley de Justicia Administrativa; ello sin perjuicio de las
facultades que el articulo 93 de la Ley le confiere al Director de Asuntos Juridicos.

Articulo 134.- Las licencias de los demas regidores seran cubiertas por su suplente,
cuando sean superiores a quince dias naturales y su falta afecte al quérum necesario
para el funcionamiento del Ayuntamiento.

Articulo 135.- El@ Ayuntamiento podra conceder licencias con goce de sueldo al
Presidente, a los sindicos y a los regidores, hasta por un término de dos meses y por
mas tiempo, sin él.-

] CAPITULO XIV
DEL PUBLICO ASISTENTE A LAS SESIONES

Articulo 136.- A las sesiones ordinarias podran asistir las personas que lo deseen, [as

cuales solamente podran ocupar el area correspondiente al publlco sin obstruir los
pasillos.

Queda prohibida la entrada a quienes se presenten en estado de ebriedad, armados,
bajo el influjo de alguna sustancia toxica o pretenda introducir ob]etos sin autorizacion
del Ayuntamiento.

. Articulo 137.- El plblico asistente vy los representantes de los medios de comunicacién

deberan observar las siguientes disposiciones:

.- Guardar silencio, compostura y respeto;
Il.- No interferir y abstenerse de tomar parte en los debates con cualquier demostracion;

Y,
fll.- Abstenerse de introducirse al rea destinada a los regidores.

Articulo 138.- Cuando de alguna forma se perturbe el orden, el presidente podra
solicitar desalojar el recinto al o los responsables y si éste o éstos no obedecieren,
podra solicitar el auxilio de la fuerza publica para el cumplimiento de lo ordenado, sin
perjuicio de solicitar su detencién y consignacion, en caso de que los hechos puedan
constituir delito. -
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Articulo 139.- Si las disposiciones previstas en el articulo anterior no fueren suficientes
para mantener el orden, de.inmediato el presidente ordenara someter a consideracion
de la Asamblea suspender la sesién para continuarla como interna o reservada en la
Sala de Cabildo o en el lugar que se designe para ello.

Lo mismo se hara cuando no se pueda restablecer el orden alterado por miembros del
Cabildo.

Articulo 140.- El presidente podra ordenar se impida el acceso al recinto de aquellas
personas que por su conducta hayan perturbado o alterado el orden en anteriores
ocasiones.

CAPITULO XV
DE LAS CORRECCIONES DISCIPLINARIAS Y SANCIONES

Articulo 141.- El Presidente podra hacer uso de las siguientes correcciones
disciplinarias:

I.- Amonestacion privada;

l.- Amonestacion pablica; y, . .
Il.- Desalojo del recinto oficial.

Articulo 142.- Las infracciones al presente reglamento, podran ser sancionadas con:

|.- Amonestacién privada

Il.- Amonestacion publica;

i1l.- Desalojo del recinto oficial; y

V.- Multade uno o trelnta dias del salarlo minimo general vigente en el municipio.

Articulo 143.- Se impondra sancidén a las infracciones de este reglamento, cuando el
responsable reincida en la comision de una falta.

Se considerara reincidente, a quien cometa mas de una infraccién a este reglamento en
un término de sesenta dias naturales. :

Articulo 144.- Las sanciones previstas en los incisos a) y b) del articulo 142, seran
impuestas por el Presidente y las contenidas en los incisos ¢) y d), seran impuestas por
el Ayuntamiento atendiendo a la gravedad de la falta.

Articulo 145.- El procedimiento para sancionar las infracciones a este reglamento, podra
iniciarse a propuesta del Presidente o de dos regidores.

Articulo 146.- El procedimiento para la imposicion de sanciones se reducira a una
audiencia que se iniciard con la comunicacidon al infractor de los hechos que se le
atribuyen. Se escucharé a éste en su defensa y se le recibiran los elementos de prueba
que aporte para acreditar su dicho.
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Cuandc sea necesario, podra concederse un término de hasta cinco dias naturaies,
para el desahogo de pruebas. Concluido éste, {a autoridad dictara resolucion fundada y
motivada en un plazo que no excedera de quince dias habiles.

Contra las determinaciones que se dicten por infracciones a este reglamento,
procederan los recursos previstos en la Ley, mismos que se tramitaran conforme a las
disposiciones de ésta.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en v:gor al dia siguiente de su publicacidn
en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo ordenado en
el presente Reglamento.

TERCERQO. Se ratifica la integracion actual de fas comisiones colectivas determinada en

la sesion publica de fecha primero de enero del presente ano, misma que a partir de la

AJEL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL
PEFOR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

REGIDQRES QUE |
MARGEN DE LA PRE{

SONIA
Segundo Regidor
de Haci

. A7
MARTIN %ﬁ N ARIAS HOMERO S

NTO DE LA CRUZ
Cuarto Regidor Propietario Quinto Regidor Propietario

JOSE OVA LEYVA
Sexto Regido Propletario Séptimo Regidor Propietario
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MARIA CR ENDEZ LOPEZ
Noveno Regidor Propietario

SANTIAGO GARCIA MENDEZ

DeCIm@, gldor Propletar% Décimo primer Regidor Propietario
SN
AURELIO MORALES LAZARO CLERIDA DE LA CRUZ PALOMERA
Décimo segundo Regidor Propietario Decimo tercer Regidor Propietario por
por el principio de representacion el principio de representacion
proporcional por el Partido proporcional por el Partido

Revolucionario Institucional - Revolucionario Institucional

-1

el Secretario del

v

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS ARTICULOS 115
FRACCION i, SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION Y 76 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION I, 36
FRACCION VI, 47, 51, 52, 53, 65 FRACCION {1, \pf TANLEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS, Y PARA SU DEBIDA PUBLICACIQ OBBERVANCIA, EXPIDO EL
PRESENTE DECRETO PROMULGATORIO, E PALACIO MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MYUNNCWIO DE COMALCALCO,
TABASCO, A LOS 31

Avied
C. JAVIER MAY
Presidente Municipal
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REGLAMENTb DE ENTREGA RECEPCION DEL
| AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO

CIUDADANC  JAVIER MAY RCDRICGUEZ. PRECGSIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,

TABASCO; A SUS HABITANTES HAGO SABER:

r'\l |C L' L-h"\l\ \muLE AYI H\JTI\ RATENTOY M1 E PDES[F‘\:"\I O EL [I\iDnN]ENTf\ EI\J Lf"\

124N VIl N T A WS

DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION It, SEGUNDO PARRAFO, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION
| DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCU; 28 FRACCION iil, 47, 51, 52, 33 ¥ 65 FRACCION ii DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y,

CONSIDERANDO:

B b w m m—— an

Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucién Politica del Estado

1 ik -~ =Y ~ 1 + I =
Libre Y Scbherano de TauaSuv i lvlu']|C|p|'G es la base de la divisién termilorial y G& @

organizacion politica y administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDG.- Que coiresponde ai Ayuntamienio Constitucionai del Municipio de
Comalcaico, Tabasco, discutir y aprobar las disposiciones reglamentarias  de
observancia genaral en e! Municipio, entre ellas el Bando de Policia y Gobierno, los
regiamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia general,
dentro de sus respectivas jurisdicciones.

TERCER

.- Que confarme a In estahlecido nor los arficoins B85 A9 y 70 de la l_ra\.r

_——= -t ) I_

Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, el PreSJdente Munlmpal es el
organo ejecutivo dei Ayuniamiento, por 1o que para ei cumpiimiento de sus funciones
cuenta con dependencias administrativas para lograr una mayor eficacia y eficiencia en
sus acciones de goblerno

i

C'(;iARTO.- Clue de acuerdo con dispuesio por el articuio 81 fraccion AVi, AX de ia Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco le corresponde a la Contraloria
............
desarrollo_ admmlstratavo lntegral en las dependenuas y entldade_s, a fin de que los
recursos humanos y maieriaies, asi como ios procedimientos iécnicos de ia misma,
sean aprovechados y aplicados con critlerios de eficacia, descentralizacién,
desconcentracion y simplificacion administrativa; asi comio participar en la entrega-
recepcién de las unidades generales  administrativas de las dependencias-y- entidades

Ak A ieviming
WSE VLl IIUI}JIU

QUINTO.- Que conforme a lo establecido por el articulo 86 fraccion lxlde I‘q Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, le correspor_lqe_ a la Direccion de
Administracion administrar y controlar los bienes muebles del Municipio.
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3EXTO.- Que uno de los CoIMPromisos asuinidos durante la elapa de campana del
proceso electoral realizado el afio pasado, fue el de implementar normas, Irneamrentos

honradez, sea mas eficaz la Administracion Publica Municipal.

Por todo anterior y en atribucion a mis facultades, tengo a hien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE ENTREGA-RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMAI CAI GO, TABASCO.

CAPITULO PRIMERO

fatalVal ot Wi .

DISPOSICIONES GENERALES

f C " .
Articule 1.- E! publico y establece las disposicicnes

' f

ta Admmlstramon Publica Municipal del
nicipio de Comalcalee, Tabascoe, al separarse de su
empleo, cargo 0 comision, por cualquier causa, deberan rendlr por escrito el estado de
{os asuntos de su competencia y enfregar los recursos humanos, materiales y

fihancieros, que les hayan sido asignados para el ejercicio de sus funciones.

mn

rJl Sr

conforme a los cuale
£i

A ¥ untamiento CAane

0
o
3> w

funimnal
A R T A I LI B AT L A

Articulo 2.-Para los efectos de la presente Reglamento, se entendera por:
[.- Ley: Ley Organica de ios Municipios del Estado de Tabasco;
Il.- Reglamento: Al presente Reglamento;,

- Ayuntamiento: Al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Comalcaico,
Tabasco;

PR e T o B

V.- Contraioria.- A la Contraioria -Municipal det Ayuntamiento Constitucional aei
Municipio de Comalcalco, Tabasco.

V.- Servidor Pdbiico.- Toda persona que desempens un empleo, cargo o comision en ia

- Administracion . Publica - Municipal- del-Ayuntamiento Constitucional--del- Municipio de--

Comalcalco, Tabasco.

Vi.- Fresidencia.- A ia oficina y asuntos administrativos exciusivos del Presidente
Municipal.

Al MeapmmaAdmam—]me | mm aAaS— lm o m —_— —1 ~— —_
Vi - ucpcudcublaa— 35 Seiialadgas &n &1 anicu

Municipios del Estado de Tabasco.

Viii. - Entrega - Recepcion.- Ei acto de entrega de ios recursos humanos, materiales y
financieros de un servidor pablico a su sustituto, el cual puede ser.

T : . PSR, conclision de I cdity i o
I'*.te madia.- Aguclia cuya causa no €3 la conciusion de un periodo constitucional ©

b) Final.- Aquélla cuyo motivo es la conclusion de un periodo constitucional o de gestion
en la Administracion Publica Municipal.
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IX.- Recursos.- Todos aguellos asuntos de la competencia y recursos humanos,
materiales y financieros, gue les hayan sido asignados al servidor publico respectivo,
para e} ejercicio de sus funciones.

CAPITULO SEGUNDO

SUJETOS Y ORGANOS
Articulo 3.- Los servidores publicos obligados por el presente Reglamento son: el
Presidente Municipal, los titulares de las Dependencias, asi como sus subordinados con
nivei de Subdirecior, Coordinador, Jefe de Departamenio y Jefe de Area y ios
servidores publicos gue ostenten un empleo, cargo o comisidon, con niveles homdlogos
0 equivaientes a ios refeiidos. Iguaimente se obliga a los Asesores y Secretarios
Particulares, en su caso.
Se aplicara el presente Reglamento, en lo conducente, en el procedimiento a que se
refiere el articulo 105 de la Ley.

Articulo 4 - La entrega-recepcidn de los recurses en la Presidencia y en lag

R L

Dependencias del servidor pablico a quien le sea aplicable el articulo anterior, debera
efectuarse por escrito, mediante acta administrativa que describa el estado que quarda

LRt LS

la Presidencia o Dependencia y que cumpla con los requisitos establecidos enla Ley y
en el presente Reglamento.

Articuio 5.- En la entrega-recepcion final se aplicara en primer orden, Ias disposiciones
. contenidas en el Titulo Segundo, Capitulo Il; de fa Ley, y en segundo orden en lo
- conducente el presente Reglamento. - : - :

— T o e Sy ¥ 4 S S N U - Y DV S o i
Tl ia t:llut::gcl-ll::bcpk..lun unerineuid se agiitdia ©l PUreacine nedidl

Articuio .- Los servidores pUbiicos obligados a reaiizar fa entrega respectiva, deberan
-anexar mediante acta administrativa, un informe de su gestion que cumpla con la
Normatividad y procedimientos que prescriba la Contraloria.

Articulo 7.- Los servidores publicos que en los términos del presente Reglamento, se
encuentren obligados a realizar 1a entrega-recepcidn v que al término de su ejercicio
sean ratificados en su cargo, deberan efectuar el proceso de entrega-recepcion ante la
Contraloria. '

Articulo 8.- La Contraloria debera emitir un formato general para el acto de entrega-
recepcion en la gue contenga los lineamientos fundamentales a que se contrae &l

presente Reglamento.

Articulo 9.- La Presidencia y los titulares de las Dependencias, debsran comunicar a ia
Contraloria, los nombres, atribuciones y responsabilidades de los servidores pubiicos en
quienes recaigan fas obligaciones establecidas por el presente Reglamento, dentro de
los quince dias habiles siguientes a la recepcion de la oficina.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 10.- En caso de que el servidor publico entrante se percate de irregularidades
en los documentos y recursos recibidos, dentro de un término de diez dias habiles,
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'contados a partir de Ia fecha de entrega-recepcidn de la oficina, debera- hacerias de la

Contraloria, a fin de que sea requerido el servidor publico sallente y proceda a su
ar‘!arauon dantro de un pla—;ﬁ da ea:nnt:\ dias

P

La Contraloria una vez recibido ef escrito que sefiale las probabies lrregu!arldades

qw se rof:e_re el narrafo anter- a los servidores pL._hl cos entraﬂtg y sﬂaante g acto

~ de solicitarles |as aclaraciones p’ertinentes y se proporcione la documentaion 'que, en
su caso, iesultare faliants, tevaniando un acta administrativa, dgjando asentadas las
manifestaciones que al respecto deseen rendir los servidores publicos scbre las
inconsistencias deiteciadas; de considerarse por parie dei servidor pubiico entranie gue
no se aclaran dichas inconsistencias, la Contraloria procedera a realizar las
investigaciones a que hava lugar v de resultar aque se constituve probable
responsabilidad administrativa, se procedera conforme al reglmen de responsabilidades
de los- servidores publicos: -

Articulo 11.- Cuando el servidor publico saliente no proceda a la entrega en los términos
de éste Reglamento-del informe sobre los asuntos y recursos a su cargo, sera requerido
por 1a Contraloria, para aue en un lapso de sesenta dias coniados a partir de la fecha
de su separacion, cumpla con esta obligacién.

Si el servidor niiblico sajiente dejare de cumplir esta ohligacion, sera responsabla en los

terminos de Ia Ley de Responsabilidades de Ios Servudores Publicos.

Articulo 12.- Con el propdsito de dar cumplimiento al contenido de este ordenamiento y
hacer posible la entrega oportuna y debida de los asuntos y recursos a su cargo, los
servidores publicos sujetos a este Reglamento deberan mantener permanentemente
actyalizados sus registros, controles y demas documentacidn relativa a su gestion.

Articulo 13.- La entrega de asuntos inconclusos y de recursos encomendados al
servidor publico saliente no lo excluye de responsabilidad administrativa o de cualquier
ofra indole, por acios u omisiones gue con motivo de sus empieo, cargo o comision,
constituyan inobservancia a los diversos ordenamientos juridicos.

Articulo 14.- Bl servidor pnhllr‘n gsgliente debera prenarar la entreqa.de los asuntos v

b

recursos, mediante acta administrativa, la cual mciuwa.
|.- El informe del estado de los asuntos a su cargo;

i

H.- informe exacto sobre 13 situacion de los recursos financieros y humanos, y sobre los
bienes muebles e inmuebles a su cargo;

lHl.- informe sobre los presupuestos, programas, estudios y proyectos;
V.- Obras Publicas en proceso;

V.- Mapuales de organizacién y de procedimientos;

il

programas;

VDD QibniaciA iri i i
VI.- Sftuacien administrativa, desarrplle, cumplim
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Vi, - La demas in
normatividad, y

Vill.- El informe de Ios asuntos en tramite o pendientes.

[P i =T i

como de ias acuvuoades que no se han conciunoo y por uitimo ia sitvacion de ia oficina
en la fecha de retiro o término de su gestion.

Articuio 16.- Una vez gue haya sido reconocido legaimenie el servidor publico
designado, con la toma de posesion del cargo respectivo, debera designar una
Comision integrada por dos personas para que en coordinacion con el servidor publico
saliente, puedan iniciar ia transferencia de los documentos e informes que contengan
los estados de los asuntos rclaCIonados con Ios recursos financieros, humanes y
materiales.

RS pper i = T Py FR

(=
los programas, proyectos y en su caso obras pubhcas en proceso, de tal forma que al
momenio de relevarse ia fituiaridad de ios cargos pueda coniinuar ia actividad
gubernamental.

Slh acnn mn‘nstr :r\l u Aacarralln d

Articulo 17.- El proceso de entrega recepcidn debera principiar desde que el servidor

publico designado, haya tomado posesién del cargo respectivo.

Articula {8 - Para llevar a cabo la entraga- recancian r{p Inc: racurans nihlicns de ia

== =T e e I B

Administracion Puablica Municipal los tltulares salientes deberan llevar a cabo un acto
formal, por el cual entreguen el informe a 1 los titulares entrantes de su gesiion realizada

y el acta administrativa en el que conste el estado que guarda la admlnlstrauon
contenidas en un so6lo documento.

Los titulares salientes de los entes deberan preparar la informacion relativa al acta
administrativa en forma especifica, anexando pormencrizadamente ia informacion y
documentacion relativa al estado que guarda su oficina, Esta informacién formara parte

de la enirega-recepcion de los recursos publicos del estado y debera incluir en lo que
sea aplicable:

).- Estructura Organica;

if.- Marco juridico de actuacidn, especificando si se trata de: Ley, Regiamento, Decreto,
Manual o Acuerdo que regule su estructura y funcionamiento; nombre o tituio def

N n i 3 [as] I ict
crdenamiento juridicc gque complemente su ambito de actuacién, en casc de existir,

incluir, Manual de Organizacion y Procedimientos, de tramite y servicios al publico o de
cualquier ofro tipo.

.- Recursos Humanos:

a) Plantilla actualizada del personal, con adscripcién, nombre, categoria, sefialando si el
trabajador es de base, sindical, extraordinario, eventuai o se encuentra sujeto a contrato
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por tiempo fijo o por obra deierminada y detalie de su percepcion mensual, indicando
sueldo base.

b} Relacién de personat sijeto a pago d.n hanaorarios, especificando el nombre de |a

persona-que presta sus servicios, importe mensual de honorarios y la descripcion de
actividades.

c) Relacion del personal con licencia, permiso o comision, sefialando el nombre; el drea
a la que esta adscrito el serwdor publico, el area a la que esta comisionado y el perlodo
de ausencia. .

[V - Recursos materialas:

a) Relacion del area resguardante de mobiliario y sguipo de oficina, asi como de los
articulos de decoracion y publicaciones, con una informacién clara del nimero de
Inventario, descripcion del articulo, marca, modeio, serie, ubicacion, especificaciones y
el nombre del servidor publico a quien se le tiene asignado el blen y la referencia de
rgsguardc.

b) Relacion de equipo de transporte y maquinaria, por area responsabie, con
informacion de tipo, marca, modelo, color, placas, nimero de control, serie, asi como el
nombre v cargo del servidor plblico a guien se le tiene asignado y la referencia del
resguardo. : '

¢) Relacion de equipo de comunicacion por area responsable, conteniendo namero de
inventario, tipo de aparato, marca, serie, nombre y cargo del servidor publico
resguardante.

L,’o' | por & area iuspm;sauie, descriviendo & NUmero y |
g) Relacion de los bienes inmuebles, sefalando los datos del Registro Pablico de Ia

Propledad descripcién del bien, tipo de predio, ubicacion y el uso actual que se e da al
bien inmueble.

fj Reiacién de inveniario de aimacén por area responsable, describiendo ei nimero y

nombre del articulo, unidad de medida y existencia.
V.- Recursos Financieros:

a).- Estados Financieros, en los que se anexe los libros y registros de contabilidad,
balance general, estado de resultados, estado de origen y aplicacion de fondos.

b).- La relacion de cuentas bancarias que en su casc se manejen, acompariando su
“ tltimo estado de cuenta expedido por la institucién bancaria correspondiente. Relacién
de cheques, inversiones, valores, titulos o cualquier otro contrato de crédito o similares
a éstas, que contenga el numero de cuenta, nombre de la institucion bancaria, fecha de
vencimiento o de presentacion de estado de cuenta, saldo, firmas registradas v los
estados de cuenta correspondientes expedidos por la institucion de que se ftrate,
debidamente conciliados.
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-¢c).- La relacion de cheques pendientes de entregar que contenga: fecha, el nombre de
la - institucion Bancaria, cuenta de cheques, nimero de cheque, el importe de los
cheques pendientes de entregar, e nombre del beneficiario y el concepto del gasto por
el cual fue expedido ef cheque.

d), - Relacién de ingresos pendieintes du dt.-:puSl't'G que contenga: folio de ingresos,
fechay monto del mismo.

e).- Relacién de documentos y cuentas por cobrar que contenga: numero de
documento, nombre del deudor, saido, vencimiento y el concepto de la deuda.

f). - Relacion de pasives a corlo, mediano y largo plazo que especifiGus: niimsio de
documento, nombre del acreedor, saldo, vencimiento y concepto de la deuda.

i

g). - Relacion de pasives contingentes, describiendo el nimero de documento, entida
o dependencia avalada, saldo, fecha de vencimiento y el concepto avalado.

h). - Presupuestio ejercido, anotandose el ejercicio que corresponda el numero de
cuenta, subcuenta, importe parcial e impone total.

V1.- Obras Publicas:

a).- inventario de obras, por tipo de inversidn gus contanga: Programa y nombre de Ia
obra, ubicacién de cada obra, especificando localidad y metas, inversion autorizada,
gjercida y por ejercer y sl porcentaje de avance fisico y financiero y modalidad de
adjudicacién.

0),- Reiacidn de anticipos de obras pendientes de amortizar que conienga: NUmero de
contrato, nombre. del contratista;- costo -total,- importe de - anticipos otorgados,
amortizados v el saldo,

c}.- Relacion de inventario de desarrolio social por tipo de inversidon que conienga:
Programalproyecto y nombre del mismo, asi como su ubicacidon, especificando:
localidad, metas, unidad de medida comrespondiente, inversion autorizada, ejercida y
por sjercer y la condicién en que se encuentra.

Vil.- Derechos y obligaciones:;

a) Relacion de contratos y convenios. Lo anterior debera contener: el numero de
contrato o convenio, fecha, el nombre de la persona fisica o moral con quien se celebra
el contrato y descripcion del contrato o convenio.

b) Relacién de acuerdos de coordinacion y anexos de ejecucion derivados de convenios
firmados, especificando: nombre del documento, dependencias participantes, el total de
los recurses comprometidos en el acuerde y la inversién convenida, y2 sea federal,
estatal o de otra indole,

¢) Relacién de contratos de fideicomiso, con (a informacidn clara del numero de

fideicomiso, nombre del programa, fideicomitente, fiduciario, fecha del contrato, objetivo,
pammgnio inicial v situacidn actual
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Vill - Relacién de archivos:

a) Relacidn de archivos por area responsable, especificando sus titulos, expedientes
que contiene, la ubicacidn y el numero comrespondiente de inventario del archivo; si el
archivo se capturd en computadora, debera especificarse el formato, el tamario y el
nombre del archivo informatico donde se haya instalado.

b) Relacion de libros def Registro Civil y sus duplicados, especificando claramente. La
localidad, afio, nimero de libros de nacimiento; matrimonio, defuncion, reconocimiento
de hijos, -adopcién, divorcic, registros de gjecuterias que declaren la ausencia,
presuncion de muerte, tutela, pérdida' o limitacion de la capacidad legal para administrar
bienss, y de las informaciones testimoniales para acreditar hechos relatives al
nacimiento, asi como el total de libros.

iX.- Ctios:

én de: Niimera de

::\ Relacidn de zsuntos nnndrpnqu de resolver con la d sc_ pr_;
expedlente asunto, fecha de |n|C|0 situacion actual del mismo y fecha probable de
terminacion. .

b) Relacién de formas oficiales, con la descripcic':n clara de: Nombre de la forma,
numeracion, cantidad, precio unitario, total y responsable.

c) Relacién de procesos, especificando tipo de juicio, autoridad que conoce del
procedimiento y el estado procesal en que se encuentra el mismo.

La Direccioh.de Administracion del Ayuntamiento deberd coadyuvar y proporcionar
oportunamente la informacion y documentacién que le sea requerida por los servidores

Iy P, i
pucliccs entfrantes y salientes, a sfectos de agilizar el pIGCess Ge entrega-recepcion

respectivo.

Articuio 19.- El servidor publico entrante y saliente, deberé firmar por cuadruplicado el
acta de entrega-recepcién, a mas tardar dentro de los quince dias habiles siguientes a
la facha en que surta efectos la renuncia del servidor publico saliente, ante el
representante de la Contraloria y con.la asistencia de dos testigos que podran ser
nombrados por ambos servidores publicos y. en su'caso, cuando por la importancia del
empleo, cargo o comision lo amerite, se designaran personas para proporcionar
informacién y documeniacion y, para verificar el contenido de la misma.

Lns anexos del acta de entrega—réc cidn son responsabilidad de los servidores
publicos entrante y saliente, y en su casp, de las personas para proporcionar
informacion y documentacién y, para verificar ¢ contenide de la misma, por lo que

deberan ser revisados y firmados pr@vuo a la formalizacion del acta de entrega-
recepcion. Ef acta y sus anexos deberan ser distribuidos de la siguiente forma;

&) Un ejemplar para &l servidor plblico entrante.
b) Un ejemplar para el servidor ptblico saliente.
\.-) Une c:jc:lllplaa para e &l arct qu del area gque uuueapullu . Y.

d) Un ejemplar para el representante de ta Contraloria.
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Articulo 20.- La verificacicn del contenide del acta comrespendiente debera realizars
por el servidor pablico entrante en un término de diez dias habiles contados a partir de
la fecha de enfrega-recepcion respectiva. El servidor piblico saliente podrd ser
requerido para que haga las aclaraciones y proporcione la informacién adicional que se
le solicite dentro del plazo a que se refiere el articulo 11 del presente Reglamento.

Articuio 21.- La Coniraloria vigilara de conformidad con su compeiencia, ei
cumplimiento de las disposiciones y procedimientos a que se refiere éste Reglamento.

Articulo - 22.- Los servidores publicos deberan proporcionar la - informacion vy

_documentacion que les requieran la Confraloria.

Artis 273 _ Kl sarvidor
1 Nt e

I
Ll nlleD Lo,

habiles antes de
intervencién de la ia para la debida :ntewencién gque le compete conforme a
este Reglamento.

Articulo 24.- La Contraloria tiene facultad para dictar las medidas complementarias para
la observancia de éste Reglamento asi como para solicitar desde seis meses antes la

P e o T e ot o R T

Municipal.

Articulo 25.- El incumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento sera
sancionado por la Contraloria de acuerdo con la legislacion en materia de’
responsabilidades de los servidores publicos.

Articulo 26.- Ningun servidor publico, sefalado en el articulo 3 del presente
Reglamento, podra dejar ef puesto sin {levar-a cabo el acto de entrega-recepcion
correspondiente; para este efecto el superion jerarquico respectivo debera designai i
sustituto definitivo o provisional, dentro de un plazoe no mayor de 15 dias naturales a
partir de la fecha en gue sea aceptada la renuncig, se notifigue baja © se lleve a cabo el
cambio de puesto. En caso de incumplimiento de la anterior obligacién, el superior
jerarquico correspondiente serd responsable en témminos de la Ley de

Responsabi!idades de los Servidores Puablicos, en caso de urgencia para Ia entrega—

e A Almm e

ARTICULO PRIMERO. E| presente reg!amento entrara en vigor al dia siguiente de su

nnnnnnnnn DiamAndiaa ME
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SEGUNDO. Se derogan todas aqueiias disposiciones que se opongan a io
el\presente reglamento. : Lo .

ARTICUL
ordenag

REGLAMENTO\APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL
DEL AYUNTM ENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO, A LRS Y DIAS DEL MES DE MAYO DEL ARO DOS MIL SIETE, POR LOS

REGIDORES m. 3 2
MARGEN DE 1 PRERE!
 QUIEN CERTIFICR# ‘;

-~

”
AN MA A
Joavici il dNluia o

10 ULiN
lario y Sindico
gresos

MARTIN gi_ni N ARIAS HCOMERO Sﬁ; CRUZ
Cuarto Regidor Propietario uinto Regidor Propietario

JOSE Céﬁﬁ\ LEYVA

Séptimo Regidor Propietario

MARIA CRUZGENDEZ LOPEZ
Noveno Regidor Propietario

' SANTIAGO GARCIA MENDEZ
Décimo primer Regidor Propietario
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AURELIO MORALES LAZARO CLERIDA DE LA GRUZ PALOMERA

Décimo segunde Reglidor Propietatio Décimo tereer Regidor Propietario por
por &l principio de representacion el principio de representacion
" proporcional por el Partido proporcional por el Partido
Revolucionario institucional Revolucionario Institucional
e e YONDERMENTURALEYVA ... L

Décimo cuarto Regidor Propietario por el principio de
representacion proporcional por el Partido Accion Nacional

- L. LC
Ayuntamiento, quien !\certiﬂca y da &4
A = 4 '//)"
EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO P}R‘ LOS ARTICULOS ARTICULDS 115
FRACCION #, SEGUNDO PARRAFQ, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:; 65 FRACCION | Y 76 DE LA CONSTITUGION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANQ,\DE TABASCO; 26 FRACCION 1II, 36
FRACCION Vi, 47, 51, 52, 53, 85 FRACCIO LEY ORGANICA DE LOS
A, OBSERVANCIA, EXPIDO EL
PRESENTE DECRETO PROMULGATORIO, EN\ KW\ PALACIO MUNICIPAL DEL
i - O DE COMALCALCO,
MIL SIETE.

porth "‘f"/
- C. JAVIER'MAY RODRIGUEZ
Presidente Municipal

Eil Peritdico Oficial circula los miercoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, bajola
Coordinacion de la Direccion General de Asuntos Juridicos de 1a Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demds disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser, .
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Para cualquier aclaracion acerca de ios documentos publicados en efmismo, favor de dirigirse a la
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