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CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que conforme lo establecen los articulos 115, fraccién Il, parrafo primero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65 fraccion | de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccion lll, 47, 53 fraccion V y 54 de la Ley Organica
de los municipios del Estado de Tabasco, es facultad del ayuntamiento expedir y aplicar los
reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia general, dentro de
su respectiva jurisdiccion; de manera particulares que organicen las materia, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia.

SEGUNDO. - Que el articulo 47 de la Ley Organica de los Municipio dispone que los reglamentos
que el ayuntamiento expida, que organicen la administracion publica municipal, derivados de la
misma ley, complementaran en lo conducente sus disposiciones y aseguraran en cuanto
corresponda, la participacion ciudadana y vecinal. Los que para su debida observancia habran
de ser publicados en el Periédico Oficial del Estado; acto que se fundamenta en el articulo 53
fraccidn V del ordenamiento legal citado.

TERCERO.- El gobierno municipal de Centla basado en sus ejes rectores “Gobierno que
Dignifica”, desde el primer dia de su administracién se ha propuesto construir un gobierno
honesto, austero, transparente, eficaz, moderno, inteligente y cercano a su gente, con objetivos
basados en resultados, para lograr el desarrollo local mediante las acciones administrativas y la
implementacion de politicas que modifiquen estructuralmente la relacion entre gobierno y
gobernados y mejoren en forma estable las condiciones de competitividad local y contribuyan a
largo plazo a generar un desarrollo mas equilibrado e incluyente.

CUARTO. - Mediante la emisién del presente Reglamento, se busca eficientar y optimizar la
organizacién administrativa del Gobierno municipal de Centla, Tabasco, reorientando y
organizando aquellas unidades administrativas que asi lo ameritan, a fin de responder
adecuadamente las necesidades del servicio y de atencion a los gobernados.

QUINTO. - Que derivado de lo anterior, de conformidad con lo establecido en los articulos 29
fraccion 1lI, 47, 53 fraccidén V y 54 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
se emite el siguiente:

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO.

_ TiTULO PRIMERO
CAPITULO I. Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico, tiene por objeto regular la organizacién
y funcionamiento de la Administracién Publica del Municipio de Centla, Tabasco, estableciendo
las atribuciones y obligaciones de los servidores publicos de la misma.
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Articulo 2.- La Administracién Publica Municipal se integra por dependencias, unidades
administrativas y 6rganos desconcentrados.

Articulo 3.- E! Presidente Municipal tendra las atribuciones y funciones que sefialen la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberanc de Tabasco, la Ley Organica de los Municipios, el presente Reglamento y las demas
leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 4.- Para el despacho de los asuntos que competen al Presidente Municipal, éste se
auxiliara de las dependencias, unidades administrativas, érganos desconcentrados que le
sefialen las disposiciones normativas mencionadas en el precepto anterior.

Corresponde al Presidente Municipal, proponer al Ayuntamiento, en términos del articulo 71,
parrafo segundo de la Ley Organica de los Municipios del Estado, la creacién de las
coordinaciones, 6rganos desconcentrados y organismos paramunicipales necesarios para el
despacho de los asuntos de orden administrativo, la correcta prestacion de los servicios plblicos
y la atencion de las solicitudes de la comunidad; asi como en su caso, en los términos indicados
fusionar, modificar o suprimir las existentes, tomando en cuenta las necesidades y capacidad
financiera del Municipio.

Articulo 5.- Las coordinaciones, unidades administrativas, érganos desconcentrados, juntas,
comités, comisiones administrativas y concejos que funcionen en el Municipio, son érganos
auxiliares de la Administracion Publica Municipal; que seran coordinados por las dependencias
que el Ayuntamiento determine, a la que estaran subordinados, atendiendo a las funciones que
tengan conferidas.

Articulo 6.- El Presidente Municipal, podra delegar en los titulares de las dependencias y 6rganos
desconcentrados, las facultades que sean necesarias para el cumplimiento de los fines del
presente Reglamento, salvo aquellas que la Constitucién, las leyes y los reglamentos, dispongan
que sean ejercidas personalmente por éste.

Articulo 7.- En los casos en que una ley o reglamento federal o estatal obligue u otorgue facultad
genérica a la autoridad municipal, se entendera que dicha facultad u obligacién la ejercera el
titular de la dependencia, unidad administrativa, u érgano desconcentrado del ramo a que
corresponda la materia a que se refiere el ordenamiento respectivo, atendiendo a la division del
trabajo que legalmente se tenga establecida.
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Articulo 8.- Los acuerdos, convenios y contratos que deba suscribir el Presidente Municipal con
dependencias o entidades de los Gobiernos Federal, Estatal o municipales, asi como con
personas fisicas y juridicas colectivas, deberan ser firmados en forma mancomunada, y por el
titular de la dependencia del ramo de que se trate. Se exceptian de lo anterior, los contratos de
obra publica, adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios, que seran firmados por el
titular de la dependencia que conforme a la ley de la materia corresponda.

Articulo 9.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, cada Dependencia u Organo,
podra contar con subdirectores, coordinadores, jefes de departamento y demas auxiliares, de
acuerdo con la demanda de trabajo y las previsiones presupuestales con que se cuente, previo
acuerdo del Presidente Municipal.

Articulo 10.- Los directores y coordinadores como representantes de éstas, ejerceran las
atribuciones de su competencia, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Organica de los
Municipios, el presente Reglamento, acuerdos del Cabildo, las instrucciones del Presidente
Municipal y demas ordenamientos que resultaren aplicables.

Articulo 11.- Los nombramientos de los subdirectores, subcoordinadores, jefes de departamento
y demas servidores publicos, seran propuestos al Presidente Municipal bajo la responsabilidad
de los directores o coordinadores.

Articulo 12.- Los servidores publicos titulares de las dependencias, unidades administrativas,
érganos desconcentrados de la Administracion Pablica Municipal, vigilaran en el ambito de sus
respectivas competencias, el cumplimiento de las leyes federales, estatales y municipales;
asimismo, éstos como sus subordinados, desempefiaran sus funciones en estricto apego al
principio de legalidad y respeto a las disposiciones juridicas en vigor; y con el debido esmero,
eficacia, prontitud, honestidad, apego, respetando ante todo los derechos fundamentales del
ciudadano, atendiéndolo cortésmente en la solucion de los tramites y probilemas que presente.
De igual forma, seran responsables de administrar el presupuesto autorizado; asi como del
adecuado mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles que estén a su
cargo, para el adecuado ejercicio de sus funciones.

Articulo 13.- Los servidores puablicos en los términos previstos por el articulo 66 de la
Constitucion Politica del Estado, serédn sujetos de la aplicacién de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. A la conclusiébn de su encargo y por razén de sus
nombramientos, aquellos que ejerzan funciones de mandos superiores intermedios o medios,
deberan entregar formalmente al titular que les suceda en el cargo, el inventario de bienes
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muebles e inmuebles, los registros, controles, estadisticas, documentacién financiera y
presupuestal, manuales, planos, sistemas, proyectos, expedientes y demas documentacion con
que deba contar la dependencia, 6rgano o unidad administrativa correspondiente, para sus
gestiones. Dicho inventario debera constar por lo menos de acta circunstanciada de entrega
recepcion, en la que debera especificar, entre otros datos, que la entrega no libera de
responsabilidad al servidor publico saliente, en términos de la Ley citada. Quien asuma el cargo
contara con el término que marca la ley, para exigir las responsabilidades del caso.

Articulo 14.- Los reglamentos, acuerdos, y demas disposiciones de caracter general que apruebe
el Cabildo, deberan ser sancionados por el Presidente Municipal en unién del Secretario del
Ayuntamiento y publicados en el Periddico Oficial del Estado y en el Boletin o revista municipal
gue en su caso se edite; debiéndose efectuar la publicacion de éstos en el sitio oficial de Internet
del Ayuntamiento y pagina de Transparencia.

Articulo 15.- El Gobierno Municipal a través de la Secretaria del Ayuntamiento, compilard, las
disposiciones legales y administrativas federales, estatales y municipales; debiendo contar con
registros actualizados de la misma; clasificandola por jerarquia, materia, afo de expedicion y
sector municipal en el que incida.

Lo anterior sin perjuicio de las funciones que tuviere la Direccidon de Asuntos Juridicos; la que
efectuara estudios de la legislacion federal, estatal y municipal, a fin de proveer su cumplimiento,
dicha revisién debera comprender por lo menos, fecha de publicaciéon, materia que comprende,
facultades y obligaciones que otorga al Municipio, vigencia, areas o dependencias municipales
sobre las que incide su aplicacion.

Articulo 16.- Todas las dependencias municipales deberan establecer a su interior
procedimientos administrativos que les permitan obtener y sistematizar la informacion basica para
el desarrollo de sus funciones y para el apoyo a otras dependencias.

Articulo 17.- Los actos administrativos, acuerdos, disposiciones y comunicaciones oficiales de
observancia general que dicte el Presidente Municipal, deberan estar firmados por el Secretario
del Ayuntamiento.

CAPITULO IL. De la Planeacién, Coordinaciéon y Control de la Gestién Municipal

Articulo 18.- El Presidente Municipal podra agrupar a las dependencias en comisiones o grupos
de trabajo, de acuerdo a la naturaleza de sus funciones o al programa que se pretenda ejecutar,;
debiendo llevar control y seguimiento de dichos acuerdos el Secretario Técnico.
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Las comisiones o grupos de trabajo podran ser transitorios o permanentes, mediante simple acta
de instalacion.

Articulo 19.- El Presidente Municipal acordard de manera periédica los asuntos que sean
necesarios con los Titulares de las Dependencias y érganos administrativos, o bien con las
comisiones o grupos de trabajo que al efecto haya integrado, referidos en el articulo anterior.
Todos los asuntos deberan de acordarse por escrito, quedando registrados a través del Secretario
Técnico.

Articulo 20.- Las dependencias municipales, unidades administrativas estan obligadas a
coordinarse entre si en las actividades que por su naturaleza lo requieran, para lo cual deberan
proporcionarse la informacion necesaria para el correcto ejercicio de sus funciones. En el uso y
manejo de la informacién, se atendera a los lineamientos que previamente expida la Contraloria.

Articulo 21.- Correspondera a los titulares de las dependencias y unidades administrativas, las
responsabilidades, facultades y funciones, a que se refiere este Reglamento, quienes auxiliaran
al Ayuntamiento en la elaboracién de los proyectos de reglamentos o acuerdos e iniciativas,
convenios y contratos cuyas materias correspondan a sus atribuciones.

Tratandose de la renovacion de convenios o contratos, los tramites para tal efecto deberan
efectuarse con sesenta dias de anticipacion a su vencimiento.

Articulo 22.- Para la elaboracion de los proyectos a que se refiere el articulo anterior, los titulares
de las dependencias y unidades administrativas, enviaran dichos proyectos a las Direcciones de
Administracion y de Asuntos Juridicos, segun corresponda, con la informacién suficiente que
justifique su elaboracién.

Los proyectos a que se refiere este articulo y que deba suscribir el Presidente Municipal o los
titulares antes referidos, deberadn ser previamente analizados y validados por el Titular de fa
Direccién de Asuntos Juridicos.

Para el analisis de los proyectos citados en al parrafo que antecede, el Director de Asuntos
Juridicos, atendiendo a la materia de que se trate, podra integrar con los servidores publicos
idéneos los grupos de trabajo que estime pertinentes, a fin de contar con los dictamenes y
opiniones necesarios para su adecuada elaboracién, antes de ser sometidos a la consideracion
del Cabildo.
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Una vez suscritos o publicados en su caso, la dependencia u érgano administrativo que
corresponda debera remitir un ejemplar a la citada Dependencia y a la Unidad de Archivo, a fin
de integrarlos al registro que para tal efecto tenga implementado, de los cuales se podran expedir
las certificaciones que conforme a la ley le sean requeridas a efectos de proveer la correcta
aplicacion de los ordenamientos legales y administrativos, asi como el cumplimiento de los
compromisos derivados de convenios, acuerdos y contratos, la

Direccion de Asuntos Juridicos en coordinacion con la Unidad de Archivo Municipal, debera
actualizar los registros respectivos por lo menos cada seis meses.

Los actos juridicos y ordenamientos legales a que se refiere el parrafo anterior, deberan ser
revisados periddicamente, a fin de proponer su renovacioén, actualizacion o adecuacién, segin
corresponda.

Articulo 23.- Sera obligacion de los titulares de las dependencias y unidades administrativas del
Gobierno Municipal, conducir sus actividades de manera programada, por lo que anualmente
deberan elaborar, dentro de los primeros noventa dias de cada ejercicio fiscal, en base a los
criterios que establezca la Presidencia, su programa de actividades y el presupuesto estimado.

Asimismo, en forma coordinada, deberan formular, ejecutar y evaluar, el programa del sector que
les corresponda, en base a los programas y politicas determinadas en el Plan Municipal de
Desarrollo; dicho programa deberd formularse dentro del primer afo de ejercicio de la
Administracién, ajustandose a las previsiones del articulo 121 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado y actualizarse cada afio si es necesario; mismo que debera ser aprobado
por el Cabildo.

Tratandose de lo previsto por el articulo 65, fraccion Hi, parrafo segundo de la Ley Organica de
ios Municipios del Estado, los titulares de las dependencias normativas y financieras, previos los
analisis que correspondan, propondran oportunamente al Presidente Municipal, para que en su
caso sea sometido a la aprobacién del Cabildo, la modificacion o ampliacién del Presupuesto de
Egresos, tomandose en cuenta las previsiones de ingresos para dicho ejercicio.

Articulo 24.- Los titulares de las dependencias, unidades administrativas, coordinaciones, y
érganos auxiliares, de la Administracion Pablica Municipal, deberan conducir sus actividades con
base en los programas y politicas establecidos en el Plan Municipal de Desarrolio y programas
que de él se deriven, en forma programada y coordinada, con la finalidad de evitar duplicidad de
funciones, de acuerdo ai presupuesto municipal autorizado, y a las politicas internas de la
administracion, que para el logro de los programas y objetivos, establezca el Presidente
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Municipal. Deberan procurar también que la ejecucion de sus funciones sea dentro de un marco
de simplificacion administrativa, que ayude a una eficaz prestacion de los servicios, y a reducir
tramites y costos.

Articulo 25.- El Presidente Municipal, previa autorizacion del Ayuntamiento, podra suscribir
convenios de participacion intermunicipal para la atencion de problemas derivados de la
prestacién y administracion de servicios publicos a su cargo, asi como para la elaboracion de
estudios de orden geografico, economico, demografico o de otro tipo que sean de interés comun.

Articulo 26.- El Presidente Municipal a través de la Secretaria Técnica, establecera un sistema
de control y evaluacién de la Gestién Municipal, a fin de ajustar las actividades de los servidores
publicos municipales a los requerimientos de tiempo y recursos que hayan sido estimados.

Articulo 27.- En caso de detectarse incumplimiento en los objetivos, la Secretaria Técnica hara
las recomendaciones pertinentes de no corregirse las deficiencias registradas, el Presidente
Municipal podra aplicar las medidas que estime convenientes.

TiTULO SEGUNDO. DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

CAPITULO 1. Del Presidente Municipal

Articulo 28.- El Presidente Municipal como oérgano ejecutivo, tiene la representacién del
Ayuntamiento, que le otorga la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, asi como
el despacho de los siguientes asuntos:

|. Realizar las acciones necesarias para el desarrollo municipal, siguiendo los lineamientos
contenidos en el Plan Municipal de Desarrollo y programas sectoriales que de él se deriven;

Il. Formular y someter a la aprobacién del Ayuntamiento el Bando de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de observancia general, asi como
promulgarlos, publicarlos, vigilar y sancionar su cumplimiento;

lll. Proponer al Ayuntamiento la creacidon de las coordinaciones, érganos administrativos
desconcentrados, necesarios para el adecuado funcionamiento del Gobierno Municipal;

V. Nombrar y remover libremente a los titulares de las dependencias y unidades administrativas,
con las excepciones establecidas en la Ley Organica de los Municipios;

V. Cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica de los Municipios del Estado, los reglamentos y
las resoluciones del Ayuntamiento;

VI. Convocar y presidir las sesiones ordinarias del Ayuntamiento, teniendo voz para tomar parte
en las discusiones y voto de calidad en caso de empate;
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VII. Celebrar a nombre del Ayuntamiento todos los actos y contratos necesarios para el despacho
de los negocios administrativos y la atencion de los servicios publicos municipales, en apego a la
Ley Organica de los Municipios;

VIii. Vigilar que las dependencias, unidades administrativas, los organos desconcentrados, se
integren y funcionen de acuerdo con la legislacion vigente y en su caso, expedir los manuales de
organizacion y de procedimientos correspondientes, y disponer lo necesario para mejorar el
servicio;

IX. Con autorizacién del Ayuntamiento, crear juntas, comités, comisiones y concejos, y asignarles
las funciones que conforme a la ley les correspondan;

X. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento los proyectos de reglamentos, asi como emitir los
acuerdos, las circulares y demas disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento de las
dependencias, unidades administrativas, y dar cumplimiento a los acuerdos del Ayuntamiento;

Xl. Dirigir y vigilar el funcionamiento de los servicios publicos municipales y la aplicacion de los
reglamentos correspondientes;

Xll. Vigilar el cumplimiento por parte de los servidores publicos municipales, de los planes
Nacional y Estatal de Desarrollo y de los programas que de ellos se deriven,

Xlll. Someter al Ayuntamiento la aprobacién del Plan Municipal de Desarrollo, programas
municipales y la declaratoria de provisiones, usos, reservas y destinos de areas y predios;

XIV. Supervisar el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo;

XV. Vigilar la recaudacion en todas las ramas de la Hacienda Publica Municipal y que la inversion
de los fondos municipales se haga con estricto apego al presupuesto;

XVI. Resolver sobre las peticiones de los particulares en materia de permiso para el
aprovechamiento de los bienes de dominio publico municipal, cuyas autorizaciones tendran
siempre el cardcter de temporales, revocables y nunca seran gratuitos;

XVII. Calificar y sancionar a los infractores de los reglamentos municipales; e

XVIIL. Informar el Ayuntamiento del estado que guarda la Administracion Pablica Municipal.

CAPITULO Il. De la Estructura Organica de la Administracién Pablica Municipal

Articulo 29.- Para el estudio, planeacién y despacho de los diversos asuntos de la
Administraciéon Publica Municipal, el Presidente Municipal se auxiliara de las siguientes unidades
de apoyo, dependencias y en su caso, de los organismos paramunicipales que se constituyeren:
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l.- ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA:
1. PRESIDENCIA.
a) Secretaria Particular.
b) Secretaria Técnica
¢) Coordinaciéon de Comunicacién Social

2. DEPENDENCIAS
a) Secretaria del Ayuntamiento.
b) Direccién de Finanzas.
c) Direccion de Programacion.
d) Contraloria Municipal.
e) Direccién de Desarrollo.
f) Direccién de Fomento Econémico.
g) Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.
h) Direccion de Educacién, Cultura y Recreacion.
i) Direccién de Administracion.
J) Direccién de Seguridad Publica
k) Direccién de Transito
[) Direccidon de Asuntos Juridicos.
m) Direccion de Atencién Ciudadana.
n) Direccidn de Atencién a las Mujeres.
fi) Coordinacion de Asuntos Indigenas.
o) Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable.
p) Coordinacién de Proteccion Civil.
g) Coordinacién de Tecnologia de la Informacion.
r) Coordinacion del Sistema DIF Municipal

CAPITULO lil. De las Unidades de Apoyo
SECCION 1. De la Secretaria Particular
Articulo 30.- El Secretario Particular, ejerceré las siguientes facultades y obligaciones:

I. Tramitar los asuntos y desempefiar las comisiones que le encomiende el Presidente Municipal,
asi como atender las quejas y sugerencias, elaborando un andlisis de las mismas a fin de
coadyuvar con las funciones de la Presidencia Municipal;

Il. Organizar, controlar y registrar la atencién al pablico, correspondencia, agenda y archivo de la
Presidencia Municipal;
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lll. Escuchar y canalizar las solicitudes y propuestas de la ciudadania y de los servidores publicos
relacionados con los servicios que presta la Presidencia Municipal, y darles el adecuado
seguimiento;

IV. Coordinar con la Direccién de Administraciéon el suministro de los recursos materiales,

humanos, financieros e informéaticos necesarios para atender los requerimientos del Presidente
Municipal y de las areas que tengan vinculacién con la Secretaria Particular,;

V. Implementar las medidas técnicas y sistemas necesarios para brindar un servicio eficiente al
Presidente Municipal;

VI. Servir de enlace informativo entre los servidores publicos de Ia Secretaria, para dar a conocer
las instrucciones que gire el Presidente Municipal;

VII. Recibir, revisar y acordar con el Presidente Municipal, la documentacion que reciba y darle el
tramite y seguimiento correspondiente;

VI Colaborar en la organizacién de eventos a cargo de la Presidencia;

IX. Servir de medio de enlace informativo entre el Presidente Municipal y los titulares de las
dependencias federales, estatales y municipales que colaboren con la Presidencia Municipal,
para la organizacion de reuniones o dialogos con los integrantes Ayuntamiento de Centla:

X. Procurar la organizacion eficiente de las giras de trabajo del Presidente Municipal; y

Xl Implementar y establecer los mecanismos necesarios para llevar a cabo la consulta popular
permanente, sobre los temas que determine el Presidente Municipal.

SECCION II. De la Secretaria Técnica

Articulo 31.- Al Secretario Técnico compete el ejercicio de las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Disefiar y mantener un sistema de informacion actualizado del desarrolio y grado de avance de
los programas y acciones realizados por las dependencias, y unidades administrativas del
Gobierno Municipal;

Il. Coordinar y evaluar la integracién del Informe de Gobierno del Presidente Municipal, en los
tiempos y formas que la ley establezca:

lll. Recabar y analizar informacién socicecondmica del Municipio y disefiar e integrar las
estadisticas socioeconémicas basicas del mismo;

IV. Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e informar al Ejecutivo Municipal
sobre sus avances;
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V. Integrar informacién para las reuniones del Presidente Municipal con representantes de los
sectores social y privado, asi como con servidores publicos municipales;

VI. Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para los acuerdos del Presidente
Municipal, con el Gobernador del Estado, asi como con representantes de los Sectores Social y
Privado, y para la ejecucion de eventos o giras de trabajo del Presidente Municipal;

VII. Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos del Presidente Municipal con el Ejecutivo del
Estado o los titulares de sus dependencias y aquellos que éste le instruya;

VIll. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos de gabinete, e informar al Presidente Municipal
sobre su resolucién;

IX. Previo acuerdo del Presidente Municipal, proponer y gestionar ante dependencias y entidades
federales y estatales, la firma de acuerdos o convenios, para la realizacion de programas de
interés municipal, y darles el debido seguimiento, en su caso; y

X. Asistir al Presidente Municipal en giras, audiencias y reuniones de trabajo.
SECCION IV. De la Coordinacién de Comunicacién Social

Articulo 32.- El Coordinador de Comunicacion Social, tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Proponer los lineamientos generales para la planeacion, autorizacion, coordinacion, supervision
y evaluacién de las estrategias que se realicen de imagen institucional, comunicacion social y
relaciones publicas de las dependencias unidades administrativas de la administracion publica
municipal;

Il. Disefiar camparfias de comunicacién institucional de la administracion publica municipal y
programar su difusién y cobertura;

Ill. Efectuar la cobertura y difusién de las actividades en las que participe el Presidente Municipal;
V. Promover la creacion de vinculos institucionales con los medios de comunicacion;
V. Integrar y aplicar el Manual de Imagen Institucional del Ayuntamiento;

VI. Establecer nuevas alternativas de comunicacién y difusion en las actividades de la
administracién pablica municipal;

VIil. Disefiar, organizar y producir los materiales de informacion relevante, noticiosa de interés
publico, relacionada con la administracion municipal;
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VL. Coordinar la elaboracién de material de informacion y difusion, relativos a las obras y
programas del gobierno municipal;

IX. Proponer las estrategias vy criterios para el correcto manejo publicitario de la administracion
publica municipal;

X. Organizar y coordinar los eventos que realice el Ayuntamiento, y actuar en su representacion,
en el caso de que éste actiie de manera coordinada en la organizacién de eventos con otras
instituciones;

Xl. Asesorar y apoyar a las dependencias de la administracion publica municipal en materia de
comunicacién social; y

XII. Monitorear los distintos medios de comunicacién, con la finalidad de detectar los asuntos
relevantes, e informar al Presidente Municipal.

SECCION XIX. De la Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Articulo 33.- La Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica tendra las
siguientes atribuciones:

I. Vigilar el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tabasco y su Reglamento en el ambito de su competencia;

ll. Recabar, transparentar y actualizar la informacién publica de oficio a que se refiere la
Ley de la materia;

Hl. Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracion de las solicitudes de
informacion, asi como en los tramites para hacer efectivo el ejercicio de su derecho de
acceso a la misma.

IV. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion plblica, asi como darles
seguimiento hasta la entrega de dicha informacién en la forma que la haya pedido el
interesado conforme a la Ley de la materia:

V. Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que contengan la
informacion publica a su cargo:

VI. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes en los términos del
Reglamento respectivo;

Vil. Elaborar un catélogo de informacion o de expedientes clasificados actualizandolos por
Jo menos cada seis meses.
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Vill. Llevar un registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la informacion,
asi como sus tréamites, costos de reproduccion y envié cuando fuere el caso;

IX. Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacion;

X. Comprobar en cada caso que la informaciéon solicitada no esté clasificada como
reservada o confidenciat;

Xl. Recibir las solicitudes de aclaracioén, la accion de proteccién de datos personales,
dandoles el seguimiento que corresponde;

Xll. Clasificar la versién publica de la informacién que éste parcialmente reservada y/o
contenga datos confidenciales; y

Xlll. Analizar y proponer a su superior jerarquico, la informacién que previos los tramites
respectivos, debe ser considerada como reservada;

TiITULO TERCERO. DE LAS DEPENDENCIAS
CAPITULO L. De las Facultades y Obligaciones Genéricas de las Dependencias

Articulo 34.- Sin perjuicio de las atribuciones que cada dependencia, 6rgano administrativo o
unidad administrativa tenga encomendada en el presente Reglamento, ejerceran las siguientes
atribuciones genéricas:

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar evaluar el desempefio de las labores
encomendadas a la dependencia, érgano administrativo o unidad administrativa a su cargo;

Il. Proporcionar en forma oportuna los datos e informes que las dependencias normativas
les requieran, en forma debidamente justificada;

. Cumplir con los planes, programas, disposiciones, lineamientos, politicas y acuerdos
emanados del Cabildo;

IV. Bajo principios de transparencia y honestidad, administrar los recursos que le sean
asignados a su dependencia, 6rgano administrativo o unidad administrativa de su
adscripcion; asi como prever el debido mantenimiento de los bienes que estén a su cargo;

V. Dar seguimiento a la ejecuciéon del presupuesto y programas, conforme a los
lineamientos que dicten las dependencias normativas;

V1. Elaborar anualmente el proyecto de presupuesto de su adscripcién y turnario a la
dependencia normativa correspondiente;
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VIl. Informar en forma periddica al Presidente Municipal, sobre las actividades del area de
su adscripcion;

VIll. Elaborar proyecto de manuales de organizacion vy procedimientos turnandolos a las
dependencias normativas, para su validacién:

IX. En cumplimiento a la Ley General de Responsabilidades Administrativas del Estado,
participar en los procedimientos de entrega recepcion respectivos;

X. Proponer la designacién y remocién de servidores publicos del area de su adscripcion;

Xl. Mantener un adecuado registro y control de las actividades y asuntos que se llevan a
cabo en el area de su adscripcion; resguardando la documentacion e informacién que se
derive con motivo de su encargo;

Xll. Resguardar la documentacion e informacién que por sus funciones conserve bajo su
cuidado, vigilando el uso e impidiendo la sustraccion, alteracion, destruccion u ocultamiento,
asi como la actualizacion indebida de los mismos;

XlI. Auxitiar al Cabildo o al Presidente Municipal en la esfera de su competencia y en el
gjercicio de sus atribuciones; y

Xlll. Las demas que les otorguen otras disposiciones legales, el Cabildo o instruya el
Presidente Municipal.

CAPITULOII. De La Suplencia y Delegacién de Facultades

Articulo 35.- Las licencias del Presidente Municipal para separarse del ejercicio de sus funciones,
se regira por la Ley Organica de los Municipios del Estado.

Las licencias temporales menores a diez dias naturales de servidores publicos, distintos a los
integrantes del Ayuntamiento, se regiran por lo dispuesto en el articulo 98 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco.

En caso de licencia de un director, titular de unidad administrativa y de érgano desconcentrado,
otorgadas en los terminos citados en el parrafo anterior, seran suplidas por el servidor publico
que designe el Presidente Municipal.

Articulo 36.- Cada titular de la dependencia, unidad administrativa, sefialado en el presente
Reglamento, con autorizacion del Presidente Municipal podra delegar mediante oficio, por razén
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de jerarquia, en cualquiera de sus subordinados las atribuciones y obligaciones que siendo
delegables estime convenientes.

Articulo 37.- Los jefes de departamento y demas personal que formen parte de las dependencias,
coordinaciones u érganos de la Administracion Puablica Municipal, ejerceran en el ambito de su
competencia, las funciones que se establezcan en los Manuales de Organizacién y
Procedimientos autorizados por el Presidente Municipal sujetandose a las disposiciones que les
encomiende su superior jerarquico en apego a las facultades que les otorga la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Tabasco, el presente Reglamento y demas disposiciones legales.

TiTULO CUARTO. DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO I. Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 38.- Al Secretario del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
I. Dirigir y conciliar las relaciones del Ayuntamiento con los sectores de la poblacion del
Municipio;
Il. Asistir al Presidente Municipal en las sesiones de Cabildo y fungir como secretario de
actas en las mismas, asentandolas en el libro correspondiente, el cual debera autorizar en

todas sus fojas;

Il Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de culto publico y
poblacién, en colaboracion con las autoridades federales y estatales;

V. Organizar los actos civicos de acuerdo al calendario oficial;

V. Vigilar la integracién y actualizacién de los padrones de marcas de ganado, de personal
adscrito al Servicio Militar Nacional;

VIi. Vigilar y Preservar la demarcacion territorial del Municipio, mediante estudios de campo
y la elaboracion de registros debidamente actualizados;

VII. En coordinacién con la Direccidn de Asuntos Juridicos, integrar y presentar al
Ayuntamiento las iniciativas, proyectos de reglamentos, acuerdos, 6rdenes y demas

disposiciones de observancia general en el Municipio, los que debera suscribir de forma
conjunta con el Presidente Municipal, y en su caso, tramitar su publicacion e instruir su

difusion;
VII. Compilar y difundir la legislacion federal, estatal y municipal, en coordinacién con la

Direccion de Asuntos Juridicos;

IX. Fungir como Secretario Ejecutivo del Consejo Municipal de Proteccion Civil;
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X. Cumplir y vigilar el cumplimiento de las disposiciones del Registro Civil que competen al
Ayuntamiento y coordinar la prestacién del servicio en el Municipio;

Xl. Organizar y vigilar el cumplimiento de las funciones de la Junta Municipal de
Reclutamiento;

Xil. Organizar la eleccion de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sectory Jefes de Seccién.

Xlll. Atender las quejas en contra de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector y Jefes de
Seccibn, y desahogar los procedimientos administrativos correspondientes;

XIV. Realizar reuniones periédicas con los delegados, subdelegados, jefes de sector y jefes
de secciéon municipales, asesorandolos y capacitandolos, para el cumplimiento de sus
atribuciones; y

XV. Proponer al Presidente Municipal la suscripcion de convenios y acuerdos con
dependencias federales y estatales, para la ejecucién de acciones competencia del
Ayuntamiento.

Articulo 39.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Secretario del Ayuntamiento
se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:

a) Coordinacién de Delegados.
b) Coordinacién de Proteccién Civil
c) Coordinacion de Asuntos Religiosos.

d) Unidad de Registro del Servicio Militar.
e) Unidad del Registro Civil.

Seccibn l. Coordinacion de Delegados
Articulo 40.- El Coordinador de Delegados ejercera las siguientes atribuciones:
I. Coordinar las funciones de los delegados municipales;
Il. Formular y proponer programas de trabajo a realizar en las delegaciones municipales:
Ill. Atender y dar tramite a las peticiones de los delegados municipales;
IV. Coordinar y supervisar el programa de trabajo de las delegaciones municipales;
V. Coadyuvar en el proceso de eleccién de delegados Municipales;

VL. Intervenir en el proceso de entrega recepcion de las delegaciones municipales;
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VII. Remitir al Secretario del Ayuntamiento, las quejas y denuncias en contra de los
delegados municipales, para su debida substanciacion o tramite

Vill. Disefiar y proponer al Secretario, programas de capacitacion para los delegados
municipales;

IX. Informar diariamente al Secretario del Ayuntamiento de las actividades de la
Coordinacion;

X. Coordinar la realizacién de audiencias publicas del Presidente Municipal en las
delegaciones;

Xl. Programar y organizar encuentros regionales con los delegados municipales; y

Xl Asistir al Presidente Municipal en los eventos de las delegaciones municipales.

Articulo 41.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Coordinador de Delegados,
contara con las siguientes unidades administrativas:
a) Subordinacién de Delegados.

Articulo 42.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Subcoordinador de Delegados,
ejercera las siguientes facultades:

1. Fungir como enlace entre los delegados municipales y las dependencias municipales;
Il. Supervisar y evaluar las actividades y el desempeiio de los delegados municipales;

lil. Implementar programas de capacitacion y asesoria a los delegados municipales, para el
correcto cumplimiento de sus obligaciones y desempefio de sus funciones; e

IV. Integrar los expedientes y mantener actualizada la informacién de las delegaciones
municipales.

Seccion ll. Coordinacién de Asuntos Religiosos

Articulo 43.- El Coordinador de Asuntos Religiosos, tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

|. Preparar, coordinar y ejecutar la politica del Gobierno Municipal en materia de asuntos
religiosos;

Il. Fungir como enlace entre el Ayuntamiento las asociaciones religiosas;
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lil. Brindar asesoria y orientacion a las asociaciones religiosas en los tramites de la materia
ante las autoridades competentes;

IV. Promover estudios y analisis relacionados con la materia, tendientes al desarrollo y
difusion de la libertad religiosa;

V. Desarrollar, garantizar y proteger las libertades religiosas y de culto en coordinacion con
dependencias federales o estatales que tengan competencia en este ambito;

V1. Difundir entre las asociaciones religiosas, la ley reglamentaria y demas disposiciones
legales; y

VIl. Realizar en ambito de su competencia y en observancia de los ordenamientos legales
aplicables, la inspeccion de notorio arraigo de iglesias y agrupaciones religiosas, en
términos de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Puablico y proponer al Secretario la
expedicion de la constancia respectiva.

Seccidn lll. Coordinacion de Proteccion Civil
Articulo 44.- El Coordinador de Proteccién Civil ejercera las siguientes atribuciones:

I. Proponer planes de prevencién de riesgos, altos riesgos, emergencias o desastres y
previa aprobacién del Consejo Municipal, difundirlos a la poblacion, mediante su publicacion
en el Periddico Oficial del Estado, y en uno de los diarios de mayor circulacion en la Entidad;

Il. Efectuar acciones para prevenir los riesgos, altos riesgos, emergencias o desastres, asi
como reducir y mitigar sus efectos, en coordinacion con los érdenes de gobierno estatal y
federal en la materia;

Ill. Proponer el Programa Municipal de Proteccion Civil y someterio a consideracion del
Consejo Municipal de Proteccion Civil y en su caso ejecutario;

IV. Promover la cultura de Proteccion civil, mediante acciones de educacidn y capacitacién
a la poblacién, en coordinacion con las autoridades en la materia;

V. Fomentar la participacién activa y responsable de los habitantes del Municipio en
acciones de prevencion o salvamento;

VL. Prestar y coordinar el auxilio a la poblacion, en casos de riesgo, emergencia o desastre;

Vil. En colaboracion con el Instituto de Proteccion Civil del Estado de Tabasco, realizar
inspeccion y vigilancia de bienes muebles e inmuebles, conforme a la ley de la materia;

VIII. Disefar y llevar a cabo campafas masivas de divulgaciéon en materia de proteccion
civil;

IX. Mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos;
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X. Previa aprobacion del Consejo Municipal de Proteccién Civil, suscribir convenios de
colaboracion en materia de proteccién civil;

Xl. Promover el equipamiento de los cuerpos de respuesta;

XIl. Expedir constancias de inspeccion de riesgo a los establecimientos del Municipio y
emitir las recomendaciones a los establecimientos que no cuenten con las medidas
minimas de seguridad;

XHl. Emitir andlisis de riesgo respecto a predios, construcciones, estructuras o
equipamiento urbano, estructuras, o cualquier elemento o instalacién publica o privada
ubicada en lugares publicos y dentro del territorio municipal; proponiendo en su caso, las
medidas para su mitigacion;

XIV. Analizar y evaluar la potencialidad de riesgos sobre asentamientos humanos
existentes, y en su caso proponer medidas para su mitigacion; y

XV. Informar oportunamente a la poblacién sobre la probable existencia de una situacion
de riesgo, siniestro o desastre, y tomar las medidas preventivas, de mitigacion o de
proteccion civil adecuadas.

Seccion IV. Unidad del Registro del Servicio Militar

Articulo 45.- Al titular de la Unidad del Registro del Servicio Militar Nacional corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

|. Coordinar las tareas de reclutamiento de jovenes que requieren su Cartilla del Servicio
Militar Nacional;

I. Elaborar los padrones de personas en edad militar, atender las solicitudes y turnarlas a
la Junta Municipal de Reclutamiento;

Ill. Participar en las reuniones que para fines de reclutamiento realiza la autoridad militar;
[V. Difundir la convocatoria para la asignacién de la Cartilla del Servicio Militar Nacional;
V. Difundir el listado de los requisitos para obtener la Cartilla del Servicio Militar Nacional;

VI. Programar, organizar y llevar a cabo el sorteo para determinar quiénes prestaran el
Servicio Militar Nacional; y
VII. Tramitar la documentacion oficial correspondiente ante la autoridad militar.

Seccion V. Unidad del Registro Civil

Articulo 46.- El Titular de la Unidad del Registro Civil, ejercera en el ambito de la competencia
municipal, las siguientes atribuciones:
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I. Supervisar el funcionamiento operativo de las oficialias del Registro Civil;

Il. Participar en forma conjunta con la autoridad estatal en la ejecucion de programas
institucionales del Registro Civil;

Ill. Elaborar y proponer estudios y proyectos para mejorar la prestacion del servicio del
Registro Civil;

IV. Procurar el cumplimiento de las disposiciones en materia de poblacidén y Registro Civil,
que competen a la autoridad municipal;

V. Informar en periodos mensuales sobre el nimero de solicitudes y las Claves Unicas de
Registro Poblacional que sean entregadas por los oficiales del Registro Civil de la
municipalidad, con los respectivos comprobantes de las mismas;

V1. Participar en la ejecucién de los programas de capacitaciéon que se implementen para
mejorar la atencion a los usuarios;

VIl. Proveer en los términos legales y financieros aplicables, el equipamiento de las
oficialias del Registro Civil, tanto en mobiliario como sistemas y equipo de computo;

VII. Promover ante las instancias competentes la automatizacion de los procesos de las
oficialias del Registro Civil, bajo los lineamientos expedidos por el Registro Nacional de
Poblacion e Identificacion Personal y de la Direccion General del Registro Civil;

IX. Proponer la realizacion de trabajos de interconexién de la Direccion General del Registro
Civil con las oficialias de la jurisdiccién municipal;

X. Proponer mecanismos de coordinacion para ejecutar acciones conjuntas con el Ejecutivo
del Estado, tendientes a lograr la regularizacién del estado civil de las personas y de
acercamiento de los servicios que presta el Registro Civil, dando prioridad a pueblos
indigenas, grupos de marginados y migrantes;

XI. Promover la incorporacion de la Clave Unica de Registro de Poblacién en la inscripcion
y certificacion de los actos del estado civil, asi como la adopcién y uso de dicho documento
por parte de las dependencias y entidades del Gobierno Municipal;

XH. Proporcionar los datos e informes que le solicite la Direccion General del Registro Civil
y aquellos que conforme a la normatividad de la Institucién deban proporcionar las oficialias
del Registro Civil; y

XIll. Adoptar los procedimientos necesarios para la integracion de la base de datos del
Registro Civil, de conformidad con los lineamientos emitidos por el Registro Nacional de
Poblacion e Identificacion Personal.
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CAPITULO IL. Direccion de Finanzas
Articulo 47 .- El Director de Finanzas ejercera las siguientes atribuciones:
I. Conducir las finanzas publicas del Municipio;

il. Proponer las politicas y programas hacendarios del Municipio, en materia de
administracion tributaria, ingresos y gasto publico de conformidad con la legislacién
aplicable y las politicas emitidas por el Ayuntamiento:

Hll. Proponer al Presidente Municipal los proyectos de reglamentos y demas disposiciones
de caracter general que se requieran para la administracion de las finanzas municipales y
vigilar el cumplimiento de las mismas;

IV. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones fiscales
aplicables en el Municipio y suministrar, por instrucciones del Presidente Municipal, la
informacion fiscal y financiera a quienes lo soliciten:

V. Atender las instrucciones encomendadas por el Presidente Municipal e informar
periodicamente sobre el desarrolio de sus atribuciones;

V1. Formular los anteproyectos de Ley de ingresos del Municipio, asi como intervenir en la
glosa del Presupuesto Municipal aprobado;

VIl. Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores propiedad del
Municipio;
VIii. Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aprobados:

IX. Formular mensualmente el estado de origen y aplicacion de los recursos financieros y
tributarios del Municipio;

X. Proponer las politicas financieras, fiscales y crediticias para la elaboracién del Plan
Municipal de Desarrollo;

XI. Recaudar las contribuciones del Municipio, incluyendo aquellas de naturaleza estatal,
en los términos de las leyes y convenios respectivos;

Xil. Elaborar y mantener actualizado el Padrén Municipal de Contribuyentes, y llevar la
estadistica de ingresos del Municipio;

Xlll. Generar la informacién necesaria para la proyeccion y calculo de los egresos del
Municipio y hacerlos del conocimiento del Presidente Municipal;

XIV. Vigilar, conjuntamente con la Contraloria Municipal y la Sindicatura respectiva, la
congruencia en el ejercicio del gasto publico y los programas de inversion que se
instrumenten;
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XV. Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones
para el Ayuntamiento con la intervencidon de la Direccién de Programacién o de
Administracién;

XVI. Proponer al Presidente Municipal la cancelacion de créditos incobrables a favor del
Municipio y dar cuenta inmediata a la Sindicatura de Hacienda y a la Contraloria Municipal;
previa autorizacion de las dos terceras partes de los miembros del Cabildo;

XVII. Remitir al Organo Superior de Fiscalizacion, dentro del mes siguiente respectivo, los
informes que contengan el avance financiero y presupuestal; asi como remitir a la
Sindicatura de Hacienda copia del acuse por parte de dicha representaciéon popular;

XVIII. Implementar conjuntamente con la Contraloria Municipal, el sistema de contabilidad
gubernamental municipal;

XIX. Emitir y evaluar las politicas, criterios y lineamientos en materia de contabilidad
municipal e integrar la Cuenta Publica del Municipio para su revisién y calificaciéon en los
términos de la normativa aplicable;

XX. Ordenar el cumplimiento de los pagos a favor del Municipio por concepto de
aprovechamientos estatales y demas recursos que correspondan;

XX|. Ordenar la practica de visitas domiciliarias para llevar a cabo todo tipo de actos de
fiscalizacion, con el objeto de comprobar que los contribuyentes han cumplido con sus
obligaciones fiscales en los términos de la normativa vigente;

XXIl. Implementar, conjuntamente con las dependencias y entidades competentes, los
estimulos fiscales que permitan promover el desarrollo social y econémico del Municipio;

XXH1. Crear y supervisar conjuntamente con la Contraloria Municipal, mecanismos de
control, sistemas y registros para formular estudios y reportes orientados a la vigilancia,
seguimiento y evaluacion del ejercicio del gasto publico y de los recursos estatales
aportados, transferidos, asignados o reasignados al Municipio;

XXIV. Establecer recomendaciones sobre politica financiera en materia de crédito y
consignar en el anteproyecto de Presupuesto del Municipio, las amortizaciones por
concepto de capital y pago de intereses a que den lugar los empréstitos a cargo del
Municipio;

XXV. Celebrar, previo acuerdo de Cabildo y autorizacién del Congreso cuando asi se
requiera, los contratos y convenios para la obtencion de empréstitos, créditos y demas
operaciones financieras de deuda publica, suscribiendo los documentos y titulos de crédito
requeridos para tales efectos;
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XXVI. Emitir valores, formalizar, administrar y conducir la negociacién de la deuda publica
municipal y llevar el registro y control de la misma, e informar periddicamente al Presidente
Municipal,
XXVII. Reestructurar los créditos adquiridos como deudor directo u obligado solidario,
modificando tasas de interés, plazos y formas de pago a fin de mejorar las condiciones
pactadas;

XXVIII. Practicar en su caso, auditoria a los contribuyentes en relacion con sus obligaciones
fiscales municipales;

XXIX. Desempenfar, previo acuerdo del Presidente Municipal, el cargo de fideicomitente
Gnico del Municipio y vigilar que en los contratos que se deriven al respecto, se precisen
claramente los derechos y obligaciones de las partes que intervienen;

XXX. Participar en la formulacién, promocion e instrumentacion de los programas
municipales convenidos entre el Ayuntamiento y el Gobierno del Estado u otros municipios
de la Entidad,;

XXXI. Evaluar la operacioén de las unidades administrativas de la Direccion;

XXXII. Previo acuerdo del Presidente Municipal, expedir los nombramientos del personal y
los acuerdos delegatorios de la Direccion;

XXXII. Participar en la formulacién de la glosa de la Cuenta Publica que finque la
Legislatura del Estado a través de su Organo Superior de Fiscalizacion;

XXXIV. Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda Municipal,
presentando al Presidente Municipal, un informe pormenorizado del gjercicio fiscal;

XXXV. Imponer sanciones por infracciones a las leyes y reglamentos fiscales, en el ambito
de su competencia;

XXXVI. Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia y
los que deriven del ejercicio de las facultades conferidas en las disposiciones legales y
reglamentarias de la materia y en los convenios que para tal efecto se celebren; y

XXXVII. Coordinar el ejercicio de las facultades en materia de catastro a cargo del Municipio
de acuerdo con la normativa respectiva.

XXXVIII. Autorizar y expedir licencias de funcionamiento, para ejercer actividades
comerciales, industriales o de servicios; asi como vigilar el cumplimiento de las
disposiciones legales relativas a los establecimientos, contenidas en el Bando de Policia y
Gobierno del Municipio de Centro.
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XXXIX. Otorgar los permisos para ejercer comercio en la via publica, vigilando el debido
cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Reglamento para Regular las
Actividades que realizan los Comerciantes Ambulantes del Municipio de Centro.

XL. Coordinar y ejecutar las actividades de fiscalizacién, inspeccion, revision, vigilancia y
control respecto del cumplimiento de las normas municipales en materia de ampliaciones
de horarios, juegos y espectaculos publicos.

XL!. Integrar los expedientes y tramitar las solicitudes de anuencias, que podra otorgar el
Presidente Municipal, conforme con lo previsto por la Ley que Regula la Venta, Distribucion
y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Municipio de Centro.

XLIl. Tramitar y resolver mediante el procedimiento correspondiente los recurscs
administrativos en la esfera de su competencia y los que deriven del ejercicio de las
facultades conferidas en las disposiciones legales de la materia y en los convenios que para
tal efecto se celebren, y

XLIll. Aplicar las sanciones correspondientes por infracciones a cualquier disposicion
administrativa de caracter municipal, relativos a establecimientos comerciales, industriales
y de servicios, comercio en la via publica, espectaculos publicos y horarios de comercio.

Articulo 48.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Director de Finanzas se
auxiliara con la siguiente estructura organica:

a). Subdireccién de Egresos.

b). Subdireccion de Ingresos.

¢). Subdireccion de Catastro.

Seccioén l. Subdireccién de Ingresos
Articulo 49.- La Subdireccién de Ingresos ejerceras las siguientes facultades y obligaciones:

I. Programar, dirigir y supervisar la operacion de los sistemas de recepcion y recaudacion
del Municipio de Centla;

Il. Establecer las politicas de recaudacion y vigilancia de impuestos y derechos municipales
y vigilar que se apliquen las establecidas por el Servicio de Administracion Tributaria en
materia de impuestos federales coordinados;

lIl. Proyectar la modemizacion del equipo para la recaudacién tributaria, con identificacion
de los sistemas establecidos de los ingresos municipales y federales y estatales
coordinados;

IV. Coordinar, vigilar y mantener actualizada la estructura de las cajas receptoras de
impuestos y derechos, de acuerdo con lo establecido por la Direccion;
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V. Establecer y autorizar los programas de orientacion y difusion fiscal para la asistencia de
los contribuyentes de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Direccion;

V1. Coordinar y vigilar los procedimientos legalmente aplicables para la elaboracion de las
liquidaciones de créditos fiscales, tanto de los determinados por auditoria como por
cumplimiento voluntario;

VII. Acordar con el Director todos los asuntos que afecten los ingresos del Municipio;

VIil. Recaudar los ingresos propios del Municipio, asi como las participaciones vy
aportaciones federales en los términos de las leyes y convenios de coordinacion
respectivos;

IX. Llevar el registro de los ingresos y reportarlos mensualmente al Director; y

X. Organizar y coordinar las funciones de las areas a su cargo.
Secciodn ll. Subdireccion de Egresos
Articulo 50.- La Subdireccion de Egresos, ejercera las siguientes facultades y obligaciones:

I. Administrar los recursos financieros y el sistema de control de disposiciones de los
egresos, cuidando la capacidad de pago y liquidez del Municipio, conforme a los programas
y presupuestos aprobados;

Il. Concentrar y custodiar los recursos econdémicos en los términos de las disposiciones
legales aplicables, convenios y acuerdos respectivos;

lll. Custodiar las garantias que se expidan a favor del Municipio o del Ayuntamiento,
relacionadas con anticipos y obligaciones de contratos, a excepcion de las de caracter fiscal

y penal;

IV. Presentar al Director andlisis, informes y reportes mensuales sobre el comportamiento
de los egresos, asi como el corte de caja global de los ingresos y egresos;

V. Enterar de las ministraciones recibidas en banco por el Municipio, con base en los
programas y proyectos a ejecutar con los recursos federales, estatales y municipales;

V1. Proveer, por instrucciones del Director de Finanzas de fondos revolventes a las
Direcciones y 6rganos administrativos del Ayuntamiento, autorizados en su caso;

VIl. Operar el ejercicio de los egresos financieros del Municipio, conforme a las normas y
lineamientos establecidos;

Vill. Recibir la documentacién referente a las erogaciones con cargo al presupuesto
municipal, y remitirla para su afectacion y tramite de pago;

IX. Vigilar el cumplimiento oportuno de las obligaciones financieras a cargo del
Ayuntamiento, e informar al Director sobre el comportamiento de las mismas;
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X. Dar cumplimiento a los pagos establecidos en los contratos que remitan las
dependencias y entidades respecto del ejercicio del gasto publico;

Xl. Verificar la aplicacion de las partidas del presupuesto conforme a las normas vy
lineamientos establecidos;

Xll. Analizar mensualmente el ejercicio del gasto del Presupuesto de Egresos, a efecto de
reportario oportunamente al Director para los ajustes que se requieran;

Xlll. Coordinar la realizacién mensual de la conciliacién bancaria, arqueo de caja e
integracién financiera del efectivo en caja; y

XIV. informar mensualmente de los movimientos financieros y conciliaciones bancarias,
para su envio a la Subdirecciéon de Contabilidad e integracion de la Cuenta Publica.

Seccion lil.- Subdireccion de Catastro

Articulo 51.- Corresponde a la Subdireccion de Catastro, el gjercicio de las siguientes facultades
y obligaciones:

I. Integrar el Catastro por medio de los sistemas técnicos mas apropiados;

Il. Ejecutar y llevar el control de las actividades catastrales en el Municipio, regulando su
funcionamiento técnico y administrativo, y determinar la localizacién de cada predio
mediante su deslinde y medicién, asi como los elementos juridicos, econdmicos, sociales y
estadisticos que le correspondan;

lll. Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y
requerimientos, el debido cumplimiento de las obligaciones contenidas en las disposiciones
legales en la materia y en los convenios que para tal efecto se celebren;

IV. Vigilar y controlar los levantamientos en los diferentes planos catastrales y lo relacionado
con los trabajos técnicos sobre fijacion y rectificacion de los limites de la propiedad publica
y privada en el territorio del Municipio, precisando los limites de las areas urbanas y las
rusticas;

V. Realizar estudios de cartografia y formular los presupuestos correspondientes para su
aprobacién y supervisar que se realicen de acuerdo con las técnicas, escalas y
caracteristicas que se requieran;

Vi. Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la normativa
para determinar el valor catastral, asi como practicar la valuacién de los predios con base
en las tablas de valores catastrales para predios rusticos y urbanos aprobadas por la
Legislatura del Estado;

VII. Expedir valores catastrales, constancias de registro catastral y la certificacion de
documentos catastrales;
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Vill. Coordinar el disefio, desarrollo, mantenimiento y operacion del Sistema de Informacion
Catastral;

IX. Establecer mecanismos de supervision y de control de calidad de los datos contenidos
en dicho sistema e integrar y mantener actualizado el padrén de predios del Municipio,
mediante el procesamiento diario de los movimientos de altas, bajas y cambios registrados;

X. Realizar estudios que permitan formular propuestas de valores unitarios de suelo y
construccion, y gestionar ante las autoridades competentes su aprobacién y publicacion;

XI. Proponer al Director de Finanzas la Zonificacion Catastral, para su tramite, aprobacion
y publicacién correspondiente;

Xll. Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercial € industrial y ordenar
su notificacién;

XIil. Sustanciar y elaborar propuestas de resolucién a los recursos que presenten los
usuarios del servicio del Catastro y atender las sugerencias hechas a la Subdireccion, asi
como aplicar e imponer las sanciones legales previstas;

XIV. Determinar e imponer las multas por infracciones establecidas en la Ley de la materia;

XV. Ordenar, en caso de incumplimiento en el pago de las multas, la aplicacién del
procedimiento administrativo de ejecucion sefalado en el Codigo Fiscal del Estado;

XVI. Elaborar y proponer al Subdirector de ingresos las normas técnicas, el instructivo y los
procedimientos para la valuacién de la propiedad raiz en el Municipio, y los procedimientos
para determinar los valores del suelo y de la construccion;

XVIl. Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la normativa
para determinar el valor catastral, asi como practicar la valuacién de los predios con base
en las tablas de valores catastrales aprobadas por la Legislatura del Estado;

XVIll. Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercial e industrial y
ordenar su notificacion;

XIX. Dirigir las acciones necesarias para la digitalizacién de la Cartografia, asi como de la
sistematizacioén de los servicios y de la informacién catastral; y

XX. Supervisar ios procedimientos de las diversas areas administrativas del Catastro
Municipal, para efecto de analizar su idoneidad y proponer mejoras al respecto.

CAPITULO lil. Direccién de Programacion

Articulo 52.- Corresponde al Director de Programacion el despacho de los siguientes asuntos:
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I. Coordinar la instalacién y operacion de las instancias de planeacién para el desarrolio
municipal y la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo:

ll. Fomentar la coordinacién entre los gobiernos municipal, estatal y federal, asi como entre
los sectores social y privado, a través del Comité de Planeacion para el Desarrolio del
Municipio, para la instrumentacién a nivel municipal de los planes de desarrollo municipal,
estatal y federal;

Il. Establecer y actualizar el sistema de presupuesto conforme a los lineamientos que emita
el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC);

IV. Analizar e integrar las propuestas de inversién que formulen las dependencias y 6rganos
administrativos del Gobierno Municipal para elaborar el Programa Operativo Anual y los
proyectos especificos que fije el Ayuntamiento:;

V. Proponer al Presidente Municipal los programas de inversion, acciones, estructuras
financieras y fuentes de financiamiento:; a fin de apoyar los criterios respectivos en la
formulacion del Presupuesto de Egresos Anual:

V1. Realizar las adecuaciones presupuestarias, que permitan alcanzar de manera eficaz y
eficiente los objetivos de los programas y proyectos del presupuesto de egresos municipal,
asi como las afectaciones derivadas del ejercicio del mismo;

VIL. Emitir los oficios de adecuacién o afectacion presupuestal, asi como las cédulas de
planeacion y programacion presupuestaria;

VIll. Realizar las tareas de control y seguimiento programatico y presupuestal en la
ejecucion de los programas de inversion y acciones municipales y concertadas conforme a
la normatividad;

IX. Apoyar las actividades que en materia de investigacion y asesoria para la planeacién,
realicen las dependencias y 6rganos administrativos del Gobierno Municipal;

X. Establecer los lineamientos a que deberan sujetarse las dependencias del Municipio,
para el seguimiento y evaluacion del Plan Municipal de Desarrolio;

XI. Generar la informacién programatica presupuestal que sirva de base para el informe
anual que debe rendir el Presidente Municipal;

XIL. Verificar que el ejercicio presupuestal se lleve conforme a las metas y los periodos de
ejecucion programados e informar a las dependencias ejecutoras y a la Contraloria
Municipal de las observaciones encontradas:
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XHl. Participar en los programas para la modernizacién y simplificacion de los sistemas
administrativos del Gobierno Municipal; e

XIV. Informar a la Comisién Edilicia de Programacion, las adecuaciones al Presupuesto de
Egresos Municipal;

Articulo 53.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Direccién de Programacién contara con la
siguiente estructura organica:

a) Subdireccién de Programacién.
Seccion . Subdireccion de Programacién
Articulo 54 .- Competen al Subdirector de Programacion las siguientes facultades y obligaciones:

I. Formular la apertura programética del Presupuesto de Egresos Municipal, conforme a los
lineamientos del Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONACY;

Il. Integrar la propuesta del anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Municipio, de
acuerdo a la Ley de Ingresos y a los objetivos, estrategias y lineas de accion fijadas en el
Plan Municipal de Desarrolio;

HL. Analizar las propuestas de inversion, con el fin de que sean congruentes a los objetivos,
estrategias y lineas de accién fijadas en el Plan Municipal de Desarrolio;

IV. Elaborar, registrar y tramitar los oficios de aprobacién, adecuaciones y cédulas de
planeacion y programacion presupuestarias de las acciones y proyectos aprobados por la
Direccién de Programacion;

V. Cumplir las disposiciones legales municipales, estatales y federales que en materia de
programacion norman el funcionamiento y operacién de los programas de inversion;

VI. Elaborar los informes mensuales del estado del presupuesto de egresos para la
integracion de la Cuenta Publica;

VIi. Elaborar el cierre del ejercicio del Presupuesto de Egresos Municipal;

VIl Coadyuvar con los informes presupuestales para la integracion de la autoevaluacién
trimestral;

IX. Verificar que el ejercicio presupuestal se lleve conforme a las metas y los periodos de
ejecucion programados e informar al Titular de la Direccion de las observaciones
encontradas;

X. Elaborar el Informe trimestral de las adecuaciones al Programa Operativo Anual;
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Xl. Coordinarse con las dependencias gjecutoras para la elaboracién de reportes e informes
sobre la ejecucion de los proyectos de inversion;

Xll. Elaborar el consolidado de los programas de inversiéon para el Informe de Gobiermno
anual; y laborar la autoevaluacion presupuestal.

Xlli. Elaborar el informe de adecuaciones presupuestarias que la Direccién de
Programacién presenta a la Comisién Edilicia de Programacion.

CAPITULO IV. Contraloria Municipal
Articulo 55.- El Contralor Municipal ejercera las siguientes atribuciones:

I. Ejercer las funciones que le confiere el articulo 81 de la Ley Organica de los Municipios y
ordenamientos juridicos aplicables;

Il. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion municipal;

lIl. Supervisar y vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, asi como del ejercicio y aplicacion
del gasto;

V. Inspeccionar y supetrvisar el cumplimiento de los procedimientos de control, supervisién
y evaluacion de la Administracion Publica municipal;

V. Realizar el control y evaluacién del gasto publico, conforme al registro de las operaciones
financieras, presupuestales y contables que se realicen a través del Sistema Integral de
Administracion Financiera;

V1. Vigilando que la aplicacién de los recursos se administre con eficiencia, eficacia,
economia, productividad y transparencia;

VIl. A través de las areas respectivas, en los términos previstos de la Ley General de
Responsabilidades  Administrativas, investigar, sustanciar procedimientos de
responsabilidad administrativa y sancionar, las faltas administrativas calificadas como no
graves o practicas de corrupcion al interior del Ayuntamiento;

VI, Elaborar informes mensuales de Cuenta Publica; asi como de las acciones de control,
evaluacién y autoevaluaciéon que al efecto se realicen;

IX. Supervisar y vigilar el cumplimiento de la obligacién sefialada en el articulo 41 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, que menciona la
obligatoriedad que tienen las entidades sujetas a cuenta publica, para emitir informes
mensualmente, siendo el érgano de control interno obligado a emitir la informacion
necesaria sobre el contenido de los mismos, proporcionando las acciones de control,
evaluacion y autoevaluacion que al efecto se realicen:;
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X. Supervisar e intervenir en la entrega-recepcion de las dependencias, unidades
administrativas;

Xl. Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de conflicto de intereses de los
servidores publicos de la administracion municipal, verificando y practicando las
investigaciones que al efecto procedan:;

Xll. Mantener informado al Presidente Municipal de las acciones de inspeccién, supervision
y control que realiza la Contraloria Municipal; y atender las indicaciones que encomiende
directamente;

XIll. Proponer y emitir, normas y lineamientos de observancia obligatoria en las
dependencias y entidades del Ayuntamiento, en materia de: evaluacién de las finanzas
publicas, adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica;

XIV. Coordinar y colaborar en la fiscalizacion y auditoria de la aplicacion y el ejercicio del
gasto publico de proyectos financiados con recursos publicos federales y/o convenidos, que
realizan las entidades fiscalizadoras del orden de Gobierno Federal y Estatal al
Ayuntamiento; e

XV. Informar anualmente al Presidente Municipal el resultado de las evaluaciones
realizadas y proponer las medidas correctivas que procedan.

Articulo 56.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos que le competen, la
Contraloria Municipal contara con las siguientes unidades administrativas.

a) Sub-contraloria.

b). Unidad de Auditoria y Fiscalizacion.
c¢) Unidad de supervisién de Obras.

d) Unidad Investigadora.

e) Unidad de Substanciacién.

f) Unidad Resolutora.

g) Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién.

Las Areas Administrativas que se citan cumpliran con las disposiciones establecidas por la o el
Superior Jerarquico y las sefialadas en el Manual de Organizacion del Ayuntamiento.
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Articulo 57.- Para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley General de Responsabilidades
Administrativas le confiere a la Contraloria Municipal, seran consideradas como Autoridades
Investigadoras, Substanciadoras y Resolutora, las referidas en el Articulo 3, fracciones II, il y IV
de la nueva Ley General de Responsabilidades Administrativas, el cual las define de la siguiente
manera:

Autoridad Investigadora: “La autoridad en las Secretarias, los Organos internos de control, la
Auditoria Superior de la Federacion y las entidades de fiscalizacion superior de las entidades
federativas, asi como las unidades de responsabilidades de las Empresas productivas del Estado,
encargada de la investigacion de Faltas administrativas”, que puedan incurrir los servidores
publicos adscritos a la Dependencia y de particulares.

Autoridad Substanciadora: “La autoridad en las Secretarias, los Organos internos de control,
la Auditoria Superior y sus homdlogas en las entidades federativas, asi como las unidades de
responsabilidades de las Empresas productivas del Estado que, en el ambito de su competencia,
dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision del
Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial.
La funcion de la Auforidad substanciadora, en ningun caso podra ser ejercida por una Autoridad
investigadora”,

Autoridad resolutora: Tratandose de Faltas administrativas no graves lo serd la unidad de
responsabilidades administrativas o el servidor plblico asignado en los Organos intemos de
control. Para las Faltas administrativas graves, asi como para las Faltas de particulares, lo sera
el Tribunal competente;

Articulo 58.- Atendiendo a lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y de acuerdo a las funciones y atribuciones otorgadas a la Contraloria Municipal
por el articulo 81 fracciéon XV de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y
demas disposiciones aplicables vigentes, seran consideradas como Autoridades Investigadora,
Sustanciadora y resolutora dentro de la estructura organica los siguientes:

I.- AUTORIDAD INVESTIGADORA
a).- Jefatura de la Unidad Investigadora

Quien debera observar lo establecido en el LIBRO SEGUNDO. DISPOSICIONES ADJETIVAS,
TITULO PRIMERO. DE LA INVESTIGACION Y CALIFICACION DE LAS FALTAS GRAVES Y NO
GRAVES, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi como en la normatividad
aplicable a las funciones que realicen.

li.- AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
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a).- Titular de la Contraloria Municipal

b).- Jefatura de la Unidad Substanciadora.
lil.- AUTORIDAD RESOLUTORA

a).- Titular de la Contraloria Municipal

b).- Jefatura de la Unidad Resolutora

Autoridades que conoceran de las faltas administrativas calificadas por la autoridad investigadora
como no graves, y que fundamentaran su actuacion en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, asi como en la normatividad aplicable a las funciones que realicen

Ademas de las funciones sefialadas en la fraccién | inciso a) del articulo anterior el Sub-Contralor,
a fin de coadyuvar con el Titular de la Contraloria tendra las funciones sefialadas en el articulo
81 de la Ley Organica de los Municipios del estado de Tabasco, asi como las facultades y
obligaciones genéricas que sefiala el articulo 97 del citado Ordenamiento, y las que le sean
asignadas por el Titular de la Contraloria Municipal:

CAPITULO V. Direccion de Desarrolio
Articulo 59.- Al Director de Desarrollo le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

. Fomentar el desarrollo en el Municipio en materia agricola, pecuaria, acuicola, forestal
y social; asi como aquellas relativas a la sanidad agropecuaria;

Il. Generar, impulsar y difundir proyectos de inversion, que fomenten la modernizacién de
los sistemas productivos agricolas, pecuarios, acuicolas y sociales, asi como aquellas
relativas a la sanidad agropecuaria y llevar a cabo la difusion de los mismos;

Il Dirigir, coordinar, desarrollar, controlar e instrumentar programas de fomento y
desarrollo agricola, pecuario, acuicola, forestal, social, y las relativas a la sanidad
agropecuaria en el Municipio;

IV. Proponer al Presidente Municipal la celebracidn de contratos, convenios, acuerdos de

cooperacion y colaboracién, con diversas dependencias e instituciones, en los asuntos
relacionados con las atribuciones de la Direccion:

V. Servir de 6rgano de consulta y asesoria en materia agricola, pecuaria, acuicola,
forestal, social y sanidad agropecuaria;

VI. Promover medios de coordinacion con dependencias y entidades de ayuda federal y
crediticia, en la creacion de proyectos bilaterales de investigacion, capacitacién, asesoria
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y fomento de la actividad agricola, pecuaria, acuicola, forestal y social, y sanidad
agropecuaria,

VII. Apoyar a las organizaciones de productores agricolas, pecuarios, acuicolas, forestales
y sociales, para su acceso a créditos, seguros contra dafios y siniestros, innovaciones
tecnoldgicas, canales de comercializacion adecuados y mejores sistemas de
administracion;

VIiI. Fomentar en coordinacién con dependencias y entidades estatales y federales, la
capacitacion agricola, pecuaria, acuicola y social, mediante la creacidon de centros
especializados, campos experimentales y centros de investigacion; asi como la edicién de
publicaciones relativas a éstas;

IX. Proponer al Presidente Municipal la concertacién de acciones con instituciones de
investigacion y ensefianza, consultores, técnicos, productores e industriales, para el
desarrollo, validacién e introduccién de tecnologias de punta en las actividades agricolas,
pecuarias, acuicolas, forestales, y sociales del Municipio;

X. Establecer centros regionales de capacitacion y extensionismo en coordinacién con el
Ejecutivo del Estado, las asociaciones de productores y las empresas interesadas, que
den respuesta directa a las demandas del productor, previo acuerdo del Presidente
Municipal;

Xl. Proyectar, fomentar y conservar las obras de riego, drenaje, defensa y mejoramiento
de terrenos de uso agricola, pecuario, acuicola y forestal, de acuerdo con los programas
formulados, que competa realizar al Gobierno del Municipio, en coordinacién con
particulares y los gobiernos federal y estatal;

Xll. Coordinar campanfas permanentes de prevencion y combate de plagas, enfermedades
y siniestros en las especies vegetales y animales en el Municipio, con instituciones,
autoridades federales, estatales, otros ayuntamientos y los sectores social y privado;

XU, Programar, administrar y evaluar el ejercicio de los recursos de los ramos 15 y 33, de
conformidad a los compromisos contraidos anualmente en el Convenio de Desarrolio
Social;

XIV. Organizar y promover congresos, talleres, seminarios, ferias, exposiciones y
concursos agricolas, pecuarios, acuicolas y forestales, con el objeto de establecer
intercambios comerciales y de informacion tecnoldgica;

XV. Designar servidores publicos subalternos ante los comités, comisiones, consejos,
fideicomisos y juntas, en los que forme parte, que actien con las atribuciones que les
encomiende;
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XVI. Dar seguimiento a los convenios o acuerdos que el Ayuntamiento suscriba con
dependencias estatales y federales en materias de su competencia;

XVII. Elaborar informes relativos a la ejecucion y evaluacién de programas de beneficio
social que coordina, y previo acuerdo del Presidente Municipal, rendirlos ante las
dependencias estatales y federales competentes;

XVIH. Elaborar el Programa de Desarrollo Municipal;

XIX. Dirigir y coordinar la ejecucion del Programa de Desarrolio Social Municipal, e
informar periddicamente de los avances logrados al respecto;

XX. Evaluar las solicitudes, distribuir y previo acuerdo del Presidente Municipal asignar
los recursos destinados al combate a la pobreza y a las zonas de atencion prioritaria; y
XXI. Programar y dar seguimiento a las demandas de organizaciones de productores.

Articulo 60.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Director de Desarrollo se
auxiliara con la Subdireccion de Desarrollo

Articulo 61.- Corresponde al Subdirector de Desarrollo coadyuvar con el Director en el
cumplimiento de las funciones y obligaciones establecidas por la Ley Organica de los Municipios,
el Presente Reglamento, y demas normatividad aplicable a las funciones de dicha Direccién

CAPITULO V1. Direccion de Fomento Econémico y Turismo

Articulo 62.- Al Director de Fomento Econdmico y Turismo, le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

. Proponer y coordinar las politicas y programas municipales para el fomento econémico:
Il. Formular los programas municipales de fomento industrial, comercial y turistico;

lll. Ejecutar las acciones convenidas entre el Gobierno Municipal y el Gobierno del Estado
en materias de su competencia;

IV. Impulsar, coordinar y promover las actividades comerciales, industriales, agropecuarias
y de pesca en todas sus ramas y en especial de aquellas de interés general para la
poblacién y de fomento al turismo;

V. Servir de enlace entre el Gobierno Municipal y las dependencias federales y estatales
para fomentar el desarrollo econémico en el Municipio;

VI. Promover acciones de concertacién entre los sectores publico, social y privado del
Municipio para el fomento de las actividades industriales, comerciales y turisticas en el
Municipio;
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VII. Promover y difundir los lugares y eventos turisticos del Municipio;
VIlI. Promover y apoyar la instalacion de tiendas de articulos basicos de consumo popular;

IX. Coordinar y vigilar que las unidades administrativas a su cargo cumplan cen los
programas a ellas asignados;

X. Promover y gestionar la creacidn de nuevas empresas con el propésito de generar
fuentes de trabajo;

Xl. Tramitar la expedicién y revalidacion de licencias de funcionamiento de matanzas
rurales y expendios de productos carnicos;

Xil. Proponer programas de incentivos y simplificacién administrativa para el
establecimiento de empresas en el Municipio; y

Xlll. Planear, coordinar y promover las actividades artesanales propias del Municipio, a
través del apoyo y organizacion de los artesanos.

Articulo 63.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Director de Fomento
Econdmico y Turismo contara con la Subdireccién de Desarrollo de Fomento Econémico y turismo
quien tendra la responsabilidad de coadyuvar con el Director en el cumplimiento de las funciones
y obligaciones establecidas por la Ley Organica de los Municipios, el Presente Reglamento, y
demas normatividad aplicable a las funciones de dicha Direccion

CAPITULO VIl Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales

Articulo 64.- Al Director de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, corresponde
el despacho de los siguientes asuntos:

I. Proponer las politicas de construccion y mantenimiento de las obras publicas del
Municipio;
1. Dirigir, coordinar y controlar la ejecucién de los programas relativos a la construccion y

reparacion de las obras publicas;

. En coordinaciéon con las dependencias respectivas, elaborar los proyectos vy
presupuestos de las obras publicas;

IV. Expedir las bases a que deben ajustarse los concursos para la adjudicacion de los
contratos de obra publica y vigilar el cumplimiento de los mismos;

V. Tramitar y resolver el otorgamiento de los permisos y licencias de construccion de
edificaciones;
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VI. Tramitar y resolver el otorgamiento de las constancias de alineamiento y nimero oficial,
y uso de suelo;

VIl. Ejercer las atribuciones que, en materia de planificacién urbana y zonificaciéon, consigna
a favor de los municipios la Constitucion Politica Federal, la Constitucion Politica del Estado
y demas leyes aplicables;

VIIl. Ejecutar y evaluar el cumplimiento de programas y declaratorias de desarrolio urbano,
dentro de su jurisdiccién y competencia; ejecutarlos y evaluar su cumplimiento;

IX. Participar en la planeacion y ordenamiento del desarrollo urbano correspondiente al
Municipio; en forma conjunta y coordinada con la autoridad estatal y municipal respectiva;

X. Participar en representacion del Presidente Municipal en el Consejo Consultivo Estatal
de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Vialidad, en la elaboracién de dictamenes sobre
programas y lineamientos de desarrollo urbano, asi como en proyectos viviendisticos,
edificaciones y otros elementos que se realicen en el Municipio;

Xl. Proponer y aplicar normas para el adecuado aprovechamiento del suelo, construcciones
e infraestructura, determinando las caracteristicas, densidades y requerimientos de
construccion, conforme al reglamento de la materia;

Xll. Difundir el contenido de programas, leyes, reglamentos y acuerdos en materia de
construccion y desarrollo urbano;

Xlll. Intervenir en la celebracién y ejecucion de convenios relativos a los programas en
materia de desarrollo urbano que se realicen en el Municipio;

XIV. Vigilar en el ambito de su competencia y jurisdiccion la observancia del Plan Municipal
de Desarrollo y el Programa Municipal de Desarrollo Urbano;

XV. Elaborar y proponer programas para la regularizacion y rehabilitacion de asentamientos
humanos irregulares;

XVI. Dictar las suspensiones, clausuras y sanciones con motivo de obras privadas, previa
inspeccion y audiencia otorgada a los propietarios, encargados o responsables de fas
mismas;

XVII. Promover la participacion en forma organizada de grupos de vecinos en acciones de
ejecucion de programas y proyectos de urbanizacion;

XVIII. Intervenir conjunta y coordinadamente con dependencias de Ejecutivo del Estado, a
través de los organismos responsables, en la regulacion de la tenencia de la tierra urbana,
previo acuerdo del Presidente Municipal y de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;
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XIX. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones de autorizacion a fraccionadores y en su
caso, autorizar la publicidad y preventa;

XX. Intervenir en la recepcion de fraccionamientos por parte del Municipio en coordinacion
con otras dependencias municipales;

XXI. Proponer normas técnicas de construccion y de seguridad para las edificaciones
publicas y privadas;

XXI. Aplicar y vigilar la aplicacion de las disposiciones municipales sobre uso del suelo,
construcciones, estacionamientos y anuncios;

XXIIl. Coordinar el desarrolio de proyectos municipales de edificaciones y de espacios
urbanos;

XXIV. Establecer programas y politicas para la prestacién de los servicios piblicos
municipales de recoleccion, traslado y disposicién final de residuos sélidos urbanos,
alumbrado publico, rastros, parques jardines y su equipamiento, mercados, panieones;

XXV. Ejercer la posesién y recuperar mediante las acciones legales correspondientes la
posesion de los predios propiedad del Municipio; y

XXVI. Suscribir, en representacion del Presidente Municipal, previo acuerdo delegatorio
toda clase de contratos de obra publica o prestacion de servicios relacionados con la misma,
previstos por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Tabasco y su Reglamento.

Articulo 65.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Director de Obras,
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales se auxiliard con la Subdireccién de Obras,
Ordenamiento Territorial quien coadyuvara con el Director en el cumplimiento de las funciones y
obligaciones establecidas por la Ley Orgénica de los Municipios, el Presente Reglamento, y
demas normatividad aplicable a las funciones de dicha Direccion.

CAPITULO VIil. Direccién de Educacién, Cultura y Recreacién

Articulo 66.- Correspondera al Director de Educacién, Cultura y Recreacion el despacho de los
siguientes asuntos:

I. Elaborar y proponer al Presidente Municipal el programa educativo, cultural y recreativo,
y ejecutar las acciones que de él se deriven, debiendo evaluar su cumplimiento;

Il. Coordinar, fomentar y ejercer acciones en eventos tendientes a elevar la calidad de la
educacion, cultura, recreacion y deporte de los habitantes del Municipio;
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lIl. Formular y coordinar la informacién necesaria para la promocion cultural y el rescate de
tradiciones autdctonas y difundir las costumbres del Municipio dentro y fuera del Estado;

V. Participar en la ejecucion de los programas educativos en sus diversos niveles; asi como
en las acciones derivadas de convenios de coordinaciéon o colaboracion que celebre el
Ayuntamiento con el Poder Ejecutivo del Estado, en materia educativa, artistica, cultural y

deportiva;

V. Disefiar y gjecutar programas tendientes a preservar y difundir los valores culturales del
Municipio;

VI. Coordinar los trabajos para la exposicién del Municipio en la feria anual del Estado;

VIl. Representar al Presidente Municipal ante el Consejo de Participacion Social del
Municipio;

Viil. Promover y organizar el deporte y la recreacién en todas sus ramas;

IX. Apoyar los programas educativos encaminados al mejoramiento del ambiente en el
Municipio, en coordinacion con la Direccidén de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable;

X. Participar con las autoridades federales, estatales y municipales en el fomento de las
actividades educativas;

XlI. Apoyar los centros de integracién juvenil que establezca el Ayuntamiento;

Xll. Proyectar calendarios mensuales para la coordinacion de eventos civico-culturales;
XllI. Promover y coordinar eventos deportivos especiales y apoyar todos los que se realicen
en las comunidades rurales del Municipio;

XIV. Promover programas culturales y deportivos para los habitantes de todas las edades
en las comunidades del Municipio; y

XV. Participar en el disefio y ejecucion de programas de prevencion social del delito desde
el ambito educativo.

Articulo 67.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Direccién de Educacion, Cultura y
Recreacion, contara con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Educacion, Cultura y Recreaciéon quien coadyuvara con el Director en el
cumplimiento de las funciones y obligaciones establecidas por la Ley Organica de los Municipios,
el Presente Reglamento, y demas normatividad aplicable a las funciones de dicha Direccién

CAPITULO IX. Direccién de Administracion

Articulo 68.- Al Director de Administracion corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
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I. Llevar a cabo el registro y control de los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion
del Ayuntamiento;

Il. Integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en base a los
programas de las dependencias y érganos administrativos del Gobierno Municipal;

Hl. Proporcionar los bienes y servicios que requieran las dependencias y 6rganos administrativos,
para su funcionamiento, bajo las normas de adquisicion, contratacion y dotacién establecidas;

IV. Implementar y actualizar el inventario de los bienes propiedad del Gobierno Municipal, en
coordinacion con las dependencias y 6rganos administrativos municipales; expedir y aplicar
normas o lineamientos para su cuidado y uso racional;

V. Emitir acuerdos de asignacién de bienes muebles e inmuebles a las dependencias y érganos
administrativos del Gobierno Municipal;

V1. Analizar y aprobar las politicas para el control y registro de los insumos y materiales del
departamento de almacén municipal;

VII. Aprobar y supervisar las propuestas y/o compras con proveedores locales, nacionales e
internacionales, de acuerdo a las leyes y politicas establecidas y los requerimientos del Gobierno
Municipal, para el cumplimiento de sus objetivos;

VIl Autorizar los pedidos y requisiciones de compra de las dependencias y o6rganos
administrativos que conforman el Gobierno Municipal;

IX. Establecer coordinacién con las instituciones publicas y/o privadas relacionadas con las
funciones de la Direccién;

X. Elaborar la propuesta de Programa Operativo Anual de las diversas fuentes de financiamiento
y presentarla ante la Direccién de Programacion;

Xl. Elaborar el programa anual de trabajo y someterlo a la aprobacién del Presidente Municipal;
XIl. Mantener informado al Presidente Municipal del avance de los programas institucionales;

Xill. Gestionar ante las dependencias federales y estatales la firma de convenios y acuerdos para
la realizacién de los programas propios del Ayuntamiento;

XIV. Supervisar y firmar la documentacién comprobatoria del gasto corriente y de inversion;

XV. Apoyary supervisar la elaboracion y aplicacién de normas y sistemas tendientes a fortalecer
la planeacion organizacional del Gobierno Municipal;

XVI. Registrar, autorizar y mantener actualizados los manuales de organizacion y las estructuras
organicas respectivas, de las dependencias y 6rganos administrativos del Gobierno Municipal;
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XVII. Elaborar los proyectos de reglamentos y manuales tendientes a mejorar la administracion
municipal; en coordinacion con las dependencias competentes;

XVIII. Seleccionar, contratar y capacitar al personal de las demas dependencias y organos
administrativos del Gobierno Municipal, estableciendo normas y criterios para la contratacion y
desarrollo de dicho personal;

XIX. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los
servidores publicos al servicio del Gobierno Municipal;

XX. Mantener al corriente el escalafon de los servidores publicos municipales y programar los
estimulos y recompensas para dicho personal;

XXI. Programar y prestar servicios generales a las dependencias y organos administrativos
municipales, previo acuerdo con el Presidente Municipal;

XXII. Estudiar y establecer los sistemas de organizacién administrativa que mejoren la calidad en
el desempefio de las actividades de los servidores publicos municipales:

XXHI. Procurar el oportuno y correcto otorgamiento de las prestaciones laborales a los
trabajadores municipales;

XXIV. Coordinar la asignacién de pasantes que presten servicio social en las dependencias y
6rganos administrativos del Gobierno Municipal; y

XXV. Suscribir, en representacion del Presidente Municipal, previo acuerdo delegatorio toda clase
de contratos necesarios para la adquisicién de bienes muebles, prestacién de servicios,
arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y todos aquellos necesarios para la correcta
administracién del Ayuntamiento.

Articulo 69.- Para el adecuado desarrollo de sus atribuciones, la Direccién de Administracion
contara con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Administraciéon

b) Subdireccién de Recursos Humanos.

Articulo 70.- La Subdireccién de Administracion debera coadyuvar en el cumplimiento de las
obligaciones sefialadas para la Direccion de Administracién, en la Ley Organica de los Municipios,
el presente Reglamento y las demas que determinen otros ordenamientos y que se relacionen
con las funciones que desempeiian.

Seccién . Subdireccion de Recursos Humanos
Articulo 71.- Son facultades y obligaciones del Subdirector de Recursos Humanos:
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I. Coordinar con el Director de Administracion la determinacion de los recursos humanos

que se requieran para el debido cumplimiento de los programas y objetivos del Gobierno
Municipal;

II. Ejecutar las normas y politicas de remuneraciones e incentivos que consoliden la
estructura salarial del personal, vigilando que la asignacién de los sueldos y salarios se
realice conforme a los lineamientos previamente establecidos;

ill. Proponer y difundir las normas y politicas adecuadas concernientes al reclutamiento,
seleccién y contratacion de los recursos humanos;

IV. Proyectar los programas de capacitacién y desarrollo de personal.

V. Atender los asuntos relacionados con nombramientos y plantilia de personal ante el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado;

V1. Supervisar la adecuada integracién y resguardo de los expedientes del personal adscrito
a las dependencias y 6rganos administrativos del Gobierno Municipal;

VIl. Coadyuvar en las labores de reclutamiento, seleccion y contratacion del personal del
Gobierno Municipal, de conformidad con el presupuesto autorizado;

VHI. Proponer los programas de capacitacion y desarrolio de personal; y

IX. Realizar los tramites necesarios ante las instituciones correspondientes para el
otorgamiento de las prestaciones sociales, a que tenga derecho el personal del Gobierno
Municipal.

CAPITULO X. Direccién de Asuntos Juridicos
Articulo 72.- Corresponde al Director de Asuntos Juridicos, el despacho de los siguientes
asuntos:
|. Prestar los servicios y asistencia de caracter juridico propios del Ayuntamiento y del
Presidente Municipal;
Il. Brindar asesoria juridica a las dependencias y organos que integran el Gobierno
Municipal;

Ili. Proponer al Presidente Municipal el nombramiento y remocién de los titulares de las
Unidades de Asuntos Juridicos de las dependencias y érganos que integran la
Administracién Publica Municipal;

IV. Coordinar y evaluar las funciones que realizan los titulares de las unidades juridicas de
las dependencias y 6rganos administrativos del Gobierno Municipal,
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V. Coordinar la elaboracidén de proyectos legislativos, reglamentarios y de investigacion
juridica en materias que sean competencia del Municipio;

V1. Proponer y establecer lineamientos en materia juridico-administrativa, para procurar la
congruencia en la aplicacion de la normatividad municipal y la actuacion de los servidores
publicos municipales;

VIl. Ejercer la representacion juridica del Ayuntamiento y de las dependencias que lo
integran, previa aprobacién del cabildo;

VIIl. Formular demandas y denuncias, y representar al Ayuntamiento, al Presidente
Municipal o a los titulares de las dependencias y érganos administrativos del Gobierno
Municipal, fungiendo en su caso indistintamente como representante juridico derivado,
apoderado o mandatario, en los juicios en que éstos sean parte;

IX. Intervenir en los tramites de regularizacion de la tenencia de la tierra urbana, asi como
de la posesion o propiedad de bienes inmuebles propiedad del municipio;

X. Intervenir por si o a través del servidor publico competente por razén de su
nombramiento, en el levantamiento de actas administrativas instruidas a trabajadores al
servicio del Gobierno Municipal, por infracciones a disposiciones laborales, y determinar las
mismos para ser sometidas a la consideracion del titular de la relacion laboral;

XlI. Iniciar, tramitar y contestar ante el Tribunal de Conciliacién y Arbitraje del Estado los
juicios laborales, asi como todos aquellos actos procesales para la debida tramitacién del
juicio, relativos a los trabajadores del Gobierno Municipal; ejercer las acciones, los recursos
correspondientes y representar legalmente al Ayuntamiento y al Presidente Municipal en
los mismos;

Xll. Formular los informes previo y justificado que deba rendir el Presidente Municipal y en
su caso, apoyar en su elaboracién y revisidn a los demas servidores publicos del Gobierno
Municipal, que sean sefalados como autoridades responsables;

Xlil. Interponer y en su caso elaborar demandas de amparo y todos los recursos y medios
de defensa procedentes, ofrecer pruebas, asistir a las audiencias, formular alegatos y dar
seguimiento a los juicios de amparo en que el Ayuntamiento, el Presidente Municipal y
demas titulares de las dependencias sea parte o tenga interés juridico;

XIV. Presentar demandas o contestaciones en las controversias constitucionales o acciones
de inconstitucionalidad, asi como realizar todos aquellos actos procesales para la debida
tramitacién del juicio en los términos de ley;

XV. Ejercitar toda clase de acciones administrativas y judiciales, formular denuncias o
querellas, asi como, en su caso otorgar el perdén legal;
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XVI. Solicitar del Ministerio Publico el ejercicio de la accién penal, asimismo las acciones
que se requieran siempre que no estén encomendadas a otras unidades administrativas y
vigilar la secuencia de las diligencias o juicios respectivos;

XVII. Promover e intervenir en las reclamaciones y juicios en que el Municipio o Gobiermno
Municipal tenga interés y en general, en aquellos que puedan afectar los bienes
encomendados al mismo;

XVIIL. Efectuar los procesos de rescision, revocacion y nulidad de contratos administrativos
y concesiones, celebrados con el Ayuntamiento y ponerlos en estado de resolucion;

XIX. Conforme a su nombramiento y atribuciones, en términos del articulo 93, fraccién 1l de
la Ley Organica de los Municipios del Estado, contestar a nombre y representacion del
Ayuntamiento o del Presidente Municipal, las demandas que contra ellos se formulen ante
el Tribunal de Justicia Administrativa, y ofrecer, desahogar pruebas, e interponer recursos,
en términos del articulo 32 de la Ley de Justicia Administrativa del Estado;

XX. Efectuar la revisién y elaboracién de convenios y contratos, asi como de todo tipo de
actos juridicos en que intervenga el Ayuntamiento y las dependencias y oérganos
administrativos de la Administracion Publica Municipal y emitir el dictamen juridico de
procedencia previo a su firma;

XXI. Atender las consultas y opiniones de caracter oficial que le formulen y provengan tanto
del Cabildo, como de las dependencias, 6érganos administrativos del Gobierno Municipal;

XXll. Conocer y desahogar los procedimientos administrativos, con motivo de los recursos
de revision y de inconformidad que se interpongan en contra de las determinaciones de las
dependencias y unidades administrativas y dictar las resoluciones correspondientes;

XXIIt. Emitir opiniéon o preparar informes, escuchando en su caso la opinién de las areas
técnicas del Gobierno Municipal, sobre los proyectos de iniciativas de reglamentos,
decretos, acuerdos y demas ordenamientos juridicos que le sean turnados por otras
dependencias, 6érganos administrativos y entidades paramunicipales;

XXIV. Registrar los documentos, previo a su publicacidn en el Periédico Oficial del Estado,
ordenar su publicacién en el mismo, y autorizar la difusion y publicacion de los
ordenamientos juridicos aplicables al Gobierno Municipal y los criterios de interpretacion;

XXV. Asesorar a las dependencias y 6rganos administrativos del Gobierno Municipal, a
quienes en su caso se haya representado, para que cumplan adecuadamente las
resoluciones jurisdiccionales pronunciadas o las recomendaciones que sean procedentes
de las Comisiones Nacional y Estatal de Derechos Humanos; pudiendo actuar como
representante del Presidente Municipal en la aceptacion o negacién de propuestas de
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conciliacién o recomendacion que se le dirijan al mismo, provenientes de las instancias
protectoras antes sefialadas;

XXVI. Opinar y recomendar formalidades y requisitos juridicos que deben contener las
formas de actas, oficios de sancidn, notificaciones, verificaciones y, en general, los demas
actos administrativos, que realicen en forma reiterada las dependencias y érganos
administrativos del Gobierno Municipal;

XXVII. Tramitar, sustanciar y realizar la instruccién sobre los expedientes integrados con
motivo de recursos de revision interpuestos y que tengan que ser resueltos por el Presidente
Municipal o el Cabildo, asi como realizar todos los actos procesales necesarios, incluyendo
los relativos a la admision y el desahogo de las pruebas y de alegatos, hasta ponerlos en
estado de resolucion;

XXVIIl. Coadyuvar en la defensa juridica e intervenir en todos los tramites, controversias,
juicios, procedimientos y asuntos en que tenga interés juridico o sea parte el Ayuntamiento
y las dependencias u 6rganos del Gobierno Municipal;

XXIX. Substanciar los procedimientos juridico administrativos que le encomiende el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal, hasta ponerlos en estado de resolucion y
desahogar los recursos que en su caso se interpongan en contra de las resoluciones que
al efecto se emitan;

XXX. Proponer al Cabildo o al Presidente Municipal la resolucién de los asuntos que sean
de su competencia;

XXXI. Compilar y sistematizar las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas y
administrativas de caracter municipal, asimismo, llevar un registro de los criterios judiciales
o de autoridades jurisdiccionales que por su importancia aborden temas de la incumbencia
del gobierno municipal;

XXXl Efectuar, durante los primeros seis meses de ejercicio constitucional del
Ayuntamiento y cada afio si es necesario, los estudios y analisis a las disposiciones juridicas
y administrativas que rigen al Gobierno Municipal, y proponer su actualizacién y la
expedicién de aquellos que se requieran, a fin de proveer el apego de los actos de la
autoridad al marco legal. De los estudios y analisis efectuados, debera dejarse constancia
debidamente documentada;

CAPITULO XI. Direccién de Atencién Ciudadana

Articulo 73.- Al Director de Atencidén Ciudadana corresponde el despacho de los siguientes

asuntos:
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|. Elaborar el programa para la integracién de las organizaciones de participacion ciudadana
y participar en el proceso respectivo;

Il. Disefiar y mantener actualizado el directorio de organizaciones sociales en el Municipio;

lIl. Elaborar y proponer al Presidente Municipal, la convocatoria para llevar a cabo los
procesos de integracién de las organizaciones de participacién ciudadana;

V. Coordinar el proceso de seleccion y eleccion de representantes de organizaciones
ciudadanas;

V. Recepcionar los planteamientos y propuestas de representantes de organizaciones,
relativas a su participacién en la elaboracién o modificacién, en su caso, del Plan Municipal
de Desarrollo y los programas sectoriales que de él se deriven,;

V1. Supervisar las actividades de las organizaciones de participacidon ciudadana y vigilar el
correcto destino de los fondos que administren, e informar periddicamente al Ayuntamiento;

VIl. Evaluar el desempefio de los representantes de organizaciones de participacion
ciudadana, y turnar al Presidente Municipal las propuestas de sustitucion de representantes
que presenten los integrantes de las mimas;

VIIl. Elaborar, proponer y ejecutar programas para atender la demanda y gestion de las
organizaciones sociales; y

IX. Formular propuestas de normas internas y reglamentos para el buen funcionamiento de
las organizaciones ciudadanas.

CAPITULO XII. Coordinacién de Asuntos Indigenas

Articulo 74.- Al Coordinador de Asuntos Indigenas le corresponde el despacho de los siguientes

asuntos:

|. Promover el respeto de los derechos, lengua y cultura de las comunidades indigenas del
Municipio;

ll. Formular y presentar al Presidente Municipal, el proyecto del Programa de Desarrolio Integral
para las Comunidades Indigenas del Municipio, respetando el contenido del Plan Estatal de
Desarrolio y basado en las disposiciones del articulo 2° de la Constitucién del Estado;

IIl. Proporcionar la asistencia legal que requieran los indigenas del Municipio, ante los tribunales
competentes, con la participacién de personal bilingle, asi como en materia de trabajo,
coordinando estas acciones con la instancia competente;

IV. Instrumentar programas y proyectos en las comunidades indigenas que contengan acciones
de organizacion y capacitacion que les permitan participar en la toma de decisiones, relacionadas
con el aprovechamiento de sus recursos naturales;
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V. En coordinacién con las instituciones federales, estatales y demas dependencias del Municipio,
promover la organizacion entre los indigenas productores, para el desarrollo de sus proyectos
productivos;

VI. Coadyuvar en la solucion de los conflictos agrarios ante las instancias competentes, con
estricta observancia del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y la Ley agraria vigente;

VIl. Captar, encauzar y dar seguimiento a las demandas de los grupos indigenas, a través de
instrumentos y mecanismos que permitan ampliar los canales de comunicacion con el Gobierno
Municipal;

VIil. Servir de enlace e instancia de coordinacién y concertacion institucional, con aquellos
sectores sociales, interesados en coadyuvar a la satisfaccién de las necesidades de caracter
social, econémico, cultural, educativo, de trabajo y de salud de los nlcleos indigenas;

IX. De conformidad con las leyes aplicables y los acuerdos de coordinaciéon que al efecto se
celebren, participar en la planeacién, promocién y cumplimiento, de los programas y proyectos
que tengan como objetivo, impulsar el desarrollo y mejoramiento econémico y social de los
nucleos indigenas, promovidos por las dependencias y entidades federales, estatales y del
Municipio, coadyuvando en la operacion, evaluacién y seguimiento del Plan Municipal de
Desarrolio;

X. Formular opinién a la Presidencia Municipal, sobre los programas y proyectos de las
dependencias y entidades publicas con el propdsito de garantizar los beneficios que pudiesen
obtener los habitantes de las zonas indigenas; promoviendo que las politicas publicas y
programas de desarrollo social, operen de manera concertada con las comunidades indigenas;

Xl. Promover la participacién de los indigenas, en las tareas de planeacion para el desarrollo del
Municipio;

XIl. Impulsar programas para que la poblacién infantil, la mujer y los jévenes de los pueblos
indigenas mejoren sus niveles de salud, alimentacidon y educacioén, asi como instrumentar
campanas de informacién sobre los efectos nocivos de consumo de bebidas y sustancias que
afectan la salud humana;

XIll. Establecer y operar un sistema de seguimiento y evaluacién de los programas federales que
permita vigilar que los asuntos relacionados con la materia indigena, se realicen en congruencia
con las leyes aplicables, los acuerdos de coordinacién previamente establecidos, y los objetivos
del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Municipio; y

XIV. Promover la difusién de las leyes en las lenguas indigenas del Estado e impulsar el desarrolio
de las practicas que impidan la discriminacion de los indigenas en los tramites administrativos y
legales.
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CAPITULO XIll. Direccién de Atencion a las Mujeres

Articulo 75.- Al Director de Atencién a las Mujeres le corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

I. Proponer y planear estudios, politicas publicas y programas en materia de equidad de
género;
II. Disefiar y aplicar politicas publicas municipales en materia de transversalidad y equidad de

género, asi como en la prevencién y atencidon de la problematica psicosocial, juridica,
econdémica y de participacién ciudadana de las mujeres;

Ill. Coordinar de manera interinstitucional programas, acciones y proyectos que contribuyan a
la prevencidn y erradicacion de la violencia, a la defensa de los derechos fundamentales, asi
como al empoderamiento psicosocial, econdmico y de participacién ciudadana de las mujeres
de Centla;

IV. Dirigir, coordinar y vigilar la ejecucién de los programas y acciones disefiadas para
promover la equidad de género en el Municipio;

V. Promover la cultura de equidad de género y contribuir a mejorar la calidad de vida de las
mujeres en el Municipio, por medio del respeto a sus derechos humanos, la construccion de
una sociedad igualitaria y ia eliminacién de la discriminacién;

V1. Verificar que las acciones que se lleven a cabo en el Municipio sean realizadas bajo
principios de transversalidad y equidad de género, sin discriminacion alguna, y que favorezcan
el ejercicio de los derechos y la igualdad real de oportunidades en el acceso a las politicas
publicas municipales de las mujeres y nifias;

VIil. Promover y dar seguimiento a los convenios en materia de equidad de género; celebrados
entre el Ayuntamiento y las instancias internacionales, nacionales, estatales y municipales;
plblicas, privadas y no gubernamentales, vinculadas a los programas que instrumenta la
Direccion;

VIll. Gestionar ante las instancias internacionales, nacionales, estatales y municipales,
publicas, privadas y no gubernamentales, apoyos y colaboraciones de interés comin;

IX. Diseflar y ejecutar programas para el fomento del empleo y obtencion de créditos en
beneficio de las mujeres;

X. Elaborar, coordinar, fomentar y dirigir programas de psicologia, acompanamiento y
fortalecimiento emocional para las mujeres;

Xl. Elaborar y ejecutar programas y acciones para la prevencioén y erradicacion de la violencia
familiar;
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Xll. Brindar orientacién y asesoramiento legal a las mujeres de Centla, en asuntos civiles y los
relacionados con la violaciéon de derechos humanos;

Xlll. Elaborar y proponer al Presidente Municipal iniciativas de reglamentacion de su
competencia;

XIV. Atender y/o canalizar a las instituciones correspondientes, a la ciudadania que acuda a
la Direccién en busca de orientacion, asesoria y apoyo en materia de equidad de género;

XV. Proponer investigaciones para conocer y atender la situacién de las mujeres en el
Municipio de Centla;

XVI. Organizar eventos que sean afines a los objetivos de la Direccidn, como foros,
conferencias, exposiciones y capacitaciones, entre otros;

XVII. Atender y difundir las actividades de la Direccién a través de los diversos medios de
comunicacion;

XVill. Mantener informado al Presidente Municipal del avance de los programas
institucionales;

XIX. Enviar a las Direcciones de Programacioén y Administracion, presupuestos, cotizaciones,
contratos y documentos relacionados con las partidas centralizadas, relativas a la operacién y
funcionamiento de los programas propios de la Direccion;

XX. Apoyar y supervisar la elaboraciéon y aplicaciéon de normas, sistemas y procedimientos, asi
como los manuales de organizacion y procedimientos tendientes a fortalecer la planeacion
organizacional de la Direccion;

XXI. Convocar y presidir reuniones periédicas de trabajo con los integrantes del Consejo
Consultivo de Atencion a las Mujeres y de los Comités Micro regionales de Equidad de
Génerg;

XXII. Presentar por escrito y en forma digital un informe anual de actividades al Presidente
Municipal, al Consejo Consultivo de Atencién a las Mu;eres y a los Comités Micro regionales
de Equidad de Género; y

XXIll. Proporcionar a la Secretaria Técnica del Ayuntamiento informacion de la Direccidn
para la integracién de diversos informes periddicos y el anual del Presidente Municipal.

CAPITULO XIV. Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable

Articulo 76.- El Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, ejercera las siguientes
atribuciones:
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l. Ejecutar las atribuciones que le correspondan al Municipio en materia de regulacién y
politica ambiental de acuerdo a la legislacion ambiental vigente;

Il. Formular, conducir, regular, ejecutar y evaluar la politica ambiental municipal en
congruencia con la politica federal y estatal sobre la materia;

lll. Coadyuvar con los 6rdenes de gobierno federal y estatal, asi como con los sectores
social y privado, en la realizacién conjunta y coordinada de acciones de proteccién y
restauracion ambiental e instrumentar, regular y promover la utilizaciéon de técnicas y
procedimientos de aprovechamiento sustentable, para racionalizar el uso de los recursos
naturales del Municipio;

IV. Regular la emision de ruidos que afecten el medio ambiente y la salud de las personas;
V. Proponer la declaracion de areas naturales protegidas ubicadas dentro del territorio
municipal,

V1. Proponer el Programa de Accion Municipal contra el Cambio Climatico;

VII. Verificar que la prestacion de los servicios para el manejo integral de los residuos

sélidos urbanos, se apegue al cumplimiento de las disposiciones ambientales federales,
estatales y municipales;

VI, Ejercer dentro de su competencia, las acciones en materia de prevencién y control de
la contaminaciéon atmosférica, generada por fuentes fijas, asi como de emisiones de
contaminantes a la atmosfera, provenientes de fuentes moviles;

IX. Supervisar durante la ejecucion de obra publica municipal los efectos que puedan causar
sobre el medio ambiente;

X. Proponer, en caso de afectacion, las medidas de mitigacion y restauracion del medio
ambiente;

Xl. Proponer la creacidén de zonas de preservacién ecolégica de los centros de poblacién,
parques urbanos, jardines publicos y demas previstas por las disposiciones legales,
encargandose de su administracion;

Xll. Proponer el programa de ordenamiento ecoldgico local del territorio municipal, asi como
el control y la vigilancia del uso y cambio del uso del suelo, establecidos en dicho programa;

Xlll. Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y
programas de proteccion civil que al efecto se establezcan;

XIV. Promover la cultura de la prevencién y cuidado ambiental a través de un programa de
capacitacién permanente de las comunidades;
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XV. En colaboracién con la Coordinacién de Salud, implementar acciones tendientes a
vigilar que el establecimiento de zahurdas, y establos dentro de las poblaciones, cumplan
con los requisitos establecidos;

XVI. Promover la suscripcion de acuerdos y convenios de colaboracion, de asesoria y
servicio social en materia ambiental con instituciones educativas;

XVIL. Formular, ejecutar y evaluar el programa municipal de educacion ambiental; y

XVIII. Otorgar el visto bueno del Estudio de Impacto Ambiental para construcciones
menores a 1,500 metros cuadrados.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - E! presente reglamentio entrara en vigor a los quince dias siguientes de su
publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO. - Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que en términos de

lo ordenado por el Articulo 54 fraccién IV de la Ley Orgénica de los Municipios de Tabasco,
proceda a enviar a publicacion.
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EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL, SEDE DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, ESTADO DE TABASCO,
Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION Iil, 47, 53
FRACCION V'Y 54 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN
EL MUNICIPIO DE CENTLA, RESIDENCIA DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL, A LOS 03 DIAS
DEL MES DE JUNIO DEL ANO DE DOS MIL DIECINUEVE.

»ﬁg,g%dﬁ

PRESIDENTA'MUNICIPAL
PRESIDENGCIA MUNICIPAL

/% 2018 - 2021
\ \ .\))) [

LIC. RMA M A ALVAREZ GAVINO
ELRETARIA MUNICIPAL
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SEGUNDO REGIDOR TERCER REGIDOR
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C. EULALIO MﬁN DEZ'HERNANDEZ C. MARIA GUARALNPE PEREZ LOPEZ

CUARTO REGIDOR i GIDOR
\oh
AW
C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ C. ISABEL YAZMIN-ORUETA HERNANDEZ

SEXTO REGIDOR SEPTIMO REGIDOR
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C. ALFONSO/ VELAZQUEZ DAMIAN C.YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
OCTAVO REGIDOR NOVENQ REGIDOR

C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ C. SANDRA BRIBIESCA CIFUENTES

DECIMO REGIDOR DECIMO PRIMER REGIDOR

.Y
S )
C. LORENA ALEJANDR\A\RODRIGUEZ C. REBECA DEL CARMEN AVALOS
CALDERON RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR DECIMO TERCER REGIDOR

/

—T. ELIGIO ZURITA RARIOS
DECIMO CUA OR.
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