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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA
DE ARCHIVO MUNICIPAL, DEL H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA,
TABASCO

FUNDAMENTACION

El 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, ia Ley
General de Archivos, misma que en términos de lo dispuesto en su segundo
transitorio, entré en vigor el 15 de junio de 2018; dicha normatividad, en el
articulo 1, indica que, tiene por objeto “establecer los principios, bases N
generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la i\
informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de '
los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos \
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,

moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad de la Federacion, las Entidades Federativas y los municipios”.

Asimismo, con fecha 15 de julio de 2020, se publicd en el Periédico Oficial del y
Estado de Tabasco, la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, de \
observancia general en Estado, y que tiene por objeto establecer los principios /

y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad,
entidad, 6rgano y organismo del Estado, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, juridica colectiva o
sindicato que reciba y ejesza recursos publicos o realice actos de autoridad en
el Estado y los municipios.

La Ley General de Archivos, define en el articulo 4, fraccion XXXV, al grupo
interdisciplinario como “el conjunto de personas que debera estar integrado por
el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia;-los
titulares de las areas de planeacion estratégica, juridica, mejora copﬂnua
érganos internos de control o sus equivalentes; las areas responsablgé de la’
informacion, asi como el responsable del archivo histdrico, con la fing éjad dg_
coadyuvar en la valoracién documental”. lf o

Con fundamento en el articuto 11, fraccién V, de la Ley General de
de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, los sujetos obligados de eran- .
“conformar un grupo interdisciplinario en términos de las dlspssm nea

reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental”. = N Q{;_‘,
\ N J

De conformidad con lo dispuesto en ‘el Titulo Tercero, Capitulo I De la

Valoracién, en los articulos 49, 50, 51 y 53 de la Ley General de Archiyos y
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articulos 48 al 54 de la Ley de Archivos para el £stado de Tabasco, se
establecen las areas que conformaran el Grupo Interdisciplinario, los elemernitos
para realizar reuniones de trabajo, la elaboracion del Caialogo de Disposicién
Documental y'las actividades de dicho equipo de trabajc.

El articulo 54 de la Ley General de Archives y articulo 52 de la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, sefialan que el Grupo Interdisciplinario para su
funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

|
Con base en los anteriores fundamentos, el GRUPO INTERDISCIPLINARIO \._ﬂ
EN MATERIA DE ARCHIVO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE ‘I :
JONUTA, TABASCO; ha tenido a bien aprobar las Reglas de Operacién para i
su funcionamiento; en los siguientes términos: i

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EN MATERIA DE ARCHIVO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO \%,
DE JONUTA, TABASCO /

MARCO NORMATIVO e

Leyes Federales:
o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

¢ Ley General de Archivos \

e Ley General de Responsabilidades Administrativas A

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos ' (
Obligados 1

o Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Argueolégicos, Artisticos e '
Historicos. ﬁ//

o Ley Agraria

e ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Putﬁ‘bco

e Ley de Amparo

e Leyde Disciplina Financiera.

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion

e Ley de Instituciones de crédito

Ley General de Archivos

Ley General de Contabilidad Gubernamental. :
e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujgto
Obligados. \
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e« {ey Generai de Responsabilidades Administrativas
e Ley General para la Iualdad entre Mujeres y Hombres.

Leyes Estatales:

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de Tabasco

s Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco

¢ Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos N
Obligados del Estado de Tabasco. il

¢ Ley de Bienes del Estado de Tabasco y sus Municipios. 1RY,

e Ley del Libro y Bibliotecas Publicas del Estado Libre y Soberano de
Tabasco.

» iey de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion De Servicios Del
Estado De Tabasco. /

¢ Ley de Archivos para el estado de Tabasco.

e Ley de Catastro del Estado de Tabasco J/

e Ley de Derechos y Cuitura indigena del Estado de Tabasco

o Ley de Desarrollo Pecuario del Estado de Tabasco.

o Ley de Educacion del Estado de Tabasco

e Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco

o Ley de Gobierno Digital para el Estado de Tabasco y sus Municipios i

e Ley de Gobierno Digital y firma Electrénica para el estado de Tabasco.

+ Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco. /

e Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado

e Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus Municipios . A

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. bue WAE T

e Ley de Planeacion del Estado de Tabasco.

e Ley de Salud del Estado de Tabasco

e Ley de usos de Agua del estado de Tabasco. ]

e Ley de usos de Agua del estado de Tabasco. !

e Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. '

e |ey para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Tabasco.

i
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Titulo Primero
Capitulo |
' ‘ Disposiciones Generales ;
Objeto y fines de las Reglas de Operacién

Articulo 1.- Las presentes Reglas de Operacidn, son de observancia general y
obligatoria para los integrantes del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento
del Municipio de Jonuta, Tabasco.

Articulo 2.- Las presentes Reglas de Operacion tienen por objsto, establecer
las bases y criterios generales para el funcionamiento y operacién del Grupo
Interdisciplinario, en apego a lo establecido en los artfculos 54, de la Ley ™
General de Archivos y 52, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. 1 |

Articulo 3.- Es facultad del Grupo Interdisciplinario, la aplicacién e 1
interpretacion de las presentes Reglas de Operacién; mismas gue se emiten de ’y,ﬁ'
conformidad con lo dispuesto en los articulos 11, fraccion V; 50 al 54, de la Ley

General de Archivos y del 48 al 52 de la Ley de Archivos para e! Estado de \<a

Tabasco.
F S
Titulo Segundo f ;
Glosario de Términos
Articulo 4.- Para efectos de las presentes Reglas, ademas de las definiciones ;\
contenidas en el articulo 4, de la Ley General de Archivos y articulo 4, delaley
de Archivos para el Estado de Tabasco, se entendera por: =l

Acuerdo: Al documento emitido por el responsable del Area Coordinadora de
Archivos signado de mutuo acuerdo por los integrantes del Grupo G
Interdisciplinario derivado de una toma de decisidén.

Acta: Documento emitido por el Grupe Interdisciplinario gue tiene por objeto,
validar las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacmnadu con
sus funciones y atribuciones. ! 1
Archivo: Al conjunto organizade de documentos producidos o recibidos p rlos’-
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones) con
indepandencia del soporte, espacio o lugar en que se resguarden.

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cutidiaho
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los SUJé{O
obligados; W (_,/
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baja documental: A la eliminacién de aquella documentacién que haya
prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de

conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley y las
' disposiciones juridicas aplicables;

Acta de transferencia secundaria: Oocumento oficial que ceriifica que la
documentaciéon generada por una dependencia, érganc o unidad administrativa
posee valjores evidenciables, testimoniales e informativos con el objeto de ser
transferidos al Archivo Histérico.

Archivo de Concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde
las areas o unidades productoras, cuyo uso y consuita es esporadica y que
permanecen en el hasta su disposicion documental.

Archivo Historico: Al integrado por documentos de conservacion permanente
y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Areas Operativas: A las que integran el Sistema Institucional de Archivos, las
cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracién y, en su caso historico.

Baja Documental: A la eliminacion de aquella documentacidén que haya i
prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de }_

conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con la Ley y las ot
disposiciones juridicas aplicables.

Catalogo de Disposiciorn Documental: Al registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicién documental. 7

Dependencias: A las direcciones enumeradas en el articulo 73 de la Ley Fa
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. . v Ve

1
N =

Disposicion Documental: A la seleccién sistematica de los expedientes d, xlos
archlvos de tramite o concentrac:on cuya vigencia documental 0 ugo hay
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Expediente: A ia unidad documental compuesta por documentos de archivo
ordenados y relacionados ‘por un mismo asunto, actividad o tramite de los
sujetos obligados.

Ficha Técnica de Valoracién Docuimentai: Al instrumento que permite y
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracién de fa serie docurnental.

Gestion Documental: El tratamiento integral de la documentacién a lo iargo de
su ciclo vital, a través de los procesos de recepcion, produccion, crganizacion,
acceso, consuita, conservacion, valoracién y disposicion final.

Instrumentos de Control Archivistico: A los instrumentos que propician la
organizacion, control y conservaciéon de los documentos de archivo a lo largo de
su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo
de disposicién documental.

inventarios Documentales: A los instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion i
con el inventario general, para las transferencias, utilizando ei inventario de
transferencia o para la baja documental en donde se utiliza el inventario de baja
documental.

S

Patrimonio Documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son
sustituibles y dan cuenta de la evolucién del Estado y de las personas e
instituciones que han contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y
heredar informacién significativa de la vida intelectual, social, politica,
econdmica, cuitural y artistica de una comunidad.

e

Piazo de Conservacién: Al periodo de guarda de la documentacién en los P
archivos de tramite y concentracién, que consiste en la combinacién de Ia
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva
gue se establezcan de conformidad con la normatividad aplicabie.

Presidente: Presidente del Grupo Interdisciplinario.

Reglas: Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamv#*nto da _
Jonuta. . ‘j‘ LA

Serie Documental: Corresponde a un tema producto del conjufto
expedientes originados por asunto, actividad o tramite espeCIfco \en
desarrolio de una funcién o atribucion de un 4rea adscrita estructuraimefite al :
sujeto obligado. [
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Sesion: Sesion ordinaria o extraordinaria de trabajo con fines de toma de
decision de caracter informativo.

- Sujetos Obligados: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, Organos auténomos, partides
politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica,
moral ¢ sindicato que reciba y ejerza recursos ptiblicos o realice actos de
autoridad de la Federacion, las entidades federativas y los municipios, asi como K
a las personas fisicas o juridicas colectivas que cuenten con archivos privados ™
de interés piblico. : %

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracion y de expedientes
que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracién al
archivo histérico. -

Unidad Administrativa: Todas aquellas que se encuentren adscritas a la X
Dependencia de conformidad a la estructura organica establecida en el \
Reglamento de la Administracion Piblica del Municipio de Jonuta, Tabasco.

Valoracion Documental: A la actividad que consiste en el andlisis e it
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la condiciéon I\
de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos \
de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para los ’
documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales vy, en su caso, plazos de conservacidn, asi como para la
disposicion documental.

A

Vigencia Documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

"«

Capitulo |
De la integracion y funcionamiento del Grupo Interdlsclpllnarlo
X
Articulo 6.- Ademés de las areas previstas en los articulos 50, de a ey
General de Archivos y 48, de la Ley de Archivos para el Estado de Tab scoy, el R
Grupo |Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Jonuta, se integrara por %ps-
titulares de las siguientes areas: |G il

I Secretaria del Ayuntamiento. \ ./ -
il. Coordinacion de Archivo Municipal. \ | S

TFRTA T SORADYERERE VS0P i AR ) ) Bt G Ot T RO o 13 O L. AR 1t DA N BT
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in. Contraloria Municipal.

V. Direccién de Finanzas.
V. Direccion de Programacion.
: VL. Direccion de Administracion. \
Vil Direccién de Asuntos Juridicos.
VHI. Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacion f
Publica. n |
IX. Unidad de innovacion y Poiiticas Pdblicas. "*g;\
X. Responsable de Archivo Histarico.
.3}
Articulo 7.- Los titulares de ias dependencias y unidades administrativas, 1
relacionadas en las fracciones il a la IX en el articuio anterior, seran ’

considerados como vocales del Grupo Interdisciplinario, participaran con
derecho a voz y voto y podran nombrar a un representante, en caso de
suplencia por ausencia, mismo que tendra que ser designado mediante oficio -
dirigido a la Coordinacién de Archivo Municipal.

ral

El titular de! Organo Interno de Control, ademas participara en calidad de
asesor, en especial en los asuntos en los que se requiera una opinién
especifica respecto de las sanciones que pudieran derivarse del incumplimiento
de disposiciones en materia de archivos. A

Las dependencias, érgano y unidades generadoras de la informacion |
participaran en las sesiones cuando sean asuntos de su competencia, con
derecho a voz pero sin voto. 37

La funcién de Coordinador del Grupo Interdisciplinario recaera en el Secretario /
del Ayuntamiento, cuyo titular sera el Presidente del Grupo, quien participara en
las sesiones con derecho a voz y voto. En caso de ausencia de éste, los
integrantes del Grupo Interdisciplinario designaran al suplente en forma previa A
al inicio de la sesidon convocada. La designacion del suplente se harg por. -
unanimidad de votos. .‘ W e

Y

El secretario del Ayuntamiento fungira como Presidente del GéUpo

Interdisciplinario. EI Coordinador de Archivo Municipal como Secretario, ye\
el

resto de los integrantes, seran vocales, con excepcion del responsable| del
archivo historico. fg‘ _
El Grupo Interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en\la

naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

!
\\ J! CJZ
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Articulo 8.- Correspondera al Presidente del Grupo Interdisciplinario:

1.
.

Convocar a las sesiones;

Presidir las sesiones del Grupo;

Someter a consideracion del Grupo interdisciplinario, el orden
del dia;

IV, Presentar el caiendario anual de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario;

V. Emitir vote de calidad en caso de empate;

VI Presentar al Pleno, los asuntos que se consideren relevantes, o
aquellas disposiciones gque se vinculen con atribuciones
sustantivas;

VIi. Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario, las
modificaciones en las presentes reglas de operacion;

VIl Firmar Convenios de Colaboraciéon, previa autorizacion del \
titular del Sujeto Obligado; y
IX. Las demas que te encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 10.- La funcidén del Secretario recaera en el Coordinador de Archivo _
Municipal, quien participard en las sesiones con derecho a voz y voto; se i
encargara de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos i ol
establecidos, resguardando las constancias respectivas, lo anterior con P
fundamento en lo dispuesto en los articulos 51, de la Ley General de Archivos y

49 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. e

Articulo 11.- El Secretario del Grupo Interdisciplinario tendra las siguientes
atribuciones:

L Elaborar el acta de las sesiones;

Il.  Recabar la firma de los integrantes correspondientes;
ll.  Dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos;
IV.  Coordinar la organizacion de las sesiones;

V.  Coordinar el trabajo de las areas operativas;

s B

VI, Elaborar el acta que tenga como fin, validar las actuacion s* ) (9
acciones y programas que se generen en el area coordmaddra de‘.f.
archivos. N

o g

margue la normatividad en materia de archivo.
Vil Habilitar a servidores publicos con el fin de notificar \os‘
documentos necesarios en términos de ley. N o

\

\J

VIl.  Verificar el cumplimiento de los requisitos y plazos Iega&gs:,u:‘"
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IX.  Observar que los asunios que se sometan a la consideracién del
pieno y asi lo ameriten, sean presentados en forma de dictamen,
mismo que deberan contener por minimo lo siguiente:

a) Planteamiento del problema;
b) Propuesta de resoiucion; y
¢) Consideraciones de los efectos de aceptar o ro la resolucion.

X. Realizar programas o evaluacicnes para detectar problemas o las
gue presenten otras areas y se pondran a consideracion en forma
de dictamen.

Xl Las demas que le encomiende el Presidente, las contenidas en la

Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco y demas aplicables.

En caso de ausencia del Secretario, los integrantes del Grupo Interdisciplinario
designaran al suplente en forma previa al inicio de fa sesiéon convocada. La
designacion del suplente se hara por mayoria de votos de los miembros
presentes.

Articulo 12.- Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario son de
caracter honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucion
alguna por su desempefio, los cuales se tendran por concluidos a la fecha de la
conclusiéon de su cargo; de igual manera sus funciones dentro del Grupo
Interdisciplinario seran entregadas a los servidores publicos que los sustituyan.

Aquellas unidades administrativas de nueva creacion, extincion, cambio de
nombre, se crearan o transformaran de igual manera en el Grupo
Interdisciplinario.

Capitulo Il
Del objeto y atribuciones del Grupo lnterdlsmphnano .

Articulo 13.- El Grupo Interdisciplinario tiene por objeto coadyuvar en el 2 aliSlS '

de los procesos y procedimientos institucionales que dan orige a
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, com el’
fin de colaborar con las areas generadoras de la documentacion | ent Xe!

articulos 50, parrafo segundo de la Ley General de Archivos y 48 p
segundo de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. A

“2024, “Aflo de Feiipe Cayrillo Puerto Benemerito
del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Moyab”

‘c
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Articulo 14.- Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario:

I ~Formular opiniones, referencias fécnicas sobre valores
' documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones
sobre ia disposicion de las series documentales;

HE Considerar en la formulacion de referencias, técnicas para la
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la |y
planeacién estratégica y normatividad, de conformidad con los \]L\
siguientes criterios: L

1R

a) Procedencia: Considerar que el valor de los documentos i
depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se \
debe estudiar la produccién documental de las dependencias,
6rgano y unidades administrativas productoras de la "
documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto d
nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa // !
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden
en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los _
documentos originales, terminados y formalizados, tienen m?}tén T8
valor que las copias, a menos que éstas obren como originalés " 7 i
dentro de los expedientes; g

d) Contexto: Considerar la imporfancia y  tendencias
socioeconémicas, programas y actividades que inciden de manera &)
directa e indirecta en las funciones del productor,‘f*qg la ..
documentacion; ‘ o

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen inforinacion N
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligatlo, de '}
un acontecimiento de un periodo concreto, de un territorio o de la :
personas, considerando para ello la exclusividad de? Io‘

kS ;
'\.‘} <=
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documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en
ese documento ¢ se contiene en otro, asi como los documentos
con informacién resumida; y

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de \
demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores
o ciudadanos en general, asi como el estado de conservaciéon de
jos mismos. Sugerir cuando corresponda, se atienda ai programa
de gestion de riesgos institucional o ios procesos de certificacion a

que haya lugar. \\r\

. ; . o e AN

I, Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién i\
documental esté alineado a la operacién funcional, misional y (y J
objetivos estratégicos del sujeto obligado; . f

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se
incluya y se respete el marco normativo que regula la gestién

docurmnental;
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion de apego a
lo establecido para la gestion documental y administracion de ;
archivos; y j".\
1 A
£y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones y que no
contravengan a lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley
de Archivo del Estado de Tabasco.

Articulo 15.- ElI Grupo Interdisciplinario podrd conocer .y hacer: :
recomendaciones sobre los criterios especificos que elabore el Coordinador.de”.
Archivo Municipal.

Articulo 16.- Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el Grupo.
Interdisciplinario podra formular opiniones sobre las politicas que emita “el‘.-‘
Coordinador de Archivo Municipal, que tengan como objetivo asegurar]a ,
rendicion de cuentas a traves de archivos administrativos actualizados:: o V 13020t
El Grupo Interdisciplinario podréd conocer, analizar y opinar sobre el Progran;ta .
Anual de Desarrollo Archivistico que debera publicarse en el portal electrom
del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco, asi como el informe anuag
cumplimiento, lo anterior de conformidad con lo estabiecido en los articulo

{

[t
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28 de fa Ley General de Archivos; 22 y 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Tabasco.

Capitulo i »
Del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 17.- El Grupo interdisciplinario llevara a cabo sesiones ordinarias al -, |
menos en forma trimestral, y extraordinarias cuando se considere necesario a !
solicitud de su presidente, o de la mayorfa de sus integrantes. L\\

Articulo 18.- Cuando se convoque a sesiones ordinarias, debera notificarse a
los integrantes del Grupo Interdisciplinario con cinco dias habiles de \
anticipacién. V

En el caso de que se convoque a sesion extraordinaria, el plazo para notificar la
fecha de la sesion sera de veinticuatro horas.

Articulo 19.- Las convocatorias se realizardn mediante oficio o correo
electrénico y se debera sefalar, la fecha, hora, el lugar en el que se llevara a
cabo, asi como el orden del dia. Deberan adjuntarse a la convocatoria los f
documentos que seran presentados y revisados en la sesion correspondiente. [

>3

Articulo 20.- Se consideraran vélidas las sesiones en las que se cuente con la H/
asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario. /

Articulo 21.- Las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario podran ser: /

.  Ordinarias. Seran ordinarias aquellas sesiones que deben celebrarsg
en concordancia al calendario aprobado. .
Il.  Extraordinarias. Seran aquellas sesiones, en las que deban
resolverse criterios generales para la adecuada valoraci6r’:
documental o las que por la urgencia de los asuntos a tratar .no’
puedan esperar a ser desahogados en la sesion ordinaria, la sesién _
extraordinaria no incluira asuntos generales. { ’ L
- e A

Articulo 22.- Las sesiones ordinarias del Grupo Interdlsmplmanb
desarrollaran considerando al menos los siguientes asuntos: . \_

\

I. Lista de asistencia; \

A\

\\
%

\\‘ J
J
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il. Deciaracion de estar legaimente constituido, de contar con el guérum
reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi com¢ la hora de inicio
de la sesion;
il. Lectura y aprobacion del orden del dia;
IV. Presentacién y estudio de ios dictamenss;
V. Aprobacion, en su caso, de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario L

VI. Asuntos Generales { !

Vil. Clausura de la sesion.

Articulo 23.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podrén solicitar la
discusion, en asuntos generales, de puntos que no requieran examen previo de
documentos, o que le sean de obvia o urgente resolucion.

Cuando no se cuente con el quérum requerido, el Presidente o el Secretario "
postergaran la sesion, y emitirdn convocatoria a los integrantes del Grupo i
Interdisciplinario fijando fecha y hora para llevar a cabo la sesion, lo que se hara /
constar en el acta correspondiente.

Las decisiones del Grupo Interdisciplinario se aprobaran por mayoria de votos
de los miembros presentes.

Articulo 24.- Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario seran obligatorios para
las dependencias, 6rgano y unidades administrativas generadoras d‘v la
informacién y/o documentacién. Dichos acuerdos seran difundidos a todes los
servidores pdblicos del Ayuntamiento de Jonuta, para su conocimiento y/o
cumplimiento. , S
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario expresaran su voto levantando la =
mano en las reuniones de trabajo. b

PECCION GE 4, ;
Si uno o mas integrantes del Grupo Interdisciplinario se oponen 5ﬂ'aduer&o \
tomado por la mayoria, podra emitir su voto particular, debiendo justificar su 1
oposicion, haciendo constar dicho argumento en el acta de la \reunjoén \“g\_’
respectiva. 4 o\

La documentacién que emita el Grupo Interdisciplinario, relativa a las agtas
administrativas, es publica y soélo podréa ser reservada con base en Io : 3}
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establecido en el articuio 121, de la Ley de Transparencia y Acceso a ia
informacién Publica del Estado de Tabasco.

Titulo Tercero
De la Modificacion de las Reglas de Operacion

Capitulo | \

Articulo 25.- E! Grupo Interdisciplinario, en sesioén ordinaria o extraordinaria,
podra modificar, derogar o actualizar, sus Regias de Operacion.

El Coordinador de Archivo Municipal, emitird acuerdo anualmente en donde
exponga la necesidad o no, de revisar, modificar y/o actualizar las presentes
Regtas de Operacion.

Articulo 26.- Si por la urgencia no es posible sesionar y modificar las presentes
Reglas de Operacién, bajo la més estricta encomienda del Presidente del Grupo
y el Coordinador de Archivo Municipal, emitirda una providencia para modificar
las Reglas de Operacidon y se sesionara su ratificaciéon o modificacion en la
sesion proxima. o

Articulo 27.- Lo no previsto por estas Reglas de Operacion podré suplirse por !
reglas de operaciéon que emitan los érganos correspondientes de archivo, tanto
federal como estatal. i

Transitorios

Primero.- Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor al dia siguiente
de su aprobacion.

Segundo.- Publiquense las presentes Reglas de Operacién en el portal dela
pagina de internet del Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco.

Tercero.- El Secretario del Grupo Interdisciplinario debera proporcionar;' losc- 5
formatos o guias para la organizacién del Sistema Institucional de Archivo% -\ P

Las presentes Reglas de Operacion fueron aprobadas en la Salki- de
Cabildos del Honorable Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco, a los g "nt;-e‘]1 AT
dias del mes de febrero de Dos Mil Veinticuatro. X
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LIC. FELIX M& ES JlME EZ, ING. DANIELA MARTINEZ
g ;MR'Q DEL GONZALEZ, EN’CARGADA DE LA
& AVUNTAMIENT/D/ COORDINACION DE ARCHIVO
‘PRESIDENTE. MUNICIPAL,

SECRETARIA.

~L.C.P. DAVID.PEREZ VIDAL,
CONTRALOR MUNICIPAL,
VOCAL

r

LIC. ALFONSO RESENDIS
CORTES, DIRECTOR DE

ASUNTOS JURIDICOS,
VOCAL.
e
P / S— 5
\%7.?24-—({1’{»(&%{—;21 o ."-:' »
L.A:E LUIS FELIPE TORRES L.S.C. ELEAZAR RAMIREZ
BALLINA, ZAPATA, COORDINADORIDE
DIRECTOR DE ADMI XSTRACION TRANSPARENCIA Y AC@ESE') ‘A
VOCA LA INFORMACION PUBLICA,

VOCAL.

il
W A u
ING. CARLOS -géjést-PALMA- '
. CRUZ, " mstE
TITULAR DE LA UNIDAD DE
INNOVACION

Y POLITICAS PUBLICAS,
VOCAL.

" HOJA DE FIRMAS DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
EN MATERIA DE ARCHIVO MUNICIPAL, DEL H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO,
APROBADAS EL DIA QUINCE DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICUATRO.
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CERTIFICACION No. DAJ-CER/0049/2024

EL QUE SUSCRIBE, LIC. ALFONSO RESENDIS CORTES, DIRECTOR DE
ASUNTOS JURIDICOS DEL AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 93 Y 97, FRACCION IX,
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE DIECISEIS FOJAS UTILES
UNICAMENTE POR SUANVERSO, ES COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION DE
LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA
DE ARCHIVO MUNICIPAL, DEL H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO,
DOCUMENTO QUE TUVE A LA VISTA Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DEL AYUNTAMIENTO DE JONUTA,
TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, EXPIDO LA
PRESENTE CERTIFICACION, A LOS VEINTISE!S DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL
ANO DOS MIL VEINTICUATRO, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.

®

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415.Col. Centro. Jonuta, Tab.
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LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ, PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, A TODOS SUS
HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO: EN SESION DE CABILDO NUMERC 63, TIPO ORDINARIA
CELEBRADA EL DIiA 30 DE ENERO DE 2024, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION 1l DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:; 64 Y 65, FRACCION I, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 2, 29, FRACCION lli, 47, FRACCION |, 52, 53, 65, FRACCION li, DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO;
APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTCO QUE ESTABLECE EL
PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR LA
NOMENCLATURA DE LAS CALLES DEL
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO.

CONSIDERANDO

PRIMEROD.- Que conforme lo establecen los articulos 115, fraccion I, parrafo primero
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 85, fraccion |i de la |
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 28, fraccion lil, 47,
fraccion |, 51,52, 53, fracciones Il, lll y XI, 54 y 65, fraccién |l de la Ley Orgénica de los §
Municipios del Estado de Tabasco, es facultad de los Ayuntamientos o de los Concejos ¥
Municipales en su caso, aprobar los reglamentos, bandos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general, que regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia, que aseguren la participacion
ciudadana y vecinal.

kO e 2 eI IO

f

SEGUNDO.- Que de conformidad con o establecido en los articulos 115, fraccién 1ll, -
inciso g) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65, fraccién 1,
inciso g) de la Constitucién Politica del Estado de Tabasco y 128, inciso g) de la Ley L
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; el municipio tiene a su cargo entre

.otros, la prestacion del servicio plblico de calles, parques y jardines y su equipamiento.

TERCERO.- Que este Gobierno Municipal se ha propuesto analizar, revisar, reformar %
la reglamentacién que rige nuestra Qemarcacién territorial, y en su caso expedir
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aquellas normas reglamentarias que sean ne rias para regular actividades que de
hecho se llevan a cabo, y los servicios publicos prestados por el Municipio, con la
finalidad de propiciar el desarrollo y bienestar de nuestros vecinos; lo cual realizamos
apegados a principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, transparencia,
inclusién y austeridad.

CUARTO.- Que en el Estado de Tabasco, el servicio plblico de calles, parques
jardines y su equipamiento, se encuenira regulado en los articulos 126, 127, 165, 166,
187 y 168 de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco; el cual al igual
que los demas servicios publicos a cargo del municipio, debera desarrollarse en forma
organizada con el fin de satisfacer de manera continua y uniforme, las necesidades de
carécter colectivo en esa materia.

N

QUINTO.- Que la nomenclatura de las calles tienen como funciones: permite nombrar
que las calles, andadores o callejones, sean identificables por la poblacién; esto
permite definir entre que calles se encuentre ubicada la construccién. Asimismo, la
nomenclatura de las calles, es un elemento imprescindible en la estructura urbana de
cada ciudad o poblado, toda vez que ayuda en la ubicacion del lugar o predio en el
que pueda encontrase un conductor o un peatén o conductor; lo cual ademas
contribuye al registro de la nomenclatura y numeracion oficial por parte de la autoridad
municipal; por lo cual, se considera necesario definir el procedimiento para asignar la
nomenclatura de las calles, el cual contribuye a su identificacion y localizacion por
parte de habitantes, visitantes y transetntes.

De acuerdo a las consideraciones y fundamentos legales antes expuestos, el
Honorable Cabildo del Municipio de Jonuta, Tabasco, aprueba el siguiente:

"f)kf’!"f J)"“t'ck" L T & Ire T el P [ G o T

ACUERDO

\
i
e
2y
>

Al

UNICO.- Se aprueba el REGLAMENTO QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO
PARA ASIGNAR LA NOMENCLATURA DE LAS CALLES DEL MUNICIPEO DE
JONUTA, TABASCO, en los siguientes términas:

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer el procedimiento
para determinar el nombre que sera asignado a las calles de la Ciudad y los poblados
del Municipio de Jonuta, Tabasco, asi como las autoridades a quienes corresponde su_
aplicacién.

e

Reglamento a: /
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a) El Ayuntamiento;

b) La Secretaria-del Ayuntamiento; y

¢) La Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.

ARTICULO 3.- Para que el nombre de una calle sea considerado oficial, es necesario
que el Cabildo asi lo determine.

ARTICULO 4.- El procedimiento para determinar el nombre de una calle, se iniciara
con una propuesta ciudadana o del propio Ayuntamiento, por escrito, en la que se
deberan manifestar las razones y motivos por los que se propone dicho nombre,
identificando la ubicacién y traza de la calle que se pretenda nominar.

ARTICULO 5.- Corresponde a la Secretaria del Ayuntamiento, recibir las propuestas
sefialadas en el articulo 4 de este Reglamento y analizar la conveniencia de su
procedencia. Asimismo, recabara de la Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial

y Servicios Municipales, la Constancia de la existencia de la calle propuesta y el plano
de su ubicacion y dimensiones.

Con la informacion descrita en el parrafo anterior, dentro de los cinco dias posteriores
a la recepcion de la propuesta, el Secretario del Ayuntamiento, debera emitir al
Ayuntamiento, opinién fundada por escrito.

ARTICULO 6.- En caso de que la propuesta sea formulada por un Regidor, no es
necesaria la opinion de la Secretaria del Ayuntamiento; pero si la constancia y &l plano
expedido por la Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.

7\_ ShepCin e | CO s 2 (kT A,

ARTICULO 7.- El nombre de las calles podra ser de alguna fecha memorable,
personas sobresalientes a nivel internacional, nacional, estatal o municipal, plantas,
rios, cosas, hechos o actividades que merezcan reconocimiento.

ARTICULO B8.- Cuando se trate del nombre de personas, siempre se debera
acompafiar la biografia del candidato, resaltando los méritos-que a juicio de quien la
realice motiven su propuesta, en cuanto a fechas, hechos o cosas se deberan exponer
las razones y motivos que lo justifiquen. ¥ ol

ARTICULO 9.- Corresponde a la Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y (.
Servicios Municipales, certificar si el nombre propuesto lo ostenta ya alguna calle. En \("
_el caso de que asi sea, se desechara de plano la propuesta. /

N,

a
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ARTICULO 10.- Una vez presentada la propuesta al Cabildo, este determinara sin mas
tramite, si se aprueba o no la propuesta.

+ ARTICULO 11.- En caso de que el Cabildo apruebe la propuesta formulada, se remitira

copia certificada del acuerdo acta a la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales, a fin de que ésta proceda mandar a imprimir y colocar las placas
de nomenclatura correspondientes. Asimismo, se debera publicar dicho acuerdo, en el
Periédica Oficial del Gobierno del Estado, y difundirio entre la poblacion el nombre de
la calle y las razones que motivaron al Cabildo para asignario.

ARTICULO 12.- Contra la resolucién que emita el Ayuntamiento, no procedera recurso
alguno.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entraréa en vigor a los 15 dias de su publicacion
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

APROBADO EN LA SALA DE CABILDOS DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO

DE JONUTA, TABASCO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE ENERO DE DOS MIL
VEINTICUATRO.

LIC. ERIC ROBE RR 0 ARGAEZ

mssn&‘u NICIPAL

pnegmtwﬂﬁ "
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MTRA. MARIBEL REYES VELAZQUEZ ING. EL\ I
SINDICA DE HACIENDA ~JUAREZ

f}kpj‘ﬁr »qCE {Ctoes Endebic ik,
LIC. STEPHANY DEL CARMEN
ZUBIETA MAY
CUARTA REGIDORA

“2024, "Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemerito
del Protetoriado. Revolucionario y Defensor det Mayab’
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EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION
il, SEGUNDO PARRAFOQ, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS: 65, FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29, FRACCION lil, 47, PARRAFO
PRIMERO Y 65, FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO, PARA SU
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE JONUTA,
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
JONUTA, TABASCO; A LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE ENERO DEL
ANOC DOS MIL VEINTICUATREO: ~—===v=o=u o,

aGnEte

Ayhmnm:amn Cer,rnuca

ARGAEZ | G0 -- :
PRESIDENTE MUNIC!BAL %;%»
i PRES Q:)P-* ‘\SC jp
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CERTIFICACION NO. SA-UAJ-CER/ACI0036/2024

EL QUE SUSCRIBE, LIC FELIX MORALES JIMENEZ SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE JONUTA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE CINCO FOJAS UTILES
UNICAMENTE POR SU ANVERSO, ES COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION
DEL REGLAMENTO QUE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA ASIGNAR
LA NOMENCLATURA DE LAS CALLES DEL MUNICIPIO DEL
JONUTA, TABASCO, APROBADO EN SESION ORDINARIA NUMERO 63, DE
FECHA 30 DE ENERO DEL 2024; DOCUMENTO QUE TUVE A LA VISTA Y QUE
OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE JONUTA,
TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, EXPIDO LA
PRESENTE CERTIFICACION, EL DIA OCHO DEL MES DE FEBRERO DEL ANO
DOS MIL VEINTICUATRO, EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.

www. jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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TABASCO

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado en la calle Nicolas Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.

Cadena Original: |00001000000506252927|

Firma Electronica: R04j40i7iUJyXxgllJ6 TpBFMpbpT2f6SnowbwUJ21Y0x76nOPzoy+kw+Kjisno7fXCikDizf3M1/gUF
6/IWJOAXiI7Tn22S15KD5F5yEQ3P6CTEUZgrEDgelOBBMykHh3d28uP5fBR7Wkp//fim7hh0a8dz3EjEoujA9emawgB
22SMWnPNm/BpvtKqtJe6glLUcKR9B80gYVBXAjYqdkumPOIljU32InR1XXs+hTlYo+BXuuantPihkH9/W8ug4EaEhtK
jcBX/xij2LuXQDV60Et9Bjb545u4cRCYUrte+vGM76GubzWKLFtogT8JLclIG5L2w4pgFIHg4VMNzOAVgkYg==



