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MODIFICACIONES A LAS DISPOSICIONES GENERALES QUE REGULAN EL PRESUPUESTO,
LA CONTABILIDAD Y LA CUENTA PUBLICA DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO.

C.P.C. y M. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal Superior del Estado, con fundamento en los
articulos 116, fraccion Il, sexto parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 40
primer parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 42 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, 137 de la Ley General de Educacion; 53 de la Ley Reglamentaria del
articulo 5 Constitucional Relativo al Ejercicio de la Profesion en la Ciudad de México; 75, 81 fracciones
I, VI, segundo parrafo, Xlll y XXXIII de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco; 4, cuarto
parrafo y 55 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios; 6, 10y 11, fraccién |, inciso A) del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado y:

CONSIDERANDO

l. Que el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado (OSFE), es el Organo Técnico del H. Congreso
del Estado de Tabasco, a cargo de la fiscalizacion superior de la Cuenta Publica estatal, de los
municipios y de los organismos autdonomos, para lo cual la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, en su articulo 40, le otorga autonomia técnica y de gestién, para decidir sobre
su organizacion interna, funcionamiento y resoluciones, en los términos que disponga la Ley.

Il. Que la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco en su articulo 90, establece que el
OSFE ejercera autbnomamente su presupuesto aprobado, con sujecion a la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, al Presupuesto General de
Egresos del Estado de Tabasco y a las demas disposiciones que resulten aplicables.

I1l. Que el articulo 81, fraccion VI, parrafo segundo, de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de
Tabasco, establece atribucion exclusiva del Fiscal Superior del Estado, la expedicién de las normas
para el ejercicio, manejo y aplicacion del presupuesto del OSFE, ajustandose a las disposiciones
aplicables del Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco y de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios.

IV. Que, con la finalidad coadyuvar en la consolidacion de la formacion profesional proporcionando al
estudiante un espacio de adquisicion y aplicacion de conocimientos y saberes; ademas, favorecer el
desarrollo de valores y facilitar la insercidn en el ejercicio profesional, se emiten las siguientes:

MODIFICACIONES A LAS DISPOSICIONES GENERALES QUE REGULAN EL PRESUPUESTO, LA
CONTABILIDAD Y LA CUENTA PUBLICA DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL
ESTADO.

UNICO. - Se MODIFICA la denominacién del Capitulo V del Titulo Tercero y su articulo 42 de las
Disposiciones Generales que Regulan el Presupuesto, la Contabilidad y la Cuenta Publica del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado, publicadas en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco el 14 de
julio de 2021, para quedar de la siguiente manera:
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. CAPITULO V
DEL SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS O RESIDENCIAS PROFESIONALES Y DONATIVOS

Articulo 42.- El OSFE podra celebrar convenios, registros o acuerdos de colaboracion con instituciones
educativas publicas o privadas con la finalidad de que sus estudiantes inscritos a nivel Medio Superior
o Superior, presten el Servicio Social, Practicas o Residencias Profesionales en sus Unidades
Administrativas.

De igual forma podran prestar el Servicio Social, Practicas o Residencias Profesionales a solicitud
expresa de cualquier estudiante, sin necesidad que medio convenio o acuerdo alguno.

Para los estudiantes que presten su Servicio Social en el OSFE, la DAF considerara como justificacion
reporte emitido de actividades extraordinarios derivado de un Programa de Becarios, para otorgar en
el ejercicio fiscal que corresponda y observando la suficiencia presupuestal con que disponga el OSFE,
el apoyo que determinen los Lineamientos para estos efectos.

El OSFE, previa autorizacion de su Titular, podra otorgar donativos en especie, sujetandose a lo
dispuesto en las disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente acuerdo con las respectivas modificaciones a las Disposiciones Generales
que regulan el Presupuesto, la Contabilidad y la Cuenta Publica del Organo Superior de Fiscalizacién
del Estado, entraran en vigor al dia habil siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado
de Tabasco.

SEGUNDO. - Con la entrada en vigor de este acuerdo y las adiciones correspondientes se abrogan
todas aquellas disposiciones que contravengan a las presentes.

Dado en el Organo Superior de Fiscalizacion del ,Estado, en la Ciudad de Villahermosa, Tabasco, a 20
de abril de 2023. C.P.C. y M. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal Superior del Estado. Firma y
rubrica

Firma Electrdénica

C.P.C.y Mtro. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzélez

Fiscal Superior del Estado
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Lineamientos para prestar Servicio Social, Practicas o Residencias Profesionales y
Programa de Becarios del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado

Objetivo

Establecer los criterios y actividades administrativas a realizar para la prestacion de servicio social, practicas
o residencias profesionales en el OSFE, asi como en su caso, la administracion de los convenios o
programas de esta naturaleza cuya finalidad es apoyar a las Unidades Administrativas, para contribuir en la
formacioén laboral y educativa de los estudiantes o egresados, asi como en interés de la sociedad y el Estado.

Ambito de Aplicacién

Las medidas establecidas en los presentes lineamientos son de aplicacién obligatoria a todos los candidatos
que pretendan incorporarse a los programas de servicio social, practicas o residencias profesionales, asi
como para las Unidades Administrativas que requieran el apoyo de aquellos en el cumplimiento de sus
actividades institucionales.

Marco Normativo-Legal

e Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

e Ley General de Educacién

e Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional,

¢ Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco

e Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco

e Coadigo de Etica y de Conducta del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco

Definiciones

Para los efectos de las disposiciones establecidas en los presentes Lineamientos, se entendera por:

Becario(s): Persona fisica en su calidad de estudiante o pasante de los niveles superior o medio superior,
que se encuentre realizando o haya concluido su servicio social o practica, residencia, estadia profesional o
de similar naturaleza y que reciben una retribucion en el OSFE.

DAF: La Direccion de Administracion y Finanzas del OSFE.
OSFE: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

Prestadores de servicio: Son los estudiantes o pasantes que mediante un programa se integren al OSFE.

Carlos Pellicer Camara N° 113, Celonia del Bosque, C. P. 86160, Villahermosa, Tabasco, México.
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Programa: Es el programa de servicio social, practica, residencia o estadia profesional o cualquiera de
similar naturaleza que provenga de cualquier institucion educativa publica o privada, y que puede ser
administrado o no a través de un convenio de colaboracion.

Titular(es): A los Directores, Coordinadores y Encargados de las Unidades Administrativas del OSFE.

Unidades Administrativas: A las Unidades Administrativas del OSFE conforme la estructura organica

autorizada.
1. Sobre el Programa
1.1 El programa en el OSFE tiene como objetivo ser participes en la integracion de los prestadores de

servicio en su retribucion en interés de la sociedad y del Estado, asi como contribuir en la formacion
profesional, asi como en brindar un acercamiento al ambito laboral a través de la experiencia
profesional mediante la puesta en practica de los conocimientos adquiridos durante su educacién
académica, brindandoles con ello perspectivas de desarrollo.

1.2 El DRH de la DAF, es el area responsable de la asignacion a las Unidades Administrativas de los
prestadores de servicio que requieran.

1.3 El OSFE a través de la DAF podra establecer convenios, registros o acuerdos de colaboracion con
las instituciones de educacion superior, media superior o técnicas, que permitan la seleccién de los
candidatos y una mejor administracién del programa.

1.4 Los aspirantes a prestadores de servicio, deben tener cursados el porcentaje de créditos minimo que
establezca la institucion educativa de donde provengan, asi como contar con un promedio de
calificaciones aprobatorio.

1.5 La participacion en el programa del OSFE, no establece ninguna relacién laboral, por lo que no se
generan derechos ni obligaciones con tal caracter.

1.6 Los prestadores de servicios, deberan cubrir un minimo de 4 horas diarias de lunes a viernes
durante el tiempo en que estén inscritos en el programa. Si la institucién educativa requiere un
numero de horas diarias diferente, se podra establecer un acuerdo entre el prestador y la Unidad
Administrativa a la que fuere asignado.

1.7 En lo general, el servicio social se libera con al menos 480 horas efectivas en un periodo entre seis
meses y un afio. Solamente procederan distinto numero de horas cuando la Institucion educativa
establezca un periodo distinto para la acreditacion.

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. B6160. Villahermosa, Tabasco, México.
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1.8 Las practicas, residencias, estadias profesionales o de similar naturaleza, se liberaran con el numero

1.9

2.1

2.2

2.3

2.4

de horas que establezca la institucion educativa de donde provenga el prestador, cuyo periodo no
podra ser menor a tres meses ni mayor a un afio.

Las horas efectivas durante la ejecucién del programa, estaran sujetas a los dias habiles laborales
del OSFE, por lo que aquellos inhabiles oficiales, asi como las inasistencias de los prestadores de
servicios, no seran considerados en el conteo. En su caso, el tiempo en que asista el prestador de
servicio podra prolongarse hasta recuperar las horas efectivas que se deban acreditar sin que
rebase los limites establecidos en el numeral 1.7 y 1.8 de estos Lineamientos.

La participacion en el programa podra concluirse de forma unilateral por cualquiera de las partes,
debiendo en su caso, darse el aviso correspondiente, sin que ello implique la liberacién en caso de
no acreditar las horas efectivas requeridas.

Los prestadores de servicio deberan cumplir lo establecido en el Cédigo de Etica y de Conducta del
OSFE, y con las demas disposiciones de caracter legal y administrativa que les resulten aplicables.

La ejecucion del programa debera realizarse en las oficinas oficiales establecidas del OSFE.

Los servidores publicos en activo del OSFE cuyo tramite de liberacién de servicio social, practica o
residencia profesional se encuentre pendiente y que cuenten con una antigiedad minima de un afo,
podran tramitar ante el DRH su liberacion sin que se requiera prestar ningun servicio extraordinario
al desempefio de sus funciones.

De los Becarios

El OSFE podra establecer un programa anual de becarios, que estara sujeto en todo momento a la
disponibilidad de recursos con que se cuente de conformidad al presupuesto autorizado.

El programa de becarios tendra como objetivo que los estudiantes, pasantes o recientemente
titulados, obtengan o amplien su experiencia profesional mediante la realizacion de actividades de
apoyo a las Unidades Administrativas del OSFE.

La DAF en acuerdo con el Titular del OSFE, determinara la asignacion de becarios a las Unidades
Administrativas, de conformidad a la suficiencia presupuestal y tomando en consideracion las
necesidades operativas de estas.

Los becarios podran permanecer en el programa por un maximo de 2 anos, siempre que se tenga el
visto bueno del Titular de la Unidad Administrativa donde se encuentren asignados. La prérroga de
este plazo se podra solicitar mediante escrito a la DAF, quien determinara lo conducente.

Carlos Pellicer Camara N® 113, Colonia del Bosque, C. P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.
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2.5 El servicio que preste el becario se realizara en los dias laborables del OSFE y de conformidad al

2.6

2.7

2.8

29

2.10

3.1

3.2

3.3

minimo de horas ordinarias establecidas por las instituciones educativas, asi como las
extraordinarias que en su caso, los becarios puedan realizar.

La DAF a través del DRH establecera los controles necesarios para el cumplimiento del horario y
asistencia, pudiendo homologar las disposiciones aplicables para el demas personal del OSFE.

Derivado de los reportes de actividades extraordinarias a la prestacion de su servicio que realicen
los becarios, el OSFE podra fijar una ayuda econdémica de entre los $2,000.00 a $7,000.00 neto
mensuales, siempre que existiere suficiencia presupuestal para ello, debiendo ademas realizarse los
registros correspondientes bajo los conceptos de ayuda social que resulten aplicables, y emitirse los
recibos simples aplicables. El Fiscal Superior del Estado podra autorizar un monto distinto cuando
asi lo considere conveniente.

La conclusion de la participaciéon en el programa de becarios podra darse de forma unilateral por
cualquiera de las partes, debiendo notificarlo por escrito dirigido al Fiscal Superior del Estado con
una copia con firma autégrafa para la DAF.

Los becarios deberan apegarse en todo momento al Cédigo de Etica y de Conducta del OSFE y
demas disposiciones establecidas en el OSFE que le sean aplicables.

Los becarios podran ser candidatos a incorporarse como prestadores de servicios profesionales bajo
los puestos homologados determinados en el OSFE, asi como participar en concursos de oposicion
para la ocupacion de plazas vacantes.

El desarrollo de las actividades de los becarios, debera prestarse en las oficinas determinadas como
oficiales por el OSFE, por lo que su participacion fuera de aquellas, sera bajo la responsabilidad de
la Unidad Administrativa de adscripcion.

Integracién a los Programas

Para integrarse al programa, se podra realizar mediante propuesta directa o por el tramite que
realicen los aspirantes mediante los medios oficiales de comunicacién con el OSFE.

Las Unidades Administrativas podran proponer a sus candidatos siempre que cumplan los requisitos
establecidos. Para el caso de requerir becarios, deberan enviar el formato de requisicion de personal
establecido por la DAF.

Los candidatos para participar en el programa deben cumplir con lo siguiente:

a) Cumplir con el porcentaje minimo de créditos cubiertos que establezca en la institucion
educativa de donde provenga.

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. B6160. Villahermosa, Tabasco, México.
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3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

4.1

4.2

b) Presentar en original, para cotejo en su caso, y una copia fotostatica de:

i Acta de nacimiento,
ii. Identificacion oficial con fotografia,

jii. Comprobante de estudios,

iv. Curriculum Vitae,

V. Comprobante de domicilio,

vi. Clave Unica de Registro de Poblacién, y

vii. 2 fotografias tamafio infantil a colores con fondo blanco.

El DRH podra realizar una entrevista previa a los candidatos a participar en el programa, con la
finalidad de conocer el perfil académico y darle a conocer los requisitos necesarios y la asignaciéon
previa de la Unidad Administrativa.

Los Titulares de las Unidades Administrativas también estaran en condiciones de realizar una
entrevista a los candidatos a ingresar al programa, con el fin de conocer su experiencia previa,
determinar si cubren el perfil para apoyar sus necesidades, asi como acordar actividades a realizar y
horarios de asistencia.

Para participar como aspirante al programa de becarios, se podran realizar las evaluaciones que se
estimen pertinentes, por lo que la aceptaciéon quedara sujeta a las autorizaciones correspondientes.

La carta de aceptaciéon o formato determinado por la institucién educativa, es el documento que
formaliza el ingreso de los candidatos al programa, la que debera ser firmada por el responsable
designado para la coordinacién del programa en el OSFE.

Es responsabilidad de los prestadores de servicio, asi como de los becarios, entregar en tiempo y
forma, la documentacion que se requiera para el ingreso al programa que corresponda.

Desarrollo de los Programas

Las Unidades Administrativas que se les asignen prestadores de servicio, deberan:

a) Asignar las actividades a realizar, preferentemente acorde al perfil académico y las funciones
institucionales, asi como de supervisar su cumplimiento.

b) Informar a los prestadores de servicio, de la importancia de los programas de trabajo, proyectos
institucionales, asi como de la confidencialidad y reserva de los documentos e informacién a la
que tengan acceso.

c) Brindar la asesoria, orientacion o capacitacion, para el buen desempefio de las actividades
asignadas.

El coordinador del programa designado por el OSFE debera firmar o rubricar los documentos que se
generen con motivo de la prestacion de servicio social, practicas o residencia profesional. En caso

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. B6160. Villahermosa, Tabasco, México.
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5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

6.1

de requerirlo las instituciones educativas, los supervisores directos de las actividades podran firmar
los documentos que se requieran, siempre que sean servidores publicos de mando superior.

Término de los Programas

Una vez que hayan completado las horas determinadas para el programa en el que se inscriban, los
prestadores de servicio deberan realizar su trdmite de terminacion.

El DRH de la DAF, elaborara el oficio de término o liberacién o en su caso, de conformidad a los
formatos que establezcan las instituciones educativas, previa la validacién del cumplimiento de las
horas determinadas en el programa que le corresponda.

Los prestadores de servicio seran responsables de la entrega de los documentos requeridos ante la
institucion educativa, respecto a su término en el OSFE.

En caso de haberse proporcionado documento de identificacion del OSFE, se debera devolver en el
DRH como parte del tramite de terminacion del prestador de servicio o becario.

La terminaciéon de los becarios, se realizara de forma anual bajo los términos establecidos para los
demas prestadores de servicios contratados bajo el régimen de asimilados a salarios, hasta el
maximo de afios establecidos en el numeral 2.5 de los presentes lineamientos.

La terminacién anticipada de la participacién del programa de becarios, se deberd comunicar con al
menos quince dias de anticipacién y en su caso, realizar las acciones que se establezcan en los
lineamientos correspondientes.

Las Unidades Administrativas seran responsables de asegurarse que los prestadores de servicio y
los becarios, realicen la entrega de asuntos en cuyo caso no se haya concluido su tramite, ademas
que la documentacioén recibida para el desempefio de las actividades y producida, se encuentre en
sus respectivos expedientes, conforme a la clasificacion archivistica que corresponda.

Tratamiento de Datos Personales

Los expedientes que se integren con motivo de la prestacion de servicio social, practicas o
residencia profesional y del programa de becarios, contienen informacion confidencial por tratarse de
datos personales y sensibles, por lo que su tratamiento se debera realizar en los términos que
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, y
demas normativa o disposicion que emitan las autoridades en la materia, ya sea de caracter federal
o estatal.
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6.2 La conservacion de los expedientes que se integren, estara sujeto a los plazos que en su caso se
establezcan en el Cuadro General de Clasificaciébn Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental.

6.3 Se debe procurar mantener un expediente electréonico de toda la documentacién que se genere o

integre de los prestadores de servicio y de los becarios.

6.4 Todas las Unidades Administrativas, asi como la DAF en su calidad de responsable de estos
programas, estaran sujetos a las medidas en materia de transparencia y proteccion de datos
personales que se sefalan en el numeral 6.1, y en su caso, a las sanciones a que se hagan
acreedores por cualquier uso indebido, de conformidad a las disposiciones juridicas aplicables, ya
sea por si mismos o por autorizar el acceso no autorizado a los respectivos expedientes.
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