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ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO

C.P.C. y M. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal Superior del Estado, con
fundamento en los articulos 116, fraccién Il, sexto parrafo de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 40 primer parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco; 75, 81 fracciones |, VI, segundo parrafo, XlIl y XXXIIII (sic) de la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco; 55 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios; 6, 10 y 11, fraccion I, inciso A) del
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, 39 primer péarrafo y 40
segundo pérrafo de las Disposiciones Generales que Regulan el Presupuesto, la Contabilidad
y la Cuenta Publica del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado (OSFE), es el Organo
Técnico del H. Congreso del Estado de Tabasco, a cargo de la fiscalizacion superior de la
Cuenta Publica estatal, de los municipios y de los organismos auténomos, para lo cual la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, en su articulo 40, le otorga
autonomia técnica y de gestion, para decidir sobre su organizacion interna, funcionamiento y
resoluciones, en los términos que disponga la Ley.

SEGUNDO. - Que la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco en su articulo 90,
establece que el OSFE ejercera autébnomamente su presupuesto aprobado, con sujecién a la
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios,
al Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco y a las demas disposiciones que

resulten aplicables.

TERCERO. - Que el articulo 81, fraccion VI, parrafo segundo, de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Tabasco, establece atribucion exclusiva del Fiscal Superior del Estado,
la expedicion de las normas para el ejercicio, manejo y aplicacion del presupuesto del OSFE,
ajustandose a las disposiciones aplicables del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Tabasco y de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y
sus Municipios.

CUARTO. - En virtud de lo que se establece en el articulo 39 primer parrafo de las
Disposiciones Generales que Regulan el Presupuesto, la Contabilidad y la Cuenta Publica del
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado que a la letra establece: “Articulo 39: Se
asignaran fondos fijos y revolventes a la DAF, para sufragar gastos y requerimientos urgentes
y extraordinarios que se generan en el desempeno de las funciones. La asignacion, ejercicio,
comprobacion y reembolso se sujetaran a las disposiciones emitidas por el OSFE’.
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QUINTO. - Que para el adecuado control de los recursos publicos provenientes de fondos fijos
o revolventes, destinados a efectuar adquisiciones de, bienes y servicios necesarios para el
desempenio de las funciones asignadas a las diversas Unidades Administrativas del OSFE, las
cuales por su importancia deban ser atendidas en tiempos acotados y sean de poca cuantia;
eh tenido a bien emitir las siguientes:

DISPOSICIONES PARA EL MANEJO DE FONDQOS FIJOS O REVOLVENTES DEL
ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE TABASCO

indice

.  Obijetivo
Il. Definiciones
lll. Alcance
IV. Monto Asignado
V. Procedimiento
VI. Comprobacion y Reembolso

VIl. Reintegracion y Cancelacion

I. Objetivo

Articulo 1.- En el presente documento normativo se establecen los criterios para el control de
los recursos publicos destinados a efectuar adquisiciones de: bienes y servicios, para cubrir
las necesidades elementales minimas e inmediatas del gasto corriente necesarios para el
desempefio de funciones asignadas a las diversas Unidades del OSFE, las cuales por su
importancia deban ser atendidas en tiempos acotados y sean de poca cuantia.

Il. Definiciones

Articulo 2.- Para efectos de estas Disposiciones se entendera por:
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a) CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, es un documento digital, proporcionado
en un archivo electronico con formato “XML", que cumple con los requisitos legales y
reglamentariamente exigibles por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) y que
garantiza, entre otras cosas, la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido.

b) C.C.F.: Cadigo Fiscal Federal.

c) DAF: Direccién de Administracion y Finanzas.

d) DRF: Departamento de Recursos Financieros.

e) DSG: Departamento de Servicios Generales.

f) FONDOS FIJOS O REVOLVENTE: Es un monto asignado que sera utilizado para
sufragar gasto de obvia y notoria urgencia, permitiendo con ello la optimizacion y
agilizacién de tramites procedimentales posteriores que en ocasiones limita la eficiencia
ordinaria de las diversas areas que integran al OSFE.

g) FORMATO F-AD-RF-01: Formato con el que se puede comprobar los gastos por
compras o servicios que se generen por operaciones menores destinadas a efectuar
adquisiciones de materiales, bienes y servicios, necesarios para la operacion de las
diversas Unidades Administrativas del OSFE.

h) UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Las Unidades Administrativas del OSFE conforme la
estructura organica autorizada.

lll. Alcance

Articulo 3.- Las Disposiciones para el manejo de fondos fijos o revolventes son de observancia
obligatoria para la Direccién de Administraciéon y Finanzas, para que se lleve a cabo la
autorizacién, asignacion, reembolso, cancelacién, registro y control de los recursos que se
autoricen para sufragar adquisiciones de materiales, bienes y servicios necesarios para la
operacion de las Unidades Administrativas.

Articulo 4.- Las Unidades Administrativas del OSFE se sujetaran al cumplimiento de las
presentes Disposiciones, para llevar a cabo la solicitud, ejercicio, comprobacién, reembolso y
cancelacion de los recursos para que les sean autorizados por concepto de fondos fijos o
revolventes.

IV. Monto Asignado

Articulo 5.- La DAF otorgard mensualmente mediante transferencia o cheque al Jefe del
Departamento de Servicios Generales la cantidad de $10,000.00 (Diez Mil Pesos 00/100 M.N.),
para atender las necesidades de las Unidades Administrativas del OSFE contempladas en el
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Capitulo 2000: Materiales y Suministros y 3000: Servicios Generales; con base en la
justificacién que se haga en la solicitud, sin embargo, dicha cantidad quedara sujeta a cambios,
de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

Articulo 6.- El monto méaximo para erogar por partida presupuestal a través de fondos fijos o
revolventes seré de hasta $2,000.00 (Dos Mil Pesos 00/100 M.N.).

Articulo 7.- Los pagos que deban cubrirse en efectivo en caso de urgencia y que excedan la
cantidad referida en el articulo anterior, quedan sujetos a la autorizacion de la DAF.

V. Procedimiento

Articulo 8.- Las unidades administrativas podran efectuar su solicitud en el modulo “Soporte
Técnico" del sistema CAOSF, el menu “Solicitudes”, en la cual se debera fundamentar la
necesidad del bien o servicio.

Articulo 9.- El DSG debera informar a la DAF, de dicha solicitud para analizar con base en la
justificacion que se haga y la necesidad que se estara atendiendo, asi como a la disponibilidad
presupuestal y determinara, de aquellas nuevas solicitudes, las que considere procedentes.

Articulo 10.- En caso de ser procedente la solicitud, el DSG debera solicitar suficiencia
presupuestal a DAF para atender dicha solicitud, por lo cual, se estaré autorizando el uso de
fondos fijos o revolventes y se notificara a la unidad administrativa solicitante que se atendera
lo requerido.

VI. Comprobacion y reembolso

Articulo 11.- El servidor publico que administre Fondos fijos o revolventes sera responsable,
mediante la firma de facturas y comprobantes, de la autorizacién de los gastos realizados y
enviard la documentacion para su revision al DRF y a DAF.

Articulo 12.- La documentacion comprobatoria debera corresponder al importe exacto de lo
utilizado para atender la solicitud y, en ningun caso, podra ser superior al total del autorizado.

Articulo 13.- La documentacién comprobatoria debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Serun CFDI con las caracteristicas establecidas en el Articulo 29-A del GiFEE4
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b) Estar emitidos a nombre del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, con R.F.C.
OSF021009914 y con domicilio fiscal en la calle Carlos Pellicer Camara numero 113.
Colonia del Bosque, Villahermosa, Tabasco; C.P. 86160

c) R.F.C. de quien lo expide;

d) Cantidad y clase de bien o servicio que amparen;

e) Valor unitario y precio total, asi como el manto de los impuestos trasladados;

f) Numero de folio, lugar y fecha de expedicion;

g) Los CFDI que se incluyan en el reembolso del fondo fijo o revolvente, deberan estar
amparados con los archivos digitales con terminacién “.PDF” y “.XML", enviados
previamente por el proveedor o prestador de servicio a un correo electronico establecido
por el DSG para tal fin, de conformidad con las disposiciones fiscales en vigor.

Articulo 14.- Aquellos CFDI o recibos que no cumplan con lo dispuesto en las presentes
Disposiciones, seran devueltas al responsable del manejo del fondo para que realice las
aclaraciones, ampliaciones o rectificaciones del tema en el término maximo de 3 dias habiles;
en caso contrario no seran consideradas para su reposicion.

Articulo 15.- El fondo fijo o revolvente sera asignado unica y exclusivamente para su
aplicacion durante el ejercicio presupuestal vigente, por lo que debera comprobarse ©
reintegrarse en el mismo ejercicio.

Articulo 16.- En los casos en que se realicen gastos por fondo fijo o revolvente por compras
0 servicios que se generen por operaciones menores destinadas a efectuar adquisiciones de
materiales, bienes y servicios, necesarios para la operacion, que se generen en el desempenc
de funciones asignadas a las diversas Unidades Administrativas del OSFE, deberan
comprobarse mediante el formato F-AD-RF-01, tal como los estable el articulo 40 segundc
parraio de las Disposiciones Generales que Regulan el Presupuesto, la Contabilidad y la
Cuenta Plblica del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.

VIl. Reintegro y Cancelacion

Articulo 17.- Al final de cada mes el responsable del Fondo fijo o revolvente elaborara un
memorandum dirigido a DAF y al DRF, en el que se describa el importe de los recursos
asignados, el monto reintegrado y el monto que se comprueba mediante impresiones de CFDI
o el formato F-AD-RF-01, para que se realicen los registros contables correspondientes.

Articulo 18.- Se efectuara el reintegro cuando sea necesario, por el cambio de adscripcion ©
baja del Titular de la DAF o del responsable del mismo o bien cancelarse por Instruccion
Superior.

Articulo 19.- Al inicio de cada mes o del gjercicio fiscal que corresponda, se otorgara de nueva
cuenta la cantidad asignada para fondo fijo o revolvente, misma que se determinara de acuerdo
a la suficiencia presupuestal.
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PRIMERO. - Las Presentes Disposiciones entraran en vigor el dia de su publicacion.

SEGUNDO. - Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, medio de difusion
oficial del Gobierno libre y Soberano de Tabasco, asi como en la pagina oficial del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado.

Dado en el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, en la Ciudad de Villahermosa,
Tabasco, a 21 de marzo de 2023. C. P C. y M. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal
Superior del Estado. Flrmayrubrlca o
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Impreso en la Direccidon de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion e
Innovacién Gubernamental, bajo la Coordinaciéon de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demads disposiciones superiores son obligatorias por elhecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado en la calle Nicolas Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Ceniro o alos teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.
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