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INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO
REGLAS DE OPERACION DEL “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA"
EJERCICIO FISCAL 2023

CARLOS MARIO VILLANUEVA CELORIO, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE
TABASCO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 13, FRACCIONES |, II, XIl Y XVI DEL DECRETO
216 POR EL QUE SE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO, PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO NUMERO 6332 DE FECHA 14 DE MAYO DE 2003; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Ley de Vivienda del Estado de Tabasco, en su articulo 4 establece que,
el INVITAB serd promotor del desarrollo integral de la sociedad mediante programas de
vivienda, estableciendo los mecanismos para que las mujeres y los hombres en igualdad
de oportunidades y condiciones accedan a éstos; y la fraccion Xl del articulo 9,
establece como principio y linea general, el de "Promover una distribucién y atencidn
equitativa de las acciones de vivienda en todo el territorio estatal, considerando las
necesidades y condiciones locales y regionales, asi como los distintos tipos y modalidades
del proceso habitacional”; y de acuerdo con la Ley de Vivienda en el dmbito federal, la
Ley General del Equilibrio Ecoldgico vy la Proteccién al Ambiente, la Ley de Asentamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial Y Desarrollo Urbano del Estado de Tabasco la Ley de
Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco, la Ley de Desarrollo Social del Estado de
Tabasco y el Cédigo Civil para el Estado de Tabasco, asl como los demds ordenamientos
legales relacionados en materia de vivienda.

SEGUNDO. Que el Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024, particularmente el gje transversal é
“Ordenamiento  Territorial y Desarrollo  Sostenible”, Objetivo  6.3.3.5. “Otorgar
financiamientos y subsidios en beneficio de la poblacién de escasos recursos econémicos,
para la adguisicion de un patrimonio digno”, la Estrategia 6.3.3.5.1., vy la Linea de accién
6.3.3.5.1.1. Indican respectivamente brindar la oportunidad y beneficio de adquirir un
patrimonio de vivienda a la poblacién de escasos recursos econdmicos; Proporcionar
faciidades a programas de subsidios y financiamiento, para la  adecuacion,
mejoramiento y construccién de viviendas en el estado.

TERCERO. Que el INVITAB busca contribuir a que los hogares en el Estado de Tabasco, en
situacién de carencia patrimonial a través del “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA",
acorde con el Articulo 41 de la Ley de Vivienda del Estado de Tabasco y el Articulo 2
fraccién Il del Decreto por el que se Crea el Instituto de Vivienda de Tabasco.

CUARTO. Que los recursos econdmicos con los cuales operard el “PROGRAMA DE
VIVIENDA ADECUADA", provendrdn de lo autorizado en el Presupuesto de Egresos del
Estado de Tabasco, Patrimonio Propio del INVITAB y aguellos recursos que sean destinados
para tal fin y que serdn ejercidos a través del Instituto de Vivienda de Tabasco en el
Ejercicio Fiscal 2023.

QUINTO. Con el objeto de asegurar las aplicaciones legales y financieras antes
mencionadas, el Consejo de Administracion del Instituto de Vivienda de Tabasco, aprobd
mediante acuerdo de la Sexta Sesion Ordinaria del Consejo de Administracién de fecha
16 de diciembre de 2022 emitir las siguientes:

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”,
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REGLAS DE OPERACION DEL “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA”
1. Introduccién.

Con la finalidad de contribuir a la igualdad de oportunidades para gque los tabasquefios
mejoren su calidad de vida mediante el acceso a una vivienda adecuada, el Gobierno
del Estado a través del INVITAB, implementa el “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA",
disefiado para apoyar a las familias con carencia patrimonial, mediante un apoyo
econdmico oforgadec como Subsidio Estatal, el cual deberd estar acompafiado de un
ahorro previo del solicitante, v el saldo de la accién se liguidard mediante un
financiamiento, para cualguiera de estas dos acciones en fraccionamientos desarrollados
por el INVITAB:

1) Adquisicidn de un Lote con Servicios o sin servicios
2) Adquisicion de una Vivienda Nueva o Usada.

A fravés de este Programa, se busca contribuir a la equidad y la eficiencia en la utilizacién
de los recursos, que coadyuve a la eliminaciéon de la pobreza, que concentfre sus
esfuerzos en abatir la carencia de un espacio de vivienda, en localidades del Estado de
Tabasco, aplicandoe los principios de equidad e inclusidn social de manera gue, toda
persona pueda acceder a los apoyos del Programa, sin ningdn tipo de discriminacion,
fortaleciendo el patrimonio de los hogares, buscando la concurrencia de esfuerzos a
través de recursos vy de los beneficiarios, para que en algin fraccionamiento desarrollado
por el INVITAB, adquieran un lofe con o sin servicios o la adquisicién de una vivienda
nueva o usada en fraccionamientos desarrollados por el INVITAB buscando asi contribuir
a elevar su calidad de vida, dlinedndose al Plan Estatal de Desarrollo del Estado de
Tabasco 2019-2024.

1.1 GLOSARIO DE TERMINOS.

Aportacién del Beneficiario: Participacion que el beneficiario otorga para la ejecucion de
la accidn de adquisicién de un lote con servicio o sin servicios o para la adquisicion de
una vivienda nueva o usada, ambos casos en fraccionamientos desarrollados por el
INVITAB

Ahorro Previo: Cantidad en dinero aportade por las personas beneficiarias para gque,
sumada a los recursos del financiamiento y/o subsidio, sea aplicada a la intervencion
habitacional, ya sea en adquisicidn de lote o vivienda nueva o usada.

Beneficiario: Persona que forma parte de la poblacidén atendida por el INVITAB, que
cumplié con los requisitos establecidos en las Reglas de Operacién del PROGRAMA DE
VIVIENDA ADECUADA.

“Este Programa es pliblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa;
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Concubino(a): Persona que vive en unidn de ofra sin haber contraido matrimonio
teniendo derechos y obligaciones reciprocos, que vivan de forma constante vy
permanente bajo el mismo techo.

Contraloria Social: Es el mecanismo de los beneficiarios organizados, para que verifiquen
la correcta operacién del Programa.

Cényuge: Esposc o esposa del solicitante del Programa.

ClIs: Cédula de Informacion Sociceconémica. Es un instrumento de recoleccion de
informacién que identifica a los posibles beneficiarios del Programa.

CURP: Clave Unica del Registro de Poblacién.

Comité Dictaminador: Grupo de tfrabajo que tfiene la facultad de revisar y aprobar ias
solicitudes presentadas para cbtener un subsidio estatal, para la adquisicién de un lote
con servicios o sin servicios o la adquisicién de vivienda nueva o usada propiedad del
INVITAB; asi como revisar y validar los documentos referentes al Programa.

Constancia de no propiedad: Documento emitido por la Direccion de Catastro del Estado
de Tabasco.

Constancia de Residencia: Documento expedido per parte de la Autoridad Municipal o la
Autoridad local competente, que acredita que el solicitante radica en esa localidad con
antigbedad mayor de dos afios.

Constancia de Inexistencia de Matrimonio: Documento emitido por la Direccidn General y
oficialias del Registro Civil.

Dependiente econémico: Persona que depende econdémicamente del solicitante.

Financiamiento: Instrumentos y apoyos para la redlizacion de infervenciones
habitacionales a través del crédito, subsidio y ahorro previo.

INVITAB: Instituto de Vivienda de Tabasco.
instancia Ejecutora: Instituto de Vivienda de Tabasco.

Identificacién oficial: Documento emitido por autoridad administrativa competente, que
acredite la identidad (credencial para votar, cartilla del servicio militar nacional, cédula
profesional, licencia de manejo o pasaporte).

Lote con Servicios: Superficie de termenco destinada a ia edificacion de una vivienda
unifamiliar que contenga como minimo los servicios de agua potable, energia eléctrica y
adicionalmente drenaje sanitaric y pluvial.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa? )
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Padrén de Beneficiarios: Relacién de personas que han recibido un beneficio o subsidio
para Adquisicién de un lote con servicios, adquisicién de vivienda nueva o usada o
edificacién de vivienda, a través del INVITAB.

Perspectiva de Género: Es una visién cientifica, analitica y politica sobre las mujeres y los
hombres. Se propone eliminar las causas de la opresion de género como la desigualdad,
la injusticia v la jerarquizacion de las personas basada en el género. Promueve la igualdad
entre los géneros a través de la equidad, el adelanto y el bienestar de las mujeres;
confribuye a construir una sociedad en donde las mujeres y los hombres tengan el mismo
valor, la igualdad de derechos y oportunidades para acceder o los recursos econdmicos
y a la representacion politica y social en los dmbitos de toma de decisiones.

PATCSE: Programa Anual de Trabdjo de Contraloria Social Estatal.
Programa: “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA"
Reglas de Operacion: Reglas de Operacién del “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA"

Solicitante: Persona que presenta solicitud para ser beneficiaria en el PROGRAMA DE
VIVIENDA ADECUADA.

Solicitud: Es el escrito libre que dirige el solicitante a la Instancia Ejecutora, donde
manifiesta su interés por ser atendido en alguna de las acciones contempladas en el
Programa.

Subsidio Estatal: Monto del apoyo econdémico no recuperable que otorga el Gobierno
Estatal a través de la Instancia Ejecutora en favor de los Beneficiarios del Programa, para
ejecutar una accién de alguna de las acciones del Programa.

UMA: Unidad de Medida y Actudlizacidn que constituye la referencia econédmica mensual
en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en
las leyes federales, de las entidades federafivas y de la Ciudad de México, asf como en
las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

Verificacién: Visita de campo con el propdsito de conocer el estado fisico actual de lote
o vivienda y de corroborar la informacién proporcionada por el solicitante, el contenido
de la CIS y posterior a la entrega del beneficio cerciorarse de que sea habitada (o) en los
términos estipulados en la Reglas.

Vivienda nueva: Vivienda terminada que nunca ha sido habitada y que cumple con los
lineamientos y criterios establecidos por la Instancia Normativa.

1.2. Anexos.

Forman parte integral de las presentes Reglas de Operacion los siguientes:

“Este Programa es pliblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa’
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Anexo l:.. Matriz de indicadores de resultados.
Anexo II: Cédula de informacién Socioecondmica (CIS).

Anexo lll: Formato de solicitud de financiamiento y autorizacion de consulta en las bases
de datos de subsidio estatal.

Anexo IV: Formato para declaracion patrimonial y andlisis sobre la capacidad de pago,
para solicitantes de financiamiento.

Anexo V: Acta de verificacién.

Anexo VI: Acta de Entrega - Recepcion de una accidn de lote o vivienda.

2. Objetivos.
2.1 Objetivo General.

Contribuir a que la poblacién tabasquefia, mejore su calidad de vida a través de
acciones de vivienda adecuada.

2.2 Objetivo Especifico.

Mejorar las condiciones habitacionales de los hogares tabasguefios con carencia
patrimonial, mediante cualquiera de las accicnes del Programa: adguisicién de un lote
con servicios o sin servicios, la adguisicion de una vivienda nueva o usada en
fraccionamientos desarrollados por el INVITAB.

3. Lineamientos.

3.1 Cobertura.

El Programa operard en todo el Estado de Tabasco.

3.2 Poblacién Objetivo.

Familias en situacién de carencia patrimonial, que requieran adquirir una vivienda nueva
o usada o un lote con servicios o sin servicios.

3.3 Requisitos de Elegibilidad.

Requisitos Documentos requeridos

Estar interesado(a) en o Ser jefe o jefa de familia con dependiente(s)

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa’/
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alguna accién del
Programa.

econdmico(s). (Conyuge, Hijos, Padres, abuelos, nietos,
sobrinos en segundo grado en linea recta);

Si el dependiente econdémico es un descendiente mayor
de 18 afos, deberd presentar el original de la constancia
de estudios.

Entregar solicitud indicando la accién del Programa por la
que estd interesado (lote, adquisicién de vivienda nueva
0 usada).

Acreditar  idenfidad
nacionalidad Y
estado civil.

Presentar en original para cotejo y entregar copia simple,
al 200%, de idenfificacion oficial con fotografia del
solicitante, cdnyuge vy dependientes econdmicos
mayores de edad.

Presentar en original para cotejo y entregar copia simple
de CURP del solicitante, coényuge y dependientes
econdémicos.

Presentar original para cotejo y entregar copia simple del
acta de nacimiento del solicitante, cényuge vy
dependientes econdmicos.

Presentar original para cotejo y entregar copia simple de
acta de matrimonic, divorcio, defuncidn segin sea el
caso; 6 constancia original de unién libre emitida por los
Ayuntamientos

O en su caso, original de constancia de inexistencia de
matrimonio, expedidas por las oficinas de Registro Civil de
los Ayuntamientos.

Acreditar residencia.

Presentar original para cotejo y copia simple de recibo de
agua, luz, teléfono o predial [del mes o bimestre anterior).

Constancia de residencia original expedida por parte de
la autoridad municipal o la autoridad local competente,
del domicilic que habita.

Presentar constancia original de poseedor del inmueble
expedido por el propietario de la vivienda y anexar copia
de la identificacién oficial del propietario o en su caso
original para cotejo y enfregar copia del recibo de
arrendamiento del mes anterior a la fecha de recepcion
de requisitos.

O en su caso recibo de arrendamiento del mes anterior a

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”,
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la solicitud.
Acreditar ser sujeto e Proporcionar informacién para el llenado de los formatos
de financiamiento. de Solicitud de Financiamiento y Formulario para

declaracién Patrimonial que serdn proporcionados en las
oficinas de INVITAB vy firmarlos.
Soliciter subsidio e Proporcionar informacién para el llenado de la Cédula de
estatal. Informacién Socioecondmica (CIS) proporcionada en las
oficingas de INVITAB vy firmarla.
Original del documento firmado donde declare, bajo

Acreditar no haber protesta de decir verdad, que no ha recibido con
recibido cpoyos de anterioridad  subsidio alguno, para  adquisicion  ©
vivienda anteriores edificaciéon de vivienda o lotes con servicios (solicitante,

cdnyuge vy dependiente econdmico mayor de 18 arfios).
¢ Original de constancia de no propiedad (solicitante,

Acreditar no tener conyuge y dependiente(s) econémico(s) mayor(es) de 18
propiedades afos), emitido por la Direccidn de Catastro del Estado de
Tabasco.

o Presentar original para cotejo y entregar copia fotostatica
de los recibos de némina o documento mediante el cual
acredite ingresos de los Ultimos tres meses del solicitante v
conyuge, (sujeto a comprobacién de veracidad de

Comprobacién  de documento).
ingresos Para vivienda. Ingresos minimos mensuales 5 UMA
mensuales.

Pard lote con servicios. Ingresos minimos mensuales 2 UMA
mensuales,

e El solicitante deberd demostrar que cuenta con el ahorro

Ahorro previo previo correspondiente, mediante la presentacién de
ficha bancaria de depdsito actual y/o copia del estado
de la cuenta bancaria a nombre del solicitante.

¢ Adecuarse a las condiciones de financiamiento de Ia
vivienda o lote.

Cumplir con los
requisitos e Adecuarse a los Criterios de Seleccidon sefalados en las
presentes Reglas de Operacién.

3.4 Criterios de Seleccién.

Los sclicitantes que cumplan con lo establecido en los requisitos de elegibilidad, podrén
ser considerados para recibir el beneficio de un subsidio vy financicmiento de acuerdo a la
disponibilidad de acciones y a los resultados de la revisidon de sus documentos por parte
del Comité Dictaminador conforme a lo siguiente:

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Program J
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3.4.1 Criterios de Priorizacién.

a) Los solicitantes con Ingresos minimos mensuales 5 UMA, ingresos mdaximos
mensucles de hasta 15 UMA.

b) Los solicitantes con capacidades distintas o que uno de sus dependientes
econdmicos concurra en este supuesto.

¢) Madres o Padres solteros, que sean jefes de familia.

d) Abuelos, tios (consanguineos) con la tutela de dependientes econdmicos
mencres de edad

e) Laedad maxima para un solicitante es hasta 65 afios.

3.4.2. Casos Especiales o Excepciones

Se consideran cascs especicles o excepciones a aguellos solicitantes que si cuenten con
la capacidad de adquisicion o confratacién de una de las acciones ofertadas, pero
presentan cierta limitante en los requisitos de elegibilidad y en los criterios de seleccion:

a) La edad del solicitante es mayor de 65 afios pero cuenta con dependiente
econdmico.

b) Cuando el solicitante es Soltero(a) y sin dependiente econdmico.

Los casos especiales o excepciones se presentardn ante el Comité Dictaminador para
revisidn, andlisis y consideracion para aprobacién o no aprobacién.

3.5 Tipos y Monios de Apoyo.

Los apoyos del Programa estardn condicionados a las aportaciones del Gobierno Estatal y
asi como de los beneficiarios de acuerdo a la siguiente tabla:

Aportaciones *

Modalidad

Financiamiento
Estatal (INVITAB)

Subsidio Estatal

Aportacién del
Beneficiario

Lotes con Servicios
(Propiedad del INVITAB)

Hasta el 60% del

El 10% del valor
del lote como

30%(Enganche)

valor del lote i
minimo
Adguisicion de Vivienda | Hasta el 60% del | El 10% del valor Desde 5% del
Nueva o Usada en Terreno valor de la de la vivienda, valor de la
propiedad del INVITAB. vivienda. como minimo. vivienda.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”
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*Los porcentajes de las aportaciones en cualquiera de las modalidades, puede
variar en funcién al fraccionamiento 6 beneficiario, mismos que deben ser
analizados, aprobados o modificados por el Comité Dictaminador del Insfituto de
Vivienda de Tabasco.

Los recursos del Gobiermno del Estado, otorgados como apoyo, serdn aplicados para
financiamiento y subsidio.

La aportacién obligatoria del beneficiario {Ahorro del Beneficiario) deberd ser monetaria,
lo cual se establecerd en el Contrato Privado de Adquisicién o de Ejecucidn, de acuerdo
a lo establecido en las presentes Reglas.

El Gobierno del Estado por conducto del Instituto de Vivienda de Tabasco, redlizard su
aportacion para la ejecucién de las acciones del Programa, bajo la modalidad de
subsidio o financiamiento, lo cual se establecerd en el Contrato Privado de Compraventa
o en el Contrato Privado de Ejecucion que formalice con el beneficiario.

3.5.1 Restricciones de Acceso al Programa:

a) Los solicitantes que ya obtuvieron beneficios ante el INVITAB, con accion de
vivienda y/o lote en cualquier esquema.

b) Los solicitantes que declaren en falsedad.

¢) Los solicitantes o que sus cényuges y/o dependientes mayores de edad, ya
cuenten con vivienda.

d) Aguellos solicitantes que no radiquen dentre del territorio del Estado de Tabasco.

3.6. Derechos y Obligaciones de los Beneficiarios(as).
3.6.1 De los solicitantes:

a) Recibir un trato digno, respetuoso y equitativo, sin discriminaciéon alguna por el
personal de las distintas Instancias que participan en el Programa.

b) Recibir asistencia gratuita para el llenado del Cuestionario de Informacion
Socioeconémica,

¢) Que el INVITAB, reciba el Cuestionario de Informacién Socioecondmicay le dé la
atencién correspondiente, de acuerdo a las presentes reglas.

d) Proporcionar informacién veridica en el Cuestionario de Informacion
Socioecondmica.

e) Solicitar y recibir informacion sobre el estado que guardan las gestiones que
hubieran realizado ante el INVITAB.

3.6.2. De los beneficiarios(as):
a) Realizar su aportacion en la cuenta bancaria que el INVITAB indique, cuando se
le solicite.
a) Permifir que se desarrollen los procesos de verificacion, supervisién, monitoreo v
la evaluacion del Programa, cuando asi lo requiera el INVITAB.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Program

V
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b) Cubrirla fotalidad del precio de venta.
¢) Utilizar la vivienda o lote exclusivamente para fines habitacionales.

3.6.3 Causales de Baja.
Serdn causales de baja, los siguientes:

a) Declarar con falsedad de informacion, con el propésito de recibir el beneficio,
restringiéndolo para volver a ser sujeto de algin beneficio operado por el
INVITAB.

b) Presentar documentacidn apdcrifa para obtener el beneficio.

¢} El no firmar el contrato de compraventa en un término de 40 dias hdbiles
posteriores a la notificacién de la aprobacion del beneficio.

d) Para el caso de adquisicion de vivienda nueva o usada, si el beneficiario no lo
habita en un periodo méximo de 30 dias a partir de la fecha de entrega formal
de la vivienda; en el caso adquisicidn de un Lote con servicios o sin servicios, si el
beneficiario no construye de manera provisional o definitiva su vivienda en un
plazo maxime de é meses. Lo cual serd constatado a través de una visita fisica y
asentado en un acta de verificacion (ANEXO V).

e) Si el beneficiario deja de cumplir con alguna de las obligaciones que se
establezcan en el contrato que en su momento celebre con el INVITAB,

f) El beneficiario que no cumpla con las obligaciones sefialadas en los incisos
anteriores, causard baja del Programa y no podrd volver a ser sujeto de algin
apoyo por parte del mismo.

El INVITAB es el responsable de aplicar las causales de baja y debe notificar oficialmente
al beneficiario las causas de la misma, ¢ través del procedimiento de recision del
confrato.

3.6.4 Procedimiento de Bqja.

El incumplimiento a las obligaciones se sancionard con la recision del contrato y con la
baja del beneficiario del Progroma, conforme al siguiente procedimiento:

a) E beneficiario recibird por parte del INVITAB la notificacién por escrito debidamente
fundada y motivada del inicio del proceso de causal de baja, con el fin de contar
con 15 dias naturales para comparecer libremente para que manifieste lo que a su
derecho convenga y aportar los elementos probatorios para fundamentar su dicho
(fotografias, actas circunstanciadas, oficics, etc.).

b) Una vez franscurrido este plazo sin que el beneficiario interponga argumento alguno
se fomar&d como no inferesado y se procederd o su baja automdtica y
definitivamente.

¢) Si el beneficiario comparece en tiempo y forma inconformdndose, el INVITAB valorard
las pruebas aportadas y si la causa que dio origen al procedimiento subsiste, el
beneficiario serd nofificado por escrito de su baja en un plazo mdéximo de 10 dias
habiles.

“Este Programa es pUblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa
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La (el) beneficiaria(o), que cause baja del Programa, permanecerd registrada(o) en el
Padrén con la finalidad de que no pueda volver a recibir un beneficio por parte del
Programa.

3.7. Instancia Ejecutora.

Este programa serd ejercido con recursos del Gobiermno del Estado de Tabasco o
Patrimonio Propio del INVITAB que deberdn sujetarse a las Reglas de Operacién
aplicables.

3.8. Comité Dictaminador.

Para el seguimiento de la ejecucion, operacién y evaluacion del programa, se integrard
un Comité Dictaminador.

3.8.1 De su Integracién y Funcionamiento.

El Comité Dictaminador quedard integrado de la siguiente manera:

Presidente: Director General del INVITAB.

Secretario Ejecutivo: Director Administrativo del INVITAB.

Secretario Técnico: Director de Desarrollo Social.

Vocales: Titular de la Unidad de Apoyo Juridico del INVITAB, Director
Técnico del INVITAB, Director de Reservas Territoriales del
INVITAB.

Invitado Permanente: El Titular del Organo Interno de Control del INVITAB.

Invitados: Aguellos que a fines de les asuntos a tratar se requiera su
presencia para opinar sobre los actos sefialados en el orden del
dia.

El Presidente, Secretario Ejecutivo, Secretario Técnico y los Vocales tendrdn derecho a voz
y voto, podrdn designar mediante oficio a sus respectivos suplentes, los cuales, en todo
caso, habrdn de ser por razdn de sus tareas, quienes cuenten con nombramientos hasta
la categoria de Jefe de Departamento. El Titular del Organo Interno de Control e invitados
solo tendrén derecho a voz

3.8.2, Sesiones.

El Comité Dictaminador deberd sesionar cuando menos seis veces al afic de manera
ordinaria y extraordinaria las veces gue se requieran.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Program
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Los suplentes tendrdn los mismos derechos y obligaciones de los titulares, cuando no
asistan.

El Presidente del Comité Dictaminador, serd el responsable de convocar como minimo
con tres dias hdbiles de anticipacién para las sesiones del mismo, anexando la carpeta de
los asuntos a fratar y levantando el acta correspondiente al final de cada sesion. En la
primera sesién se instalard el Comité pudiéndose desde este momento presentarse los
asuntos a validacién y, en su caso, aprobacion.

El quérum legal del Comité se integrard con la asistencia de cuando menos la mitad mds
uno de sus integrantes con derecho a voto, siempre que se encuentre presente el/la
Presidente o su representante. Los acuerdos del Comité se aprobardn por mayoria simple
de votos; en caso de empate en la votacién el Presidente tendrd voto de calidad.

Los integrantes del Comité, por el desempeiio de sus funciones en el mismo, no recibirén
page alguno, por tratarse de cargos de cardcter honorifico.

3.8.3. De sus Atribuciones.
Las atribuciones del Comité Dictaminador del INVITAB serdn las siguientes:
l. Autorizar el porcentaje de los subsidios solicitados, asl como el Financiamiento, previo
andlisis de la Direccién Administrativa y de la Direccién de Desarrollo Social.
Il. Vigilar la aplicacién de los recursos que en materia de subsidio serén otorgados a los
solicitantes calificados del programa.

lll. Aprobar los documentos juridicos, administrativos y financieros referentes a la
planeacién y operacién del programa.

IV. Validary aprobar a los solicitantes del programa.
V. Resolver las situaciones no prevista en las presentes Reglas de Operacion.
4. Mecénica Operativa.
4.1 Proceso de Operacion.
El proceso de operacion se sujetard a lo siguiente:
a) El solicitante deberd redlizar personalmente la solicitud por escrito de incorporacion
al Programa, sin necesidad de pertenecer a ninguna agrupacion o asociacién, ante

el INVITAB

Al momento de entregar la documentacién se le informard la falta de algin requisito y
no serd recibida hasta estar debidamente integrada la documentacién,

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Program
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No se admitird que los trdmites se redlicen a través de gestor o representante, ni
organizacién o partido politico.

b) El INVITAB, deberd de suscribir con los beneficiarios los contratos privados de
ejecucion o confratos privados de compraventa.

c) El INVITAB, a través de la Direccidn Administrativa, realizard la impresion de los
Cerfificados y Bonos de Subsidic y los entregard a cada uno de los beneficiarios.

Para el depdsito de los recursos econdmicos correspondientes a la aportacién del
beneficiario, el INVITAB le proporcionard la informacion necesaria.

d) ElINVITAB publicard en su portal de Transparencia, la lista de los beneficiarios.
4.2 Ejercicio y Aprovechamiento de Recursos.

Para lograr un mejor nivel de ejercicio y aprovechamiento de los recursos, el INVITAB
realizard una calendarizacién; de igual manera, preverd que las aportaciones se realicen
y ejerzan de manera oportuna, en apego a la normatividad aplicable.

Adicionalmente, el INVITAB podrd redlizar la reasignaciéon de los recursos que no hubieren
sido comprometidos.

El INVITAB serd el responsable de planear la direccionalidad de la inversion en las
acciones que asf lo requieran; el fecho distribuible por frente, se determinard restando al
presupuesto del Programa, lo correspondiente a gastos de operacidn.

4.3 Gastos de Operacién.

Para el desarrollc de las diversas acciones asociadas con la planeacién, operacion,
verificacién, seguimiento, contraloria social y evaluacion externa del Programa, el INVITAB
podrd destinar recursos de hasta el 3.92 % del presupuesto asignado al Programa o lo que
determinen las medidas de austeridad para el presente ejercicio fiscal. Asi mismo, el
INVITAB deberé destinar el 2 al millar a la Secretaria de la Funciéon Piblica, para la
supervisién, operacién y seguimiento de la Contraloria Social, solo en caso de la
modalidad de Edificacion de una Vivienda en Terreno propiedad del INVITAB,

4.4 Registro de Operaciones.
4.4.1 Avances Fisicos-Financieros.

El INVITAB elaborard trimestralmente en la Plataforma Nacional de Transparencia, el
reporte de las acciones y modalidades de este Programa.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Program
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4.4.2, Cierre de Ejercicio

El INVITAB, integrard el Cierre de Ejercicio en tiempo y forma conforme a lo establecido
por la Secretaria de Finanzas.

5. Seguimiento.

Con el propésito de mejorar la operacién del programa, el INVITAB, podrd llevar a cabo el
seguimiento al ejercicio de los recursos fiscales, acciones ejecutadas, resultados,
indicadores y metas alcanzadas. Asimismo, podrd redlizar y coordinar acciones de
monitoreo en campo.

é. Control y Auditoria.

El INVITAB, serd el responsable de la supervision directa de las obras o acciones, asi como
de verificar que se cumpla con la normatividad aplicable.

El INVITAB, dard todas las faciidades a los érganos de confrol para realizar, en el
momento en que lo juzguen pertinente, las auditorias que consideren necesarics;
asimismo, efectuard el seguimiento y la solventacién de las observaciones planteadas por
los érganos de control.

7. Transparencia.

Conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de
Tabasco, los padrones de los beneficiarios deberdn publicarse trimestralmente en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

7.1 Difusion y Acciones de Blindaje Electoral.
El INVITAB, serd el encargado de realizar la promocion y difusion del Programa.

El INVITAB, tiene la obligacion de promover y difundir el Programa, asi como convocar a la
poblacién objetivo a través de los medics adecuados a su alcance.

Las éreas destinadas brindardn los siguientes servicios: registro, informacién del programa,
revision y recepcion de las solicitudes y en su caso, apoyo en el llenado del mismo,
ademds de informar si la documentacién que entrega cumple con los requisitos
establecidos en las presentes reglcs.

En términos del articulo 134, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos la
difusion de este programa, deberd ser de cardcter institucional con fines informativos y de
orientacion social vy bagjo ninguna circunstancia se podrdn incluir nombres, voces ©
simbolos que impliquen promocién personalizada de cualquier servidor publico.

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Program
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en términos del articulo 22 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de Tabasco, toda
publicidad impresa o en medio electrénico acerca del Programa deberd incluirse la

siguiente leyenda: "Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda
prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”.

7.2 Padrén de Beneficiarios.

El INVITAB, deberd tomar las acciones correspondientes para salvaguardar la informacién
personal de los beneficiarios (Datos personales), de conformidad con lo dispuesto a la Ley
General de Profeccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco
y demds normatividad aplicable.

8. Perspectiva de Género

El Programa impulsard la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres, a través de
la incorporacion gradual de la Perspectiva de Género, especificamente en materia de
desagregacion de informacién e indicadores.

9. Quejas y Denuncias

Los solicitantes y beneficiarios pueden presentar quejas y denuncias ante las instancias
correspondientes sobre cualquier hecho, acto u omisién que produzca o pueda producir
dafios al ejercicio de sus derechos establecidos en las presentes Reglas o contravengan
sus disposiciones y de la demds nermatividad aplicable.

Las quejas y denuncias de la ciudadania derivadas de alguna iregularidad en la
operacion del Programa, podrdn redlizarse por escrito y/o via telefénica, las cuales se
captardn a través de:

Unidad de
Instituto de Vivienda de Atencién

Tabasco 992)3;?;:2; 2]\/7] ] Ciudadana del
INVITAB

Febrero # 4003,

86035,

Prolongacién Av. 27 de
Col. Tabasco, 2000, C.P.

Villahermosa, Tabasco

Av. Paseo Tabasco
#1504, Col. Tabasco
2000, C.P. 86035,

Subdireccién de
Contraloria
Social

Secretaria de la Funcién 800 849 5500
PUblica Extensidon 15191

Villahermosa, Tabasco,

10. Vigencla. Las presentes reglas de operacién tendrdn su vigencia hasta el término
del gjercicio fiscal 2023.

“Este Programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”, )
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operaciéon deberdn ser publicadas en el Periddico
Oficial del Estado de Tabasco y enfrardn en vigor a partir del 01 de enero de 2023.

SEGUNDO. Con la enfrada en vigor de las Presentes Reglas de Operacion, se abroga las
Reglas de Operacion del Programa de Vivienda Adecuada para el gjercicio fiscal 2022,
publicado en el Suplemento E, al Periddico Oficial del Estado de Tabasco, edicidén 8274,
de fecha 29 de diciembre de 2021.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones de igual © menor rango gue se opongan a
las Presentes Reglas de Operacion.

DADO EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, TABASCO AL DIA 16 DEL MES DE DICIEMBRE DE
DOS MIL VEINTIDOS.

e e e ]
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ANEXO [,

MATRIZ DE INDICADORES DE RESULTADOS

Unidad | Frecuencia

Nivel de Resumen Nombre del E&tmila i da
Objetivo Narrativo Indicador medida| Medicisn
Subsidios Porcentaie
otorgados para e I®1 Numero de hogares

Componente | Adquisicion de
vivienda nueva
o usada
Subsidics
otorgados para
Adquisicion de
lote

beneficiados con Hogar Anual

viviendas B
una vivienda

entregadas

e —
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ANEXO Il

CEDULA DE INFORMACION SOCIOECONOMICA

EL FORMATO DEBERA SER LLENADO CON LETRA CLARA Y LEGIBLE POR EL ENTREVISTADOR CON LA
INFORMACION QUE LE PROPORCIONE EL SOLICITANTE.

FOLIO: FECHA DE LA ENTREVISTA: / /

. DATOS DEL JEFE DEL HOGAR:

NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: / / SEXO: H M_
ESTADO DIA MES ANO
CURP: EL SOLICITANTE ES EL JEFE DE FAMILIA: () SI ( )NO

VIVE LAPAREJAEN ELHOGAR: ()8l ( )NO

NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNQ
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: ! / SEXO: H M
ESTADO DIA MES ANO
CURP: TRABAJALAPAREJA: ( )SI ( )NO

II. DATOS DE LA UBICACION DEL HOGAR:

DIRECCION O DESCRIPCION
CALLE N°. INTERIOR N°, EXTERIOR
COLONIA O LOCALIDAD CODIGO POSTAL
MUNICIPIO:
LA VIVIENDA QUE ACTUALMENTE HABITA ES PROPIEDAD DEL SOLICITANTE, SU PAREJA O ALGUNO DE SUS DEPENDIENTES
ECONOMICOS? ( )SI ( )NO
¢ TIENE EL SOLICITANTE O SU PAREJA OTRA VIVIENDA EN PROPIEDAD? { )SI ( )NO

“Este Programa es pUblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”
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1. APOYO SOLICITADO:

¢ QUE VIVIENDA SOLICITA? (MARQUE SOLO UNA)

() ADQUISICION DE LOTE CON SERVICIOS

() ADQUISICION DE VIVIENDA NUEVA O USADA

() EDIFICACION DE SOLUCION DE VIVIENDA

¢A CUANTO ASCIENDEN LOS INGRESOS DEL SOLICITANTE?  MONTO $ PERIODO:

¢SI LA PAREJA DEL SOLICITANTE TRABAJA, A CUANTO ASCIENDEN SUS INGRESOS? MONTO$ PERIODO:

IV. INFORMACION SOCIOECONOMICA:

¢HASTA QUE NIVEL ESCOLAR APROBO EL JEFE DEL HOGAR? (MARQUE SOLO UNA)

() NUNCA HA ASISTIDO () PRIMARIA INCOMPLETA ( ) PRIMARIA COMPLETA

{ )SECUNDARIAINCOMPLETA  ( ) SECUNDARIA COMPLETA () BACHILLERATO INCOMPLETO
HILLERATO COMPLETO  { ) MAS.

¢CUANTAS PERSONAS TRABAJAN?

ESPECIFIQUE LA OCUPACION DEL JEFE DE HOGAR:

S| EL CONYUGE TRABAJA, ESPECIFIQUE SU OCUPACION:

¢ TIENE EL JEFE DEL HOGAR O ALGUNO DE SUS DEPENDIENTES ECONOMICOS ACCESO A SERVICIOS DE SALUD?

( )SI ( )NO

SI INDICO QUE SI, INDIQUE CUAL (ES): ( )IMSS ( )SSA ( )ISSSTE ( )ISSET ( )
]

¢ALGUN MIEMBRO DE LA FAMILIA SUFRE DISCAPACIDAD?

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”
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V. CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA Y EQUIPAMIENTO ACTUAL

¢DE QUE TIPO DE MATERIAL ES LA MAYOR PARTE DEL PISO DE LA VIVIENDA?

( )TIERRA ( )CEMENTOOFIRME ( )MOSAICO, MADERA U OTRO RECUBRIMIENTO

¢ DE QUE TIPO DE MATERIAL ES LA MAYOR PARTE DEL TECHO?

( )MATERIAL DE DESHECHO ( )LAMINADE CARTON  ({ )LAMINA DE ASBESTO O METALICA  ( )TEJA
() PALMA, TEJAMANIL O MADERA ( )LOSA DE CONCRETO, TABIQUE, LADRILLO O ATERRADO CON VIGUERIA

¢DE QUE TIPO DE MATERIAL ES LA MAYOR PARTE DE LAS PAREDES C. MUROS EXTERIORES DE LA VIVIENDA?

SIN CONTAR EL BANO, LA COCINA Y LOS PASILLOS ; CUANTOS CUARTOS TIENE EN TOTAL LA VIVIENDA?
LA VIVIENDA CUENTA CON SERVICIOS MUNICIPALES? ( )SI ( )NO
SI CONTESTO $I, INDIQUE CUALES:

( )AGUA ENTUBADA AL TERRENO ( )BARNO A LETRINA PARA USO EXCLUSIVO DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR

¢CUENTA EL JEFE DEL HOGAR CON AUTOMOVIL O CAMIONETA? ( )SI ( )NO

( )MATERIAL DE DESHECHO  ( )LAMINADE CARTON ( )LAMINA DE ASBESTO O METALICA ( )MADERA ( )ADOBE

( )CARRIZO, BAMBU O PALMA ( )EMBARRO O BAJAREQUE () TABIQUE, LADRILLO, BLOCK, PIEDRA, CANTERA O CONCRETO

( YAGUA ENTUBADA AL INTERIOR DE LA VIVIENDA ( )AGUA CORRIENTE EN EL BANO O LETRINA () CORRIENTE ELECTRICA

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DEL HOGAR

Bajo protesta de decir verdad, declaro que todos los datos aqui proporcionados, son veridicos

"Se fima dicha cédula manifestando bajo protesta de decir verdad, que no se cuenta con apoyos para las mismas acciones u
objetivos que contempla el Programa de Vivienda Adecuada 2023."

*Esta cédula requiere la presentacidn de documentos anexos. “

*Esta cédula es de libre reproduccion.”

*Esta cédula se presenta en original.”

** Los datos proporcionados para la integracion del proyecto estaran a la interpretacion del INVITAB".

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso
para fines distintos al programa”.

Aviso de privacidad

“Este Programa es pUblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa
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Proteccién de datos personales: Los datos que se le requieren de cardcter personal, quedara bajo resguardo del Titular del
Programa, el archivo bajo llave y sera informado al Instituto de Transparencia y Acceso a la informacién mediante REUSDAP,
con el objetivo de que usted en un futuro, ejerza su derecho ARCO.

ANEXO lil
FORMATO DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO Y AUTORIZACION DE CONSULTA

DATOS DEL SOLICITANTE:
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES (8)
DOMICILIO ACTUAL: CALLE No.EXT No.INT COLONIA LOCALIDAD MUNICIPIO
ENTRE CALLE Y CALLE TEL.PARTICULAR TEL. CELULAR
SEXO: RF.C. CURP
FEMENINO
mascuuno [
ESTADOCIVIL:  [_]CASADO (A)/BIENES SEPARADOS [CJASADO (A})/BIENES MANCOMUNADOS CILTERO (A)
CJIvVORCIADO (A) VIUDO (A) [ UNION LIBRE
DATOS DEL EMPLEQ ACTUAL Y ACTIVIDADES ECONOMICAS DEL SOLICITANTE:
OCUPACION:  [] EMPLEADO PUBLICO EMPLEADO PRIVADO [_JINDEPENDIENTE
] PROPIETARIO/INVERSIONISTA TRO (ESPECIFICAR)
TIPO DE CONTRATO LABORAL: o [CIVENTUAL INDEPENDIENTE OLD (ESPECIFICAR)
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD DE LA EMPRESA PUESTO/CARGO ANTIGUEDAD TELEFONO/EXTENSION
EMPRESA/ORGANIZACION (ANOS, MESES)
DOMICILIO ACTUAL: CALLE No.EXT No.INT COLONIA LOCALIDAD MUNICIPIO

DATOS DEL CONYUGE O CONVIVIENTE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES (S)
R.F.C. TEL. CELULAR PARTICIPA EN EL FINANCIAMIENTO: CURP
sl
no [
DATOS DEL EMPLEO ACTUAL Y ACTIVIDAD ECONOMICA DEL CONYUGE /CONVIVIENTE:
OCUPACION:  [_]EMPLEADO PUBLICO ] EMPLEADO PRIVADO [T INDEPENDIENTE
] PROPIETARIO/INVERSIONISTA ] OTRO(ESPECIFICAR)
TIPO DE CONTRATO LABORAL: O [CVENTUAL INDEPENDIENTE O[_P (ESPECIFICAR
NOMBRE DE LA ] ACTIVIDAD DE LA PUESTO/CARGO ANTIGUEDAD TELEFONO/EXTENSION
EMPRESA/ORGANIZACION EMPRESA (ANOS, MESES)
DOMICILIO ACTUAL: CALLE No. EXT No.INT COLONIA LOCALIDAD MUNICIPIO

REFERENCIAS PERSONALES DEL SOLICITANTE Y SU CONYUGE/ CONVIVIENTE (QUE NO VIVAN EN EL MISMO DOMICILIO):

NOMBRES (§), APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO DOMICILIO (CALLE, No.EXT. EINT., C.P, COLONIA Y TELEFONO CON LADA
CIUDAD)

1

2

PROPORCIONAR INFORMACION SOCIECONOMICA FALSA, CON EL PROPOSITO DE RECIBIR INDEBIDAMENTE EL FINANCIAMIENTO ESTATAL OFRECIDO POR
EL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO, SERA OBJETO DE CANCELACION INMEDIATA DEL TRAMITE QUE HA INICIADO Y LA PERDIDA DE CUALQUIER

BENEFICIO AL QUE HUBIERA ACCEDIDO.

AUTORIZACION DE CONSULTA EN LAS BASES DE DATOS DE SUBSIDIOS FEDERALES Y ESTATALES: POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO EXPRESA E
IRREVOCABLEMENTE AL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO PARA QUE SOLICITEN INDISTINTAMENTE TODA LA INFORMACION RELATIVA A MI PERSONA Y
A MI CONYUGE O CONCUBINO(A), CONSULTANDO LAS BASES DE DATOS DE SUBSIDIOS DE LOS PROGRAMAS FEDERALES Y ESTATALES EN MATERIA DE

VIVIENDA.

“Este Programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”

\ 4
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FECHA NOMBRE Y FIRMA HUELLA

EN LAS BASES DE DATOS DE SUBSIDIO ESTATAL

ANEXO IV
FORMATO PARA DECLARACION PATRIMONIAL Y ANALISIS SOBRE LA CAPACIDAD DE PAGO, PARA SOLICITANTES
DE FINANCIAMIENTO,

I. INFORMACION GENERAL
NOMBRE Y DIRECCION DEL SOLICITANTE: N° TELEFONICO PARTICULAR:
N° TELEFONICO CELULAR:
OCUPACION:
ULTIMA DECLARACION DE INGRESO BRUTO AJUSTADO: CONTRIBUCION DETERMINADA:
1.5.R.(COPIA DECLARACION
ANUAL)
Il. CUENTAS BANCARIAS O DE AHORROS
NOMBRE DE LA _ ]
INSTITUCION TIPO DE CUENTA ANTIGUEDAD ULTIMO SALDO

TOTAL $
BIENES INMUEBLES DOMICILIO VALOR COMERCIAL | MONTO DEL ADEUDO
MENAUJE DE CASA VALOR
VEHICULOS: MARCA MODELO PLACA VALOR COMERCIAL
TOTAL $
CUENTAS A PAGAR:

NOMBRE DEL ACREEDOR DOMICILIO PAGO MENSUAL SALDO
TOTAL $
CUENTAS POR COBRAR:

NOMBRE DEL ACREEDOR DOMICILIO PAGO MENSUAL SALDO

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa” J
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INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO
REGLAS DE OPERACION DEL “PROGRAMA DE VIVIENDA ADECUADA"

EJERCICIO FISCAL 2023
TOTAL $
IIl. RELACION DE INGRESOS Y GASTOS MENSUALES
INGRESOS GASTOS NECESARIOS

VENTAS O SERVICIOS $ COMPRAS $

ALQUILERES $ SALARIOS O JORNALES $

INTERESES $ ALQUILERES $

DIVIDENDOS $ MANTENIMIENTO $

OTROS INGRESOS (ESPECIFIQUE) S GAS $
ELECTRICIDAD S
SERVICIO DE AGUA Y DRENAJE $
TELEFONIA FLIA S
TELEFONIA MOVIL (CELULAR) S
COMBUSTIBLE DE VEHICULOS $
SEGUROS $
REPARACIONES DE VEHICULOS $
CONTRIBUCIONES $
CUENTAS POR PAGAR $
PENSION ALIMENTICIA $
OTROS (ESPECIFIQUE): $

TOTAL $ TOTAL $

DISPONIBLE MENSUAL (INGRESOS MENOS EGRESOS):  $

PROPORCIONAR INFORMACION SOCIOECONOMICA FALSA, CON EL PROPOSITO DE RECIBIR INDEBIDAMENTE EL
FINANCIAMIENTO ESTATAL OFRECIDO POR EL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO, SERA OBJETO CANCELACION
INMEDIATA DEL TRAMITE QUE HA INICIADO Y LA PERDIDA DE CUALQUIER BENEFICIO AL QUE HUBIERA ACCEDIDO.

FECHA NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE HUELLA
SE RECOMIENDA QUE EL PAGO DE LA MENSUALIDAD DEL FINANCIAMIENTO NO SOBREPASE EL 30% DEL
DISPONIBLE MENSUAL.
AVISO DE PRIVACIDAD:

PROTECCION DE DATOS PERSONALES: LOS DATOS QUE SE LE REQUIEREN DE CARACTER PERSONAL QUEDARAN BAJO
RESGUARDO DEL TITULAR DEL PROGRAMA, EL ARCHIVO BAJO LLAVE, Y SERA INFORMADO AL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION MEDIANTE REUSDAP, CON EL OBJETO DE QUE USTED, EN UN
FUTURO, EJERZA SU DERECHO ARCO.

"Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Estd prohibido su uso para
fines distintos a los establecidos en el Programa”

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa” )



31 DE DICIEMBRE DE 2022 PERIODICO OFICIAL 25

INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO
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EJERCICIO FISCAL 2023
ANEXO V
INVITAB DESARROLLO SOCIAL FOUO:
ACTA DE VERIFICACION
MUNICIPIO FRACC. | |
DA  Mes  ANO
LOTE MANZANA EDIF, __ DEPTO. CASA CALLE
{ )Censo General { )Extraordinaria [ } Asentamlento Irregular ( ) Otro HORA:
1. DATOS GENERALES
NOMBRE DE QUIEN OCUPA LA VIVIENDA EDI OCUPACION
SEXO{ JH ( }M ESTADO CIVIL | | TELEFONO: CURP;

JELESTADC GIVIL: 01) SOLTERO. 02) CASADO. 03} DIVORCIADO. 04) VIUDO. 05)PADRE/MADRE SOLTERA. 08) UNION LIBRE. 07) SEP

NOMBRE DEL CONYUGE' EDAD CGCUPACION
TELEFONO: CURP;
MIEMBROSDETAFAMIA _~~ INGRESOS: =~ PERIODO:
1L ESTADO ACTUAL DE LA VIVIENDA HABITADA _____ NO HABITADA _____
TIPO DE VIVIENDA: DEFINITIVA _____ PROVISIONAL _____ LOTE ____ OTRO ____ (ESPECIFICAR)

DE QUE MATERIAL ES LA MAYOR PARTE DE LA VIVIENDA: PISO{ ) PAREDES{ )  TECHO{ )

CLAVE DE LOS MATERIALES:

ERRA. 02) CEMENTO, 03) MOSAICO. 04)LAMINA DE ZINC. 05) MADERA. 08) BLOCK. 07) ASBESTO, 08) LOBA. 09) CARTON. 10) ¢
EN LA VIVIENDA SE ENCUENTRAN ENSERES DOMESTICOS: s _____  NO
SO DE LA VIVIENDA:

RENTADA{ ) PRESTADA( ) PROPIA( ) POSANDO {( )TIEMPO DE HABITAR EL LOTE O VIVIENDA:

SERVICIOS CON LOS QUE CUENTA LA VIVIENDA:
AGUA{ |} ELECTRICIDAD{ ) DRENAIE{ )} FOSASEPTICA{ ) BARC { )}BANQUETA-{ }PAVIMENTS{ )

ESPECIFICAR SIESTA CONSTRUIDA CON RECURSOS PROPIOS O ES UN CREDITO DEL INSTITUTO. SI ES ASI, ESPECIFICAR CON
DETALLES S| TIENE ALGUNA AMPLIACION Y EN QUE CONBISTE Y OBSERVACIONES REELEVANTES,

PERSONA ENCUESTADA VERIFICADOR
NOMBRE: NOMBRE:
FIRMA: FIRMA:
SUBDIRECCION DE VERIFICACIONES Y ESTUDIOS DEPARTAMENTO DE ASENTAMIENTOS IRREGULARES
“SOCIOECANGMICES

"Este Programa es publico, ojeno o cualquier partide politico. Queda Prohlbldo el uso para fines distintos ol Programa™

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”
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ANEXO VI
Acta de Entrega - Recepcion de una Accion de Lote o Vivienda

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE VIVIENDA DE
TABASCO, REPRESENTADO POR EL . EN SU
CARACTER DE SUBDIRECTOR DE PROGRAMAS DE FRACCIONAMIENTOS Y REUBICACIONES DE
LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL Y POR LA OTRA PARTE EL (LA) C.
EN SU CALIDAD DE COMPRADOR (BENEFICIARIO),
CONFORME AL CONTRATO DE COMPRAVENTA.

El Beneficiario, declara que en este acto recibe de conformidad el lote , manzana , Calle
del Fraccionamiento ,  Municipio de ;
Tabasco; a su entera satisfaccién y conformidad, en las condiciones fisicas y legales en que actualmente se
encuentra, la cual destinaré tnicamente de acuerdo con lo pactado en el Contrato de Compraventa a Plazos
con Reserva de Dominio, firmado con el INVITAB, comprometiéndose a respetar las medidas y colindancias
del inmueble.
E! Beneficiarioc se compromete a respetar las medidas y colindancias, ya que recibe el lote con sus
colindancias correctas y linderos marcados, ohligandose a conservar estas marcaciones; en casa que El
Beneficiario pierda la ubicacién de estos puntos, sera el responsable de no invadir a los lotes colindantes,
asl como resarcir los dafios ocasionados por construccién o cerca alguna; y a su vez no reservandose
ningtin derecho para ejercer en la via civil o penal en contra del INVITAB.
El Beneficiario, se compromete a colaborar en las actividades de mejoramiento de imagen urbana del
fraccionamiento.
Para el uso de la energia eléctrica, El Beneficiario debera realizar su contrato con la Comisién Federal de
Electricidad, cumpliendo previamente para ese efecto con todos los requerimientos que dicha Comisién
exige, como instalar la mufa al frente del lote y hacer la preparacion adecuada.
Para el servicio de agua potable y drenaje, El Beneficiario debera celebrar el contrato con la dependencia
correspondiente. ’
En caso de meodificacion, no se deberé obstruir los andadores, calles y avenidas con material de
construccion, debiendo tramitar su permiso ante las instancias correspondientes.
Cuando se realice algin corte o excavacion se debera colocar sefialamientos para evitar accidentes
peatonales o vehiculares, al término de los trabajos, es responsabilidad de El Beneficiario cerrar el corte o
excavacion, restaurando a su condicion y calidad original la vialidad.
Habiendo leido y explicando en todas sus partes el presente instrumento, siendo aproximadamente las
del dia de de , & INViTAB have entrega del iote mencionado i
Beneficiario, quien la recibe a su entera satisfaccion totalmente desocupada tomando posesion de la
misma,

Y para debida constancia se levanta la presente Acta de Entrega-Recepcion, en la Ciudad de Villahermosa,
Capital del Estado de Tabasco.

“Por el INVITAB" El Beneficiario
(Nombre y firma) (Nombre y firma)
Subdirector de Representante de apoyos de Nombre y firma
fraccionamientos v DDS

reubicaciones

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda Prohibido el uso para fines distintos al Programa”
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REGLAS DE OPERACION DEL “PROGRAMA DE TRANSFORMANDO TU HABITAT"

EJERCICIO FISCAL 2023

CARLOS MARIO VILLANUEVA CELORIO, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE
TABASCO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 13, FRACCIONES |, Il, Y XVI DEL DECRETO
216, POR EL QUE SE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA DE TABASCO, PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO, NUMERO 6332 DE FECHA 14 DE MAYO DE 2003; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.-Que la Ley de Vivienda del Estado de Tabasco, en su articulo 4 cita que el
INVITAB sera promotor del desarrollo integral de la sociedad mediante programas de
viviendad, estableciendo los mecanismos para que toda persona y su familia, mujeres y
hombres en igualdad de oportunidades y condiciones, ejerzan su derecho d la vivienda; y
en conformidad con los principios y lineas generales mencionados en el articulo ¢ de la
misma ley y: en apego con la Ley de Vivienda en el dmbito federdl, la Ley General del
Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, la Ley de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial Y Desarrollo Urbano del Estado de Tabasco la Ley de Proteccidon
Ambiental del Estado de Tabasco, la Ley de Desarrollo Social del Estado de Tabasco y el
Cédigo Civil para el Estado de Tabasco, asl como los demds ordenamientos legales
relacionados en materia de vivienda.

SEGUNDO. Que el Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024, particularmente en el eje rector 2,
denominado "Bienestar, educacion y salud”, indica en el Objetivo. 2.3.3.2. Fortalecer el
patrimonio fundamental de familias de bgjos ingresos, con programas de enifrega o
mejoramiento de vivienda, para elevar la calidad de vida, autoestima y cohesién socidl;
lineas de accién 2.3.3.2.1.1. Ejecutar programas de construccién de vivienda, con la
participacion de los sectores publico, privado y social, asi como de los beneficiarios, para
el mejoramiento de sus condiciones de vida y del entorno donde residen; 2.3.3.2.1.2.
Realizar acciones de mejoramiento de vivienda, incluyendo obras de ampliacion, con
criterios de funcionalidad y comodidad, para elevar la autoestima de familias de bajos
ingresos y; en el eje rector 6 denominado "Ordenamiento territorial y desarrollo sostenible”
indica en el Objetivo 6.3.3.5. Otorgar financiamientos y subsidios en beneficio de la
poblacién de escasos recursos economices, para la adquisicién de un patrimonio digno.
Estrategia. 6.3.3.5.1 Brindar la oportunidad y beneficio de adquirir un pafrimonio de
vivienda a la poblacidon de escasos recursos econdmicos, en las lineas de accidn:
6.3.3.5.1.1. Proporcionar facilidades a programas de subsidios y financiamiento, para la
adecuacién, mejoramiento y construccidon de viviendas en el Estado, y; 6.3.3.5.1.6.
Promover las vias de financiamientos para la adquisicion y mejoramiento de vivienda,
para la poblacién econdmicamente vulnerable.

TERCERO. Que el INVITAB busca contribuir a que los hogares urbanos, suburbanos y rurales
en el Estado de Tabasco, en situacion de pobreza, vulnerables, de escasos recursos y con
carencia por calidad y espdacios de la viviendd, mejoren su calidad de vida a fravés del
“PROGRAMA TRANSFORMANDO TU HABITAT", acorde con el arficulo 41 de la Ley de
Vivienda del Estado de Tabasco vy el Articulo 2 fraccidn Il del Decreto por el que se Crea
el Instituto de Vivienda de Tabasco de fecha 14 de mayo afio 2003.

Eeeeeeeeeeeeee———— e
"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrolio social" /
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CUARTO. Que los recursos econémicos con los que operard el “Programa Transformando
Tu Habitat”, provendrdn de lo autorizado en el Presupuesto de Egresos del Estado de
Tabasco, Patrimonio Propio del INVITAB y aquellos recursos que sean destinados para tal
fin y que serdn ejercidos a través del Instituto de Vivienda de Tabasco en el Ejercicio Fiscal
2023.

QUINTO. Con el objeto de asegurar las aplicaciones legales y financieras antes
mencionadas y de conformidad con el articule é, fraccion Il del Decreto por el que se
Crea el Instituto de Vivienda de Tabasco el Consejo de Administracién del Instituto de
Vivienda de Tabasco, aprobd mediante acuerdo de Ia Sexta Sesién Ordinaria del Consejo
de Administracion de fecha 14 de diciembre de 2022 emitir [as siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL “PROGRAMA TRANSFORMANDO TU HABITAT".

1. Intfroduccién.

El "Programa Transformando tu Habitat”, apoya a los hogares tabasquefics con ingresos
iguales o por debagjo de la linea de bienestar, con carencias por calidad y espacics de la
vivienda que habitan en localidades del Estado de Tabasco.

Para fortalecer el patrimenio de los hogares de escasos recursos del medio suburbano y
rurdl, el Programa busca la concurrencia de esfuerzos a través de recursos Estatales y de
los Beneficiarios o en su caso de los Municipios, para que edifiqguen, amplien o mejoren su
vivienda, buscando asi contribuir a mejorar su calidad de vida.

Para esto, el Programa pretende ejecutar acciones en cualquiera de las tres siguientes
vertientes: Edificacién en terreno propiedad del beneficiario, Ampliacién y Mejoramiento
de la vivienda existente.

A fravés de este Programa, se busca confribuir a la equidad vy la eficiencia en la utilizacién
de los recursos, que coadyuve a la eliminacion de la pobreza, que concentre sus
esfuerzos en localidades del Estado de Tabasco, en condiciones de mayor grado de
marginacion y en donde existan grupos vulnerables, dlinedndose al Plan Estatal de
Desarrollo del Estado de Tabasco 2019-2024.

1.1. Glosario de términos.

Acta de entrega recepcién: Es el documento que comprueba la entrega de la accién de
Edificacion de vivienda en terreno propiedad del beneficiario ampliacion o mejoramiento
de la vivienda existente.

Aportacién: Cuantificacion de la aportacién monetaria que el beneficiario otorga, en
cdlidad de recuperacién o como parte integrante del esquema financiero, para la
ejecucion de la accidn de edificacién de vivienda, ampliacién o mejoramiento de
vivienda.

e e e e e )
“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo S}niay/—
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Ampliacion de vivienda: Modalidad del programa en que la solucién habitacional
consiste en el incremento en la superficie construida de la vivienda, consistiendo en Ia
adicién de .al menos una cocina, un bafio o un dormitorio, pudiendo incluir criterios de
eficiencia en el uso de recursos naturales, asi como de Ecotecnologias para Ia
implementacién del disefo bioclimético en la rehabilitacidn tanto en la envolvente como
al interior, en concordancia con lo sefalado en el articulo 71 de la Ley de Vivienda.

Beneficiario: Persona que recibe el Subsidio Estatal para una accién de edificacion de
vivienda, ampliacién o mejoramiento.

Carencia por calidad y espacios de la vivienda: De acuerdo con los criterios de Calidad y
Espacios de la Vivienda del CONEVAL, se considera como poblacién en situacién de
carencia por cdlidad y espacios de |a vivienda a ias personds gue residen en vivienddas
que presenten, al menos, una de las siguientes caracteristicas:

* El material de los pisos de la vivienda es de tierra.,

« El material del techo de la vivienda es de material de desecho, Idmina de cartdn,
palma o paja, madera o tejamanil.

+ El material de los muros de la vivienda es de material de desecho, ldmina de
cartén, i&mina metdlica o asbesto, carrizo, palma o madera.

«  Larazén de personas por cuarto (hacinamiento) es mayor que 2.5.

Contraloria social: Es el mecanismo de los beneficiarios organizados, para que verifiquen
la correcta operacion del Programat.

Comité Dictaminador: Grupo de trabagjo que tiene la facultad de revisar y aprobar las
solicitudes presentadas para obtener un Subsidio Estatal del Programa, asi como revisar,
modificar y validar los documentos referentes al Programa.

Concubino(a): Persona que vive en unién de otra sin haber contraido matrimonio
teniendo derechos y obligaciones reciprocos, que vivan de forma constante y
permanente bajo el mismo techo.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social.
www.coneval.gob.mx

Coényuge: Esposo o esposa de una persona.

Constancia de propiedad: Para la zona suburbana, documento que, bdgjo su
responsabilidad, el Gobiemneo Estatal o Municipal. acepta como comprobante de
propiedad © posesién; para la zona rural, Titulo de Propiedad, Certificado o Titulo de
Derecho Ejidal, Parcelario, Comunal, Agrario o Constancia de posesion expedida por
cualquier autoridad municipal o estatal competente.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibide su uso para fines distintos al desarrollo aociai? i
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Cuestionario de informacion socioeconémica (CIS): Es un instrumento de recoleccién de
informacion que identifica a los posibles beneficiarios del Programa, El CIS recaba los
datos socioecondmicos de todos los infegrantes del hogar, las caracteristicas de Ia
vivienda y las condiciones de la comunidad.

CURP:; Clave Unica de Registro de Poblacién,

Dependiente econémico: Persona que depende econémicamente del jefe (a) del hogar.
(Elemplo el o la cdnyuge, hijos, padres, hermanos, sobrinos, abuelos y nietos).

Ecotecnia: es una estrategia, elemento o sistema elaborado en el sitio, que aprovecha las
condiciones inherentes del emplazamiento de la vivienda a favor del usuario. Estas
acciones reducen la necesidad de instalaciones tecnolégicas que garanticen el confort
térmico de la vivienda, generando una disminucién inherente en la huella ecolégica de la
vivienda.

Ecotecnologias: Sistemas y productos que utilizan avances tecnoldgicos con objeto de
optimizar el uso del agua, energia y gas al inferior de una vivienda, asi como productos o
sistemas que aprovechan los recursos renovables inherentes a su ubicacion.

Edificacién de vivienda en terreno propiedad del beneficiario: Accién por la cual se
construye y equipa una vivienda en ferreno propiedad del beneficiario en beneficio del
solicitante aprobado, bajo las reglas del Programa; la vivienda deberd contar con los
servicios bésicos utilizando, de preferencia, Ecotecnias y Ecotecnologias.

Hogar: Conjunto de personas que pueden o no ser familiares, que comparten la misma
vivienda y se sostienen de un gasto comin. Un hogar puede ser unipersonal.

Identificacién oficial: Documento emitido por autoridad administrativa competente, que
acredite la identidad (credencial para votar, cartilla del servicio militar nacional, cédula
profesicnal licencia de manejo o pasaporte).

INVITAB: Instituto de Vivienda de Tabasco.

Jefe de hogar: Hombre o mujer, cabeza de familia, con por lo menos un dependiente
econdmico.

Linea de bienestar: Valor monetario de una canasta de alimentos, bienes y servicios
bdsicos.

Mejoramiento de vivienda: Adecuacion, rehabilitacion, reparacién o sustitucién de algin
elemento de la vivienda habitada.

Padrén de beneficiarios: Relacidn de personas que han recibido un apoyo a manera de
subsidio para la edificacién, ampliacion o mejoramiento de vivienda a tfravés del
programa del INVITAB,

“Este programa es pablico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo 3::«:;:‘,!!’a [
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Perspectiva de género: Es una vision cientifica, andlitica y polftica sobre las mujeres vy los
hombres. Se propone eliminar las causas de la opresién de género como la desigualdad,
la injusticia y la jerarquizacion de las personas basada en el género. Promueve la igualdad
entre los géneros a fravés de la equidad, el adelanto y el bienestar de las mujeres;
contribuye a construir una sociedad en donde las mujeres v los hombres tengan el mismo
valor, la igualdad de derechos y oportunidades para acceder ¢ los recursos econdmicos
y a la representacion politica y social en los dmbitos de toma de decisiones.

PATCSE: Programa Anual de Trabgjo de Contraloria Social Estatal.

Pobreza: Una persona se encuenira en situacién de pobreza cuando tiene al menos una
carencia social (en los seis indicadores de: rezago educativo, acceso a servicios de salud,
acceso d la seguridad social, cdlidad y espacios de la vivienda, servicios bdsicos en Ia
vivienda y acceso a la alimentaciéon) y su ingreso es insuficiente para adquirr los bienes y
servicios que requiere para satisfacer sus necesidades alimentarias y no alimentarias.

Posesion legal: Es la situacion factica de tenencia de una cosa o disfrute de la misma por
una perscna con la infencién de hacer la cosa como propia. La posesion también se
ejerce sobre un derecho cuando se disfruta del mismo.

Programa: El Programa Transformando tu Habitat,

Regiones: Las regiones econémicas que fueron implementadas con la findlidad de
identificar las caracteristicas y potencialidades del estado, para de esta forma, planear y
poner en prdctica estrategias de crecimiento y desarrollo acorde a los requerimientos de
las dos regicnes econdmicas: Regidn Grijalva, Region Usumacinta

Reglas: Reglas de Operacién del Programa Transformando tu Habitat.
Solicitante: El jefe de hogar o su cdnyuge.

Solicitud: Documento a través del cual se recabard la informacién sccioecondmica del
solicitante. Para el Programa, el llenade del CIS, cumple la funcién de solicitud de
adhesion al mismo.

Subregion: Una subdivision teritorial que agrupa a municipios con caracteristicas
geogréficas y productivas similares. En Tabasco los 17 municipios de la entidad, quedaron
agrupados en cinco subregiones.

Subsidio Estatal: Asignaciones de apoyc a la vivienda, con recursos estatales, previstos en
el Presupuesto de Egresos que a través del Comité Dictaminador del INVITAB, se otorgan a
ios aiferentes sectores de Ia sociedad para fomentar el desarrollo de actividades sociciles
0 econdémicas prioritarias de interés general.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrolic social‘? }
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Supervision: Verificacion del avance de acciones en todas sus etapas conforme a los
criterios técnicos establecidos.

2. Objetivos.

2.1. Objetivo general,

Contribuir a que los hogares en el Estado de Tabasco, cuyos habitantes sean de bajos
ingresos y vivan en situacién de Carencia por calidad y espacios de la vivienda, mejoren
su calidad de vida a fravés de una accién de edificacion, ampliacion o mejoramiento de
vivienda.

2.2. Objetivo especifico.
Mejorar las condiciones habitacionales de los hogares que se encuentren en localidades
suburbanas y ruraies.

3. Lineamientos.

3.1. Cobertura.

El Programa operard en el Estado de Tabasco.

3.2. Pobiacién objetivo.

Hogares tabasquefios de bajos ingresos en situacién de vulnerabilidad por carencia por
calidad y espacios de la vivienda.

3.3. Criterios de seleccion.

Los solicitantes que cumplan con lo establecido en los criterios (ingresos inferiores a 5
UMAS y vulnerabilidad por carencia de calidad y espacios de la vivienda) y requisitos de
elegibilidad podrdn ser beneficiarios de un subsidio, de acuerdo a los resultados gue
arroje la revisidn de sus documentos y cuya solicitud no esté restringida conforme al
numeral 3.5.2., de las presentes reglas.

3.3.1. Criterios de priorizacidn para grupos vulnerables.

a) Los de mayor pobreza (de acuerdo a los criterios de la medicidon de la pobreza

del CONEVAL
hitp://www.coneval.org.mx/Medicion/Paginas/Glosario.aspx).

b) Los solicitantes con discapacidad o que uno de sus dependientes econdmicos
concurra en ese supuesto.

c) Hogares ubicados en localidades indigenas.

d) Hogares cuyos jefes de hogar sean adultos mayores.

e) Hogares en que alguno de sus integrantes sea menor de 14 afos de edad.

"Este programa es puiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo sociél'
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3.4. Requisitos de elegibilidad.

Requisitos

(Documentos requeridos)

Estar interesado o
interesada en obtener
el mejoramiento o
ampliacion

Hogar cuyo jefe de hogar cuente con al menos un dependiente
econdémico. El solicitante llenard cuestionario de informacién
socioecondmica (CIS). En el caso de adulios mayores no se
requiere contar con dependientes econdmicos.

Acreditar identidad y
nacionalidad

Enfregar copia legible, de su identificacién oficial (ampliacién al
200%) y copia de su CURP y en su caso, la de su cényuge,
exceptuando el caso en que la identificacion oficial contenga la
CURP.

Acreditar Residencia

a)Si la accién de edificacion, ampliacion o mejoramiento
solicitada es en terreno (propiedad del solicitante o de su
cényuge) en el dmbito suburbane, presentar original para
cotejo y entregar copia simple de cualquiera de los siguientes
documentos: recibo al coriente de pago de agua, luz, a
nombre del solicitante o de su coényuge.

b)Si la accion de edificacién, ampliacién © mejoramiento
solicitada es en el terreno del solicitante en émbito rural,
entregar constancia original expedida por la autoridad local
competente o por los representantes del nlicleo agrario que
acredite que el solicitante tiene un arraigo minimo de dos afos
en la localidad donde se aplicard el beneficio.

Acreditar ser la o el
propietario o
poseedor legftimo

Entregar copia simple de la documentacién que acredite la
constancia de propiedad o posesion legal del terreno donde se
pretenda redlizar la accién de vivienda.

Acreditar necesidad
de la edificacidn,
ampliacién o
mejoramiento

Permitir la captura de imédgenes fotogrdaficas que evidencien la
necesidad de la edificacion, mejoramiento o ampliacién, asf
como imagen fotogrdfica del exterior de la vivienda o del frente
del predio, con la presencia del solicitante, para su mejor
identificacién.

3.5. Tipos y montos de acclones.

Las acciones del Programa estardn condicionadas a las aportaciones del Gobiemno del
Estado, Gobiernos Municipales, los Beneficiarios y cualquier ofro ente que concurra con la
aportacién econdmica de acuerdo a la siguiente tabla:

SUBSIDIO APORTACION DE
MODALIDAD SUBSIDIOESTATAL | S0BD0 oolloiionss
Edificaciénde  |Hasta e 90% del|"" apoyo

vivienda en terreno
propiedad del
beneficiario

velsE ot da f:ucmdo menos|Minimo el 10% dgi valor
deeddin q igual al vc:lor_cJe ’ro’rg_l d.e' la accién de
sdfcadifi la  aportacion|edificacion.

) estatal

e ——————————
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un apoyc|Minimo el 10% del valor
cuando menos|total de la accidn de
igual al valor de|ampliacién como ahorro

Hasta el 100% del
Ampliacién dela  |valor tfotal de la

vivienda existente. |accidn de = oo sl omon v & P
ampliacion P P .
estatal recuperacion.
Un apoyo|Minimo el 10% del valor

Hasta el 100% del
Mejoramiento de la |valor total de la
vivienda existente. |accién de
mejoramiento,

cuando menos|total de la accidn de
igual al valor de|ampliacién como ahorro
la  aportacién|previo o como
estatal recuperacion

s Los porcentajes de las aportaciones pueden variar en funcién de las necesidades de
cada Subregién, Municipio, localidad o Beneficiario, mismos que deberdn ser
anaiizados, aprobados o modificados por ei Comité Dictaminador dei insfifuio de
Vivienda de Tabasco.

Los montos de aportaciéon financiera se establecen de acuerdo a la modalidad de
edificacién, ampliacién o mejoramiento de vivienda del Programa y son determinadas
por la participacién Estatal, Municipal y del beneficiario (o cualquier ofro ente que
concurra con la aportacion econdmica).

Los recursos de la participacion del Gobierno Estatal seréin otorgados como dpoyo d la
vivienda en calidad de subsidio.

Los recursos de la participacion del Gobiermne Municipal serdn otorgados como apoyo a la
vivienda en calidad de subsidio.

La aportacion obligatoria del beneficiario deberd ser monetaria o en especie, de
acuerdo al porcentaje establecido en el presente numeral.

3.5.1. Proyectos especiales.

Se consideran proyectos especiales aquellos que presenten alguna innovacién que
permitan identificar modalidades alternas y esquemas de participaciéon novedosos, para
potenciar los alcances y los recursos del Programa.

Podrdn existir aportaciones econdémicas adicionales o cecmplementarias de entidades
municipales, entidades de crédito, fundaciones y dsocicciones civiles legaimente
constituidas.

Los porcentajes de las aportaciones pueden variar en funcidon de las necesidades de
cada Subregidn, Municipio, Localidad o Beneficiario, mismos que deberdn ser analizados,
adprobados o modificados por el Comité Dictaminader del INVITAB.

3.5.2. Restricciones de acceso al Programa:

a) Las acciones estdn sujetas a la focalizacion y disponibilidad presupuestaria del
Programa.

"Este programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo socla!'/(
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b) Los Beneficiarios que, en ejercicios fiscales anteriores al presente, obtuvieron
subsidio estatal para mejoramiento o ampliacion de su vivienda, podrdn obtener
este beneficio estatal, siempre y cuando la suma de los beneficios no supere el
valor de $65,000.00 (sesenta y cinco mil pesos 00/100 M.N.).

3.6, Derechos vy obligaciones de los solicitantes v beneficiarios.

3.6.1 De los solicitantes:

a) Recibir un trato digno, respetuoso y equitative, sin discriminacion alguna por el
personal de las distintas Instancias que participan en el Programa.

b) Recibir asistencia gratuita para el llenado del Cuestionario de Informacién
Socioeconémica.

¢) Que el INVITAB, reciba el Cuestionario de Informacién Socioecondmica v le dé la
atencidén correspondiente, de acuerdo a las presentes reglas.

d) Proporcionar informacidon veridica en el Cuestionario de Informaciéon
Socioeconémica.

e) Solicitar y recibir informacion sobre el estado que guardan las gestiones que
hubieran realizado ante el INVITAB.

3.6.2. De los beneficiarios:

a) Realizar su aportacion en la cuenta bancaria que el INVITAB indique, cuando se le
solicite.

b) Recibir del INVITAB la accidon de edificacidén de vivienda, ampliacién o
mejoramiento terminado, mismo que fue solicitada en el Cuestionaric de
Informacidn Sccioecondmica.

¢) Inconformarse si no le enfregan la accién de mejoramiento o ampliacién de
vivienda conforme al proyecto autorizado, dejando asentada su inconformidad en
el Acta de Enfrega Recepcion de la accién de edificacion, ampliacion o
mejoramiento de vivienda.

d) Permitir que se desarrollen los procesos de verificacion, supervisidon, monitoreo vy la
evaluacién del Programa, cuando asf lo requiera el INVITAB o cualguier instancia
de control y vigilancia gubernamental.

e) Utllizar la vivienda edificada, ampliada o mejorada exclusivamente fines
habitacionales.

En caso de incumplimiento en cualquiera de las obligaciones, se solicitard el reintegro del
monto del subsidio otorgado, siencdo INVITAB, el responsable de aplicar las causales de
baja.

3.6.3. Causales de bgja.

Serdn causales de baja, los siguientes:

a) Declarar con falsedad de informacidn, con el propdsito de recibir el beneficio,
restringiéndolo para volver a ser sujeto de algin beneficio operado por el INVITAB.

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrolio socI;" i
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b) Presentar documentaciéon apdcrifa para cbtener el beneficio.

c)

d)

Utilizar el beneficio para fines distintos al habitacional.

No firmar el contrato de compraventa en un término de 40 dias hdbiles posteriores
a la notificaciéon de la aprobacién del beneficio.

e) Si el beneficiario deja de cumplir con alguna de las obligaciones gue se

f)

establezcan en el contrato que en su momento celebre con el INVITAB.

El beneficiario que no cumpla con las obligaciones sefialadas en los incisos
anteriores, causard baja del Programa y no podrd volver a ser sujeto de algin
apoyo por parte del mismo.

El INVITAB es el responsable de aplicar las causales de baja y debe notificar oficiaimente
al beneficiario las causas de la misma, a través del procedimiento recision del contrato.

3.6.4. Procedimiento de baja.

a)

b)

El beneficiario recibird del INVITAB, la nofificacion debidamente fundada y
motivada del inicio del proceso por causal de baja, con el fin de contar con 15
dias naturales, a partir de entregada la notificacién, para comparecer por escrito
libre y manifieste lo que a su derecho convenga y aportar elementos probatorios
para fundamentar su dicho, (fotografias, actas circunstanciadas, oficios, etc.).

Una vez transcurrido este plazo sin que el beneficiario interponga argumento
alguno, se tomard como no interesado y se procederd a su baja automdtica y
definitiva.

c) Si el beneficiario comparece en fiempo y forma inconforméndose, el INVITAB

valorard los pruebas aportadas y si la causa que dio origen al procedimiento
subsiste, el beneficiario serd nofificado por escrito de su baja en un plazo Mdéximo
de 10 dias habiles.

El beneficiario, que cause baja del Programa, permanecerd registrado en el Padrén, con
la finalidad de que no pueda volver a recibir un beneficio por parte del Programa.

3.7. Instancia ejecutora.

Los recursos de este Programa serdin gjercidos por el Gobierno del Estado de Tabasco por
conducto del INVITAB y deberdn sujetarse a las presentes Reglas de Operacion.

"Este programa es pliblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social)
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3.7.1. Obligaciones de la instancia ejecutora.
EI'INVITAB, en su cardceter de Instancia Ejecutora, tendrd |as siguientes obligaciones:
l.  Recibir y revisar las solicitudes y documentos oficialmente entregados e informar si
la documentacion que el solicitante entrega cumple con los requisitos establecidos

en las presentes Reglas. Consecuentemente, aceptar o rechazar dichas solicitudes.

Il.  Proporcionar la informacién sobre los avances vy resultados fisicos v financieros de
los proyectos, asi como |la que permita efectuar el seguimiento del Programa.

. Integrar y conservar el expediente técnico de cada proyecto, gue incluya la
documentacién comprobatoria de las acciones que se realicen en su ejecucién y
de los gastos efectuados con recursos del Programga.

IV.  Elaborar y mantener actualizado el registro de los beneficiarios.

V. Abrir una cuenta bancaria productiva para la administracién de los recursos
aportados por el Programa y donde se concentrardn también las aportaciones de
108 beneficiarios.

VI.  Supervisar directamente las obras v acciones, dando facilidades a las drecs y
6rganos competentes para llevar a cabo la fiscalizacién y la verificacion de las
acciones y proyectos apoyados por el Programa.

Vil.  Cumplir cabalmente con lo dispuesto en las presentes Reglas de Operacién.

3.8. Comité dictaminador.

3.8.1. De su integracién y funcionamiento.

El Comité quedard integrado de la siguiente manera:

Presidente: Director General del INVITAB.

Secretaric Ejecutive: Director Administrative del INVITAB.

Secretario Técnico: Director de Desarrollo Social.

Vocales: Titular de la Unidad de Apoyo Juridico del INVITAB, Director
Técnico del INVITAB, Director de Reservas Territoriales del
INVITAB.

Invitado Permanente: El Titular del Organo Interno de Control del INVITAB.

"Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo socliz' i
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Invitados: Aquellos que a fines de los asuntos a tratar se requiera su
presencia para opinar sobre los actos sefalados en el orden del
dia.

El Presidente, Secretario Ejecutivo, Secretario Técnico y los Vocales tendrdn derecho a voz
y voto y pedrdn designar mediante oficio a sus respectivos suplentes, los cuales, en todo
caso, habrdn de ser por razén de sus tareas, quienes cuenten con nombramientos hasta

la categoria de Jefe de Departamento, el Titular del Organo Interno de Control e
invitados solo tendran derecho a voz.

3.8.2. Sesiones.

El Comité Dictaminador deberd sesionar cuando menos seis veces al afio de manera
ordinaria y extraordinaria las veces gue se requieran.

Los suplentes tendrdn los mismos derechos y obligaciones de los titulares, cuando no
asistan.

El Presidente del Comité Dictaminador, serd el responsable de convocar como minimo
con tres dias hdbiles de anticipacién para las sesiones del mismo, anexando la carpeta de
los asuntos a tratar y levantando el acta correspondiente al final de cada sesidn. En la
primera sesion se instalard el Comité pudiéndose desde este momento presentarse los
asuntos a validacién y, en su caso, aprobacion.

El quérum legal del Comité se integrard con la asistencia de cuando menos la mitad mas
uno de sus infegrantes con derecho a voto, siempre que se encuentre presente el/la
Presidente o su representante. Los acuerdos del Comité se aprobardn por mayoria simple
de votos; en caso de empate en la votacién el Presidente tendrd voto de calidad.

Los infegrantes del Comité, por el desempefio de sus funciones en el mismo, no recibirdn
pago alguno, por tratarse de cargos de cardcter honorifico.

3.8.3. De sus atribuciones.
Las atribuciones del Comité Dictaminador del INVITAB serdn las siguientes:

l.  Autorizar los subsidios solicitados, asi como su porcentaje, previo andlisis de la
unidad administrativa correspondiente;

Il.  Vigilar la aplicacién de los recursos que en materia de subsidio serdn aplicados a
los solicitantes calificados del programa;

"Este programa es piblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo socia;! )
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Aprobar los documentos juridicos, administrativos y financieros, referentes a la
Planeacién y Operacién del programa;
Validar y aprobar a los solicitantes del programa;

Interpretar las presentes Reglas de Operacidén y resolver sobre aspectos no
considerados en ellas.

Cualguier situacidn no prevista en las afribuciones de estas Reglas lo resolverd el
Presidente del Comité.

3.9. Vigencia del programa.

La vigencia del Programa estard sujeta a los recursos econdmicos cutorizados en el
Presupuesto de Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023.

4. Mecdnica operativa.

4.1. Proceso de operacion.
El proceso de operacion se sujetard a lo siguiente:

3

En las localidades donde se aplicard el Programa, el INVITAB, deberd instrumentar
un esquema de promocidn y difusién del “Programa Transformando tu Hébitat"
para daro o conocer. Se invitard a participar ¢ la poblacidn objetivo, mediante la
emision de avisos en los medios de comunicaciéon mads efectivos a su alcance.

El solicitante del apoyo deberd redlizar personalmente la solicitud de incorporacion
al Programa ante el INVITAB, mediante el llenado del Cuestionario de Informacién
Socioeconémica. Al momento de entregar la documentacién se le informard la
falta de algun requisito. El solicitante contard con un plazo mdéximo de 10 dias
hébiles para completar la informacidn faltante, en casc de no cumplir en el plazo
se tendrd como no recibida la solicitud y deberd reiniciar el trédmite.

Posterior a la solicitud, en ausencia o por incapacidad fisica del solicitante, los
frémites siguientes los podrd redlizar uno de sus dependientes econdmicos,
presentando identificacién oficial del beneficiario y del dependiente econdmico.
No se admitird que estos tramites se realicen a través de gestor o representante, ni
organizacién o partide politico.

Los plazos mdéximos para la conclusidn y enirega de la accién de edificacién,
ampliacion ¢ mejoramiento de vivienda se acordardn por el INVITAB de acuerdo al
tipo de accion.

El INVITAB integrard los expedientes de los solicitantes, conformando asi una
propuesta preliminar, para ia revisién debida por parte del Comité Dictaminador
del INVITAB, quien tendrd la facultad de aprobar ¢ desechar las solicitudes
después de haberlas revisado. Posterior a la revision se determinard el listado de los

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social'?' (
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solicitantes validados, quienes tendrdn que hacer el depdsito de su aportacion en
la cuenta que para tal efecto les indique el INVITAB.

VI.  Una vez autorizados las edificaciones, ampliaciones © mejoramientos de vivienda,
no se permitird realizar modificaciones a la lista de beneficiarios salvo causas
debidamente justificadas v validadas por el Comité Dictaminador del INVITAB,

VI, El INVITAB, comunicard a los solicitantes validados, para que éstos recdlicen el
depdsito, correspondiente al porcentaje del importe total del costo de la
edificaciéon, ampliacidn o mejoramiento de vivienda solicitado, en la cuenta
bancaria productiva con CLABE de 18 digitos que el INVITAB abrird exclusivamente
para el manejo y control de los recursos del programa, cuyos datos se le dardn a
conocer oficialmente.,

El comprobante original del depdsito se entregard al INVITAB, para su identificacion
y se conservard en el expediente del beneficiario.

Vil.  Una vez que el beneficiario reciba del INVITAB, o accién de edificacion,
ampliacién o mejoramiento de vivienda a su entera satisfaccién, firmardn de
manera conjunta el Acta de Entrega-Recepcién. La obligatoriedad de este acto
permitird disponer de una de las evidencias mds importantes de las acciones de
edificacion, ampliacién o mejoramiento de vivienda.

Las Actas de Entrega-Recepcion que fengan asentada alguna inconformidad por
parte del beneficiario deberdn ser canalizadas en primera instancia al INVITAB
para dar solucidn al beneficiario por medio del proveedor o contratista
correspondiente, el cual contard con 15 dias naturales para dar solucidén o
respuesta a la inconformidad del beneficiario.

IX.  ElI INVITAB deberd publicar en su sitio de transparencia y en su pdgina de internet,
la lista de los beneficiarios.

X.  EIINVITAB supervisard el proceso de las acciones autorizadas.
4.2. Ejercicio y dprovechamienio de recursos.
Para lograr un mejor nivel de egjercicic y aprovechamiento de los recursos €l INVITAB
realizaréd unca calendarizacién eficiente; asimismo, preverd que las aportaciones se

redlicen y ejerzan de manera oportuna, en apego a la normatividad aplicable.

Adicionalmente, el INVITAB, podrd redlizar la reasignacién de los recursos que no hubieren
sido comprometidos.

El INVITAB serd el responsable de planear la direccionalidad de la inversidon en las
acciones que asi lo requieran; y se determinard restando al presupuesto del Programa, lo
correspondiente a gastos de operacion.

"Este programa es puiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo sociaﬁ )
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4.3. Gastos de operacion.

Para el desarrollo de las diversas acciones asociadas con la planeacién, difusién,
recepcion y verificacién de solicitudes, dictaminacion, operacién, licitacién, confratacion,
seguimiento, supervision, confraloria social, cierre administrativo y técnico del Programa,
el INVITAB podrd destinar recursos de hasta el 3.88 % del presupuesto asignado al
Programa o lo que determinen las medidas de austeridad para el presente ejercicio fiscal.
De estos gastos de operacion, el INVITAB deberd destinar el 2 al millar a la Secretaria de la
Funcién PUblica del Estado de Tabasco.

4.4. Registro de operaciones.

4.4.1. Avances fisicos-financieros.

El INVITAB, elaborard trimestralmente en la Plataforma Nacional de Transparencia, el
reporte de las edificaciones, ampliaciones y mejoramientos autorizados, de acuerdo a la

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco.

4.4.2. Cierre de ejercicio

El INVITAB infegrard el Cierre de Ejercicio en tiempo y forma conforme a lo establecido
por la Secretaria de Finanzas.

5. Seguimiento.

Con el propésitoc de mejorar la operacion del Programa, el INVITAB, podrd llevar a cabo el
seguimiento al ejercicio de recursos fiscales, acciones ejecutadas, resultados, indicadores
y metas alcanzadas. Asimismo, podrd redlizar y coordindr dacciones de monitoreo éen
campo.

6. Control y auditoria.

El INVITAB, serd el responsable de la supervision directa de las obras o acciones, asi como
de verificar gue en su gjecucién se cumpla con la normatividad aplicable.

El INVITAB, proporcionard a los entes de control y fiscalizaciéon la informacién necesaria
para realizar las auditorias, revisiones o visitas de inspeccidén de acuerdo a los programas
anuales de auditorias o en el caso que juzguen pertinente; asi mismo efectuard el
seguimiento y la solventacion de las observaciones planteadas por dichos entes.

7. Transparencia.

Conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de
Tabasco, ios padrones de beneficiarios deberdn publicarse irimestraimenie en la
Plataforma Naclonal de Transparencia, de conformidad con el numeral 4.1 fraccién IX de
las presentes Reglas de Operacion.

"Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo soci;"i
i
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7.1. Difusién y acciones de blindaje electoral.
El INVITAB, serd el encargado de redlizar la promocion y difusion del Programai.

El INVITAB tiene la obligacién de promover y difundir el Programa, asi como convocar a la
poblacién objetivo a través de los medios adecuados a su alcance, asi como a las
comunidades peneficiadas.

Las dreas destinadas brindardn los siguientes servicios: registro, informacién sobre el
Programa, revisidon y recepcién de solicitudes y en su caso, apoyo para el llenado del
mismo, ademds de informar si la documentacién que entrega cumple con los requisitos
establecidos en las presentes Reglas.

En términos del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicarios, la
difusién de este programa, deberd ser de cardcter institucional con fines informativos y de
orientacion social y bajo ninguna circunstancia se podrdn incluir nombre, voces o
simbolos que impliguen promocién personalizada de cualquier servidor publico.

Asimismo, en términos del articulo 22 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de Tabasco,
toda publicidad impresa o en medio electrénico acerca del Programa deberd incluirse la
siguiente leyenda: "Este programa es plblice, ajeno a cualquier partide politico. Queda
prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social".

7.2. Contraloria social.

El INVITAB propiciard la participacion de los beneficiarios del Programa, a fravés de la
integraciéon y operacion de Comités de Contraloria Social, para la vigilancia del
cumplimiento de las metas v acciones comporometidas en el Programa, asi como de la
correcta aplicacién de los recursos puUblicos asignados al mismo, en apego al Acuerdo
por el cual se establecen los Lineamientos para la Promocién y Operacién de la
Contraloria Social en los Programas Estatales de Desarrollo Social, publicados en el
suplemento 7503 del Periddico Oficial del Estado, de fecha 02 de agosto de 2014.

El INVITAB deberd suscribir el PATCSE con la Secretaria de la Funcién PUblica del Estado de
Tabasco, para establecer las actividades que en materia de Contraloria Social se
implementardin.

7.3. Padron de beneficiarios.

El INVITAB deberd tomar las acciones correspondientes para salvaguardar la informacién
personal de los beneficiarios (datos personales) de conformidad con lo dispuesto en la
Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, asi
como en la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del
Estado de Tabasco y demds normatividad aplicable.

"Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo socia:)?
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8. Perspectiva de género.

El Programa impulsard la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres, a través de
la incorporaciéon gradual de la Perspectiva de Género, especificamente en materia de
informacién e indicadores.

9. Quejas y Denuncias.

Los beneficiarios pueden presentar quejas y denuncias ante las instancias
correspondientes sobre cualquier hecho, acto u omisién que produzca o pueda producir
danos al ejercicio de sus derechos establecidos en las presentes Reglas o contravengan
sus disposiciones y de la demds normatividad aplicable.

Las quejos v denuncics de lo ciudadania derivadas de alguna irregularidad en la
operacién del Programa, podrdn realizarse por escrito o por via telefénica, las cuales se
captardn a través de:

UFidEY de Prolongacién Av. 27 de
Instituto de 993-316-43-10y 993- AMancitn febrero # 4003,
Vivienda de 316-43-11  extension | ~, Col. Tabasco, 2000, C.P.
Civdadana del
Tabasco ] 217 INVITAB 86035,
Villahermosa, Tabasco
Secretaria de la Tillset ?é?\;ge ﬁﬁ?ec(;oge Av. Paseo Tabasco #1504,
Funcién Piblica vgz Quejas y Col. Tabasco 2000, C.P.
del Estado de 800-849-55-00 Denuncias 86035, Villahermosa,
Tabasco ot Tabasco
99 33 10 47 80 ext. 1590
TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacion deberdn ser publicadas en el Periddico
Oficial del Estado de Tabasco y entrardn en vigor a partir del 01 de enero de 2023.

SEGUNDO. Con la enfrada en vigor de las Presentes Reglas de Operacion, se abroga las
Reglas de Operacién del Programa Transformando tu Hdbitat del ejercicio fiscal 2022,
publicado en el suplemento E, al Periddico Oficial del Estado de Tabasco, edicidn 8274,
de fecha 29 de diciembre de 2021.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor rango que se opongan a
las Presentes Reglas de Operacion.

A
DADO EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA,
VEINTIDOS.

ABASCO AL DIA 16 DE DICIEMBRE DE DOS MIL
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ANEXO |. CUESTIONARIO DE INFORMACION SOCIOECONOMICA
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CONFORME A LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, SE OTORGA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES.

)

|

ESTE PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, SUIETO A LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROPIO PROGRAMA. NO ES PATROCINADO Ni PROMOVIDO POR PARTIDO

POLITICO ALGUNO ¥ 5US RECURSOS PROVIENENE DE LOS IMPUESTCS QUE PAGAN TODOS LOS CONTRIBUYENTES, TSTA PROIIBIDO £L USG DL LSTE PROGRAMA CON
FINES POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO Y OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER

DENUNCIADO Y SANCIONADO DE ACUERDO CON LA LEY APLICABLE Y ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
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CONFORME A LA LEY FFDERAL DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA GURERNAMENTAL, SE OTORGA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES, |

ESTE PROGRAMA ES DE CARACTER PUBLICO, SUIETO A LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROPIO PROGRAMA. ND ES PATROCINADO NI PROMOVIDS POR PARTIDO POLTICO
ALGUNO ¥ 5US RECURSOS PROVIENENE DE LOS IMPUESTOS QUE PAGAN TODDS LOS CONTRIBUYENTES, ESTA PROMIBIDO EL USO DE ESTE PROGHAMA CON FINES
POLITICOS, ELECTORALES, DE LUCRO ¥ OTROS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO ¥ SANCIONADO DE ACUERDMN CON LA LEY APLICABLE ¥ ANTE LA AUTQRIDAD COMPETENTE .

“Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social"
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ANEXO II. ACTA ENTREGA-RECEPCION

INVITAB Procedimiento de contratacidn:

o Contrato nimero:
ACTA ENTREGA-RECEPCION

En la localidad de municipio de en el Estado de Tabasco, siendo las _____ horas del dia del mes de
del afo se reunieron: el funcionario representante del INVITAB (Instancia Ejecutora), el representante de la
confraleria social, el representante de la empresa contratista v el(la) beneficiario(a) del Programa, de conformidad a la
siguiente lista:

Nombre Cargo/funcion dependencia
{beneficiario) feneficianc Localidad
Representante Confraloria social
Residente de obrg INVITAB
Representante de la contratistc Nombre de la contratista

¥ quienes con fundamenio con lo dispuestio en el numeral 4.1 inciso g) de los Reglas de Operacién del Programa
“Transformandeo Tu Habitat", para el ejercicio fiscal 2023 y demds normatividad aplicable en la materia, se rednen con el
objeto de hacer constar la entrega recepcion y conclusion de los trabajos relativos a la Modalidad de de la
vivienda, con la accién.de ejecutade-por el Institute de Viviende de Tabasco.

CUARTO ADICIONAL
Clave Concepto

INVOCAR EL CONCEPFTO

1

Domicilio;
No habiendo otro asunto que fratar se do por concluida o presente acta firmando lo que en ella intervienan,

Huella y}o firma del beneficiario Representante de la empresa contratista
Beneficiario
CURP
Representante de la Confraloria Social de (localidad) Representante de INVITAB
Instancia Eecutora

_——
"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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ANEXO IIl. ESQUEMA DE CONTRALORIA SOCIAL

El Esqguema de Confraloria Social es la estrategia disefiada para establecer la Contraloria Social en el
Programa Transformando tu Habitat, como instrumento de los beneficiarios para verificar el cumplimiento de
las metas v la correcta aplicacion de los recursos pUblicos asignados al Programa.

El Instituto de Vivienda de Tabasco, con base en las disposiciones establecidas en los Lineamientos para la
Promocion y Operacién de la Contraloria Social en los Programas Estatales de Desarrollo Social, formula el
presente Esquema de Contraloria Social, en coordinacion con la Secretaria de la Funcion Publica del Estado
de Tabasco.

La elaboracion de dicho instrumento fiene como propdsito la promocién de la Contraloria Social en el
Programa a fravés de los Servidores Publicos que designe el INVITAB, como responsables de su
instrumentacidn, mismos que fungirdn como enlace con la Secretaria de la Funcidn Piblica para el desahogo
de consultas y el intercambio de informacion en la materia.

Los aspectos que deben considerarse en las tareas asociadas con la promocion de la Contraloria Social en el
Programa, son los siguientes:

. Difusion.

La actividad de difusidn serd soportada con la utilizacién de materiales impresos considerados por la Guia
Operativa, gue manifiesten a los beneficiarios del Programa la existencia y operacidn de la Contraloria Social.

En general, los contenidos hardn alusion a:

El derecho de los beneficiaros a participar como contralores sociales.

El derecheo de los beneficiarios a solicitar informacion y a presentar guejas y denuncias relacionadas con la
ejecucién de los proyectos, asi como de los medios institucionales para gestionarias.

El cémo participar en las actividades de Contraloria Social.

Caracteristicas del Programa: Tipos de apoyo. elegibilidad de locdlidades y requisitos para la solicitud,
programacion y ejecucion de ios proyecios.

1. Capacitacién y Asesoria.

El INVITAB brindard capacitacion y asesoria sobre Contraloria Social en la identificacion e incorporacion de
beneficiarios y en la propia operacion del Programa, con los beneficiarios integrantes de los Comités de
Contraloria Social, incluyendo el manejo de instrumentos de apoyo y seguimiento, conforme a los elementos
contenidos en la Guia Operativa formulada para el efecto por el Instituto de Vivienda del Estado de Tabasco.

E procedimiento para la constitucion de los comités serd definido en la Guia Operativa de Contraloria Social,
que se elabora para el programa.

En este contexto. el INVITAB serd el responsable de realizar la Constitucion de los Comités de Contraloria Social
y captar las cédulas de seguimiento, asimismo, brindard asesoria y capacitaciéon a los integrantes de los
Comités para que éstos realicen adecuadamente sus actividades de supervisién y vigilancia del Programa.

El INVITAB podra solicitar la colaboracion de la Secretaria de la Funcion PUblica del Estado de Tabasco, para
reclizar coordinadamente las acciones de promocion de la Contraloria Social; coordinacion que serd
formalizada a través del Programa Anual de Trabdjo de Contraloria Social Estatal (PATCSE).

lll. Seguimiento.

El cumplimiento de las actividades de promocién de Contraloria por parte de los infegrantes del Comité de
Contraloria Social, asi como los resultados obtenides, serd integrado a pariir de los formatos denominados
“Cédula infermedia de vigilancia” y "Cedulc de Conclusion”, en los cuales los Comites plasmaran los
resultados de las actividades de supervisidn y vigilancia del Programa. Una vez que los Comités hayan
cumplido con dicha actividad, entregardn al INVITAB las "Cédulas”, para que a su vez el INVITAB las andlice y
evalUe las observaciones realizadas por los comités y realice las acciones perfinentes a que haya lugar,

Las quejas y denuncias podrdn realizarse de acuerdo a lo establecido en el numeral 9 de las presentes Reglas
de Operacion.

.
"Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social”
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