EPOCA 7A. SUPLEMENTO C EDICION: 8328

\SNDOS ,1!

-\u

A‘S‘ J\Wufog 7
I’-c:-]) t / qy% J \s}; \i
i? XN V wr

P 3>
o <.)<a,“

2‘1( SO

. , A fo

i Qx‘:f“i{ \\L\f}(f‘e .@
o I|~\d

'f/ N

PERIODICO OFICIAL

ORGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO.

TABASCO

29 DE JUNIO DE 2022

CARLOS MANUEL MERINO CAMPOS

Gobernador Interino
Del Estado Libre y Soberano de Tabasco

GUILLERMO ARTURO DEL RIVERO LEON
Secretario de Gobierno

PUBLICADO BAJO LA RESPONSABILIDAD DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO

Registrado como corespondencia de segunda clase con fecha
17 de agosto de 1926 DGC NUm. 0010824 Caracteristicas 11282816




29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL

No.- 6925
- SEDEC

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA OPERACION DEL
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA
DE EMPRESAS

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE JALAPA, TABASCO

MARZO 2022

N
|I|I o~
|

l
\

/
|

|
V.I.

{
|
|

)

J

D

>
N
X




29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 3

SE[)E(j :\1‘ ViG]

flapa RN

IDENTIFICACION DE FIRMA(S) O RUBRICA(S) DE VALIDACION DEL MANUAL DE ‘

PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA
DE EMPRESAS

N
PRESIDENTE MUNICIPAL.

)

NOMBRE Y PUESTO FIRMA O?HBR‘ ICA
7 \

DIRECTOR DE FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

DIRECTOR DE OBRAS, ASENTAMIENTOS Y
SERVICIOS MUNICIPALES

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

COORDINADOR DE REGLAMENTO

DIRECTOR DE FINANZAS

DIRECTOR DE LA JURISDICCION
SANITARIA

COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL




29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 4

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA OPERACION DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

INDICE
I. I IRBDUBGION. ..o cvoiomevssiimmsatmorssbsisissiassisivsssesis s s s s
Il. MARCO JURIDICO . vivorinrrvisisssunsssvcionsssossnssiessusinssivisssssassnsmmmmsssamtammomis
a) Leyes...

b) Reglamentos

c) Convenios. ..

1.1 Fundamento Especlfrco ;

I1.1.1 De la Existencia y Facultades de Ias Areas v

[1.1.2 De la Expedicion de la Anuencia para Establemmlentos Cc-rnercaales
I1.1.3 De las Inspecciones

M OBJIETIVO GENERAL ... o rorommnessracsimmevssisssnsnss snnanssnyssmnsxesexnsss s

Y. POLAMEAR. o rrremosts s O e R S S R e

V.1 HDINEERIOIERRTRICR o e el BN ol netinih o stk st v el S

V.2  Politica Especifcas i

V.21 Del funcmnamentoyoperac;on del ModquSARE .

IV.2.2 De las atribuciones del Médulo SARE.. N
IV.2.3 Delaintegracion del MOGUIO SARE ... ... iiiiiiie it i omsie e oo N
[V.2.4  De la Factibilidad del otorgamiento de 12 ANUENCIa.................cccooviiiviiemmeeie oo
IV.2.5 De la Anuencia para Establecimientos Comerciales. ... .......oo oo oo
V2.8 Bolas INSPEOTIONES. . s s dai o b e i o .

V.  PROCEDIMIENTO DE OPERACION.........ccoetreuerirenreeesreeesensneesnensessaneen \
V.1 Informacion al solicitante sobre el proceso del SARE para tramitar la Anuenc:la de Apertura para f’
Establecimiento Comercial, Primera Etapa... /

V.2 Recepcion de documentos para tramitar Ia Anuenma de Apertura para Establecrmrento Comerual para [ ’\ ’
negocios de bajo riesgo, Segunda Etapa..........c..cooiiiviiiiiiiiiiii it \

V.3 Resolucion de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial, Tercera
Etapa... i \

V. 4 Entrega de la  Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial, Cuarta
Etapa... T e R A e A T S B

e e o WD W s, Sl o Ml ersss AU e e i
Consideraciones Generales de Proteccion Civil y Sanitaria..

Formato Unico de Apertura (FUA)... {)

Anuencia de Apertura para Estableemento Comerclales

Catalogo de Giros de Bajo Riesco del SARE...



29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 5

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA OPERACION DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

I. INTRODUCCION

El presente documento enmarca el procedimiento a seguir, en la implementacién y
operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, en lo sucesivo “SARE” del
municipio de Jalapa, Tabasco.

Asimismo, enmarca lo referente a las visitas de inspeccion y verificacion dentro de los 30
dias siguientes a la concesién de la anuencia, para los efectos de constatar que el
otorgamiento de Anuencias para Establecimientos Comerciales cumpla con la
normatividad vigente requerida.

Para cumplir lo anterior, se han establecido politicas de operacién y procedimientos
especificos que orientaran de manera légica y eficaz el esquema de la operacién y
funcionamiento del Médulo SARE. Con base en la construccién de un esquema de
funcionamiento sencillo y agil para el mismo. \
N

Adicionalmente, se ha delimitado en el apartado correspondiente, el marco juridico

federal, estatal y municipal que da sustento al funcionamiento del SARE vy certeza a los R&
inversionistas.
|

Con la implantacion del citado Médulo se lograra que los tiempos de resolucién para la |
apertura empresas de bajo riesgo sean expeditos, facilitando de esta manera que las l
micro, pequefias y medianas empresas (MPYME), puedan constituirse y abrirse en un
maximo de 3 dias habiles (72 horas). Esto en razon, a que este tipo de empresas son
uno de los principales estimulos de la economia municipal, que no solo se promovera la
inversion privada, sino la transparencia y honestidad en el servicio publico.

Con la implementacion del SARE se posiciona al municipio de Jalapa, a Tabasco y a
Meéxico a la vanguardia internacional en la apertura de empresas de bajo riesgo, no
obstante, se considera necesaria su evaluacién semestral, en torno a los procedimientos
para alcanzar la mejora continua en la operacién y satisfaccion del cliente y de la
ciudadania del Municipio.

El SARE contribuye a fomentar la apertura de empresas, promueve la inversion, el 0
empleo y la productividad del Municipio.

Finalmente, es necesario considerar al SARE como un area permanente y duradera
dentro de la estructura Municipal, para ello se formaliza su-institucionalizacion mediante §
un reglamento.
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II.1 Fundamento Especifico

11.1.1 De la Existencia y Facultades de las Areas

La estructura de la administracién pablica municipal del Estado de Tabasco se enuncia
de manera explicita en la:

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

MARCO JURIDICO

Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Articulo 115)
Ley General de Mejora Regulatoria

Ley De Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus Municipios
Ley General de Salud

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco \lj
.\‘ §
N

Reglamentos \

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa
Reglamento de Obras del Municipio de Jalapa, Tabasco.

Reglamento del Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Municipio de
Jalapa, Tabasco.

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. g
Articulo 73.

Direccion de Fomento Economico y Turismo

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Articulo 73, fraccion VI.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa. §‘

Direccion de Finanzas x

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. \
Articulo 73, fraccion II.
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11.11.2 De la Expedicion de la Anuencia para Establecimientos Comerciales.

LA OPERACION DEL SISTEMA DE
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APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.
Articulo 8, fraccion IV.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa.
Articulo 124, fraccion II.

Coordinacion de Proteccion Civil

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 94 Quinquies.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.
Articulo 12, 76, fraccion V.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa.
Secretaria de Salud del Estado de Tabasco

Ley de Salud del Estado de Tabasco.
4, fraccion I, 15, 16, 400 y demas relativos y aplicables de dicha ley

Anuencia para Establecimientos Comerciales.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa.

11.1.3 De las Inspecciones

Inspeccion de Proteccion Civil

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 94 Quinquies, fraccion Xl

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.
Articulo 79.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa.
Articulo XXXX =

Inspeccion Sanitaria

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 126.

/

4
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OBJETIVO GENERAL

Establecer un proceso integral y coordinado para los tramites federales, estatales y
municipales a fin de aperturar de manera agil y sencilla una micro, pequefia y/o mediana
empresa de bajo riesgo en un tiempo maximo de 3 dias habiles (72 horas), estableciendo
un marco regulatorio claro, eficiente y transparente, que establezca condiciones de
certidumbre y seguridad juridica y que, ademas, fomente la inversion productiva en los
diferentes grupos de actividades econdmicas.

V.

V.1

Iv.2

POLITICAS
Politicas Generales
Las presentes disposiciones son de orden publico e interés social, y tienen por
objeto regular el proceso de solicitud y obtencion de la Anuencia para
Establecimientos Comerciales previstos en el Catdlogo de giros SARE del \
municipio de Jalapa, Tabasco.
Son competentes para la aplicacion del presente ordenamiento la Direccion de %
Fomento Econémico y Turismo, la Coordinacién de Reglamento, Proteccion Civil \Q\":
y la Jurisdiccion Sanitaria. \
El Catalogo de Giros SARE de Jalapa, sera la unica fuente que determinara lo 3
giros que se abriran bajo esta modalidad.
Politicas Especificas

V.21 Del funcionamiento y operaciéon del Médulo SARE [

iv.2.2 De las atribuciones del Médulo SARE

|
La responsabilidad del funcionamiento y operacion del Médulo SARE estara a 1
cargo de la Direccion de Fomento Econémico y Turismo;

El modulo contara con los recursos humanos necesarios ya sean estos propios o
adscritos por otras dependencias involucradas de manera directa o indirecta con
el SARE, a fin de se cumpla adecuadamente con sus atribuciones;

La operacion del Moédulo SARE correra a cargo de las partidas presupuestarias de
las dependencias que participen en la integracion del mismo;

La Direccion de Fomento Economico y Turismo establecera la coordinacion de
acciones con otras dependencias del municipio relacionadas con el Programa
SARE municipal; '

Asi mismo previo acuerdo del H. Ayuntamiento se podran coordinar acciones con
instancias federales y/o estatales para el mismo fin; _

El médulo SARE se ubica en el Centro Artesanal y Comercial ubicado en la calle
Aniceto Calcaneo S/N Col. Centro C.P. 86850 Jalapa, Tabasco; y

El horario de atencion al publico del médulo sera de 09:00 a 14:00 horas, para
recepcion de documentos y solicitudes, asi como para la entrega de las anuencias.

G- %‘

2y,
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¢ Gestionar y dar respuesta a las solicitudes de Anuencia para Establecimientos
Comerciales de los giros que se encuentren dentro del Catalogo de Giros SARE
del municipio;

Brindar asesoria rapida y oportuna a los usuarios que lo soliciten;

El responsable del Médulo SARE tiene el deber de realizar un reporte mensual del
total de empresas aperturadas, total de empleos y total de inversion generada,
entregarlo dentro de los primeros cinco dias de cada mes, o mes desfasado.

« Enviar el formato de registro sefialado en el Reglamento del SARE, a la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria al correo electronico
indicadorsare@conamer.gob.mx y a la Unidad de Mejora Regulatoria del Estado
al correo cemer@tabasco.gob.mx

IV.2.3 De la integracion del Médulo SARE

El médulo SARE de manera enunciativa, mas no limitativa se integrara como se menciona
a continuacion:

e Responsable del Médulo SARE;

e Servidor publico asignado a ventanilla de informacién para orientar sobre los
requisitos necesarios para obtener la Anuencia para Establecimientos
Comerciales y para proporcionar informacion en general. Estara asignado por
parte del Direccion de Fomento Econémico y Turismo municipal.

« Servidor publico asignado a ventanilla de informacion, recepcién de documentos

y resolucion de anuencia, por parte de la Direccion de Fomento Econémico y
Turismo.

En el caso de que por las necesidades de servicio se requiera asignar mayor o menor
personal para mejorar la operacion del SARE, el ayuntamiento proporcionara los recursos
necesarios para eficientar la operacion del Médulo.

IV.2.4  De la Factibilidad del otorgamiento de la Anuencia

Independiente de la clasificacion de giros SARE'S queda establecido que solo seran
considerados factibles los siguientes:

e Aquellos que no excedan de los 150 metros (o los que el municipio estime
convenientes) cuadrados (niumero de empleados)

Que cumplan con los lineamientos establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo. §
Que cuenten con los servicios de agua potable y servicios sanitarios.

Los locales comerciales no deberan tener acceso directo a casa habitacion.
Cubrir el pago unico de acuerdo a lo establecido en el siguiente tabulador (El )\

tabulador con cobros debe ser determinado por el ayuntamiento, de acuerdo con
la normatividad aplicable):
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IV.25 De la Anuencia para Establecimientos Comerciales

El plazo maximo de respuesta para la autorizacién de la Anuencia sera de 3 dias
habiles (72 horas) a partir de que el Médulo SARE reciba, revise y valide la
solicitud del usuario junto con el resto de los requisitos (si la operatividad lo
permite, puede ser antes de las 72 horas).

El ciudadano debera entregar la siguiente documentacién en original y copia para
su cotejo:

. Formato Unico de Apertura (FUA) debidamente llenado (proporcionado por el

coordinador SARE).

. Identificaciéon oficial con fotografia del solicitante o del representante legal

(credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla de servicio militar,
etc.).

. Comprobante que acredite la posesion legal del local (escrituras del inmueble,

contrato de arrendamiento, contrato de comodato o, en su caso, carta
compromiso de renta).

. Pago de derechos segun lo dispuesto en la Ley de Hacienda Municipal del

Estado de Tabasco; y Ley de Ingresos del Municipio de Jalapa.

. Comprobante de domicilio (recibo de impuesto predial, recibo de teléfono, recibo

de servicio de electricidad, etc.).

En caso de personas Juridicas Colectivas:

. Acta constitutiva de la sociedad ante notario publico y poder notarial que acredite

a la persona que realizara gestiones ante el SARE.

IV.2.6  De las Inspecciones

El Moédulo SARE debera informar mediante oficio a la Coordinacion de
Reglamentos, de Proteccion Civil y a la Jurisdiccion Sanitaria de manera inmediata
sobre las anuencias otorgadas para que estas realicen las inspecciones
correspondientes.

La solicitud de visitas de inspeccion y/o verificacién que entregara el Médulo SARE
a la Coordinacion de Reglamentos, Proteccion Civil y la Jurisdiccion Sanitaria
debera contener al menos lo siguiente:

v" Nombre del solicitante

v Localizacion exacta del establecimiento

v Giro

v Fecha de entrega de la Anuencia de Apértura para Establecimiento
Comercial.

La inspeccion debera realizarse preferentemente durante los 45 dias siguientes a
la expedicion de la anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial.

G-m- %

“i\
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» En caso de que las autoridades referidas encuentren como resultado de la
inspeccion que el negocio no cumple con los requisitos necesarios, seran
aplicables las sanciones previstas por la legislacion aplicable al caso y vigente
en el Municipio de Jalapa.

V. PROCEDIMIENTO DE OPERACION

El presente apartado esquematiza cémo la Direccién de Fomento Econémico y
Turismo, a través del Médulo SARE, cumple con el compromiso de tramitar la Anuencia
de Apertura para Establecimiento Comercial en un plazo no mayor de 3 dias habiles
(72 horas), en un solo lugar y con un maximo de dos visitas al Médulo SARE, prestando
el servicio en un espacio funcional y de facil acceso al solicitante.

El objetivo del procedimiento es brindar certeza juridica a las personas fisicas y/o
morales que deseen abrir un establecimiento comercial cuyo giro sea de bajo riesgo,
otorgando mediante el Médulo SARE la posibilidad de obtener mediante la misma
solicitud la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial.

Tal como se describe a continuacién, el Sistema de Apertura Rapida de Empresas
(SARE), tiene un proceso que inicia con la solicitud entregada por el ciudadano al
funcionario del Modulo SARE, vy finaliza con el otorgamiento de las resoluciones del
tramite para la obtenciéon de la Anuencia de Apertura para Establecimiento
Comercial.
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V.1 Informacion al solicitante sobre el proceso del SARE para tramitar la Anuencia
de Apertura para Establecimiento Comercial, Primera Etapa.

e o Registro /
Actividad Descripcion Responsable
Documento
| [ Inicio \|
Y
Acude a las oficinas del médulo SARE a solicitar
Solicitud de informacién Informacion para obtener la Anuencia de Apertura Ciudadano
para establecimiento Comercial
| |
v Informa que: El giro debera enconfrarse en el
Catalogo de Giros SARE] el establecimiento debera |  Responsable
Se otorga cumplir con los reguerimientos establecidos en el
mforrnauﬁ_n sobre Formato Unico de Apertura (FUA) y debera entregar de Modulo
requisitos todos los requisitos enlistados en el FUA. |
| SARE
| \
Si el giro se encuentra en el Catélogo de Giros SARE
- | y cumple con los requisitos establecidos, se Infarm
nfo io bre el f d que la resolucicn del tramite para oblener |
" "“a‘i; n 501 e ¢ er:p?q € | Anuencia de Aperfura para Establecimientol Responsable
respuesta y entrega del FU Comercial se resolvera en 72 horas; aclarando que FUA
| la respuesta puede ser positiva o negatva, Se¢  de Modulo
entrega el formato Unico de Apertura (FUA). SARE
=
|
Y
Pasa a Etapa2 |

En caso de NO ser giro SARE se le informara al ciudadano que su trdmite no lo puede efectuar en el modulo SARE sino
bajo la Forma y plazos preestablecidos por la legislacién vigente en el Municipio de Jalapa, Tabasco.

1

- @//7%/

/7
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V.2 Recepcion de documentos para tramitar la Anuencia de Apertura para
Establecimiento Comercial para negocios de bajo riesgo, Segunda Etapa.

Registro /
| i . Heabi
| Actividad | Descripcion Responsable * Documento
. Inicio ) I
_j— Acude al modulo SARE para entregar el FUA : FUA Y
E_T‘TTEGIBIUB'_FU“ completado y los requisitos que se en listan en éste Ciudadano [ requisitos
|
o E —x — Recibe el FUA completado y todos los reguisilos
‘Rm;:jcidn:e ZL;A y emision | ooiicitados, entrega la orden de pago para cubrir el Responsable Orden de
‘ £ onoen.oe 0800 costo de Derecho por el tramite de la Anuencia de de Médulo pago |
| | Aperiura para Establecimientos Comerciales. SARE |
| ‘
| | h | |Realiza el pago de derechos (en su caso) en la caja
‘ g{mugud;?o]os de la Direccion de Finanzas que se encuentra en el Ciudadano Comprobante
' - mismo edificio y contra el pago que haga, recibira un | de Pago
| comprobante de pago. . '
l Recibe copla de comprobante de pago de Derechos | e
Entrega talén desprandible | (en su caso), anota fecha, hora y entrega talon I
del FUA y acuse de recibo desprendible del FUA, asimismo, le informa que un Responsable Taién |
de los requisit plazo de 72 horas, en un horario de 08 a 15 horas, :
' o~ de Médulo desprendible del
| | de lunes a viernes, puede regresar al modulo SARE [ FUA
| ‘ a recoger la resolucion de la solicitud de Anuencia SARE
| de Apertura para Eslablecimiento Comercial, Hace
| el registro correspondiente en el sistema o en |a hoja
‘ j de control. 4
Abre un expediente en el que integra el FUA, los Responsable ;
Apertura de expediente requisitos y en su caso el comprobante del pago. de Madulo |  Expediente
Programa procedimiento de dictamen y resolucién de SARE
Anuencia de Aperura para Establecimiento
| [ i Comercial.
i |
‘ [ Pasaetapa3l |
o
ot = |

NOTA 1.- En caso de que el ciudadano presente incompletos los requisitos para tramitar la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial o
alguno de estos presentara inconsistencias, el Responsable del médulo SARE informara al ciudadano que requisitos faltaron o cudles son las
deficiencias que presentan éstos, para que lo corrija y presente de nuevo |2 solicitud

NOTA 2.- Si el giro NO se encuentra en el Catalogo de Giros SARE o el local NO se encuentra previamente construido, se informa al ciudadano que

el ramite para oblener la Anuencia comespondiente debera desarrollario bajo la forma, proceso y plazos preestablecidos por la leglislacion vigente
en el Municipio de Jalapa.

AT

NOTA 3.- En caso de que la legislacion vigente en el Municipio contemple el cobro de derechos por el tramite de Anuencia de Apertura para
Establecimiento Comerciales, se podra efectuar el cobro.
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V.3 Resolucion de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial,
Tercera Etapa

e N Registro/
Actividad Descripcion Responsable
P P Documento
Inicia
Se revisa el catalogo de giros, |a superficie del local y se :
alabora el dictamen positivo o negativo de la Anuencia |
v de Aperiura para Establecimienic Comercial, | ArEhela de |
Dictamen y elaboracion de la | :fap:ggm?s d:emlrnmpée :::t:u" Z:D:- gn m: rueqmg;sllg: Responsable Apertura para
Resolucion de a Anuencia de | | heqativa hace el requisito correspondiente y procede a de Modulo Esiahlegmientn
nestuBpaA recabar la firma del Director de Fomento Econdmico y SARE CDI::I'HU aI:i::clo
Establecimiento GComarcial Turismo, se |leva el documento de forma fisica a la g )
oficina del Director en Fomento, antes de gue se
cumplan 24 horas de que se recibid la solicitud en el
Médulo SARE.
| |
| \
‘ El Direclor de Fomento Econémico y Turismo revisa Director d Anuencia de \Y
| ! la resolucion y en caso de estar de acuerdo, firma la Fr;_n :;to! Eﬁpsglhﬂﬂ para \
—————— | Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial stablecimiento \
Firma de autﬁnzaclono u oficio de negativa y lo regresa al modulo SARE, Econémico y Caomercial U oficio
AOGAVG antes de que se cumplan 24 horas que se recibio para Turismo de negativa
firma an la oficina correspondients.
|
Anuencia de
g - Se dirige a la oficina del Direclor de Fomento Econdmico Responsable Apertura para
Obtencitn de la Anuencia u y Turismo, para oblener de vuelta la Anuencia, u oficio de Modulo Establecimienta
oficio de negativa ya de negativa, con la firma de validacién respectiva, hace SARE Comercial u oficio \(
_""*’_"f'a_d‘” | | el registro correspondiente. de negativa, \
[ firmado
l Anvenciade | »
) — ] | Fotocopia la Anuencia de Apertura para Establecimiento Responsable Apertura para
Guarda temporal de Comercial u oficio de negativa, y archiva ésta de manera de Médulo Establecimiento g
resolucion ‘ temporal en e expediente del ciudadanc. SARE Comercial u ofiso
de negativa, |
| firmado @
|
Fy ‘—_-‘; b 8
| | PasaaEtapad |
e

NOTA 1.- El costo de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial se determinara con base en lo dispuesto por la Ley
de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco, y la Ley de Ingresos del Municipio de Jalapa, segln afio fiscal que corresponda.
NOTA 2.- La autorizacion de la Anuencia de Apertura para el Establecimiento Comercial estara sujeta al cumplimiento de los requisitos

sefialados en este manual.

-
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V.4 Entrega de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial, Cuarta

Etapa

A S Registro /
Actividad Descripcion Responsable
( P P Documento
f . - b
4 Inicio )
l Talén
j ! ! desprendible
Al tercer dia (72 horas) se presenta con el talon Ciudadano
Acude al modulo @ recoger st | qesprendibie del FUA,y lo entrega al responsable del ki
module SARE!
Anuencia de
= Entrega al ciudadano la Anuencia de Apertura para Responsable Aperiura para
Entrega de resoluciones [ Establecimiento Comercial, u oficio de negativa y le de Modulo Establecimiento
solicita al ciudadano que acuse de recibo SARE Comercial y /o
Factibilidad de Uso
e Siisln
| Recuerda al ciudadano que debera cumplir con los Responsable
L requerimientos de Proteccion Civil y Salud Municipal de Médulo
| Informacidn sobre | establecidos por Ia legislacion vigente e informa que la SARE
verificaciones posteriores vigencia de la Anuencia es de un afo, por lo que
T | debera refrendar este para darle continuidad a su
| vigencia
- v Agrega el acuse de recibo al expediente, hace el Responsable Expediente completo
_ registro correspondiente en la bitacora o sistema y de Modulo con la resolucion
Guarda del expediente guarda el expediente en el archivo de resolucién de SARE corespondiente
I solicitudes de la Anuencia de Aperiura de
Establecimiento Comercial,
= L i =
‘ " I Los viernes de cada semana elabora oficios de aviso
viso semana dirigidos a la Coordinacion de Proteccién Civil del ;
| Municipio y a la Secretaria de Salud del Estado de R:’ma:’" Aviso de
Tabasco, respectivamente, notificando |a apertura de o BofzATan de I
| establecimientos SARE e Amencia de
Apertura para
41; Establecimiento
_ = Comercial
([ Fin del proceso )

.4

et
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VI. ANEXOS

Consideraciones Generales de Proteccion Civil y Sanitaria

Formato Unico de Apertura (FUA)

Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial

Catalogo de Giros de Bajo Riesgo del SARE

Documentos de disefio libre por el Municipio y no incluidos en el presente Manual
de Procedimientos

Recibo de Pago.

Ty bt g R
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Consideraciones Generales de Proteccion Civil y Sanitaria

El establecimiento SARE debera de observar estas medidas de seguridad durante el proceso de
la inspeccion y durante todo el funcionamiento del establecimiento.

1.

Nota,

Contar con un extintor de 4.5 kg para locales de hasta 50 m?, un extintor de 6 kg para
locales de 51 a 80 m? (de polvo quimico seco tipo ABC, con carga vigente y sefialamiento,
colocado a 1.50 metros de altura).

Contar con sefialamientos de proteccion civil, salidas de emergencia y rutas de
evacuacion. Locales que excedan de 35 m? deberan contar con al menos una salida de
emergencia.

Botiquin de primeros auxilios con al menos: gasas estériles 10 x 10, 1 bolsa chica de
algodoén plisado, carrete de tela adhesiva, 2 vendas elasticas de 10 y 5 cm, 1 frasco de
isodine de 100 ml, agua oxigenada, merthiolate. El botiquin debera estar instalado a una
altura de 1.50 a 1.80 metros.

lluminacion y ventilacion natural y/o artificial adecuada para la actividad a realizar. Todo
el sistema eléctrico debe de estar oculto o en canal de pvc.

En caso de que el establecimiento cuente con instalaciones de gas LP, deberan estar en
tubo de cobre o coflex, pintadas con esmalte color amarillo, en caso de contar con cilindro
se debera instalar en un lugar ventilado y no a menos de 3.00 metros de contactos
eléctricos.

Tener una guia de teléfonos de emergencias, cuerpos de rescate y auxilio.

Derivado de las inspecciones y dependiendo del giro que se opere, se podran fijar
requerimientos especificos adicionales.

Estas consideraciones de proteccion civil, deberdn ser revisadas por el area

correspondiente. Esta propuesta se hace con las condiciones minimas para el funcionamiento de
la empresa de bajo riesgo.
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Formato Unico de Apertura (FUA)

FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE ANUENCIA
DE APERTURA PARA ESTABLECIMIENTO

COMERCIAL
i e SARE
FECHA DE SOLICITUD FEEREN
[Ha Mes Ao
A DATOS DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE
APELLIDO PATERNO APELLIDO NOMBR

TELEFONO (PARTICULAR O

DOMICILI

CALLE No. (EXT. INT.) COLONIA O FRACCIONAMIENTO CODIGO

B DOMICILIO DEL

CALLE No. (EXT. INT.) COLONIA O FRACCIONAMIENTO CODIGO

ENTRE LA CALLE YLA

LOCAL DA

C. DATOS DEL -
TERRENC 3 UTILIZAR ] DE
NUMERO DE CAJONES DE ]:I

(HABILITADOS [N EL

D. DATOS DEL 8
GIRO DE

DENOMINACION O RAZON

TIPO DE ESTABLECIMIENTO (UNICO, SUCURSAL O z (\5
ACTIVIDAD

INVERSION ESTIMADA EN | 5 —l NUMERO DE :}

Foli l | I i ] I | FORMATO UNICO DE APERTURA

NOMBRE O RAZON

APELLIDO APELLIDO = NOMER
DOMICILIO DEL

CALL NUMER COLoNT CODIGO

GIRO FECHA DE ' l ] i I | ;
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DECLARACIONES FINALES DEL SOLICITANTE:

PRIMERA: EL SOLICITANTE presenta esta SOLICTTUD voluntariamente bajo protesta de decir verdad y manifiesta que los datos contenidos en ella son veridicos y
comprobantes en cualquier iempo.

SEGUNDA: EL SOLICITANTE declara que los documentos que acompaia son fielmente reproducidos de su original.

TERCERA: EL SOLICITANTE ;wnala como domlcnlm convencional para todo lo referente a esta SOLICITUD y, en su caso, de la licencia comespondiente, el domicilio
dande se el establ i

CUARTA: EL SOLICITANTE de:lnra sc1 el RESPONSABLE del establecimiento en virtud de [levar a cabo la operacién del mismo directamente 0 a través de terceras
personas

QUINTA: EL SOLICITANTE manifiestn que el establecimiento estd hailitado para cumplir con las fi que se p de, sin cabo de la salod e integridnd
de lns personas en general.

¥y que los d fue ¥ son b Adenm. umno la responsabilidad
de cumplir con les requerimientas que se sefialan en el presente formato ¥ aguelios que
con fundamento legal me sean requeridos en |as inspecciones respectivas.

\ FIRMA NF1 SO1LICITANTE O REPRESENTANTE L EGAL

Recibi del responsable del Médulo SARE, en original:

- Anuencia para Establecimientos Comerciales e Industriales..............oooiiiriiiiis iinivesiiineeecen D

- Oficio de negativa de Anuencia para Establecimientos Comerciales ¢ Industriales. . .............cooooiiiiiniiiiiiiiinn

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

L o

OBSERVACIONES GENERALES: Bajo protesta de decir verdad mani que la infe du es veridica w

CONSIDERACIONES GENERALES DE PROTECCION CIVIL Y SANITARIA
El establecimiento SARE deber observar esias medidas de seguridad d ¢l proceso de la inspeccion y durante 1odo el funcion del establ

+  Contar minimo con un extintor, o mas de acuerdo a las necesidades del negocio. El extintor puede ser de polvo quimico seco o de bidxido de carbono, de 4 a 6 kg.
* Todos aguellos locales que excedan de 35 m? deberan contar con salida de emergencia.

#  Todo el sistema eléctrico debe de estar oculto o en canal de pve.
-

1ona de seguridad, punto de reunidn, etc),
En caso de usar gas las instalaciones deberan de apegarse a la norma vigente de gas |. p. e instalaciones.

gasas, compresas, vendas, aplicadores, algoddn, aspirinas y sobres de suero aral.
* Tener una gula de teléfonos de emergencia y cuerpos de rescate y auxilio.
*  Contar minimo con un bafio,

Contar con sefializacion de proteccion civil de acuerdo a la normativa: de emergencia, prevencion e informacion en general (ruta de evacuacion, sallda de emergencia,

+ Contar con botiquin de primeros auxilios que contenga antisépticos, material de curacidn y medicamentos, tales coma: Isodine, alcohol, suero fisioldgico, jabdn,

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
JALAPA, TABASCO.

ANUENCIA DE APERTURA PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

&

7
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J

ESTA ANUENCIA SE EXPIDE CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 111 DEL BANDO DE POLICIA ¥ GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE JALAPA Y

ACUERDQ DE CABILDO DE FECHA (INDICAR FECHA DE APROBACION DEL ACLERDO)

NO. DE PERMISO " NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO GIRO SARE .
|
NOMBRE DEL PROPIETARIO DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO | ACTIVIDADES PREPONDERANTES |
R.F.C. cosont ||
HORARIO DE FUNCIONAMIENTO VIGENCIA d4
FECHA DE EXPEDICION [ FECHA DE TERMINO |
|
SARE '
(NOMBRE DEL FUNCIONARIO) ©
(ESCRIBIR EL CARGO)

N
.

N
:
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No.

10

1

12

13

14

15

16

CATALOGO DE GIROS DE BAJO RIESGO DEL SARE

CODIGO
111122

111131

111151

111152

111160

111194

111211

111212

111214

111217

111218

111219

111310

111321

111329

111331

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
JALAPA, TABASCO

TIPO DE GIRO
Cultivo de girasol
Cultivo de frijol grano
Cultivo de maiz grano
Cultivo de maiz forrajero
Cultivo de arroz
Cultivo de sorgo forrajero
Cultivo de jitomate o tomate rojo
Cultivo de chile
Cultivo de melén
Cultivo de calabaza
Cultivo de sandia
Cultivo de otras hortalizas
Cultivo de naranja
Cultivo de limén
Cultivo de otros citricos

Cultivo de café
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4

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

111332

111333

111334

111337

111338

111339

111421

111423

111930

111942

111993

111999

112110

112120

112131

112139

112211

112212

112311

112312

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Cultivo de platano

Cultivo de mango

Cultivo de aguacate

Cultivo de cacao

Cultivo de coco

Cultivo de otros frutales no citricos y de nueces

Floricultura a cielo abierto \
TSN

Cultivo de arboles de ciclo productivo de 10 afios 0 menos \

Cultivo de cafa de azlcar

Cultivo de pastos

Actividades agricolas combinadas con explotacion de

animales
Oftros cultivos

Explotacién de bovinos para la produccion de carne

Explotacion de bovinos para la produccion de leche

Explotacion de bovinos para la produccion conjunta de
leche y carne

Explotacion de bovinos para otros propoésitos

Explotacion de porcinos en granja §
Explotacion de porcinos en traspatio -

Explotacion de gallinas para la produccion de huevo fértil

Explotacion de gallinas para la produccién de huevo para
plato
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37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

112320

112330

112340

112390

112410

112420

112511

112512

112910

112920

112999

113110

115113

115119

115210

115310

236212

236222

237113

237123

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Explotacion de pollos para la produccion de carne
Explotacion de guajolotes o pavos

Produccién de aves en incubadora

Explotacién de otras aves para produccion de carne y
huevo

Explotacion de ovinos

Explotacion de caprinos

Camaronicultura

Piscicultura y otra acuicultura, excepto camaronicultura
Apicultura

Explotacion de équidos

Explotacion de otros animales

Silvicultura

Beneficio de productos agricolas

Otros servicios relacionados con la agricultura

Servicios relacionados con la cria y explotacion
de

animales

Servicios relacionados con el aprovechamiento forestal

Supervision de edificacion de naves y plantas industriales

Supervision de edificacion de inmuebles comerciales y de &
servicios

Supervision de construccion de obras para el tratamiento,

distribucion y suministro de agua, drenaje y riego

Supervision de construccion de obras para petréleo y gas
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S7

58

59

60
61

62
63

64
65

66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77

78

79

237133

237994

238320

238330
238340

238350
311211

311230
311311

311319
311340
311350
311423
311520
311812
311910
311921
311923
311924
311940
311991
311993

311999

APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA OPERACION DEL SISTEMA DE

Supervision de construccion de obras de generacion y

conduccion de energia eléctrica y de obras para

telecomunicaciones

Supervisiéon de construccion de otras obras de ingenieria
civil

Trabajos de pintura y otros cubrimientos de paredes

Colocacion de pisos flexibles y de madera
Colocacién de pisos ceramicos y azulejos

Realizacion de trabajos de carpinteria en el lugar de la
construccion

Beneficio del arroz
Elaboracién de cereales para el desayuno
Elaboracién de azlcar de cafia

Elaboracion de otros azucares

Elaboracién de dulces, chicles y productos de confiteria
que no sean de chocolate

Elaboracion de chocolate y productos de chocolate
Conservacion de guisos y otros alimentos preparados por
procesos distintos a la congelacion

Elaboracion de helados y paletas

Panificacion tradicional

Elaboracién de botanas

Beneficio del café

Elaboracién de café instantaneo

Preparacion y envasado de té

Elaboracion de condimentos y aderezos

Elaboracion de gelatinas y otros postres en polvo

Elaboracién de alimentos frescos para consumo inmediato

Elaboracion de otros alimentos

7 //ﬁf{/

\

;Z_)/ o Gm-¥‘



29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 25

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

80 312112 Purificacién y embotellado de agua
81 312113 Elaboracién de hielo

82 313220 Fabricacion de telas angostas de tejido de trama y
pasamaneria

83 313240 Fabricacion de telas de tejido de punto
84 313310 Acabado de productos textiles

85 314110 Fabricacion de alfombras y tapetes r\\Q
86 314120 Confeccion de cortinas, blancos y similares 34
87 314911 Confeccion de costales \
88 314912 Confeccion de productos de textiles recubiertos y de
materiales sucedaneos .
89 314999 Fabricacion de banderas y otros productos textiles no \
clasificados en otra parte
90 315110 Fabricacion de calcetines y medias de tejido de punto

91 315191 Fabricacion de ropa interior de tejido de punto
92 315192 Fabricacion de ropa exterior de tejido de punto

93 315221 Confeccion en serie de ropa interior y de dormir
94 315222 Confeccion en serie de camisas
95 315223 Confeccion en serie de uniformes o
[

96 315224 Confeccién en serie de disfraces y trajes tipi'cos E
a7 315225 Confeccion de prendas de vestir sobre medida
98 315229 Confeccion en serie de otra ropa exterior de materiales

textiles

99 315991 Confeccion de sombreros y gorras

100 316212 Fabricacion de calzado con corte de tela

101 321112 Aserrado de tablas y tablones >\
102 321992 !

Fabricacion de articulos y utensilios de madera para el
hogar

103 335120 Fabricacion de lamparas ornamentales
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104

105

106
107

108

109
110

111
112

113

114
115

116

17
118
119
120
121

122
123

124

125

126

127

128

339912

339913

339991
339993

432120

433410
433510

434211
434219

434221

434224

434223

434226

434227
434240
434312
434313
434314

434319
461110

461121

461122

461123

461130

461140

LA OPERACION DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

L MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARAJ

Orfebreria y joyeria de metales y piedras preciosos

Joyeria de metales y piedras no preciosos y de
otros materiales
Fabricacion de instrumentos musicales

Fabricacion de escobas, cepillos y similares

Comercio al por mayor de ropa, bisuteria y accesorios
de vestir

Comercio al por mayor de articulos de papeleria

Comercio al por mayor de electrodomésticos menores y
aparatos de linea blanca

Comercio al por mayor de cemento, tabique y grava

Comercio al por mayor de otros materiales para la
construccion, excepto de madera y metalicos

Comercio al por mayor de materiales metalicos para la
construccion y la manufactura

Comercio al por mayor de madera para la construccion y la
industria

Comercio al por mayor de envases en general, papel y
carton para la industria

Comercio al por mayor de pintura

Comercio al por mayor de vidrios y espejos

Comercio al por mayor de articulos desechables
Comercio al por mayor de desechos de papel y de cartén
Comercio al por mayor de desechos de vidrio

Comercio al por mayor de desechos de plastico

Comercio al por mayor de otros materiales de desecho

Comercio al por menor en tiendas de abarrotes,
ultramarinos y miscelaneas

Comercio al por menor de carnes rojas
Comercio al por menor de carne de aves
Comercio al por menor de pescados y mariscos

Comercio al por menor de frutas y verduras frescas

Comercio al por menor de semillas y granos alimenticios,
especias y chiles secos

N

|

Q\
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129

130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

461150

461160

461170

461190

461211

461212

461213

461220

462111

462112

463111

463112

463113

463211

463212

463213

463214

463215

463216

463217

[
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Comercio al por menor de leche, otros productos lacteos y
embutidos

Comercio al por menor de dulces y materias primas para
reposteria

Comercio al por menor de paletas de hielo y helados
Comercio al por menor de otros alimentos

Comercio al por menor de vinos y licores

Comercio al por menor de cerveza

Comercio al por menor de bebidas no alcohdlicas y hielo
Comercio al por menor de cigarros, puros y tabaco
Comercio al por menor en supermercados

Comercio al por menor en minisuper

Comercio al por menor de telas

Comercio al por menor de blancos

Comercio al por menor de articulos de merceria y

boneteria

Comercio al por menor de ropa, excepto de bebé

y
lenceria

Comercio al por menor de ropa de bebé
Comercio al por menor de lenceria

Comercio al por menor de disfraces, vestimenta regional y
vestidos de novia

Comercio al por menor de bisuteria y accesorios de vestir

Comercio al por menor de ropa de cuero y piel y de otros
articulos de estos materiales

Comercio al por menor de pariales desechables

R
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149

150

151

152

153

154

155

156

157

158

159

160

161

162

163

164

165

166

167

168

463218

463310

464121

465111

465112

465211

465212

465213

465311

465912

465914

465915

465919

466111

466112

466113

466114

466211

466212

466311
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Comercio al por menor de sombreros

Comercio al por menor de calzado

Comercio al por menor de lentes

Comercio al por menor de articulos de perfumeria
y cosmeticos

Comercio al por menor de articulos de joyeria y relojes
Comercio al por menor de discos y casetes

Comercio al por menor de juguetes

Comercio al por menor de bicicletas

Comercio al por menor de articulos de papeleria
Comercio al por menor de regalos

Comercio al por menor de articulos desechables
Comercio al por menor en tiendas de artesanias

Comercio al por menor de otros articulos de uso personal

Comercio al por menor de muebles para el hogar

Comercio al por menor de electrodomésticos menores y o
aparatos de linea blanca

comercio al por menor de muebles para jardin

Comercio al por menor de cristaleria, loza y utensilios
de cocina

Comercio al por menor de mobiliario ~equipo y accesorios de
computo
Comercio al por menor de teléfonos y otros aparatos de
comunicacion !

Comercio al por menor de alfombras, cortinas, tapices y
similares
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170

171

172
173

174

175

176

10T

178

179

180
181

182

183

184

185

186

187

188

466312
466314

466319

466410
467111

467112

467113

467114

467115

467116

467117

468111
468112

468211

468212

468213

468311

468319

468420

469110

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Comercio al por menor de plantas y flores naturales

Comercio al por menor de lamparas ornamentales vy
candiles

Comercio al por menor de otros articulos para
la

decoracién de interiores

Comercio al por menor de articulos usados

Comercio al por menor en ferreterias y tlapalerias

Comercio al por menor de pisos y
recubrimientos

Ceramicos

Comercio al por menor de pintura

Comercio al por menor de vidrios y espejos
Comercio al por menor de articulos para la limpieza

Comercio al por menor de materiales para la construccion
en tiendas de autoservicio especializadas

Comercio al por menor de articulos para albercas vy
otros

articulos

Comercio al por menor de automoéviles y camionetas
nuevos

Comercio al por menor de automoéviles y camionetas
usados '

Comercio al por menor de partes y refacciones nuevas E
para automoviles, camionetas y camiones
Comercio al por menor de partes y refacciones usadas =5

para automoviles, camionetas y camiones

Comercio al por menor de llantas y camaras para
automoviles, camionetas y camiones

Comercio al por menor de motocicletas §
Comercio al por menor de otros vehiculos de motor

Comercio al por menor de aceites y grasas lubricantes, >\

aditivos y similares para vehiculos de motor :

Comercio al por menor exclusivamente a través de

Internet, y catalogos impresos, television y similares



29 DE JUNIO DE 2022

PERIODICO OFICIAL

30

189

190
191

192
193

194

195
196

197
198

199

200
201
202

203

204
205

206
207
208
209
210
211
212

213
214

484210

485990
488390

488410
488491

488493

488990
493119

493120
493130

511111

511121
511121
511192

512120

512290
518210

522451
931111
531112
531113
531114
531119

531210
531319
532110

(

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Servicios de mudanzas

Otro transporte terrestre de pasajeros
Otros servicios relacionados con el transporte por agua

Servicios de grua

Servicios de administracion de centrales camioneras

Servicios de bascula para el transporte y otros servicios
relacionados con el transporte por carretera

Otros servicios relacionados con el transporte

Otros servicios de  almacenamiento  general
sin instalaciones especializadas

Almacenamiento con refrigeracion

Almacenamiento de productos agricolas que no requieren
refrigeracion

Edicién de periddicos

Edicion de revistas y otras publicaciones periddicas
Edicion de revistas y otras publicaciones periédicas
Edicion de otros materiales integrada con la impresion

Distribucion de peliculas y de ofros materiales
audiovisuales
Otros servicios de grabacion del sonido

Procesamiento electrénico de informacion, hospedaje y
otros servicios relacionados

Montepios

Alquiler sin intermediacion de viviendas amuebladas
Alguiler sin intermediacion de viviendas no amuebladas

Alquiler sin intermediacion de salones para fiestas vy
convenciones

Alguiler sin intermediacion de oficinas vy
locales comerciales -

Alquiler sin intermediacion de otros bienes raices

Inmobiliarias y corredores de bienes raices
Otros servicios relacionados con los servicios inmobiliarios
Alquiler de automéviles sin chofer

\\3
‘I

N
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217
218
219
220

221

222

223

224

225
226

227

228

229

230

231
232

233
234
235

236
237
238

239

240

532121
532210

532281
532282
532289
532310

532420

532491

532492

532493

541110
541120

541190

541211

541219

541310

541320
541330

541350
541410
541420

541430
541490
541510

541620

541690

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Alquiler de camiones de carga sin chofer

Alquiler de aparatos eléctricos y electronicos para el hogar
y personales

Alquiler de prendas de vestir

Alquiler de mesas, sillas, vaijillas y similares

Alquiler de otros articulos para el hogar y personales
Centros generales de alquiler

Alguiler de equipo de computo y de otras maquinas vy
mobiliario de oficina

Alquiler de maquinaria y equipo agropecuario, pesquero y
para la industria manufacturera

Alquiler de maquinaria y equipo para mover, levantar y
acomodar materiales

Alquiler de maquinaria y equipo comercial y de servicios

Bufetes juridicos
Notarias publicas

Servicios de apoyo para efectuar tramites legales
Servicios de contabilidad y auditoria

Otros servicios relacionados con la contabilidad
Servicios de arquitectura

Servicios de arquitectura de paisaje y urbanismo
Servicios de ingenieria

Servicios de inspeccion de edificios
Disefio y decoracion de interiores
Diserio industrial

6ot it ————

Disefio grafico
Disefio de modas y otros disefios especializados k\

Servicios de disefio de sistemas de computo y servicios
relacionados

Servicios de consultoria en medio ambiente
Otros servicios de consultoria cientifica y técnica DL)\
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243
244
245

246

247
248

249

250

251

252

253
254

255
256

257
258

259
260

261

262

263

264

265

541810
541850

541890
541920
541941

541943

541990
561431

561432

561440

561510

561520

561720
561730

561740
561790

561910
562121

611111
611411

611421

611621

611631

611691

624191

LA OPERACION DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

[ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA J

Agencias de publicidad
Agencias de anuncios publicitarios

Servicios de rotulacién y otros servicios de publicidad
Servicios de fotografia y videograbacion

Servicios veterinarios para mascotas prestados por el
sector privado

Servicios veterinarios para la ganaderia prestados por el
sector privado

Otros servicios profesionales, cientificos y técnicos

Servicios de fotocopiado, fax y afines
Servicios de acceso a computadoras

Agencias de cobranza

Agencias de viajes

W A

Organizacion de excursiones y paquetes turisticos para
agencias de viajes
Servicios de limpieza de inmuebles

Servicios de instalacion y mantenimiento de areas verdes

Servicios de limpieza de tapiceria, alfombras y muebles
Otros servicios de limpieza

Servicios de empacado y etiquetado

Recoleccion de residuos no peligrosos por el sector

privado

Escuelas de educacién preescolar del sector privado
Escuelas comerciales y secretariales del sector privado
Escuelas de computacién del sector privado

Escuelas de deporte del sector privado

Escuelas de idiomas del sector privado

Servicios de profesores particulares

Agrupaciones de autoayuda para alcohdlicos y personas
con otras adicciones

F Y e P
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267

268

269

270

271

272

273

274

275

276

277

278

279

280

281

282

283

284

285

624411

711121

711131

711191

711311

711510

711211

713291

713998

811111

811112

811113

811115

811116

811119

811121

811122

811129

811191

811192

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
LA OPERACION DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Guarderias del sector privado
Compaiiias de danza del sector privado
Cantantes y grupos musicales del sector privado

Otras comparfiias y grupos de espectaculos artisticos del
sector privado

Promotores del sector privado de espectaculos artisticos,
culturales, deportivos y similares que cuentan con
instalaciones para presentarlos

Artistas, escritores y técnicos independientes

Deportistas profesionales

Venta de billetes de loteria, prondsticos deportivos y otros
boletos de sorteo

Otros servicios recreativos prestados por el sector privado

Reparacibn mecanica en general de automobviles

y
camiones

Reparacion del sistema eléctrico de automoéviles vy
camiones

Rectificacion de partes de motor de automoviles y
camiones

Reparacion de suspensiones de automdviles y camiones

Alineacion y balanceo de automéviles y camiones

Otras reparaciones mecanicas de automaoviles y camiones
Hojalateria y pintura de automoviles y camiones

Tapiceria de automéviles y camiones §
Instalacion de cristales y otras repare:ciones a la carroceria
de automoviles y camiones

Reparacion menor de llantas

Lavado y lubricado de automoéviles y camiones
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286

287

288

289

290

291

292

293

294

295

296

297

298

299

300

301

302

303

811211

811410

811420

811430

811491

811492

811493

811499

812120

812130

812210

812310

812410

812910

812990

813110

813230

814110

LA OPERACION DEL SISTEMA DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

Reparacion y mantenimiento de equipo electronico de uso
doméstico

Reparacion y mantenimiento de aparatos eléctricos para
el hogar y personales

Reparacion de tapiceria de muebles para el hogar
Reparacion de calzado y otros articulos de piel y cuero
Cerrajerias

Reparacion y mantenimiento de motocicletas

Reparacion y mantenimiento de bicicletas

Reparacion y mantenimiento de otros articulos para el
hogar y personales

Bafios publicos

Sanitarios publicos y bolerias

Lavanderias y tintorerias

Servicios funerarios

Estacionamientos y pensiones para vehiculos automotores
Servicios de revelado e impresion de fotografias

Otros servicios personales

Asociaciones, organizaciones y camaras de productores,
comerciantes y prestadores de servicios

Asociaciones y organizaciones civiles

Hogares con empleados domésticos .,



29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 35

EL QUE SUSCRIBE PROF. AGUSTIN RAMON CORDERO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LA FRACCION IX DEL ARTICULO 97 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN ESTE ACTO

...........................................

...................................................................................................................................

CERTIFICO

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS SON FIEL A SU ORIGINAL QUE OBRAN EN
LOS ARCHIVOS DE ESTE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALAPA, TABASCO,
CORRESPONDIENTE AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS; MISMA QUE TENGO A LA VISTA Y QUE
CONSTA DE TREINTA Y TRES FOJAS UTIL EN ANVERSO. SE EXTIENDE LA PRESENTE
CERTIFICACION A LOS CATORCE DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS
CONSTEY PDOY PE....c.uinnsinnncatitavyinst

@
PROF. A i MON CORDERG
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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No.- 6926
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
JALAPA, TABASCO
2021-2024

“2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”

DR. FERNANDO EMILIO PRIEGO ZURITA PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO, EN EJERCICIO DE
LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION II
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 65
FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO Y, 29 FRACCION Ill, 47 FRACCION |, Y 65
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO Y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que resulta necesario promover la generacién de empleos, y fomentar
el establecimiento e inicio de operaciones de micro, pequefias y medianas
empresas en esta municipalidad.

SEGUNDO. Que para lograr ese objetivo es indispensable mejorar la administracion
y gestion gubernamental en el municipio, volviéndola mas rapida, segura, eficaz y
eficiente.

TERCERO. Que para ello es necesario generar las condiciones juridicas, que
brinden a los ciudadanos seguridad, sencillez y agilidad en los tramites de apertura
de un negocio o empresa, cuyo giro represente un bajo riesgo para la sociedad y
para el medio ambiente.

CUARTO. Que la simplificacién de los tramites asociados a la instalacién, inicio y
operacion de empresas, la optimizacion de los procesos y reduccién de plazos de
respuesta necesarios para establecer y operar una micro, pequefia y mediana
empresa o negocio en el ambito municipal redundaran en la generacion de menores
costos para los ciudadanos.

QUINTO. Que la existencia del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)

establecera en forma permanente las condiciones para que los negocios o =
empresas se establezcan conforme a la regulacion vigente, con el consecuente y
incremento en la recaudacion para el municipio y la satisfaccion de necesidades de <

la poblacién en general.

SEXTO. Que el Sistema de Apertura Rapida de Empresas{SARE), se enmarca en
las acciones necesarias para el cumplimiento del articulo 25, Gltimo parrafo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, de la Ley General de Mejora

Regulatoria y de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus
Municipios.
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Estas acciones permitiran eliminar la discrecionalidad que posibilita la corrupcion,
promover la transparencia en las acciones de gobierno, incentivar la actividad
econémica generadora de empleo, incrementar la productividad del municipio,

agilizar y otorgar certeza a la accion de la administracion publica municipal, asi
como elevar la competitividad.

Por lo manifestado con anterioridad, fundado y motivado, he tenido a bien expedir
el siguiente:

REGLAMENTO DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS DEL
MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e
interés social y de aplicacién en todo el territorio del municipio de Jalapa, Tabasco,
y tiene por objeto normar las operaciones del Sistema de Apertura Rapida de
Empresas, el cual podra ser denominado por su acronimo SARE.

Articulo 2. El SARE es el conjunto de acciones de la administracion publica
municipal para que, en su ambito de competencia, las micros, pequefias y medianas
empresas (MIPYMES), que impliquen bajo riesgo para la salud y al medio ambiente,
puedan obtener su anuencia o licencia, e iniciar operaciones en un periodo maximo
de 3 dias habiles (72 horas).

El ambito de aplicacion del SARE corresponde al Presidente Municipal, al Titular de
la Direccién de Fomento Econémico y Turismo, al Coordinador del SARE y demas
areas que intervengan en el proceso de apertura de empresas.

Articulo 3. El SARE sera aplicable a los giros econdémicos establecidos en el
Catalogo de Giros de Bajo Riesgo, determinados para tal efecto en el Manual de
Operaciones, mismo que forma parte de este reglamento. '

Articulo 4. A fin de aumentar o disminuir el nimero de giros; el catalogo debera ser
revisado por la Direccién de Fomento Econémico y Turismo cada 6 meses. Para tal
efecto y en caso de haber alguna modificacién a dicho catalogo, éste debera ser §
aprobado por la Presidencia Municipal, el cual empleara los medios que considere

mas convenientes para dar la mayor publicidad posible al “Catalogo de Giros
SARE”".
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CAPITULO SEGUNDO
DEL MODULO SARE

Articulo 5. El SARE sera operado, instalado, funcionara y estara a cargo del titular
de la Direccion de Fomento Econdmico y Turismo, quien a su vez podra delegar la
responsabilidad y atribuciones a un funcionario que se denominara Coordinador

del SARE; lo anterior no impide que el Titular de la Direccién de Fomento Econémico
y Turismo, pueda ejercer dichas atribuciones de forma directa.

Articulo 6. Son atribuciones del Coordinador del SARE:

VL.

Proporcionar a los particulares los servicios de orientacion, gestoria y
resolucion de los tramites que se realicen ante las dependencias
municipales para la constitucion e inicio de operaciones de las
empresas susceptibles de tramitar la anuencia o licencia de apertura
para establecimiento comercial a través del SARE;

Establecer la coordinacion de acciones con otras dependencias y
entidades del Municipio relacionadas con la operacion del SARE;

Verificar la documentacion entregada por el particular y orientarle en
caso de presentar informacién incompleta;

Administrar las bases de datos necesarias para llevar un registro de
las empresas establecidas en el marco del SARE, el nimero de
empleos generados, la inversidbn comprometida en cada una de ellas
y la demas informacion y estadisticas necesarias para llevar un
seguimiento de su operacion;

Establecer, previo acuerdo con el Presidente Municipal o en su caso
con el Titular de la Direccion de Fomento Econémico y Turismo, la
coordinacion con los ordenes federal y estatal, asi como con los
sectores social y privado del municipio para el adecuado
funcionamiento del SARE;

Establecer un sistema de registro, con el fin de llevar un control de
cuantas empresas de bajo riesgo son aperturadas por el SARE y
enviar la informacion de manera mensual a la Comision Nacional de
Mejora  Regulatoria  (CONAMER) al correo  electronico
indicadorsare@conamer.qob.mx y a la Comision Estatal de Mejora
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Regulatoria (CEMER) al correo electrénico
indicadorsare.cemer@tabasco.qgob.mx : y

VIL. Las demas que les asigne su superior jerarquico y el Presidente
Municipal.

Articulo 7. El Coordinador del SARE contara con recursos humanos adscritos a su
area, asi como los de las dependencias y entidades involucradas en el SARE, en la
cantidad necesaria para cumplir adecuadamente con las atribuciones contenidas en
este ordenamiento.

Con el fin de otorgar agilidad a los tramites, el médulo SARE podra dar cabida a
servidores publicos de los ordenes federal y estatal, de conformidad con la
coordinacion que se establezca para el efecto, tratandose de tramites involucrados
en el SARE.

Articulo 8. El Coordinador del SARE debera informar por escrito o via electronica
a la Direccion de Finanzas, Unidad Municipal de Proteccion Civil, a la Jurisdiccion
Sanitaria en el Municipio y a la Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable, de manera inmediata sobre las anuencias otorgadas.

La inspeccion debera realizarse dentro de los 45 dias siguientes a la fecha de
expedicion de la anuencia para la apertura de establecimientos comerciales.

En caso de que la micro, pequefia o mediana empresa no cumpla con los requisitos
impuestos por la Direccion de Finanzas, Coordinacién de Proteccion Civil, la
Jurisdiccion Sanitaria y la Direccion de Proteccién Ambiental y Desarrollo
Sustentable, se les impondra las sanciones establecidas por la legislacion vigente
para cada caso.

-
CAPITULO TERCERO G
DE LA OPERACION DEL SARE S
Articulo 9. El Modulo SARE contara con un Manual de Procedimientos para la W
Operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, el cual formara parte de
este Reglamento y debera establecer, cuando menos, lo siguiente:
l. Direccion responsable; §

. Nombre del tramite:

Il Forma de presentar el tramite:
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V. Ubicacion de la oficina SARE;

V. Horario de atencion;

VL. Plazo de respuesta del tramite;

VII. Formato Unico de Apertura (FUA);

VIII. Integracion de |a oficina SARE;

IX. Anuencia de apertura para establecimiento comercial;
X. Proceso de inspecciones;

XI. Proceso de recaudacion;

XIl. Proceso de operacion; y

XIII. Diagrama de flujo de operacion.

Articulo 10. La documentacion que el particular debera entregar para obtener la
anuencia o licencia de apertura para establecimiento comercial e iniciar
operaciones, sera establecida dentro del Manual de Procedimientos.

Articulo 11. El establecimiento, equipamiento y operacién del Modulo SARE,
correra con cargo al presupuesto municipal, en las partidas y montos que para el
efecto autorice el Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS
ke
Articulo 12. El personal que intervenga en el proceso de apertura rapida de o
empresas, debera observar de manera eficiente y profesmnai el presente ﬁ
reglamento y demas normatividad aplicable. &

Para el caso de la inobservancia del presente reglamento, el manual y demas
normas que sean aplicables a la apertura rapida de empresas, se le dara vista a la
Direccion de la Contraloria Municipal para que, en ambito de su competencia, ?

proceda a la instauracion de los procedimientos administrativos sancionadores
previstos en la legislacion aplicable.
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Articulo 13. Para los actos de la autoridad del Director de Fomento Econémico y
Turismo y del Coordinador del SARE, en el ejercicio de sus funciones, podran ser
impugnados por la parte interesada mediante la interposicion de los recursos
establecidos en la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y del
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Jalapa, Tabasco.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Este Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en
el Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Dentro de los 30 dias naturales siguientes a la entrada en vigor del
presente ordenamiento, se debera poner en operacion el Manual de Operaciones
del SARE.

TERCERO. El Médulo SARE debera estar establecido y funcionando a mas tardar
a los 30 dias naturales siguientes de la publicacién del presente ordenamiento.

CUARTO. Para los efectos de la interpretacién del presente ordenamiento, queda
facultado el Titular de la Direccion de Fomento Econémico y Turismo, para resolver
lo conducente.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 29 fraccion Ill, 47, 52 y 65 fraccion %
Il de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente
reglamento para su debida publicacién y observancia en la Ciudad de Jalapa,
Tabasco, residencia oficial del H. Ayuntamiengto Constitucional del Municipio de

Jalapa, Tabasco, México, el 28 de octu -iﬁ%

/ f)
PROFR. AGUSTIN RAMON CORDERO
Secretario del Ayuntamiento

( a?
DRA. MARIA LORA PEREZ ING. A LOPEZ ANDRADE
Sindica acienda Tercera Regidor
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
JALAPA, TABASCO
2021-2024

#2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”

G o

LIC. CARLA YURIDIA RODRIGUEZ PEREZ C. GUADALUPE MENDEZ TORRES
Cuarto Regidor Quinto Regidor

El presente reglamento se expide en la Sala de Cabildo del Palacio Municipal de
Jalapa, Tabasco, el 23de 03 de 2022. Dan fe, el Presidente Constitucional del
Municipio de Jalapa, los regidores, y el Secretario del Ayuntamiento.

Presidente Constitucional del Municipio de Jalapa

Ty,

PROFR. Aéu N RAMON CORDERO
Sacretarlo del Ayuntamiento




29 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 43

EL QUE SUSCRIBE PROF. AGUSTIN RAMON CORDERO, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LA FRACCION IX DEL ARTICULO 97 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN ESTE ACTO .......coooviviivniinisiiininiin e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CERTIFICO

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS SON FIEL A SU ORIGINAL QUE OBRAN EN
LOS ARCHIVOS DE ESTE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JALAPA, TABASCO,
CORRESPONDIENTE AL REGLAMENTO DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE
EMPRESAS DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO; MISMA QUE TENGO A LAVISTAY QUE
CONSTA DE SIETE FOJAS UTIL EN ANVERSO. SE EXTIENDE LA PRESENTE
CERTIFICACION A LOS CATORCE DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS

PROF. i ON CORDERO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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