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“2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA”

C. MARIA ESTHER ZAPATA ZAPATA, PRESIDENTA MUNICIPAL DEL H.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS,
- TABASCO, A TODOS LOS HABITANTES, HAGO SABER, QUE MEDIANTE

SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 11 DE MAYO DEL ANO \
2022, SE APRUEBA EL SIGUIENTE:

. CARDENAS TABASCO.

EXPOSICION DE MOTIVOS

_- KCUERDO PARA LA MODIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE

Que en el marco de los compromisos internacionales suscritos y ratificados, por el

Estado mexicano en materia de combate a la corrupcion, se deben formular y

“aplicar politicas coordinadas y eficaces contra la corrupcién; fomentar y garantizar

lasintegridad en el servicio publico, y promover la participacién de la sociedad.

. -Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, mandata en el

Articulo 109, fraccién lll, que las personas servidoras publicas deberan observar

en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones, los principios de:
[egahdad honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia.

Que conforme a los Articulos 115, fracciones |l segundo parrafo de la Constitucién

_ Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 65, fraccién | de la Constitucién

Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio Libre es la base de

- relativas, para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, entre otros

~ordenamientos, disposiciones administrativas de observancia general dentro d?

sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipa
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su

- competencia y aseguren la participacion ciudadana.

. su divisién territorial y de su organizacion politica y administrativa, investido de
-~ personalidad juridica, esta facultado, en término de las leyes federales y estatales

CONSIDERANDO

P’RI:MERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 64 de la Constitucion
Politica de Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio Libre es la base de
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la division territorial y de la organizacion politica administrativa del Estado de.
- Tabasco.

SEGUNDO.- Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 65, de la Constitucion
Politica de Estado Libre y Soberano de Tabasco, este Ayuntamiento es

competente para aprobar las disposiciones reglametarias de observancia general
que requiera el Municipio, los Reglamentos, Circulares y demas disposiciones "
‘administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones.
TERCERO.- Que el objetivo del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
CARDENAS, TABASCO, es redefinir las principales acciones que se deben tomar
en considereacion respecto a las funciones de la Contraloria Municipal y las
cuales establece la Ley Organica de los Municipios, que promueven la eficiencia,

"la eficacia, la economia y la transparencia en la ejecucién de los programas y la
prestacion de los servicios publicos.

CUARTO.- Se somete a la considereacién de este Organo Colegiado, la
modificacion del Manual de Procedimientos de la Contraloria Municipal, del
Honorable Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco, a través del siguiente:

| ACUERDO
UNICO- Se reforma el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL, DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE

CARDENAS”, para quedar de la siguiente manera:

“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DEL
. HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO,
~  ADMINISTRACION 2021-2024".
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FLUJOGRAMA DE LA ATENCION DOCUMENTALDELA - ~ !

SECRETARIA TECNICA \
Secretaria '
R 9
Técnica , ;
Las Unidades Administrativas '
- de la Contraloria, Informaran
- - a la Secretarfa Técnica, de la
Reglbe la  correspondencia atencién, tramite v
oficial de la Contraloria o
Municipal, la registra y controla, resolucién, de los asuntos que
para presentarla al Contralor le sean encomendados.
Municipal, para el acuerdo
correspondiente.
La Secretaria Técnica informara

al Contralor Municipal, respecto
de la atencién, tramite vy
resolucion, de los asuntos que le
sean encomendados, a las
unidades administrativas de la
Contralorfa Municipal

Contralor (a)

Derivado del Acuerdo con el
Contralor  Municipal,  la
Secretaria Técnica turna la FIN
documentacion a las
Unidades Administrativas de
la Contraloria, para la
atencion, tramite 0
seguimiento, seglin
corresponda.

S
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“Diagrama de flujo de Solventaciones a los Resultados Preliminares y Finales de las Observaciones del OSFE y ASF

Dep to de Evaluacion,
Contralor Municipal ~ Solventaciones y Declaraciones Directores OSFE y/o ASF
Patrimoniales

Iniciar

Recibe resullados de las

observaciones del OSFE y de
las ASF y las turna al
Departamento de Evaluacion,
solventaciones y
Declaracionas Patimoniales

Revisa y firma dficio difgido a
los Direclores y lo regresa

Recbe las solvenlaciones de
tas Direcclones y las lurnaal
Departamenlo da Evaluacién,
solventaciones y
Declaraciones Paldmoniales

Revisa las sdventaciones y
autoriza su envio al OSFE 0 a
ta ASF, segln cormespanda

Recibe resultados de las
observaciones del OSFE y de
las ASF. Elabora oficko y recaba
Ia firma del Contralar

Turna el oficlo a los litulares de
las Direcciones que
coresporda

Reche y rovisa las
solventadones y elabora
cédula de sclventacidny oficio
para su envio

Solventan las cheervaciones
deniro del plazo requerido y
las remiten al Conlralor
Municipal

Recibe les solventaciones
debidamente inlegradas,

Terminar
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COBIENO MU

Ciral bodl: 2024

FLUJOGRAMA DE SOLVENTACION A LOS RESULTADOS PRELIMINARES b j FINALES DE

Contralor (a)

S OBSERVACIONES DEL OSFE, ASF Y FUNCION PUBLICA

Directores

Recibe resultados de las
observaciones del OSFE , ASF
y funcién publica y turna al
departamento de evaluacién,
solventacion y declaraciones
patrimoniales

Solventan dentro del plazo requerido
las observaclones y remilen al
Contralor(a) Municipal y este a la vez
la turna al Departamento de
sva!uaubn so!vanladdny

Contralor (a) §

Departamento de
Evaluacién, Solventacion
y Declaraciones
Patrimoniales

Revisa las solventaciones

OSFE o la ASF, segtin
corresponda

Departamento de
Evaluacién, Solventacion
y Declaraciones
Patrimoniales

Elabora oficio y recaba firma del
Contralor (a) Municipal para
turnar a los fitulares de cada

, Direccién las observaciones que
les correspondan.

Recibe, revisa las
solventaciones y elabora
cédula de solventacién y
oficio para su envio

y autoriza su envio al

FIN



28 DE MAYO DE 2022 PERIODICO OFICIAL

DE CARDENAS TABASCO. CARDEN AS

PROGRESO Y BIENESTAR

COBIBAND MUNICIBAL 3621 + 3024

| ACUERDO. |
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL == \ .

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

CARDENAS 2021-2024

2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA”

Diagrama de flujo de Programa de Auditoria

- Jefe de Departamento de :
Auditoria Administrativa y Contralor Municipal | Presidenta Municipal
Financiera 5

Revisa Programa de Auditerfa y |

Elabora Programa de 3 2 Revisa y autoriza el Programa ‘
Auditorla ¥ hmed 'r:d:":f”e"“’ de Audtorla
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FLUJOGRAMA DEL PROGRAMA DE AUDITORIAS . %
Presidente Municipal Q}

g

Jefe (a) del
Depto. de
Auditoria

Contralor (a)

Elabora Programa ' Revisa Programa Revisa y autoriza el
Programa
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Diagrama. de fujo de Revisién de Ordenes de Pe;go

; o D Blpa_rtamento de Direccion de r :
Secretaria Contralor Municipal Cumplimiento de Normas Prooramacién Direccion de Finanzas
Adminisirativas o9 &

Recbe de ks Direcddn de Tuna las Owenes de Pago al Fbhocvaiiey | Reche fas obsewvacones |.
Programadén Omtenss de  |—4—»! Dep dePage s e ‘I 1™ enles Ontenesde Pago y
Pago e Normas Adminisiratives mmgml v las comige
{

Vinida y firma de autorizacida y
envin s Grdones de Pago a I
Direcddn de Finenzas
TS T Roalrs o proceso de
pogn o
prrsiador de senicios
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. ' FLUJOGRAMA DE LA REVISION DE LAS ORDENES DE PAGO' '
' Secretari Departamento de 4
R cumplimiento de C:ﬂntra_xlgr (?)
Normas UiCipa
" J Administrativas

Recibe de la direccién

Revisa cualitativa y Valida y Firma de

de Programacion
Ordenes de pago
| para su revision

Cuantitativamente la
ordenes de pago e
integra soporte

Autorizacién y

envia a Finanzas

documental )
| Contralor (a) _ Sl NO
Municipal - ' ' FIN
Se regresa a la 2
Direccién de
Programacién
| Turna las érdenes de .
pago al |
‘| Departamento de
Control y Normas
Administrativas

Recibe para su
correccién de
Ordenes de Pago
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Diagrama de flujo de Info;rnaciﬁn de Actividades al OSFE

Departamento de Evaluacién, Solventacion
y Declaraciones Patrimoniales :

Contralor Municipal

OSFE

.I‘_“-.

Eod L ey T B e R TR B R L

Inkciar
e —

Coordina e integra las -
Bdl\kladﬂs de laContrdora |-

it i B o B R T R

B L B B e

Redbe [nforme de las
iidades de la C i

I para la ion -
de Informe y Ofido de envio al}-
OSFE 3

Rewvisa y envia | OSFE

Munidpal
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' FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES AL OSFE .
Departamento de
Evaluacion,
Solventacion y
declaraciones
patrimoniales ’ ;

Contralor (a)
Municipal

las actividades de OSFE
la Contraloria
Municipal para la
elaboracion de
Informe y Oficio de

Envié al OSFE é%//
= g

L
Coordina e integra Revisa y Envia al @

™
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Diagrama de flujo de Revisién de Estimaciones

Departamento de g o o3 Direccion de Obras
Supervision de Obras Contralor Municipal Direccion de Programacion Pablicas

Recbe reporte de supervision |

y envia la Direccidn do
h 4 F fa
para la elaboracitn de la
= Recia de I Dirsctn de Ordan de Page
= r Chras Piblcas copia de las
skrociohos =
La estimacion es Mo
Y coirectal et
Programa visita a la obra, |
olabora reporte de suporvsiin |- -
fisica de la obra, y enlrega si '
copiadel reporteal Contralor | .
Municipal ¥
L TN, Envia la Direccion do
e Ia yelabormla Reate estimadones y
realiza comecdones

para fa elaboracitn da la Ordm Orden de Pago
de Pago

s 10

Redbe laOrden de Pago 4
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Departamento
de Supervision
de Obras

Departamento de
Supervision de obras

<

* de pago o en su caso a

CARDENAS 20212024
) #2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA” §

Envia a programacién la
estimacion para la
elaboracion de la orden

la Direccion de Obras
Plblicas para las
correcciones de  las

Recibe de la Direccion de
Obras Plblicas copia de
las estimaciones

Programa visita a la obra,
elabora reporte de supervision
fisica a la obra, y entrega copia
del reporte al Contralor (a)
Municipal

Direccién de
Programacion

Contralor ()
Municipal

Recibe la estimacion para
la elaboracion de la orden
depagoylaenvia ala
Contraloria Municipal
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| Diagrama de flujo de Supervisién de Obra

Departamento de

Supervisién de Obras Supervisor Contralor Municipal

Lt e B 3 g g T S L R e e Rt il e e i e Sl A L R e

E 1 Iniciar i

Y

i Recibe copia delas .
b eslimacionesy asigna las p——— Programa visita a la obra
A obras a los supervisores |-

R G eaidin AR L)

. Recibe reporte de avances 3
fisicos y evaliia los reportes, | [ Elabora reporte de avances |
para verificar que la obra se ) fisicos y entrega al Jefe de

eslé ejeculando de acuerdoa | Departamento de Supervisidn |

las especificacionesde cada f. | de Obras 1

proyecto. )

F

Y

= E Realizainfome yentrega | | _
1 [ .1 reporledelaestimaciénal F—r _ N
Contralor S :

Recibe y revisa informe y
esfimaciones

4 =
P

41 B le

@
2
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FLUJOGRAMA DE SUPERVICION DE_OBRAS

Jefe del
departamento
Supervision de

Obras

Supervisor : Jefe del departamento
Supervisién | de Obras

Recibe copia de estimacién y Programa visita a la Evaltia los reportes, para \
asigna_las Obras a los obra verificar que la obra se esta
SUPBIVIOreS: ejecutando de acuerdo a las
especificaciones de cada
proyecto ;
Elabora reporte de avances Informa y entrega reporte w

de la estimacion al contralor ( a)
Municipal

-
O

fisicos y entrega reporte a jefe
del Departamento de
Supervisién de Obras
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Diagrama de flujo de Responsabilidades del Servidor Publico
Contralor Municipal Departamento Juridico Subdirector
e e e s e g i o i 2 Cin s el el sy oy L el o e e e gty e e e
Iniciar
r
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quejasy o tuma al jefe dela | | «  Emie citalodo
Coordinacitn de 3 «  Desal axlenci
Responsablidades {e  Valora prueba
strativas 1*  Impone sancién
Y
Solicita opinién y acuerdo
Y
1 Proyecta resolucion y envia al Rewvisa y auloriza y notifica al
Subdirector Contralor 4
Autoriza y fima doc 1
{ Finalizar |

b
f

!
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FLUJOGRAMA DE RESPONSABILIDADES DEL SERVIDOR PUBLICO

Coordinador de '
— Responsabilidades Subdirector /
administrativas . .

Revisa y Autoriza

Recepcién -Inicia procedimiento
Pliego de cargo -Solicita Informacién.
0 quejas. -Emite citatorio -

: - Desahoga Audiencia -

Valora prueba

-Impone sancién Contralor

Turna al
departamento
Juridico
. Solicita Opinién : 4
y acuerdo Autoriza y Firma
Proyecta
Resolucion

FIN
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; TRANSITORIOS :
_PRIMERO.- El presente acuerdo modificatorio, entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por cabildo.

SEGUNDO. - Se abroga el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNT IENTO DE CARDENAS, TABASCO"

LIC. ALEJANDR l. ; K
~ SINDICO DE HACIENDA Y GUZMAN PALMA

: SEGUNDO REGIDOR. TER REGIDORA.
r’ -
ING. D MOS LIC. DARVI N FUERTE.
COLLADO. QUINTO REGIDOR
CUARTA REGIDORA. ;

- EL SUSCRITO C. ROBERTO DE LA CRUZ VAZQUEZ, EN Mi CARACTER DE SECRETARIO DEL
_H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO.

HACE CONSTARY CERTIFICA.

~QUE LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO PARA LA MODIFICACION
DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORFA MUNICIPAL DEL NOTRAL

SECH ETAR A SECRETARI QODEL A UNTAMIENTO
GDB!EHND MUNICIPAL
OF H CARDENAS, TABASCO TRIENIO 2021-2024
“PROGRESC Y BIENESTAR"”
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WL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
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C. MARIA ESTHER ZAPATA ZAPATA, PRESIDENTA . MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO,
A TODOS LOS HABITANTES, HAGO SABER, QUE MEDIANTE SESION
EXTRAORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 11 DE MAYO DEL ANO 2022, SE
APRUEBA EL SIGUIENTE:

ACUERDO PARA LA MODIFICACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CARDENAS,
TABASCO.

Bajo la siguiente: '
EXPOSICION DE MOTIVOS

Que, en el marco de los compromisos internacionales suscritos y ratificados por el
Estado mexicano en materia de combate a la corrupcion, se deben formular y aplicar
politicas coordinadas y eficaces contra la corrupcion; fomentar y garantizar la
integridad en el servicio publico, y promover la participacion de la sociedad.

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, mandata en el Articulo
109, fracciéon lll, que las personas servidoras publicas deberan observar en el

" desempefio de sus empleos, cargos o comisiones, los principios de: legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia.

Que conforme a los Articulos 115, fracciones Il segundo parrafo de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 65, fraccion | de la Constitucion Politica

del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio Libre es la base de su division

‘ territorial y de su organizacién politica y administrativa, investido de personalidad

"' juridica, esta facultado, en término de las leyes federales y estatales relativas, para

aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, entre otros ordenamientos,

_disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas

jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las materias,

procedimientos, funciones y servicios plblicos de su competencia y aseguren la
participacion ciudadana.

CONSIDERANDO [

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 64 de la Constitucién Politica de Estado

4

:
\

Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio Libre es la base de la divisién territosial y ..

de la organizacién politica administrativa del Estado de Tabasco.



28 DE MAYO DE 2022 PERIODICO OFICIAL

" ACUERDO | .. _

‘H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL ..
DE CARDENAS, TABASCO. '
CARDENAS

PRDGREEO Y BIENESTAR

bt - 2tid

2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA”

.SEGUNDO.- Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 65, de la Constitucién
Politica de Estado Libre y Soberano de Tabasco, este Ayuntamiento es competente
para aprobar las disposiciones reglametarias de observancia general que requiera el

R

Municipio, los Reglamentos, Circulares y demas disposiciones administrativas d

observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones.

TERCERO.- Que el objetivo del MANUAL DE ORGANIZACION DE L
AS;

CONTRALORIA MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CARDEN
TABASCO, es redefinir las principales acciones que se deben tomar en
considereacion respecto a las funciones de la Contraloria Municipal y las cuales
establece la Ley Orgénica de los Municipios, que promueven la eficiencia, la eficacia,
la economia y la transparencia en la ejecucion de los programas y la prestacion de los
servicios publicos.

CUARTO.- Se somete a la considereacion de este Organo Colegiado, la modificacién
del Manual de Organizacién de la Contraloria Municipal, del Honorable Ayuntamiento
de Cérdenas, Tabasco, a través del siguiente:

ACUERDO

UNICO- Se reforma el “MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO”,
para quedar de la siguiente manera:

" “MANUAL DE ORGANIZACION Y'DESCRIPCION DE PUESTOS DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL, DE CARDENAS, TABASCO, ADMINISTRACION

2021-2024”"

A
A
‘Q



28 DE MAYO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 22

ACUERDO '.

- H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL ..
- DE CARDENAS TABASCO CARDENAS

PROGRESO Y BIEHESTAI_! :

CONIERNA MUSICIAL 3E21 - 3034

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
(CARDENAS 2021-2004

“2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA” -

'ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

P Secretario Técnico
Contralor Municipal |--------1
7
i
Subdireccién de
Coordinacién de Subdirecclén de Supervisién, Tecnologias de la Informacién
Responsabilidades Administrativas }—— Evaluacién y Cumplimiento —
Coordinacidn de Auditori
PO | oordinacién de Auditoria
Investigacion
V y
Departamento de Enlace pa de Soport Depar todesi
S con las Instanclas Técnico. de la Informacién
Fiscallzadoras
Departamento de
Substanciacién < l l
Departamento de Auditoria R -
reade mantenimiento
—pd Administrativay Financleca “c:k: Areade Programacién
Departamento de
Resolucién < L
Area deauditarls Operativa £
Area de Supervision de Obras
Zona Urbana <
Departamento de Supervision
de Obras.
Departamento de Evaluacion, ' -
Area de Supervisién de Obras solventaclényDeclarsl o
Zona rural Patrimoniales
Departamentode Cumplimiento
de Narmas Administrativas
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DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES
Puesto: Contralor (a) Municipal
Ubicacion: Contraloria Municipal.
Objetivo:

Ejecutar las acciones necesarias para Vigilar y controlar el gasto plblico con la
finalidad de lograr el maximo rendimiento de los recursos-del Municipio y el adecuado
equilibrio presupuestal y todo lo que le confiere la Ley Organica de los Municipios de
Estado de Tabasco.

= 4

De acuerdo con la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en su
articulo 81, al Presidente Municipal le corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

» Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién municipal,
asi como inspeccionar el ejercicio del gasto publico municipal, y su congruencia con el
presupuesto de egresos;

¢ |mplementar las normas de control, fiscalizacion, contablildad y auditoria que deben
observar las unidades administrativas. .

» Vigilar el cumplimiento de las politicas y de los programas establecidos por el
Ayuntamiento.

e Practicar auditoria a las diversas dependencias y demas érganos y organismos
municipales que manejen fondos y valores, verificando el destino de los fondos
publicos que de manera directa o transferida realice el Municipio a través de los
mismos;

~» Vigilar y controlar el gasto pablico para lograr el maximo rendimiento de los recursos
del Municipio y el adecuado equilibrio presupuestal;

e Supervisar que las adquisiciones que realice el Municipio sean favorables a su
economia, procurandose que la cantidad y calidad de los bienes adquiridos
correspondan a sus necesidades reales;

{

. Vigilar que las obras que en forma directa o en participacién con otros organismos
realice el Municipio, se ajusten a las especificaciones previamente fijadas;

» Recibir, registrar y custodiar las declaraciones patrimonial y de intereses que presenten
los .servidores publicos del gobierno municipal, asi como promover su presentacion
adecuada y oportuna. De igual forma debera mantener actualizada en el sistema de
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evolucién patrimonial, de decldracion de’intereses y constancia de presentacién de
declaracion fiscal, la informacion correspondiente de los declarantes a su cargo.

Atender y resolver las vistas, quejas o denuncias gque se presenten con motivo de
acuerdos, convenios o contratos que celebren con las dependencias y demés érganos
y organismos del Municipio.

Informar anualmente al presidente municipal el resultado de las evaluaciones
realizadas y proponer las medidas correctivas que procedan;

Cumplir con la obligacién sefialada en el ultimo parrafo del articulo 41 de |
Constitucion del Estado de Tabasco; ,

En los términos previstos por la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a
través de las areas respectivas de su propia estructura, conocer, investigar y
sustanciar los procedimientos de responsabilidades administrativas, por los actos,
omisiones o conductas de los servidores publicos, que puedan constituir Faltas
Administrativas y aplicar las sanciones que correspondan cuando éstas no sean graves
0, en su caso, remitir el asunto al Tribunal de Justicia Administrativa cuando se trate de
faltas consideradas como graves.

Vigilar el. cumplimiento de las normas internas. de las dependencias y. entidades,
conforme a las disposiciones aplicables;

Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos necesarios en la gestion publica
para el desarrollo administrativo integral en las dependencias y entidades, a fin de que
los recursos humanos y materiales, asi como los procedimientos técnicos de la misma,
sean aprovechados y aplicados con criterios de eficacia, descentralizacion,
desconcentracion y simplificacién administrativa.

Establecer en los términos de las disposiciones legales, las normas, politicas y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, desincorporacién de
activos, servicios y obras plblicas de la administracién publica municipal;

Vigilar que los recursos y aportaciones federales y estatales asignados al Municipio, se
apliquen en los términos estipulados en las leyes, reglamentos y convenios
respectivos;

Coordinarse con la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado y con el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado para el cumplimiento de sus atribuciones;,

Participar en la entrega-recepcion de las unidades generales administrativas de las
dependencias entidades del Municipio, conjuntamente con el sindico y' el director de
administracion; ‘ ;

%&

C? e BT o . W
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« Dictaminar por si o con la intervencién de profesionales en la materia, los estados &
financieros de Direccion de Finanzas y verificar que los informes sean remitidos en
tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado; verificando que los

mismos sean publicados en la forma que establece la presente Ley;

» Participar en la elaboracién y actualizacion de los inventarios generales de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

+ Cuando asli lo requiera, el Contralor Municipal, podra auxiliarse en el ejercicio de su

atribuciones previa autorizacion del Cabildo, de despachos o profesionistas
especializados en las materias a que se refiere este numeral, exceptuandose

Unicamente, las atribuciones derivadas de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, las cuales no podran ser ejercidas por los despachos o profesionistas

mencionados; y

» Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el presidente municipal.

Puestos bajo su responsabilidad .

¢ Secretario técnico

» Subdireccion de Supervision, Evaluacién y Cumplimiento

s Departamento de Supervisién de Obras

¢ Departamento de Evaluacion, Solventacion y Declaraciones Patrimoniales
e Departamento de Cumplimiento de Normas Administrativas
"o Coordinacién de Auditoria

o Departamento de Auditoria Operativa

» Departamento de Auditoria Administrativa y Financiera

» Departamento de Enlace Con las Instancias Fiscalizadoras [{
¢ Coordinacién de Responsabilidades Administrativas

¢ Departamento de Investigacién

» Departamento de Sustanciacién ;

+ Departamento de Resolucién

+ Subdireccion de Tecnologlia de la Informacion
e Departamento de Soporte Técnico

s Departamento de Sistema de Informacién

Puesto: Secretario Técnico
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Ubicacién: Contraloria Municipal . - ‘ . i B \
Jefe Inmediato: Contralor(a)

Descripcién de Funciones

.documentacién a las Unidades Administrativas de la Contraloria, para la atencion,

Recibe la correspondencia oficial de la Contraloria Municipal, la registra y controla,
para presentarla al Contralor Municipal, para el acuerdo correspondiente.

Derivado del Acuerdo con el Contralor Municipal, la Secretaria Técnica turna la

tramite o seguimiento, seguin corresponda.

Coordinar y dar seguimiento, a los acuerdos del Contralor Municipal con el
presidente(a) o los titulares de las Dependencias Municipales, asi como con
representantes de los sectores social y privado o aquellos que éste le instruya,

Integrar informacion para las reuniones del Contralor Municipal con el presidente(a) o

los titulares de las Dependencias Municipales, asi como con representantes de los

sectores social y privado o aquellos que éste le instruya;

Coordinar, evaluar e integrar la Informacién -que la Contraloria Municipal, habra de .
proporcionar para el Informe de Gobierno de la Presidencia Municipal, en los tiempos y-

formas que la Ley establezca;

Dar Asesorfa y gestion técnica, como apoyo en el despacho de los asuntos de la
Contraloria Municipal

_ Puesto: Subdireccion de Supervision, Evaluacion y Cumplimiento
Ubicacién. Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Contralor (a) Municipal

Puestos bajo su responsabilidad: ({
Coordinacion de Auditoria
-« Departamento de Supervisién de Obras
Departamento de Evaluacién, Solventacién y Declaraciones Patrimoniales
: Departamento de Cumplimiento de Normas Administrativas
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Descripcion de Funciones. . ' ' . . w \
» Atender las actividades y suplir en sus funciones al contralor (a) por instrucciones del

propio (a).

* Fijar en consulta con el Contralor, las normas de control, fiscalizacion, contabilidad y
auditoria; que deben de observar el Organo Superior de Fiscalizacion del estado las

dependencias, 6rganos y organismos municipales; o

» Vigilar el cumplimiento de las politicas y de los programas establecidos por e
Ayuntamiento, asi como de las normas mencionadas en la fraccién anterior;
» Practicar auditoria a las diversas dependencias y demds drganos y organismos

municipales que manejen fondos publicos que de manera directa o transferida realice
el municipio a través de los mismos;

*» Vigilar y controlar el gasto publico para lograr el maximo rendimiento de los recursos
del Municipio y el adecuado equilibrio presupuestal;
= Participar en la elaboracion y actualizacién de los inventarios generales de bienes

muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

= Las demas que le encomiende el Contralor (a) Municipal

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Subdirector (a) de Supervisién Evaluacion y Cumplimiento
Puestos bajo su responsabilidad:
‘e Departamento de Enlace con las Instancias Fiscalizadoras
e Departamento de Auditoria, Administrativa y Financiera | K

Puesto: Coordinacién de Auditoria ({

o Area de Auditoria Operativa

Descripcion de Funciones

" Realiza las verificaciones y evaluaciones a los diferentes entes y organismos
municipales.

o Verificar, evaluar y coordinar las funciones que realice el Departamento de Auditoria
Operativa. ' .
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" Verificar evaluar y coordinar las funciones que realice el departamento de Auditoria
Administrativa y Financiera

+ Preparar Informe de los resultados de las Verificaciones y Evaluaciones con la ﬁnalldad
de informar al Contralor Municipal para implementar medidas preventivas, correctivas
de mejoras.

Puesto: Jefe(a) del Area de Auditoria Operativa :
Ubicacién; Contralorfa Municipal
Jefe Inmediato. Jefe (a) del Departamento de Auditoria Administrativa y Financiera

Descripciéon de Funciones

¢ Realizar la inspeccion, la evaluacion objetiva, constructiva, sistematica y profesional de
las actividades relativas a los procesos de gestion de las Entidades en la
Administracién Pablica Municipal para propiciar el cumplimiento de los objetivos de sus
programas.

» Brindar métodos de como utilizar los recursos de manera eficiente y maximizar y
fortalecer el desarrollo en las Entidades de la Administracion Publica Municipal.

» Promover la eficacia y eficiencia en la gestion publica y propiciar el cumplimiento de los

objetivos de sus programas a las diferentes Entidades de la Administracién Publica
Municipal.
© = Diagnosticar el contenido de los informes derivados de la realizacién de las auditorias
~ alas Secretarias, Dependencias y Entidades de la Admén. Publica Municipal,
. Supervisar las disposiciones reglamentarias o administrativas en materia de sistema de

registro y contabilidad.

* Realizar resimenes quincenales y/o mensuales de los ingresos en el Departamento de
Ingresos en la Direccion de Finanzas.

- * Informar de los resultados al Jefe inmediato, para realizar los oficios correspondientes.
Puesto: Departamento de Auditoria, Administrativa y Financiera

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Coordinador (a) de Auditoria

Descripcion de Funciones
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asignacién de los recursos asignados a cada dependencia, sean congruentes con los

Programar y realizar auditorias financieras y operacionales, a fin de verificar. que la %
programas de trabajo, asl como la eficiencia y avance de su cumplimiento.

Formular la aprobacién superior, el plan de trabajo anual de auditoria y control
patrimonial.

Coordinar e intervenir en la entrega-recepcion de los bienes y valores del
ayuntamiento, cuando se verifique algin cambio de. titular de las-dependencias y
unidades administrativas.

Asesorar a las dependencias municipales, sobre la organizacion y fortalecimiento de
sus propios sistemas de control y evaluacion financiera.

Verificar que se finquen responsabilidades y se apliquen acciones correctivas en caso
de comprobarse la existencia de irregularidades, en alguna dependencia.

Verificar que el control de inventarios este actualizado en sus registros y que los saldos
coincidan con la existencia fisica.

Vigilar que se cumpla con el programa de Declaraciones Patrimoniales de los
Servidores Publicos Municipales. i .

Realizar cortes de caja mensualmente a las cajas recaudadoras de Municipio.

trabajar en conjunto con los demas departamentos que integran la direccién, a fin de
obtener éptimos resultados.

Los demas que expresamente le confieren a las leyes y reglamentos respectivos.

Puestos bajo su responsabilidad

Actuacién y elaboracién de Actas Circunstanciadas y de Entrega-Recepcion.

Participar en los concursos de licitacién de bienes e insumos utilizados en el municipio.
Planear, organizar, dirigir y controlar el funcionamiento de area.

Coordinar las labores de los empleados que integran el departamento; asi como

Auxiliar Técnico
Auxiliar

Puesto: Auxiliar técnico
Ubicacién. Contraloria Municipal
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. Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Auditoria Administrativa y Financiera %

Descripcion de Funciones

L]

Realizar revisiones de Auditoria, de acuerdo al programa autorizado.

Llevar a cabo arqueos de caja a las diversas areas que manejan recursos y a P
servidores publicos con gastos a comprobar y fondo revolvente.

Auxiliar en las demas actividades del departamento, que le indique el jefe de auditori
interna.

Revisién de cuenta publica.
Coordinar e intervenir en la entrega-recepcion de los bienes y valores del

ayuntamiento, cuando se verifique algin cambio de ftitular de las dependencias y
unidades administrativas.

Puesto: Auxiliar

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Jefe(a) del Departamento.de Auditoria Administrativa y Financiera
Descripcion de Funciones

Realizar revisiones de Auditoria, de acuerdo al programa autorizado. §
Llevar a cabo arqueos de caja a las diversas dreas que manejan recursos y a
servidores publicos con gastos a comprobar y fondo revolvente.
Auxiliar en las demas actividades del departamento, que le indique el jefe de auditoria
interna.
Revision de cuenta ptblica.
|
Coordinar e intervenir en la enfrega-recepcion de los bienes y valores del

ayuntamiento, cuando se verifigue algin cambio de titular de las dependencias y
unidades administrativas.

Puesto: Departamento de Enlace con Entidades Fiscalizadoras
Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Coordinador (a) de Auditoria

Descripcion de Funciones

Dar atencion a los diferentes entes Fiscalizadores que realicen auditorias al municipio.
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Puesto: Departamento de Supervision de Obras

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Subdirector(a) de Supervision, Evaluacion y Cumplimiento
Descripcion de Funciones

" ® ® o 8 8 8 s @
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Acudir a las reuniones de entrega de los resultados de las auditorias realizadas para

su atencion y solventacion.

Informar al Contralor Municipal sobre los resultados de las auditorias, con la finalidad
de implementar medidas preventivas.

Coordinar con la Direccién de Finanzas la integracion de las solventaciones derivadas
de las auditorias realizadas al municipio. - :

Z

Entregar las solventaciones en las entidades fiscalizadoras en tiempo y forma.

Dar seguimiento al decreto de calificacién de cuenta publica que emite el Congreso del
estado de Tabasco.

Organizar los recursos humanos

Asignacion de obras -

Programa rutas de obras

Distribucion de vehiculos para visitas de obras

Supervision de obras fisicas administradas y por contratos.

Validacion de Reportes de obras

Validacién de avances fisicos

Validacion de reportes trimestrales para auto evaluacién

Atenciones ciudadanas (Quejas)

Validacion de estimaciones

Validacién de correspondencia (oficio de Observaciones)
Organizar los recursos humanos para auditorias

Asistencia a cursos, reuniones, invitaciones de caracter técnicas.
Recorridos a obras.

Atencion a personal del estado (logistica).

Atencion al personal de la secretaria de la Contraloria (SECOTAB)

o IR

Puestos bajo su responsabilidad:

Jefe de Supervision de Obras Zona Urbana
Jefe de Supervisién de Obras Zona Rural
Auxiliar Técnico
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' . "= Auxiliar de computacion
e Auxiliar
e Chofer

Puesto: Jefe de Area “A”
Ubicacién: Area de Supervision de Obras Zona Urbana
Jefe Inmediato: Jefe del Departamento de Supervisién y Control

Descripcion de Funciones

[1 Supervision de obras fisicas administradas y por contratos (urbanas)

{1 Validacién de Reportes de obras

0 Validacién de avances fisicos

0 Validacion de correspondencia (oficio de Observaciones)
O Organizar los recursos humanos para auditorias

O Asistencia a cursos, reuniones, invitaciones de caracter técnicas.

O Recorridos a obras.

0 Atencién al personal de la Funcién Publica del Estado ydela Federacion

0 Atencién al personal del Organo superior de fiscalizacion del estado (OSFE)

Puesto: Jefe de Area “B” -

Ubicacion: Area de Supervision de Obras Zona Rural

Jefe Inmediato: Jefe del Departamento de Supervisién y Control (Q

Descripcion de Funciones
[ Supervisién de obras fisicas administradas y por contratos (urbanas)

0 Validacién de Reportes de obras
[ Validacién de avances fisicos
[.Validacion de correspondencia (oficio de Observaciones)
[0 Organizar los recursos humanos para auditorias
0 Asistencia a cursos, reuniones, invitaciones de caréacter técnicas.
[ Recorridos a obras.
[0 Atencién al personal de la Funcién Publica del Estado y de la Federacion
0 Atencion al personal del Organo superior de fiscalizacién del estado (OSFE)
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Puesto: Supervisor

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Supervision de Obras
Descripcion de Funciones:

L ] - L ] L] L] L]

“2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA-REVOLUCION MEXICANA"

4

Revisién, inspeccion de documentos. &
Revisidn de procesos de licitacion, concurso, obras, programas y proyectos.

Revision y verificacion de quejas ciudadanas.

Normar y vigilar los procesos administrativos de las obras.

Aplicacion de la ley en el marco normativo.

Dar atencion a la auditoria del Organo Superior de Fiscalizacién y la Auditoria de la
Federacion (ASF).

Revision y/o validacion de las estimaciones.

Vistas de campo.

Elaboracion actas de sitio y reportes de obra.

Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Supervisién de obras

-.Descripcién de Funciones:

Revision, inspeccion de documentos. :

Revisién de procesos de licitacién, concurso, obras, programas y proyectos.
Revision y verificacién de quejas ciudadanas.

Normar y vigilar los procesos administrativos de las obras.

Aplicacion de la ley en el marco normativo.

Dar atencion a la auditoria del Organo Superior de Fiscalizacion y la Auditoria de la
Federacion (ASF). )

Revision y/o validacion de las estimaciones.

Visitas de campos

Elaboracion actas de sitio y reportes de obra. /
Enviar correspondencia.

Archivar.

Enviar correspondencia

Archivar
Puesto: Auxiliar Técnico ) . _ _ _
Ubicacién: Contraloria Municipal '

Puesto: Auxiliar de computacion
Ubicacién: Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Supervision de obras
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Descripcién de Funciones: ‘%
Recepcién de documentos.

Elaboracién de oficios.

Control de relacion obras.

Elaboracién de avances fisicos.

Elaboracién de reportes trimestrales. P
Archivar documentos.

* & & @+ & @

Puesto: Auxiliar
Ubicacién: Contralorfa Municipal
Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Supervision de obras
Descripcion de Funciones:
* Recepcion de documentos.
Tramite de oficios (
Archivar documentos
Apoyo en visitas de campos

Puesto: Chofer

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Supervisién de obras
Descripcion de Funciones

¢ Llevar al personal a las rutas programadas.
« Checar condiciones del vehiculo asignado.
¢ Llevar al vehiculo a servicio mecanico.

Puesto: Departamento de Evaluacion, Solventacién y Declaraciones Patrimoniales
- Ubicacién. Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Subdirector (a) de Supervisién, Evaluacién y Cumplimiento / \

" Puestos bajo su responsabilidad:

-~ e Asistente técnico
~e Auxiliar de computo

' Deécripcién de Funciones
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‘e Recibir. y registrar las Declaraciories Patrimoniales que presentan los servidores
publicos, de acuerdo a las leyes y reglamentos.

« Coordinarse con la secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado, con el Grgano
Superior de Fiscalizacion del Estado y con la ASF, para el cumplimiento de sus \
atribuciones.

« Coordinar y supervisar la realizacién de las evaluaciones mensuales y trimestrales.

« Evaluar la entrega en tiempo y forma de las solventaciones de la Cuenta publica.

¢ |[nformar anualmente al Presidente municipal el resultado de las evaluaceones
: realizadas 'y proponer las medidas correctivas que procedan.
Puesto: Asistente Técnico

Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Evaluacion, Solventacién y
Declaraciones Patrimoniales

Descripcion de Funciones:
« Revisién de la autoevaluacion.

* Seguimiento de la cuenta publica.
+ Enlace con los auditores del OSFE y ASF.
+ Revision y Entrega de solventaciones en la SECOTAB OSFE y ASF.
* Recepcion y revision de Manifestacion de Bienes de situacion Patrimonial del servidor

publico (Inicial, modificacion y Conclusién).

- » 'Recepci6n y revision de los indicadores de desempefio.
"~ e Elaboracién de oficios.

Puesto: Auxiliar de Cémputo
- Ubicacion: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Evaluacién, Solventacion y
Declaraciones Patrimoniales :
Descripcion de Funciones
: ] Entrega y recepcion de documentos.
i Archivo de documentacién.
i Captura de solventaciones del OSFE, SECOTAB y ASF.

Integracion de la informacion y documentacion, y llenado del cuestionario del control
interno para los auditores del OSFE.

Puesto: Departamento de Cumplimiento de Normas Administrativas
Ubicacién. Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Subdirector de Supervisién, Evaluacién y Cumplimiento.
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Descripcion de las funciones

Recepcionar documentacion de Proveedores y Prestadores de Servicios, de
acuerdo a los requisitos que sefiala la convocatoria para inscribirse en el Padrén
de Proveedores y Prestadores de Servicios de este Ayuntamiento Constitucional.

Recepcion de 6rdenes de pago, para revision y verificacion que la documentacion
anexa como soporte del gasto, retinan todos los requisitos, segln‘lo establece el
Manual de Normas Presupuestarias para los municipios del Estado de Tabasco y
las disposiciones fiscales vigentes.

Verificar que las cotizaciones de proveedores y prestadores de servicios, cumplan
con las especificaciones, cantidades, marcas, asi como precios, tiempo y lugar de
entrega, para dar cumplimiento a las disposiciones normativas y juridicas que
establece el Articulo 232 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

solicitan mediante requisiciones, asi como a los almacenes propiedad del
Ayuntamiento, donde se recepcionan materiales, ‘mobiliario, despensas entre
ofros.

Revisar la némina general y lista de raya, para efectuar los pagos quincenales y
semanales de los empleados de este Ayuntamiento Constitucional.

Elaborar reportes mensuales y tnmestrales de las actividades que realiza el
departamento.

Revisar actas de los concursos, asi como sus respectivos contratos, que estén
debidamente fundamentados como lo exigen las Leyes, Reglamentos y demas
disposiciones apegadas a la normatividad establecida.

Las demas que expresamente le confieran las leyes y reglamentos respectivos.

Puestos bajo su responsabilidad

=

Auxiliar.
Auxiliar Técnico.
Auxiliar de Computo.

Estado de Tabasco, Reglamentos y demas disposiciones en vigor.
Acudir periédicamente a la Central de Maquinaria para verificar refacciones que {

Puesto: Auxiliar
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* Ubicacién: Contraloria Municipal .
Jefe Inmediato: Jefe (a) del Depadamenfo de Cumphm;enfo de Normas

Administrativas

Descripcion de Funciones
» Verificar cotizaciones de proveedores o prestadores de servicios de los materiales p
o servicios solicitados de acuerdo al punto nimero uno, cuidando que estas sean
apegadas en cuanto al monto aplicable por cada tipo de modalidad y asi dar
cumplimiento a las disposiciones normativas y juridicas que establece el Articulo

232 de la Ley Organica Municipal en lo relativo.a la Ley de Adquisiciones y
Reglamento de Compras.

+ Cotejar todo tipo de refacciones, materiales o servicios solicitados, a fin de evitar
que exista duplicidad en la adquisicion y servicios de los mismos.

s Revisién de 6rdenes de pago, que emita la Direccién de Programacion, para su
revisién y una vez aprobadas y firmadas, se remiten de inmediato a la Direccion de
Finanzas.

» Revisién de la némina general de empleados de este Ayuntamiento, para los
pagos quincenales, en cuanto al personal de base; asi como listas de raya
quincenales y semanales de personal que laboran temporalmente en las diversas
dependencias y areas de trabajo

» \Vigilar que todas las observaciones, omisiones, alteracion de  documentos entre
otras irregularidades, se devuelvan de inmediato a las direcciones generadoras del
gasto, mediante oficio, especificando el tipo de error o anomalias encontradas, asi
mismo indicando la forma de corregir para continuar con el trdmite que estas
requieren; las cuales deberan solventar en un plazo no mayor de un dia habil.

e Revisar actas del comité de compras (directa por asignacién, concurso
simplificado menor, mayor o licitacion publica), convenios, contratos por
. arrendamientos, entre otros.
: o ; |
Puesto: Auxiliar Técnico.
Ubicacién: Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Jefe (a) del Departamento de Cumplimiento de Normas

Administrativas

Descripcién de Funciones /
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« Verificar cotizaciones de proveedores o prestadores. de servicios de los materiales
o servicios solicitados, cuidando que estas sean apegadas en cuanto al monto
aplicable por cada tipo de modalidad y asi dar cumplimiento a las disposiciones
normativas y juridicas que establece el Articulo 232 de la Ley Organica Municipal
en lo relativo a la Ley de Adquisiciones y Reglamento de Compras.

« Recepcién de érdenes de pago, que emita la Direccion de Programacion, para su
revision y una vez aprobadas y firmadas, se remiten de inmediato a la direccién de

finanzas, segun corresponda.

» Acudir periédicamente a la Central de Maquinaria, para verificar si son necesarias
las refacciones que solicitan mediante requisiciones, asi como a los Almacenes
propiedad del Ayuntamiento, donde se recepcionan materiales, mobiliario,
despensas, entre otros, entregados por los proveedores o prestadores de
servicios.

+ Revision de la nomina general de empleados de este Ayuntamiento, para los
pagos quincenales, en cuanto al personal de base; asi como listas de raya
quincenales y semanales de personal que laboran temporalmente en las diversas
dependencias y areas de trabajo.

« . Vigilar que todas las observaciones, omisiones, alteracion de  documentos entre
otras irregularidades, se devuelvan de inmediato a las direcciones generadoras del
gasto, mediante oficio, especificando el tipo de error o anomalias encontradas, asi
mismo indicando la forma de corregir para continuar con el tramite que estas
requieren; las cuales deberan solventar en un plazo no mayor de un dia habil.

+ Revisar actas del comité de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicios del municipio de Cardenas (directa por asignacion, concurso simplificado
menor, mayor o licitacién publica), convenios, contratos por arrendamientos, entre

otros,
« Revisar estimaciones de contratistas de las obras que realicen al ayuntamiento.

. » Recepcion y revisién de documentacion para la inscripcién de proveedores Y
prestadores de servicios.

Puesto: Auxiliar de Coémputo
Ubicacién: Contralorfa Municipal
Jefe Inmediato: jefe (a) del departamento de Cumplimiento de Normas

Administrativas

Descripcion de Funciones:

@E
/
\
u
¥



28 DE MAYO DE 2022 PERIODICO OFICIAL 39

, ONDOS 4 e, ACUERDO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

A% H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL -.
~ DE CARDENAS, TABASCO.
CARDENAS

PROGRES0 Y BIEHESTAR
GOPIERHE MUMIERPAL

CARDENAS 2021-2004

" 2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA"

‘Recepcionar todas las 6rdenés de pago, que em ita la Direccién de Programacién y una - %

vez realizada su revisiéon se remitan de inmediato a la Direccién de Finanzas, segun
corresponda.

Mantener un control de copias de todas las érdenes de pago, que en esta se tramitan
asi como el archivo correspondiente de documentos enviados y recepcionados.
7
Elaborar oficios por observaciones u omisiones que sean detectadas en la revision de
érdenes de pago a las direcciones que correspondan. : :

Elaborar y tramitar oficios, memorandum y circulares que se envian a las diversas

direcciones y departamentos.
Recepcionar todas las actas de concursos y contratos, que emita el area de concursos i

y los departamentos de recursos materiales y servicios generales y una vez realizada
su revision se remitan de inmediato por medio de oficios al area segln corresponda.

Recepcién y revision de la documentacion para la inscripcion de proveedores y

Ubicacién. Contraloria Municipal

prestadores de servicios
Puesto: Subdirector(a) de Tecnologia de Informac:on

Jefe Inmediato: Contralor(a) Municipal

Puestos bajo su responsabilidad:

Secretaria _
Jefe de Departamento de Sistemas de Informacion.
Jefe de Departamento de Soporte Técnico.

Descripcion de Funciones
Establecer la metodologia idénea para el desarrollo de las aplicaciones y portales
acorde con las necesidades de la Dependencia y basado en la ley de Transparencia y
Acceso a la informacién vigente en el Estado de Tabasco, a fin de garantizar el
- cumplimiento total de la ley.
» Coordinar y supervisar el analisis, disefio, desarrollo, implementacion, mantenimiento y

actualizacion de los sistemas de cémputo segtin los objetivos del ayuntamiento y los
requerimientos que cada una de las direcciones presente.

Formular, coordinar y proponer el disefio de planes en materia de desarrollo de
aplicaciones, Gobierno Electrénico, Economia Digital, Soporte Técnico,
Comunicaciones y seguridad de la Dependencia, con el fin de garantizar la prestacion
de los servicios de Tecnolog[as de Ia Informacién.
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«. Desarrollar ‘e investigar riuevas. herramientas. tecnologicas ‘e impulsar soluciones -
practicas para los problemas que se pueden enfrentar.

» Coordinar, implementar y verificar los sistemas de seguridad, monitoreo de sistemas y
mecanismo electrénicos necesarios para el acceso y resguardo de la informacion.

« Coordinar, determinar y controlar la prestacion del servicio de soporte técnico y
asesoria en materia de Tecnologias de la Informacion a las areas del ayuntamiento.
» Proporcionar a los usuarios, servicios y asesoria en el uso de aplicaciones de computo.

* Disenar estrategias para aprovechar al maximo los recursos de las tecnologlas de la
* informaclén.,

* Planear y coordinar el mantenimiento de la infraestructura tecnolégica de
Dependencia (comunicaciones y servidores) para su buen funcionamiento.

» Asesorar en la seleccién y adquisicion de los equipos de computo, telecomunicaciones
y en general servicios y productos tecnologicos a través de estudios de factibilidad
técnica del equipo requerido, a fin de asegurar las mejores condiciones técnicas.

» Coordinar el cumplimiento de las normas, politicas y estandares que se publiquen
sobre el buen uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién con la /
finalidad de apegarse a dichas disposiciones.

» Participar en comision, comités, grupos de trabajo y érganos o consejos directivos del
ayuntamiento que atiendan asuntos vinculados con el desarrollo tecnolégico, la
innovacion y transferencia tecnol6gica, asi como la economia digital.

Puesto: Secretaria
Ubicacién: Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Subdirector(a) de Tecnologia de Informacién

Descripcion de Funciones:

e Recibir documentos de las diversas areas y departamentos para entrega del
Subdirector de Tecnologia de Informacion.

e Tomar dictados del Subdirector de Tecnologia de Informacion, haciendo
transcripciones mecanograficas de los mismos.

+ Realizar escritos, oficios, memorandums, constancias y otros documentos que se
requiera para la Subdireccion de Tecnologia de la Informacion. \

« Digitalizar distintos oficios segiin amerite.

* Recoger los reportes de actividades de las distintas areas de la Subdireccion de
Tecnologia de Informacién.

» Realizar correspondencia de diversa documentacién de la Subdireccién de Tecnologia
de Informacion.

» Atender a las personas que se presenten en la Subdireccion de Tecnologia de

~ Informacion, tomando nota de los recados cuando el subdirector se encuentre ausente.
Contestar llamadas telefonicas, tomando recados en casos necesarios.
Auxiliar en las demas actividades que le encomiende el Subdirector de Tecnologia de
Informacion.
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Puesto: Jefe(a) del Departamento de Sistemas de Informacion
Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Subdirector(a) de Tecnologia de Informacién
Puestos bajo su responsabilidad:

» Programador de sistemas
e Auxiliar

Descripcion de Funciones

« Coordinar el buen desempefio de los recursos tecnolégicos a través del personal
adscripto al departamento.

« Coordinar y gestionar nuevos proyectos de acuerdo a los avances tecnoldgicos y
requerimientos del ayuntamiento.

« Capacitar, brindar soporte de proceso de los sistemas de informacién que cuenta el
ayuntamiento.

« Establecer politicas para el uso adecuado y racional de los recursos informaticos y de
la red de datos.

» Resguarda la infraestructura informatica de ataques, virus o acciones que atentan
contra la norma de servicio.

o Administrar la pagina web del ayuntamiento, el servicio de correo electrénico y el
manejo de usuarios,

« \Verificar la disponibilidad de la informacién contenida en la pagina web del
ayuntamiento.

« Ejecutar politicas en el servicio de internet para el ayuntamiento.

= Apoyar a los usuarios en operaciones de implementacién -0 adecuacion de servicios
informaticos.

e Administracién y control de los servidores del ayuntamiento.

’ -
e ><>

- Puesto: Programador de Sistemas
Ubicacién: Contraloria
Jefe Inmediato: Jefe (a) del departamento de sistemas de informacion
Puestos bajo su responsabilidad:

e Auxiliar

Descripcién de Funciones

« Creacion de plataformas de aplicacion diversas para el funcionamiento de las distintas
areas administrativas.
« Deteccion y correccion de eventos en los sistemas de informacion.
"« Monitoreo de los servicios de informacion y proteccién de datos.
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.« Creacion, desarrollo e implementacién de tecnologias creadas a medida para las. dreas
administrativas.
« Coordinacion y cooperacion para el despliegue de tecnologias de control e inspeccion
de sistemas de informacion.

Puesto: Auxiliar

Ubicacion: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: jefe(a) del Departamento de Sistemas de Informacion 2
Descripcion de Funciones

« Cooperar a la ejecucion de tareas planificadas por la jefatura de departamento.

* Monitoreo activo de los sistemas de informacion y noftificacion de eventos de
relevancia.

« Creacion de bitacoras de actividades diarias.

« Asistencia en campo a las distintas areas de operacion en el Centro Administrativo.

s Seguimiento a las politicas de control de calidad del departamento de sistemas de
informacion.

4

Puesto: Jefe(a) del Departamento de Soporte Tecmco
- Ubicacién: Contraloria Municipal

Jefe Inmediato: Subdirector(a) de Tecnologia de Informacion
Puestos bajo su responsabilidad:
« Técnico en informatica.
o Auxiliar
Descripcion de Funciones:
=" = Verificar el 6ptimo funcionamiento de todos y cada uno de los equipos de computo del
Centro Administrativo y dependencias municipales..
¢ Proporcionar mantenimiento a los equipos de computo e impresoras del Centro
Administrativo y dependencias municipales..

Sawe B

- » Instalacién y mantenimiento de cableado de redes en el Centro Administrativo y

dependencias municipales.

« Mantenimiento e instalacion de comunicacion interna del ayuntamiento.

« Instalacién de software administrativo y software de aplicacion general.

+ Implementaciones técnicas que puedan contribuir al optimo funcionamiento de los
equipos y al mejor desempefio de los usuarios en el manejo de las mismas.

» Realizar plan de mantenimiento preventivo para el Gobierno Municipal,

¢ Apoyar a usuarios en operaciones de implementacion o adecuacién de servicios
informaticos.

s Deteccion y eliminacién de virus y/o programas espias.

¢ Recuperacion de datos eliminados o destruidos.
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Elaboracién de manuales y guias de funcionamiento.-.

Realizacion y control de copias de seguridad de la informacion sens:ble dela ernpresa
Inventario y control de Hardware y software.

Control de la red interna del Centro Administrativo.

Desarrollo de politicas de uso de Equipos informaticos.

« Establecer criterios de seguridad informatica.
Puesto: Técnico en Informatica
Ubicacién: Contraloria Municipal @
Jefe Inmediato: Jefe(a) del Departamento de Soporte Técnico ' '

Puestos bajo su responsabilidad:
¢ Auxiliar

Descripcién de Funciones:

« Verificar el 6ptimo funcionamiento de todos y cada uno de los equipos de computo del
Centro Administrativo y dependencias municipales.

* Realizar mantenimiento a los equipos de cémputo e impresoras del Centro
Administrativo y dependencias municipales.

Realizar mantenimiento preventivo, correctivo y predictivo al equipo informético.
« Disefiar e implementar planes y formatos para control del mantenimiento del equipo de
_computo. . . ‘

e Velar por el buen funcionamiento de la red de area local.

= Reparacion de equipo informatico.

» Crear bases de datos para almacenar informacién relevante de las oficinas y
oportunamente elaborar copias de respaldo de la informacion almacenada en cada
computadora.

» Elaborar informes mensuales sobre el trabajo realizado. -

' Puesto: Auxiliar
Ubicacién: Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Jefe(a) del Departamento de Soporte Técnico

A

Descripcion de Funciones:

« Cooperar a la ejecucion de tareas planificadas por la jefatura de departamento.

e Monitoreo activo de los sistemas de informacién y notificacion de eventos de
relevancia.
Creacion de bitacoras de actividades diarias.
Asistencia en campo a las distintas areas de operacion en el Centro Administrativo. -
Seguimiento a las politicas de control de calidad del departamento de Soporte Técnico.
Limpieza del equipo de computo
Asistencia para la ejecucién de cableado segln las necesidades.
Mapeo de la red interna del centro administrativo.
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Instalacién de software autorizado para el uso de computadoras’ para el Centro \K

Administrativo.

Puesto: Coordinador(a) de Responsabilidades Administrativas.
Ubicacién: Contralorfa Municipal
Jefe Inmediato; Contralor(a) Municipal
Descripcion de Funciones:
' Coordinar la atencion y resolucion de las Vistas, quejas o denuncias que se presenten

con motivo de acuerdos, convenios o contratos que celebren con las dependencias y
demas organos y organismos del Municipio; en materia de adquisiciunes
arrendamientos de muebles, prestacion de servicios y obra publica;
Estudiar la aplicacién de las sanciones que correspondan a los sujetos obligados de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, cuando éstas no sean graves o, en
su caso, remitir el asunto al Tribunal de Justicia Administrativa cuando se trate de
faltas consideradas como graves o faltas de particulares;
Ante la presencia de delitos por hechos de corrupcion, presenten las denuncias
correspondientes ante el Fiscal del Ministerio Plblico;
En los términos previstos por la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
coordinar las tareas para conocer, investigar, sustanciar y resolver los procedimientos
de responsabilidades administrativas, por los actos, omisiones o conductas de los
servidores publicos, que puedan consfituir faltas administrativas; ' '
Conocer de la aplicacién de las sanciones que correspondan cuando éstas no sean
graves o, en su caso, remitir el asunto al Tribunal de Justicia Administrativa, por actos
u omisiones que incumplan o transgredan los sujetos obligados;
Realizar requerimientos de informacién y dictamenes de temas que le correspondan a
las distintas dependencias administrativas del Ayuntamiento;
Ordenar y autorizar investido de las funciones que otorga al 6rgano interno de control,
el uso de las medidas de apremio y dictar las medidas cautelares, contempladas en el
Ley General de Responsabilidades Administrativas;
Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias;
Con la finalidad de garantizar los derechos del presunto responsable, solicitar la
designacion de defensores de oficio, al Instituto de la Defensoria Publica, cuando
exista el requerimiento expreso del presunto responsable;

|

Solicitar, recopilar y procesar la informacién que se considere necesaria para llevar a
cabo lo establecido en los procedimientos de responsabilidades administrativas; y

Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento, la Presidencia o la Contraloria Municipal.

Puestos bajo su responsabilidad

L]
L]

Departamento de Investigacion
Departamento de Substanciacion
Departamento de Resolucion;
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Puesto: Jefe(a) del Departamento de Investigacion.
Ubicacién. Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Coordinador(a) de Responsabilidades Administrativas

Descripcion de Funciones: .

« Instrumentar los mecanismos para la prevencmn correccion e investigacion de

responsabilidades administrativas y hechos de corrupciéon de los servidores publicos

del Ayuntamiento, conforme a lo previsto en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

» Investigar las quejas y denuncias que se promuevan con motivo del incumplimiento de
las obligaciones imputables a los servidores publicos o sujetos obligados por la Ley
General de Responsabilidades Administrativas del Ayuntamiento de Cardenas;

« Dar atencion prioritaria e investigar los actos u omisiones de los servidores publicos del
Ayuntamiento, que puedan constituir posibles responsabilidades administrativas;

« Realizar el framite y desahogo de los procedimientos administrativos de investigacion,
por actos u omisiones de los servidores plblicos del Ayuntamiento de Cardenas o de
particulares que puedan constituir responsabilidades de acuerdo a la normatividad
aplicable, autorizando con

« su firma los acuerdos e informes, asi como informar de los mismos a su superior
inmediato;

» Suscribir los acuerdos para habilitar al personal a su cargo, para realizar actuaciones,
. diligencias y notificaciones en los procedimientos administrativos de investigacién
seguidos a los servidores publicos del Ayuntamiento de Cardenas o de particulares;

e Concluido el procedimiento de investigacion, aprobar el acuerdo en el que se
determine si existen o no elementos que presuman conductas constitutivas de
probables faltas administrativas, formulando la calificacién si dichas conductas
consisten en faltas administrativas graves o no graves, asi como suscribir el informe de
presunta responsabilidad administrativa para turnarlo a la autoridad substanciadora
adscrita a la propia Contraloria Municipal;

e Tramitar el recurso de inconformidad que se promueva contra la calificacion de faltas
no graves, conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades|
Administrativas;

e Ordenar medidas de apremio y dictar medidas cautelares;

e \Verificar la situacion o posible actualizacion de algin conflicto de interés, seguin la
informacion proporcionada, llevando el seguimiento de la evolucién y la verificacion de
la situacién patrimonial de los declarantes, en los términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas;

e Impugnar, en su caso, la abstencién de iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa, conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

”i
@
@
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+ Entregar a la Coordinacién de Responsabilidades Administrativas &l informe mensual y -
los que de manera especifica requiera; y

« Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento, la Presidencia o la Contraloria Municipal.

7

Puesto: Jefe(a) del Departamento de Sustanciacién

Ubicacién: Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Coordinador(a) de Responsabilidad Admm.fsfratJVa

Puestos Bajo Su Responsabilidad:
Auxiliar

Descripcion De Funciones:

En el caso del procedimiento de responsabilidad administrativa por faltas administrativas no
graves;

« Admitir el informe de presunta responsabilidad administrativa;

« Prevenir a la autoridad investigadora respecto al informe de presunta responsabilidad
administrativa;

Emplazar al presunto responsable y citar a las partes a la audiencia inicial;
Acordar sobre el diferimiento de la audiencia inicial;

Celebrar la audiencia inicial y acordar lo referente a las solicitudes que se realicen;
Una vez concluidas las diligencias anteriores, cerrar la audiencia inicial;

Emitir el acuerdo de admision de pruebas ordenando las diligencias necesarias

para su preparacion y desahogo;

Previa autorizacion del contralor municipal, para imponer sanciones administrativas a

un servidor publico, cuando se retinan los requisitos que establece el articulo 101 de la

ley general de responsabilidades administrativas;

Emitir el acuerdo mediante el cual declare abierto el periodo de alegatos;

Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias;
Ordenar medidas de apremio y dictar medidas cautelares;
Solicitar el auxilio de la autoridad ministerial para determinar la autenticidad de
documentos;
e Acordar, ventilar y resolver los incidentes que se promuevan;
- » Realizar todo tipo de notificaciones, en cada diligencia que se acuerde dentro del i

. s & @

procedimiento;
" = Prevenir o sancionar cualquier acto contrario del debido respeto y hacia las personas
en las diligencias que se realicen,;
¢ Habilitar al personal a su cargo para realizar actuaciones, diligencias y notificaciones; y
las demas que a la autoridad substanciadora le atribuye legislacion en materia de
anticorrupcion.
e Acordary hacer las diligencias necesarias en los términos correspondiente de la ley.
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Puesto: Jefe(a) del Departamento de Resolucion
Ubicacion: Contraloria Municipal
Jefe Inmediato: Coordinador(a) de Responsabilidades Administrativa

Descripcion de Funciones

« Resguardar el expediente de Substanciacion del Procedimiento de

. Responsabilidad Administrativa que le remita la Area Substanciadora; _

* Emitir la Resolucion del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, en el caso
de faltas administrativas no graves;

« Ejecutar la notificacién de la Resolucién;

« Emitir la Resolucion del recurso de revocacion;

¢ Proyectar el acuerdo mediante el cual se solicita exhorto o carta rogatoria, la
colaboracion de las autoridades competentes del lugar de las notificaciones que deben
llevarse a cabo en lugares que se encuentren fuera del ambito jurisdiccional;

o Emitir el acuerdo de acumulacién, de improcedencia o de sobreseimiento en la
substanciacion de los procedimientos de responsabilidades administrativas que se
instruyan por faitas administrativas;

¢ Llevar los registros de los asuntos de su competencia;

* Analizar y concluir la determinacion del Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa; y-

o Las demas que deriven de la normahwdad aplicable o Ie sean encomendadas en el
area de su competencia por sus superiores jerarquicos.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente acuerdo modificatorio, entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por cabildo.

SEGUNDO. — Se abroga el “MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO"
publicado en el Periédico Ofi cial d
época 7A, Suplemento 0,
acuerdo en el referido Pexj

z
i
%
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LIC. ALEJANDRO JI 3
SINDICO DE HACIEN
SEGUNDO REGIDOR.

ING. DIA 1 RAMOS . LIC. DARVI FUERTE.
COLLADO. QUINTO REGIDOR

CUARTA REGIDORA.

EL SUSCRITO C. ROBERTO DE LA CRUZ VAZQUEZ, EN MI CARACTER DE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

CARDENAS, TABASCO.

HACE CONSTARY CERTIFICA.

QUE LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO PARA LA
MODIFICACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA
MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO;
MISMA QUE CERTIFICO PARA LOS FINES LEGALES, A LOS ONCE DIAS DEL

MES DE MAYO DEL ANO 2022.

SECRETARIA
GOBIERNO MUNICIPAL
DE H CARDENAS, TABASCO TRIENID 2021-202:4
“PROGRESO Y BIENESTAR"
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C. MARIA ESTHER ZAPATA ZAPATA, PRESIDENTA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS,
TABASCO, A TODOS LOS HABITANTES, HAGO SABER, QUE MEDIANTE

SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 11 DE MAYO DEL ANO %
2022, SE APRUEBA EL SIGUIENTE:

ACUERDO PARA LA MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE
CARDENAS, TABASCO.

Bajo la siguiente:
EXPOSICION DE MOTIVOS

Que en el marco de los compromisos internacionales suscritos y ratificados, por el
Estado mexicano en materia de combate a la corrupcion, se deben formular y
aplicar politicas coordinadas y eficaces contra la corrupcion; fomentar y garantizar
la integridad en el servicio publico, y promover la participacion de la sociedad.

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, mandata en el 'K
Articulo 109, fraccién I, que las personas servidoras publicas deberan observar
en el desempefio de sus empleos, cargos o comisiones, los principios de:
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia.

Que conforme a los Articulos 115, fracciones !l segundo parrafo de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 65, fraccion | de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio Libre es la base de
su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, investido de
personalidad juridica, esta facultado, en término de las leyes federales y estatales
relativas, para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, entre otros
ordenamientos, disposiciones administrativas de observancia general dentro de
sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadana.

CONSIDERANDO
PRIMERO.- Que los articulos 115, fracciones |, II, Il y IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65, fracciones |, I, 1ll, VI y Vil de la

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29, fraccién II; 53,
, AN
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fraccion V, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco; disponen
que los Municipios, estan investidos de personalidad juridica propia, son
autéonomos en su régimen interior y cuentan con libertad para administrar su
hacienda, estan constitucional y legalmente facultados para aprobar expedir y
aplicar los reglamentos y demas disposiciones administrativas de observancia
general, dentro de sus respectivas jurisdicciones; asi como mantener la
organizacion de la administracién Publica Municipal.

SEGUNDO.- Que de conformidad con los numerales 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 53 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, el Cabildo esta facultado para dictaminar sobre
los acuerdos o disposiciones administrativas de observancia general en el
municipio.

TERCERO.- EI| Presidente Municipal es el érgano ejecutivo del Ayuntamiento y
dentro de sus facultades y obligaciones se encuentran las de la realizacion de las
acciones necesarias para el desarrollo municipal; la de formular y someter a la
aprobacién del Ayuntamiento las disposiciones administrativas de observancia
general y adecuar los ordenamientos para su debida aplicacién, asi como la
estructuraciéon adecuada de las unidades administrativas con las que cuentan; )én
esa tesitura y conforme a lo dispuesto por el articulo 71, de la Ley Orgéanica de los
Municipios del Estado de Tabasco, la Presidenta Municipal, con la autorizacion del
Ayuntamiento, podra establecer la estructura interna de cada una de las areas, a
fin de que las adapte a las condiciones particulares del Municipio.

Para ello, se propone la aprobacion del siguiente:

AN

| ACUERDO

|

UNICO: Se aprueba adicionar, reformar y modificar la estructura interna de la
Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento de Cardenas Tabasco, para
quedar de la siguiente manera:

El Coniralor (@) Municipal de cual depende las siguientes unidades
administrativas:

-
ﬂe
A
i
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Una Secretaria Técnica a nivel staff

1.- Una Coordinacicn de Responsabilidades Administrativas, de la cual dependen
los siguientes departamentos:

Departamento de Investigacién
Depariamento de Subtansacion y,
Departamento de Resolucién

2.- Una Subdireccién de Supervision, Evaluacion y Seguimiento de la cual %‘[/I/'L/
dependen las siguientes unidades administrativas:

3.- Una Coordinacién de Auditorias de la cual dependen los siguientes
departamentos;

Departamento de Auditoria Administrativa y Financiera, del cual dependen las

siguientes dreas: .

Area de Auditoria Operativa ‘
Departamento de Enlace con las Enfidades Fiscalizadoras # |

El depoﬁomenfo de Supervisién‘de Obras, del cual debenden las siguientes dréos: '
Area de Supervisién de Obras Zona Urbana

Area de Supervision de Obras Zona Rural
Departamente de Evaluacion, Solventacién y Declaraciones Patrimoniales
Departamento de Cumplimiento de Normas Administrativas.

4.- Una Subdireccién de Tecnclogia de la Informacion la cual dependen los
departamentos siguientes:

Departfamento de Soporte Técnico, del cual depende la siguiente drea:
Area de Mantenimiento Técnico

Departamento de Sistemas de ia Informacién, de la cual dependen las siguientes
dreas:

Area de Programacién
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) Secretario Tecnico
Contralor Municipal -----~-- .
Subdireccién de
Coordinacion de Subdireccidn de Supervisidn, Tecnologias de la informacidn
Responsabilidades Administrativas j Evaluacion y Cumplimiento akE
Coordinacién de Auditoria
Departamento de —
Investigacion &
,
Departamento de Enlace Departamento deSoporte Departamento de Sistemas
N con Ias Instancias Técnico. dedaintormacidn
Fiscalizadoras
Departamento de
Substantiacion l L
Departamento de Auditoria disa R ——_
\—pd AdministrativayFinanciera rseas ma ) - hses de Programacion
Técnico
Departamento de
Resolucidn &
Areade auditoria Operativa

Area de Supervisién de Obras
Zona Urbana

Departamento de Supervisién
de Obras.

I

. Departamento de Evaluacion,
Area de Supervision de Obras Solventatiény Declaraciones
Zona rural Patrimoniales

S

Departamento de Cumplirniento
de Normas Administrativas
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~ TRANSITORIOS

Primero.- El presente acuerdo modlﬁcatono adiciona y reforma la estructura interna de la
Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento de Cardenas Tabasco, por tantc se
deroga la estructura anterior respecto a la Contraloria Municipal, misma que entrara en
vigor el dfa de su aprobacion en cabildo.

Segundo.- Se ordena la publicacion del pfesgnte acuerdo modificatorio-en €l Periddico
Oficial del Estado de Tabasco.

DJARE | S A
COLLADO. " QUINTOREGIDOR
CUARTA REGIDORA.

EL SUSCRITO C. ROBERTO DE LA CRUZ VAZQUEZ, EN M CARACTER DE SECRETARIO DEL H,
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO.

HACE CONSTARY CERTIFICA.

QUE LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO PARA LA MODIFICACION DE LA
ESTRUCTURA INTERNA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DEL HCNORABLE AYUNTAMIENTO DE
CARDENAS, TABASCO; MISMA QUE CERTIFICO PARA LOS FINES LEGALES, A'LOS ONCE DIAS DEL

MES DEMQ DEL ANOC 2022.
g \ //‘/’ ’,/"'—f%

v Fﬁ \‘J-'{_,ﬂ

ERUZ VAZQUEZ

LIC. ROBERTO DEALA
EL AYUNTAMIENTO:

. SECRETARIA SECRETARI
GOBIERNO MUNICIPAL
DE HMCARDENAS TABASCO TRIENIO 2021 -2024
PROGRESO v BIENESTAR™
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TABASCO

Impreso en la Direccidn de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demdads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaraciéon acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado enla calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.
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