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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

DE COMAI.CALCO 

rt.:;'\ ,fjJ 
2021-2024 

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL 
COMAlCAlCO 
AVUUlAMtt;t c 'IU C:OU ShfU CCOI III.I. 

~QU · 20l't 

Instalación del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del 
Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco. 

CONSIDERANDO 

El Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Comalcalco Tabasco, tiene 
entre sus objetivos, el organizar y conservar los archivos de esta·dependencia, facilitar 
el acceso, la organización la guarda y custodia de los expedientes, asl como normar, 
regular, coordinar, homogeneizar, agilizar y promover el funcionamiento y uso de 
Archivos de Tramité, Concentración e Históricos del acervo documental del H. 
Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco. 

El Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco, 
formará parte del sistema local de Archivos del Municipio de Comalcalco, quien tiene 
entre sus objetivos cumplir con los fines de la organización. y conservación homogénea 
de los archivos de los sujetos oblig~dos dentro de su juri_sdioción. 

La implementación del Sistema Institucional de Archivos, contribuirá a la sana gestión 
documental y será el pilar fundamental para transparentar las acciones que se realicen, 
fomentando la redición de cuentas y el combate a la corrupción. 

Por lo que se procede a la instalación del Sistema Institucional de Archivos del H. 
Ayuntamiento de Comalcalco Tabasco, ·como a continuación se señala: 

1. Designación de Responsable del Área Coordinadora de Archivos. 

1 Responsable del área L. C. Freddy González Jiménez 
coordinadora de archivos. 

2. Designación de Responsable de Archivo de concentración del Ayuntamiento 

- ~----------------------------
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 

DE COMALCALCO 

2021-20Z4 

COOROIN~CION OE AIICIIIVO GENERAL 

Responsable de Archivo 

COJ'v'\AlCAl CO - --- ·- -AYUNIAMII!tfTO COUSlllUCtONA.l 
20ll • 2021.¡ 

2 de Concentración del Mariana Murillo Rodríguez 
Ayuntamiento 

3.- Designación de Encargados del Archivo de Trámite y de Correspondencia. 

3 

4 

Presidencia 

Secretaria 

Dirección de Contraloría 

Dirección de 
Administración 

Rubí del Carmen Suarez Oliva 

Ana Karen Fuentes Velázquez 

• Lenin González Alejandro 

• Leticia Del Carmen Morales Escayola 

• . . fli González Jiménez 

• Luis Armando Hernández Cruz 

o Sebastián Carrillo Félix 

o Nora Hilda Maldonado Lutzow 

" Gabriel Pérez Díaz 
o Guadalupe Estefanía López Hernández 
" José del Carmen Javier de los Santos 
o Martha Elena Zetina Hernández 
o T eresitá de Jesús Aguilar Pérez 
., F átima Dolores Segura Colmenares 
o Jesús Estuardo Castellanos Méndez 
• Ste hanie Alcacer iz uierdo 

"---------- --- - - .... - - ------ -----
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AYUNTAMIEt.'lO CONSTITUCIONAL 

DE <:OMI\LC~CO 

?O~ 1·2024 

COOROINACION DE ARCIIIVO GENERAL 

COMAlCALCO 

• 
• 
• .. • 
•· 

Dirección de Finanza 

Dirección de Atención a 
la Mujer 

Dirección a Atención 
Ciudadana 

• 

Dirección de Jurfdico 

- . 

Dirección de 
Programación 

Dirección Desarrollo 

Dirección de Fomento 
Económico y Turismo 

.·_ . _,,. 
. ( . 

A\'UNfAMitf• ro COHSlllUCtOU/ol 
10 1t . 2024 

Sheyla Yaneth Izquierdo de la Cruz 
Ángel Alfonso de los Santos Córdova 
Dora María Sánchez Pérez 
Elizabeth Pérez Garcfa 
Jenrry Juárez Gómez 

Freddy Jiménez Gonzátez 

• Lorena Méndez Ruiz 

• Armando Gabriel Pineda Alva 

• Alexis Pérez GOemes 

Rosaura Manuelita Hernández Martlnez 

Erik Olan Herrera 

.. . 

__¡¡ti) Marcetina Pérez Carrillo 

/. 
/ /¡ 

-
<-.~ 

José Julián González De La Cruz t:. Ir-'" 1·· 

_/.r .-
/ .' / L 

Eliana María Priego Juárez 

' 
¿ \ 

1 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO /.021 · 202'• 
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AYUNTAMIENTO CONSnlUCIONAl 

DE COM!ILCALCO 

~}) 

" 2021-~024 

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL 

COMALCAlCO 

Dirección de Protección 
Ambiental y Sustentable 

Dirección de Educación 
Cultural y Recreación 

Sistema Dif 

Dirección de Transito 

Dirección de seguridad 
publica 

-------- -

Dirección de Protección 
Civil 

Comunicación Social 

Unidad de Transparencia 

. ' 

. 

Gonzalo Carrera Gallegos 

Julio Cesar May Silvan 

---·-- -
AVUNTAMI(fllO COUS11 f UCt014Al 

20U • 1'.~14 

• Raday Pérez Jiménez 

• Romelia Díaz Jiménez 

lvett Guadalupe Almeida Hernández 

Sofia Salda~a Vázquez 

·-- ---- -- --· 

Cristel Torres Rodríguez 

/, . J 

AJan Eduardo Rodrfguez G. 1: 

~ [ · 

·', /} 

Reyna Zacarías Cerino 

~~ J., .-

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALC/\LCO 2021 202'• 
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AYUI'ITMIIENTO CONSTITUCIONAl 

DE COI.W.CI\LCO 

202H07< 

COOROINACIOtl OE 1\RCIIIVO GENERAL 
COMAlCALCO 
/,VUNrAMIENTO COifSll l UCtOUAl 

2021 o 20l4 

.. . ~· 

• Gerardo Hernández Gallegos 
21 

. 
Guillermina Ramos Olan • 

• Alma Rosa Rodríguez López 

• Gilberto Castro Díaz 

• Hugo Enrique Somellera Ulin 
Dirección de Obras • Edmundo Ramos Córdova 

Publicas y Ordenamiento • Martha Elena Castellanos González 
Territorial y Servicios • José Luis Trujillo García 

Municipales 
• María Asunción Soberano Carrillo 

• Raciel Rodríguez Romero 

• Maria De Los Angeles Dfaz Zapata 
o Leydi Janeth de los santos lázaro 

• Elsa Romero López 

• Esther cortes Córdova 

• Paola Domínguez Domínguez 

• Rebeca Gallegos Almeida 
1 

n 
Pór lo que el uso de la palabra, al C.P. Freddy Jiménez González, da fe de la integración 
<l.::l Si::>temAJ!1."J.ifJ !r.lom::l.d6 Arctlivo . .deiJ\yuntamiento de Comalcalco, en-cumplirn is;>(l t0 -· 

1 

del artículo 20 de la Ley General de Archivos. 

' \ 

Así mismo se hace de conocimiento de cada uno de los encargados y responscfbles 
. que, tal como se establece en el articulo 21 de la Ley General de Archivos, ~erá 
1 responsable de cada una de las unidades administrativas, de mantener debidamente f 
organizado los documentos para su fácil localización y consulta, todo lo anterior en 
miras a mantener la conservación, buen estado y custodia de los documentos que se 
encuentren bajo su responsabilidad; así mismo se comprende a cumplir y hacer cumplir 
lq éstablecido en la Ley General de Arch ivos, sus reglamentos y lineamientos. · · 
Una vez realizada la designación del personal que conformara el Sistema lnstituciorial 

1 de Archivos del Ayuntamiento de Comalcalco, se da por concluida la presente acta, 
siendo las 11:30 horas, del día 27 de Enero del año 2022, firmando al alcance y al 
margen los.que en ella intervi~nen. 

AYU_NTAMIEN.TO <;:ONSTJTUCIONAL DE COMALCAICO 2021 · 2021t 

•. wvvw.comaJc¿¡Jco.gob.mx 
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RubiaS 

L Carrillo 
Dirección de Programación 

-1/t. 
:Aiexis Pérez Güemes ! Dirección de Atención 

, 1 Ciudadana ' l r. 
1 ~ /1' . 

¡ 

Alan Eduardo Roaríguez G. 
Comunicación social 

G 
COMAlCAlCO 
AYUHfAMIENTO COUSl i i UCIOliAL 

2021 o 202.4 

fict )/c,;M hM!t-<.J ti 
Ana Karen Fuentes Velázquez 

Secretaria 

Escayola ~ 
Dirección de Contraloría 

¡· 

.~~-------------------------~--------------------------~ 
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/?)) 
Gonz~allegos 
Dirección De Protección 

Ambienta 

)~ 
Jutfi?éesar M ay Silvan 

Dirección De Educación 
Cultural Y Recreación 

Sofía Sa .uez 
Dirección de Se u idad 

Pública 

AYUNTAMIENTO CONSTITIJCIONAL 

DE COMALCALCO 

2021 ·202~ 

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL 

#;.\) • COMALCALCO 
AVUNTAMIEI.fO ~OUSlllU(lOIIA.L 

%02.1 • 202ft 

a la 

José Julián zález De La 
e uz 

Dirección de Desarrollo 

Elian~ Juárez 
Dirección De Fomento 
EcM co Y Turismo 

Cr~rres Rodríguez 
Dirección Protección Civil 

Rada 

~-------------------------~------------------------~ 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAl 

OE COIIIALCALCO 

2021·2024 

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL 

Leyd~aniJJs 
Lázaro 

Dirección De Obras Públicas, 
Ordenamiento Territorial y 

Servicios Municipales 

~ 
Elsa Romero López 

Dirección De Obras Públicas, 
Ordenamiento Territorial y 

Servic· s Municipales 

( 

e' ,. 
COMAlCALCO 
AYUNfAMIENlO COUS1 11UC40NAL 

2021 • 2024 

Se~;llo Felix 
Dirección De Contraloría 

' 

7 
., 

~-------------------------~----------------~------~. 
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( 1 

AYVN O.;.I!t;NTO CONSTITUCIONAL 

C.'. COMALCALCO 

2021 -2024 

COOROINACION OE ARCHIVO GENERAL 

Je~ us Estuardo Castellanos 
Méndez 

Dirección de Ad inistración 

1 
w ¡; 

(-! íf.. L 
:Eiizabeth Pérez García 

1 Dirc~cc ión de Administración 

·¡' ~---:> 1 • ' 
: Je r ' . :mez oircc c~tración 

-·­

G 
COMAlCALCO --- - ·---
;\YUN1AMIEHTO COUSli iUCJOHA\, 

20¿1 - zoz~ 

~ 1) H 
Fátima Dolores Segura 

Colmenares 
Dirección de Administración 

A /. ' 0/tfl""J Guaddt~efEstefanía López 
Hernández 

Dirección de AdministraciÓn 

~-
Jose del Carmen Javier de los 

Santos 
Dirección de Administración 

' 
l. ) ( 1 J 1 11}(1 

1' • 1 ~ 1 , r IJ ' 

)/ Martha Elena Zetina 
Hern"ández 

Dirección dP Administración 

' \ 
-tc-..rc ~ \-\ DL d. 0 

l'l...-~ CIJ' 
¡ ¡ 

Teresita de Jesús Aguilar peréz 
Dirección de Administración 1 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 2021 · 2021~ 

www.cornulcalco.gob.rnx 
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AYUNTMIIEPfi"O CONSTITUCIONAL 

DE COMALCALCO 

202 1 ·20~4 

COOROINACION DE ARCIIIVO GENERAL 

Alma Rosa ·O rrguez López 
Dirección De Obras Públicas, 

Ordenamiento Territorial y 
Servicios Municipales 

Gilberto~ 
Dirección De Obras Públicas, 

Ordenamiento Territorial y 
·servicios Municipales 

(N"qt.e Somel~ro 
Hugo Enrique Somellera Ulin 

Dirección De Obras Públicas, 
Ordenamiento Territorial y 

Servicios Munic·pal _J-.--
~ ' .. 

in'. co~7Có;rlova 'l Dirección De Obras Públicas, 
Ordenamiento Territorial y 

j . . ~ervicios Municipales 

l .. '., ·,· 
• '1. ¡' 

1 1 ! Raciel 
Direcció De O s Públicas, 

1 

Ordenamiento Territorial y 
. Servicios Municipales 

1 ¡ ~- ,A--#f-
Armando Gabriel Pineda Alva 
Dirección de Atención a" la 

' ' ' ·"Mujer ·' 

>--

e~ ,. 
COMALCALCO - --· AYVttlAMIENJO COUSliJUCIOUAl 

20Z1 • %024 

Gerardo Hernández Gallegos 
Dirección De Obrás Públicas, 

Ordenamiento Territorial y 
Servicios Municipales 

Martha Elen t astellanos 
Gon ález 

Dirección De Obras Públicas, 
Ordenamiento Territorial y 

Servicios Municipales 

t ' 

Ma~=goberano · · . . 

Carri llo \ r\:Y' 
Dirección De Obras Pfiblicas, \X)\ 

Ordenamiento Terri~órial y · · 
Servicios Municipales 

María De Los n eles Diaz-
. Zapata 

Dirección De Obras Públicas, 
Ordenamien~o Territoriªl y 

_Servicios Mu~icipales 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 2021 • 202l• 

www.comalcalco.gob.mx 
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~ 
~ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE 

COMALCALCO, TABASCO 
2021 -2024 

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 
COMAlCAlCO 
AYUtlfA~41t!ll l () COtJS f i i UCI014AL 

2021 . 20!1 • 

. APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL AYUNTAMIENTO CONTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN (31) OlAS 
DEL MES DE MARZO DEL AÑO DOS MIL VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES 
QUE INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO, QUIENES FIRMAN AL CANCE Y AL 
MARGEN DEL PRESENTE, POR Y ANTE LA SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA Y DA FE. - - ------- -- - - --- - -- --- ---

--- - ----- ----- ----- ---- ------ --- ------- - ------- --- ------ ---- -
- -- ---- ------- --- ---- ------ ---- --- ------- --- ------ -- ------- --
----- -- -------- ----- --- ---- ------ -- ------ ---- ----- --- ------ -

Q.F.B. R ~DAS MÉNDEZ 
Primer Regidor y Presidente Municipal 

C. ERIKA LORENA RAMOS MORALES 
Segunda Regidora y Sfndico de Hacienda 

ING. YADIRA DE ~UZFLORES 
Cuarta Regidora 

• 

ING. ESTI.ANTOS GIL 
Tercera Regidora 

AYUNl'AMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 2021 - 2024 

www rruYI:tlrn lrn nnh n·w 

1 

1 
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~ 
~ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE 

COMALCALCO, TABASCO 
2021-2024 

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 
COMAlCALCO . ·- -AYUtiJAMIEIII O COU SJIIUCIOUAI.. 1 

2011. 202'-

C. ROSA MARGARITA GRANIEL ZENTENO, SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO, QUIEN CERTIFICA Y DA FE.--- ------ -- ----¡--- -- -----
---------------------------------------------------¡----------
EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCIÓN 111, 
47, 51 , 52, 53 FRACCIÓN IX, 5 Y 65 FRACCIÓN 11 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS 
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, SE PROMULGA LAI PRESENTE 
INSTALACIÓN DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO (SIA) DEL 
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, RESIDENCIA 
OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE 
COMALCALCO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES MARZO DEL 
AÑO DOS MIL VEINTIDÓS. ----------- -------------- ----- ---- --- ---

SE CRETARIA 
SECRETARIA O L AYUNTAMIENTO 

C. ROSA MARGAR TA GRANIEL ZENTENO 

r 

AYU NTAMIENTO CONSTITUCIONAL ~E-COMALCI\LCO 2021 · 2d24 
www rnt'YI::! Irn lrn nnh t"l"lll 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE 
COMALCALCO, TABASCO 

2021 -2024 

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 

~. ,.; • COMAlCAlCO 
---· - -

AYUNfAI.IIEHTO COH STilUCIOW\ L 
201 1 • 202'· 

APROBADO Y EXPEDIDO EN LA SALA DEL AYUNTAMIENTO CONTITUCIONAL 
DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN (31) DIAS 
DEL MES DE MARZO DEL AÑO DOS MIL VEINTIDOS, POR LOS REGIDORES 
QUE INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO, QUIENES FIRMAN AL CANCE Y AL 
MARGEN DEL PRESENTE, POR Y ANTE LA SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA Y DA FE.-------------------------

Q.F. 

' , 
•' , 1 

1 
\•' .. 

ING .. EST F SANTOS GIL r 
Segunda Regidora y Síndico de Hacienda 

JNG. YADIRA e CRUZ FLORES 
Cuarta Regidora 

Tercera Regidora 

~ ~7 
M.D.P. ARTURO GARCIA MARTINEZ 

Quinto Regidor 

- ~ -- ----------- -
AYUNTAM IENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 2021 · 20/.l, 

w iNW C"l'ltYI ;'1 lc::~ l rl'l n l'lh rnx 

, 
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE 
COMALCALCO, TABASCO 

2021-2024 
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 

&;:_~ 

"' COMAlCAlCO 
AVUU (AMI I:HIIO C()USTITU(tOfMl 

~0~1 . 702~ 

C. ROSA MARGARIT~ GRANIEL ZENTENO, SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO, QUIEN CERTIFICA Y DA FE. -------------------------

--------- --- ----- ----- ---- ----- ---- ------ ----- --- ------ --- ---
EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUI;STO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCIÓN 111, 
47, 51 , 52, 53 FRACCIÓN IX, 5 Y 65 FRACCIÓN 11 DE LA LEY ORGÁNICA DE LOS 

. MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, SE PROMULGA EL PRESENTE 
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIViSTICO 2022. RESIDENCIA 
OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE 
COMALCALCO, TABASCO, A LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES MARZO DEL 
AÑO DOS MIL VEINTIDÓS. - -- -- - ----- -- ----- -- ---- ---- ----- ---- ---

Sl:Cf?ETA" 
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO 11 /A 

C. ROSA MARGARITA GRANIEL ZENTENO 

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMALCALCO 7021 · 20?t, 

.. 
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