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CONSIDERANDO.

PRIMERO.- Que el acto protocolario de Entrega y Recepcion es un Proceso Administrativo de
interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal, mediante el cual todo servidor publico que
concluya su funcioén, cargo o comision, o que por cualquier otra causa se separe de su empleo,
hace entrega formal al servidor publico que le recibe o que lo sustituye en sus funciones, debe
constar en un acta administrativa, con la finalidad de transparentar el uso de los recursos
financieros, humanos y materiales, asi como eficientar la prestacion y continuidad de los servicios

publicos en beneficio de la sociedad, sin contratiempo alguno.

SEGUNDO.- Que los titulares de las dependencias y entidades municipales, deberan
preparar con toda oportunidad la informacion sobre el estado que guarda los asuntos y recursos
financieros, humanos y materiales, obras y programas, juridicos y demas elementos a que se
refiere la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco,

%

para ser entregados en el acto protocolario que se celebre para tal efecto a las autoridades que
entraran en funciones.

ERCERO. - Que con fecha 19 de noviembre de 2014, se publicé en el Periédico Oficial del
Estado de Tabasco, nimero 7534 suplemento "C", el Decreto 123, mediante el cual se expidi6 la
Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Pulblicos,
los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.

CUARTO. - Que de conformidad con el articulo 36 de la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Piblicos, los Ayuntamientos y los

o

Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco. Que el Organo Interno de
Control, sin perjuicio de las disposiciones legales y administrativas en vigor, ejercera las
facultades y atribuciones en el proceso de entrega y recepciéon. Entre las que se consideran,

4@;, coordinar y supervisar, establecer la programacion, asi como expedir disposiciones

<

complementarias y establecer el calendario general de actividades, capacitar técnicamente a los

sujetos obligados, intervenir en el proceso de las unidades administrativas y en general \;?ﬁual el

cumplimiento de la Ley. $ ; cp-
TR R i U
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QUINTO.- Que en el caso de los Ayuntamientos, son sujetos obligados a realizar el acto de
Entrega y Recepcién los servidores publicos desde los titulares e integrantes de los
ayuntamientos hasta el nivel jerarquico correspondiente a jefe de departamento o sus
equivalentes, y los demas que por la naturaleza e importancia de sus funciones, por haber
manejado recursos o haber tenido personal a su cargo; y que correspondera a los titulares e
integrantes determinar en sus respectivas areas de competencia, adicionalmente, los
servidores publicos que, por la relevancia y responsabilidad de las funciones publicas a su
cargo, estaran sujetos a las disposiciones de la Ley en comento, debiendo fundar y motivar la
resolucion respectiva, y hacerla del conocimiento de la Contraloria Municipal.

SEXTO.- Disposicién normativa en materia del “Manual de Procedimiento para el Proceso de
Entrega—Recepcién del H. Ayuntamiento de Cunduacéan, Tabasco, emitido por la administracion
municipal 2018 — 2021", publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, en el
suplemento niumero 7647 de la edicién de 19 de diciembre de 2015, cuya normativa como se
anot6, ha quedado rezagada por las modificaciones legales y normativas vigentes, por lo que se

hace necesario establecer las bases generales que deberan observar las Administraciones Pablica
Municipales, en el proceso de Entrega — Recepcion de los asuntos a su cargo; asi como los Q
servidores publicos municipales, al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

emas de tener presente, que, siendo la Entrega y Recepcién, un acto de orden publico, que
os servidores publicos, asumen una conducta apegada a derecho, eficiente y comprometida con
sociedad, he tenido a bien expedir el siguiente:

“MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA Y RECEPCION, DE LAS DEPENDENC
ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO DE CUNDUACAN, TABASCO.”

@; APARTADO |.

1. INTRODUCCION

En el marco del cierre de la gestion municipal, la Ley q cotablece los Procedimientos de
Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales

“Auténomos del Estado de Tabasco, publicada en Periddico Oficial del Estado de Tabasco,
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edicion numero 7534, suplemento “C”, sefialando la obligacion de los Ayuntamientos para
implementar un proceso de Entrega y Recepcién formal y ordenado, calendarizado,
transparente, garantizando el resguardo de la informacién, ofreciendo seguridad y certeza legal,
tanto al servidor publico saliente, como al entrante; asimismo, se deben observar las
disposiciones sefialadas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley Estatal de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, y la Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley que establece los Procedimientos de Entrega y
Recepcién en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales
Auténomos del Estado de Tabasco, la Contraloria Municipal de acuerdo a las facultades que le
confiere la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se dio a la tarea de elaborar
el presente Manual para el proceso de Entrega y Recepcion del Ayuntamiento, de sus
Dependencias y de sus Organos Desconcentrados del Municipio de Cunduacan, Tabasco.

El Manual constituye una herramienta para la preparacion, actualizacién e integracién de la
informacién, que permitira efectuar la entrega de una manera 4gil y transparente conforme a los
Lineamientos, Metodologia y formatos que se establecen, para que los servidores publicos
responsables ejecuten las tareas de forma oportuna, desde la planeacién hasta el acto de
Entrega y Recepcion.

2z OBJETIVO.

| presente Manual, tiene como objetivo lograr un proceso de Entrega y Recepcion, sencillo y

ordenado, en donde el acto protocolario para tal fin, de cumplimiento obligatorio y formal, en el

que el servidor publico que concluya su funcién, cargo o comisién, o que por cualquier otra causa,

se separe de su empleo, haga entrega formal al servidor publico que le recibe o que lo sustitu

en sus funciones, lo cual debe constar en un acta administrativa, con la finalidad de transparenta

" el uso de los recursos financieros, humanos, técnicos y materiales, asi como garantizar la
eficiencia en la prestacién y continuidad de los servicios publicas en beneficio de la sociedad, sin
contratiempo alguno.

L z 1, A\V/
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3. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO.

Todas las disposiciones referentes al proceso de Entrega y Recepcién de los Servidores
Plblicos de la Administracion Municipal encuentran su fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

Leyes Federales:

1) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2) Ley General de Contabilidad Gubermmamental

3) Ley General de Responsabilidades Administrativas.

4) Ley general de Archivos.

Leyes Estatales:
4) Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco,
5) Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
ﬁ 6) Ley Estatal de Presupuesto. Contabilidad y Gasto Publico.
7) Ley de Archivos del Estado de Tabasco.
8) Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos,
los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.

4. GLOSARIO DE TERMINOS.

ara los efectos del presente Manual, se entendera por:

Acta de Entrega y Recepcién: Documento en el que se hace constar el acto de Entrega y
Recepcion, con la descripcion concreta de los aspectos y elementos relativos a los recursos
_financieros, tecnoldgicos, humanos, materiales, asi como aquellos que resulten necesarios o se
susciten en dicho acto, firmando para constancia al margen y al calce los a interviene

Se distingue la siguiente acta: Acta de Entrega y Recepcion.

Acta de Fnfrega y Recepcién por cambio de Administracién: Documento que se debera
utilizar para celebrar el acto de Entrega y Recepcion entre los servidores publicos Entrantes y

Salientes, por cambio de administracion. 7( ﬂm N ;&JUA/
o N
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Acta de Entrega y Recepcién por area administrativa: Documento que se debera utilizar para
celebrar el acto de Entrega y Recepcion de los servidores publicos por nombramiento, renuncia,
remocion, etc. (con cargos de directores, Coordinadores. Subdirectores, Subcoordinadores,
Asesores. Jefes de Departamento o sus equivalentes, y los demas servidores puiblicos que por la
naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar el acto de Entrega y Recepcion,
por haber manejado cualquiera de los recursos.

Administracion Pidblica Municipal: La integrada por el Ayuntamiento, las Dependencias y
Organos Desconcentrados.

Ayuntamiento: El gobierno municipal de Cunduacan, conforme a la Constitucién Politica del
Estado de Tabasco y la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Anexos: Conjunto de documentos con informacién oficial, que se integra al acta de Entrega y
Recepcién de acuerdo con los formatos establecidos en este Manual, ordenados
progresivamente.

Contraloria Municipal: Es el Organo Interno de Control, que coordinard y supervisara el
proceso del acto de la Entrega y Recepcioén.

Dependencias: Son las unidades administrativas sefialadas en el articulo 73 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco o en otras disposiciones legales.

Entrega y Recepcion: Acto administrativo que tiene por objeto hacer constar que el servidor
publico saliente, entrega durante el proceso de Entrega y Recepcion, al servidor publico entrante, Q
el despacho y toda la documentacién e informacion inherente a su cargo.

Formatos: Son todos aquellos anexos en donde se hace constar la informacion aplicable al cargo
e se entrega.

LEPER: Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes Plblicos,
os Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.

anual: El presente documento, que contiene procedimientos, formatos e instructivo, qu
permite el proceso ordenado del acto de Entrega y Recepcion.

. Municipio: El Municipio de Cunduacan, Tabasco.

;@.ﬁ Organo Desconcentrado: Organizacion administrativa que tiene facultades especificas, es
creado mediante acuerdo de Cabildo, depende jerarquicamente de un 6rgano administrativo del
Ayuntamiento y cuenta con una estructura organica propia. Su operacién es auténoma pero no
cuenta con personalidad juridica ni patrimonio propio. T U/\

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.
Proceso: Es el conjunto de actividades relacionadas con el acto formal de la Entrega

: N
Recepcion. :
= :/)l{r‘p ?@/ AN
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Recursos: Los recursos humanos, tecnolégicos, materiales, financieros y de informacién que las
Dependencias y las unidades administrativas tienen a cargo para el desempefio de sus
funciones.

Servidor publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién de cualquier
naturaleza en la administracién publica municipal, con independencia del acto juridico que le haya
dado origen.

Sistema: Sistema electronico de Entrega y Recepcion.

Titulares de las Dependencias: Son aquellos que ostentan algunos de los siguientes cargos: El
Secretario del Ayuntamiento, directores, Coordinadores, Secretario Particular, Secretario Técnico
y Titulares de las Entidades Paramunicipales.

Unidades Administrativas: Las que se encuentren adscritas a las Dependencias y Organos
Desconcentrados del Ayuntamiento de Cunduacan, Tabasco, de conformidad con el Manual
de Organizacion y de Procedimientos, su Reglamento Interior, acuerdo, Estatuto u Ordenamiento

Legal Aplicable.

Cuando en el Proceso de Entrega y Recepcién, se haga entrega de informacién en medios
electronicos, magnéticos, Opticos, deberan entregarse claves de acceso y demas documentos

@ operativos que consten en dichos medios. k

En caso de disponer de un sistema, sera obligatorio, los mecanismos que posibiliten la
produccion de firma electrénica o de firma electrénica avanzada, segun el caso.
Los usuarios del Sistema tendran la obligacion de mantener actualizada la informacion, mediante

los formatos, manuales y procedimientos aplicables para cada unidad administrativa, a fin agilizar
y transparentar el proceso de Entrega y Recepcién.

Durante los siguientes treinta dias habiles contados a partir de la conclusion del acto de entrega

y recepcion, conforme a la fecha del acta respectiva, el servidor publico entrante, a través de la

.- Contraloria municipal, podra requerir al servidor publico saliente, la informacién o aclaraciones
@' adicionales que considere necesarias; tal solicitud debera efectuar la Contraloria Municipal por
escrito y notificada en el domicilio que haya designado en el acta de entrega y recepcién el

servidor publico saliente.

En caso de que el servidor publico saliente no informe por escrito, denfro del término concedido,

el servidor publico entrante, debera notiﬁefr tal omision o Ya no aclaracién de las observaciones
= S - rad o~ A
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por la entrega efectuada a la Contraloria Municipal, para que se proceda de conformidad con la
Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas normatividad aplicable.

5. METODOLOGIA.

El proceso se estructura a través de las etapas siguientes:

5.1 ACTIVIDADES PREPARATORIAS

Consiste en llevar a cabo las siguientes actividades:

a) Verificacion General del inventario de bienes muebles, inmuebles e intangibles por la Direccion
de Administracién debidamente conciliados con el inventario fisico y los saldos a los estados
financieros.

b) Las Dependencias y Organos Desconcentrados deben realizar las bajas de bienes muebles e Q
@ intangibles obsoletos y/o inutilizados.

c) Actualizar los registros contables de bienes muebles, inmuebles e intangibles por parte de la W
Direccion de Finanzas Municipal.

) Verificacién de la integracion de los expedientes y documentaciéon de las obras, estudios y
royectos en proceso y terminados, a la fecha de corte definida para el proceso, por parte de la

Direccién de Obras Publicas, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.

e) Estatus de las auditorias practicadas y en proceso por los distintos entes fiscalizadores, tales
'como: La Auditoria Superior de la Federacion, Secretaria de la Funcién Publica, Organo Superior
de Fiscalizacion y la Contraloria Municipal; de tal manera que, al cierre, hayan sido atendidas las

recomendaciones preventivas y correctivas.

f) Depuracion de saldos en estados financieros: Deudores diversos, a

. : z,r?(-
P ilsinni? 1

ores diversos
~



11 DE AGOSTO DE 2021 PERIODICO OFICIAL 11

Sl :;
¢ A H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL l,l‘c
l@j_ DE CUNDUACAN, TABASCO CUND 5 AN

n GOBIEANS MUNICH

5.2 PLANEACION

a) Los Titulares de las Dependencias y Organos Desconcentrados, deben designar enlaces para
la integracion de los asuntos de Entrega y Recepcion.

b) La Contraloria Municipal, recibira los avances del proceso a través de oficios, haciendo del
conocimiento de los enlaces y titulares de las Dependencias y Organos Desconcentrados, los
requerimientos de informacién para efectos del proceso, asi como los lineamientos o aspectos
de control, respecto de la informacién y documentos que deban prepararse para este fin, de tal
forma que los objetivos, procedimientos y acciones, sean claros en su definicion y uniformes en
su elaboracién. El contenido de la informacion es responsabilidad de los ftitulares de cada
Dependencia u Organo Desconcentrado, de acuerdo a sus facultades, funciones y
competencia.

c) Conforme a la LEPER, la Contraloria Municipal, es la encargada de proporcionar la asesoria y Q
la capacitacién que permitan efectuar de manera ordenada y transparente la entrega de los

recursos encomendados a las Dependencias y Organos Desconcentrados. Por lo anterior,
debera llevar a cabo sesiones de capacitacion, debiendo planear y dar a conocer dichas

actividades a todos los servidores publicos que involucre la entrega recepcion.

5.3 INTEGRACION

) Como parte de la integracién y actualizacién de la informacién que conformara la Entrega y
Recepcion formal, los titulares de las Dependencias y Organos Desconcentrados deberan hacer

cortes mensuales, como ejercicio de la entrega, que deberan presentar en la Contraloria

* Municipal, durante los primeros cinco dias naturales posteriores al mes gque corresponda. Lo
anterior, sin menoscabo de aquella informacién, documentacion, bienes y recursos financieros

que, por su propia naturaleza, deba entregarse con corte a la fecha formal de la entrega.

b) Para los cortes mensuales la informacién se entregara

ion deberd entregarse im "esoye

) {fpw

¢) Para la entrega de la administracién municipal, la info
archivo digital.

At - /4]2
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d) La preparacion e integracion de la informacion correspondiente a la Entrega y Recepcion, sera
responsabilidad del servidor publico saliente, quien actuara en coordinacién con el equipo de
trabajo designado por el Titular de la Contraloria Municipal.

e) La informacién debera ordenarse y clasificarse por cada Unidad Administrativa, conforme a los
anexos definidos en la normatividad del proceso. Para cada uno de los anexos, existen uno o mas
formatos en los que se consignara la informacién de los recursos y asuntos propios de las
funciones y responsabilidades de cada unidad.

f) Para cada formato, existen como minimo la informacion requerida para la actividad que se trate,
debiendo considerarse los campos necesarios 0 en su defecto la estructura disefiada en el
sistema, dispuesta por los ordenamientos legales aplicables, mismo que se encuentra disponible

en los anexos del presente Manual, ademés de la referencia de la informacién o documentos
complementarios que deberan adjuntarse fisicamente (de forma obligatoria, al llevarse a cabo la
entrega y recepcion) o electronicamente de dicho formato, a efecto de proporcionar un mayor%
detalle a la persona que recibira dicha unidad.

g) Capturar la informacion que aplique por cada Unidad Administrativa, en cada una de las
fechas de corte establecidas.

h) Realizar el seguimiento permanente del avance y cumplimiento del proceso a través del
personal designado de la Contraloria Municipal, solicitando mediante oficio la presencia de los

enlaces de esta o efectuando visitas fisicas de supervision a las Unidades Administrativas de las
Dependencias y Organos Desconcentrados. Los enlaces daran el seguimiento de las
observaciones o pendientes administrativos que pudieran derivarse de las verificaciones

. realizadas.

5.4 ENTREGA Y RECEPCION.

a) El proceso de la Entrega - Recepcién, se lle cabo en un acto protocolario que se

formalizard mediante la elaboracién del acta correspondiente, la cual sera acompafada

informacién en medios electrénicos, y los anexos que correspondan a las fupciones del cargo

- P A N7 )!f'(__ :
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b) Dicho acto se efectuara ante la presencia de los funcionarios publicos entrante y saliente, de
dos testigos (uno del entrante y uno del saliente) y el personal designado por la Contraloria
Municipal. Lectura y firma del acta, distribucion y asi mismo se dara informacién contenidas en los
anexos correspondientes.

c) La verificacién, inspeccién y comprobacién de la existencia fisica de los recursos, asi como
cualquier otra revision, debera llevarse a cabo por los servidores publicos entrantes de acuerdo a
lo establecido en el articulo 17 de la LEPER.

APARTADO II.

6. INTEGRACION DE LA INFORMACION.

La integracién de la informacién para la Entrega y Recepcion, los Titulares de las Dependencias
y Organos Desconcentrados, asi como del Ayuntamiento, deberan proporcionar los medios
necesarios para que las Unidades Administrativas adscritas a las mismas, realicen este proceso

presente Manual.

T3

Cumplir con el calendario para la integracion y actualizacién de la Entrega y Recepcién, conocer
las atribuciones de los responsables del proceso, asi como de la Contraloria Municipal y por

ultimo, del acto de Entrega y Recepcién, la informacién que comprende los formatos y
documentos que cada Unidad Administrativa, debera llenar de acuerdo con su ambito de
competencia, sefialados en este apartado.

de acuerdo con las disposiciones normativas y a las particulares que se establecen en el {

6.1. DEL ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION.

=

Las actas, se elaboraran conforme a los modelos de actas de entrega y recepcion, que se incluyen
en la segunda seccidn del presente Manual.

En la primera parte de las actas, se senalara el lugar en el gue se lleva a cabo el acto y los

servidores publicos que participan, quienes se identificaran con credencial de elector para

S/ P /) Y A\
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recabar nombre y domicilio, sin omitir el cargo que desempefian o entregan. Posteriormente, se
detallaran los anexos en el orden que se presentan en este Manual.

Las Unidades Administrativas elaboraran unicamente los anexos que de acuerdo a los asuntos
de su competencia le sean aplicables. En el caso de los formatos considerados como no aplicables,
estos no deberan elaborarse, sino Unicamente sefialar esta condicién en la columna de “No
Aplica" del cuerpo del acta.

En caso de existir observaciones, aclaraciones o salvedades, cuya relevancia sea necesaria
sefialar en el acta, se dejaran asentadas en la misma, después de mencionar los anexos. En la
parte final del acta, se hara referencia a las responsabilidades del Titular saliente y del Titular
entrante, firmandose de conformidad por las personas participantes en el acto.

El acta de Entrega y Recepcién, Constara de cinco ejemplares en original con firmas autégrafas
en tinta azul, en la que sélo participaran el servidor piblico entrante, el servidor plblico saliente,
el testigo del servidor plblico entrante, el testigo del servidor publico saliente, el representante de
la Contraloria Municipal, el Primer Sindico de Hacienda; la distribucién del acta sera de la
siguiente manera.

1) Servidor publico saliente.

2) Servidor publico entrante o la persona designada para tal efecto.
3) Primer Sindico de Hacienda.

4) Contraloria Municipal.

5) Dependencia y/o Unidad Administrativa.

Asi mismo, se deberan elaborar tres ejemplares adicionales del acta en original, anexando los

documentos en dispositivos de almacenamiento de archivos electronicos y los anexos de la

.+ informacién final, concentrandolos para su entrega a los Presidentes Municipales entrante, saliente,
/@" y al OSFE, sin anexos.

El acta de Entrega y Recepcién por area Administrativar—se elaborara en las misma forma

sefialada en los parrafos anteriores.
Los formatos de las actas, establecido en el presente Mandal, es (nico, obligatorio e inalterab

seran llenados de acuerdo con el instructivo ponq)ente evitando los espacios en blanco,
s i op- . f)

/)
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cancelandolos en su caso, con guiones y seran la base para la correcta, ordenada, oportuna,
transparente y completa integracién de la informaciéon. Una vez suscrita el acta, no podra
presentar borrones, tachaduras, enmendaduras o cualquier otro tipo de correccion o alteracion;

en caso contrario, perderan su validez.

6.2. DE LOS RESPONSABLES DEL PROCESO.

Los Enlaces internos designados tendran las siguientes responsabilidades:

Deberan ser designados mediante oficio por el Titular de la Dependencia y/o Unidad %
Administrativa, siendo responsable de Monitorear y darle seguimiento a los avances de la
integracion de la informacion y brindar el apoyo necesario a las Unidades Administrativas de su
Dependencia u Organo Desconcentrado.

El enlace de la Dependencia y/o Unidad Administrativa, debera realizar las siguientes
actividades, tales como:

1) Solicitar por oficio la intervencién de la Contraloria Municipal al acto de Entrega y Recepcion
del cargo que corresponda, anexando la evidencia que motiva la solicitud, asi como fijar la fecha,

hora y lugar en que se realizara el evento.

2) Notificar por escrito a los participantes al acto de Entrega y Recepcién (servidor publico
nte, saliente, testigos etc.,) de la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo el acto

protocolario.

3) Informar a la Contraloria Municipal el Cambio en la estructura de la Dependencia y/o Unidad
Administrativa.

4) Participar y coordinar los actos de Entrega y Recepcibn de las Unidades
Administrativas de su Dependencia u Organo Desconcentrado. )7

5) Mantener informado al Titular, sobre la situaciéon que guarda el proceso. > }

%

Z #
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6) Verificar en forma cuantitativa, los anexos e informaciéon de las Unidades Administrativas,
para su envio a la Contraloria Municipal, dentro de los cinco dias posteriores al mes que
corresponda.

En su caso, dar seguimiento a las observaciones derivadas de las verificaciones que realice el
personal de la Contraloria Municipal o las personas designadas por ésta, asi como canalizar la

respuesta a los cuestionamientos que tengan que ver con el proceso de Entrega y Recepcion.

6.3. DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL.

La Contraloria Municipal, proporcionara a las Dependencias y Organos Desconcentrados, los
formatos que servirdn como base para la formulacion del acta y los anexos, asi como las
instrucciones e indicaciones para integrar la informacion correspondiente, las cuales forman parte

del presente Manual.

Mantendra un canal permanente de comunicacion con los titulares y Enlaces para la Entrega y
Recepcion en las Dependencias y Organos Desconcentrados, que tendra como principal objetivo,
el de asesorarlos y complementar las disposiciones emitidas que asi lo requieran.

M Sera la responsable de coordinar, asesorar y brindar el apoyo necesario, acerca de las acciones
del proceso, durante el desarrollo del mismo, en los términos de la normatividad aplicable.

| personal de la Contraloria Municipal o las personas que designe, podran realizar en forma
aleatoria, visitas a las Dependencias y Organos Desconcentrados para la verificacion de los
avances en la integracién de la informacién contenida en los formatos y la documentacion que
soportara los anexos de la Entrega y Recepcion.

" Derivado de estas visitas, podran existir aspectos que requieran atenderse por parte de las
Dependencias y Organos Desconcentrados, los cuales seran informados por la Contraloria
Municipal, a fravés de los medios que estime pertinentes y estableciendo los tiempos en que éstos
deberan quedar atendidos.

Conforme a las disposiciones establecidas, realizard el monitoreo y seguimiento del avance del
proceso y el cumplimiento que las Dependencias y Organos Desconcentrados, en_|

solventacion de las observaci nicadas.
@ % [\[\@\y Pdgina 16]9
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6.4. DEL ACTO DE ENTREGA Y RECEPCION.

El acto de Entrega y Recepcion en las Dependencias y Organos Desconcentrados de la
Administracién Publica Municipal, se formalizara mediante elaboracién del acta, su lectura, firma
y distribucién, con la informacién contenida en los anexos respectivos.

El acto protocolario de Entrega y Recepcién debera celebrarse en las oficinas donde haya
despachado el funcionario saliente, salvo que exista plena justificacién para darse la

formalizacién en lugar distinto, previa autorizacién por escrito de la Contraloria Municipal.

El proceso de Entrega y Recepcién de los asuntos y recursos publicos debe realizarse por los
siguientes motivos:

I. Al término e inicio de un periodo constitucional o mandato legal.

Il.  Porrenuncia.

lil.  Por cese o terminacién de nombramiento. IV.  Por suspensién.

V. Por destitucién.

VI.  Por licencia por tiempo indefinido; o

VII.  Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del servidor
publico de que se trate.

|

4

—~Se considera causa justificada la muerte, la incapacidad fisica 0 mental del servidor pablico en
funciones o que éste se encuentre en reclusién por la comisién de algun delito, sustentada en un
auto de formal prisién.

n caso de cese, despido, destitucién, suspensién o inhabilitacién, el servidor publico saliente,
no quedara relevado de las obligaciones que se contraen en las disposiciones de los articulos 6 y
7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. 06
Por causas distintas al cambio de administracion, la Entrega y Recepcion, se har4 al tomar l

posesion del cargo el servidor piiblico entranta. Si no existe nombramiento o designacién
inmediata de quien deba sustituir al servidor ptiblico saliente, la Entrega y Recepcién, se hara al

servidor publico que design Raee ta fecto, el superior jerarquico del mismo. X—}
NG S b Tt |
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APARTADO Iil.

7. DE LA INTEGRACION DE LA INFORMACION

De conformidad con el Articulo 9 de la LEPER., formaran parte del acta de Entrega y Recepcién Q&

de cada Unidad Administrativa, los informes, formatos y documentos que se integren bajo la

CUNDUACAN

siguiente estructura:
FRACCION | CLASIFICACION DE
DOGUMENTOS. NOMBRE ESPECIFICO DEL DOCUMENTO.
a) Acta en la que conste la toma de protesta, en su caso.
| Expediente b) Nombramiento del servidor publico que entrega y del que recibe,

Protocolario c) Acta circunstanciadade la Entrega y Recepcion
a) Estados financieros y anexos

Documentacion b) Estado de origen y aplicacién de recursos.

Financiera y | ) Corte de caja adicional

Il Presupuestal d) Flujo de efectivo.
e) Estado de ejercicio presupuestal.
f) Catalogo de cuentas.
g) Cuentas contables.
h) Cuentas presupuestarias.
= a) Expedientes técnicos de obra publica
i b) Expedientes financieros de obra pblica
c) Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo
m d) Permisos para uso de explosivos, tala de éarboles construccién de

Expediente de caminos y demas inherentes a la obra de que se trate

Obra Publica e) Expediente general de servicios municipales.
f) Expediente de mantenimiento de servicios municipales
g) Expediente de mantenimiento de  vehiculos, maquinaria y
equipo
h) Convenios y contratos de obra publica
a) Relacién de bienes en aimacén.
b) Expedientes en archivo.
c) Material bibliografico e informativo.

v Uf:g:g:gf“ d) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio

e) Inventario de programas de computo

) . o

o
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f) Inventario de bienes muebles e inmuebles

g) Expedientes documentales patrimoniales

h) Inmuebles recibidos en donacién.

i) Donacién de inmuebles

v Expedientes
Diversos

a) Cancelacion de cuentas bancarias

b) Fondos especiales.

¢) Confirmacién de saldos.

d) Relacion de acuerdos o convenios.

e) Manuales de organizacién, de procedimientos o de otro tipo que sean
utilizados por el ente piblico de que se trate.

1) Los Informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas
0 que se estén practicando por las entidades de fiscalizacion superior de la
Federacion y del Estado, asi como de los érganos internos de control y de las
auditorias externas que hubieren contratado; y

g) La relacién de los documentos e informacion solicitada por las entidades
fiscalizadoras de las auditorias en proceso.

Recursos
Humanos

a) Plantilla de personal.

b) Inventario de recursos humanos.

c) Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones
u otro tipo de ingresos.

d) Estructura organica.

e) Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).

f) Expedientes de personal.

g) Relacién de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra
comisionado.

h) Contratos de asesoria y consultoria. Asimilables a salario.

i) Sueldos no cobrados.

j) Libro de registro de valores.

Vil
Asuntos en

Tramite.

a) Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo.

b) Remates pendientes de ejecutar.

c) Autorizaciones de la Legislatura en proceso.

d) Contratos y convenios en tramite.

e) Multas federales no fiscales en tramite de cobro.

f) inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo en ejecucion,

g) Relacién de asuntos en trémite o en proceso, incluyendo escritos

pendientes de acordar y solicitudes de acceso a la informacion publica

h) Informe de obras en proceso.

i) Estudios y proyectos en proceso.

&S AT Ry res)
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Vil

i) Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar.

k) Procesos de adquisiciones en tramite

a) Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo.

b) Remates pendientes de ejecutar.

Expedientes c) Autorizaciones de la Legislatura en proceso.

Fiscales d) Contratos y convenios en tramite.

a) Padrén de contribuyentes.

b) Padrén de proveedores y contratistas.

c) Inventario de formas valoradas y facturas en su caso.

d) Inventario de recibos de Ingresos.

e) Corte de chequeras.
& f) Relacion analitica de pdlizas de seguros contratados.
TOS NO
] g) Relacién analitica de depésitos en garantia.
considerados en

) h) Relacién analitica de pagos realizados por anticipado
rubros anteriores.

i) Estado que guardan las participaciones federales, estatales o municipales,
seglin su caso.

j) Relacién de los expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y
adeudadas.

k) Entrega de sellos oficiales.

1) Legislacién, Fiscal

IX

a) Libros de Actas de Cabildo

b) Acuerdos de Cabildo pendientes de cumplimentar

Otros no c) Fianzas vigentes de Cumplimiento, garantia, vicios ocultos y fidelidad

considerados en | d) Poderes otorgados vigentes

rubros anteriores. | e) Expedientes de asuntos juridicos en tramite

f) Multas municipales no fiscales en tramite de cobro

g) Procedimiento administrativo de ejecucion de impuesto predial

h) Otros de carécter sustantivo

Los demas que establezcan las leyes organicas, decretos, reglamentos o acuerdos
correspondientes, segun la naturaleza del ente publico de que se trate.

En general, los aspectos relacionados con la situacién administrativa, desarrolio, cumplimiento o,
en su caso, modificacion de programa y demas informacion y documentacion relativa que sefiale
la presente Ley.

La informacién a que se refiere este articulo debera detallarse de tal manera que contengan todos
los datos necesarios y suficientes para determinar, ubicar e identificar con facilidad el concepto de

que se trate, asi como, para localizar y determinar la situaciéon y estado en que se encuentre,

Lo 5 SR e
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permitiendo a la entidad o dependencia que se halle en este proceso, en cuanto a la entrega de
expedientes, almacenar los mismos en los medios electrénicos que estén a su alcance.

7.1. FORMATOS ANEXO 1

APARTADO IV
DISPOSICIONES FINALES.
Unico: Correspondera a la Contraloria Municipal y/o la Direccion de Asuntos Juridicos, ia

interpretacién de los presentes Lineamientos, asi como la resolucién de los casos no
previstos en los mismos.

//

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entrardn en vigor el dia siguiente al de su
publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

i =%

SEGUNDO. - Se abroga el Manual de Procedimiento para el Proceso de Entrega -
Recepcion del H. Ayuntamiento de Cunduacan, Tabasco, emitido por la administracion municipal
2018 - 2021, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, en el suplemento numero
7647 de la edicién de 19 de diciembre de 2015.

TERCERO. - La Contraloria, en el ambito de su respectiva competencia, dispondra lo

=

necesario para el cumplimiento e implementacién de los presentes Lineamientos. y

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
CUNDUACAN, TABASCO, A LOS XXXX DIAS DEL MES DE XXXX DEL XXXX.

v o T
g W
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l.- ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

ACTA DE ENTREGAY RECEPCION

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 27 Y 81 FRACCION XX DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, ASI COMO EN LAS
DISPOSICIONES DE LA LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y
RECEPCION DE LOS PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS ORGANOS
CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL ESTADO DE TABASCO, EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE LAS DEPENDENCIAS Y LAS %
ENTIDADES MUNICIPALES DE CUNDUACAN Y EN LAS DEMAS DISPOSICIONES
JURIDICAS RELATIVAS.

En la ciudad de 1 . Tabasco, siendo las 2 horas del dia 3 de3 _de_ 3 §
, se dio inicio al Acta de Entrega y Recepcién en la Oficina de la _4  dependiente de Ila
@ 5 ,ubicadas en 6_ _, encontrandose presentelosC._ 7 _.Quieneldia 8 de
8 de_ 8 dejade ocupar el cargo de _9 _, identificindose con (credencial para votar,
expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE; pasaporte o cartilla militar) 10 todo 10
y manifiesta tener su domicilio particularen 11 :yelC 12 quien se identifica con
credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE; pasaporte 0
cartilla militar) 13 folio: 13_y manifiesta tener su domicilio
particular en 14 y que con fecha 16_ de 15de __15 , fue designado como _16_

|
|

mediante 17 . \
gr Acto seguido, el C.__ 7 , servidor publico saliente, designa como testigo de asistencia para

los efectos de la presente acta, al C. 18 , con cargo de 19__, quien
identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE, pasapoﬂ

\_ O cartilla militar) folio:___20, de la cual se anexa copia simple a la presente acta, y manifiesta tener
su domicilio particular en 21 ,elC. 12

egigna como testigo de asistencia para efectos de la presente, al C. 22 , con cargo de

, por otra parte, servidor publico que reci

quien se identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral,
INE, pasaporte o cartilla militar) folio: 24, de la cual se anexa copia simple a la presente

-
-

acta, y manifiesta tener su domicilio particular en 21 , el C. 12 . Asimismo, de .
conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 fraccién 1V, inciso c), de la Ley que Establece los QJQ
|

Procedimientos de Entrega y Rewchs Piblicos, los Ayuntamientos, y los \ \
\—,D / - Lol R |
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Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco, interviene en este acto el C.
_26_____, Sindico de Hacienda, quien se identifica con (credencial para votar, expedida por el
Instituto Nacional Electoral, INE, pasaporte o cartilla militar) folio:____ 27, de la cual se anexa copia
simple a la presente acta, de igual manera con fundamento en el inciso d), del precepto antes
citado y 81 fraccion XX, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se hace
constar que por parte de la Contralorfa Municipal, comparece el C. _29 , comisionado
mediante oficio nimero______ 30____de fecha 31_______, quien se identifica con (credencial para
votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE; pasaporte o cartilla militar) folio: 32__ de
la cual se anexa copia simple a la presente acta, y el C. , en su caracter de Director de
Administracién, quien se identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional
Electoral, INE, pasaporte o cartilla militar) folio:
documento que avala la designacién del nuevo servidor publico y de la renuncia u el documento

27. lgualmente se anexan a la presente el

que se exhiba) por parte del servidor publico saliente, cuyos originales se tuvieron a la vista, se
examinaron y devolvieron a sus portadores, por tratarse de documentos personales.

Acto seguido, se procede a hacer la presentacion de la documentacion que ampara la entrega
recepcion, sefialando los formatos que en su caso apliquen o no para el presente acto, asi como
el namero de fojas que lo integran. El contenido de la documentacién e informacién

responsabilidad de los titulares de cada unidad administrativa de acuerdo a sus facultades,

funciones y competencias.

- P
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Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL.

CLAVE FORMATOS

APLICA

No. DE
FOJAS

Il.a Estados financieros y anexos;

il.b Estados de origen y aplicacién de recursos;

ll.e Corte de caja adicional;

il.d Flujo de efectivo;

I.a Estados financieros y anexos;
I f Catalogé de cuentas;
l.g Cuentas contables;

l.e Estado de ejercicio presupuestal;

Oficios expedidos por el OSFE, referentes a la fiscalizacion de las
.o cuentas pliblicas presentadas, asi como toda la documentacién
relativa al tramite de observacion y Solventacion;

I.p Programa de inversién;

I.q Calendarizacion y metas; y

Sistema de contabilidad gubernamental.

g/i
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lll. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA.

CLAVE

FORMATOS

Si
APLICA

APLICA

No. DE
FOJAS

Expedientes técnicos de obra piiblica.

. b

Expediente financiero de obra ptiblica.

lil.c

Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo

. d

Permiso para uso de explosivos, tala de arboles, construccion
de caminos y demas inherentes a la obra de que se trate.

Expediente general de servicios municipales.

. £

Expediente de mantenimiento de servicios municipales;

Expediente de mantenimientos de vehiculos maquinaria y
equipo.

li. h

Convenio y contrato de obra publica.

.d

Permiso para uso de explosivos, tala de arboles, construccion
de caminos y demds inherentes a la obra de que se trate.

Expediente general de servicios municipales.

. f

Expediente de mantenimiento de servicios municipales;

Expediente de mantenimientos de vehiculos maquinaria y
equipo.

£

5 3 \Oﬁy
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IV. DOCUMENTACION PATRIMONIAL.

/(

CLAVE FORMATOS o = s
APLICA | APLICA | FOJAS

IV.a Relacién de Bienes en almacén.

IV.b Expedientes en archivo.

V.c Material bibliografico e informaético.

Iv.d Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.

V.e Inventario de programas de cémputos.

v.f Inventario de bienes muebles e inmuebles.

V.a Expedientes documentales patrimoniales.

IV.h Inmuebles recibidos en donacién.

Iv.i Donacién de inmueble.
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V. EXPEDIENTES DIVERSOS.
CLAVE FORMATOS 5' i s
APLICA | APLICA | FOJAS
V.a Cancelacién de cuentas bancarias.
V.b Fondos especiales.
V.c Confirmacién de saldos.
V.d Relacién de acuerdos o convenios.
V.e Manuales de organizacion, de procedimientos o de otro tipo
que sean utilizados por la dependencia o ente piiblico de que
se trate.
V.a Cancelacion de cuentas bancarias.
V.b Fondos especiales.
V.c Confirmacion de saldos.
v.d Relacién de acuerdos o convenios.
Los informes del estado en que se encuentran las revisiones
V.f practicadas o que se estén practicando, por las Entidades de
Fiscalizacién Superior de la Federacién y del Estado, asi
como de los érganos internos de control y de las Auditorias
Externas que hubieren contratado; y
V.g La relacién de los documentos e informacion solicitada por
las entidades fiscalizadoras de las auditorias en proceso.
# boog V4

"%
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VI. RECURSOS HUMANOS.

CLAVE FORMATOS ol s s
APLICA | APLICA | FOJAS

Vli.a Plantilla de personal.

Vi.b Inventario de recursos humanos.

Vli.c Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo

compensaciones u otros tipos de ingresos.

/!

Vi.d Estructura organica.

Vie Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).

VI f Expediente de personal.

Vi.g Relacién de personal que goza de licencia, permiso o se
encuentra comisionado.

Vi.h Contrato de asesoria y consultoria, asimilables a salario.

VLi Sueldos no cobrados.

VI.j Libro de registro de valores.

SN

=
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VIl. ASUNTOS EN TRAMITE.

CLAVE FORMATOS » he Net B
APLICA | APLICA | FOJAS
Vil. a Juicios o procedimientos administrativos en desarrolio.
Vil. b Remates pendientes de ejecutar.
Vil.c Autorizaciones de la Legislatura en proceso.
Vil.d Contratos y convenios en tramite.
Vil.e Multas federales no fiscales en trdmite de cobro.
VIL f Inventario de bienes ajenos o en procesos
administrativo de ejecucion.
vil.g Relacién de asuntos en tramites o en procesos, incluyendo
escritos pendientes de acordar y solicitudes de acceso a la
informacién publica.
VIL h Informe de obras en proceso.
VIL i Estudios y proyectos en proceso.
VIL j Sentencias y laudos pendientes de
cumplimentar.
Vil k Procesos de adquisiciones en tramite.

s [
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VIil. EXPEDIENTES FISCALES.

/l

CLAVE FORMATOS st No. DE
APLICA FOJAS
Vill. a Padrén de contribuyentes.
Vill. b Padrén de proveedores y contratistas.
Vill.c Inventarios de formas valoradas y facturas en su caso.
Viil. d Inventario de recibos de ingresos.
Vill. e Corte de chequeras.
VIIL. £ Relacién analitica de pdlizas de seguros contratados.
Viil. g Relacién analitica de depésitos en garantia.
Vill. h Relacién analitica de pagos realizados por anticipado.
VIl i Estado que guardan las participaciones federales, estatales
o municipales seglin su caso.
Vill. j Relacién de los expedientes de los impuestos y
contribuciones pagadas y adeudadas.
VIl k Entrega de sellos oficiales.
ViiL 1 Legislacién fiscal.

&5
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IX. OTROS NO CONSIDERADOS EN RUBROS ANTERIORES.

CLAVE FORMATOS N " o
APLICA | APLICA | FOJAS

IX.a Libro de actas de cabildo

IX.b Acuerdo de cabildo pendientes de cumplimentar

Fianzas vigentes de cumplimiento, anticipo, vicios

IX.e ocultos y de fidelidad
IX.d Poderes otorgados vigentes.
IX.e Expedientes de asuntos juridicos en tramite

Multas municipales no fiscales en tramite de cobro

o =

IX.f

Procedimientos Administrativos de ejecucién del impuesto
IX.g predial
IX.h Otros de caracter sustantivo.

X. LOS DEMAS QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES ORGANICAS, DECRETOS,
REGLAMENTO O ACUERDOS CORRESPONDIENTES, SEGUN LA NATURALEZA DEL

ENTE PUBLICO DE QUE SE TRATE. _ "/

] NO No. DE OL
CLAVE FORMATOS S R e \ f\
X.a Libro de actas de cabildo. \]

UADRO RESUMEN
TOTAL, DE ANEXOS
TOTAL, DE HOJAS

B =7
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Por su parte, el C. 12 , recibe con la reserva de Ley, la documentacion y recursos

consignados en la presente Acta y sus anexos, con las siguientes observaciones, aclaraciones o
salvedades: (de no haber aclaracion o salvedad debera anotarse "sin observaciones") -

OTROS HECHOS: Por no estar contemplado en otro rubro, se procede como sigue: a) Por otra '
parte, se hace entrega de XX numero de llaves de oficinas y xx llaves de vehiculos; con sus
respectivos duplicados, mismas que pertenecen a las diferentes areas que forman la Direccién o

area que se entrega). b).- (3oocoowx, posible aclaracién o duda de cualquiera de las dos partes). - - - %

EIC.__ 7 servidor publico que saliente, manifiesta haber proporcionado con veracidad y
sin omision alguna, todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta y no
haber omitido ningin asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Los Anexos y sus
formatos que se mencionan en esta Acta, forman parte integrante de la misma. Se hace constar,
que los anexos, son rubricados en todas las fojas correspondientes, por la(s) persona(s)
encargadas de su elaboracion, asi como de quienes tienen que supervisar que fueran correctas y
completas la informacion y/o documentacién que en cada anexo se mencionen. Tﬂ

La presente entrega, no implica liberacién alguna de responsabilidades derivadas del ejercicio de QQ
las atribuciones del servidor publico saliente o del contenido de la presente Acta, que pudieran \ \
llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad competente. El servidor publico |
entrante, podra formular mediante oficio ante la Contraloria Municipal, la informacion o
aclaraciones adicionales que considere necesarias que deriven del presente acto, dentro de un
plazo no mayor de 30 dias habiles, contados a partir de la conclusion de la presente acta, la
@%infmmacién o aclaraciones adicionales que se considere necesarias, se haran por escrito y

notificaran al servidor publico saliente para que, a su vez, proceda en los términos d

requerimiento y en acatamiento a lo que disponen los articulos 17 y 33 de la Ley que Estable
los Procedimientos de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y lo
Organos Constitucionales Auténomos de! Estado de Tabasco.

s 4 o it

(-/bx
FoOr owa parle, y Ue conorimigad con o esupuiaao enrel articulo 33, fracciones 1, ge 1a Ley

\ General de Responsabilidades Administrativas, el servidor publico entrante debera presentar

su declaracion inicial de Situacién Patrimonial, ante la Contraloria Municipal, dentro de los
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sesenta dias naturales, siguientes a la toma de posesion de su empleo, cargo o comision.

Asimismo, el servidor publico que saliente, sefiala que tiene conocimiento de la obligacion a su

cargo, establecida en el mismo ordinal, pero de la fraccién lll, respecto de la presentacién de su

declaracién de situacion patrimonial de conclusiéon dentro de los sesenta dias naturales,

siguientes a la conclusién de su empleo, cargo o comisién, ante la Contraloria Municipal.

Se hace constar, que la negativa a firmar la presente acta, no afecta el valor probatorio de la

misma.

Previa lectura de la presente Acta, y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a

las 34 _horas del dia

35__firmando de conformidad almargen y al calce todas sus

fojas los que en ella intervinieron.

ENTREGA

RECIBE

— N &

Nombre, Cargo y Firma.

CONTRALOR MUNICIPAL.

Nombre, Cargo y Firma.

B,

SINDICO DE HACIENDA .

— =D

Nombre, Cargo y Firma.

DIRECTOR (A) DE ADMINSITRACION.

Nombre, Cargo y Firma,

TESTIGO DE ASISTENCIA.

J%aN

Nombre, Cargo y Firma.

Nombre, Cargo y Firma.

“LAS FIRMAS QUE APARECEN EN LA PRESENTE FOJA, FORMAN PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE ENTREGA

RECEPCION DE LA DIRECCION DE XXX, DE XXX DEL M DEL ANO XDOOOXX.”

/_
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INSTRUCTIVO DE LLENADO.

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

Nombre de la ciudad en donde esté ubicada la Dependencia. Organo o Entidad que se entrega.

Anotar la hora en que inicia el acto de Entrega y Recepcion.

Dia. Mes y Afio en que se lleva a cabo el acto de Entrega y Recepcion.

Nombre de la unidad administrativa donde se llevar4 a cabo la entrega recepcion.

Nombre de la dependencia, 6rgano o entidad a la cual pertenece dicha unidad administrativa

Domicilio en que se ubica la dependencia, érgano, entidad o unidad administrativa que se entrega.

Nombre completo del titular que entrega.

Fecha (dia, mes y afio) en que deja de ocupar el cargo

. Cargo que desempeiia el titular que entrega.

10 Tipo y folio de identificacién que presenta el titular que entrega.

11.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y codigo postal del titular que entrega,

12.Nombre completo del funcionario pablico que recibe.

13.Tipo y folio de la identificacion que presenta el funcionario ptiblico que recibe.

14.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y cédigo postal del titular que recibe.

15.Dia, mes y affo de elaboracion del oficio de designacién del funcionario publico que recibe.

16.Funcién para la que fue designado el servidor piblico que recibe.

17.0ficio o documento y referencia que acredite al funcionario publico que recibe.

18.Nombre completo de la persona designada como testigo por el titular que entrega.

19.Cargo que ocupa el testigo designado por el titular que entrega. J
20.Tipo y folio de identificacién que presenta el testigo d
21.Calle, numero exterior o interior, cotonia, sector, municipio y cddigo postal del testigo designado por el titular g
que entrega, |
22.Nombre complete de la persona designada como testigo por el titular que recibe.

23.Cargo del testigo designado por el titular que recibe. 1
24.Tipo y folio de identificacion que presenta el testigo.

25.Calle, nimero exterior o interior, colonia, sector, municipio y cédigo postal del testigo designado por el titular

que recibe.

26.Nombre del Sindico de Hacienda.

27.Tipo y folio de identificacién que presenta el Sindico de Hacienda.

28.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y cédigo postal del Sindico de Hacienda.

29.Nombre del representante de la Contraloria Municipal.

30.Numero de oficio donde se comisiona al representante de la Contraloria Municipal.

31.Fecha del oficio de comision.

32.Tipo y folio de identificacién del auditor comisionado por la Contraloria Municipal.

33.Calle, nimero exterior o interior, colonia, sector, municipio y cédigo postal del auditor comision

34.Hora en que termina el acto.

35."Fecha (Dia, mes y afio) en que concluye el acto protocolario de Entrega y Recepcion.

PCENON B LN

Nota: En la columna de Aplica debe sefialar con una “X' en el campo Si o No segtin el formato
que corresponda.

M 2
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FORMATOS DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL.

A) ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS

B) ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS  (NO APLICA).

C) CORTE DE CAJA ADICIONAL

D) FLUJO DE EFECTIVO

E) ESTADO DE EJERCICIO PRESUPUESTAL

F) CATALAGO DE CUENTAS

G) CUENTAS CONTABLES

H) CUENTAS PRESUPUESTARIAS

I) DEUDA PUBLICA, INCLUYENDO SERVICIOS FINANCIEROS Y ENDEUDAMIENTO NETO

J) GASTO COMPROMETIDO

K) REZAGO FISCAL

L) ARCHIVOS VIGENTES

M) ARCHIVOS HISTORICOS Y DE COMPUTO

N) RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS QUE IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO

N) RELACION DE CUENTAS

0) OFICIOS EXPEDIDOS POR EL OSFE, REFERENTE A LA FISCALIZACION DE LAS CUENTAS PUBLICAS
PRESENTADAS, ASI COMO TODA LA DOCUMENTACION RELATIVA AL TRAMITE DE OBSERVACIONES Y k
SOLVENTACION b
P) PROGRAMAS DE INVERSION ‘@,Lﬂ
Q) CALENDARIZACION Y METAS; y

R) SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

/& ot
)

M
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS

Il-a)
AREA: FECHA:

X
N

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

-
NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) \
% W‘ | \

_4/—’.7:"—::_
A el

/
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION !
CORTE DE CAJA ADICIONAL !
Il-c) '

AREA: FECHA:

ARQUEO PRACTICADO EL DIA DE DE

m:IﬁDO A LAS HORAS Y CONCLUIDO A LAS HORAS.

IMPORTE CONTADO

EXISTENCIA EN EFECTIVO

BILLETES
CANTIDAD VALOR NOMINAL CANTIDAD VALOR NOMINAL

IMPORTE IMPORTE TOTAL EFECTIVO $0.00! j;
DOCUMENTOS : O U
CHEQUES (ANEXAR RELACION) 50.00'
OTROS (ESPECIFICAR Y ANEXAR RELACION) $0.00°
TOTAL EN DOCUMENTOS $0.00 y

IMPORTE TOTAL ARQUEADO $0.00"
DIFERENCIA A FAVOR $0.00°
DIFERENCIA A CARGO $0.00°

EL IMPORTE Y DOCUMENTOS SEGUN DETALLE QUE ANTECEDE CON UN IMPORTE DE $
\ ), REPRESENTA TODOS LOS VALORES QUE CONSTITUYE LA TOTALIDAD

DE FONDOS BAJC MI CUSTODIA CERTIFICANDO QUE LOS MISMOS FUERON CONTADOS Y VERIFICADOS EN M| PRESENCIA Y ME
% RESPONSABLE ENCARGADO DEL ARQUEC

FUERON DEVUELTOS A Ml ENTERA SATISFACCION. i
NOMBRE, FIRMA Y PUESTO NOMERE, FIRMA Y PUESTO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

% HNOMBRE, PUESTO ¥ FIRMA MNOMBRE, PUESTO V FIRMA

N




11 DE AGOSTO DE 2021 PERIODICO OFICIAL

39

DIRECCION O COORDINACION

FLUJO DE EFECTIVO

AREA: FECHA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

A
P
7

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

NOMEBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION

ESTADO DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
Ii-e)
AREA:
FECHA:

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

<
/
o
< 4 i
+# 0 O

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

—
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION
CATALOGO DE CUENTAS

CANTIOAD CUENTA NOMBRE TIPODECUENTA| MAT | may | CENTRODE OBSERVACIONES

<

Y

L
e 18

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) ~ NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

A
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION

li-g)
CUENTAS CONTABLES

X
I )

FORMATO A UTILIZA R SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA.
MISMO QUE EMITE EL CATALAGO DE LA LGCG

..... : Ky o8

"~ NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) \ \
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION i V2
CUENTAS PRESUPUESTARIAS Ll i

AREA: FECHA

o
1

FECHA

EL FORMATO A UTILIZA R SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA.
MISMO QUE EMITE EL CATALAGO DE LA LGCG

L L /I
@ NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
DEUDA PUBLICA ( INCLUYENDO SERVICIOS FINANCIEROS Y ENDEUDAMIENTO HiTO]
i)
AREA: FECHA:
SR s AMORTIZACION DE LA DEUDA EN EL Q
NOMBRE DEL ACREEDOR | DESTINO DE LA DEUDA EJERCICIO POR PAGAR
CONTRATO | IMPORTE PLAZO CAPITAL | INTERESES | TOTAL

\

i " NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE} NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

= |
i

@

M =t
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DIRECCION O COORDINACION
LB}
GASTO COMPROMETIDO
AREA: FECHA:
DATOS DEL CONTRATO PAGOS
msmuoon | comnaeancin [ oo e | peommon. | msace m m::u ORSERVACIONTS
4l e "' Suiriies chépmo PRESTAMO | TERES CAPITAL | mimemis i

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

%MRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

. ¥ &
o Sl

\
/
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION i
REZAGO FISCAL

-k}

AREA: FECHA:
PREDIO CUENTA PROPIETARIO AROS MPUETD ACTUAL RECARGD ABEIDD SUPERACE | CALLE/ PREDRO COLONIA POBLACION
J
DE ACUERDO AL REPORTE DEL SISTEMA DEL ESTADO. ' a(
SEGUN CONVENIO DE COORDINACION DE RECAUDAGION \
DEL PREDIAL. \
i
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

j\ \
2

e /%Zé
=
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION
ARCHIVOS VIGENTES y

-0

AREA: FECHA:
NO. DE ARCHIVERD, RELACION DE ARCHIVOS UM, DE
AL, CAI . | st aestion s S e oS AREA DEUBICACION | pomesmsaie | OBSERVACIONES TP

%/ NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

@

O
¢ bt
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS QUE IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO
W-n)

AREA: FECHA:
Mo PO NOMBRS DEL PROVEEDON CONGEPTO DEL SERVCIO | FUENTE DE FNANCIAMIENTD| FECHA DE PAGOD weomre  (\REAQUEGEMIAR.|  opcpnvaciones
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) J
J
I
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO. : \
Al
DIRECCION O COORDINACION \
Il -m)

ARCHIVOS HISTORICOS Y DE COMPUTO

FECHA:
RELACION DE ARCHIVOS NUM. DE
NO. DE ARCHIVERD, 7
(de gestién o trémite y do transferenda o AREA DE UBICACION mmml OBSERVACIONES
(ARCHIVO) ANAQUEL, CAJA, ETC. sl | iy

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

IS
A/
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE CUENTAS
AREA:
Ne.
pree | MUMERD DE LA CUENTA izt e At CAPTTAL

1-n)
FECHA:
TOENTE DE
A | 54100 AL conre | FECHA DE
CUENTA

NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE)

( Referente a la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Presentadas,
asi como toda la Documentacién Relativa al Tramite de las Observaciones y Solventacidn)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION

DFICIOS EXPEDIDOS POR EL OSFE

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

Il-o0)

FECHA:

CUENTA DEL MES DE

TOTAL DE LEFORDS ENTREGADOS No. DE OFICIO DE ENTREGA

FECHA RECEP. POREL O.S.F.

¥

o T

e

Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO {SALIE

NOMEBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

P e
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION

Ii-p)
PROGRAMA DE INVERSION

AREA: FECHA:

PROCEDENCIA DEL
RECURSO TIPO DE GASTO MONTO DE INVERSION AUTORIZADD MODFICADO | COMPROMETIDO | DEVENGADO EERCIDO SaLoo %

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA.

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) 3j
o AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO. ; %
DIRECCION O COORDINACION \
I-q)
CALENDARIZACION Y METAS
AREA: FECHA:
CALENDARIZACION METAS
PROCEDENCIA DEL RECURSOS DRIGAD DE mmm

FECHA DE INICIO FECHA DE CONCLUSION CANTIDAD MEDIDA

x (\&i
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (| NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
e i ) ;Z \@/ﬁyé
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
n-r
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
AREA: FECHA:
RESPALDO
NOMBRE DEL PROGRAMA PROVEEDOR CARACTERISTICAS DOCUMENTA MEDID OBSERVACIONES k
L___|magnénco

NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

dhs

&/@Aé
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FRACCION 11

EXPEDIENTES DE OBRAS PUBLICAS.

A) EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRAS PUBLICA.

B) EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRAS PUBLICA.

C) REPORTES DE APORTACIONES DE BENEFICIARIOS POR COSTEO.

D) PERMISO PARA USO DE EXPLOSIVOS, TALA DE ARBOLES, CONSTRUCCION DE CAMINOS Y DEMAS

INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE.

11 USO DE EXPLOSIVOS.

1.2  TALA DE ARBOLES. <

1.3 CONSTRUCCION DE CAMINOS Y DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE.

E) EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES. /) ﬁ
1Vl

F) EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES.
G) EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPO.
H) CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA.

# '%QN 1y

ol
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
H-a)
EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA PUBLICA
AREA: FECHA:
OBRAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS UBICACION MONTD TOTAL
m::mw 93‘;% DESCRIPCION LOCALIDAD APROBADO EJERCIDO sy
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA. ¥
'k |

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE}
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION - Y
EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA e e

JH

No. DE
NOMBRE DEL CONTRATISTA CONTRATO OBRA ADEUDO PAGO W—_——_ AMORTIZADO | DIFERENG OBSERVACIONES

$0.00)

5000

o f)tﬁ

B | 4l

$0.00{

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (FNTRANTF)

: :
o

P



11 DE AGOSTO DE 2021 PERIODICO OFICIAL 54

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION

REPORTE DE APORTACIONES DE BENEFICIARIO POR COSTEO
i -c)

AREA: PR
CLAVEY
DESCRIPCION DEL PROYECTO LOCALOAD METAS DEL INVERSION TOTAL|  OSSERVACIONES
ESTADD MUNICIPAL
| BIENESTAR) (RAMD 33)
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION :I
PERMISO PARA USO DE EXPLOSIVOS ' L
M-d)e n
AREA: FECHA: \
: 10 0e ExpLOSIVOS o[ SANTIOAD O UowD e e RESPONSABLE DEL USO DE \
i o DOMIGILIO conxos IR i LOS EXPLOSIVOS

) R R T
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
TALA DE ARBOLES
in-d) 12|
AREA: FECHA:
FECHA | NOMBREDEL SOLICITANTE | UBICACION / CoMuninap | PG PEES PEGE | Ma DEESPECIS | womereos sarecron OBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION '
CONSTRUCCION DE CAMINOS
Y DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE
M-d)1a
AREA: FECHA:
DESCRIPGION s ol S

LOCALIDAD LONGITUD (KM) NUM. DE PROYECTO EJECUTADO DEL AVANCES | OBSERVACIONES

o
2
i

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) 2.! ¥ CARGO %
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
Il -e)
EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES
AREA: FECHA:
SERVIOOS MUNICIPALES MONTO Avance recape | FECHAACTA
FUENTE DFf NO.DE T LOCALIDAD o TERMING ENTREGA- OBSERVACKONES
NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO {SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO J
DIRECCION O COORDINACION (
-
EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES \ ,i\
}
AREA: FECHA:
UBICAGION
%;Eﬁ:—m ND. DE PROYECTO| DESCRIPCION Tﬁi" Fumnmqng' ‘Jm, RG rmmuem DBSERVACIONES
i NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

1

\
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
-g)
EXPEDIENTE DE MANTENIMIENT O DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPO
AREA: FECHA:
MARGA NUM. DEPLACAS |  NUM. ECONOMICO msmmuqau DESCRIPCION DEL SERVICIO OBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

I
) !

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO \
DIRECCION O COORDINACION
: n-h):
y CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
REA: FECHA:
DE CONCEPTO DE LA OBRA Y FECRADE (| WPORTEDEANTIOROS O PAGOS.
wowsneom conaaTsTA | I mmu;:m mm umm OTORGADO A:mm prernc | ORSTRVACONES

$0.00|

$0.00)

$0.00|

-6 s
¥ =
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FRACCION IV
DOCUMENTACION PATRIMONIAL

a) RELACION DE BIENES DE ALMACEN.

b) EXPEDIENTES EN ARCHIVO.

¢) MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INFORMATIVO.

d) CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO.

e) INVENTARIO DE PROGRAMAS DE COMPUTO.

f) INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

11 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES (MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA).

g) EXPEDIENTES DOCUMENTALES PATRIMONIALES, 4

v
#
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
-
RELACION DE BIENES EN ALMACEN =
AREA: FECHA:

CLAVE DE CONTROL NOMBRE DEL ARTICULD w CANTIDAD LOCALIZACION OBSERVACIONES

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) ..[

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO. () (
EXPEDIENTES EN ARCHIVO
IV -b) \ l
FECHA:
RELACION DE ARCHIVOS NUM. DE

NO. DE ARCHIVEROD, LE S Al =

QUEL, CAIA, ETC. (de g '*M} 0 AREA DE UBICACION :':mm OBSERVACIONES

X NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) /m“tmmum

L E 0
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION o
-C
MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INFORMATIVO
AREA: FECHA:
CANTIDAD DESCRIPCION DEL DOCUMENTO AREA DE UBICACION RESPONSABLE OBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO {SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) r
a0
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION S delen \
CONVENIOS Y GONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO :",ﬁ:. |
V-d)
AREA: FECHA:
DESCRIPCION
oot e = g e SRMIT0 | UMcAce P o100 | ceservaciones

S

— :

N

¥ CARGO DEL u%ﬂ;m Mmﬁ Y CARGO ;izz PUBLICO (ENTRANTE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO,

DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIOS DE PROGRAMAS DE COMPUTO

IV -e)
AREA: FECHA:
PLATAFORMA
NOMBRE DEL o o DEL g one o (oos, ORIy OBSERVACIONES
DESARROLLADO
WINDOWS, | SERVIDOR PUBLICO,
EN VIAS DE DESARROLLD UNIX, ETC.) PERSONA FISICA O
MORAL
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) =™

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

o3
\

\

DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES (MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA)

Eiig

DESCRIPCION [
CLAVE DE ESTADODEL|  AREADE S
INVENTARIO WOMBRE DEL BIEN wARcA | PO SERE BIEN | ADSCRIPCION DE: NOMBREPUESTO | DESERVACIONES

. f
# /4

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA.

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO m"ﬂ_]/_, <’
% : (Z_/ /< \




11 DE AGOSTO DE 2021 PERIODICO OFICIAL 62

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
EXPEDIENTES DOCUMENTALES PATRIMONIALES
v-g)
AREA: FECHA:
m:oumo NOMERE DEL BIEN ALBum IEST:::‘_. AREA DE | I::nmacu:? OBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) \ \
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FRACCION V

EXPEDIENTES DIVERSOS

A) CANCELACION DE CUENTAS BANCARIA.

B) FONDOS ESPECIALES (NO APLICA).

C) CONFIRMACION DE SALDOS.

D) RELACION DE ACUERDOS O CONVENIOS.

E) MANUALES DE ORGANIZACION DE PROCEDIMIENTO O DE OTRO TIPO QUE SEAN UTILIZADOS POR EL
ENTE PUBLICO DE QUE SE TRATE.

F) LOS ESTADOS EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES PRACTICADAS O QUE ESTEN
PRACTICANDO POR LAS AUTORIDADES DE FISCALIZACION SUPERIOR DE LA FEDERACION Y DEL
ESTADO, ASi COMO DE LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL Y DE LAS AUDITORIAS EXTERNAS QUE
HUBIEREN CONTRATADO;

G) LA RELACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA POR LAS ENTIDADES
FISCALIZADORAS DE LAS AUDOTORIAS EN PROCESO.

5
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION
CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS
V-a)
AREA:; FECHA:
OFiCIO FECHA BANGO :Irm”“ “‘i ; NUMERO DE CUENTA NOMBRE OBSERVACIONES
|

J

)8

\\)

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

FONDOS ESPECIALES
FECHA:

OFICIO FECHA BANCO NOMERO DE CUENTA| MONTO ACTUAL CONCEPTO DEL FONDO NOMBRE

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION

K NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PU? (ENTRANTE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION

CONFIRMACION DE SALDOS
V-¢) !

AREA: FECHA:

NUM. DE CUENTA "g"‘qmz SUCURSAL BANCARIA | ORIGEN DEL RECURSO SALDO OBSERVACIONES

B

HNOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

L= DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE ACUERDO O CONVENIOS

AREA: FECHA:

FECHA DE INICIO [ FECHA DE
INSTITUCION CONCEPTO CONCLUSION DURACION OBSERVACIONES

@Cﬁ@ﬂ DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PI._I_B’_'IJG‘_Q_{EHTRANTEI
IR e T

=
e N
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION

MANUALES DE ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS O DE OTRO TIPO
QUE SEAN UTILIZADOS POR EL ENTE PUBLICO DE QUE SE TRATE

V-a)

AREA: FECHA: ,
MANUAL DE : AREA AREAS QUE LO INTEGRAN |FECHA DE LA PUBLICACION| OBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO /u

INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES PRACTICADAS
O QUE SE ESTEN PRACTICANDO POR LAS ENTIDADES DE FISCALIZACION SUPERIOR DE LA FEDERACION
¥ DFL ESTANO ASI COMO DE | 08 ARGANOS INTERNOS DFE CONTROL
Y DE LAS AUDITORIAS EXTERNAS QUE HUBIEREN CONTRATADO; y

v-f
A: FECHA:

No. DE OFICIO DE INICIO DE ESTADO EN QUE S8E

) LA AUDITORIA ENCUENTRA LA AUDITORIA

OBSERVACIONES

¥,
P
X,

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (EN TE)

B e =
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION

RELACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA
POR LAS ENTIDADES FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS EN PROCESO

V-g)
AREA: FECHA:
BITERSCALZADOR PERIODO No. DE ORACIO DEINICIO DELA | RELACION DE DOCUMENTOS E CRREIAGIONES
\ |
;‘ NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) L

%
#

.
S
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FRACCION VI
RECURSOS HUMANOS

A) PLANTILLA DE PERSONAL

B) INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS

C) TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS, INCLUYENDO COMPENSACIONES U OTRO TIPO DE
INGRESOS

D) ESTRUCTURA ORGANICA

E) RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS

F) EXPEDIENTE DE PERSONAL

G) RELACION DE PERSONAL QUE GOZA DE LICENCIA O SE ENCUENTRAN COMISIONADO.

H) CONTRATOS DE ASESORIAS Y CONSULTORIA, ASIMILABLE A SALARIO. (NO APLICA).

1) SUELDOS NO COBRADOS

AN
_ 0
\\‘R‘

¢
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
PLANTILLA DE PERSONAL
Vi-a)
AREA: FECHA:
No. PROG | CLAVE PRESUPUESTAL AREA DE ADSCRIPGION NOMERE CATEGORIA '“”.'}Em OBSERVACIONES ‘
4
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE} NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
INVENT ARIO DE RECURSOS HUMANOS

AREA: FECHA:
m FECHADEALTA |WUMERO DE RCHA NOMBRE CATEGORIA CLASIRGAGIONDE | e i ADSCRIPCION OBSERVACIONES

7 EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA. f

E Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y %{;
Xa N ciaoe =

- —
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS,
INCLUYENDO COMPENSACIONES U OTRO TIPO DE INGRESOS

AREA: FECHA:
PRESTACIONES FLIAS PRESTACIONES VARIABLES PERCEPCION ORDINARIA TOTAL

PUESTO FECHA DE PUBLICACKON
RANGO MiNO RANGO MAXIMD I K i Al Sk

iE

EL PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO.

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
ESTRUCTURA ORGANICA
Vi-d)
AREA: FECHA:
Ix No. PROG AREA NUMERO DE TRABAJADORES RESPFONSABLE DEL AREA OBSERVACIONES
% NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

e
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION

RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS
(Ocupadas y Vacantes)
Vi-a)
AREA: FECHA:
MNo. PROG AREA © DIRECCION PLAZA CON CATEGORIA DE @ OCUFADA O VAGANTE MODO DE CONTRATACION OESERVACIONES
J
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
EXPEDIENTES DE PERSONAL

FECHA:

DOCUMENTACION
No. PROG NOMBRE CATEGORIA AREA DE ADSCRIPCION | COMPLETA SEGUN OSFE A
O} (51}

E Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (E
¥ (11 %
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE PERSONAL QUE GOZA DE LICENCIA O PERMISO O SE ENCUENTRA COMISIONADO

Vi-g)
AREA: FECHA:
o | wowassou smvmonrOsico | nmanosacscpady | MOTVOSACoWSN, | veroneiacoueN, |CON UCTNOAOPIMI0!  coupcpuansx: | IACOMBION,KNCAD
Al
i)
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) \\ ]
C AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION
== | SUELDOS NO COBRADOS
FECHA:
No, PROG. NOMBRE DEL TRABAJADOR UNIDAD DE ADSCRIPCION CATEGORIA PERIODQ DEL PAGO IMPORTE

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE)

=

e

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
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FRACCION ViI
ASUNTOS EN TRAMITE

A) JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN DESARROLLO.

B) REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR.

C) AUTORIZACIONES DE LA LEGISLATURA EN PROCESO.

D) CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE.

E) MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COBRO.

F) INVENTARIOS DE BIENES AJENOS O EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION. (NO APLICA).
G) RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITES O EN PROCESO, INCLUYENDO ESCRITOS PENDIENTES DE
ACORDAR Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. L
H) INFORME DE OBRA EN PROCESO. /)
1) ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO.

J) SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR.

% ?@
& % /

WU
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION

JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN DESARROLLO
Vii-a) |

AREA: FECHA:

FECHA =
No. DE EXPEDIENTE ASUNTO INICIO EXPEDIENTE RADICA EN : OBSERVACIONES

REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR
Vil - b)

AREA: FECHA :

IMPORTE DE LA
LOTE No. ACTA DE CABILDO CONCEPTO DE REMATE VALORIZACION OBSERVACIONES

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO >
DIRECCION O COORDINACION

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) \

=
-
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION

AUTORIZACIONES DE LA LEGISLATURA EN PROCESO
Vil-c) !

AREA: FECHA :

No. DE OFICIO LEGISLATURA EN PROCESO DEPENDENCIA OBSERVACIONES

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) %

DIRECCION O COORDINACION :
CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE
Vil -d)
AREA: FECHA:
ACTA HOMERO FECHA CONCEPTO DEL ACUERDO O CONVENIO AREA RESPONSABLE ACUERDO O CONVENIO CON : OBSERVACIONES ! —g

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COBRO

Vii-e)
AREA: FECHA:
Fl
NOMBRE DEL INFRAGTOR DOMICILIO “m IMPORTE —?"“Ef:_ CONCEPTO DE LA MULTA | OBSERVACIONES

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) %
DIRECCION O COORDINACION %
RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN PROCESO,

INCLUYENDO ESCRITOS PENDIENTES DE ACORDAR
Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Vii-g) J

AREA: FECHA: 2

MNo. DE EXPEDIENTE | AREA RESPONSARLE ASUNTO "”m““ "'mm‘“‘m oeL w‘ TGHA DE OBSERVAGIONES q‘"k

;
.

> e e o
TN e 4
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77

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION
INFORME DE OBRAS EN PROCESO
Vil - h)
AREA: FECHA: :
OBRAS, ESTUDIOS Y PROVECTOS UBICACION MONTD TOTAL AVANCE FEGHA DE
s iairo | DESCRIPCION LOCALIDAD APROBADO | EXERCIDO [isico) TNANGIER | FROSEARAOA| CBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECCION O COORDINACION i
ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO |
Vil -i)
AREA: FECHA: i
nomoc | vovem oe AW, wonoro | MoworomaL | s ﬁm osservacones ‘L

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIEN

C
e
Y
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIRMENTAR
Vil -j)

AREA: FECHA:
No. DE EXPEDIENTE ASUNTO FECHA DEINICIO | SITUACKON ACTUAL DEL TRAMITE FECHA DE LA SENTENCIA ORSERAVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) v’

\

# 4
p ool

X
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FRACCION ViIi

EXPEDIENTES FISCALES.

A) PADRON DE CONTRIBUYENTES.

B) PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS.

C) INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y FACTURAS EN SU CASO.
D) INVENTARIOS DE RECIBOS DE INGRESOS. (NO APLICA)

E) CORTE DE CHEQUERAS.

F) RELACION ANALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS.

1.1 SEGUROS DE VIDA
1.2 SEGUROS DE VEHICULOS.
G) RELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANTIA. (NO APLICA)
H) RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADO.

1) ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES, SEGUN SU

CASO.
J) RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES PAGADAS Y ADEUDADAS.

K) ENTREGA DE SELLOS OFICIALES. K
L) LEGISLACION FISCAL.

%
~
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION

Vil -a)
PADRON DE CONTRIBUYENTES

AREA: FECHA

Ad_d_d 4 A
dd i 4 Ad

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

FECHA

A

RSy
i

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL DE LA DIRECCION CORRESPONDIENTE

W NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO N{
Vil
PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

NOMBRE Y CARGO DEL VIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRAHTE

,f;
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y FACTURAS EN SUCASO
Vil -¢)
AREA: FECHA:
Fouo TN
DESCRIPCION AREA QUE LA TIENE BM RESGUARDO o 7T TOTAL DE OBSERVAGIONES
N
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
CORTE DE CHEQUERAS :
Vill -e).
AREA: FECHA: _[
Mo PROG. | INSTITUCKON BANCARIA | CLAVE SUC. Na. DE CUENTA TPO DE CUENTA “m FECHA ACTLIAL ORSFRVACONES

®
==

NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

C/% S iy
_ X ,
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
RELACION ANALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS
( SEGUROS DE VIDA)

Vill -f) 1.4

NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
@/ AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO
DIRECGION O COORDINACION
RELACION ANALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS
{ SEGUROS DE VEHICULOS ) ;_
Vill -f) 1.2

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADO
Vill-h) |
AREA : FECHA :
CONCEPTO DEL PAGO REFERENCIA '“:,':go“ PAGO REALIZADO POR : EDELA OBSERY
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGODEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES
FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES SEGUN SU CASO

VI - §)
AREA: FECHA:

No. PRDG. | PROCEDENCIA DEL RECURSO PERIODO TMPORTE REFERENCIA ESTATUS OBSERVACIONES ‘L

NOMERE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (E
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS IMPUESTOS
Y CONTRIBUCIONES PAGADAS Y ADEUDADAS

Vil - )
AREA: FECHA:
P&. NUMERO DE EXPEDIENTE FOLIO DE RECIBO | TIPO DE IMPUESTO | ESTATUS MPORTE PERIODO OBSERVACIONES
NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
ENTREGA DE SELLOS OFICIALES
AREA: FECHA:
CANTIDAD TiPO TEXTO AREA RESPONSABLE. j

NOMERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBERE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

-} ===z}
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
LEGISLACION FISCAL
VIl - 1)

AREA: FECHA:
CANTIDAD AREA DE RESGUARDO TITULO DE LA OBRA OBSERVACIONES
NOMEBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

s
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FRACCION IX

OTROS

ENTENDIENDOSE TODA AQUELLA INFORMACION RELEVANTE QUE NO SE ENCUENTRE CONSIDERADA
EN LOS RUBROS ANTES SENALADOS.

A) LIBROS DE ACTAS DE CABILDO. AT
B) ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES POR CUMPLIR. '
C) RELACION DEL BANCO DEL ARMAS.

D) INVENTARIO DE EQUIPO DE COMUNICACION Y TELE RADIODIFUSION.

E) EQUIPO COMPLEMENTARIO.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
LIBROS DE ACTAS DE CABILDO
IX-a)
AREA: FECHA:
CANTIDAD LIBRO DE ACTA NUM. MES ARO OBSERVACIONES
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.

DIRECCION O COORDINACION
ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR

Jrea:

ACTA NUMERO FECHA ACUERDO AREA RESPONSABLE OBSERVACIONES

FECHA

o

NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

ez
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

£ RN

DIRECCION O COORDINACION
RELACION DEL BANCO DE ARMAS
IX-¢)
AREA : FECHA:
m AREA DE ADSCRECION DESCRIPOON MARCA MODELD coLoR Mo SCRE | Ma.
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) .
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO.
DIRECCION O COORDINACION
INVENTARIO DE EQUIPO DE COMUNICACION Y TELE RADIODIFUSION
IX - d)
REA : FECHA : -[
\\ \
NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE ¥ CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE)

7

- ot

L un )
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL, CUNDUACAN, TABASCO

DIRECCION O COORDINACION
EQUIPO COMPLEMENTARIO
X-e)
AREA : FECHA :
-?'UH!{! AREA l!‘ DESCRIPCION MARCA MODELO COLOR No.DE SERIE F:;‘rl:l CONDICIONES | OBSERVACIONES

<

NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (SALIENTE) NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (ENTRANTE) (VK
-

7
# !

AR
@ 'Q@#
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APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACIO MUNICIPAL DE
CUNDUACAN, TABASCO, A LOS 08 DIAS DEL MES DE JULIO DEL DEL DOS MIL
VEINTIUNO. EN LA CUADRAGESIMA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CUNDUACAN, TABASCO.

Segundo Regidor y Sindico de
Hacienda de Ingresos

Lic. KargpNadiut Collado Martinez. Ing. Diego Arturo Escayola Zardoni.
Tercer Regidor y Sindico de Hacienda Cuarto Regidor
de Egresos

C. Carlos Cesar Valenzuela
Leyva.

lermina Soberano
Peralta.

Profa. Reyna

Quinto Regidor . Sexto Regidor.

T
7z
/[y A
Profa. Rosa E!vir7boﬁza|ez Villalobos. C. Am‘mry?ﬂmm.
Séptimo Regidor Octavo Rggidor

C. Rafael de la Cruz Madrigal.

Dra. Xochilt Maria del Rayo Melgar
Rojas

Noveno Regidor Decimo Regidor
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C. Aura Vanégsa Flores Méndez

Decimo Primero Regidor

Lic. Cindy del €armen Alejandro Cruz

Decimo Tercer Regidor propietario por el
principio de Representacion proporcional
Independiente.

Dr. Fy rez

Decimo Seaundo Regidor propjetario por el
principio de Representacién
del Partido de la Revolucié

Lic. Maripel Abalos Ledn

Decimo Cuarto Regidor por el principio de
Representacion proporcional del Partido.
.Revolucién Institucional

DISPUESTO POR EL ARTICULO 47 DE LA LEY ORGANICA DELOS MUNICPIOS DEL ESTADOD E TABASCO,
PROMULGADO EL PRESENTE MANUAL DE ENTREGA RECEPCION PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y
OBSERVANCIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICIA DEL MUNICIPIQ DE CUNDUACAN, TABASCO, SIENDO EL

DIA 08 DE JULIO DEL ANO 2021,

UNICIPAL
2018 -2021
Da
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TABASCO

Impreso en la Direccidn de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demdads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaraciéon acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado enla calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.
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