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No.- 4909

e MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO | Arusronesmo 1018 2071
s RELACION DE ACCIONES DE INVERSION
PROCEDENCIA: RAMO 33, FONDO lil 2021 42,

— INFORME DE OBRAS Y ACCIONES CORRESPONDIENTES AL SEGUNDO TRIMESTRE DEL ANO 2021 e Sk ki

N* AUTORIZADO EJERCIDO AL 30 | FECHA DE FECHA DE | ORIGEN DEL

COMS. HONRS DR FROYECTO UBICACION META ANUAL INICAL DEJUNIODE2021 | INICIO | TERMINO | RECURSO EENEFICI.\RIO‘S DESPRVAGONES

b T s

1 (COL. ULTIMD| 1.00CARCAMO |§ 102410000 |$ 100744435 | 0510/2020 | 31/01/2021 |RAMO 33 Flll{37200 HABITANTES|REFRENDADA 2020
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, COLONIA ESFUERZO) SUe e
ULTIMO ESFUERZO
10053- CONSTRUCCION DE  CUARTOS ) NUEVD OBRA

2 [DORMITORIOS EN EL EJ. NUEVO POCHOTE| o . oo 1400 CUARTOS | § 888.267.29 |§  BB1,042.10 | 051172020 31/01/2021 [RAMO33FIll| 14.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO CONCLUIDO
I0054.  CONSTRUCCION ~ DE  CUARTOS| NUEVS DBRA

3 |DORMITORIOS EN EL EJ NUEVO CHABLE| .o - 1400 CUARTOS | § BA2AT29 [§ 88104241 | 05M1/2020 | 3101/2021 |RAMO33FII| 14.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO CONCLUDO
I0055- CONSTRUCCION DE  CUARTOS DERA

4 |DORMITORIOS EN LA VILLA CHABLE, MUNICIPIO|VILLA CHABLE 14.00 CUARTOS | § 866,267.29 |$ 881,042,141 | 05M11/2020 | 31/01/2021 |RAMO33FIll| 14.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
DE EMILIAND ZAPATA, TABASCO ) CONCLUDO
e e . w 2 o

5 : ; "|SECC. 11.00 CUARTOS | § 807,92432 |5 692,247.43 | OS/11/2020 | 31/01/2021 [RAMO33FIll| 11.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
AVISPERO, MUNICIPIO DE EMLIANO ZAPATA,|,veceo o sk ppotin
TABASCO
10057- CONSTRUCCION  DE  CUARTOS DBRA

€ |DORMITORIOS EN LA RA. POCVICUC, MUNICIPIO|RA. POCVICUC | 13.00 CUARTOS |§ 82481964 |$  B18110.57 | 05/11/2020 | 31012021 |RAMO33FII| 13.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCOD CONCLUDO
10058- CONSTRUCCION DE  CUARTOS OBRA

7 |DORMITORIOS EN LA RA. COROZAL, MUNICIPIO|RA. COROZAL 1400 CUARTOS | B88,267.29 |$  ©B1,042.11 | 05/11/2020 | 31012021 [RAMO3IIFII| 14.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO CONCLUIDO
0059- CONSTRUCCION  DE  CUARTOS DBRA

8 |DORMITORIOS EN EL POB. CHACAMA, MUNICIPIO|POB. CHACAMA | 16.00 CUARTOS $1.015162.63|§  1,006905.32 | 05/11/2020 | 31/01/2021 [RAMO33Flll| 16.00 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
DE EMILIAND ZAPATA, TABASCO CONCLUDO
10080- CONSTRUCCION  DE  CUARTOS OBRA

¢ |DORMITORIOS EN EL EJ, LA PITA, MUNICIPIO DE|EJ. LA PITA 1500 CUARTOS | § 05171497 |$ 043097376 | 05M11/2020 | 31012021 [RAMO33Fill| 1500 FAMILIAS |REFRENDADA 2020
EMILIANO ZAPATA, TABASCO CONCLUDO
10025.- CONSTRUCCION DE CUARTO PARA BANO
PARA EL MEJORAMIENTO DE VIVIENDA EN LA RA [RA. LAS| 400 CUARTOS

0 ['As Porel AS. MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA [PORFIAS DARABARO H 23343084 | $  227.247.04 | 15032021 | 28/04/2021 [RAMO33FNI|  4.00 FAMILIAS CONCLUDO
TABASCO
10026.- CONSTRUCCION DE CUARTOS PARA BARIO
PARA EL MEJORAMIENTO DE VIVIENDA EN LA RA |RA. CACAD| 5.0 CUARTOS

W [aaca0 ZONA ALTA. MUNIGIPIO DE ENILIANO|ZONA ALTA oapnEAo. | ¥ 29196851 [$  276,947.91 1&'..-03.'213;3,5\L JAR021 (RAMO 33FIl| 500 FAMILIAS CONCLUIDO
ZAPATA, TABASCO A0
10027.- GCONSTRUCCION DE CUARTOS PARA BARO|EJ. CAGAO 500 CUARTOS [ § 29196851 |[§ 28454261 | 1 ?ﬁ p2BR402D np.\mo 33FI
PARA EL MEJORAMIENTO DE VIVIENDA EN EL El. PARA BARNO = X =\

B CACAO, MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, ;; = GA0 FAMIIE CONCLIING
TABASCO 7 | . ' l

\ '; -

ING. H unozgé/sauen
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a MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO W;ﬁg
s RELACION DE ACCIONES DE INVERSION
PROCEDENCIA: RAMO 33, FONDO Ill 2021 ¥ ZAPATA
INFORME DE OBRAS Y ACCIONES CORRESPONDIENTES AL SEGUNDO TRIMESTRE DEL ANO 2021
s Junbes meands solacions
o AUTORIZADO | EJER 30 | FECHADE | FECHADE | ORIGEN DEL N
cc':is. NOMBRE DEL PROTECTC UBICACION METAANUAL INICIAL DE mrﬁlgo D: Iiom INCIO | TERMINO | RECURSO BENE;CﬁRIOG QESERVACONES
10022- CONSTRUCCION  DE  CUARTCS AA
13 |DORMITORIOS EN LA RA. GONGEPCION, CONCEPCION 500 CUARTOS |$§ U7,14550 |§  311,977.89 | 15032021 | 280042021 |RAMO33Flll| 5.00 FAMILIAS CONCLUDO
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO
10028 - CONSTRUCCION DE CUARTOS PARA BARO
PARA EL MEJORAMIENTO DE VIVIENDA EN LA RA, 5,00 CUARTOS
3 P ATE. MUNIGIPO DE EMILIANG ZAPATA. RA, AGUACATE oapaoaio | ? 20196851 |§  279,031.98 | 15/03/2021 | 28/04/2021 |RAMO33FIll| 500 FAMILIAS CONCLUDO
TABASCO
10031.- CONSTRUCCION DE  CUARTCS|CD. E ZAPATA EN PROCESD
15 |DORMITORIOS EN LA COL JOSE LEHMAN,|(COL. JOSE| 500CUARTOS |§ 317,14550 | § 0874541 | 1503/2021 | 28/0472021 |RAMO 33FIll| 500 FAMILIAS S ANCIERG
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO LEHMAN)
10032- CONSTRUCCION DE  CUARTOS|CD. E. ZAPATA EN PROCESO
16 |DORMITORIOS EN LA COL, EL FIEDRAL,|(COL. EL| 900CUARTOS |§ 51086189 |$  559,081.21 | 15032021 | 28052021 [RAMO33FIll| 9.00 FAMILIAS AN CERO
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO PIEDRAL)
10033- CONSTRUCCION  DE  CUARTOS|CD. E ZAPATA EN PROCESO
17 |DORMITORIOS EN LA COL. MI ULTIMO ESFUERZO,|(COL. MI ULTIMO| 400 CUARTOS | § 25371642 | § 78,096.69 | 150032021 | 28/0472021 |RAMO 33Flll|  4.00 FAMILIAS FINANCIERO
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO ESFUERZO)
10034.- CONSTRUCCION DE CUARTO DORMITORIO|CD. E. ZAPATA
18 |[EN LA COL LA ESPERANZA, MUNICIPIO DE|(COL. LA| 100CUARTD |§ §3,420.09 | $ 62,124.95 | 15/03/2021 | 03042021 |RAMO33FII| 1,00 FAMILIA CONCLUDO
EMILIANO ZAPATA, TABASCO ESPERANZA)
10035.- CONSTRUCCION DE CUARTO DORMITORIO|CD, E. ZAPATA
19 |EN LA COL JOSE ARMIN MARIN, MUNICIPIO DE|(COL JOSE| 1.00CUARTO |§ §3,429.09 | $ 6212436 | 15/03/2021 | 0340472021 |RAMO33FIll|  1.00 FAMILIA CONCLUDO
EMILIANG ZAPATA, TABASCO ARMIN MARIN)
10041.- CONSTRUCCION DE CUARTO PARA BANO
20 g@aﬁﬂ’fﬂzﬁ“&&%ﬁ;”’;:;”g;lﬁmé £J. BuENa visTa| M CUETJS} PARA| ¢ 5822038 |8 5537966 | 15032021 | 13042021 [RAMO33FII| 100 FAMILIA CONCLUDO
ZAPATA, TABASCO
10023.- CONSTRUCCION DE CUARTOS PARA ENPROCESD
21 |COCINA EN EL EJ. RIO FINAL, MUNICIPIO DE|EJ. RIO FINAL 500COCINAS | § 459753 |5 11288131 | 15032021 | 2B/04/2021 |RAMO33FIll|  5.00 FAMILIAS FINANGIERO
EMILIANO ZAPATA, TABASCO
10024- CONSTRUCCION DE CUARTOS PARA EN PROCESO
22 |COCINA EN EL EJ. BUENA VISTA, MUNICIPIO|EJ. BUENA VISTA| S00COCINAS | § W45T58 |5 11268131 | 15002021 | 280042021 |RAMO33FII| 500 FAMILIAS FINANGIER
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO
10042- CONSTRUCCION DE CUARTOS PARA EN PROCESO
23 |COCINA EN EL EJ. LA PITA, MUNICIPIO DE[EJ.LAPITA S00COCINAS | § 34597.59 | § 7439692 | 15003/2021 | 280472021 |RAMO33FIll|  5.00 FAMILIAS ENANCIERD
EMILIANO ZAPATA, TABASCO
10043-  CONSTRUCCION DE  CUARTOS r\
DORMITORIOS Y BANO EN EL POB. GREGORIO|POB. GREGORIO 2 EN PROCESO
- MENDEZ, MUNICIPIO DE EMILIAND ZAPATA,|MENDEZ T2 QUARTUS ? i BB RARQ 33Fill) 1000 FAMILIAS FIMANCIERO
TABASCO / \
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Apestomiests 2018 - 3011
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO E‘III‘ANC‘)
RELACION DE ACCIONES DE INVERSION L
PROCEDENCIA: RANO 33, FONDO Ill 2021 ) v | ZAPATA
INFORME DE OBRAS Y ACCIONES CORRESPONDIENTES AL SEGUNDO TRIMESTRE DEL ANO 2021 MRS | o v eicion
B AUTORZADO | EJERCIDO AL 30 | FECHACE | FECHADE | ORIGEN DEL No DE 2
CONS. NOMERE DEL PROYECGTD UBICACION METAANUAL INICIAL DEJUNIDDE 2021 | INIIO | TERMING | RECURsO | BENEFiCiARios | OFSERVACIONES
10047.-  CONSTRUCCION  DE  CUARTOS
DORMITORIOS Y BANO EN EL EJ. NUEVO|EL NUEVO EN PROCESC
B e MNerS T SN AR 5.00 CUARTOS 9769823($  731,32241 | 06DAR01 | 0¥062021 [RAMOIFII| SO0FAMILAS | ) PROCESE
TABASCO
I0048.- CONSTRUCCION DE  CUARTOS|CD. E. ZAPATA
2% |DORMITORIOS Y BANO EN LA COL. EL PIEDRAL,|(COL. EL| 9.00 CUARTOS 166185658 | §  1,496,15421 | 05042021 | 15052021 |RAMO33FIIl| Q.00 FAMILIAS | CONCLUIDO
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA TABASCO  |PIEDRAL)
10049 CONSTRUCCION DE  CUARTOS,
27 [PORMTORIOS ¥ BANO EN LA COL M ULTIMO ::(::DOL e — 14353956 | 2696412 | 05042021 | ods2021 |RamO33FIN| 100Famia | ENPROCESC
ESFUERZO, MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA,|o : : e s ' FINANCIERO
ESFUERZO)
TABASCO
10050.- CONSTRUCCION DE CUARTOS|CD. £ ZAPATA
DORMITORIOS Y BANO EN LA COL. JOSE LEHMAN|(COL.  JOSE ’ EN PROCESO
B oMt MaoHE DE SItAe. ekt i 3.00 CUARTOS S061891|$ 20539656 | 05042001 | 19052021 [RAMOS3FIIl 300 FAMILIAS | S\ RAE
TABASCO OCAMPO)
j0051- CONSTRUCCION DE  CUARTOS|CD. E. ZAPATA
DORMITORIOS Y BANO EN LA COL. PEDREGAL DE{(COL. PEDREGAL
- Y Fonitha ottt i inisaony s 2.00 CUARTOS ¥707932 5 346,158.99 | 05042021 | 04052021 [RAMO3FNI| 200 FAMILIAS | ENPROGESO
TABASCO MONTECRISTO)
10098.- REHABILITACION DE CAMINO RURAL DE LA RA. CAGAO
% |RA CACAO ZONA ALTA, MUNICIPIO DE EMILIANO| 7\ 143 KM 141,936.43 | $ - | 140612021 | 070712021 |RAMO 33 FIl| 35.00 HABITANTES | EN PROCESO
ZAPATA, TABASCO
10089.- REHABILITACION DE CAMING RURAL DEL
31 |EL LA PITA (CONAFE), MUNICIPIO DE EMILIANO|EL. LA PITA 150 KM 196,260.86 | § - | 14062021 | 080712021 |RAMO 33 Fill|231,00 HABITANTES| EN PROCESO
ZAPATA, TABASCO
10100.- REHABILITACION DE CAMINOS RURALES
3 [DEL EJ RIO FINAL, MUNICIPIO DE EMILIANOIEL RIO FINAL 350 KM 501,269.17 | § - | 1am8n021 | 1en7r2021 |RAMO 33 Fitl|152.00 HABITANTES| EN PROCESO
ZAPATA, TABASCO
10101.- AMPLIACION DE RED ELECTRICA EN MEDIA
Y BAJA TENSION EN LA COL VENTURA MARIN,|POB. GREGORIO
» 10,174, .
gLt ot g il geeds 17.00 POSTES 1,710,17422 | 14062001 | 120082021 |RAMO33FIll| 4300 FAMILIAS | EN PROCESO
EMILIANO ZAPATA, TABASCO
10104 CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y| ¢ zapara
BANGUETAS EN CALLE IMAN Y CALLE ONIX DE LAl > & &1 660.00 ML
: i 1 Fil
¥ lco. EL MEDRAL MUNCIPO DE EMLANO|STH, | 4B20M2 SR ke EDARITWIRY]  FYRReREeD
ZAPATA, TABASCO o it
10105- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO DE|CD. E ZAPATA|  1,657.48 M2 145408235 | § — | 2ga ), a2 22,469 HABITANTES| EN PROCESO
4 |CONCRETO HIDRAULICO EN LA CALLE IMAN Y|(cOL EL S/ Uuenal
CALLE ONIX DE LA COL. EL PIEDRAL, NUNICIPIO|PEDRAL) sE e
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO P4 ¥ - L
: 7 :::3:- ‘1\.
ING! 0O ME MOSQUEDA %
R DEL/RAMO 33 .
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MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO
RELACION DE ACCIONES DE INVERSION
PROCEDENCIA: RAMO 33, FONDO Il 2021

INFORME DE OBRAS Y ACCIONES CORRESPONDIENTES AL SEGUNDO TRIMESTRE DEL ANO 2021

Apamiminen 2011 - 2001

— T

ELIANO
ZAPATA

ey OO wotarcnn
AUTORIZADD | EJERCIDO AL 30 | FECHADE | FECHADE | ORIGEN DEL No DE
NOMBRE DEL PROYECTO UBICACION META ANUAL INICIAL DEJUMODE 2021 | INICIO TERMINO | RECURSO | BENEFICIARIDs | OBSERVACONES
10106.- CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Ylss & zaeatA |
BANQUETAS EN CALLE CALIZA Y CALLE MARMOL| 502.00 ML
4,914 87 14006/2021 1 HABIT PROCE
% IDE LA COL EL PIEDRAL, MUNICIPIO DE EMILIANO ﬁg'm} Bl wmoswe |¥ Q4MES H| BN [RANO 3FMIZ2006 HANTANTES| EN e
ZAPATA, TABASCO
10107.- CONSTRUCCION DE PAVIMENTO DE 6 & APk
CONCRETO HIDRAULICO EN CALLE CALIZA Y| . =
7 ; ) 1.436,658.27 21/06/2021| 19/08/2021 |RAMO 33 Fill|22.
¥ AIE MARMOL DE LA COL L. PIEDRAL gg. , Bl 186116M2 | 7§ 106720 22,469 HABITANTES| EN PROCESO
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO ity
10108.- CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y[ ¢ saoata
BANQUETAS EN CARRIL DE BAJA DE LA COL EL| - 442,80 ML
15,785, 1 7 22,
% [OEDRAL, MUNICIMIO DE EMLIANO ZAPATA|EO: ¢ (i $ 316,7865.26 | § 1406/2021| 13007/2021 |RAMO 33 FIll {22,469 HABITANTES| EN PROCESO
PIEDRAL)
TABASCO
(0109.. CONSTRUCCION DE PAVIMENTO DE[. ¢ sapata
GONGRETO HIDRAULICO EN CARRIL DE BAJA DE| /o =
B (6o B PEBRL. MONGIPIO S SLARG ﬁ?ﬁm EL| 23908M2 |§ 200708116 | § 21/06/2021| 19/08/2021 |RAMO 33 Fill| 22,469 HABITANTES| EN PROCESO
ZAPATA, TABASCO
10013.- CONSTRUCCION DE SISTEMA DE AGUAl . & amara
4 |POTABLE EN LA COLONIA SAQUILA, MUNICIPIO} o “cpoy sy | 100 SISTEMA § 120171833 21/06/2021| 09/08/2021 |RAMO 33 Flll| 2500 FAMILAS | EN PROCESO
DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO
| heustgnients 3015 2001

RELACION DE ACCIONES DE INVERSION
PROCEDENCIA: RAMO 33, FONDO IV 2021

INFORME DE OBRAS Y ACCIONES CORRESPONDIENTES AL PRIMER TRIMESTRE DEL ANO 2021

s APATA

~— D | At crendy solions
N AUTORZADO | EJERCIDOAL 30 | FECHADE | FECHADE |ORIGENDEL|  NoDE
OBSERVACONES
cons. NOMERE DEL PROVECTO UBICACION NETA AL INIGAL DEJUNIODE2021| IMICIO | TERMINO | RECURSO | BENEFICIARIOS
CO0SS- GASTOS DE OPERACION DE LA RAMO 33 &
R oo T o B g L00ACCION |§ 18%004000|S 806122220 Ot0t021 | 3urrzenet | RO ElEvinTos | ENPROCESO
CO147 - MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA 1,00 RAMO 33
2 MUNICIPAL CAB. MPAL. MANTENIMIENTO H 64432400 | § 139.901.97 | 01012021 | WH22021 FIV 20,030 HABITANTES| EN PROCESO
C0088- MANTENIMIENTO GENERAL A LA PLAZA 100 RAMO 33
§ [ cm WAL |t o8 eeo| s -| ovewannr | sz | MU mowaaantes| - en proceso
B vt OPERACION DE ALUMBRADOlcag ypa. | 1.00 suminisTRO | 8 ;12187900 § 119996300 | 01022 32,181 HABITANTES|  EN PROCESO
T
- <)), %
ING. HECTOR F oM “OSQUEDA\’A-_
COORDI DEL RAMOQ 33 .
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17 DE JULIO DE 2021

PERIODICO OFICIAL

No.- 4910

Ayuntamiento Constitucional &
de Balancén, Tabasco 2018 -2021 ¢ :
Presidencia Municipal

“2021: Ao de la Independencia™

L
e

Ciudad de Balancéan, Tabasco; junio 01 de 2021.

Oficio No.: PM/099/2021
Asunto: Delegacion de Funciones.

Ing. Carlos Mario Juarez Hernandez
Director de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales

Presente

Por este medio y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 65, fraccion XIIl de
la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, hago de su conocimiento
que a partir de esta fecha se delega en su persona la facultad de firmar contratos,
convenios y toda clase de actos como Director de Obras, Ordenamiento Territorial
y Servicios Municipales de acuerdo con las funciones sefialadas en el articulo 84 de
la ley antes mencionada y demas disposiciones de observancia obligatoria.

Sin ofro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

c.c.p.; Lic. Samuel del Rio Gonzdlez ~ Contralor Municipal.
c.c.p.: Lic. Fernando Palacios Hem#ndez - Secretario del Ayuntamiento.

c.c.p.: Archivo.

Calle Meichor Ocampo s/n, Col. Centro, Balancén, Tabasco.
C.P, 86930, Tel. 01-934-344-01-38
Correo: ayuntamientobalancan2018-2021@hotmail.com
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El suscrito Lic. Fernando Palacios Hernandez, Secretario del Ayuntamiento de
Balancan, Tabasco, con fundamento en el Articulo 97, fraccion IX de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

CERTIFICA:

Que la presente copia fotostatica constante de una (1) foja util, es fiel y exacta
reproduccién de la original, consistente en el “Oficio No. PMB/099/2021, mediante
el cual el C. Presidente Municipal, Saul Plancarte Torres, Delega Funciones al
Director de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, Ing. Carlos
Mario Juarez Hernandez", de fecha 01 de junio de 2021, documental que tuve a la
vista y obra en los archivos de esta Secretaria Municipal.

Se extiende la presente certificacion, para los usos y fines legales a que haya lugar,
a los trece dias del mes de julio del afio dos mil veintiuno, en la ciudad de Balancan,
Tabasco. Certifico y doy fe.
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TIERRAA OE OPORTUNIDADES

No.- 4911

MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

C. SAUL PLANCARTE TORRES PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN, TABASCO; A TODOS LOS
HABITANTES HAGO SABER.

Que el Ayuntamiento se ha servido dirigirme lo siguiente:

EL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN, TABASCO; EN EJERCICIO
DE LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS ARTICULOS 115 FRACCIONES |
Y Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;
84 FRACCIONES |, 1l Y Vii; 85 FRACCIONES | Y I} SEGUNDO PARRAFO DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 1,
2, 3,9, 17, 19 Y TERCERO TRANSITORIO DE LA LEY QUE ESTABLECE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION EN LOS PODERES PUBLICOS,
LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS ORGANOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS
DEL ESTADO DE TABASCO; 1 FRACCION 1il PARRAFO SEGUNDO, 2, 27, 28, 29
FRACCION 1li, 47 PRIMER PARRAFO, 53 FRACCION XI, 65 FRACCIONES I, Il Y
XX, Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO; 1 y 31 DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL Y 1, 9, 18 Y 23 DE LA LEY DE ARCHIVOS PUBLICOS DEL
ESTADO DE TABASCO Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 65 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco se refrenda la personalidad juridica del Municipio reconocida, y respeta la
facultad reglamentaria del mismo.

SEGUNDO. Que mediante Decreto numero 123 publicado en el Suplemento 7534 C
el dia 19 de noviembre de 2014 se publicé la Ley que Establece los Procedimientcs
de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y 0s Organos
Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco; la cual, en los municipios tiene
por objeto especifico regular ei proceso para la entrega y recepcitn de los
Ayuntamientos, sus dependencias y las entidades municipales, sujetandolos a ésta
Ley y. en lo conducente, a lo establecido en materia de entrega y recepcién en los
articulos 27 y 28 de la ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Asimismo, en todo caso, en el marco de los procesos de entrega y recepcion se
observaran las disposiciones aplicables sefaladas por la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; la Ley Presupuesto y Responsabifidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, Ley de Hacienda Municipal y fa Ley de
Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

TERCERO. Que en fecha 10 de noviembre de 2010 fue publicado en el periédico
oficial del gobierno del estado suplemento 7323 H, el Manual de Procedimiento para
el Proceso de Entrega — Recepcion del Ayuntamiento de Balancéan, Tabasco; cuyos

frabajos fueron realizados en coordinacién con el Organo S%Caﬁzacian
del Estado. 4 @ 2 4

<R =

/
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CUARTO.- Que conforme al articulo tercero transitorio de la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos
y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco, en concordancia
con el diverso 27 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco; la
Contraloria Municipal es el Organo interno de Control competente, para realizar
acorde a la Ley en la materia las adecuaciones a la normatividad administrativa
interna del Municipio de Balancén, Tabasco, para el proceso que debe observarse
en una entrega y recepcion intermedia o final, mediante el Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega-Recepcion, con la finalidad de que
exista una transicion administrativa ordenada, homelogada, transparente y con
entrega de informacién completa, que otorgue certeza y seguridad juridica a los
servidores publicos entrantes y salientes por cualquiera de las causales contenidas
en al articulo 3 de la citada Ley; con el abjetivo de permitir la narmal continuidad en
la prestacién de los servicios publicos municipales, garantizando que los actos
administrativos, sean uniformes para los sujetos obligados.

QUINTO. En virtud de lo anterior y encontrandose facultado el Ayuntamiento de
Balancén, Tabasco, en términos de los articulos 115, fraccién |l de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65, fraccion | de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29, fraccién 11l y 47 de la Ley Orgéanica de
los Municipios del Estado de Tabasco, 36 fraccién il de la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcion de los Poderes Piiblicos, los Ayuntamientos
y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco, se somete a la
consideracion de este cabildo el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO.

INDICE
1. Antecedentes.
2. Presentacion.
3. Objetivo.
4, Marco Legal.
5. Formatos
TITULO UNICO
Del Proceso de Entrega y Recepcion en el Municipio de Balancan Tabasco.
Capitulo |
Disposiciones Generales
Capitulo Il

De las causales del proceso de entrega y recepcion,

Capitulo Ili ]
De los Procesos de Entrega y Recepcion
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Capituio IV
De los sujetos obligados a realizar ef proceso de entrega y recepcion.

Capitulo V
De los sujetos obligados a realizar Entrega-Recepcién final.

Capitulo VI
De los sujetos obligados a realizar Entrega-Recepcién Intermedia

Capitulo VI
De las personas facultadas para realizar el proceso de Entrega-Recepcién

Capitulo VIl
De las personas que deben intervenir en el proceso de Entrega-Recepcion

Capitulo IX
De las personas facultadas para desarrollar el proceso de Entrega-Recepcion

Capitulo X
De los asuntos que deben entregarse.

Capitulo X1
Del proceso Entrega y Recepcién

Capitulo Xl
Del Ayuntamiento y Administraciones

Capitulo Xl \
De los requisitos del Acta de Entrega-Recepcion
A

Capitulo XIV
Del Organo Interno de Control

Capitulo XV
De las aclaraciones y notificacicnes

Capitulo XVI
De las responsabilidades

Disposiciones transitorias
5. Anexos

d) Formatos de entrega-recepcién

/
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1. ANTECEDENTES

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 27 y 28 de la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco; la Contralorfa Municipal es el (grgano intemo de
Control responsable de coordinar los trabajos de entrega y recepcién de la
administracién municipal, mediante la instrumentacién de un Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcién del Ayuntamiento del
Municipio de Balancan, Tabasco; por lo que en su momento, la administracién
municipal en tummo a través de la Contralorfa Municipal, realizé trabajos en
coordinacién con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado; a efecto de
integrar dicho manual.

Fue asl, que con fecha 30 y 31 de julio del afio 2012, el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado, present6 a los Municipios, una propuesta basica de Manual
de Procedimientos para el Proceso de Entrega-Recepcion, con la finalidad de que el
Organo interno de Control Municipal pudiera contar con un elemento idéneo para
conformar el proyecto del mismo. Dictado que fue por el Contralor Municipai, el
mismo fue presentado el dia 23 de agosto del afio 2012, en reunién de trabajo
realizada entre el Contralor Municipal en funciones y el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado. Habiendo concluido la citada reunién de trabajos, el
Contralor Municipal dicté el proyecto final de Manual de Procedimientos de Entrega -
Recepcién, mismo que fue aprobado por el Cabildo Municipal, en sesion celebrada
el dia veintiocho (28) de septiembre del afic 2012.

Posteriormente a su aprobacién por el cuerpo edilicio, con fecha 10 de noviembre de
2012, fue publicado en el Suplemento 7323 H del Periédico Oficial del Gobierno del
Estado niimero 30351, et Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega y
Recepcidn del H. Ayuntamiento del Municipic de Balancan, Tabasco, para su

observancia obligatoria.
El Manual de referencia constituy¢ una herramienta que coadyuvarfa a la entrega
organizada y transparente de la Administracién Municipal, toda vez que considerd
una metodologia disefiada en términos del articulo 27 y 28 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, para que los servidores publicos responsables
ejecutaran las tareas de forma oportuna, desde la planeacién e integracion de 3
informacion hasta el acto de entrega-recepcion; sin embargo, el referido manual fue \
superado en virtud de que a finales del afo 2014, fue publicada la Ley que Establece

los Procedimientos de Entrega y Recepcidn en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco; %
teniéndose con ello una herramienta a nivel municipal mas completa en materia de

entrega recepcién, la cual regula en sus articulos y especificamente en el articulo

noveno esta materia, con los nuevos modelos de armonizacién contable respecto de

una buena rendicién de cuentas, permitiendo ajustar sus expectativas, a toda la
normatividad interna en materia de entrega y recepcion final e intermedia.

T 7 3
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2. PRESENTACION

El dla 19 de noviembre del afio 2014, fue publicado en el Suplemento “C" del
Periodico Oficial 7534 del Gobierno del Estado de Tabasco, la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes Ptblicos, los Ayuntamientos
y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco; quedando
derogadas todas aquellas disposiciones legales y administrativas que se oponian a
la citada Ley; instruyendo ésta, en su articulo tercero transitorio a los 6rganos
competentes en cada uno de los poderes del Estado, ayuntamientos y 6rganos
constitucionales auténomes; a adecuar su normatividad administrativa interna,
conforme a las disposiciones de la mencionada Ley; entendiéndose que de
conformidad con el articulo 27 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de

‘(l‘:abasoo. dicha facuitad compete a la Contraloria Municipal como Organo Interno de
ontrol.

Por tanto, el manual de entrega y recepcion debe ser ajustado a la normatividad
administrativa interna, conforme a las nuevas disposiciones contenidas en la Ley que
Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcioén en los Poderes Pblicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco,
teniendo el (nico interés de regular el proceso para la entrega y recepcion en el
Ayuntamiento del Municipio de Balancéan, Tabasco. Asimismo, la Contraloria
Municipal como Organo de Control Interno, ostenta la facultad de aplicar dicha Ley
para los efectos administrativos, en el ambito de las respectivas competencias y, en
lo conducente, a lo establecido en materia de entrega y recepcién por la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco y en todo caso, en el marco de
los procesos de entrega y recepcién, se observaran las disposiciones aplicables
sefialadas por la Ley General de Contabilidad Gubernamental; la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios; y la Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

En tal contexto, la transparencia y rendicién de cuentas tiene gran trascendencia e
impacto social, es por ello que destaca a nivel nacional el implemento y desarrolio de
actividades, para que la transicién de la Administracion Municipal se efectie de
manera oportuna y eficiente. Por lo cual, el presente Manual, adecua la normatividad
administrativa acorde con la Ley en la Materia, para la Entrega-Recepcion de la
Administracién Publica Municipal, asl como los formatos desarrollados en relacion a
la informacion que debe generarse en el proceso de entrega-recepcién de acuerdo
al articulo 9 de dicho ordenamiento legal, mismo que comprende la informacion de
bienes y recursos que tuvieron bajo su cargo.

Esperando que éste Manual contribuya a las buenas précticas por el bien comun de
la sociedad en el relevo de su Administracion. En este sentido, habra que precisar
que, el proceso de entrega-recepcion consiste en el acto de enfrega, documental y
fisica de todos los bienes y recursos que integran el patrimonio municipal, las
oficinas y fondos mediante el corte de caja respectivo, suscribiendo para tal efecto el
acta de entrega-recepcion con sus anexos, en los que se describe el estado que
guarda la hacienda municipal, cuya obligacién de enirega corre a cargo de la
administracién municipal saliente y gque da por recibido la administracién municipal
entrante. Estos lineamieptos contenidos en el presente manual seran la guia que
garantizara en el de la Ley el suministro Wﬂq adecuado y completo de la
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informacién a los miembros de la administracién municipal, con la finalidad de que
cuenten con los elementos necesarios para el correcto y eficaz desempefio de sus
funciones.

Asf mismo, tienen como finalidad orientar a los sujetos obligados por Ley, en la
elaboracién de las actas de entrega-recepcion, el informe de los asuntos y estado
que guardan los recursos humanos, financieros y materiales para el ejercicio de sus
atribuciones a quienes los sustituyan en sus funciones.

Luego entonces, partiendo de la premisa consistente en que el acto de Entrega y
Recepcion es un proceso administrativo de interés publico, de cumplimiento
obligatorio y formal, mediante el cual todo servidor pablico que concluya su funcién,
cargo o comisién, 0 que por cualquier otra causa se separe de su empleo, debera
hacer entrega formal del ente publico de que se frate, al servidor publico gque le
recibe o que lo sustituye en sus funciones, haciéndose constar este hecho en el acta
administrativa correspondiente, indudablemente involucra un proceso que tiene
como finalidad:

|.- Respecto de los servidores publicos salientes, liberarios de la responsabilidad
administrativa respecto del propio acto de Entrega y Recepcion, sin eximirlos de
responsabilidades por las faltas en que hubiesen incurride en el ejercicio del cargo
encomendado; y

I.- Para los servidores publicos entrantes, dotarles de la informacién y los elementos
necesarios para el desempefio de sus funciones, como inicio de su actuacién al
frente de su nueva responsabilidad y a su vez dar seguimiento a las acciones de la
administracién saliente, a fin de propiciar una buena rendicién de cuentas.

3. OBJETIVO

General: Este manual tiene por objeto adecuar la normatividad interna del Municipio
de Balancan, Tabasco, al proceso de Entrega y Recepcion regulado en la Ley que
Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.

Especifico: Lograr que la entrega-recepcién de la administracién municipal sea
sencllla, transparente y sobre todo que el trabajo que implica sea desarrollado de
acuerdo a la Ley en la Materia; implementando de manera enunciativa mas no
limitativa las bases, responsabilidades, criterios, acciones a desarrollar, formatos y
demas elementos acorde a los cuales deberé ajustarse la Entrega y Recepcién final
e intermedia que realice el Ayuntamiento del Municipio de Balancén, Tabasco; de tal
forma que se permita al servidor y/o servidores publicos municipales entrantes,
iniciar sus obligaciones en y las acciones de gobierno que les correspondan, asi
como garantizar la continuidad de las pendientes de la administracién saliente.

= @2/:@/// J

w7 A



17 DE JULIO DE 2021 PERIODICO OFICIAL 14

l.@ MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION
BALANGAN

TALPL LR SRS BRER

4. MARCO LEGAL
Leyes Federales:
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubemamental,
Ley General de Archivos
Ley de Coordinacion Fiscal.
Leyes Estatales:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley General de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco
y sus Municipio.

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco.

Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.
Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco. ;jj

Disposiciones Municipales:
Circulares y normativas para el Ayuntamiento de Balancén, Tabasco.

Manual de Normas Presupuestarias del Ayuntamiento de Balancan, Tabasco.

TITULO UNICO

DEL PROCESO ENTREGA Y RECEPCION DEL AYUNTAMIENTO DE %
BALANCAN, TABASCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. El presente ordenamiento se expide con fundamento en el articulo 115
fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64

fracciones |, Il y 5 fracciones | y Il segundo pamafo de la Constitucion Politica
del Estado Lib#€’y Soberano de Tabasco; 1, 5‘ 3, 9, 17, 19 y tercero transitorio de la
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Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco; 1 fraccion Iil parrafo segundo, 2, 27, 28, 29 fraccion Ill, 47 primer
parafo, 53 fraccion XI, 65 fracciones 1, Il y XX, y demas relativos de la Ley Orgénica
de los Municipios del Estado de Tabasco, 1 y 31 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; 1, 3, 5, 7 y 9 de la Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco,
es de observancia general y obligatoria para todos los servidores publicos que
conforme al mismo, tengan obligacién de llevar a cabo un proceso de entrega-
recepcién dentro del Municipio de Balancan incluyendo el Sistema de Agua vy
Saneamiento del Municipio de Balancan (SASMUB), y tiene como propésito que en
la renovacién del Ayuntamiento y de la administracién pablica municipal, asi como
en la sustitucién de los servidores publicos en un cargo, se realice un proceso de
entrega-recepcion completo, 4gil, veraz y transparente.

La aplicacién del presente manual le compete a la Contralorfa Municlpal y a la
Comision de entrega y recepcidn que para tal caso se instaure.

Articulo 2: Para efectos de este manual se entenderéa por;

Ley.- Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes

Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco.

Manual: Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcién del
Ayuntamiento del Municipio de Balancan, Tabasco.

Acta: Documento en que se hacen constar las situaciones que se presentan y
acciones realizadas durante el proceso de entrega-recepcién final de la
administracién municipal.

Acta de Entrega y Recepcién: Documento en el que se hace constar el acto de
Entrega y Recepcion de los servidores pulblicos por nombramiento (Directores,
Coordinadores, Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores, Jefes de Departamento
0 sus equivalentes, y los demas servidores pulblicos que por la naturaleza e
importancia de sus funciones deban realizar el acto de Entrega y Recepcion, por
haber manejado recursos o haber tenido personal a su cargo), con la descripcion
concreta de los aspectos y elementos relativos a los recursos financieros,
programaticos, humanos, materiales, documentales, legales, laborales, sistemas de
informacién, organizacién, métodos, asi como aquellos que resulten necesarios o se
susciten en dicho acto, finando para constancia al margen y al calce los que en ella
intervienen.

Ayuntamiento: El gobierno municipal establecido conforme a la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco y la Ley Orgdnica de los Municipios
del Estado de Tabasco.

Unidades Administrativas: Las que se sefialan en la Ley Organica de los
Municipios del Estade de Tabasco, incluyendo sug dependencias, Organos




17 DE JULIO DE 2021 PERIODICO OFICIAL

16

]
!_;g MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION
BALANCAN

Anexos: Conjunto de documentos con informacién que se integra en el acta de

Entrega y Recepcién de acuerdo a los formatos establecidos en este Manual,
ordenados progresivamente.

Comisién de Enlace para el proceso de entrega y recepcién: Grupos de trabajo
formado por los servidores plblicos designados por el Presidente Municipal Saliente

y personas designadas de sus respectivos equipos de trabajo por el Presidente
Municipal electo.

Contraloria Municipal: La dependencia que participaré en la entrega y recepcién de
las unidades administrativas del Municipio y sus entidades municipales.

Dependencias: Las sefialadas en los articulos 73 de la Ley Orgénica de los

l\cnggilcipios del Estado de Tabasco y; ias demas que en cada caso haya aprobado el
ildo.

Entidades: Las sefialadas como tales en la Ley Orgénica de los Municipios del
Estado de Tabasco y/o en otras disposiciones legales.

Entrante: Servidor publico que entrara en funciones en la administracién municipal.

Entrega y Recepcién: Acto administrativo que tiene por objeto hacer constar que el
servidor publico saliente entrega durante el proceso de Entrega y Recepcién al
servidor publico entrante el despacho y toda la documentacién e informacién
inherente a su cargo.

Entrega y recepcién intermedia: Cuando por causas distintas al cambio de
administracion, se separe el servidor publico y/o sujeto obligado de su cargo, empleo
0 comision.

Entrega y recepclén final: El que se realiza al término e inicio de un periodo
constitucional o legal y, en su caso, con motivo de la suspensién o desaparicién de
los Ayuntamientos.

Expediente Protocolario: Archivo documental integrado por el Acta Administrativa
de Entrega-Recepcion, las identificaciones cficiales de los participante y los formatos
autorizados utilizados en el proceso de Entrega y Recepcién.

Formatos: Los documentos que servirdn de base para la integracién de la
informacién de la Entrega y Recepcion, donde consta la relacién de los conceptos y
los documentos a entregar.

Ley: Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco.

Municipio: El Municipio Libre, investido de personalidad jurfdica propia, en términos
de los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Yy
i olitica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

/\g%/ - 7 A
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Organo Interno de Control: La Unidad Administrativa encargada de verificar las
actuaciones de los servidores publicos que por razén de competencia le
corresponde.

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.

Proceso: E! Proceso de Entrega y Recepcion, que comprende la organizacion,
supervision y apoyo técnico en la realizacién de las actividades relativas a la correcta
y oportuna integracién de los recursos humanos, materiales, financieros y de
informacién, que tienen asignadas las Dependencias, Organos o Entidades, para
asegurar una entrega ordenada, completa, transparente y homogénea conforme a la
normatividad vigente.

Recursos: Los recursos humanos, materiales, financieros y de informacién
documental y electronica (digital en medio magnético), con los que una unidad
administrativa cuenta para el desempefio de sus funciones.

Saliente: Servidor publico que termina sus funciones y tiene que hacer entrega del
area que tenia a su cargo en la administracién municipal.

Servidor publico: Toda persona gue desempefie un empleo, cargo o comisién, de
cualquier naturaleza en la administracién publica municipal, con independencia del
acto juridico que les haya dado origen.

Titulares del Ayuntamiento y Dependenclas: El Secretario del Ayuntamiento,
Directores o sus equivalentes que conforme a la ley, Decreto, Reglamento o Acuerdo
aplicable tengan la fitularidad de la dependencia, Coordinadores, Secretario
Particular, Secretario Técnico.

SASMUB: Sistema de Agua y Saneamiento del Municipio de Balancan.

Unidades Administrativas: Las que se sefialan en la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

Articulo 3.- La Entrega Recepcién es un proceso administrativo de interes publico,
de cumplimiento obligatorio y formal que debera llevarse a cabo por todo servidor
publico de la Administracién Municipal, incluyendo el (SASMUB), que concluya su
funcién, cargo o comision, o que por cualquier otra causa se separe de su empleo,
en el que hace entrega formal del ente publico de que se trate, al servidor plblico
que le recibe o que lo sustituye en sus funciones, mismo que debera hacerse constar
en el acta administrativa correspondiente, con la respectiva informacién y los
documentos comprobatorios suficientes, a la cual se acompariaran los anexos que
apliquen.
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CAPITULO I
DE LAS CAUSALES DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 4.- El Proceso de Entrega y Recepcién de los asuntos y recursos publicos,
debe realizarse:

1. Al término e inicio de un ejercicio constitucional o mandato legal,

1. Por renuncia;

ll. Por cese o terminagcién de nombramiento;

IV. Por suspensién,

V. Por destitucion;

VI. Por licencia por tiempo indefinido; o

VIl. Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del
servidor publico de que se trate,

Se considera causa justificada la muerte, la incapacidad fisica 0 mental del servidor
publico én funciones o que éste se encuentre en reclusién por la comisién de algin
delito, sustentada en un auto de formal prisién.

En caso de cese, despido, destitucion, suspensién o inhabilitacion, el servidor
publico saliente, no quedara relevado de las obligaciones que se contraen en las
disposiciones de los articulos 6 y 7 de la Ley.

Por causas distintas al cambio de administracién, la entrega y recepcion, se hara al
tomar posesién del cargo el servidor publico entrante. Si no existe nombramiento o
designacién inmediata de quien deba sustituir al servidor publico saliente, la Entrega
y Recepcién, se haré al servidor publico que designe para tal efecto, el superior
jerarquico del mismo.

CAPITULO Il
DE LOS PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 5.- A nivel municipal se regulan Unicamente dos tipos de entrega y
recepcion, que son:

a).- Proceso de Entrega y Recepcién Final: Cuando la entrega y recepcion a que
se refiere la fraccién | del articulo 3 de la Ley, se realice a la conclusién e inicio de un
gjercicio constitucional, como es el caso de la renovacion del Ayuntamiento, esia se
denominara Final.

b).- Proceso de Entrega y Recepcion Intermedia: Cuando ia entrega recepcion
sea derivada de alguno de los supuestos establecidos en las fracciones Il a la Vil
del parrafo primero del articulo 3 de la Ley, la entrega y recepcion se considera
intermedia y comprende solamente a la dependencia, entidad o unidad

administrativa de se trate.
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CAPITULO IV
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS A REALIZAR EL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION

Articulo 6. De acuerdo a la Ley son sujetos obligados los titulares e integrantes del
Ayuntamiento y de las enfidades para municipales, hasta el nivel jerarquico
correspondiente a jefe de departamento o sus equivalentes, y los demds servidores
publicos que por la naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar el acto
de entrega y recepcion, por haber manejado recursos o haber tenido personal a su
cargo; por la importancia que revisten los asuntos de la Finanzas, en esta area
firmaran mancomunadamente el Director y Subdirector, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 18 de la ley de Haclenda Municipal del Estado de Tabasco.

CAPITULOV
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS A REALIZAR ENTREGA Y RECEPCION FINAL

Articulo 7.- Por la naturaleza de su encargo, el Presidente Municipal, en su calidad
de primer regidor, Sindico de Hacienda en su calidad de segundo regidor y demas
regidores, son quienes estan obligados a realizar una entrega recepcién final al
concluir el pericdo para los cuales fueron electos, por encuadrar en la fraccion | del
articulo 3 de la Ley, ya que sus cargos derivan de la conclusién de un mandato legal
de eleccidn popular.

Asimismo, se entiende que un servidor plblico de eleccién popular que por alguna
circunstancia no concluya el pericdo para el que fuere electo, su entrega recepcion
sera intermedia, mas no final.

Los Directores y Coordinadores designados por el Cabildo y/o mediante
nombramiento expedide por el Presidente Municipal en uso de sus facultades
conferidas en el articulo 65 de la Ley QOrgéanica de los Municipios del estado de
Tabasco.

Los ftitulares de los Organismos Descentralizados y Desconcentrados de la
Administracion Municipal.

CAPITULO VI
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS A REALIZAR ENTREGA Y RECEPCION
INTERMEDIA

Articulo 8.- Cuando la entrega recepcion sea derivada de alguno de los supuestos
establecidos en las fracciones Il a la VIl del articulo 4 del presente manual, la
entrega se considera intermedia y comprende solamente a la dependencia, entidad
o unidad administrativa de que se frate, recayendo dicha obligacién en los servidores
publicos siguientes:

En los titulares de las dependencias administrativas del municipio,

sefialados en el articulo 73 de la Ley Organica de los Municipios del

Estado de Tabasco y sus sub%g;dos hasta nivel de jefe de
o
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departamento segln su estructura orgénica interna, por la relevancia y
responsabilidad de las funciones publicas en sus respectivos cargos.

I En el Coordinador General del DIF Municipal, Oficial del Registro Civil,
Juez Calificador y Procurador de la Defensa del Menor y de la Familia, por
haber manejado recursos y personal a su cargo, asl como por la
relevancia y responsabilidad de las funciones publicas en sus respectivos
encargos.

iil. En el Titular del Sistema de Agua y Saneamiento del Municipio de
Balancan (SASMUB), considerada una entidad paramunicipal, por haber

manejado recursos y personal a su cargo, hasta jefe de departamento,
segln su estructura organica interna,

CAPITULO VII
DE LAS PERSONAS FACULTADAS PARA REALIZAR EL PROCESO DE
ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 9.- La obligacién principal recae inicialmente en el servidor pUblico saliente
quien debera entregar, por si o por medio de una persona auytorizada bajo su
responsabilidad para tal efecto, toda la informacién que acredite el estado de los
asuntos de su competencia; asi como los recursos que tuviese asignados, a quien lo
sustituya en sus funciones.

Cuando la entrega y recepcién deba realizarse y no exista nombramiento o
designacion inmediata de quién deba sustituir al servidor pablico saliente, éste hara
enfrega al servidor publico que designe para tal efecto el superior jerarquico del
mismo.

Del mismo modo se procederd cuando la entrega deba hacerse sin la presencia del
servidor publico saliente, ya fuese por causa de muerte, incapacidad o cualquier otra
que le impida justificadamente asistir a realizar dicha entrega.

Cuando un servidor publico sea expresamente ratificado o sea designado para un
siguiente periodo, en términos de Ley, la entrega recepcién debera referirse a la
transicién entre ambos perfodos y cumplir, en lo conducente, con lo sefialado por la

Ley.
CAPITULO Vill
DE LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE ENTREGA Y
RECEPCION

en un momento dado, deben intervenir en una enfrega y recepcién; sin embargo,
dado que puede diferenciarse dos actos de esta naturaleza, es decir una final y otra
intermedia en donde la Ley prevé de manera enunciativa mas no limitativa, ajustar la
atividad interna del Municipio a los lineamientos previstos en ésta y en otras t«b

Articulo 10. El articulo 7 de la Ley, establece quienes son las personalidades que %

isposiciones de caracter legal que deben tener observancia, siempre que no se
tontrapongan a los preceptos de la misma; debe distinguirse quienes intervienen en
una o en otra; segln el caso, clasificandose de la siguiente manera:

A
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|- Tratandose de una entrega y recepcion final en el Municipio de Balancan,
Tabasco:

a) El servidor piblico saliente o la persona designada para tal efecto.

b) El servidor piblico entrante o la persona designada para tal efecto.

c) El Sindico de Hacienda Municipal saliente y entrante que corresponda.
d) El Contralor Municipal o su representante debidamente acreditado.

o) El director de Administracion saliente.

f) Un testigo de asistencia propuesto por el Servidor P(blico saliente.
g).- Un testigo de asistencia propuesto por el Servidor Ptblico entrante.

Il.- Tratandose de una entrega y recepcién Intermedia en el Municipio de Balancén,
Tabasco:

a) El servidor publico saliente o la persona designada para tal efecto.

b) Elservidor publico entrante o la persona designada para tal efecto.

¢) El Sindico de Haclenda Municipal, en caso de entrega y recepcién de
diractores.

d) El Contralor Municipal o su representante debidamente acreditado.

e) Un testigo de asistencia propuesto por el Servidor Pablico saliente.

f) Un testigo de asistencia propuesto por el Servidor Publico entrante.

Articulo 11.- Quienes deberén intervenir en la entrega y recepcién que realicen los
sujetos obligados pertenecientes al Sistema de Agua y Saneamiento del Municipio
de Balancan, Tabasco (SASMUB), en el ejercicio de sus funciones como servidores
publicos, son:

a) El servidor plblico saliente o la persona designada para tal efecto,

b) El Servidor plblico entrante o ia persona designada para tal efecto. 37
¢) El Comisario.

d) Dos testigos, nombrados por el servidor publico saliente y entrante,

CAPITULO IX
DE LAS PERSONAS OBLIGADAS A DESARROLLAR EL PROCESO DE
ENTREGA Y RECEPCION

)
Articulo 12. Las personas que entrardn en funciones en el Ayuntamiento, en %

cualquiera de sus niveles o, en su case, quien sustituya al servidor publico
correspondiente, tendran la obligacién de desarrollar las actividades previas al
cambic administrativo relacionadas con el conocimiento de la entrega y recepcién, y
su marco normativo segun corresponda, asl como:

l. Las que tengan por objeto conocer en qué consiste y cudl es el alcance del
procedimiento de entrega y recepcién;

Il. Las relativas al conocimiento de lo que en términcs de Ley se debe recibir al

ento del cambio,
7?%.0&5 relativas al conocimiento de las obligaciones y funciones, que debe cumplir
3 4 con motivo del procedimiento de entrega y recepcion de la administracién respectiva,
G IV. Conocer los rasgos fundamentales de la legislacion federal, estatal y municipal,
P que incidan en el desarrollo de I actividad publica respectiva; 7/

T £
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V. Conocer, en su caso, las principales caracterfsticas de las 4reas financieras que
comprende la hacienda publica respectiva; y

vi. ponocer los aspectos principales que implica el manejo de la actividad del
servicio plblico a desarrollar.

CAPITULO X
DE LOS ASUNTOS QUE DEBEN ENTREGARSE

Articulo 13. Los servidores publicos salientes deberdn preparar la entrega de los
aetuptos y recursos que hayan tenido a su cargo, mediante los documentos,
originales o en copia certificada, que a continuacién se enlistan, en caso de resultar

pertinente y aplicable de acuerdo a la naturaleza de sus funciones v la actividad
desarroliada:

I, El expediente protocolario, que contendra:

a) Acta en la que conste la toma de protesta, en su caso.

b) Nombramiento del servidor publico que entrega y del que recibe.

c) Identificaciones oficiales con fotografia de los participantes en el proceso de
entrega y recepcién

c) Acta circunstanciada de la entrega y recepcién.

ll. Documentacion financiera y presupuestal;

a) Estados financieros y anexos,

b) Estado de origen y aplicacion de recursos.

c) Corte de caja adicional.

d) Flujo de efectivo.

e) Estado de ejercicio presupuestal.

f). Catalogo de cuentas.

g) Cuentas contables.

h). Cuentas presupuestarias.

i). Deuda publica, incluyendo servicios financieros y endeudamiento neto.
j). Gasto comprometido.

By
k) Rezago fiscal.
I} Archivos vigentes.
m) Archivos histéricos y de computo.
n) Relacion de servicios contratados que implican un gasto programado.

f) Relacién de cuentas.

o) Oficios expedidos por el OSFE, referentes a la fiscalizacién de las cuentas

publicas presentadas, asl como ftoda la documentacion relativa al tramite de
observaciones y solventacion. %
p) Programa de inversion.

q) Calendarizacion y metas.

r) Sistema de contabilidad gubernamental.

. Expediente de obra pablica:

; e
a) Expedientes técnicos de obra pﬂblica. j
b) Expedientes financieros de obra pliblica. / W Lp\

8 Z 2
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¢) Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo.

d) Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construccién de caminos y
demas inherentes a la obra de que se frate.

e) Expediente general de servicios municipales.

f) Expediente de mantenimiento de servicios municipales.

g) Expediente de mantenimiento de vehiculos, maquinaria y equipo.

h) Convenios y contratos de obra publica.

IV. Documentacion patrimonial:

a) Relacion de bienes en aimacén.

b) Expedientes en archivo.

c) Material bibliogréafico e informativo.

d) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.
e) Inventario de programas de computo.

f) Inventario de bienes muebles e inmuebles

g) Expedientes documentales patrimoniales.

h) Inmuebles recibidos en donacion.

i) Donacién de inmuebles.

V. Expedientes diversos:

a) Cancelacién de cuentas bancarias.

b) Fondos especiales.

¢) Confirmacién de saldos.

d) Relacién de acuerdos o convenios.

e) Manuales de organizacién, de procedimientos o de ofro tipo que sean utilizados
por el ente publico de que se trate.

f) Los Informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o que se
estén practicando por las entidades de fiscalizacion superior de la Federacion y del
Estado, asf como de los érganos internos de control y de las auditorfas externas que
hubieren contratado.

g) La relacion de los documentos e informacion solicitada por las entidades
fiscalizadoras de |las auditorias en proceso.

Vi. Recursos Humanos:

a) Plantilia de personal.

b) Inventario de recursos humanos.

¢) Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo
de ingresos.

d) Estructura organica.

e) Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).

f) Expedientes de personal.

g) Relacién de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra comisionado.
h) Contratos de asesoria y consultoria, asimilables a salario.

#"Sueldos no cobrados.

j)' Libro de registro de valores.

Jiar-
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a) Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo.

b) Remates pendientes de ejecutar.

¢) Autorizaciones de la Legislatura en proceso.

d) Contratos y convenios en tramite.

e) Multas federales no fiscales en tramite de cobro.

f) Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucion.
g) Relacién de asuntos en trdmite o en proceso, incluyendo escritos pendientes de
acordar y solicitudes de acceso a la informacién publica.

h) Informe de obras en proceso.

i) Estudios y proyectos en proceso.

j) Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar.

k) Procesos de adquisiciones en tramite.

Viil. Expedientes fiscales:

a) Padrén de contribuyentes.

b) Padron de proveedores y contratistas.

¢) Inventario de formas valoradas y facturas en su caso.

d) Inventario de recibos de ingresos.

a) Corte de chequeras.

f) Relacién analitica de pélizas de seguros contratados.

g) Relacién analitica de depositos en garantia.

h) Relacién analitica de pagos realizados por anticipado.

i) Estado que guardan las participaciones federales, estatales o municipales, segin
su caso.

j) Relacidn de los expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y
adeudadas.

k) Entrega de sellos oficiales.

1) Legislacién fiscal.

J. Libros de actas de Cabildo, vy

K. Acuerdos de Cabildo pendientes de cumplir.

IX. Otros: Entendiéendose toda aquella informacién relevante que no se encuentre
considerada en los rubros antes sefialados.

X. Los demas que establezcan las leyes organicas, decretos, reglamentos o
acuerdos correspondientes, segun la naturaleza del ente publico de que se trate.

En este sentido se estara ademas, en lo conducente, a lo que establece el articulo
27 de la Ley Orgdnica de los Municipios dei Estado de Tabasco.

CAPITULO XI
DEL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION

rticulo 14. Para llevar a cabo la entrega y recepcion del Ayuntamiento v el
SASMUB, los servidares publicos salientes, deberan flevar a cabo un acto formal, en
el que se haga entrega de la documentacion a que se refiere el articulo 9 y 34 de la

S =
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Ley, segln corresponda, elaborando para tal efecto, acta de entrega documental y
SUs anexos cofrespondientes.

Articulo 18.- Los Servidores Publicos obligados a la entrega, son los directamente
responsables de rendir por escrito y autorizar con su firma, la informacién sefialada
en el articulo 13 del presente manual, la cual debera poseer como fecha de corte la
comprendida en un periodo no mayor a quince dfas antes de la fecha en que se
celebre la entrega y recepcién.

En virtud de lo sefialado en el presente articulo, el servidor publico que participe en
una entrega recepcion intermedia debera informar con antelacion en un lapso de
quince dfas de la decisi6n de separarse del cargo, a diferencia de que sea por
causas ajenas a su voluntad, en tal situacién debera considerérsele un tiempo
razonable para que cumpla con la entrega respectiva.

Articulo 18. Al término e inicio de un ejercicio constitucional el procedimiento
preparatorio para la entrega y recepcién, podrad iniciarse a partir de que haya
quedado firme la resolucién por la que se haya realizado la declaracién de mayoria y
validez de la eleccién de que se trate,

Para tal efecto, se podrédn crear comisiones de enlace integradas por servidores
puablicos en funciones y por el Presidente Municipal electo, segun el caso, quienes
podran designar el nimero suficiente de personas que les auxilien o representen en
dichas tareas mediante la respectiva acreditacién; dichos nombramientos seran
honorificas.

Las Comisiones de eniace a que se refiere el pamafo anterior deberan formular
conjuntamente un plan de trabajo, dentro de los cinco dias posteriores a |a fecha de
su designacién, que permita planear y desarroliar la entrega y recepcién en forma
ordenada y expedita. Para el adecuado seguimientc de la elaboracion y ejecucién
del plan de trabajo se deberan levantar actas que describan en forma pormenorizada
las actividades de la Comisién.

Se debera asignar un presupuesto para la adquisicion de materiales y articulos de
oficina asf como recursos financieros para sufragar los gastos adicionales que se
generen, por el proceso de la preparacion de la entrega y recepcién final.

Articulo 17. Previo al levantamiento del Acta Administrativa de Entrega y Recepdion,
el superior jerarquico o el servidor piblico saliente, si ain se encuentra en funciones
y siempre que tenga la facultad expresa, debera girar oficios cuando menos con tres
dlas habiles de anticipacion, donde se notifique a los servidores plblicos que deban
intervenir en el acto en el que se realizard la entrega. Los oficios mencionados
deberan contar al menos con los siguientes datos:

I. Funcionario a quien se dirige;
Il. Lugar fecha y hora en que se llevara a cabo el acto de entrega y recepcion,
Ill. Especificacion del area que se entrega; y
“W. Nombre © cargo del funcionario entrante y saliente 0 en su caso el servidor
*publico responsable de Ia racepcion.
Si el 6rgano interno de control encuentra falta de convocatoria para la entrega y
recepcién por parte del servidor publico salientz solicitard y, en su caso, iniciara el
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procedimiento administrativo que corresponda contra el servidor puablico que resulte
responsable de dicha omisién.
CAPITULO X!I
DEL AYUNTAMIENTO Y ADMINISTRACIONES

Articulo 18.- Para efectos del articulo 19 la Ley, los titulares de las dependencias y
entidades municipales competentes prepararan con toda oportunidad la informacion
sobre el estado que guardan los asuntos y recursos financieros, humanocs y
materiales, obras y programas, juridicos y demas elementos a que se refiere esta
ley, para ser entregados en su momento a las autoridades que enfraran en
funciones, sin que esto implique la entrega de documentacién alguna. Debiéndose
coordinar en lo conducente con los integrantes de las comisiones de entrega y
recepcion designados. En caso de que se realice algin cambio entre los miembros
de dichas comisiones, se debera notificar por escrito con toda oportunidad. Dentro
de los tres dias habiles siguientes a su integracién, conjuntamente las comisiones de
eniace iniciardn los frabajos correspondientes, acordando los procedimientos
respectivos y en su caso los recursos que seran necesarios para preparar la entrega
y recepcién en forma ordenada y acorde a los términos que establecen la presente

Ley y las disposiciones conducentes de la Ley Organica de los Municiplos del Estado
de Tabasco.

Articulo 19. Todos los sujetos obligados en los ayuntamientos, dependencias, y
entidades municipales, estan obligados a brindar la informacién y aclaraciones
correspondientes, segin su ambito de competencia, una vez que oficiaimente se
integren las comisiones de enlace respectivas.

Articulo 20.- La comisién de enlace por parte de ia administracién entrante debera
tomar conocimiento de la situacidn que guarda la administracion municipal,
informéndose debidamente del desarrollo y cumplimiento de los programas, obras y
proyectos; lo que debera informar a los servidores plblicos entrantes para que se
tomen las previsiones conducentes a fin de que no se interrumpa la marcha nomal
de la administracion publica municipal.

Articulo 21.- La comision de enlace entrante no podra ejercer mas atribuciones que
las sefialadas en la presente Ley y sus integrantes no recibirdn remuneracion alguna
por tales actividades, ni podran disponer de los bienes muebles de las
dependencias, érganos o entidades en que desempefien sus funciones, mientras no
sean servidores publicos con derecho a ello.

Articulo 22.- Los servidores publicos salientes de las dependencias y entidades
municipales, concluida la entrega y recepcién, estaran obligados a proporcionar a los
servidores publicos entrantes y a los érganos internos de conirol, la informacién que
requieran y hacer las aclaraciones que les soliciten durante los siguientes 30 dfas
hébiles contados a partir del acto de entrega.

culo 23.- Llegado el momento, los servidores publicos entrantes, deberan hacer
oportunamente del conocimiento a los salientes, los procescs de revision a la cuenta
publica pendiente de fiscalizar por las instancias correspondientes, dando a conocer
los resultados de las mismas, a efecto de coadyuvar con su solventacidn.

7 iy -
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CAPITULO Xili
DE LOS REQUSITOS DEL ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

Articulo 24. El acta de entrega y recepcién deberé reunir y, en su caso, especificar
como minimo los siguientes requisitos:

l. La fecha, lugar y hora de su inicio;

Il. El nombre, cargo u ocupacién de las personas que intervienen, quienes se
identificardn pienamente mediante nombramiento u oficio;

lil, Elaborarse en presencia de por lo menos dos testigos;

IV. El asunto u objeto del acto;

V. El conjunto de hechos que el evento de entrega y recepcién comprende,
relacionados con detalle, asi como las situaciones que sucedan durante su
desarrollo, lo cual debera manifestarse bajo protesta de decir verdad; y

VI. El nimero, tipo y contenido de los documentos que se anexan y complementan
el acta.

Para la formulacién del acta de entrega y recepcion se observarad el siguiente
procedimiento;

l. Se elaborard por lo menos un tanto del Acta para cada uno de los funcionarios que
intervienen,;

Il. Deberan evitarse tachaduras, enmendaduras o borraduras; en todo caso, los
errores deben corregirse mediante testado, antes del cierre del acta;

Iil. Los espacios o renglones no utilizados deben ser cancelados con guiones;

IV. Todas y cada una de las hojas que integran el acta de entrega y recepcion,
deben ser rubricadas al margen por las personas que en ella intervinieron y al calce
en el espacio de su nombre en la hoja final, haciéndose constar, en su caso, la
negativa para hacerio;

V. En caso de no existir formato especial de acta, ésta se levantard en papel del
ayuntamiento o entidad de que se trate,

VI. Las cantidades deben ser asentadas en nimero y letra;

VII. Las hojas que integren el Acta Administrativa de Entrega y Recepcion, asi como
los anexos, deben foliarse en forma consecutiva, llenado por su anverso. El reverso
debera contener la leyenda "sin texto” y cruzada con una linea diagonal;

Viil. Contener un apartado de observaciones; y

IX. Indicar la fecha, lugar y hora en que concluya el acto.

La firma de las actas y de los anexos de |a entrega y recepcion debera realizarse el
mismo dia en que se concluya dicho procedimiento.

Articulo 25. El Acta de Entrega y Recepcién se hara constar por escrito al igual que
sus respectivos anexos, los que adicionalmente vy de manera preferente se
presentaran también en medios magnéticos, digitales o electronicos, los que seran
integrados en originales para distribuirse a cada uno de los participantes.

lo 26. Cuando la informacién que se vaya a entregar se encuentre en medios
ronicos, magnéticos, 6pticos o magneto Opticos, se digitalice o se guarde en
@rchivos electrénicos, bases de datos o deméas medios electrénicos o de tecnologia
de la informacion, deberan entregarse todos{ os documentos relativos de uso y

i O
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consulta de la informacién electrbnica, tales como claves de acceso, manuales
operativos y demas documentos relativos a la informacién que conste en dichos
medios.

Articulo 27.- Cuando en el Proceso de Entrega y Recepcion, se haga uso de medios
electronicos, si las circunstancias y recursos presupuestales y tecnolégicos lo
permiten, se utilizardn los mecanismos que posibiliten la produccién de firma
electrénica o de firma electrénica avanzada, segun el caso, en atencién a la
naturaleza e importancia de las funciones encomendadas a los servidores publicos
obligados.

En caso de disponer de &I, el Sistema Electrénico de Entrega y Recepcién sera el
medio electrénico obligatorio y Unico para generar el Acta de Entrega y Recepcién y
capturar e imprimir los formatos que son parte integrante de dicho procedimiento, a
efecto de simplificar y agilizar el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Archivos
Publicos del Estado de Tabasco y deméas normatividad aplicable.

Los usuarios del Sistema tendrén la obligacién de mantener permanentemente
actualizada la informacién de dicho Sistema, mediante los formatos, manuales y
procedimientos respectivos en cada una de las unidades administrativas, con el fin
de documentar con agilidad y transparencia la entrega de los recursos publicos con
que cuenta.

CAPITULO X1V
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 29. La Contralorfa Municipal, sin perjuicio de las disposiciones legales y
administrativas en vigor, tendré las siguientes facultades y atribuciones:

I. Coordinar y supervisar los procesos de entrega y recepcion;

il. Establecer la programacion, coordinacién, apoyo técnico y supervisién de las
actividades que se deberan instrumentar en el ambito de su competencia, para
alcanzar los objetivos previstos en la Ley;

Ill. Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario general de
actividades que se requieran para el cumplimiento de la presente Ley;

IV. Coordinar la ejecucién del Proceso de Entrega y Recepcién Final, asl como dar
seguimiento y evaluar el cumplimlento del calendario de actividades requeridas para
su instrumentacién, tanto de las que se encuentren a su cargo como las que
correspondan a otras Direcciones Entidades;

V. Capacitar técnicamente a los sujetos obligados en el Ayuntamiento y el SASMUB,
en la preparacidn, revision e integracion de la documentacién soporte de los anexos
que formaran parte de las actas de entrega y recepcién, asl como supervisar y
evaluar los avances correspondientes;

VI. Intervenir en el proceso de las unidades admimsh'ahvas que integran el
Ayuntamiento y el SASMUB y

VI Verificar el cumplimiento del presente Manual e interpretar su contenido.

sLa intervencion del érgano interno de control, sélo tendra por objeto verificar que se
/ cumpla la normatividad que nga el proceso de entrega y recepcién, sin que

-y e
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prejuzgue sobre la veracidad, idoneidad o completitud de la informacién que se
entrega a libere de las responsabilidades que con posterioridad puedan surgir.

CAPITULO XV
DE LAS ACLARACIONES Y NOTIFICACIONES

Articulo 30. Durante los siguientes treinta dias hébiles contados a partir de la
conclusion del acto de entrega y recepcidn, conforme a la fecha del acta respectiva,
el servidor publico entrante, a través del area juridica o de Control Interno que
corresponda, podrd requerir al servidor pablico saliente la informacién o aclaraciones
adicionales que considere necesarias; tal solicitud debera hacérsele por escrito y
notificada en el domicilio que haya designado en el acta de entrega y recepcién el
servidor publico saliente.

Articulo 31. Cuando el Organo Interno de Control cite a los servidores publicos o
sujetos obligados entrantes y salientes, a efecto de solicitarles las aclaraciones
pertinentes sobre las probables irregularidades detectadas en la realizacién del acto
de entrega y recepcion, o la omisién de éste, se sujetaran a las reglas establecidas
en el capitulo correspondiente de la Ley en la materia.

Articulo 32. Las notificaciones de los actos que establece la presente Ley, se harén
en forma personal, mediante mensajeria, correo certificado o telegrama, en el
domicilio del ex servidor publico que haya sefialado en el acta de entrega y
recepcion o en el gue se tenga ragistrado en su expediente.

Articulo 33. Cuando no se localice el domicilio del servidor ptblico entrante y/o
saliente, la misma se realizard en su nuevo lugar de trabajo o en el lugar donde se
encuentre. La persona encargada de la notificacién deberé cerciorarse del domicilio
del interesado, identificandose en el acto con constancia o credencial expedida por
autoridad competente, en las que se contenga su fotografia; y debera entregar, junto
con la copia del citatorio o documento en el que conste el acto que se notifique, una
copia del acta que se levante en el momento de la diligencia y en la que se hagan
constar en forma circunstanciada los hechos y sefialar la fecha y hora en que fa
notificacidn se efecttie, recabando el nombre y la firma de la persona con quien se
entienda la diligencia de negarse a firmar, se hara constar en el acta de notificacién,
sin que ello afecte su validez. Las notificaciones personales se entenderan con quien
deba ser notificado; a falta de ello, quien notifique dejara citatorio con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado espere a una hora
fija del dia habil siguiente.

Si el domicilio se encontrare cerrado, el citatoric se dejara con el vecino mas
inmediato, a quien se entregara copia simpie del asunto que se notifica, debiéndose
fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio, haciéndose constar
lo anterior en acta circunstanciada, la que obrara en el expediente.

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacién se

nderé con cualquier persona con capacidad de ejercicio que se encuentre en el
ﬁcﬂia en que se realice la diligencia y, de negarse ésta a recibirla en caso de
s encontrarse cerrado el domicilio, se realizara por instructivo gue se fijara en un lugar

gE—ey e




17 DE JULIO

DE 2021 PERIODICO OFICIAL

30

e
!m MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

TRARL R eI AT

visible del domicilio. De estas diligencias, el notificador asentard por escrito y
debidamente circunstanciado, el acto realizado.

Articulo 34, Las notificaciones personales surtirdn sus efectos el dfa siguiente al en
que hayan sido realizadas. Se tendrd como fecha de notificacién por correo
certificado del Servicio Postal Mexicano y telegrama, la que conste en el acuse de
recibo, surtiendo efectos en esa misma fecha.

Articulo 35. En caso de que el servidor ptblico saliente no sefiale domicilio en el
acta de entrega y recepcién, se tendrd como senalado el que conste en su
expediente personal y como consecuencia la notificacién se le efectuara
invariablemente por correo certificado.

CAPITULO XVI
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 38. El servidor publico saliente que no entregue los asuntos y recursos a su
cargo en los términos de este manual, sera requerido de forma inmediata por el
organo interno de control que corresponda para que en un lapsc no mayor de quince
dias habiles, contados a partir de la fecha de separacién del empleo, cargo o
comisién, cumpla con esta obligacién.

En este caso, el servidor publico entrante al tomar posesién, o el encargado del
despacho, levantard acta circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando
constancia del estado en que se encuentren los asuntos, haciéndolo del
conocimiento del superior jerarquico y del 4rgano interno de control para efectos del
requerimiento a que se refiere este artfculo, y en su caso, para que se promuevan
las acciones que correspondan, de conformidad con la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado; tal circunstancia debera notificarse al Organo Superior de
Fiscalizacion, para los efectos legales del parrafo que antecede.

Una vez que el requerimiento se haya realizado, si el servidor pablico saliente dejare
de cumplir esta disposicién, incurrird en responsabilidad administrativa por lo que se
le sancionara en términos de lo dispuesto en la Ley Responsabilidades de los
Servidores Publicos, independientemente de las posibles responsabilidades de tipo
politico, penal o civil, que en su caso, hubiere incurrido con motivo del desempefio
de su funcidn.

También el érgano interno de control har4 del conocimiento y dara el seguimiento
respectivo de los asuntos que hubieren quedado en tramite, asf como darles a
conocer las observaciones de las auditorfas realizadas por el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado, la Auditoria superior de la Federacién y de cualquier otra
depepdencia que requiera la comparecencia o solicite informacién relacionada con
asuntos de su encargo, para que presenten las solventaciones y los argumentos
necesarios que les permitan deslindar las responsabilidades por los asuntos que
shubieren tenido a su cargo.
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Articulo 37. La vigilancia del exacto cumplimiento de las presentes disposiciones,

queda a cargo de la Contraloria Municipal y las comisiones de enlace en términos de
la normatividad aplicable.

Articulo 38. El incumplimiento de lo dispuesto por la presente Ley, sera sancionado
en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Tabasco, sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad civil o penal en la
que pudieran incurrir.

Articulo 39. En caso de cese o terminacion del nombramiento, suspensién o
destitucion, el servidor publico saliente no quedara relevado de las obligaciones que
se contemplan en las disposiciones de esta Ley, siendo aplicable al caso, el régimen
de responsabilidades de los servidores pUblicos.

Articulo 40. Cuando por el volumen de la informacion y de los bienes que se
entregan al servidor publico entrante éste requiera de mayor plazo para realizar una
recepcién ordenada y transparente, deberd solicitar al érgano interno de control una
prérroga sobre el plazo de 15 dlas habiles, sefiaiando el nuevo plazo y los
argumentos que justifiquen la peticion.

En caso de que el Organo Interno de Control lo considere procedente, lo hara de!
conocimiento por escrito al servidor pablico saliente.

TRANSITORIO

PRIMERO.- El presente Manual entraré en vigor al dlia siguiente de su publicacién
en el Perigdico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Las Autoridades competentes aplicaréan el presente Manual en la
jurisdiccién que les corresponda.

TERCERO.- Se abrogan y derogan todos los ordenamientos de igual o menor b‘“\
jerarquia que se opongan al presente Manual.

5. ANEXOS

De conformidad con el articulo 8 de Ley que Establece los Procedimientos de
Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos
Constitucionales Autdénomos del Estado de Tabasco, para realizar la entrega-
recepcién en el acta intermedia Unicamente formarén parte del acta de Entrega-
Recepcién de cada unidad administrativa los informes, formatos y documentos gue
apliquen en la dependencia que entregue.

En el acta final se incluirdn todas las cédulas y, en caso de que la informacién a que
se refiere el formato no aplique, se pondré la leyenda (N/A) y no tendré la obligacion
de agregario como anexo, mismas que a continuacién se enlistan: H]
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ANEXO leLave - FORMATO -
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6. FORMATOS

Formato: BA-FER-01
(Acta de entrega-recepcion Intermedia)

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Se debera anotar los siguientes:

N = o cdh el ed v b e A A OO B WA
COONOMBWN=SO ~ - 7 7 5 & v

Nombre de la dependencia que se entrega.

Direccion donde se sitta la dependencia que se entrega.

Nombre del servidor ptiblico saliente.

Nombre del cargo y Dependencia del servidor publico que entrega.
Nombre del servidor ptblico entrante.

Nombre del Contralor.

Nombre de la o el Sindico.

Nombre del primer testigo.

Nombre del segundo testigo.

. Clave de elector del primer testigo.

. Clave de elector del segundo testigo.

. Clave de elector del servidor publico saliente.

. Domicilio particular del servidor publico saliente.

. Numero de teléfono del servidor publico saliente.
. Correo electrénico.

. Clave de elector del servidor publico entrante.

. Domicilio particular del servidor piblico entrante.
. Clave de elector del Contralor.

. Domicilio particular del Contralor.

. Clave de elector de la o el Sindico.

21.

Fecha de la Constancia de Mayoria y Validez de la Eleccion de

Presidente Municipal y Regidurias expedido por el Consejo Electoral
Municipal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco.

22.

Observaciones y comentarios, relacionados con la entrega y

recepcion de la informacién.

23

. Hora en que se concluye el acta de entrega-recepcién intermedia.

= g g 7
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Formato: BA-FER-01
(Acta de entrega-recepcion Intermedia)

En cumplimiento a lo previsto por los articulos 2°, 3° pérrafo tercero, 9°, 10°% 11y 12,

de la Ley que Establece ios Procedimientos de Entrega y Recepcion de los Poderes

Publicos, los Ayuntamientos y Organos Constitucionales Autonomos del Estado de

Tabasco, se da inicio al acto de entrega y recepcién intermedia de la 1 .
que se ubica en 2 : con motivo de la renuncia
voluntaria del C. 3 , al cargo de 4
Se encuentran presentes y participan en este acto los CC. 3 ,
servidor publico saliente; C. 5 . Servidor
plblico entrante; C. 6 . Contralor Municipal y C.
7 , Sindico de Hacienda.
En calidad de Testigos se designa a los CC.
B s 9 ;
quienes se encuentran presentes y se identifican con Credencial para Votar con
clave de elector 10 y 11 , respectivamente.
ElC. 3 , Servidor publico saliente, se identifica con

credencial para votar con fotografia con clave de elector numero
12 . expedida por el Instituto Nacional Electoral,
documento que se tiene a la vista: Se aprecia una fotografia cuyos rasgos

fisonémicos corresponden a su portador, se fotocopia fa identificacion, se agrega al
acta y el original le es devuelto a su portador quien manifiesta tener su domicilio
particular en ' 13

Tabasco y para los mismos efeclos, sefala el nimero telefénico

14 , correo electrénico 15 .
Elola C. 5 . Servidor Publico entrante, en este acto se
identifica con credencial para votar con fotografia con clave de elector nimero
16 ., expedida por el Instituto Nacional Electoral,

documento que se tiene a la vista: aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos
corresponden a su portador. Se obtiene una copia fotostatica legible que se agrega a

ja=presente acta y el original se le devuelve a su portador, quien dijo tener su
domicilio particular 17 y para los mismos
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efectos, sefiala la oficina que ocupa la 1 del Ayuntamiento del
Municipio de Balancan, Tabasco.

El C. 6 , Contralor Municipal, quien en este acto se
identifica con credencial para votar con fotografia, con clave de elector nimero
18 , expedida por el Instituto Nacicnal Electoral, documento que

se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisondmicos
corresponden a su portador, instrumento del que se obtiene una copia fotostatica
legible y en este acto le es devuelto el original a su portador, agregandese la copia
fotostdtica a la presente acts, y manifiesta tener su domicilio particular

19 LaoelC 7 , Sindico de
Hacienda Municipal, se identifica con credencial para votar con fotografia con clave
de elector nlimero 20 , expedida por el Instituto Nacional

Electoral y acredita su personalidad con fa Constancia de Mayoria y Validez de la
Eleccion de Presidente Municipal y Regidurlas expedido por el Consejo Electoral
Municipal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco de fecha
21 . Bajo protesta de decir verdad el servidor publico entrante
manifiesta que es de su conocimiento el contenido del articulo 8 de la Ley que
establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion de los Poderes Pablicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos de! Estado de Tabasco y
ha dado cabal cumplimiento a las obligaciones ahf establecidas.
Se apercibe, a l0s servidores publicos entrantes y salientes, a conducirse con
verdad en este acto y se les hacen saber las penas en que incurren los falsos
declarantes.

Seguidamente y bajo protesta de decir verdad el servidor publico saliente manifiesta
que los asuntos, recursos, documentos, registros, controles, inventarios y demas
documentacién que se entregan a continuacién se encuentran actualizados y son los
unicos que estuvieron a su disposicion en la dependencia:

%
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Expedienta protosoiatio

Acia an la qua conata in loma de protesta, en su CESO.

INombramiento del aenidor publico que entrega iy del qua rvcibe.

Acta circuneiancisada de s entrega v recepoion.
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Los formatos, anexos y archivos electronicos aqui mencionados se encuentran
debidamente validados y forman parte de la presente acta.

OTROS HECHOS: Por no estar contemplado en otro rubro, se procede como sigue: A
a) Por otra parte, se hace entrega de numero de llaves de oficinas y ___llaves %
de vehiculos; con sus respectivos duplicados, mismas que pertenecen a las

diferentes areas de la Direccion o area que se entrega).
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b).- ‘Alguna situacién en particular no prevista, (posible aclaracién o duda de
cualquiera de las dos partes) --------

Por su parte, el C. 5 , €n cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 12,
parrafo segundo fraccién VIl de la Ley, recibe bajo reserva, la documentacion y
recursos consignados en la presente Acta y sus anexos, seguidamente se hacen

constar las siguientes observaciones o salvedades: (de no haber aclaracion o
salvedad deberd anotarse "sin observaciones")

22
Por otra parte, el C. 6 , Contralor Municipal, hace de

conocimiento a los servidores publicos que intervienen en la presente acta, que de
acuerdo a lo establecido en los articulos 17 y 18 de la Ley, la entrega de esta
dependencia municipal y los asuntos, no eximen de la responsabilidad en que
hubiera incurrido el servidor publico saliente, quien durante los siguientes treinta
dl-as hébiles, contados a la conclusién de este acto, podra ser requerido por el
servidor publico entrante, para que presente informacion ¢ aclaraciones adiciones
que considere necesarias, sin menoscabo de las responsabilidades administrativas,
civiles, penales o mercantiles en que hubiere incurrido durante el ejercicio del cargo,
en cuyo caso los plazos seran aquellos que disponga la norma aplicable.

Asimismo, el C. 6 , Contralor Municipal, exhorta al servidor
publico entrante y al servidor publico saliente, para que en cumplimiento con lo
dispuesto en el arabigo 33 fracciones | y |l de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, dentro del plazo de los siguientes sesenta dias naturales a la toma
de posesion del cargo y/o conclusién del mismo, respectivamente, presenten su
Declaracién de Situacién Patrimonial y de Intereses en la modalidad de “Inicial” y/o
“Conclusién”, segun sea el caso, a través del sistema DECLARANET que para tales

efectos se tiene en este Municipio ingresando al siguiente link:
hitp://www.balancandn.com/declaranet, y en caso de dudas presentarse en las

Tinas de la Contraloria Municipal para efectos de que se les brinde del apoyo
qorrespondiente. (-6
Pl

e R .
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No habiendo nada méas que hacer constar, se da lectura a la presente acta y al no
haber objeciones se concluye la misma en el lugar que se inicia, en la misma fecha,

siendo las 23 horas, firmando al margen de cada una de las hojas que

integran esta acta y al calce de la (ltima los que en ella intervinieron para los efectos

procedentes; esta acta se imprime en 4 (cuatro) tantos originales, que se entregaran
a cada uno de los funcionarios que intervienen en la misma.

Servidor piiblico Saliente Servidor piblico Entrante
C. C.
Sindico Contralor Municipal
C. C.
Testigo Testigo
C. C.
= — -
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ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION FINAL.

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Anotar:

. Nombre de la dependencia que se entrega

. Domicilio de la Dependencia que se esta entregando.

. Hora en que se inicia el acta de entrega-recepcién final.

. Dia en que se inicia el acta de entrega-recepcion final.

- Mes en que se inicia el acta de entrega-recepcion final.

. Afio en que se inicia el acta de entrega-recepcion final.

- Periodo Constitucional (2018-2021, 2021-2024) seglin sea el caso.

. Nombre del servidor publico saliente.

. Cargo del servidor publico saliente.

10. Numero de clave de credencial de elector del servidor publico que
entrega.

11. Domicilio del servidor publico que entrega.

12. Namero de teléfono del servidor publico saliente.

13. Correo del servidor plblico saliente.

14. Nombre del servidor publico entrante.

15. Nombre del Presidente Municipal entrante.

16. Fecha del nombramiento del servidor publico entrante.

17. Fecha del periodo Constitucional que permanecera en el encargo el
servidor puablico entrante.

18. Numero de clave de credencial de elector del servidor publico
entrante.

19. Domicilio del servidor plblico entrante.

20. Nombre del o la Sindico de Hacienda municipal saliente.

21. Numero de clave de credencial de elector del o la Sindico de
Hacienda municipal saliente.

22. Domicilio particular del o la Sindico de Hacienda municipal saliente.
23. Nombre del o la Sindico de Hacienda municipal entrante.

24. Numero de clave de credencial de elector del o la Sindico de

Hacienda municipal entrante. \
25. Domicilio particular del o la Sindico de Hacienda municipal entrante.

i

H

OCONDOHLWN -

26. Nombre del Contralor Municipal saliente.
27. Numero de clave de credencial de elector del Contralor Municipal
saliente.
28. Domicilio del Contralor Municipal saliente.
Contralor Municipal entrante.
/.- 0, Numero de clave de credencial de elector del Contralor Municipal

o "~ entrante. s o = &
Z N0, = gﬂa
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31. Domicilio del Contralor Municipal entrante.

32. Nombre de testigo nimero uno.

33. Nombre del testigo nimero dos.

34. Numero de clave de credencial de elector del primer testigo (1).
35. Edad del primer testigo.

36. Estado civil del primer testigo.

37. Ocupacion servidor publico.

38. Instruccion escolar del primer testigo.

39. Domicilio particular del primer testigo.

40. Namero de clave de credencial de elector del segundo testigo.
41. Edad del segundo testigo.

42. Estado civil del segundo testigo.

43. Ocupacioén servidor publico.

44. Instruccidn escolar del segundo testigo.

45. Domicilio particular del segundo testigo.

46. Hora en que se concluye el acta de entrega-recepcion final.

Formato: BA-FER-02
(Acta de entrega-recepcién Final)

En la Ciudad de Balancén, Tabasco, constituidos en la oficina que ocupa la

1 ubicada en 2 siendo las __ 3
horas del dia _ 4 de § del afio __6 , con motivo de la
conclusién del perfodo Constitucional del Gobierno Mu Municipal 7 , 5@
encuentran reunidos el C. 8 , quien concluye su
encargo como 9 , quien en este acto se identifica con credencia

para votar con clave de elector nimero____10___, expedida por el Instituto Federal
electoral, documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia,
cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador, instrumento del que se
obtiene una copia fotostatica legible y en este acto le es devuelto el original a su
portador, agregandose la copia fotostatica a la presente acta, y manifiesta tener su

domicilio particular en 11
de igual forma para estos efectos, manifiesta que puede ser citada por teléfono al
nimero______ 12y correo electrénico_____13____; asi mismo el ciudadano
14 , Quien inicia su encargo como Director de
9 , de acuerdo al nombramiento expedido por el
C. 15 , Presidente Constitucional del Municipic de Balancén,
Tabasco, de fecha 16 , que lo acredita con tal caracter a partir de
esa fecha por el periodo del 17 , qQuien en este acto se
identifica con credencial para votar con clave de elector
namero 18 , expedida por el Instituto Nacional Electoral,

documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia, cuyos
I s fisondémicos correspenden a su portador, instrumento del que se obtiene una
pia fotostédtica legible y en este acto le es devuelto el original a su portador,
agfegandose la copia fotostdtica a la presente acta, y manifiesta tener su domicilio
particular en 19 . se

X =

o

v

e
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encuentran de igual manera presente el (la) C. 20 , Sindico
de Hacienda Municipal saliente, gquien en este acto se identifica con credencial para
votar con clave de elector nimero 21 , expedida por el Instituto

Nacional Electoral, documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una
fotografia, cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador, instrumento del
que se obtiene una copia fotostatica legible y en este acto le es devuelto el original a
su portador, agregandose la copia fotostatica a la presente acta, y manifiesta tener
su domicilio particular en 22

el (la) C. 23 , Sindico de Hacienda Municipal anmnte.
quien en este acto se identifica con credencial para votar con clave de elector
numero 24 , expedida por el Instituto Nacional Electoral,

documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia, cuyos
rasgos fisondmicos corresponden a su portador, instrumento del que se obtiene una
copia fotostatica legible y en este acto le es devuelto el original a su portador,
agregandose la copia fotostatica a la presente acta, y manifiesta tener su domicilio

particular en 25 ; 6l 0o la C.

26 , Contralor Municipal Saliente, quien en este acto se
identifica con  credencial para votar con clave de  elector
numero 27 , expedida por el Instituto Nacional Electoral,

documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia, cuyos
rasgos fisonédmicos corresponden a su portador, instrumento del que se obtiene una
copia fotostética legible y en este acto le es devuelto el original a su portador,
agregandose la copia fotostatica a la presente acta, y manifiesta tener su domicilio

particular en 28 el
C. 29 , Contralor Municipal Entrante, quien en este aclo se
identifica  con credenclal para votar con clave de  elector
numero 30 , expedida por el |Institutc Nacional Electoral,

documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia, cuyos
rasgos fisonémicos corresponden a su portador, instrumento del que se obtiene una
copia fotostatica legibie y en este acto le es devuelto el original a su portador,
agregéandose la copia fotostatica a la presente acta, y manifiesta tener su domicilio
particular en 31 ; asf como los ciudadanos

32 y 33 , Quienes
fungirdan como testigos de asistencia, aperscnandose ambos en este momento y
estan presentes, por lo que se procede a identificarlos, protestarios legalmente y a

tomarles sus generales, el C. 32 , quien en este acto
se identifica con credencial para votar con clave de elector
nimero 34 , expedida por el Instituto Nacional Electoral,

documento que se tiene a la vista y en donde se aprecia una fotografia, cuyos
rasgos fisondmicos corresponden a su portador, instrumento del que se obtiene una
copia fotostdtica legible y en este acto le es devuelto el original a su portador,
agregandose la copia fotostatica a la presente acta, previo apercibimiento para
conducirse con verdad y advertidos de las penas en que incurren los que declaran
con falsedad ante autoridad distinta de la judicial, segun lo dispones el articulo 289
del Codigo Penal del Estado de Tabasco, manifiesta llamarse como ha quedado
asentado, tener _ 35 afios, estado civii _36_, ocupaciéon 37 _
8 . con domicilio particular en 39

el C. 33 , quien en este acto se identifica con
crellencial para votar con clave de elector nimero , expedida
por el Instituto Nacional Electoral, documento que se uene a la vista y en donde se

%%2 = = b=
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aprecia una fotografia, cuyos rasgos fisondmicos corresponden a su portador,
instrumento del que se obtiene una copia fotostatica legible y en este acto le es
devuelto el original a su portador, agregandose la copia fotostatica a la presente
acta; previo apercibimiento para conducirse con verdad y advertidos de las penas en
que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta de Ia judicial,
segun lo dispones el articulo 289 del Codigo Penal del Estado de Tabasco,
manifiesta llamarse como ha quedado asentado, tener __41__afos, estado civil
_42_, ocupacién 43 44 : con domicilio particular
en 45 , ambos comparecen como testigos de
asistencia, con el objeto de llevar a cabo la Entrega y Recepcién de la Direccién de
1 del Ayuntamiento de Balancdn, Tabasco, por parte del C.
8 , en su caracter de servidor plblico ___ 9 de la administracién
saliente y entregarsela al C. __14 en su calidad de Director de
___ 8 del Ayuntamiento entrante, quien fue designado (a) por el Gobierno
Municipal del periodo __ 7

Levantandose |la presente acta de conformidad con lo dispuesto en los articulos 2, 3,
6 y 7, fraccién IV, 8, 10, 11 y 12 de la Ley que Establece los Procedimientos de
Entrega y Recepcion en los Poderes Plblicos, los Ayuntamientos y los Organos
Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco y 27 la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Tabasco, se da inicio el acto de entrega y recepcién final
del Ayuntamiento del municipio de Balancén, Tabasco, asi como el Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcnén del Awntamlento de
Balancan, Tabasco.

HECHOS
Por lo que se procede a relacionar los documentos y bienes que se han manejado
en esta Dependencia que contiene toda la documentacidon e informacién relativa a
los recursos humanos, materiales, obligaciones, programas, y acciones que tuvo a
su cargo la Direccién de Finanzas del periodo ___ 7, misma que se relaciona de la
siguiente manera:

Se apercibe al servidor publico entrante y saliente, a conducirse con verdad en este
acto y se les hacen saber las penas en que incurren los falsos declarantes.
Seguidamente y bajo protesta de decir verdad el servidor publico saliente manifiesta
que los asuntos, recursos, documentos, registros, controles, inventarios y demas
documentacién que se entregan a continuacion se encuentran actualizados y son los
tinicos que estuvieron a su disposicién en la Dependencia:

ANEXOS:

Seran los mismos mencionados en el Acta de entrega recepcion intermedia que le
apl .
%mos anexos y archivos electrénicos aqui mencionados se encuentran
; / debidamente validados y fmman pane {a presente acta.
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OTROS HECHOS: Por no estar contemplado en otro rubro, se procede como sigue:
a) Por otra parte, se hace entrega de ____ numero de llaves de oficinas y ___llaves
de vehiculos;, con sus respectivos duplicados, mismas que pertenecen a las
diferentes areas de la Direccion o drea que se entrega).

b).- Alguna situacién en particular no prevista, (posible aclaracion o duda de
cualquiera de las dos partes) - -------

Por su parte, el C. 14 , &n cumplimiento a lo dispuesto por el articulo
12, parrafo segundo fraccion VIl de la Ley, recibe bajo reserva, la documentacion y
recursos consignados en la presente Acta y sus anexos.

A continuacién se hacen constar las siguientes observaciones o salvedades:
(de no haber aclaracién o salvedad deberd anotarse "sin observaciones”)
22

Seguidamente y en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 12, parrafo segundo
fraccion VIil de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepci6n en
los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos
del Estado de Tabasco, se hace constar que toda la informacion recibida, queda
sujeta a revisién y en caso de que surjan observaciones con posterioridad le seran
comunicadas y requeridas al servidor publico saliente las aclaraciones respectivas.

La entrega de esta Dependencia municipal y los asuntos, no eximen de la
responsabilidad en que hubiera incurrido el servidor publico saliente, quien durante
los siguientes treinta dias habiles a la conclusion de este acto, podra ser requerido
por el servidor publico entrante, para que presente informacién o aclaraciones
adicionales que considere necesarias, sin menoscabo de las responsabilidades
administrativas, civiles, penales o mercantiles en que hubiere incurrido durante el

ejercicjp del encarga, en cuyo caso los plazos serd aquellos que disponga la norma

)
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Asimismo, el C. 26 , Contralor Municipal, exhorta al servidor

publico entrante, para que en cumplimiento con lo dispuesto en el ardbigo 33
fracciones | y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, dentro del
plazo de los siguientes sesenta dias naturales a la toma de posesién del cargo y/o
conclusién del mismo, respectivamente, presenten su Declaracion de Situacién
Patrimonial y de intereses en la modalidad de “Inicial” y/o “Conclusion”, segtn sea el
casc, a través del sistema DECLARANET que para tales efectos se tiene en este
Municipio ingresando al siguiente link: http://www balancandn.com/declaranet, y en
caso de dudas presentarse en las oficinas de la Contraloria Municipal para efectos
de que se les brinde del apoyo

No habiendo nada mas que hacer constar, se da lectura a la presente acta y al no
haber objeciones se concluye la misma en el lugar que se inicia, en la misma fecha,
siendo las __46__ horas, firmando al margen de cada una de las hojas que integran
esta acta y al calce de la Ultima los que en ella intervinieron para los efectos
procedentes, en cada uno de fos cuatro tantos.

SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL
SALIENTE ENTRANTE
TOOOCOXXAKXXX XXOOOOLOOXXXX
CONTRALOR SALIENTE CONTRALOR ENTRANTE
YOO X KOO0
"
SINDICO SALIENTE siNcho ENTRANTE
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Testigo

Testigo




17 DE JULIO DE 2021 PERIODICO OFICIAL

49

e
_!_;g MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION
BALANCAN

ll. ANEXOS DE DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

Todos los formatos de la entrega-recepcién llevaran como encabezado
los siguientes datos:

a) Ayuntamiento de Balancan, Tabasco.

b) Area (Secretarias, Direcciones, Coordinaciones)

c¢) Cargo (Del Servidor Publico que entrega

d) Tipo de entrega (Final o intermedia)

e) Motivo de entrega (las sefialadas en el articulo 4 de este Manual)
f) Anexo (los sefialados en el articulo 13 del presente Manual)

g) Clave (de acuerdo al punto inciso f)

h) Formato (de acuerdo con el articulo 13)

i) Fecha

Todos los formatos de la entrega-recepcion deberan llevar el nombre y
firma del servidor publico, que entrega y del que recibe el édrea

administrativa correspondiente en la parte de abajo donde termina la
cédula.

Los cuerpos de los formatos se describen a continuacién

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO;
ANEXO: Documentacidn financiera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-Il-8
FORMATO: ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS

FECHA: 08 de oclubra da 202___

[EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
| Servidor piiblico que entrega ~ Servidor piblico que recibe |
.//;/ s Este apartado se debe presentar en ‘I Euto apartado se dobe presentar en Q
L | todos los formatos anexos | todos los formatos anexos :
2 ! 'Nombre compisto Cargo y Area que i | Nombre complsto Cargo y Area que |
entrega i

TR LG

3-
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: Documentacion financiera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-II-b
FORMATQ: ESTADO DE ORIGEN Y APLICAGION DE RECURSOS

FECHA: 05 de octubre de 202__

EL TO A UTILIZAR SE A

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXD: Documentacion fnanciers y presupuestal
CLVE: BA-AER-Ikc
FORMATO: CORTE DE CAJA ADICIONAL

FECHA: 05 DE OCTUBRE DE 202__

CONCEPTD DENORBNAGION CANTIDAD! SUBTOTAL TOTAL|
BULETES 3 1,000.00 5
[ 500,00 5
200.00 b
100.00 3
_50.00 $
3 20.00 3 3
[BLETES s 10.00 3
H 500
3 200
3 .00
$ 0.50
§ 020
3 020 3 3 -
DOCUMENTOS
3
3 3
IMPORTE CON LETRA: ( R

e Q Py 2

|
%
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: Documentacidn financiera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-I-d
FORMATO: FLUJO DE EFECTIVO

FECHA: 05 da oclubre da 202

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:

CARGO:
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVQG DE ENTREGA:
ANEXO: Documentacion financiera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-ll-e
FORMATO: ESTADO DE EJERCICIO PRESUPUESTAL

FECHA: 05 de octubre de 202__

l

|
[

TO A UTILIZAR ELQUE A EL 8l

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA!
ANEXO: Documentacion financiera y presupuestal ‘R

CLAVE: BA-AER-II-f
FORMATO: CATALOGO DE CUENTAS

FECHA: 05 de octubre de 202__

l

FORMATO A UTILIZAR EL QUE EMITA EL.

R S Y e
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: Documentacidn financiera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-ll-g
FORMATO: CUENTAS CONTABLES (CONAC)

FECHA: 05 de octubre de 202___

[

EL FORMA’ =N A

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:

CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: Documentacion financiera y presupuestal

CLAVE: BA-AER-Il-h
FORMATO: CUENTAS PRESUPUESTARIAS (CONAC)

FECHA: 05 de octubre de 202___

| I

EL MATD AU ELQU

AYUNTAMENTO DE BALANCAN, TABASCO
Anma:

o
TIFD DE ENTREGA:
MOTIVODE LA ENT A

ANEXS: an Jeray p
CLAVE: RA-AERJIY
FORMATO: CEUDA PURLICA, INCLUYE TO FiN. ¥ ENC JDA TONETO
FRCHA: 08 ds ootubre de 202
O POT O O BALOT AL 1 :
FRCHA DR -w-.u. TIFD DK : AL _m .”m ; n:rn:q g A 0 S

~ 3

SV O

b =g
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE LA ENTREGA:
ANEX0: Documentacion financiera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-II-j
FORMATO: GASTO COMPROMETIDO (PROGRAMACION)

FECHA: 05 de octubre 202__

|

TO A UTILIZAR 8 E EL

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TARASCO
ARBLA:

TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DI ENTREGA:.
ANEXO: D tacién fAinanclera ¥
CLAVE: BA-AER-l-&
FORMATO: REFAGO FISCAL AL OB DE OCTUSRE OF 202__

FECHA: 05 DE OCTUSRE DE 202___

= »o LLT. R ]
AYUNTAMIENTO DE W. TABASCO
AREA;
CARGO:; e
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:,
ANEXO: D ién financlera y presupuestal
CLAVE: BA-AER-I-}
FORMATO: RELACION DE ARCHIVOS VIGENTES AL 06 DE OCTUBRE OE 202___
FECHA: 05 DE OCTUBRE DE 202__
NOMBRO DE : P AL 1OW DR AT, . NOWERODE
NOMERO DEARCHVO | [de gestién o trimite v de AREA DE
(ARGHIVE) | (ANAGUEL, CAJA. EC.} mm:um: UBICAGION SN

w4 B
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
Amga:_
CARGO:
TIPG DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: D tmolon fi ¥ prasupuestai
CLAVE: BA-AERAI-m-1
FORMATO: RELACION DR ARCHIVOS HISTORICOS AL 08 DE OCTURKE DE 202___

FECHA: 08 DE OCTUBRE DE 202___

oM A FELACION DE ARGHIVOS il s
; MIMBRO CHARCHIVO | (de geathin o trimie y de | Arma 0w
-m“q‘” (ANAGUEL, GAJA, BTC.) transterencia o UBCACION b o shaahy S

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: D 16n financlera y p P
CLAVE: BA-AER-I-M-2
FORMATO: RELACION DE ARCHIVOS DE COMPUTO

Fecha: 06 de octubre de 202___

AROWVO DE
PRRCRA R A,
L 0 Gatrar
dal srohive (pragram a) wn g s al gus =l arohive o programa|la informaaldn -
- woftrears wsim acenado ¢ - que ssly @l nombre e | ofiging some nalpal
{programa) ap o ios sasos nus apligus). |V pastantes
wl erehive relacienados son los
wetoy v as
preassntan
AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO &'\
AREA:
CARGO;

TIPODEENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA: v
ANEXO: D tacidn financiers y
CLAVE: BA-AER-I-n
FORMATO: RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS QUE IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO

FECHA: 08 OCTUBRE DE 202__

PECHA
NOMBRSE 0%

Mo, DE CONTRATO AN O B OEBARVACIONED
CONTRATANTE ecio T NG
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AYUNTAMENTO DE BALANCAN, TARABCO
Area:________

CARGO:
TWODE EN

MOTVOREENTREGA:
ANEXO: [ L

Y
CLAVE: BAAER-#-0
FORMATO: RELACION DE CUENTAS BANCARIAS
FECHA: 08 DE OCTUBRE DE202___

GLavEes ey ! A, -~ oot . LLTINO CHELE
TOTAL Q’ Toe
AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: D 6n n i yp P tal
CLAVE: BA-AERAI0
FORMATO: Oficlos sxpedidos por el OSFE, referentes a la fiscalizacién de las tas publl presentadas,
asi toda la d clén relatva al tré de ob ¥y solventacion.

FECHA: 05 de octubre de 202__
No. DiE PAGUETE MUMERO ¥ EECHA DE OFICIOS ASUNTO FRGHA D REAARTA FOR PARTE

DEL. AYUNTAMIENTD

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:

CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: Documentacion financiera y presupuestal

CLAVE: BA-AER-Il-p

FORMATO: PROGRAMA DE INVERSION, (PRESUPUESTO DE EGRESOS PUBLICADOS)

FECHA 05 de octubre de 202___

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

e

s

_. .

be G p =X
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA. _ e
ANEXO: Documentacion financiera y presupuestal

CLAVE: BA-AER-Il-q
FORMATO: CALENDARIZACION Y METAS (CALENDARIZACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

PUBLICADOS)
FECHA 05 de Octubre de 202__

| EL FORMATO A ﬁi;‘zLE SERA EL QUE EWITA EL SISTEMA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPD DE ENT
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: D 60 N v
CLAVE: BA-AER-r
FORMATO: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
FECHA: 05 DE OCTUSRE DE 202__

r PERQONAL CAFASITADO ¥
CTMEBAR CEL. DATOS DEL BQLARD CLAVE O ACCESD Ne. D LICENCIA DR T O PARA SAY
smTRMA [T A | No.BE | so. omsmmE i e b o, OFERACION
AgGNADA 1 _INVISITANG

ll. EXPEDIENTES DE OBRA PUBLICA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;

CARGO:

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA! _
ANEXO: Expediente de Obra Publica
CLAVE: BA-AER-lIl-a .

FORMATO: EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA PUBLICA

FECHA: 05 de octubre de 202__
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;

CARGO:_
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: Expediente de Obra Publica
CLAVE: BA-AER-IIl-b
FORMATO: EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA

FECHA: 05 de octubre de 202__

R EL QUE DETER EBLICAS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:

CARGO:

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE LA ENTREGA:
ANEXO: Expediente de Obra Publica

CLAVE: BA-AER-Ill-c
FORMATO: REPPORTE DE APORTACIONES DE BENEDICIARIOS POR COSTEO

FECHA: 05 de octubre de 202___

[EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE DETERNINE OBRAS PUBLICAS

AYUNTAMIENTC DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA.
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: Expediente de Obra Publica
CLAVE: BA-AER-li-d

FORMATO: PERMISOS PARA USO DE EXPLOSIVOS, TALA DE ARBOLES, CONSTRUCCION DE CAMINOS

Y DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE.
FECHA: 05 de octubre de 202___
ré'L FORMATO A UTILIZAR BERA EL QUE DETERMINE OBRAS PUBLICAS
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA: __
MOTIVO DE LA ENTREGA:

ANEXO: Expediente de Obra Publica
CLAVE: BA-AER-lll-¢
FORMATO: EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA: 05 de octubre de 202____

o LIZAR QuE MINE PUBLICAS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: Expediente de Obra Publica

CLAVE: BA-AER-HI-f
FORMATOQ: EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA: 05 de octubre de 202___

ELFORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE DETERMINE OBRAS PUBLICAS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:

TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA: -::ﬁ
ANEXO: Expediente de Obra Publica
CLAVE: BA-AER-lil-g
FORMATO: EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPO

FECHA: 05 de octubre de 202___

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE DETERMINE OBRAS PUBLICAS
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA.
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE LA ENTREGA:
ANEXO: Expediente de Obra Piblica
CLAVE: BA-AER-Iil-h

FORMATO: CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

FECHA: 05 de octubre de 202___

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE DETERMINE OBRAS FUBLICAS

IV. DOCUMENTACION PATRIMONIAL

AYUNTAMIENTO DE BALANGAN, TABASCO
ARG
CARGO:

TEODE EN X
MOTWODEENTREGA.

ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMOMNAL

CLAVE: BA-AER-N-a

FORMATO: RELACION DE BENES EN ALMACEN

FEGHA: 05 g cchubre de 202__

CLAVE OE COMTROL. WOSSEReE T ASTICUL O Lo, = G ACIONES

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
DRECCION
TPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-N-B
FORMATO: EXPEDIENTES EN ARCHND

FECHA: 05 de octubre dea 202____

2 )
”~ % W

=)

=2 A
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTVO DE ENTREGA.:
ANEXO: DOCUMENTAC KON PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-iV-c

FORMATO: MATERIAL BELIOGRAF ICO E INFORMATIVG

FECHA: 05 de ociubre da 202

SANTIDND OF
DOCUENTOR

RO

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE; BA-AER-IV-d

FORMATO: CONVENIOS ¥ CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

FECHA: 05 de octubre de 202

INSTITUCION

CONCEPTO DURACION QOBSERVACIONES

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:,
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-IV-2
FORMATO: INVENTARIO DE PROGRAMAS DE COMPUTO
FEGHA: 05 de octubre de 202___

NONERE UM NUM, DE
DeL | uENTAR | VETSIO | pRoPOSY | Mo | “TE' | VOLUMEN | psemaciones
SISTEMA o N o LICENGIA | pacos | | DEL
MANUAL

e
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TiPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE LA ENTREGA:
ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMONIAL

CLAVE: BA-AER-IV-f-1
FORMATO: INVENTARIO DE BIENES MUEBLES AL 05 DE OCTUBRE DE 202__

FECHA: 05 de octubre de 202__

CLAVE DE DEECRIPOICH REFOUARDADD
INVENTARS . AREA DE A CRAERVACHD
msfm WARCA NOOELD SERE et
]
. |
g‘l‘k ALC;LGE DE ESTE FORMAT0 DEBERAN RUBRICAR LOS ENCARGADOS DE PREPARAR LA NFORMACION PARA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPQ DE ENTREGA!
MOTIVO DE ENTREGA:,
ANEXQ: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-IV-f-2
FORMATO: INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 05 de octubre de 202____

N DE PERSONA

TOTAL |$0.00
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:

CARGO:;
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXOQ: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-IV-g
FORMATO: EXPEDIENTES DOCUMENTALES PATRIMONIALES

FECHA: 05 de octubre de 202___

No.
PAQUETE. | CONTENIDO PERIODO OBSERVACION

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:

CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;

ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-IV-h
INMUEBLES RECIBIDOS BIENES INMUEBLES AL 05 DE OCTUBRE DE 202

FECHA: 05 de octubre de 202

E
&
in
|
e
E

TOTAL | $0.00
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE: BA-AER-IV-

FORMATC: INMUEBLES DONADOS AL 05 DE OCTUBRE DE 202___
FECHA: 05 de octubre de 202

DELA

B e

TOTAL |30.00

V. EXPEDIENTES DIVERSQOS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS

CLAVE: BA-AER-V-a
FORMATO: CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS (INCLUYE OFICIOS)
FECHA; 05 de otiubre do 202___

No. | WSTITUCION | CLAVE TwopE | NUMERC | FOLIOS | gmyacion
No. DE CUENTA CUENTA |on lro. |Dei] Al | ACTUAL

PROG. | BANCARIA | SUC.

CH.= Cheque.
F.C. = Forma Continua.

1
|
NOTA: Los documentos que amparan |a presente relacion deberan antragarse fisicaments. \
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:

TIPO DE ENTREGA
MOTIVO DE ENTREGA;
AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

ANEXQ: EXPEDIENTES DIVERSOS
CLAVE: BA-AER-V-b
FORMATO: FONDOS ESPECIALES

FECHA: 05 de octubre de 202___

EACRO AL_DE __DE
S SSG—
PROCEOENCIA | TEODE | Mo e | PLAZO VENCMIENTO DO | oo OBSERVACIONES
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABABCO

" a Trro OB m FIMAL

pikrbin i MATIVG DR FIN DE CONSTITUCIONAL
BALANGAN ANEXO: EXPEDIENYES DiVERSOS
CLAVE: BA-ABR-V-0
O; DON SN DR BAL EOPECIALES
ViBsharmoas, Tabasco oo 3
IrfarmmaiSn schre:
(Moo 9l custarwhienia)

Muy s fiorss husstros

1,= Bwin farmularie sontlens detos de in somapidet:
D6 e oficing Oricaments { ) da { b

O i lu e thuskdn

2.~ Las flrmas autorizades para girer

[Ty

[

Gn

s ehaques
AT it

Boio pusds Twrmer

;un4§

3.~ Lo sutdoa qus MuUsETan NUsSros Hbros n ias fechas
CUENTALS AOASEOORA S

BALOOS
Firmas G4 AL Al
an 1.2,3.4  mecde N Uoes cusmMa
Cuanta de chequss et g
Cuanta do chequas
Cusnta da Cheguss
Cunnita de
Cusnta de
Cusnia de lnarskdn

i
5

i

A E de refs

CLENTAE OEBJDORA G o4

Fecha de vencimisato mnusl -

Ceroventos

Préatamos direaios
Prsiarmcs prandartios
Creditos ples o #n cta. Ci
Crdion refacolonarnos

Créditos de habliiteolon o sio
Cartass vencide
Otros

.- W ruestias ausotan de ordan fgUran 1os sakios SIGUNes, & ja Mima faha indioada en =l susdre

Dwudores Dol e {
Aparturs de crédite {
Cwpositantes de veloms: n garmemiia {
En auetamn AT e {
En aaministracion {
Flisicomizoa {
Remitentss de cobmnzas 4
an

L ala anterier, =
datos oo el

i St S s St

sl eversc gue en Nuesbos reglsirod apares
as

Adervirn e
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA;
CARGO:;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS

CLAVE: BA-AER-V-d

MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

FORMATO:RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS AL 05 DE OCTUBRE DE 202__
FECHA: 08 de octubre ds 202___

CONVEMO QUE Pl FECHA DE VENGRRENTO
suscrae

OBSERVAGIONES

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:

CARGO:

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS

CLAVE: BA-AER-V-8-1

FORMATO: MANUALES DE ORGANIZACION

FECHA: 05 de octubre de 202___

[EL FORMATO A UTILIZAR GERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:

CARGO;

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:

FORMATO: BA-AER-V-e-2

ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS

FORMATO: MANUALES DE PROCEDIMIENTO
FECHA: 05 de octubre de 202__

7 EL FORMATO A UTI QUE EMITA EL SISTEMA

EM Yy

2 3

g

_%»ﬂ/{
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES DIVERS0S
CLAVE: BA-AER-V-f-1
FORMATO: INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES
PRACTICADAS POR EL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO AL 05 DE
OCTUBRE DE 202__

FECHA: 05 de octubre de 202

CONTENIDO PERIODO OBSERVACION

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:

CARGO;
TiPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS
CLAVE: BA-AER-V-f-2

FORMATO: INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES

PRACTICADAS POR LA AUDITORIA SUPER210R DE LA FEDERACION AL 05 DE OCTUBRE DE
02___

FECHA: 05 de octubre de 202__

No. CONTENIDO PERIODO ORSERVACION

=N




17 DE JULIO DE 2021 PERIODICO OFICIAL 68

MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS
BA-AER-V--3
FORMATO: INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES
PRACTICADAS POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 05 de octubre de 202

PAQUETE. CONTEHIDO PERIODO OBSERVACION

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGOQO: _
TIPO DE ENTREGA.
MOTIVO DEENTREGA.
ANEXO; EXPEDIENTES DIVERSOS
CLAVE: BA-AER-V-f-4
FORMATO: INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LAS AUDITORIAS EXTERNAS
CONTRATADAS AL 05 DE OCTUBRE DE 202____

FECHA; 05 de octubre de 202___

PAGUETE, CONTENIDO PERIODO QBSERVAGION ﬁ\
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES DIVERSOS

CLAVE: BA-AER-V
FORMATO: RELACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA POR LAS ENTIDADES
FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS EN PROCESO AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 05 de octubre de 202_

ANOS FISCALIZADORES, DONDE SE PREBENTO LA

Vi. RECURSOS HUMANOS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;

CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-VI-8-1

FORMATO: PLANTILLA DE PERSONAL CONFIANZA AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 05 de oclubre da 202___

No. CLAVE AREA DE
PROG | PRESUPUESTAL |  ADSCRIPCION I— b=y e

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;

CARGO:;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: RECURSOS HUMANOS

CLAVE: BA-AER-VI-a-2
FORMATO: PLANTILLA DE PERSONAL DE BASE AL 05 DE OCTUBRE DE 202____
FECHA: 05 de octubre de 202___

No. CLAVE AREA DE
PROG | PRESUPUESTAL| ADSCRIPCION NOMBRE RF.C. CATEGORIA

;'%_j,

)—‘f%y
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MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREAT e

CARGO:
TIPO DE ENTREGA,
MOTIVO OE ENTREGA: _
ANEXO: RECURSDS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-VI-a-3

FORMATO: PLANTILLA DE PERSONAL EVENTUAL AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FEHA: 05 de octubre de 202___

VIGENCIA
No. CLAVE w08 DL

PROO. mtuuu CONTRATO | AREA DEADSCRIPCION | NOMBRE | CATEGORIA | CONTRATO | OBSERVACIONES

DEL | AL

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-Vi-b
FORMATO: INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS AL 05 DE OCTUBRE DE 202___
FECHA: 05 de ociubre de
OATOS GENERALES ASPECTOS CURRICULARES ANTECEDENTES LABORALES OBSERVACIONES
]
REFERDA A NOMBRE Y INCLUYE INFORMACION DEL RECORD
APELLIDOS Y EDAD DEL | CONSIDERA INFORMACION | DE ~ MERITOS Y  DEMERITOS
COLABORADOR, UBICACION | R DE

SFERENTE = & REGISTRADOS, ~ DURANTE LA
. FECHA DE |INSTRUCCION, ESPECIALIZACION, | TRAYECTORIA DEL SERVIDOR

INGRESO, PUESTG Y O |CAPACITACION DENTRO Y FUERA | p(igLICO,

CARGO ACTUAL, CATEGORIA | DEL AYUNTAMIENTO Y EXPERIENCIA

REMUNERATIVA Y ESTADO | LABORAL

CIVIL.
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MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGOQ:
TIPC DE ENTREGA.
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-VI-c

FORMATO: TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS, INCLUYENDO COMPENSACIONES U
OTRO TIPO DE INGRESOS.
FECHA: 05 de oclubre de 202___

iy

EL FORMATO A UTWLIZAR EL A MA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: RECURSOS HUMANOS

CLAVE: BA-AER-VI-d
FORMATO; ESTRUCTURA ORGANICA

FECHA: 05 de octubre 202___
STADOD

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA!
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXC: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-V}-e
FORMATO: RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS (OCUPADAS Y VACANTES)

FECHA: 05 de octubre de 20___

EL MATO A E RBONAL C ARATIVA (8IN EL PERIODO ANTERIOR SOLO AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE

- 1 |

R A
e 9w P

= 8
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e s

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:
CARGO:

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-VI-f
FORMATO: EXPEDIENTES DE PERSONAL

FECHA: 05 de actubre de 202___

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

ANEND: RECURSOS HUMANOS
GLAVE: BA-AER-VIQ
FORMATO: RELACION DE PERSONAL QUE OOZA DE LICIENCIA O PERMIGO O SE ENCUENTRA COMISIONADO
FECHA 02 de cotubne da 202

O B Dl " DA HONA DY |
LrabAG On I A L | COMMICONADD | "o o ey OFOro Dl
- ‘-'Mm- aonamraion | FUMTS A L ! DL Anea O -y

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA: 3‘\
CARGO;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA: i
ANEXO: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-VI-h -
FORMATO: CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA, ASIMILABLES A SALARIOS \
FECHA: 05 de octubre de 202__
IGENCIA
No. NO. DE AREA DE . DEL
PROG.| CONTRATO | ADSCRIPCION NOMBRE RF.C. | CONTRATO | FUNCION OBSERVACIONES
DEL AL
. L(]

7 \

//’/ )
. 92  w ¥ 3y

e e
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AYUNTAMIENTO DE BALANGCAN, TABASTO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXOQ: RECURSOS HUMANOS

CLAVE: BA-AER-VI-I
FORMATO: SUELDOS NO COBRADOS (RELACION DE SUELDOS DE EMPLEADOS PENDIENTES DE PAGO
RESGUARDADOS EN CAJA AL 05 DE OCTUBRE DE 202_)

FECHA: 0B de octubre de 20___

NOMERE DEL TRABAJADOR UNIDAD DE ADSCRIPGION | CATEGORIA ’E":,"h%%“e'- BAPORTE

NOTA: EN CASO DE SER GASTO DE INVERSION MENCIONAR EL TOTAL
PROYECTO. $0.00

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: RECURSOS HUMANOS
CLAVE: BA-AER-VI4
FORMATO: LIBRO DE REGISTRO DE VALORES
FECHA: 05 de oclubre 202___

PROPIETARIO
DESCRIPCION REFERENGIA | VALOR | DELVALORO | MEorONSABLE | opseavaciones
BIEN

NOTA: AL CALCE DEESTE TOTAL $0.00

FORMATO DEBERAN
RUBRICAR LOS
ENCARGADOS DE

PREPARAR LA
INFORMACION PARA SU
LLENADO
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Vil. ASUNTOS EN TRAMITE

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE

CLAVE: BA-AER-Vil-a
FORMATO: JUICIOS Q PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN DESARROLLO

FECHA 05 de octubre 202___
o BMPLICADO OBETODELANCIO | WRORTEA OBSERVACIONES
s

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPQ DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-Vil-b
FORMATOQ: REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR

FECHA: 0§ de octubre 202__

RELACIONAR LOB BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA Y QUE NO BE HA PROCEDIDO A 5U REMATE

L I

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA;

CARGO:
TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-VIl-¢
FORMATO: AUTORIZACIONES DE LA LEGISLATURA EN PROCESO
FECHA. 06 de octubre de 202__

AR SOMETIDOS A DEL CONGREBO

l [
=

;c%/é//y
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AYUNTAMIENTO DE BALANGAN, TRASCO
AREA:;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVC DE ENTREGA:
ANEXQ: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-VII-d
FORMATO: CONVENIOS Y CONTRATOS EN TRAMITE
FECHA: 05 de octubre de 202___
NO. DE
OBJETO DEL
o DEPENDENGIA QUE SUSCRIBE CONVENIO O OBSERVACIONES
| CONVENIO ol
AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPQ DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE; BA-AER-Vil-a
FORMATO: RELAGION DE MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COERO AL 05 DE OCTUERE DE 202 a\\
FECHA: 05 de oclubre da 202__
NOMERE DEL INFRACTOR DOMICILIO w IMPORTE NOTIFICADO No. DE REQUERWHENTO \
Bl NO
TOTAL $0.00 \
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BALANCAN

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;

CARGO;
TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:

ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-VII-f

FORMATO: INVENTARIO DE BIENES AJENOS O EN ?I;(E)congo ADMINISTRATIVO DE EJECUCION AL 05 DE OCTUBRE

FECHA: 05 de oclubre de 202___

DESCRIPCION Y
NUMERO DE | /ANTIFICACION DE | ORIGEN O PROPIETARIO DEL BIEN OBSERVAGIONES
BIENES

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:

TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA;
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE

CLAVE: BA-AER-VIl-g
FORMATO: RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN PROCESO, INCLUYENDO ESCRITOS PENDIENTES DE
ACORDAR Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 05 de octubre de 202___

NUMERO DE
REFERENGIA DESCRIPCION DEL TRAMITE OBSERVACIONES
AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO g-\
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-VIl-h
FORMATO: INFORME DE OBRAS EN PROCESO AL 05 DE OCTUBRE DE 202___ ~
FECHA: 05 de octubre de 202__
% AVANCES MONTOS
No. | PROYECTO | NOMBRE DEL PROYECTO POR OBSERVACION M
FINANCIERO | ASICO | EJERCIDD EJERCER
Pl
» \j(
- TOTAL % % s ﬁﬁ

#= o P
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-VIl|
FORMATO: ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO AL 05 DE OCTUBRE DE 202__
FECHA: 05 de octubre de 202___

ESTUDI0 O % AVANCES MONTOS
No. | SRoYECTO NOMBRE POR OHSERVACION
PINANGIERO | FIICO | BJERCHO | ¢ jpmcien
TOTAL % P B

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGOQ;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE
CLAVE: BA-AER-VIl]
FORMATO: SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIR
FECHA: 05 de octubre de 202___

=

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO;
TIPO DE ENTREGA.
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: ASUNTOS EN TRAMITE

CLAVE: BA-AER-VIl-k
FORMATQ: PROCESOS DE ADQUISICIONES EN TRAMITE \

FECHA: 05 de ochubre de 202___

IONAR LOS PROCESOS DE ADQUIBICIONES EN TRAMITE ’{

. | l
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Viil. EXPEDIENTES FISCALES

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA.:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-Vlil-a

FORMATO: PADRON DE CONTRIBUYENTES
FECHA: 05 de octubre de 202___

I [

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIIl-0
FORMATO: PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

FECHA: 05 de octubre de 202___

I

A EL

=N
e T o e e §
h
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SARA A DREITLL ALY

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES

CLAVE: BA-AER-Vill-c
FORMATO: INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y FACTURAS EN SU CASO, AL 05 DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 06 da octubre de 202__

FQUIO
RESGUARDO DOCTOS.

0
o
o
o

NOTA: ATO

DEBERAN RUBRICAR LOS

ENCARGADOS DE PREPARAR LA —

INFORMACION PARA BU LLENADD (DE

ACUERDO A SISTEMA NO HAY

COMPROBANTES IMPRESOS) 0

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA.
CARGO:
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES

CLAVE: BA-AER-VIIl-d
FORMATO: INVENTARIO DE RECIBOS DE INGRESO , AL0S DE OCTUBRE DE 202___

FECHA: 05 de oclubre de 202___

RESGUARDO

olalo|o

L

 F—
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BALANCAN

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO

AREA:

CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA,;

ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-Vill-e
FORMATO: RELACION DE CHEQUERAS EN USO Y/O CANCELADAS
FEGHA; 05 de octubre de 202=
NUMERO
Narmoa, | UETUCON | GN® | meoecumma | JODE | NS TSR wuaco

"Fi’m: Los documerntos que amparan |a presente relacidn deberéin entregarse
fisicamente.

CH. = Cheque.
F.C. = Forma Cantinua.

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVC DE ENTREGA:
ANEXO. EXPEDIENTES FISCALES

CLAVE: BA-AER-VIII-f
FORMATO: RELACION ANALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS

FECHA: 05 de ociubre de 202

FECHA DE COBERTURA |
BIEN ASEGURADO m ,'c',ﬁz"‘ FECHA CONTRATACION |  VIGENCIA

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:

TIPO DE ENTREGA:

MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXQ; EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIIl-g

FORMATO: RELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANTIA

FECHA: 05 de octubre de 202___

ENTE CONCEPTO IMPORTE

TOTAL $0.00

i
s =

o =g Y
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BALANCAN

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO;
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVODE ENTREGA.__________
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES

CLAVE: BA-AER-Vill-h
FORMATO: RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADO

FECHA: 05 de octubre de 202___

No. PROG. PROVEEDOR O CONTRTISTA CONCEPTO IMPORTE

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA;
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIII-I

FORMATO: ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES FEDERALES
FECHA: 05 de octubre de 202___

=
N
X

# § =~ & J =
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TR

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIIH

FORMATO: RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES

=3

PAGADAS Y ADEUDADAS
FECHA: 05 de octubre de 202
sabin] o |t 95’...".?.‘“..‘ MPORTE DBSERVACIONES
TSR FOR
1 8.R. POR BALARIOS
APORTACIONES
ss5t
10% POR HONORARIOS
30 SOBRE HOMINA
rora|  sase
AYUNTAMIENTO BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA!
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIIH-1
FORMATO: RELACION DE PAGOS PENDIENTES POR CUOTAS ISSET
FECHA: 06 de ocivers 0o 202,
CUENTA BANCARIA RETENGION REAL | REALZADA
PERIODO DONDE SE REFRENDAEL |  ISSET SOBRE oo SALDO POR PAGAR
RECURSO AYUNTAMIENTO | CUCTAS
LASF.

R
y H
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AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA;
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVODEENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIIl-k
FORMATO: ENTREGA DE SELLOS OFICIALES

Fecha 08 de octubre de 202 _

TPO TEXTO OBSERVACIONES

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPQ DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA:
ANEXO: EXPEDIENTES FISCALES
CLAVE: BA-AER-VIIkI
FORMATO: LEGISLACION FISCAL AL 31 DE DICIEMBRE DE 20___

FECHA: 05 de octubre de 202

CANTIDAD

AREA DE
RESGUARDO TITULO DE LA OBRA OBSERVACIONES




17 DE JULIO DE 2021

PERIODICO OFICIAL

84

,.r

|68
. MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION

IX. OTROS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA.
ANEXQ: OTROS

CLAVE: BA-AER-IX-2
FORMATO. LIBROS DE ACTAS DE CABILDO

FECHA 05 de octubre de 202

ANO DE
No.DELIBRO | cpueian UBICACION OBSERVACIONES

X. OTROS

AYUNTAMIENTO DE BALANCAN, TABASCO
AREA:
CARGO:
TIPO DE ENTREGA:
MOTIVO DE ENTREGA,;
ANEXO: OTROS
CLAVE: BA-AER-IX-a

FORMATO: LOS DE MAS QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES ORGANICAS, DECRETOS, REGLAMENTOS O

ACUERDOS CORRESPONDIENTES, SEGUN LA NATURALEZA DEL ASUNTO DE QUE SE TRATE

FECHA 05 de octubre de
202

RELACION DE
ASUNTO DOCUMENTOS CONCEPTO OBSERVACIONES

ESTE FORMATO ES MODIFICABLE DE ACUERDO A LAS

NECESIDADES DE ENTREGAR INFORMACION Y DOCUMENTACION

/ 1 L

7

Dado en la Casa de Cultura “Josefina Rivera Calvo” de la ciudad de Balancén,

t

Tabasco, a los ocho dias del mes de julio de dos mil veintiuno.

’ﬁ/,

:

o g 2
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LOS REGIDORES QE(CAB&DO DEL MUNICIPIO DE BALANCAN, TABASCO

. Saﬁ:;lh;mamﬁ Torres
\Presidetite Municipal |

C. Marco Antonio Gbmez Jiménez

Tercer Regidor

o

G/Pédrd Montuy Nahuatl
Quinto Regidor

_ Pt

C. Ramén Silvan Morales
Séptimo Regidor

=

C. José Rony Bautista Pérez

ARG N
C. Salvador Hbmand'ahfaﬂs
Décimo Primer Regidor

Hoja protocolaria de firmas del acuerdo mediante el cual se aprueba el Manual de
a el Proceso de Entrega y Recepcion del Ayuntamiento de

Husuiod

C. Guadalupe Espi;oza Martinez
Sindico de Hacienda

C.Maria Edgenia Martinez Aréchiga

g
Cuarto Regidor

W

C. Nazaret Gonzalez Abreu
Sexto Regidor

C. Minerva acariaz Zacariaz
Ogtavo Regidor

y

————

C. Bella Adrora Cabrales Salazar
Decimo Regidor

C. Elisbeti Balan Ehuan
Décimo Segundo Regidor
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En cumplimiento a lo dispuesto por los Articulos 65, fraccién Il, 53 y 54, de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcién del Ayuntamiento de
Balancan, Tabasco, para su debida publicacién y observancia, en la Ciudad de
Balancan, Tabasco, residencia oficial del Ayuntamiento Constitucional de Balancan,
a los ocho dias del mes de julio del dos mil veintiuno.

Palacios Hefn_ﬁ_p&é
tario del Ayuntamiento

El suscrito Lic. Fernando Palacios Hernandez, Secretario del Ayuntamiento de
Balancan, Tabasco, con fundamento en el Articulo 97, fraccién IX de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco

CERTIFICA:

Que las presentes copias fotostaticas constantes de setenta y nueve (79) fojas
utiles, son fiel y exacta reproduccién de las originales, consistentes en el Manual de
Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcidn del Ayuntamiento de
Balancan, Tabasco; Aprobado en el Punto de Acuerdo nimero Ocho del Acta de
Cabildo No. 70 de la Sesiéon Ordinaria celebrada el 08 de julio de 2021,
documentales que tuve a la vista y obran en los archivos de esta Secretaria
Municipal.

Se extiende la presente certificacion, para los usos y fines legales a que haya lugar,
a los trece dias del mes de julio del afio dos mil veintiuno, en la ciudad de Balancan,
Tabasco. Certifico y doy fe.

Lic. Fer

Secratéfio del Ayuntamiento
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