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NTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ICIPIO DE PARAISO, TABASCO

ezongieanan O
MANUAL QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION E\
DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO. 'y ﬁ\
| W
C. ANTONIO ALEJANDRO ALMEIDA, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE PARAISO, ‘\g;
TABASCO; A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER: QUE EL AYUNTAMIENTO
QUE PRESIDO Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115,
FRACCION I DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS :
MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE |
Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 29 FRACCION IIl, Y 65 FRACCION II, DE LA LEY N\
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, Y EL ARTICULO 17 DE \N

LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO; PRESENTO EL MANUAL QUE
ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION DEL

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO, CONFORME A LOS
SIGUIENTES:
CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que los articulos 115, fracciones |, I, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 684 y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 27, 28, 81 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, disponen
que los Municipios, investidos de personalidad juridica propia, auténomos en su régimen

interior y con libertad para administrar su Hacienda, estan constitucional y legalmente
facultados para aprobar expedir y aplicar los reglamentos y demés disposiciones

administrativas de observancia general, dentro de sus respectivas jurisdicciones.
SEGUNDO. Que conforme al articulo 27 segundo parrafo, de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco se establece que dicho procedimiento se llevara a cabo

en los términos previstos por la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y
Recepcién en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales ]
Auténomos del Estado de Tabasco y demas normatividad aplicable. l\_

TERCERO. Asimismo con fecha 19 de Noviembre de 2014, se publicé en el Periddico
Oficial del Estado de Tabasco, nimero 7534 suplemento “C”, del Decreto 123, mediante el
cual se expidié la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los
Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del
Estado de Tabasco, la cual conjuntamente con la Ley Organica de los Municipio del Estado
de Tabasco, obligan a ios Servidores Publicos de los Entes Estatales y Municipales llevar Q\

a cabo el proceso de entrega-recepcion como un acto administrativo de interés Publico al
concluir o separarse de su empleo, cargo o comision. \
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GQUINTO. - De-igual manera “en el -fransiicte tercare déla- Ley tue Establece los
Procedirnientos He Enfrege v Recepsibn enlos Paderes Plblcos, 108 Avuitaiiientss v ios
Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasce, es muy claro af especificar
gue 0% ayuntamientos; deberan adecuar su normatividad administrativa-interna, conforme
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Hstiislonales Auténiomos del” Estado de- Tabasse &l -Ayurtamients
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 -2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Ante tal obligacion, se hace necesario contar con un Manual de Entrega-Recepcion, que
permita con claridad, realizar las acciones necesarias en tiempo y forma para su debido
cumplimiento, por lo que es prioritario que lo mandatado por la Ley, se describa mediante
pasos sencillos el contenido, con la Unica finalidad de hacer y dejar huellas imborrables del
quehacer dentro del servicio publico Municipal, porque de acuerdo al Cédigo de Etica y
Cédigo de Conducta, el sentido de responsabilidad, probidad, lealtad y profesionalismo, se
vuelven elementos fundamentales en el servicio plblico que la sociedad en general
demanda a sus gobernantes.

Por lo anterior, como Presidente Municipal del periodo 2018 — 2021, manifiesto que el
presente Manual de Entrega Recepcién de nuestra Administracion, se realiza con el debido
cumplimiento que sefiala la Ley de Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de
Tabasco, establecido en el Decreto 123 de fecha 18 de noviembre del 2014 y de acuerdo
a lo mandatado por el articulo 27 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, tal como se detalla con nitidez en-el presente Manual de Entrega-Recepcion, en
el que todos los servidores publicos que se encuentren sujetos a la misma, deben de cumplir
con toda decisién, firmeza y transparencia, a efecto de dejar constancia de nuestra
actuacion en forma clara y honesta.

En conclusion, el presente Manual de Entrega-Recepcidn, favorecera el proceso, como una
muestra de cultura administrativa, reflejando transparencia y escrupuloso manejo en la
transmision de los recursos y claridad documental, propiciando rendicién de cuentas del
patrimonio Institucional, de acuerdo a los lineamientos legales vigentes.

2. MISION, VISION, OBJETIVO Y ALCANCE

MISION:

Contar con una guia que permita a todos los servidores pubicos obligados del
Ayuntamiento, a realizar el proceso de entrega Recepcion, claro, transparente y Legal,
sentando las bases con eficiencia, eficacia y efectividad, de las acciones encomendadas
en la presente administracion.

VISION:

Facilitar a los servidores publicos obligados al proceso de Entrega-Recepcion, una guia gue
facilite su realizacién en forma clara, ordenada, transparente y sencilla, la integracion
documental, financiera y de bienes muebles e inmuebles, para efectuar una entrega en
tiempo y forma.

OBJETIVO:

Lograr realizar una Entrega-Recepcion de la presente Administracion, en forma sencilla,
adecuada, transparente y ordenada.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
ALCANCE: |
El presente Manual fue disefiado de manera sencilla, de acuerdo a lo establecido en la Ley "‘g'
de Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, Ayuntamientos y los \ea.?g
Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco y de acuerdo a lo mandatado 5
por el articulo 27 de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, para el \t\r;
ambito exclusivo de los servidores publicos del Ayuntamiento Constitucional del Municipio §’4‘.\
de Paraiso, Tabasco, que se encuentren obligados por el cargo o puesto que ostentan en \
el presente periodo de administracion 2018-2021, asumiendo la Contraloria Municipal la
supervision y responsabilidad de su debido cumplimiento.
\_\
3. MARCO JURIDICO ' . »
\

Federal

-Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
-Ley General de Contabilidad Gubernamental

-Ley General de Responsabilidades administrativas

Estatal

-Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Tabasco

-Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

-Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco

-Ley Que Establece los Procedimientos de Entrega Y Recepcién en los Poderes Publicos,
los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos Del Estado De Tabasco.

-Ley de Archivos para el Estado de Tabasco \§
4, GLOSARIO DE TERMINOS
Para la correcta implementaciéon del Manual de Entrega Recepcion, se deberan interpretar
las siguientes definiciones: . j

s }\

Acta de Entrega y Recepcion: Documento en el que se hace constar el acto- de Entrega
y Recepcion, con la Integracion de los formatos que contienen los aspectos y elementos
relativos a los recursos financieros, programaticos, humanos, materiales, documentales,
legales, laborales, sistemas de informacion, organizacion, métodos, asi como, aquellos que
resulten necesarios o se susciten en dicho acto, firmando para constancia al margen y al
calce los que en ella intervienen.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL
Avuntamiento: Es la autoridad superior del Gobierno Municipal, que tiene competencia
plena y exclusiva sobre su territorio, poblacién, organizacion politica y administrativa, en

"
los términos que fijan la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular { .‘\
del Estado y las leyes que de ellas emanen. N

RS

Administracién Publica Municipal: Conjunto de Autoridades, Dependencias y Organos
Desconcentrados del Municipio de Paraiso. i §

Anexos: Conjunto de documentos con informacion que se integran en el acta de Entrega
y Recepcién de acuerdo a los formatos establecidos en este Manual, ordenados

progresivamente. '|

Comision _de Enlace: Grupo de trabajo conformado por el Presidente Municipal y
servidores puUblicos en funciones y por el Presidente Municipal electo; quienes podran
designar el nimero suficiente de personas que les auxilien o representen en dichas tareas
mediante la respectiva acreditacion.

Contraloria Municipal: El Organo Interno de Control que coordina y supervisa la ejecucion
del Proceso de Entrega - Recepcion del Ayuntamiento, asi como de los Directores,
Coordinadores, Subdirectores, Subcoordinadores, Asesores, Jefes de Departamento, o
sus equivalentes, y los demas servidores publicos que por la naturaleza e importancia de
sus funcicnes deban realizar el acto de Entrega y Recepcion, por haber manejado recursos
o haber tenido personal a su cargo, de las unidades administrativas de las dependencias y
organos desconcentrados.

Dependencias: Las sefialadas en los articulos 73 de la Ley Organica de los Municipios del

o comisién, o que por cualquier otra causa se separe de su empleo, hace entrega formal
del ente publico de que se trate, al servidor publico que le recibe o que lo sustituye en sus
funciones, mismo que debera hacerse constar en el acta administrativa correspondiente.

LEPER: Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de
Tabasco.

Formatos: Documentos y/o reportes que se sefialan en el apartado de formatos e
instructivos del presente manual, mismos que estan disefiados para contener la
informacién que sefiala el Articulo 9 de la LEPER.

i\‘
Estado de Tabasco; las demas que en cada caso haya aprobado el Cabildo. §
Entrega-Recepcidén: Es un proceso administrativo de interés publico, de cumplimiento
obligatorio y formal, mediante el cual todo servidor publico que concluya su funcién, cargo &
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Manual: Al presente documento que contiene la informacidén ordenada y precisa, los

lineamientos, procedimientos, formatos e instructivos, que permitiran la comprensién del “ﬂﬂ |
proceso, que deben realizar los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal 55:\5..
de Paraiso. [ E,‘l
A F‘.
Municipio: El Municipio de Paraiso, Tabasco; libre e investido de personalidad juridica \'"\

propia, en términos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Organo Desconcentrado: Organizacién administrativa que tiene facultades especificas,
es creado mediante acuerdo de Cabildo, depende jerarquicamente de un drgano
administrativo del Ayuntamiento y cuenta con una estructura organica propié_, pero que
carece de personalidad juridica y patrimonio propio.

OSEE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

Proceso: Proceso de Entrega y Recepcion, que comprende la organizacion, supervision y
apoyo técnico en la realizacion de las actividades relativas a la correcta y oportuna
integracion de los recursos humanos, materiales, financieros y de informacién, que tienen
asignadas las dependencias y 6rganos desconcentrados, para asegurar una entrega
ordenada, completa, transparente y homogénea conforme a la normatividad vigente.

Recursos: Los recursos humanos, materiales, financieros, tecnolégicos, patrimoniales, ]
documentales y de informacién con los que una unidad administrativa cuenta para el
desempefio de sus funciones.

Servidor_publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién, de

cualquier naturaleza en la administracién publica municipal, con independencia del acto
juridico que les haya dado origen.

Sujeto Obligado: Todos los servidores publicos municipales; desde el nivel de Regidores,
Concejales, titulares de las Dependencias, Directores Generales, Coordinadores,
Subdirectores y personal de confianza hasta nivel de Jefe de departamento, asi como
aquellos que por la naturaleza e Importancia de las funciones que realizan, manejen,
recauden o administren fondos y recursos del Municipio.

Titulares de las Dependencias: A los servidores municipal que ostentan nombramiento
de Secretario del Ayuntamiento, Directores, Coordinadores, Secretario Particular,

Secretario Técnico.
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Unidades Administrativas: Las que se encuentren adscritas a las Dependencias y
Organos Desconcentrados del Ayuntamiento de Paraiso, de conformidad con su "\
= n s . = AR
reglamento interior, acuerdo, estatuto u ordenamiento legal aplicable. \‘{‘Q
li
5. LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ENTREGA-RECEPCION DEL \6‘
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE PARAISO, TABASCO \\‘,‘
TITULO UNICO \ !
De la Entrega-Recepcién ‘ !
CAPITULO | \Y
Disposiciones Generales

1.- Los presentes lineamientos tienen como objeto establecer las disposiciones que:

a) Garanticen en la entrega-recepcion final, el suministro oportuno, adecuado y completo
de informacion sobre los asuntos municipales a los miembros del Ayuntamiento electo en
la entrega-recepcion final, para que éstos tengan los elementos necesarios para el correcto
y eficaz desempefio de las funciones que ejerceran vy, '

b) Regulen la Entrega-Recepcién, cuando por causas distintas al cambio de administracién,
los Servidores Publicos a quienes obliga estos lineamientos deban separarse de su cargo.

2.- En términos generales, el proceso de Entrega-recepcién se desarrollara de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 27 de la LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO y de la LEPER. :

\}
3.- La Entrega Recepcion es un proceso administrativo de interés publico, de cumplimiento %
obligatorio y formal que debera llevarse a cabo mediante la elaboracion del Acta

Administrativa de Entrega-Recepcion que describe el estado que guarda la administracién

municipal, incluyendo sus dependencias, entidades Paramunicipales y oficinas, mediante

el cual la administracién publica saliente traslada a la entrante, el cuidado, obligaciones

contraidas y en proceso; con la respectiva informacion y los documentos comprobatorios

suficientes, a la cual se acompanaran los anexos correspondientes.

Es importante que los servidores publicos que deban elaborar un acta de entrega-recepcion
al separarse de su empleo, cargo o comision, en los términos de las disposiciones
aplicables, deberan entregar los archivos que se encuentren bajo su custodia, asi como los
instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados, sefialando los documentos
con posible valor histérico de acuerdo con el catélogo de disposicidon documental, que se
encuentren previamente en la coordinacion de archivo del ayuntamiento.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018-2021 | )
PRESIDENCIA MUNICIPAL

4.- Los sujetos obligados de los presentes Lineamientos son:

a) Presidente Municipal;

b) El (La) Sindico de Hacienda;

c) Regidores; »

d) El Secretario del Ayuntamiento;

e) El Contralor Municipal;

f) Los Titulares de las Dependencias Municipales, y

g) Los Servidores Publicos de la Administracion Publica Municipal Centralizada y
Paramunicipal del Ayuntamiento o los titulares de entidades u oficinas administrativas, que,
sin ostentar los cargos sefialados ' anteriormente, tengan dentro de sus funciones la
responsabilidad de administrar, aplicar o comprobar recursos publicos financieros y
materiales del Municipio o de las entidades de éstos.

Ningun Servidor Publico de los sefialados, podra dejar su cargo y los recursos humanos,
materiales y financieros asignados para el desempefio de sus funciones, sin llevar a cabo
formalmente el acto de entrega-Recepcién correspondiente.

Los sujetos obligados deberan observar lo siguiente:

a) Cumplir con las disposiciones, procedimientos, anexos y formatos que establece la
LEPER y el presente Manual para la entrega recepcion, asi como con las disposiciones
administrativas que se emitan para el mismo fin;

b) Mantener actualizados y ordenados sus registros, archives, inventarios, controles,
informacién y documentacién a que se refiere el presente manual;

c¢) Preparar con oportunidad la informacién documental que debera integrar los expedientes
de entrega recepcion, la cual describira detalladamente los asuntos a su cargo y el estado
que guardan, asi como los recursos financieros, humanos, materiales, tecnolégicos y
patrimoniales que tenga asignados para el ejercicio de sus atribuciones;

d) Realizar la entrega recepcion de las oficinas, instalaciones, asi como los recursos y
documentacion sefialados en el inciso anterior; precisando en su caso, la situaciéon que
guarda el area a su cargo, asi como suscribir los formatos y anexos respectivos con corte
al ultimo dia del periodo legal. En caso de una entrega recepcion intermedia, el plazo no
excedera de 15 dias habiles después de haberse separado o asumido el cargo;

e) Participar en el proceso de entrega recepcion de forma personal, con independencia de
que pueda apoyarse de un enlace y equipo de trabajo para integrar la informacion requerida
y para explicarla;

f) Designar a los testigos que participaran en el acto de entrega recepcion;

g) Revisar y verificar los bienes, recursos, informes, documentos, archivos, inventarios y
expedientes que le sean entregados al inicio de su gestién;
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
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h) Sefialar domicilio para recibir notificaciones y nimero telefonico en donde sera

localizado para efecto de que reallce en su caso, las aclaraciones posteriores respecto al

acto de entrega recepcion; \4"5\
i) Atender los requerimientos de aclaraciones o justificaciones que se le hagan con '\"i:\
posterioridad a la entrega, dentro del plazo que establece la LEPER, contado a partir de la %
fecha en que se le haya sido notificado; ;.

) Cumplir con los tiempos de entrega, fechas de corte de informacién, actividades de la

planeacion del proceso de entrega recepcion y demas formalidades que se establezcan

para este fin;

k) Dar atencién y seguimiento a los asuntos en tramite que hubiere reclbldo al inicio de su \

gestion, asi como cumplir con las obligaciones inherentes a su empleo, cargo o comisién; i.\
\

-
‘.:-_:/

[) Guardar reserva de la informacién a la que tuvo acceso, con motivo de su empleo, cargo
0 comision;

m) Colaborar con la Comisidon de Enlace durante el proceso de entrega recepcion por
motivo de renovacién del Ayuntamiento, preparando e integrando la informacion que se le
requiera en los periodos establecidos; y

n) Ordenar fisica y documentalmente la informacién y los bienes que estén bajo su.
resguardo, asegurandose de depurar, actualizar y clasificar la informacién para la entrega
recepcion.

5.- Proceso de Entrega Recepcion.

El Proceso de Entrega Recepclon para efectos del presente Manual se clasifica en:
a) Final
b) Intermedio

W
El Proceso de Entrega Recepcién Final es 'aquel que se realiza a la conclusion e inicio de i
un ejercicio constitucional al renovarse el Ayuntamiento o de un mandato legal establecido
en la Constitucion o en la ley Organica Municipal.
El proceso de Entrega Recepcion intermedia es el que se lleva a cabo por los sujetos

obligados, cuando ocurre alguno de los supuestos de las fracciones Il a la VII del Articulo
3 de la LEPER. Los supuestos son:

a) Por renuncia; '

b) Por cese o terminacién de nombramiento;

c) Por suspension;

d) Por destitucion;

e) Por Licencia por tiempo indefinido; o

f) Por cualquier otra causa justificada por Ia que concluya o se suspenda el ejercicio del
servidor publico de que se trate.
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6.- Atribuciones de la Contraloria Municipal

El Organo Interno de Control, sin perjuicio de las disposiciones legales y administrativas en
vigor, tendra de acuerdo al art. 36 de la LEPER, las siguientes facultades y atribuciones:

I. Elaborar y actualizar el manual de Entrega Recepcion de la Administracion Municipal del
Municipio de Paraiso, Tabasco. '

[I. Coordinar y supervisar los procesos de entrega y recepcion a los que se refiere la Ley;
Ill. Establecer la programacion, coordinacion, apoyo técnico y supervision de las
actividades que se deberan instrumentar en el ambito de su competencia, para alcanzar
los objetivos de la Ley;

IV. Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario general de
actividades que se requieran para el cumplimiento de la Ley;

V. Coordinar la ejecucion del Proceso de Entrega y Recepcion final, asi como dar
seguimiento y evaluar el cumplimiento del calendario de actividades requeridas para su
instrumentacion, tanto de las que se encuentren a su cargo como las gue correspondan a
otras dependencias y entidades;

VI. Capacitar técnicamente a los sujetos obligados, en |a preparacion, revision e integracién
de la documentacion soporte de los anexos que formaran parte de las actas de entrega y
recepcidn, asi como supervisar y evaluar los avances correspondientes;

VII. Intervenir en el proceso de las unidades administrativas que integran los entes publicos
a que se refiere la Ley; y

VIII. Verificar el cumplimiento de la LEPER e interpretar su contenido

CAPITULO Il
Del proceso previo al acto de entrega-recepcion por cambio de Administracion Publica
Municipal

7.- Para el proceso previo al acto de Entrega-Recepcion final a que se refiere el articulo 3
segundo parrafo de la LEPER, se debera observar lo dispuesto de forma especifica en el
Capitulo Segundo de la misma Ley.

8.- Una vez reconocidas las autoridades electas que constituiran el Ayuntamiento por la
autoridad electoral competente, conforme al art. 19 de la LEPER, el Presidente Municipal
electo estara en condiciones de nombrar una comisién de enlace para el proceso de
entrega-recepcion. ‘

El (La) Presidente Municipal electo debera informar por escrito al Presidente Municipal
saliente, el nombre de las personas que integran la comision de enlace para el proceso de
entrega-recepcién. El Presidente Municipal saliente debera dar a conocer a los titulares de
las Dependencias de la administracion saliente, los nombres de los integrantes de la
comision de enlace para el proceso de entrega-recepcion.
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9.- La comision de enlace para el proceso de entrega-recepcion, establecera
conjuntamente sus funciones, procedimientos, cronogramas y recursos necesarios para
realizar las visitas en forma ordenada, oportuna y acordarlos con los titulares de las \\‘
Dependencias de la Administracion saliente. i.'u‘,g

10.- Con el fin de realizar en forma oportuna y transparente el proceso de Entrega-
Recepcion, los Servidores pL’lbiicos sefialados en el numeral 4 del presente manual, Iy
deberan mantener permanentemente actualizados sus registros, controles, inventarios y "’\
demas documentacion relativa a su despacho.

11.- Los Servidores Publicos obligados por los presentes lineamientos que habran de \\\\
concluir en su funcién, deberan proporcionar la informacién y documentacion. \

12.- La informacion relativa a los recursos humanos, materiales, financieros y de otra indole
que se entregan, se registraran en formatos contenidos en el presente Manual, los cuales
deberan elaborarse en original y tres copias y validarse con la firma autdgrafa de quienes
intervienen en el acto de Entrega-Recepcién.

13.- Los Servidores Publicos salientes de las Dependencias deberan elaborar un Acta
Circunstanciada en la que se detalle la situacién de los recursos y asuntos que hayan
presentado movimientos entre la fecha oficial de corte de informacién y el dia del acto de
Entrega-Recepcion, en presencia de dos testigos. Esta Acta Circunstanciada formara parte
del Expediente protocolario.

14- Los formatos que conforman el Expediente Protocolario de Entrega-Recepcion deberan
concluirse, a mas tardar cinco dias habiles anteriores a la fecha de instalacion del
Ayuntamiento entrante y deberan estar firmados por quien los elabora y el Servidor Publico
que entrega.

: CAPITULO Il
Del acto de entrega-recepcion de la Administracion Publica Municipal

15.-El acto protocolario de Entrega-Recepcion final se formalizara al entrar en funciones el
Ayuntamiento electo, firmandose el acta administrativa de entrega-recepcién final por el
Presidente Municipal, Sindico de Hacienda Municipal y Contralor Municipal entrante y
saliente, ante la presencia de un representante del Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado, quien participara en calidad de testigo de asistencia.

En caso de que algunos de los que intervinieron se negaran a firmar o se ausentara al
momento de la firma del acta administrativa de entrega-recepcion, se hara constar en la
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misma este hecho. Una vez firmada el acta administrativa de entrega-recepcion, se daran ’
por terminadas las funciones de la comisiéon de enlace para el proceso de entrega- \‘.Q\
recepcion. R

’ Ny
16.- El Ayuntamiento entrante, se hara responsable de conservar y en su caso entregar los \ 5"
originales y copias del acta administrativa de Entrega-Recepcion de la siguiente manera. \\'\
a) Original para el archivo del Ayuntamiento entrante; b) Primera copia para el Presidente \!,

o servidor publico saliente; ¢) Segunda copia para la Contraloria Municipal; d) Tercera copia - ‘ \
para el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.

\\\A‘

17.- Una vez concluida la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento entrante podra analizar el ‘ ‘\\
expediente integrado con la documentacion conducente, para formular un informe que ‘
debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el expediente para someter

al conocimiento y consideracion del Ayuntamiento, para que emita el acuerdo
correspondiente, pudiendo llamar a los que intervinieron en el Acta Administrativa de
Entrega-Recepcioén, para solicitar cualquier informacién o documentacioén relacionada con

la misma; los que estaran obligados a proporcionarla y atender las observaciones
consecuentes, dentro de un plazo de treinta dias habiles a partir del acto de entrega

recepcion.

18.- El Ayuntamiento entrante, debera poner a disposicién del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado el expediente relacionado con las observaciones y las actuaciones
derivadas de la entrega recepcion, para que sea tomado en consideracién en la revisién

de la cuenta publica correspondiente.
CAPITULO IV
De la entrega-recepcion intermedia

19.- Cuando por causas distintas al cambio de administracién, deban separarse de su cargo
los Servidores Plblicos sefialados en el numeral 4 de los presentes lineamientos, la
Entrega-Recepcion se hara al tomar posesion del cargo el Servidor Publico entrante. Si no
hubiese nombramiento de quien deba sustituir al Servidor Plblico saliente, la Entrega-
Recepcion se hara al Servidor Publico que designe para tal efecto el superior jerarquico
del mismo o a quien designe el Presidente Municipal en funciones.

20.- En caso de renuncia, cese, despido, destitucion, inhabilitacion, suspension o licencia
por tiempo indefinido, o por causa justificada (muerte, incapacidad fisica o mental o por
reclusion penal) el Servidor Publico saliente no quedara relevado de las responsabilidades
derivadas de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en que pudiese haber
incurrido con motivo del desemperio de su cargo.

i i — & o ;
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21.- El proceso de Entrega-Recepcion intermedia, inicia con el comunicado que el superior
jerarquico envie a la Contraloria Municipal a mas tardar con tres dias habiles de A\
anticipacion a la fecha en que el Servidor Publico deje su empleo, cargo o comisién, o bien g&{g\’
de que se realice la transferencia de los recursos, programas o areas de una Unidad "‘§.
Administrativa a otra y concluye con la firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepcién. §'
En caso de abandono del puesto o encargo en la Administracién Municipal y que sea \, X
necesaria la Entrega-Recepcion, el Ayuntamiento debera instaurar el procedimiento legal A\
que corresponda con el fin de deslindar responsabilidades.
Durante las visitas que realice el personal de la Contraloria Municipal al Servidor Publico \
saliente, se realizaran las siguientes actividades: \l

l. Verificar el avance relativo a la Integracion del Expediente Protocolario de ‘\\

Entrega Recepcion Intermedia. 3

Il. Aclarar dudas o situaciones generadas durante el proceso;

Il. Revisar que la documentacién proporcionada cumpla con los requisitos
establecidos en los presente lineamientos;

V. Sellar los documentos una vez que cumplan con los requisitos de la fraccion
anterior, y

V. Las demas actividades que se consideren pertinentes.

22 - La Firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion Intermedia, se llevara a cabo
con la presencia de los Servidores Publicos siguientes:

I. Los Servidores Publicos entrantes y salientes. \\J
IIl. La (El) Sindico de Hacienda.
[ll. Director de Administracion. i
IV. Un representante de la Contraloria Municipal.
V. Dos testigos de asistencia.
Los testigos de asistencia seran designados uno por el Servidor Publico Saliente y otro por , :
el Servidor Publico Entrante, informandolo al momento de la firma del Acta Administrativa

de Entrega-Recepcion. -

En caso de que cualquiera de los Servidores Publicos se negare a designarlos, se hara por
parte de la Contraloria Municipal.

23.- El Expediente Protocolario de Entrega-Recepcion Intermedia, deberé ser elaborado
en tres tantos y distribuido de la siguiente forma:

I. Un ejemplar para el Servidor Publico saliente;

Il. Un ejemplar para el Servidor Publico entrante, y

IIl. Un ejemplar para la Contraloria Municipal.

El expediente Protocolario de Entrega-Recepcion Intermedia debera concluirse a mas
tardar cinco dias habiles anteriores a la separacién del empleo, cargo o comision del
Servidor Publico saliente.
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En caso que el Servidor Publico saliente o entrante se negase a firmar el Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion Intermedia, se asentaran en ésta los hechos
sucedidos en presencia de un representante de la Contraloria Municipal y dos testigos.

24. El Servidor Publico entrante tendra la obligacién de proporcionar a su inmediato

antecesor, toda la documentacion e informacion necesaria que le solicitare, asi como las

facilidades para dar cumplimiento a la obligacion de aclarar y/o solventar las observaciones \

que, en su caso, pudieran derivarse del ejercicio del cargo que ocupé, ante el 6rgano

interno de control y las demas autoridades fiscalizadoras ya que en caso contrario sera ‘
\

PO L e—

A7,
Y

-

corresponsable de las mismas.

\.i
CAPITULO V N

De la verificacion de la informacion contenida en el acta administrativa de entrega-
recepcion y sus formatos

25.- La informacion contenida en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion final o Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion intermedia respectivamente, con sus formatos y el
Expediente Protocolario debera ser verificada fisica y documentalmente por parte de’los
Servidores Publicos entrantes, pudiendo solicitarse la presencia de los Servidores Publicos

salientes con el fin de aclarar o manifestar respecto de la informacién solicitada, quienes

deberan comparecer ante las nuevas autoridades, previa notificacién personal o mediante »
correo certificado. El requerimiento debera estar debidamente fundado y motivado; de su
comparecencia, debera levantarse acta circunstanciada.

26.- En caso de que el Servidor Publico entrante determine diferencias o irregularidades

en la informacién entregada por el Ayuntamiento saliente dentro de un término de treinta §
dias habiles, contados a partir de la fecha del acto de entrega recepcién, debera hacerlas
del conocimiento de la Contraloria Municipal, a fin de que sea requerido el servidor publico
saliente y proceda a su aclaracion.

Las autoridades entrantes tendran la obligacion de proporcionar a sus inmediatos :
antecesores, toda la documentacion e informacién necesaria que les solicitaren, asi como

las facilidades para dar cumplimiento a la obligacién de aclarar y/o solventar las

observaciones que, en su caso, pudieran derivarse del ejercicio del cargo que ocuparon,

ante el érgano interno de control y las demas autoridades fiscalizadoras ya que en caso

contrario seran corresponsables de las mismas.

27.- Con excepcion de los documentos personales, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco, que
corresponden a los Servidores Publicos que concluyen en sus funciones, los documentos
que se entreguen a las demas personas que intervienen en el acto de Entrega-Recepcion,
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formaran parte de los archivos de la Unidad Administrativa que cada Servidor Publico

represente. r
"@1
28.- Sera responsabilidad del Servidor Plblico que recibe custodiar la informacion y ’-’§ d

documentacion sefialada en estos lineamientos, la cual formara parte de la Entrega-

“E77 54T

4
7/ /

Recepcion que corresponda al término de su funcién publica. ;‘\
y
CAPITULO VI (
Del acta de entrega-recepcién
29.- Para la diligencia del acta de entrega-recepcion, el Municipio debera enviar a mas \‘

tardar 30 dias naturales antes de la Entrega-Recepcién Final del afio que corresponda, \
oficio al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado, en el que solicite la designacién del

servidor publico que fungirda como representante de éste, para la firma como testigo de
asistencia. El oficio debera indicar el dia, hora y la persona ante la cual se presentara aquél,

para efectos que lleve a cabo la comisién que el Organo Superior de Fiscalizacion del

Estado le confiera.

30.- Los conceptos que incluye el acta de entrega-recepcion son en forma general los
considerados como aplicables, en caso necesario que se requiera agregar conceptos
extras como anexos, debera circunstanciarse en el cuerpo del acta.

Cuando el servidor publico bajo su responsabilidad, indique que no aplica algun formato
que se encuentre relacionado en el presente Manual, se marcara como no aplicable en el
acta de entrega-recepcion y no tendra la obligacion de agregarlo como anexo a los formatos
de entrega recepcién de la citada acta.

31.- Para que el Acta Administrativa de entrega-recepcién final o intermedia, cumpla con
su finalidad y tenga validez necesaria para los efectos legales a que dé lugar, debera reunir,
sefialar y en su caso especificar como minimo los siguientes requisitos:

a) Fecha, lugar u hora en que se da inicio el acto de entrega-recepcion;

b) Nombre, cargo u ocupacion de las personas que intervienen, quienes se identificaran
plenamente;

¢) Especificar el asunto u objeto principal del acto de entrega-recepcion o evento del cual
se va a dejar constancia;

d) Ser circunstanciada, relacionando por escrito y a detalle, el conjunto de hechos que
comprende el acto de entrega-recepcion final o intermedia o evento del cual se va a dejar
constancia, asi como las situaciones que acontezcan durante su desarrollo, situacién que
debera manifestarse bajo protesta de decir verdad;

e) Realizarse en presencia de personas que funjan como testigos;

f) Especificar nimero, tipo y contenido de los documentos que se anexan y complementen
el acta;

S Pt
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g) Indicar fecha, lugar y hora en que concluye el acto de entrega-recepcién o evento de
que se va a dejar constancia;

h) Formularse cuando menos en cuatro tantos para la entrega-recepcion final y 3 tantos
para la entrega-recepcioén intermedia;

i) No debera contener tachaduras, enmendaduras o borraduras; en todo caso, los errores
deben corregirse mediante testado, antes del cierre del acta y los espacios o renglones no
utilizados deben ser cancelados con guiones;

j) Todas y cada una de las hojas que integran el acta circunstanciada del acto de entrega-
recepcién, deberan ser firmadas por las personas que en ella intervinieron, haciéndose
constar, en su caso, el hecho de la negativa para hacerlo;

- k) En caso de no existir formato especial de acta, ésta debera levantarse en papel oficial

de la dependencia, organismo o entidad de que se trate;

I) Las cantidades deben ser asentadas con nimero y letra;

m) Las hojas que integran el acta deben foliarse en forma consecutiva;

n) Hacer el sefialamiento del domicilio legal o particular del servidor publico entrante y
saliente; ‘

o) El apercibimiento de conducirse con la verdad ante la autoridad administrativa en el acto
de entrega-recepcion; '

p) La manifestacion de que los formatos y/o anexos forman parte integrante del acta, y

q) La mencién de que la entrega del despacho y de los asuntos, no exima de la
responsabilidad en que hubiera incurrido el servidor publico saliente.

r) Anexar Acta que conste la toma de protesta en su caso, nombramiento del Servidor
Publico, que entrega y del que recibe, identificacion oficial del que entrega y recibe, asi
como de los testigos.

CAPITULO VI
De los anexos del acta de entrega-recepcion
(Formatos)

32.- En el paquete de entrega-recepcion se anexaran Unicamente los formatos conforme
al articulo 9 de la LEPER, vy que aplican al area debidamente requisitados, los cuales se
relacionan (en forma enunciativa mas no limitativa) a continuacion.

" Toda la informacién por entregar, debe ser original, copia certificada o en su caso mediante

medio magnétice (Archivo Electrénico), de acuerdo al siguiente lineamiento:
ACTA FINAL
I.- EI Expediente Protocolario debe contener:

a).- Acta en que conste la toma de protesta del nuevo servidor publico.
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b).- Nombramiento del servidor ptiblico que entrega y del que recibe. 4’%
: ‘ ‘ \
¢). - Acta Circunstanciada de la Entrega — Recepcién. ';.E!!
, 'h

N}

Il.- Documentacion Financiera y Presupuestal: E‘
D

a).- Estados Financieros y Anexos. ' %

b).- Estado de origen y aplicacién de recursos. ; . ‘

. ¢).- Corte de caja adicional. |
d). - Flujo de efectivo. ‘ ‘:\_
e). - Estado de ejercicio presupuestal.

f).- Catalogo de cuentas.

g).- Cuentas contables.

h).- Cuentas presupuestales.

i).- Déuda publica, incluyendo servicios financieros y endeudamiento neto.

j)-- Gastos comprometidos.

I).- Archivos vigentes.

m).- Archivos historicos y de computos..

n).- Relacién de servicios contratados, que implican un gasto programado.
0).- Relacién de cuentas.

k).- Rezago fiscal. : | %

p).- Oficios expedidos por el OSFE, referente a la fiscalizacion de las cuentas publicas
presentadas, asl como toda la documentacién relativa al tramite de observaciones y
Solventacion.

q).- Programa de inversién

~ s). - Sistema de contabilidad gubernamental

r). - Calendarizacion y metas \Y
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lll.- Expediente de Obra Publica: !
a).- Expediente técnico de obra .!:9
b).- Expedientes financieros de obra publica l§‘§
c).- Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo \%\F.?
' \

d).- Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construcciones de caminos y demas
inherentes a la obra de que se trate

i
e). - Expediente general de servicios municipales Ell
f). - Expediente de mantenimiento de servicios municipales
g).- Expediente de mantenimiento de vehiculos, maquinaria y equipo

h). - Convenio de contratos de obra publica

IV.- Documentacion Patrimonial: ‘

a).- Relacion de bienes de almacén

b).- Expediente en archivo

¢).- Material bibliografico e informatico

d).- Convenios y contratos relacionados con el patrimonio
e).- Inventario de programa de computo

f).- Inventario de bienes muebles e inmuebles

g).- Expediente documentéles patrimoniales

h). - Inmuebles recibidos en donacién

i). - Donacién de inmuebles

V.- EXPEDIENTES DIVERSOS

a). - Cancelacién de cuentas bancarias

b). - Fondos especiales
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c). - Confirmacién de saldos (,Q

- dls

d). - Relacion de acuerdos y convenios ‘:4§
Ny
e). - Manuales de organizacién, de procedimientos o de otro tipo que sean utilizados por el \\!‘7

NI

ente publico de que se trate. - \‘\}

f). - Los informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o que se estan
practicando por las entidades de Fiscalizacion Superior de la Federacién y del Estado, asi
como de los Organos de Control Interno y de las auditorias externas que se hubieran
contratados. ‘q

g). - Relacién de los documentos e informacion solicitada por las entidades Fiscalizadoras
de las auditorias en proceso

VI.- Recursos Humanos:
a).- Plantilla de personal

b).- Inventario de Recursos Humanos

»
¢).- Tabuladores de remuneraciones autorizadas, incluyendo compensaciones u otro tipo ‘R
de ingresos )
d).- Estructura organica :
e).-Resumen de puestos y plazas ocupadas y vacantes g g

f).- Expediente de personal

g).- Relacién de personal con goces de licencias, permisos, vacaciones o se encuentren
comisionado

h).- Contratos de asesoria y consulta, asimilables a salarios
i).- Sueldos no cobrados

j).- Libro de registros de valores

VIl.- Asuntos en Tramite:

a).- Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo

b). - Remanente pendiente de ejecutar
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¢). - Autorizacién de la Legislatura en proceso

YR
d). - Contratos y convenios en tramite A Q
™
e). - Multas federales no fiscales en tramite de cobro E{f
N e
BN
f). - Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucion “;\

g). - Relacién de asuntos en tramite o en proceso, incluyendo escritos pendientes de
acordar y solicitudes de acceso a la informacién publica.

h). - Informe de obra en proceso ' “
i). - Estudios y proyectos en proceso
j). - Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar

k). - Procesos de adquisicion en tramite

VIIl.- Expedientes Fiscales:

a).- Padrén de contribuyentes :

R W
el AR N
b).- Padrén de proveedores y con:tratistas \
c).- Inventarios de formas valoradas y facturas en su caso %
d).- Inventarios de recibos de ingresos
e).- Corte de chequeras : %
f).- Relacién analitica de depésitos en garantia

g).- Relacion analitica de pagos realizados por anticipados

h).- Estados que guardan las participaciones federales, estatales y municipales, segtn su
caso

i).- Relacion de expedientes de impuestos y contribuciones pagadas y adeudadas

j).- Entrega de sellos oficiales

k).- Legislacion fiscal
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IX.- Otros
AN
a).- Toda aquella informacion relevante diferente a lo antes sefialado. TN l&}\
NA \‘
b).- Llave de oficina, vehicular y de mobiliarios .\\\"\‘
. W
X.- Los demas que establezcan las Leyes Organicas, Decretos, Reglamentos o Acuerdos, "e
segun la naturaleza del ente publico de que se trate. ‘ \
|
ACTA DE ENTREGA — RECEPCION INTERMEDIA
N
Este acto, se realiza cuando existe renuncia de algin funcionario o por cambio de 'l‘\

adscripcion, debiéndose de integrar la informacién de la siguiente manera:

1.- Documentacion en general: \
a).- Recibidos

b).- Entregados

¢).- Archivo Vigente en custodia

d).- Archivo muerto

| g
e).- Organigrama %

IL.- Archivos electronicos en general: : §
a).- Carpeta : - ‘

b).- Subcarpetas

lll.- Inventario: :

a).- Mobiliario

b).- Equipo de computo

¢).- Vehiculo asignado

IV.- Plantilla de personal: ' ) &\

a).- General o por el tipo de contrato.
Me
-~ 12021
e ) ‘é’??lr Afig de
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V.- Otros: l
| \\ f
a).- Llave de oficina y vehiculos 4"3‘
0
b). - Sellos \ 0
BN
c). - Asuntos en tramites o pendientes \'"
La informacién debe detallarse de tal manera que contenga los datos necesarios y
suficiente para determinar, ubicar e identificar con facilidad el concepto de que se trate, asi ;
como localizar y verificar la situacion y estado en que se encuentre, permitiendo a la entidad '
que se halle en este proceso en cuanto a la entrega de expediente, almacenar los mismos N

en medios electronicos que estén a su alcance.

CAPITULO VIII
De las responsabilidades de la Administracién Municipal saliente

33.- No deberan existir sobregiros presupuestales a la fecha de entrega de la
Administracién, ni cuentas por pagar que no estén sustentadas con fondos y, en el caso de
existir pagos pendientes a proveedores o0 acreedores por gasto corriente, deberan entregar
los documentos respectivos con una relacién firmada por el Presidente Municipal y el
Tesorero, manifestando en la misma la existencia en bancos del fondo para su pago.

Para complementar lo anterior deberan cerrarse las operaciones cuando menos con diez

dias de anticipacién con el fin de recabar facturas por pagar, expedir cheques o pagos. §

34.- El Ayuntamiento procurara que los fondos para los gastos y los gastos por comprobar
entregados a los diferentes departamentos y titulares de estos, se reintegren a la Direccién
de Finanzas a mas tardar diez dias antes de la entrega-recepcioén; para tal efecto, la

Direccion de Finanzas podra manejar un fondo revolvente para cubrir en su caso los gastos
de operacion y los que genere el propio proceso de Entrega-Recepcion.

35.-Se debera establecer un programa de pago a proveedores y acreedores por los pasivos
gue gueden por liquidar.

Se debera solicitar a los Bancos con los cuales el Ayuntamiento mantiene cuentas de
cheques, un estado de cuenta parcial con cinco dias antes de la terminacién de su gestion,

lo que permitira realizar las conciliaciones bancarias de los saldos que seran reportados en
el estado financiero al tltimo dia de su gestion.

36.- El incumplimiento a las disposiciones del presente Manual de Entrega Recepcion, asi
como lo establecido en las Leyes que regula el acto de Entrega- Recepcion, sera
sancionado de acuerdo a los términos que establece la Ley General de Responsabilidades o __
Administrativas y demas disposiciones aplicables en la materia: o :
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El servidor publico saliente que no cumpla con la entrega de los asuntos y recursos a su -
cargo, sera requerido de forma inmediata por el Organo Interno de Control (Contraloria
Municipal) para que, en un lapso de 15 dias habiles, a partir de la fecha de separacion del

cargo, empleo o comision. Be

4 B
En caso de que el servidor publico saliente, no haga entrega del cargo, el servidor publico i\s
entrante debera elaborar acta circunstanciada, con asistencia de dos testigos, para los "
efectos de dejar constancia del estado que guarda los asuntos del cargo, dando vista al

superior jerarquico y al Organo Interno de Control, para requerirle conforme al presente

Capitulo y en su caso las acciones que procedan conforme a la Ley General de {
Responsabilidades Administrativas, dando vista al 6rgano Superior de Fiscalizacion del "‘
Estado de Tabasco.

Asi mismo, si el servidor publico dejare de cumplir con el requerimiento,
independientemente de las responsabilidades administrativas en que incurra, en el caso de
haber responsabilidades de tipo politico, civil y penal, se procedera conforme a derecho
corresponda.

Cuando por el volumen de la informacién y de los bienes que se entregan al servidor publico
entrante, este requiera de mayor plazo para realizar una recepcién ordenada Yy
transparente, debera solicitar al Organo Interno de Control una prérroga sobre el plazo de
15 dias hébiles, sefialando el nuevo plazo y los argumentos que justifique la peticion, lo que
determine el Organo Interno de Control, debera hacer del conocimiento por escrito, del

AV
acuerdo considerado.
CAPITULO IX
de las sanciones, plazos y notificaciones

37.- El incumplimiento a las disposiciones de este manual y los presentes lineamientos,
serd sancionado en los términos que establece la Ley General de Responsabilidades
administrativas y demas disposiciones aplicables.

De igual manera el incumplimiento a estos lineamientos por parte de los miembros
integrantes de las comisiones de enlace, sera puesto en conocimiento de las autoridades
correspondientes.

38.-El érgano interno de Control, podra citar a los servidores publicos o sujetos obligados,
entrantes y salientes, dentro de los 30 dias habiles contados a partir de la conclusion del
Acta de Entrega — Recepcién, para efecto de solicitarles las aclaraciones adicionales
pertinentes, sobre las probables irregularidades detectadas en la realizacion, o la omision
de este, se sujetaran a las reglas establecidas de la Ley en materia.
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En seguimiento a lo anterior, en caso de no comparecer el servidor publico o no informe ‘
mediante escrito en el término que el Organo Interno de Control haya otorgado, se j ,‘_\_\
procedera en apego a la Ley General de Responsabilidades Administrativas. *‘i»\"ﬁ
AN
N
39.- Cuando se cite al servidor publico entrante o saliente, para que realice las aclaraciones 7 S
o complemente la informacién, se debe de seguir el siguiente procedimiento: \\\\“‘\‘
a).- Las notificaciones seran de manera personal, en el domicilio sefialado en el Acta de \
Entrega — Recepcion o en su caso el que se encuentre en su expediente personal.
b).- Cuando no se localice en el domicilio del servidor publico entrante o saliente, se l
realizara en su nuevo centro de trabajo o en el lugar donde se encuentre. ;

c).- El notificador se identificara mediante constancia o credencial expedida por la autoridad
competente donde se aprecie su fotografia.

d).- Los documentos que se entregaran al servidor publico a notificar, es el Oficio que
contiene el requerimiento-citatorio, de ser necesario, acta de notificacion y acta
circunstanciada que se levante en el momento de la diligencia, donde se haga constar en
forma circunstanciada los hechos.

e).- En el acta de hechos debe de asentarse fecha y hora de la notificacion que se efectte,
debiendo recabar la firma de la persona con la se entiende la diligencia.

f)- En caso de negarse a firmar el acta de notificacién, se asentara en el acta
circunstanciada, sin que afecte la valides del acta de notificacion.

g).- Las notificaciones personales, se entendera con el interesado, a falta de ello, se dejara §
citatorio con la persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado espere al
notificador, el dia habil y la hora fijada, para efectuar la diligencia.

h).- En caso de encontrarse cerrado el domicilio, se dejara el citatorio con el vecino

inmediato a quien se le entregara copia simple del asunto que se notifica, debiéndose fijar i

una copia adicional en la puerta o en un lugar visible del domicilio, debiéndose asentar en
el acta circunstanciada.

i).- Si a la persona a quien haya de notificarse no atendiese el citatorio, la notificacién se
entendera con cualquier persona con capacidad de ejercicio que se encuentre en el
domicilio, en el que se realice la diligencia y de negarse esta a recibirla o se encuentre
cerrado el domicilio se realizara por instructivo que se fijara en lugar visible del domicilio.

i).- En estas diligencias el notificador asentara por escrito y debidamente circunstanciado,
el acto realizado.
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k).- Todas las notificaciones personales surtiran efectos el dia siguiente habil en el que se ”‘*
hayan ejecutados. Se tendra como fecha de notificacién por correo certificado del Servicio \g “S\\:
Postal Mexicano y telegrama, la que conste en el acuse de recibo, surtiendo efecto en esa \:§§
misma fecha. , \\ sl
AN
6.ANEXOS \‘(‘\

a) FORMATOS DE ENTREGA-RECEPCION. S b
NOTA: ' '

1. Las fechas de emision al 30 de septiembre de 2021 que contienen los formatos son para
la entrega recepcion final de esta Administracion.

2. Para la entrega-recepcion intermedia la fecha de emisién sera la del corte o conclusién
del encargo.

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION FINAL No. AERF/0001/2021.
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2018- 2021

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 2, 3, 6, Y 7, FRACCION IV, 9, 10, 11, 12,
13, 14, 15, 17, 18 Y 36 DE LA LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENTREGA — RECEPCION EN LOS PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y
LOS ORGANOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO “C” DEL PERIODICO OFICIAL 7534, DE FECHA 19
DE NOVIEMBRE DEL 2014, DEL ARTICULO 17 DE LA LEY DE ARCHIVO PARA EL
ESTADO DE TABASCO Y DE ACUERDO AL ARTICULO 43 DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, QUE FACULTA AL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, DE COORDINAR LAS ACCIONES DEL ACTO DE ENTREGA
- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION SALIENTE.

En la ciudad de Paraiso, Tabasco, siendo las horas del dia de del
Afo 2021, reunidos los presentes en la oficina de la PRESIDENCIA MUNICIPAL, con
domicilio en la Calle Ignacio Comonfort No. 100 esq, con Melchor Ocampo, Colonia Centro,

los siguientes servidores publicos entrantes C. , Sindico
de Haciendayelola C. , Contralor(a) Municipal, y los
funcionarios salientes C. y los funcionarios entrantes (el)
c ,

, asi como todos los testigos de asistencias participantes por
ambas partes, identificandose con sus respectivas credenciales de Identificacion expedida
por el INE, que al final se anexan las copias a la presente Acta de Entrega — Recepcion de
la Administracién Publica Municipal en general,
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del periodo 2018 — 2021, contando con la presencia del C. como g/
representante del érgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.---------=--—------- S_-\
=

(=)

21170 I

Seguidamente se procedi6 a efectuar la correspondiente Entrega — Recepcion del R
Ayuntamiento Constitucional de la Administracién Publica Municipal 2018 - 2021, con la ‘.5
presentacion y entrega de la siguiente documentacion que ampara la misma, conforme al

articulo 9 de la Ley que Establece los Procedimientos del acto de Entrega — Recepcion, en \
los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del }-1
Estado de Tabasco, mismos que son aplicables de acuerdo a la naturaleza de sus ‘\
funciones y la actividad desarrollada, sefialandose los formatos que en su caso apliquen,

aclarandose que el contenido de la documentacion e informacién, es responsabilidad de
los titulares de cada una de las unidades administrativas que integran el Ayuntamiento, de

o7

acuerdo a sus facultades, funciones y competencias:

l.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO:

| ‘ No. DE | APLICA

a ACTA DE TOMA DE PROTESTA

b NOMBRAMIENTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE
ENTREGA Y DEL QUE RECIBE
c ACTA DE ENTREGA RECEPCION

w
I..- DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL: :
| ) ! No. DE | APLICA

ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS

ESTADOS DE ORIGEN Y APLICACION DE
RECURSOS

CORTE DE CAJA ADICIONAL

FLUJO DE EFECTIVO

ESTADO DE EJERCICIO PRESUPUESTAL
CATALOGO DE CUENTA

CUENTAS CONTABLES

CUENTAS PRESUPUESTALES

DEUDA PUBLICA, INCLUYENDO SERVICIOS
FINANCIEROS Y ENDEUDAMIENTO NETO
GASTOS COMPROMETIDO

REZAGO FISCAL

oK (=0 o0 T (o

(—
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ARCHIVOS HISTORICOS Y DE COMPUTO

RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS QUE

IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO

RELACION DE CUENTAS

OFICIOS EXPEDIDOS POR EL OSFE, REFERENTE A

0 LA  FISCALIZACION DE LAS CUENTAS
PRESENTADAS :

PROGRAMA DE INVERSION

CALENDARIZACION Y METAS

SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

s |3

=

= 00

lll.- EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA:

No. DE | APLICA
CLAVE FORMATOS FOJAS | S [NO
a EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRAS PUBLICA
b EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRAS PUBLICA
. REPORTE DE APORTACIONES DE BENEFICIARIOS

POR COSTEO

PERMISOS PARA USO DE EXPLOSIVOS, TALA DE

d ARBOLES, CONSTRUCCION DE CAMINOS Y DEMAS

INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE

o EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS
MUNICIPALES ]

EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS

MUNICIPALES

EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS,

9 MAQUINARIAS Y EQUIPOS

h CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

IV.- DOCUMENTACION PATRIMONIAL:

‘ i No. DE | APLICA
CLAVE FORMATOS FOUAS [ ST [NO

RELACION DE BIENES EN ALMACEN

EXPEDIENTES EN ARCHIVO .

MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INFORMATICO
CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON
EL PATRIMONIO

INVENTARIOS DE PROGRAMA DE COMPUTO
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

= o 160|T W
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INVENTARIO DE BIENES MUEBLES-DADO DE BAJA

EXPEDIENTE DE DOCUMENTOS PATRIMONIALES

INMUEBLES RECIBIDOS EN DONACION

- T

DONACION DE INMUEBLES

V.- EXPEDIENTES DIVERSOS:

No. DE | APLICA
a CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS
b FONDOS ESPECIALES
c CONFIRMACION DE SALDOS
d RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS
MANUALES DE ORGANIZACION, DE
@ PROCEDIMIENTOS O DE OTRO TIPO QUE SEAN
UTILIZADOS POR EL AYUNTAMIENTO
LOS INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE
ENCUENTRA LAS REVISIONES PRACTICADAS O
QUE SE ESTEN PRACTICANDO POR LAS
P ENTIDADES DE FISCALIZACION SUPERIOR DE LA
FEDERACION Y DEL ESTADO, ASi COMO DE LOS
ORGANOS INTERNOS DE CONTROL Y DE LAS
AUDITORIAS EXTERNAS QUE HUBIEREN
CONTRATADO
RELACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION
g SOLICITADA POR LA ENTIDADES FISCALIZADORAS
DE LAS AUDITORIAS EN PROCESO
VI.- RECURSOS HUMANOS:
iy No. DE | APLICA
CLAVE FORMATOS FOJAS | ST [NO

a

PLANTILLA DE PERSONAL

b

INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS

c

TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS,
INCLUYENDO COMPENSACIONES U OTRO TIPO DE
INGRESOS

ESTRUCTURA ORGANICA

RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS OCUPADAS Y
VACANTES

T
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EXPEDIENTES DE PERSONAL

RELACION DE PERSONAL QUE GOZA DE LICENCIA,
PERMISOS O SE ENCUENTRA COMISIONADO

TRABAJADORES SINDICALIZADOS QUE
SOLICITARON DIAS: ECONOMICOS DE ENERO A
SEPTIEMBRE 2021

PERSONAL CON LICENCIA MEDICA EN TRANSITO

GASTOS COMPROMETIDO

PERSONAL QUE QISFRUTO SU PRIMER PERIODO
VACIONAL DEL ANO 2021

PERSONAL QUE QISFRUTO SU SEGUNDO PERIODO
VACIONAL DEL ANO 2021

ESTUDIANTE QUE SE ENCUENTRAN PRESENTANDO
SERVICIO SOCIAL ‘

RELACION DE FINIQUITOS

RELACION DE PERSONAL QU NO COBRO CHEQUE
DE LIQUIDACION

VIl.- ASUNTOS EN TRAMITE:

CLAVE

FORMATOS

No. DE
FOJAS

‘APLICA

Si

NO

VJUICIO‘S O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN
DESARROLLO

b

REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR

c

AUTORIZACIONES  DEL  AYUNTAMIENTO EN
PROCESO

{

CONTRATOS Y CONVENIOS NO FISCALES EN
TRAMITE DE COBRO

MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE
COBRO

INVENTARIO DE BIENES AJENOS O EN PROCESO
ADMINISTRTIVO DE EJECUCION

RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN
PROCESO INCLUYENDO ESCRITOS PENDIENTES DE
ACUERDOS Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

INFORME DE OBRAS EN PROCESO

ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO

SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE
CUMPLIMENTAR

PROCESOS DE ADQUISICION EN TRAMITE
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VIil.- EXPEDIENTES FISCALES:

CLAVE

FORMATOS

No. DE
FOJAS

APLICA

Sl

NO

PADRON DE CONTRIBUYENTES

PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

INVENTARIOS DE FORMAS VALORADAS Y
FACTURAS EN SU CASO

INVENTARIOS DE RECIBOS DE INGRESOS

CORTE DE CHEQUERAS

RELACION ANALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS
CONTRATADOS

RELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANTIA

:"fﬁ-ﬁ(ﬂﬂ.ﬂﬁ'm

RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR
ANTICIPADOS

ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES
FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES, SEGUN
SU CASO

RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS
IMPUESTOS Y CONTRIBUYENTES PAGADAS Y
ADEUDADAS

ENTREGA DE SELLOS OFICIALES

LEGISLACION FISCAL

IX.- OTROS. - ENTENDIENDOSE TODA AQUELLA INFORMACION RELEVANTE QUE
NO SE ENCUENTRE CONSIDERADA EN LOS RUBROS ANTES SENALADOS:

CLAVE

FORMATOS

No. DE
FOJAS

APLICA

si

NO

b

X.- LOS DEMAS QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES ORGANICAS, DECRETOS,
REGLAMENTOS O ACUERDOS, SEGUN LA NATURALEZA DEL ENTE PUBLICO DE

QUE SE TRATE:

De igual manera, se concede el uso de la palabra al C.
funcionario entrante, para que manifieste lo que a su derecho convenga:

Asi mismo, se le concede el uso de la palabra al C.

funcionario saliente, para que manifieste lo que a su derecho convenga:
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La presente Acta de Entrega — Recepcion, no implica liberacion alguna de
responsabilidades, derivadas del ejercicio de las atribuciones del servidor publico saliente
o del contenido de la presente Acta, que pudieran llegarse a determinar con posterioridad
por la autoridad competente.

El servidor publico entrante podra formular mediante Oficio, ante la Contraloria Municipal,
las observaciones detectada en el Acta de Entrega — Recepcién, dentro de un plazo no
mayor de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha de la firma del Acta. Las
observaciones se notificaran al servidor publico saliente, para que a su vez den un término
de 30 dias habiles contando a partir de la Acto de Entrega, se realice por si o a través de
su representante, las aclaraciones pertinentes tal y como lo establece la Ley.

De conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativa, el servidor
publico entrante cuenta con un término de 60 dias naturales, para presentar su declaracién
de situacion patrimonial Inicial y el saliente tiene un plazo de 60 dias naturales para
presentar su declaracion de situacion patrimonial de Conclusién del cargo, a partir de la
fecha de su alta y baja respectivamente.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta de entrega — Recepcion, no afecta
el valor probatorio de la misma. :

Dandose por concluida la presente Acta de Entrega—Recepcion, a las horas del dia
de octubre del afio 2021, firmando al calce y al margen en todas las fojas, lo que en ella
intervinieron.

SERVIDOR PUBLICO QUE ENTREGA SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE

Nombre y firma Nombre y firma

TESTIGOS

Nombre y firma Nombre y firma

e
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Nombre y firma | Nombre y firma

b).- FORMATOS Y ANEXOS DE ENTREGA - RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL 2018 — 2021
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.‘ N .
- i1. DOCUMENTACION FINANCIERA ¥ PRESUPUESTAL W
f 8) ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS \-\ ‘
d \ N
Panniso

i
ENTIDALD: l‘
DEFENDENCIA ADMINIBTRATIVA:

OOMICILIO:

Faralso, Taa.. a de de ZD31
EJERCICIO FISCAL 2021

ACTIVOD
CIRCULANTE
O CIRCULANTE
INGRESOS ¥ OTROS BENEFICIDS

ingresos de fa Gestlon

mpuestas
cConlrduciones ca Mejoras
Derechos

de Tioa Cowlente

Agrovechamierias o8 Too Cowlente

Ingresos por Venla de Bieres y Sevicios producides en, del g

Transfaremalas. Azlgnaclanes, Subsidios y Otras ayudss

Diros Ingresos ¥ Eencficios
Irgresos Finarclerss

Total de Ingresos

GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS

Gastos de Funclanamients

Transferenclas, Al lanes,

i ¥ Obras ayudas

Participaciones v Aporiaciones

Intereses, Comislones y Otros Gastos de la Deuda publica

Ttros Gostos y Pardidas Extraordinarias

Total de Gastos y iras pordides

FATRIMONID

ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEM ENTREGA LA
ADMINISTRATIVA CDEFENDENCIA ADMINIETRATIVA

DA B4 SASD DS GUR BL FORAATDIE EATREGUR NPRELD 52 DEREAR SUBRCAR AL CALCE PORLIOT ENTARGIDOS DR PREPAFAN L4 IFCRMAOCA Pifla 50
LiEhaAd

- SEN EL ANEA,CUE PETALIE £ STE L GUNPOAATO QUE ACTUALUEATE RETEN CPESANDD AN ARA AL FPESERTE
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Paraiso

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 - 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA'Y PRESUPUESTAL
b) ESTADOS DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS

DIRECCION U COORDINACION

Paraiso, Tab., & de de 2021
ORGEN Y ESTADO DEL NOMBRE DEL RECURSO ESTADOS FINANCIEROS Y| RESPALDO DE
RECURSO FISCALIZABLE SUS NOTAS CONTABILIDAD

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

A BN €450 £2 08 Fx IOTIATO 2 INTAESLE RSRESDEE CESEAA NABUSAN AL CALCE.

erezaate

seirun

Il. DOCUMENTACION FINANCIERAY PRESUPUESTAL

©) CORTE DE CAJA ADICIONAL
o
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:
Paraiso, Tab, a de de 2021
DIRECCIONU RESPALDO DE
CONS. DEL CORTE NOMBRE DEL RECURSO CORTE DE CAJA ALA FECHA CONTABILIDAD

COORDINACION

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

oo e

i ns i
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 —2021
S | _ -
ey - PRESIDENCIA MUNICIPAL |
1. DOCUMENTACION FINANCIERA ¥ PRESUPUESTAL 1,.'? )
d) FLUJO DE EFECTIVO Q@

* Z 7
AL~

ENTIDAD:
DERENDENCEA ADMINISTRATIVA:
DOMICAID: {
v ) -‘\ :
Paraizg. Tab., a de de 2021 “\

EJERCICIQ FISCAL 2021

FLU.JOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE GESTION

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE DPERACION

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE
FINANCIAMIENTO

INCREMENTC / DISMINUCION NETA EN EL EFECTIVO ¥

EQUIVALENTE AL EFECTIVO
INCREMENTO ¥ DISMINUCION AL EFECTIVO AL INICIO DEL
EJERCICIO i
INCREMENTO Y DISMINUCION AL EFECTIVO AL FINAL DEL
EJERCICIO
ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA
ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA ADMINISTRATAA

WA BN DASO DE CUE [L POAMATO IE INTAESLE BPTEE0 T8 DEBENA BLERICAN M TALCE FRALOTENCARCADOS DE FRERLALS L& BT CRVADDA PSS 1
LIENADD

* 5 EN L AREA CUE BFOAUS EATETE LGN FDMIATC CUS ATTULAVENTE ESTEN DSLAANID AHEXURS 4L FRESENTE
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TAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Paraiso

et

ll. DOCUMENTACION FINANGIERA Y

PRESUPUESTAL

FORAMATD: DFP-¢

) ESTADO DE EJERCICIO PRESUPUESTAL

ENTIDAL:
DEPENDENCIA ADMINIBTRATIVA:
DOMICILIO:
Paraisg, Tab, & de de 2021
CAPITULO DEL EJERCICIO
GASTO EJERCICIO FISCAL 2021 PRESUPUESTAL
1000 SERVICIOS PERSONALES
2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS
3000 SERVICIOS GENERALES
4000 TRANSF., ASIGNAC., SUBS. Y OTRAS
AYUDAS
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES
6000 INVERSION PUBLICA
7000 INV. FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES
BODOD PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES
8000 DEUDA PUBLICA
ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA

ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

NITA BN CASD DR DLR EL FOSMATD IZ ENIPEGLE APRESC 52 DEZENA AUBSCAS A TRCE FOMLOS ERCARGADCE DI PRESAVAN LA I ORVAION B4k 2

[0

" SEN FL SAZLSUR HFOAVE EUITE 4L GUY POAVATD OLE ACTUSLVERTE ESTEN CRERANDO ANEXARK & PRESENTE
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AYUNTM!ENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

II. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL ronwaTo: Brey
% : f) CATALOGO DE CUENTAS

T Wi

ENTIDAD:
DEFENDENCES ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: 3
Paraiso, Tab., 2 de de 2021
CATALOGOD DE CUENTAS 2021

ACTIVO CORRIENTE

cala

|=ancos

JotRas

JINVERSIONES

CUENTAS FOR COBRAR

CEUDOREE DIVEREQS

CHEQUES

ANTICIPO

[ARRENDAMIENTOS. FINANCIAMIENTO POR COBRAR
INVENTARIOS.

GASTOE FAGADDS FOR ANTICIPADD
ACTIVO NO CORRIENTES
[EFECTIVO O CAJA

ACTAOS POR IMPUESTOS SOBRE LA RENTA
ARRENDAMIENTO FINANCIERD POR COBRAR
JINVERGIONES DISFOMELES

[INVERSIONES EN SUBSIDIARIAS

ACTIVO INTANGIBLE

PASIVO CORRIENTE

FROVEEDORES Y OTRAS CUENTAS POR FAGAR
|EENEFICYS & EMPLEADOS POR PAGAR
OELIZACIONES BAID ARRENDAMIENTO
FROVISIONES

PASIVO NO CORRIENTE
FRESTACIONES BANCARIAS

DOCUMENTOE MESOCIABLES
|FATRIMONIO

[CUENTAS DE RESULTADD DEUDDRAS
GAETOS DE OFERAGION

GASTOS DE ADMMISTRACION

OTROS INGRESOE OPERATIVOS

CUENTAS LIDUIDADORAS

ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA
ADMINISTRATIVA DEPENCENCIA ADMINISTRATIVA
%A BYj CARGDE GUE BL FOANATI SR BITRECUE (IEMESC G DEEENS MLBNCAN AL C4LCE PORLOE EHTARGADOS [E PREFARAS L5 INFONMA DM SARASU

LLERADC

=L EN FiL A%EA CUT RFOANE EXETE K LN FOAMATO TUE ACTUALLERTE ESTEN CPERARDT AHE GANL AL PRESENTE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA ¥ PRESUPUESTAL FoRMAID:.DERY
g) CUENTAS CONTABLES 4/

L2

Lz

ENTIDAD:
DEFPENDENCEA ADMINIBTRATIVA:
TOMICILIO:

Paraiso, Tab.. a de de 2021 !
CATALAGO CONTABLES 2021 ‘!

[ACTIVO CORRIENTE

=

leancos

|oTROS

|MvERSIONES

[CUENTAS FOR COBRAR

[NELDORES DIVERSOS

CHEQUES.

ANTICIFO

A RRENDAM ENTOS, FINAMCIAMIENTO POR CLBRAR

|avENTARICS

|E2=705 PAGADDS FOR ANTICIPADO

|acTivo ND corrIENTES

|esECTIVO O CAJA

[AETIVOS POR IMPUESTOS SOBRE LA RENTA
REMDARMIENTE FINANCIERD POR COERAR

NVERSIONES CISFONIBLES

INVERSIDNES EN SUBSIDIARIAS

ACTIVO INTANGIBLE

PASIVO CORRIENTE

FROVEEDORES Y DTRAS CUENTAS FOR PAGAR %

SEMEFICIOS A ERFLEADOS POR PAGAR
ICELISACIONES EAJD ARRERDAMIENTO
PROVISIONES

PASIVD ND CORRIENTE
PRESTACIONES BANCARIAS
[DOCUMENTOS NEGOCIABLES
PATRIMONID

[CUENTAS DE RESULTADD OEUDDRAS
[ZASTOS OB OFERACION

GASTOS DE ADMINISTRACION

[CTROS INGRESOS OPERATIVOS
[CUENTAS LIZUICADORAS

ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA

ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
WOTA BN CAS0 18 SUE FL YOSNATD £2 EMTAECUE MEAZEC 58 SESERA RUBRZAN ALSE CF DR | A SNCANSIRES N [RE SINIA | L BPTBUICITASASE U

LLENACD
* §1EN FTTHEN 08 FPORCE EETE LU FORVATE WOE AT THADVERTE £5TEN CPERAND0 ANEXARA &L FRESENTE

PaaP
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 —-2021

A dn Al

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y FORMISTES DR

PRESUPUESTAL

hj CUENTAS PRESUPUESTARIAS

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:
v i . Phrabe,Tabys de de 2021
CAPITULO ' , s DESGLOSE DE CUENTA
DEL GASTO R AL ENa AR PRESUPUESTARIA

1000  |SERVICIOS PERSONALES

2000 |MATERIALES Y SUMINISTROS

3000 SERVICIOS GENERALES

4000 | TRANSF., ASIGNAC,, SUBS. Y OTRAS

AYUDAS
o= BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
; INTANGIBLES
B000 INVERSION PUBLICA
000 |NV- FINANCIERAS ¥ OTRAS
PROVISIONES
8000 |PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
8000 |DEUDA PUBLICA
ENTREGA L& DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA
ADMIMNISTRATIVA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

HOTR BM-ER B0 DA T L8 P RS G A S0 L DR R R, LT AN AL CALTE POM LGS ERNCERSLS DE FREPAFUR LA 28 ORLMATION FafA 5

LLENADG

* SIEN EL ARER QUE SFCRAVE B0STE ALCAN FOELVATD DUE AC TUALNENTE ESTEN OPERANED ANEXANA AL PAEISHTE

e
v/
i
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

v
3
)
. Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL ,Q«\
@ 1) DEUDA PUBLICA, INCLUYENDO SERVICIOS FINANCIEROS Y ENDEUDAMIENTO NETO { §
NN
Pafa [N
ENTIDAD: &
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: Q\ S
DOMICILIO: s
Paraiso, Tab., a de de 2021
DEUDA PUBLICA 2021 SERVICIOS FINANCIEROS OBSERVACIONES
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ADMINISTRATIVA

e CUERANDO ANEXARA AL SRETENTE

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

@ j) GASTO COMPROMETIDOD
Panaiso

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:

DOMICILIO:
Paraiso, Tab., a de de 2021 é %

GASTO COMPROMETIDD MES MONTO OBSERVACIONES

S AL FRESSTE

ENTREGA LA RATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
¢
416 §
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

20182021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL oy
@ K) REZAGO FISCAL !
Paraiso

7
_ =

.

ENTIDAD: | B
DEPENDENCLA ADMINISTRATIVA: .:
DOMICILIO: N 1y
Paraiso, Tab.,a____de de 2021 \ \\

ASUNTO O CUENTA CONTABLE REZAGO FISCAL MES MONTO OBSERVACIONES

%

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
o R cace RN
- . M

» Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
@ g 1) ARCHIVOS VIGENTES
Pagaiso
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:
Paraiso, Tab., a EF de 2021
NUMERO DE
NUMERO DE INVENTARIO 4
|ARCHIVEROS) RELACION DE ARCHIVOS (VIGENTE) AREA DE L EXP) Que

CONTIENE

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADM|

[ e AN L CHCE

rmenm = e SUTN ORERANDS M AR AL SAZSENTE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 —2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

IIl. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
m) ARCHIVOS HISTORICOS Y DE COMPUTO

>

v
f \
ARALS b\
Ny
ENTIDAD: SN
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: Y %-
DOMICILIO: A N
Paralso, Tab., 2____de de 2021 \ L
A
NUMERO DE INVENTARIO RELACION DE ARCHIVOS (HISTORIGOS Y DE \ W

(ARCHIVEROS) COMPUTO) AREA DE UBICACION OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENGIA
ADMINISTRATIVA
[ ———— SS— v

e
4
e

R VENTE ESTEN PRESENTE

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
n) RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS QUE IMPLICAN UN GASTO PROGRAMADO

Paraiso ,
¥t
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILID:
Paraiso, Tab., a de de 2021
SERVICIOS CONTRATADOS . MONTO DEL GASTO MES OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

NOTA EHERIOEE GLE EL ” E2 pramaein

BN B AATA CUE 2l pp——
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AYUNTAMIENTC CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO
2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPLIESTAL FORMATO:! DFF-A A |
ii) RELACION DE CUENTAS 4710
) \"l"‘
AR
it\‘.
A
Ips
ENTIDAD: % \
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: ‘
DOMICILIO:
. Paraiso, Tab., a de de 2021 '\ l
N
N,
RELACION DE CUENTAS 2021
ACTIVO CORRIENTE
ACTIVO NO CORRIENTES
ACTIVO INTANGIBLE
|PASIVO GORRIENTE
‘|PASIVO NO CORRIENTE
PATRIMONIO
ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA

ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

NOT& BN CASO OE OUE IL FOSVATO 22 ENTREGUE INWREZO 52 DERERA RUBMIC AR AL C31L CF 06 LOS ENTARGADON DE FREPARAS LA BFORVRCION PERAA ZU
LLENATO

" GIEK EL AREA CUR INFOPME BEXSTE ALGUKRFORIMATG QUE ACTUALVENTE ESTEN OFERANTD ARECANA AL PRESENTE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

. Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
: 0) OFICIOS EXPEDIDOS POR ElL OSFE, REFERENTES A LA FISCALIZACION
DE LAS CUENTAS PUBLICAS PRESENTADAS
Paal
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:
Paraiso, Tab., a de de 2021
TRIMESTRE 2021
DIRECCION Y/O COORDINACIONES
PRIMERO SEGUNDO TERCERO CUARTO
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ADMINISTRATIVA

NOTA

*SLEN ELAREA & PRESENTE

- Il. DOCUMENTACION FINANCIERAY PRESUPUESTAL
@ p) PROGRAMA DE INVERSION
Para
il

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:

DOMICILIO:

Paraisn, Tab., a de de 2021
AL MONTO
PROGRAMA DE INVERSION PROYECTO AUTORIZADD | MONTOE: NES
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ADMINISTRATIVA

A B romuATOtE cace = oo

- scEmEL, A Qe ovr.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

. IIl. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL A\
@ q) CALENDARIZACION Y METAS ﬂl\.
N
P.A‘I!Qm 0 3 §
N
ENTIDAD: \W
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: ~
DOMICILIO: N
Paralso, Tab,a_____de de 2021 §
N S
META 4
PROGRAMA .Pnovec'ro FECHA CALENDARIZADA | o o s |METAALCANZADA OBSERVACIONES 4
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

SOTA EHCADO TE O L FOMUATC 28 ENTALGLE s CALCE o

..... S — o ot i PRESENTE
» 1l. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
@ r) SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Panaiso

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:

DOMICILIO:
Paraiso, Tab.,a_____de de 2021

SISTEMA e'Government Tools EGT AVANCE PROGRAMADO AVANCE REAL OBSERVACIONES
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
HOTA ENCALC SE QLE 1L FOAUATO S8 EATALGLE AF-ILO 22 DIEIFA JUBR CAM & ST =3 EHADD

vEIENEL frese i ESTEN DFERANDS AMEARSE £ FRESENTE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 —2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

lll. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
a) EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA PUBLICA

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMIN ISTRATIVA:

DOMICILIO:

Paraiso, Tab., a de de 2021
DESCRIPCION DE LA FECHA DE FECHA DE FEGHA DE MONTO
NUMERC.DE OSRA OBRA ADJUDICACION INICIO TERMINACION CONTRATADO DRSERVACKNED
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
o . ity acnice
‘e s eane p—
lil. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
@ b) EXPEDIENTES FINANCIERO DE OBRA PUBLICA
Panniso
Lo

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:

DOMICILO:

Paraiso, Tab.a_____de de 2021
DESCRIPCION DE LA ESTIMAGION ANUAL
NUMERQ DE OBRA OBRA ESTIMACIONES FINIQUITO MONTO EJERCIDO
REAL FINANCIERO
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
ST EHEATO BE OLUE £ FSSUATO SE ENTREGLE Wit o DEEERA SUEKTCAN AL SALEE BEALDS "

“ BAETIEL AVEA CUE TPOFRE EMSTE ALOUNTCONATO DUE AZTUAIVENTE ELITH DTERANDD AHEANYA 4L FAIZENTE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

—

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Ill. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
c) REPORTE DE APORTACIONES DE BENEFICIARIOS POR COSTEO

: 1
Panaiso W A
ENTIDAD: R

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: \ \:
DOMICILIO: . N
Paraiso, Tab.,a ____de de 2021 N

. \bj

NUMEROQO DE OBRA DESCRIPCION DE LA OBRA APORTACIONES DE BENEFICIENCIA OBSERVACIONES "\

» Ill. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA

) d) PERMISO PARA USO DE EXPLOSIVOS, TALA DE ARBOLES,
P CONSTRUCCION DE CAMINOS Y DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE
ARAISD

ity

ENTIDAD: »
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILLD:
Paraiso, Tab.,a ___de de 2021
PERMISO PARA USO DE EXPLOSIVOS, TALA DE
NUMERO DE OBRA DESCRIPCION DE LA OBRA ARBOLES, CONSTRUCCION DE CAMINOS Y DEMAS OBSERVACIONES
INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
e F— [
vy AN ne e srersia i mosnte \y
&

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

MO B

“HIBR

cotes AL PRESSNTE
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bt

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Ill. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
€) EXPEDIENTE GENERAL DE SERYICIOS MUNICIPALES

<
'
Lo,
i
(L liil =,

Tl Y
\ -

~
5.0

DOMITILO:
Paraiso, Tab., a de de 2021
NUMERO DE
EXPEDIENTE DE DESCRIPCION INTEGRADO NO INTEGRADO OBSERVACIONES
SERVICIOS MUNICIPALES
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
1o a caceron wenaos

srrvm e

P;knug_, 0

oAl
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:

AL przzaTE

Ill. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
1) EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES

Paraiso, Tab., a

de

FORMATO: E:

de 2021

NUMERO DE
EXPEDIENTE DE
MANTENIMIENTO
GENERAL

DESCGRIPCION INTEGRADO NO INTEGRADO

OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

ADMINISTRATIVA

noTA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

mevn

ruste as

SRz
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

HA o

Il EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA ™

@) EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO S, MAQUINARIAY EQUIPO

FMATO: BOPQ l

ENTIDAD: N %
DEPENDENCIA ADMIN ISTRATIVA: I&\ i
DOMICILIO: 3y )
Pamaiso, Tab, a de dezozl S
NUMERO DE EXPEDIENTE DE ‘\
MANTENIMIENTO DEVEHICULOS, DESCRIPC ION INTEGRADO NOINT EGRADO OBSERVACIONES -
MAQUINARIAY EQUIPO /

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRAT VA

wotA PRI IS

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

=
1ll. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA Lt
@ h) CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

Panaiso

ENTIDAD:

DEPENDENRCIA ADMIN STRATIVA:

DOMICILIO:

Paraiso, Tab, a de de 202L
CONVERIS ¥.C ONTRATON DE DESCRIPCION INTEGRADO OBSERVAC IONES

OBRA PUBLICA

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINIST RATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

oA

ML PR 0L 1N IV LR & AT (BT (300 AN LR HLKTR LS NG LIRICAE AR R AL IR L
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AYUNTAMIENTO'CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 -2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

IV. DOCUMENTACION PATRIMONIAL
a) RELACION DE BIENES EN ALMACEN

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILIO:
Paraiso, Tab., a de de 2021
CLAVE DE CONTROL NOMBRE DEL ARTICULO ”':gi‘gn';e CANTIDAD IMPORTE LOCALIZACION OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

WITA EN CASD DE QUE EL FORUATC SE ENTREGLE IWPREEC 38

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

SULLERATG

ARRS0
ENTIDAD:
DEPENDENCA ADMINISTRATIVA:
DOMIOUC:

8 KL FRESEVTE

V. DOCUMENTACION PATRIMONIAL
b) EXFEDIENTES EN ARCHIVO

NUMERO DE INVENTARIO
{ARCHIVERDS)

RELACION DE ARCHIVOS (DE GESTION O TRAMITE Y
DE TRANSFERENCIA O CONCENTRACION)

ENTREGA LA DEPENDERCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

=
=N

&

~
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 -2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

V. DOCUMENTACION PATRIMONIAL

ji A
¢} MATERIAL BIBLIDGRAFICO E INFORMATIVO 4{ i \
N/ I
0 & ‘ S
= N § 'S
empan: N
DEPENDENCIA ADM NISTRATIVA: ‘t
DOMICIEQ: F
Paraisn, Tab., 5 e de 2028 N Y
NUMERO DE INVENTARIO RELACION DE ARCHIVOS AIIRER e N
(ARGHNERD] RO TE HRRRATHO] AREA DE UBICACION EXPEDIENTES QUE OBSERVACIONES \n N ‘
CONTIENE :“
NI 1
ENTREGA LA DEPENDENGIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
IV. DOCUMERNTACION PATRIMONIAL
@ d) CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
ENTIDAD=
DEPENDENCIA ADM NISTRATIVA:
DaMICILIO:
Paraiso, Tab, n de de 2021
Y ! NUMERQ DE
"““ﬁ::&ﬂm‘m CONVENIOS Y CONTRATOS AREA DE ¥
CONTRATOS

LA

JEFEINMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

T

Me

@udpcxgeﬂtlt 1
L s
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AYUNTAMIENTO! CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018—-2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

{
: V. DOCUMENTAGION PATRIMONIAL \ Pa'a \
€) INVENTARIQ DE PROGRAMAS DE COMPUTO \‘ \' ‘\\ ?
Al
Para : X
anas i \
ENTIDAD: N
DEPERDENCIA ADMINSTRATIVA: q "\
DOMICILO: N0 Q

Parniso, Tab., [ e 2021

NUMERD DE INVENTARID RELACION DE ARCHIVOS (DE PROGRAMAS DE | \
ARCHIVEROS COMPUTOS! AREA DE UBICACION OBSERVACIONES ‘ /
| [ARCHIVEROS) — CONFUTOS )

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INIEIEIIATE DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

IV, DOCUMENTACION PATRIMONIAL

el 1) INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
ENTIDAD:
DDEPENDENRCIA ADM NISTRATIVA:
DoMIcILD:
Porafso, Tob., & de de2021
No. DE INVENTARIQ DESCRIPCION MARCA PRECIO UNITARIO USUARIO
ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA
ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA
- ADMINISTRATIVA

i

G i

“indepen
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o 000 4, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

b,
\Q/_ DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

&
8

%
Vg , 2018 - 2021

A
A PRESIDENCIA MUNICIPAL

V. DOCUMENTACION PATRIMONIAL

@ 12} INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES ‘I, ‘\&‘

Panalso :
| N
=
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILD:
Paraleo, Tab., 3 [ e 2021 \\7
Ho. DE INVENTARIO DESCRIPCION No. DEESCRITURA OBSERVACIONES \

GA LA DENCIA JEFE INMEOIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
Eﬂmﬁmﬂum%%‘vnm ADMINISTRATIVA
e

V. DOCUMENTACION PATRIMONIAL
g) EXPEDIENTES DOCUMENTALES PATRIMONIALES

Pmmﬁ

ENTIDAD:
IKFEHDEIICLIMIHI!IWWII:
DOM ICILO:
Paraiea, Tab, 3 e e 2021
- NUMERD DE
NUMERD DE INVENTARID RO s oy CUMENTALEE | oRER DEUBICACION | PATRIMONIDQUE |  OBSERVACIONES

CONTIENE

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINIETRATIVA JEFE INWEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA |
ADMINISTRATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

IV. DOCUMENTACION PATRIMONIAL

h) INMUEBLES RECIBIDOS EN DONACION 7 v l

' NN

NN
Paraiso O3

ENTIDAD: E

IDEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: S
DOMICILO: N\ “

& -
Pamibd, Teb, 8 e de 2024 \‘

No. DE INVENTARIO DESCRIPCION No. DE ESCRITURA OBSERVACIONES
|
ENTREGA LA DEPENDENCIA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
‘unm PALSDTE

V. DOCUMENTACION PATRIMONIAL

@ i) DONACION DE INMUEBLES
Paraiso

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICILIO:
Porizo, Tab. o ___ e de 2021
OBSERVACIONES

No. DE INVENTARIO DESCRIPCION No. DE ESCRITURA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ENTREGA LA DEFENDENCFA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

i




17 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL 57

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL
’ \

) V. EXPEDIENTES DIVERSOS
3) CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS S
g [
R
=mpan: {
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: N
DOMICILO: \
Paraise, Tab., 0 de de 2021 ‘!Y
MOTIVO DE CANCELACION NUMERO DEL ULTIMO v SN
NUMERQ DE CUENTA BANCD e MONTO i OBSERVACIONES \ "

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE GUIEN ENTREGA LA
DEPENDENCIAADMINISTRATIVA
T T

V. EXPEDIENTES DIVERSOS w
@ b) FONDOS ESPECIALES
fioertray u X
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICILEO:
Panko, Tan, = de de 2021
ORIGEN DEL
TIPO DE FONDO Sesiclins MONTO DEL FONDO PROGRAMADO OBEERVACIONES
RECLREDS
LA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ADMINISTRATIVA

e PASSTTE
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

2 V. EXPEDIENTES DIVERSOS
¢} CONFIRMACION DE SALDOS
fz=atey n
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICILO:
Parsizo, Teb., B de de2028
HUKERO DE CUENTA BANCO SALDD FINAL MES OBSERVACIONES
ENTREGA LA DEPENDENGIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
Al
ramn [P——

V. EXPEDIENTES DIVERSOS
d) RELACICN DE ACUERDOS O CONVENIOS

P
=
z

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMDIETRATIVA:
DOMICILIO:
Parako, Tab. 3. de. de 221
CONVENIOR, ACUERDOS, ANEXOS DE
RIREUGION, 810, OBJETO VIBENOW OHIERVACIONES

m
= e : L T S o s q,,
1) ‘ ANt 5 R e S A BN R, T 43 0 Anode}a

endepc
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r dep
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

20182021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

V. EXPEDIENTES DIVERSOS !
€) MANUALES DE ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS O

DE OTRO TIPO QUE SEAN UTILIZADOS POR EL AYUNTAMIENTO i
" !‘ 5
_ \g.
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: \\
DOMICILIO: E X
parafso, Tab, a de de 2021 :
’ NS
TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DE DOCUMENTO OBSERVACIONES \\\ ‘
\ { ‘
N
~ ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA | | JEFEINMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA |
| 4‘ ADMINISTRATIVA
\ \ b i
|
‘ |
Siriria e
e V. EXPEDIENTES DIVERSOS v
= 11O INFORMES DEL ESTADD EN QUE SE ENCUENTRA LAS REVISIONES
PRACTICADAS O QUE SE ESTEN PRACTICANDO POR EL OSFE
Panziso
Bmpan-
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
BOMICILEQ:
Paraiso, Tah., 0 de _de de 2024
TRIMESTRE 2021
INFORMES DEL MURICIPIO
PRIMERO SEGUNDO TERCERO CUARTO
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE IMMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA BEPENDENGIA
ADMOMISTRATIVA

i 21 o
N;“-?;

% o de 1

Ui eessoncias
RN
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

V. EXPEDIENTES DIVERSOS

o ) RELACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA POR LAS ENTIDADES
FISCALIZADORAS DE LAS AUTORIDADES EN PROCESO ‘,’ l\ |

Panaiso \ I\ I
AR
ENTIDAD: Y §

DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA: A L
DOMICILO: | s
N
Peraiso, Tab., o de de de 2018, NS N

R
RELACION DE LOS DOCUMENTOS E TRIMESTRE 2021 \"‘\
INFORMACION SOLICITADA
PRIMERO SEGUNDO TERCERO CUARTO
\

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ENTREGA LA DEFENDENCIA ADMINISTRATIVA
AOMIHISTRATIVA

Fhin,
%
ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
BOMICILG:

VI. RECURSOS HUMANOS
a) PLANTILLA DEL PERSONAL

LABORAL

TOTALES

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

‘gpin

Posbo,Teb,u 62 deas
PLAZAS POR > 5
PLAZAS DE GASTO
CONDICION AUTORIZADAS PLAZAS OCUPADAS| ACTIVO LICENCIA LISTA DE RAYA
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AYUNTAM]NT CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO
2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

i\
- V1. RECURS0S HUMANOS / ‘
4 ' b) INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS N ,: &‘
4§

Paaiso NN
N

ENTIDAD: N
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: N by
DOMICILO: ! \\‘
e — —e o b coenn (Wl Ve S o GSNUE N/
CONDICION LABORAL HOMERE FECHA DE INGRESQ CATEGORIA OBSERVACIONES |' '

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

VI. RECURSOS HUMANOS
©) TABULADORES 0 REMUNERACIONES ASIGNADAS, INCLUYENDO COMPENSACIONES U OTRO TIPO DE INGRESOS

ENTIDAD:
DEFENDENCIA ADMINSTRATIVA:
pomicLo:

Pasiso, Teb.. 8 de e 2021
CATEGORIA TIPD DE SUELDD PRESTACIONES OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
e
R e

o A L i Y i i B S St TN RN & N T oy ~ - e e ?{p’fg‘&

: Ao de
AT AANNRARTY ) 2 R S A S N AN R AR A S MA T R A S =Sl ) q"ndpeuec
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Pasaiso

ENTIDAD:
'DEPERDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICILIO:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 —2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

VI RECURSOS HUMANOS
d) ESTRUCTURA ORGANICA

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE GUIEH ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

ALSENTE

ENTIDAD:

VI. RECURSOS HUMANOS
e} RESUMEN DE PUESTOS ¥ PLAZAS

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICRID:
Paraiso, Tab.,a____de.
PLAZAS POR CONDICION PLAZAS VACANTES " PLAZAS OCUPADAS OBSERVACIONES
TOTALES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADM

INISTRATIVA

o
3 Aiiodel
isil{{(’.l'n_ﬂle denegi ¥
RSN
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5\3““’09 Y, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

o 1
é&@)ﬁx 2 DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 - 2021

S

a9

)
L Sk PRESIDENCIA MUNICIPAL

wiopnls”

VI, RECURSOS HUMANOS u
e f) EXPEDIENTES DE PERSONAL

@ \/ /A
..... g N
N

ENTIDAD: J
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: § ’
DOMICILIO: N

Paraiso, Tab, & de de 2024 N\ b

» R N

RELACION DEL PERSONAL AREA DE UBICACION L n:::;::zmn L OBSERVACIONES \N\Y,
‘

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

VI. RECURSOS HUMANOS
@ g) RELACION DE PERSONAL QUE GOZA DE LICENCIA O PERMISO O SE ENCUENTRA COMISIONADD

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: .
pomicLe:
Parslso, Teb..n de e 2028
RELACION DEL PERSONAL LICENCIA OBSERVACIONES g

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMMISTRATIVA.
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 —2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

V1. RECURSOS HUMANOS

i h) CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA, ASIMILABLES A SALARIO
Pmugo
ENTIDAD:
DEPERDENCIA ADMINETRATIVA:
DOMICILIO: o
Fariso, Teb., & de 2023 )
3=
CONTRATOS DE ASESORIAS ¥ N
CONSULTORIA, ASIMILABLES A DESCRIPFCION Y OBJETO VIGENCIA OBSERVACIONES N ‘
N
LA ATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
- VI. RECURSOS HUMANOS
@ i) SUELDOS O COBRADOS
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICILEO:
Paraiso, Tab., 0 de de 2021
NOMERE DEL BENEFICIARID MONTO NO COBRADD MES OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE GUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

VI. RECURSOS HUMANOS
i1 LIBRO DE REGISTRO DE VALORES

[ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMXILIO:
Paralso, Tab., 2 de de 2021
DESCRIPCION LIBRD VALOR MONTO REGISTRADO OBSERVACIONES
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA
VIl. ASUNTOS EN TRAMITES
@ 2) JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN DESARROLLO
ENTIDAD:
DEPEKDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICIUD:
Parsfso, Tab. n de de 2021
No. DE EXPEDIENTE ASUNTO FECHA DE INICIO |SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE OBSERVACIONES

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

o

S eamaT Qe

—

Independencia?
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‘:\"\‘:‘ Dof{‘_"f 73
BR O

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

ViI. ASUNTOS EN TRAMITES
b) REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR
Paraiso
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILID: =
Parsiso, Tab., 8 de de2021
FECHA DE SITUACION ACTUAL DEL
No. CONSECUTIVO ASUNTO AUTORIZACION ASUNTO OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

VII. ASUNTOS EN TRAMITES
c) AUTORIZACIONES EN PROCESO

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINGTRATIVA:
DOMICIUO:
Paroim, Tab, 5 ae de 2022
No. CONSECUTIVO ASUNTO iy | RCOR AN IE OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA

= 4
2.
A v
/,/j’//_/{/’ 7

g v

Ao de la}
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GNIDOS 4,

O e S
9 CAEZANES

N ’?ﬁ@

&

R ¢
S

.

ENTIDAD:
DEPENBENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMIILIO:

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 -2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

-—

Vil. ASUNTOS EN TRAMITES
d) CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE DE COBRO

».
L

”{(-
i e

Farzizg, Tab, 2 de. de 2021

CONVENIOS, ACUERDOS,
ANEXOS DE EJECUCION,
ETC.

N\l \
OBSERVACIONES \\“

OBJETO VIGENCIA

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

Vil. ASUNTOS EN TRAMITES
€) MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DECOBRO

oomMIOuc:
Famlio, Tab, 3 de de 2021
No.DE EXPEDIENTE ASUNTO JAONTO DEL COBRO srrumwu& OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDERCIA ADMINISTRATIVA

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEFENDENCIA
ADMINISTRATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARA[SO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Vil ASUNTOS EN TRAMITES

7 ) INVENTARID DE BIENES AJENOS O EN PROCESO ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION é\

o \4 &

Tt f\ §
ENTIDAD: N

DEPERDENCIA ADMINISTRATIVA: .‘?\
DOMICILI: & l
Faraizo, Teb, a dz de 2021 " \‘I
No. DE INVENTARIO DESCRIPCION MARCA PRECIO UNITARIO USUARIO “‘,‘l

)

=

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

Vil. ASUNTOS EN TRAMITES
) RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN PROCESO, INCLUYENDO ESCRITOS
PENDIENTES DE ACORDAR Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINTTRATIVA:
DOMICILIO:
PnboTues g ceaws
FECHA DE SIMUACION ACTUAL DEL
No_DE EXPEDIENTE ASUNTO SOLICITUD TRAMITE OBSERVACIONES
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ADMINISTRATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 — 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

- i Vil. ASUNTOS EN TRAMITES i\‘
h} INFORME DE OBRAS EN PROCESO N
nl
...... 0 \
ENTIDAD: !
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA: L\p
DOMICIUO: SR N
Parabso, Ted,, 0 de de 2018, }: ‘\:
FECHA DE :
No, DE CONTRATO DESCRIPCION FECHADEINICIO | poiinrion CONTRATISTA AVANCE \ ‘
JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
- Vil. ASUNTOS EN TRAMITES
@ i) ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO
Sermamn “
ENTIDAD:
DEPENDENCTIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILO:
Parsiso, Tab., & ce e 2024
No. DE CONTRATO DESCRIPCION FECHADEINICIO |FECHA DETERMINACION|  EMPRESA AVANCE
JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTHATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

.

ENTIORD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DoMiauS:

Vil. ASUNTOS EN TRAMITES ’
i) SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR \ el

Purelio, Tau., & ae ge 2021
Ho. DE EXPEDIENTE ASUNTO FECHA DE INICIO sm%ﬁcﬁ‘ém DEL BENEFICIADD N
\
\|
JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEFENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

£

ENTIDAD:

DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:

BOMICILO:

Vil. ASUNTOS EN TRAMITES
K) PROCESOS DE ADQUISICIONES EN TRAMITE

No. DE CONTRATO

JEFE INMEDIATC DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

Faraizo, Tob. a de de 2021
DESCRIPCION FECHA DE ADJUDICACION smcmu OFL PROVEEDOR
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

VIli. EXPEDIENTE FISCALES
a} PADRON DE CONTRIBUYENTES

. 3
ENTIDAD: A
'DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMKILO:

Paraieo, Tab, 3 de de 2021 o

74

L
S

=

771

AL

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE GIRO O ESPECIALIDAD RF.C. DIRECCION \\)

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINIS TRATIVA %

Vill. EXPEDIENTE FISCALES
b) PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Parniso

ENTIDAD:
DEPENDENTIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILD:

Parizo, Tab, 3 de de 2021

JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

AR PRESNIE

NOMBRE DEL PROVEEDOR O CONTRATISTA GIRO O ESPECIALIDAD RF.C. DIRECCION ‘ §§
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO
2018 —2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Vill. EXPEDIENTE FISCALES
¢) INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y FACTURAS EN SU CASO

Panniso
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
pomMIaLED:
Parsizo, Tab, & de de 2021
DESCRIPCION DE LA FORMA Y ULTIMO FOLIO TOTAL DEL
FACTURAS UTILIZADO FOLIOSINUTILIZAR)  16cmenTo QEAERYALION

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA

. Vill. EXPEDIENTE FISCALES
@ d} INVENTARIOS DE RECIBOS DE INGRESOS

Pagaiso
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICILIO:
Parafso, Tab. 2 de de 2021
DESCRIFCIONDELRECIRODE |  ULTIMO FOLID TOTAL DEL
INGRESO ) UTILIZADO FOLIOSINUTILZAR| (oo OBSERVACION

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEFENDENCIA ADMINISTRATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

20182021 |
PRESIDENCIA MUNICIPAL

o Viil. EXPEDIENTE FISCALES A
@) CORTE DE CHEQUERAS , \\‘
Paraiso 1 ‘, Nk
N AN
SN
ENTIDAD: \ i
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA: h L
DOMICHLIO: QL
Parsfsa, Tab,, = de de 2021 \\\? S
NUMERO DE CUENTA BANCD ""'ME'::?E;"'J:WW MONTO OBSERVACION 34 ‘
‘
r
\!
N
JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LAD 1A AL TIVA " ADMINISTRATIVA \%
™ VIIl. EXPEDIENTES FISCALES ;
1 ) RELACION AMALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS *
Pagaiso
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILG:
Parnizo, Tab_ 3. de de 2021
DESCRIPCION DEL BIEN coMpARin NUMERO DE FECHADE FECHA DE TIPO DE
ASEGURADOD ASEGURADORA POLIZA CONTRATACION VENCIMIENTO COBERTURA
JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEFENDENCIA i
ENTREGA LA DEFENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

= ) f&&ﬂnodeln

Independcnciu
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 - 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Vill. EXPEDIENTE FISCALES
@) RELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANT A

G
LA 7 P

ENTIDAD: {
DEPENDENTIA ADMINISTRATIVA: N
Paraisn, Tab, 3 de. de 2021 ’ \
TIPO DE DOCUMENTO BIEN MOTIVO DE LA FECHADE u
OVALOR GARANTIA VENCIMIENTO ESTAIO AGTUAL. CERERVCAIN

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE INMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA \%
VIIl. EXPEDIENTE FISCALES
h) RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS FOR ANTICIPADO

ENTIDAD-

DEFENDENCIA ADMBVSTRATIVA:

DOMICALIO:

TIPO DE PAGO POR FECHA DE VENCIMIENTO DEL
repihael MOTIVO DE PAGO hen ESTADO ACTUAL OBSERVACION

JEFE 0 DE QUIEN LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
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&

D08 AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
T @N DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

)
NEERN D
%’Z; Ja«%@ I 20182021
Sl Ul : PRESIDENCIA MUNICIPAL

/1 ‘
e Viil. EXPEDIENTE FISCALES \ ‘Q\ |
@ 1) ESTADD QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES, SEGUN SU CASO .'{ \ |
J LIS
AR
o i
b
ENTIDAD: &
DEPENDERCIA ADMINSTRATIVA: R )
DOMICIUO: \ ‘s
Faraiso, Tab., 3 de de 2021 \.\ s
PARTICIPACION ESTADO ACTUAL MONTO PROGRAMADO MONTO EJERCIDO " i

ESTATAL i\ §

MUNCIPAL

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE DE QUIER LADEF
ADMINISTRATIVA
i

3 Vi, EXPEDIENTE FISCALES

o) {) RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUGIONES PAGADAS Y ADEUDADAS
Pasiniso
ENTIDAD:
DEPENDENCIA ADMINSTRATIVA:
DOMICIE0:

Pamizo, Teb, 3 e e 2021
DE TE os CONTRIBUCIONES CONTRIBUCIONES | ;o5 racion ORSERVACION

JEFE INMEDIATO BE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

2018 ~ 2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

ENTREGA DE SELLOS OFICIALES N
N X
ARAISTH ’ \\q
ENTIDAD: | t‘\\‘
DEPENDENCIA ADMIRSTRATIVA: A
DOMICIUD: AN \h
Paraiso, Tah, a de oE 2024 \ \\‘\\ J
D A\
TIPO DE SELLO-DESCRIPCION CANTIDAD RESPONSABLE IMPRESION DEL SELLO \Q ,‘I

JEFE INMEDIATO DE GQUIEN DEPENDENCIA LA UNIDAD

ENTRECGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA
ADEHISTRATIVA

o Viil. EXPEDIENTE FISCALES
E@ 1) LEGISLACION FISCAL
A |

ENTIBAD:

DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA:
DOMICILG:
Faraiso, Tab. 3 ds e 3021
TIPO DE DOCUMENTO FECHA DE EXPEDICION FECHA DE VIGENCIA OBSERVACIONES

ENTREGA LA DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA JEFE (NMEDIATO DE QUIEN ENTREGA LA DEPENDENCIA
ADMIHISTRATIVA
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BENIRECR LADEENDERCIA REMRIETRATIVA SEFE REETHATS O QUIER ERTREGA LA PR DRI ARISERATIVA

PRIMERC, Bl pressnte Manushentrard en viger aicla siguiente al de sy publicacion en:al
Perddice Oficialdel Egtado.
DO: Se abrogan todas las disposiciones publicadas en cuanio @

Prége trega-Recepcid gl de
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL *
DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO

. 2018-2021
PRESIDENCIA MUNICIPAL

MANUAL QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION
DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO, APROBADO Y
EXPEDIDO EN LA SALA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE PARAISO, TABASCO, A LOS 04 DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO
DOS MIL VENTIUNO, POR LAS REGIDORAS Y LOS REGIDORES QUE INTEGRAN EL
CABILDO, QUIENES FIRMAN AL MARGEN Y AL CALCE DEL PRESENTE, POR Y ANTE
EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, QUE CERTIFICA Y DA FE.

............

Fl S

NTthEjEN‘DRo ALMEIDA
il

er-Regidor y Presidente Municipal

Aot 4

C. FANI 0S GARCIA C. SANTIAGO PEREZ USCANGA
Segundo Regidor y Sindico de Hacienda. Tercer Regidor

C. HILDA ILEAMA IZQUIERDO RUIZ
Cudrto Regidor.

C. CECILEYVIS PEREZ PORTELA
Sexto Regidor.

Y=/

C. MARIVEL RODRIGUEZ PEREZ _
Octavo Regidor. Noveno Regidor.

C. JOSE ENRIQUE MORALES GIL
Décimo Primer Regidor.

?("?;" ?
ﬁ‘(% Ao de 10~

I g gepend‘gngia =
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~~~~~~~~~~~~~~~~~ . LIC. EDILBERTO DIAZ ALMEIDA, 8l Secretaféa delAvuntamisnty,

gden cerfifica vidaia < ons SR e SRt EEVLEE e e e e :




TABASCO

Impreso en la Direccidn de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Lasleyes, decretosy demds disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado enla calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.

Cadena Original: |00001000000506252927|

Firma Electronica: ES6mFL2Q5MwEY 1gJclyfgH1XMthv/BwJ9+CPgs/E/aMHVxeoLIfWRfpfiu220JyNSv6s890IN9JX
IdhFQ2kpnczl/HHA4YNnE/7IcKwWPp17AxlajjM+RnwAWDO04|C3RAUO/0tUmcQ/PgHEaJHBMwJIQNrgFbOyZdOo0Q1
7QtIFsgiyllLm8alUG8sxKyO2xNVTVEytPcyNO/WHZXME6AXTXx1W/3kMugzzBf8FuTx/kHHIMUXIKFxZcJkosOXaYBsx
vWVINn1wBdxXXim2pRxxALHHvVNpt9yjEDA0oigxsd1kQ0AgI89z+gOWARVVdIPHptehkk3QcRfgG52ZaO/dEqGwsMg



