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ING. TOMIRIS DOMINGUEZ PEREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TACOTALPA,
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE .
TACOTALPA, TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 65 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, 29 FRACCION lll, 52, 53, 54, Y 65 FRACCION Il DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y LA
LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
DEL ESTADO DE TABASCO EN BASE AL DECRETO 7994 DE FECHA 17 DE
ABRIL DEL ANO 2019, Y

CONSIDERANDO

‘PRIMERO: Que de conformidad a lo sefalado por los Articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el municipio es la base de la
division territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado de
Tabasco. '

SEGUNDO: Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento,
entre cuyas facultades se encuentran las de administrar los bienes del dominio
publico y privado del municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado
y conservacion; delegar cuando asi lo considere necesario las funciones de
celebracion y firma de contratos, convenios y toda clase de actos a los titulares de
las Dependencias Municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto de que se
trate, asi como ejercer la funcién administrativa del ayuntamiento.

TERCERO: Que de conformidad a lo sefialado por el articulo 232 de la Ley Organica

de los Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamiento y

enajenaciones de todo tipo de bienes, prestaciones de servicio de cualquier

naturaleza y contratacion de obras que se realicen por partes de los Ayuntamientos,

se llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de

asegurar al Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precios,
- calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

CUARTO: Que de conformidad a lo sefialado por el articulo 232 de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco, corresponde a los municipios la aplicacion
con autonomia del referido ordenamiento, razén por la cual es posible y necesaria
la constitucion de un Comité de Compras con el objetivo de determinar las acciones
tendientes a la optimizacién de recursos que se apliqguen en materia.

QUINTO: Que es facultad del Ayuntamiento, aprobar los Reglamentos necesarios
para el correcto desempefo de la Adquisicién Publica Municipal.
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SEXTO: Que dicho ordenamiento debe inciuir disposiciones que permitan a las
Direcciones Administrativas del Ayuntamiento, atender necesidades urgentes,
mediante adquisiciones directas con montos limitados de compras de materiales y
bienes de arrendamiento y de prestacion de servicio.

SEPTIMO: Que el Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65
fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29
fraccion ll, 47, 51, 82, 53, 65, fraccién Il y, 232 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, en sesidn ordinaria de cabildo de fecha dieciocho del mes
de Diciembre del afio Dos Mil Diecinueve, aprobé el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TACOTALPA, TABASCO

TITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco, relativas a la integracién y funcionamiento del Comité
Compras del Ayuntamlento de Tacotalpa Tabasco.

ARTICULO 2.- Para todos los efectos de este reglamento se entendera por:

l.- Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado
de Tabasco.

Il.- Reglamento: Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Tacotalpa,
Tabasco.

[ll.- Ayuntamiento: Ayuntamlento Constitucional del Munlmplo de Tacotalpa,
Tabasco

IV.- Administracién: Direccion de Administracion del Ayuntamiento de Tacotalpa,
Tabasco . .
V.- Finanzas: Direccion de Finanzas del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco

VI.- Contraloria: La Contraloria del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco

VIL.- Comité: Comité de Compras del Ayuntamiento de Tacotalpa, Tabasco
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Vili.- Organo Superior: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.
IX.- Dependencias: La Secretaria, Direccién o Areas del Ayuntamiento.

X.- Entidades: Las entidades paramunicipales mencionad-as en el articulo 185 de
la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Xl.- Bien Mueble: Es aquel que por su naturaleza puede trasladarse de un lugar a
otro, ya sea que se mueva por si mismo o por efecto de una fuerza exterior.

Xll.- Convocante: LL.a Direccidén de Administracion.

XIIt.- Licitacién Publica: Procedimiento por el cual se expide convocatoria publica,
selecciona y adjudica a los licitantes los contratos relativos a las adquisiciones,
arrendamientos o prestacion de servicios.

XV.- Licitacion Simplificada, Mayor o Menor: Procedimiento mediante el cual se
realizan adquisiciones o contratan arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de Licitacién Publica, a través de la invitacion a un nimero minimo
de licitantes con capacidad de respuesta inmediata y por los montos maximos
establecidos en el Reglamento de |la presente Ley;

XVI.- Adjudicacién Directa: Procedimiento por el cual se fincan pedidos o celebran
contratos de manera directa, sin llevar a cabo licitaciones publicas o simplificadas,
bajo la responsabilidad de las dependencias, érganos o entidades, siempre que se
cumplan las condiciones que para ello establece esta Ley.

XVIL.- Licitante: Persona fisica o juridica colectiva que participa con una propuesta
cierta y determinada en cualquier procedimiento de Licitacién Publica o Simplificada,
en el marco de la presente Ley.

XVIIL.- Proveedor: Persona fisica o juridica colectiva que se encuentre inscrita en
el Directorio de Proveedores y debidamente establecido, o cuando se trate de
procedimientos que por origen del recurso se establezca otro procedimiento en su
caracter de vendedor de bienes muebles, arrendador o prestador de servicios, que
celebra contratos con el Ayuntamiento.

XIX. Directorio de Proveedores: Registro de Proveedores de bienes muebles y
servicios del Estado de Tabasco.

XX.- Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble que realice el Gobierno del
Estado para el cumplimiento de sus funciones.

XXI.- Arrendamiento: Contrato oneroso por el cual se obtiene el derecho de uso y
goce temporal de bienes muebles a plazo forzoso y precio cierto;
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XXIl.- Servicio: La actividad organizada que se realiza con el fin de satisfacer
determinados requerimientos municipio, prestada por personas fisicas o juridico
colectivas, excepto la contratacion de servicios personales subordinados o bajo el
régimen de honorarios.

XXIIl.- Contrato o pedido: EI acto juridico bilateral formalizado entre el
Ayuntamiento y los proveedores, respecto de las adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles o servicics, que se deriva de licitaciones o adjudicaciones directas,
segun corresponda, en los términos del Reglamento.

XXIV. Domicilio Fiscal: Tratandose de personas fisicas que realizan actividades
empresariales es el local en que se encuentre el principal asiento de sus negocios.
En el caso de personas juridico colectivas, el local en donde se encuentra la
administracion principal del negocio;

XXV.- Investigacion de Mercados: la verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios de proveedores a nivel estatal, nacional o internacional
y del precio estimado e imperante, basado en la informacién que se obtenga en la
propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes
de bienes o prestadores del servicio o una combinacidon de dichas fuentes de
informacion.

ARTICULO 3.- En todos los casos en que este Reglamentado se refiere a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, salvo mencion expresa, se entendera
que se ftrata, respectivamente, de Adquisiciones de los bienes muebles,
arrendamiento de bienes muebles o inmuebles y prestacidn de servicios
relacionados con dichos bienes.

ARTICULO 4.- En lo no previsto en el presente reglamento se aplicaran
supletoriamente la Ley y los Reglamentos que de la misma deriven.

CAPITULO I
OBJETO

ARTICULO 5.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la

optimizacién de recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y servicios
que requieren los érganos de la Administracion Publica Municipal.

CAPITULO II ]
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 6.- El comité estaré integrado:

l.- Un Presidente, que sera el Director de Administracion;
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Il.- Un Vicepresidente, que sera el Director de Finanzas;

lll.- Secretario, que sera el Director de Programacién y Presupuesto;

IV.- Primer Vocal, que sera la Directora de Asuntos Juridicos, y;

V.- Segundo Vocal, sera el Contralor Municipal.

VI.- Tercer Vocal, sera el Regidor que rep'resenté la Presidencia de la Comisién de

Administracion.

Los integrantes que tienen derecho a voz y voto son el Presidente, Vicepresidente

y Primer Vocal, los demas integrantes solo tendran derecho a voz.

Los integrantes del comité podran nombrar a un suplente mediante oficios de
comision y tendran las mismas facultades y obligaciones que ostente el titular

cuando lo suplan:

CAPITULO il ,
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 7.- El Comité tendra a su cargo las siguientes facultades:

|.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios de las direcciones, asi como sus modificaciones, formulando
las observaciones y recomendaciones convenientes.

[l.- Autorizara a las direcciones, para que por la naturaleza de sus funciones y
servicios que ofrecen, requieran insumos con especificaciones no comunes a las
Compras normales que puedan adquirirlas directamente mediante los lineamientos
y procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

I11.- Verificar que no se rebasen los montos establecidos para las adquisiciones que
se ejerceran en forma directa.

IV.- Realizar el trémite para convocar a licitaciones publicas, con excepcion de los
supuestos que establece los articulos 35, 36 y 37 de la Ley.

V.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios en los
siguientes casos:
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a) Cuando el pedido o contrato pueda fincarse o celebrarse con una
determinada persona, cuando sea esta el titular de la o de las patentes de
los bienes o servicios de los que se trata.

b) Que se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos,
alimentos basicos o semi-procesados.

c¢) Existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles;

d) Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del Municipio
como consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales, por
casos fortuitos de fuerza mayor o cuando existan las circunstancias que
puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales
importantes. '

e) Se hubiera rescindido el contrato o pedido respectivo. En estos casos la
Direccién de Administracion, verificara previamente, si existen otras
proposiciones que resulten aceptables, en cuyo caso el pedido o contrato se
fincare, celebraran con el proveedor respectivo;

f) Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se
realicen con campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia -
o entidad contrate directamente con los mismos o con las personas
constituidas por ellos.

VI.- para los casos previstos en los anteriores, se convocara a la persona o a las
personas que cuentan con la capacidad de respuestas inmediatas y los recursos
gue sean necesarios.

VII.- Verificar que los clasificadores por objeto del gasto y referencias econémicas
que se afectaran, cuenten con suficiencia presupuestal.

VIIl.- Analizar mensualmente el informe de la conclusidn de casos resueltos, asi
como los resultados generales de las adquisiciones y disponer de las medidas
‘necesarias.

IX.- Verificar el cumplimiento y la aplicacién de las normas generales y de
licitaciones para las adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y
arrendamientos de bienes muebles que se realicen las Direcciones; a fin de que
estas sean las mas adecuadas para la Adquisicidon publica.

X.- Verificar los avances en las entregas de bienes y materiales, cuando la compra
se realice a través de contratos de suministro.

Xl.- Allegarse por conducto del Secretario de la informacion que requiera para el
cumplimiento de sus atribuciones.

Xll.- Celebrar los contratos derivados de la adquisicién, en su caso determinar
previa designacién del Presidente municipal, que Servidores Publicos deberan
firmar las requisiciones, pedidos y contratos.
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XIll.- Declarar desierto un contrato o licitacidn, si consideran que las ofertas
presentadas no reunen los requisitos establecidos.

XIV.- Autorizar las reducciones del plazo que se debe transcurrir entre la fecha de
publicacién de la convocatoria y el acto de presentacién y apertura de proposiciones
de las licitaciones publicadas.

XV.- Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar que
las polizas de seguros se contraten de acuerdo a la disponibilidad de recursos.

XVI.- Elaborar un directorio de proveedores, a efectos de establecer un control que
permita verificar la existencia y capacidad técnica y/o financiera de las personas
fisicas y juridicas colectivas con las cuales se celebre alguno de los actos permitidos
por la Ley; y las demas previstas en el presente o en otras disposiciones legales.

ARTICULO 8.- El Comité debera presentar semestralmente un informe de sus
actividades al Presidente Municipal.

ARTICULO 9.- El comité debera presentar mensualmente un informe que sera
integrado en los archivos de la Cuenta Publica Mensual.

ARTICULO 10.- El comité tendra a cargo las siguientes obligaciones:

[.- Aplicar, cumplir y difundir las normas y disposiciones en materia de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios.

I1.- Vigilar y aplicar el cumplimiento de las normas y disposiciones a las licitaciones
para las adquisiciones de mercancias, materia prima, servicios y arrendamientos de
bienes e inmuebles;

lll.- Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesion.

IV.- Ejecutar a través del Secretario los acuerdos que se toman en las sesiones
ordinarias y extraordinarias;

V.- Aplicar la politica de Adquisicion, arrendamiento y servicios que en la materia
sefiale en forma particular el cabildo '

VI.- Proponer a la Contraloria las politicas, bases, lineamientos y procedimientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

VIl.- Invitar a las sesiones a representantes de las diversas Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Municipal, cuando considere pertinente una
exposicion técnica o consultas sobre los requerimientos.
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VIIl.- Verificar que las Adjudicaciones que resulten de las diferentes modalidades de
concurso, cumplan con los requerimientos establecidos en el articulo 25 de este
reglamento.

IX.- Verificar que los proveedores que resulten adjudicados cumplan en los términos
y condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos;

X.- Las demas que se contengan en el presente reglamento y en otras disposiciones
legales. , '

CAPITULO 1V ]
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 11.- Sera funciones del Presidente:

I.- Convocar y presidir las Sesiones ordinarias o extraordinarias.

[l.- Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones

[il.- Ejercer la representacion del Comité.

V.- Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las sesidnes.

V.- Analizar que las Adquisiciones se ejecuten a los montos de los Concursales y
No concursales.

VI.- Las demas que sefialen en el presente o en otras disposiciones.
ARTICULO 12.- Sera funciones del Vicepresidente:
|.- Apoyar y orientar al presidente del Comité en las actividades de Compras.

.- Vigilar que se cumplan los procedimientos establecidos para el desarrollo de las
reuniones.

Ill.- Verificar que las actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen al
término de cada reunién.

IV.- Emitir los criterios en materia de consolidaciones de compras, anticipos y pagos;
Y. _

V.- Todas aguellas que optimicen los trabajos del comité y que aseguren al gobierno
municipal que las adquisiciones que realizan bajo las mejores condiciones posibles.
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ARTICULO 13.- Seran funciones del Secretario:

|- Pasar la lista de asistencia y verificar la existencia del quérum necesario de la
reunion;

[l.- Dar lectura en las sesiones del Orden del dia.
Ill.- Elaborar y mantener el registro de actas de las Sesiones.
IV.- Dar cuenta al Presidente y al Comité de la correspondencia recibida.

V.- Suscribir y despachas la correspondencia generada por los actos
administrativos, competencias del Comité.

VL.- Informar sobre el cumplimento de los acuerdos tomados por el comité.

VIl.- Registrar los acuerdos del comité y expedir copia de los documentos de los
archivos, cuando se Io soliciten o procedan.

VIIl.- Integrar un registro sistematizado que tenga por objeto la guardia y custodia
de los acuerdos y dictamenes emitidos por el comite.

X.- Los demas que sefialen en las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 14.- Seran funciones de los Vocales:

|.- Verificar que los acuerdos de las sesiones se ejecuten a lo dispuesto en la ley y
demas disposiciones aplicables.

II.- Vigilar el cumplimento de ejecucion de los acuerdos del Comité, y

lll.- Todos aquellos que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean
inherentes.

ARTICULO 15.- Para efecto de integracion del Comité; asi como para realizacién
de sus reuniones, se debera de considerar lo siguiente:

I.- Los Integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto, podran designar
por escrito a sus respectivos suplentes

.- Las especificaciones y justificaciones técnicas deberan ser firmadas por el titular.
lll.- Las responsabilidades de cada integrante del comité quedan limitadas al voto o

comentario que emita u omita, en lo particular respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacion que sea presentada.
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En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del comité
comprenden las acciones u opiniones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos o en el cumplimiento de los contratos.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

ARTICULO 16.- El Comité se podra reunir en sesiones Ordinarias y Extraordinarias
cuando se trate de asuntos relacionados con las adquisiciones a las que se refiere
el articulo 25 de este Reglamento y Extraordinarias cuando se refiera a lo dispuesto
por el articulo 35y 36 de la Ley.

Las Sesiones ordinarias se realizaran una vez al mes. Las Sesiones Extraordinarias
se realizan las veces que convoque el Presidente del Comité o en su caso, cuando
haya temas importantes que tratar, las decisiones de ambas Sesiones seran
tomadas por mayoria.

El orden del dia junto con el documento correspondiente de cada Sesion se
entregara previamente a los integrantes del comité.

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran por el
Secretario en listado que contenga la informacién resumida de los casos.

Los acuerdos derivados de cada Sesidn se asentaran en el acta respectiva que sera
firmada por los integrantes del comité al finalizar la misma.

ARTICULO 17.- Las reuniones del comité se celebraran en los términos siguientes:

.- Para dar inicio a las reuniones convocadas por el Comité deberan contar con la
presencia de los tres de los integrantes que tienen derecho a voz y a voto, iniciando
con el Presidente. '

Il.- Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias iniciaran puntualmente en la fecha y
hora convocada, en caso excepcional se dard un margen de tolerancia no mayor de
quince minutos.

lll.- Las decisiones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las disposiciones
legales y reglamentos procedentes. Y se tomaran de acuerdo a la mayoria de votos
de los integrantes presentes.

IV.- En el acuerdo que, en su caso, sea tomado por mayoria deberan sefialarse los
motivos y fundamentos para la determinacion, de igual forma el integrante que no
esté conforme con la decision debera asentar las razones conducentes a
disposiciones legales que estime aplicables.
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V.- En el caso de las sesiones en que concurran cuatro representantes y se dé el
supuesto de empate, el Presidente tendra voto de calidad, mimos que sera
debidamente razonado.

VI.- Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo cada mes, salvo que no existan
asuntos que tratar en cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los miembros
del Comité, cuando menos con 24 horas de anticipacién a la que se tenia prevista
para su celebracién en todo caso correspondera al Presidente emitir la convocatoria
correspondiente.

Solo en los casos debidamente justificados y a través de convocatoria emitida por
el Presidente del Comité a solicitud de cualquiera de los integrantes, se podran
realizar Sesiones Extraordinarias.

VII.- En ausencia del Presidente del Comité o del Suplente las reuniones no podran
~ llevarse a cabo.

VIII.- El orden del dia se entregara a los Integrantes del Comité, cuando menos con
{res dias de anticipacion para Sesiones Ordinarias y con un dia habil para
Extraordinarias.

[X.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse
por escrito que debera contener como minimo indispensable, a los datos siguientes:

a) La informacién resumida del asunto que se propone ser analizado o bien la
descripcion generica de los bines o servicios que se pretenden adquirir,
arrendar o contratar, asi como su monto estimado.

b) La justificacién y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento
de contratacion v

c) La indicaciéon de la documentacién soporte que adjunte para cada asunto,
dentro de la cual debera considerarse la que se acredite la existencia de
suficiencia presupuestal.

d) Las caracteristicas relevantes de la operacién; y

e) En la sesién se levantara el acta que sera firmada por los que hubieran
intervenido en ella.

CAPITULO VI ,
DE LA INTEGRACION DE UN SUBCOMITE

ARTICULO 18.- El Subcomité en caso de compras urgentes, (solo el comité puede
hacer compras) solo podrén hacer compras hasta la cantidad marcada para _esta:%,
seguin el Articulo 25, Fraccién | del presente reglamento; quedando constituido de
la siguiente forma:

|- Un presidente quien sera quien designe el comité en Sesion ordinaria y se hara
constar en las actas de este hecho.
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Il.- Un Secretario sera un representante que elegiran los integrantes del Comité en
la misma Sesién Ordinaria del punto anterior, teniendo esta misma atribucion en
control de las adquisiciones del Ayuntamiento.

Ill.- Vocales, quienes seran los representantes de la: .

Direccién de Finanzas
Direccion de Programacion
Areas Operativas sustantivas

IV.- el titular de la Contraloria Municipal, en el Subcomité debera participar como
miembro del Subcomité, tendra voz, no voto. En este caso de que el Contralor(la
contraloria) Municipal no crea necesario estar presente en la Sesion del Sub Comité,
podra nombrar un representante.

ARTICULO 19.- Cuando por naturaleza de las operaciones o procedimientos a
analizarse del Subcomité se hagan necesario, participaran asesores los cuales
seran convocados por el Presidente del Subcomité para coadyuvar con su opinion
en las materias técnicas de las cuales sean especialistas, asi como para dar una
interpretacion correcta a las normas y lineamientos correspondientes.

Los asesores se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones
relativas a la formulacién o ejecucién de operaciones y participaran en las Sesiones
con derecho a voz, pero sin voto.

CAPITULO VI ]
DEL FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE

ARTICULO 20.- Los subcomités tendran las funciones establecidas por el comité y
las que sean dictadas por el presidente Municipal y al Contraloria.

ARTICULO 21.- El Presidente del subcomité tendra en todo momento la
responsabilidad de informar al comité lo referente al desarrollo de las sesiones y de
los acuerdos tomados en cada una de ellas, de las operaciones realizadas;
enviandoles dentro de los primeros cinco dias al mes que corresponda la
celebracion de las Sesiones ordinarias del Comité, la documentacion
correspondiente al presidente del Comité; dicho informe tendré como minimo:

a) Los procedimientos de contratacion adjudicados por licitacion publica y
simplificada, y aquellos que hubiesen asignado por excepcién, con la
correspondiente motivacion y justificacion.

b) Los contratos en los que le proveedor haya incurrido en atraso y los
supuestos en que se haya implicado penalizacion respectiva, asi como los
casos en que se haya agotado el monto maximo de penalizacion.
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c) Las inconformidades recibidas a fin de que el comité cuente con los
elementos necesarios para proponer medidas tendientes a subsanar las
deficiencias que en su caso estuvieron ocurriendo en las areas encargadas
de realizar los procedimientos de contratacion.

d) El estado que guarde los procedimientos de aplicacion de las garantias por
la recision de los contratos o por el no reintegro de anticipos.

e) Los porcentajes de las contrataciones formalizadas de acuerdo a las diversas
modalidades de contratacion, diferenciando las que sean directas por montos
y por excepcion a los procesos de licitacion.

CAPITULO VIII )
DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 22.- Las Sesiones del Subcomité estaran sujetas a la Planeacion vy
presupuestacion, ejecucion y evaluacion de los aspectos que marca la Ley y el
articulo 25, Fraccion | de este reglamento.

Podran ser Ordinarias y Extraordinarias y tendran las mismas formalidades de las
sesiones del comité, deberan levantas actas circunstanciadas que contengan por lo
Menos:

La mencién y el tipo de sesion.

Lugar, fecha y hora

Nombre y cargo de los miembros asistentes a la sesion

Referencia a la fecha y niUmero de los oficios con los que fueron convocados

los maximos que no asistieron.

e. Buena exposicién de las intervenciones por los miembros, asi como la
opinién emitida por lo asesores

f. Acuerdos tomados

g. Cierre de sesion

coop

ARTICULO 23.- Todos y cada uno de los acuerdos tomados por el Subcomité se
registraran con un numero progresivo, para facilitar su seguimiento, significado, el
tipo de sesién, el ndmero de la misma, el nimero de acuerdo y el afio. El
seguimiento de los acuerdos se reportara al seno del Comité en la Sesion inmediata
posterior.

] CAPITULO IX
DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES Y/O SERVICIOS

ARTICULO 24.- E Comité debera observar lo siguiente:

|.- Las adquisiciones y/o servicios deberan hacerse de acuerdo a su presupuesto
autorizado y a los montos calendarizados en los clasificadores por objeto del gasto
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y referencias econdémicas correspondientes, de igual manera se podran realizar de
manera consolidada.

Il.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones publicas, tanto
para las licitaciones simplificadas menores, como mayores; haran mencion que las
cotizaciones deberan contener lo siguiente: '

a) Vigencia del Precio;

b) Tiempo de Entrega;

c) Condiciones de Pago;

d) Precios unitarios con el L. V. A. y que se reflejen los descuentos; y

e) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafol, si estan se

presentan en idioma extranjero deberdn acompafarse con su traduccion

respectiva.
Las invitaciones por escrito a los proveedores se entregan cuando menos con tres
dias naturales de anticipacion para Sesiones Ordinarias y con un dia natural de
anticipacién para las Extraordinarias recabando la firma y sello con acuse de recibo.
lll.- Las invitaciones para las licitaciones simplificadas mayores y menores, debera
efectuarla el Presidente del Comité, mediante invitacion directa por escrito, al mayor
numero de proveedores posibles.
I\V.- Para realizar las licitaciones simplificadas menores y mayores, el Presidente del
Comité debera presentar en las reuniones de apertura de respuesta y

adjudicaciones, lo siguiente:

a. Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores, o el recorte de
periédico donde se publico Ia invitacion.

b. En caso de que las invitaciones se transmitan en via fax o correo
electronico, los acuses de recibo podran enviarse por la misma via,
previamente sellado y firmado por el proveedor invitado.

c. Requisiciones;

d. Solicitud de abastecimiento; y

e. Cotizaciones en sobre cerrado (solo en la apertura de las propuestas).

V.- El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuara en un

formato denominado CUADRO COMPARATIVO, que debera contener los
siguientes datos:
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a. Nombre de la Convocatoria

b. Clave de la Convocatoria

6. Fecha;

d. Numero de requisicion

e. Numero de reunion

f. Tipo de reunion

g. Suficiencia presupuestal de la referencia econdmica para inversion y de
los clasificadores por objeto del gasto para gasto corriente, indicando
numero de referencia econdémica y clasificadores por objeto del gasto
para gasto;

h. Nombre de los proveedores participantes

i Lote o paﬁida

J. Descripcién del bien o servicio

k. Cantidad

L Unidad de medida

m. Precio unitario con descuento incluido

n. Importe por lote o partida

0. Vigencia del preci‘o

p. Marca

g. Condiciones de pago

F. Tiempo de entrega

s. Forma de entrega

t. Observaciones

'Al concluir el proceso de adjudicacién se procedera a firmar el CUADRO
COMPARATIVO, por todos los participantes. ‘
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VI.- Los Proveedores que resulten adjudicados en las licitaciones que realicé el
Comité deberan cumplir en los términos y condiciones de ventas cotizadas de
acuerdo a su propuesta econdmica.

En caso contrario, se aplicaran previamente las formalidades de Ley las sanciones
que procedan, pudiendo suspenderse temporal o definitivamente como proveedor
del Ayuntamiento, conforme al perjuicio que cause a los intereses del Municipio.

VIl.- La cancelacién o modificaciéon de pedidos derivados de concurso del Comité,
asi como las respectivas readjudicaciones, cuando medien causas justificadas y en
su caso, a peticion de la Direccion o del proveedor, deberan someterse a
consideracion del Comité, a fin de que este érgano las autorice o rechace.

La Direccion se abstendra de concertar modificaciones con los proveedores.

Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a los
acuerdos asentados en ella, debera notificarse a los integrantes del Comité, los que
en su caso aprobaran la modificacién correspondiente.

Viil.- Verificar lo concerniente al registro y control de las firmas de los Servidores
Publicos que participen en los procedimientos de compra.

IX.- Determinar a su juicio 0 a solicitud de la Direccién convocante, reducir o
cancelar lotes, en los casos siguientes:

a. Por rebasar todas las cotizaciones, los montos previstos para las licitaciones
publicadas o simplificado menor o mayor.

b. Por advertirse, que existe insuficiencia presupuestal.

c. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado
menor, se requerird el minimo de tres cotizaciones que aportan con los
requisitos, para valorar las mismas.

d. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado
mayor, se debe requerir el minimo de cinco cotizaciones que cumplan con
los requisitos, para valorar las mismas.

En casos excepcionales si las propuestas econdmicas rebasan los montos previstos
en el articulo 25 fracciones de la lll a la VI, solo se podra autorizar la adjudicacion
cuando: _ R :

1. Se satisfaga el minimo de propuestas econdmicas para cada modalidad.

2. La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto
que quedo autorizado a cada modalidad en este Reglamento.
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X.- Cuando algunos de los supuestos previstos en las dos fracciones que
anteceden, el Presidente del Comité lo debera tomarlo en cuenta para futuras
adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones aproximadas atendi€ndose
a la ultima cotizacién tuviera registrada. La Contraloria daréd seguimiento a lo
anterior.

En ninglin caso podran adjudicarse pedidos, sino se cumplen con el minimo de
propuestas econdmicas por cada modalidad a excepcion de lo sefialado en el
Articulo 26 ultimo parrafo de este reglamento.

En las propuestas economicas que se envien a los proveedores, se le hara saber
que la convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados,
por convenir a sus intereses. :

Xl.- Para la tramitacién de lo que marca el articulo 7 fracciéq V del pregente
reglamento, el tramite de pago se realizara por medio de recibo simple de 4 firmas
autorizadas.

CAPITULO X
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 25.- Con fundamento en los articulos 22,36y 40 delaLey,

Las adquisiciones, arrendamientos por prestacion de servicios relacionados por
bienes muebles, se clasifican de acuerdo a su monto en las siguientes modalidades:

l.- COMPRA INMEDIATA: Corresponde a las compras de una hasta quinientas
noventa y dos veces el valor de la UMA vigente en el Estado sin incluir el impuesto
al valor agregado (IVA); estas deberan presentar una cotizacion.

Il.- COMPRA DIRECTA: Corresponde a las compras de quinientas noventa y tres
hasta once mil ciento setenta y tres veces el valor de la UMA vigente en el Estado
sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA), estas deberan presentar tres
cotizaciones, siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el
calendario de recursos. :

lll.- LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones hasta por un monto de once mil ciento setenta y cuatro veces la UMA
sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA) vigente en el Estado de Tabasco,
estas adquisiciones se podran realizar mediante los siguientes procedimientos:

a. Se obtendran de los mejores proveedores tomando en cuenta los precios y
su vigencia, tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones de pago, para
la cual debera recibirse tres cotizaciones como minimo, mediante invitacion
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directa por escrito a través de invitaciéon publica en el Peridédico Oficial del
Estado y en un Diario de mayor circulaciéon del Estado.

b. Si la licitacién es llevada a cabo por Comité, deberan entregar las
cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor debera sellar y firmar
.tanto la cotizacion como el sobre que la contenga y seran abiertos ante
Servidores Puablicos de la Contraloria Municipal, sujetandose a Ias
disposiciones legales respectivas;

c. Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones;
d. Designacién del proveedor ganador;
e. Adjudicacién de los pedidos y contratos;

f. Notificacién del fallo por lista, en lugar visible al publico en las oficinas de la
convocante, que firmara el Secretario del Comité, surtiendo sus efectos al dia
siguiente habil.

g. Podran participar en los procesos licitatorios personas fisicas o personas
morales que presenten la cedula del padrén de proveedores del estado y/o
cedula del Directorio de Proveedores del Municipio de Tacotalpa.

V.- LICITACION SIMPLIFICADA MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones hasta por un monto de veintinueve mil cuatrocientos once veces la
UMA vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Se
podran adjudicar mediante la obtenciéon de cinco cotizaciones como minimo, que
podran solicitarse por invitacién directa por escrito o a través de invitacion publica
en el Periodico Oficial del Estado o en un Diario de mayor circulacion en la entidad.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en
la fraccion 1V, incisos del a) al g) de este articulo.

Para el cumplimiento de las facultades que otorga el articulo 20 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,
en materia de adquisicion o contratacion consolidada y de conformidad con el
articulo 36 de la propia Ley, se podra contratar la adquisicion de bienes,
arrendamientos o prestacion de servicios bajo la modalidad de licitacion simple,
conforme la siguiente clasificacién:

VI. LICITACION SIMPLIFICADA MENOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios hasta por un monto de
dieciséis mil doscientos dos veces el valor del UMA vigente en el Estado de
Tabasco, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en
la fraccion 1V, incisos del a) al g) de este articulo
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VIl.- LICITACION SIMPLE MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios hasta por un monto de
cuarenta y dos mil seiscientos cuarenta y seis veces el valor del UMA vigente en el
Estado de Tabasco, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en
la fraccion IV, incisos del a) al g) de este articulo

VIII.- LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta modalidad
las adquisiciones cuyo monto rebasé de 29,411 la UMA sin incluir el impuesto al
valor agregado (IVA) vigente en el Estado de Tabasco. Estas licitaciones por
Convocatoria Publica se adjudicaran mediante el siguiente procedimiento:

a) Elaboracién de bases de la Licitacion de la Convocatoria Publica, aprobada
por el comité conforme lo establecido en el articulo 26 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco.

b) Publicacién de la convocatoria en el periddico Oficial del Estado, asi como
en los diarios de mayor circulacién del Estado.

¢) Ventas de bases a los interesados;

d) Celebracién de reuniones con los proveedores registrados para la entrega
del pliego de requisitos.

e) Verificacion de la reunion de aclaraciones, especificaciones técnicas con los
proveedores, donde deberan estar presentes los representantes del area
solicitante en Bienes, Arrendamientos y Servicios.

f) Acto de apertura de ofertas y lectura en voz alta en cada una de las ofertas
presentadas por los proveedores.

g) Elaboracién del Cuadro Comparativo de Cotizaciones.
h) Reunidn para dar a conocer el fallo del comité y notificacién a los proveedores
participantes.
ARTICULO 26.- El comité podra declarar desierta una Licitacion Publica en los

siguientes casos:

|.- Cuando no se reciban proposiciones en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

ll.- Las proposiciones no retinen las condiciones legales técnicas y econdmicas
solicitadas en las bases
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Il.- si se consideran que las proposiciones presentadas no convienen a los intereses
del Municipio.

Tratandose de Licitaciones Simplificadas Menores, Mayores y Licitaciones Publicas,
cuando por segunda ocasion se lleve a cabo el procedimiento respectivo, se haya
concluido este y se declare desierta la Licitacidn; se adjudicara al proveedor que
cumpla con los requisitos establecidos y garantice las mejores condiciones para el
Municipio.

CAPITULO XI
MODALIDADES Y CRITERIOS

ARTICULO 27.- Las adquisiciones de bienes, arrendamiento y servicios podran
adoptar las modalidades de Urgente, Inmediata y Normal.

l.- Se entendera por COMPRA INMEDIATA: aquella que se refiere a gastos de
forma urgente.

Il.- Se entendera por COMPRA DIRECTA: aguella que expresamente manifiesten
las Direcciones en sus solicitudes y gue se encuentren en los supuestos gque
establecen en el articulo 7 y subsiguientes del presente Reglamento.

ARTICULO 27 BIS. - Casos excepcionalés para las compras inmediatas y compras
directas:

I.- En lo relativo a los clasificadores por objeto del gasto del capitulo 30000, que se
consideran como irreductibles, especificamente a la 31101, 31201, 31301, 31401,
31801, 31802, 34102, 34201, 34302, 34302, 34501, 34601, 34701, 34801, 349,
37102, 371103, 37103, 37108, 37201, 37202, 37203 37203, 37203, 37203, 37203,
37301, 37302, 37401, 37501, 37501, 37503, 37504, 37504, 37602, 377, 37801,
37802, 37802, 37902, 39101, 39201, 39202, 39202, 39401, 39401, 39403, 39404,
394085, 39501, 39602, 39602, 39604, 39604, 397, 39801, 38801, 39803, 399; por la
naturaleza de los clasificadores por objeto del gasto se exceptian la elaboraciéon de
los contratos como soportes comprobatorios a la orden de pago.

[l.- En los demas clasificadores por objeto del gasto del capitulo 30,000, por su
naturaleza se elaboran contratos a partir de los montos de $ 30,000.00 (Treinta mil
pesos 00/100 m.n.) sin el valor del Impuesto al Valor Agregado, mismos que seran
soporte en la comprobacion a la orden de pago.

lll.- Con el propésito de reactivar la economia local del municipio de Tacotalpa y sus
comunidades, y siendo el Ayuntamiento una de las fuentes principales que denota
la economia en el municipio; se dara preferencia para la contratacion de servicios o
adquisicién de bienes de manera esporadica a las personas fisicas y/o personas
morales con actividades empresariales, organizaciones civiles, cooperativas y
demas agrupaciones que realicen actividades o servicios que tengan la inscripcion
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en el Registro Federal de Contribuyentes, excluyéndose del registro en el Directorio
de Proveedores Municipal siempre y cuando no rebase la cantidad de Treinta mil
pesos mas el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

IV.- El ejercicio en las cuentas presupuestales 33101, 33102, 33103, 33105, 33201,
33301, 33302, 33303, 33304, 33305, 33401, 33501; no seran sujetas a las
disposiciones en la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, y prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco y reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento del
Municipio de Tacotalpa, Tabasco, siempre y cuando no se relacione con bienes
muebles, por lo que en dicho supuesto la adjudicaciéon sera bajo la entera
responsabilidad del comité, por montos mayores a $ 10,000.00 (Diez mil pesos
00/100 m.n.), debera formalizarse mediante contrato y documentacidon de
motivacion y justificacion, firmado por el director del Area Generadora.

Sin prejuicio de lo anterior, el comité debera adoptar las medidas necesarias para
el aseguramiento del cumplimento de los objetivos institucionales, en atencion a los
principios sefialados en el parrafo décimo tercero del articulo 76 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

ARTICULO 28. - EI Aporcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes,
arrendamientos, prestacion de servicios; quedaré a criterio del Comité de Compras
del Ayuntamiento del Municipio de Tacotalpa, Tabasco y no sera mayor al 50% de
la adjudicacién.

Para garantizar el anticipo, el proveedor debera otorgar fianza a favor del

MUNICIPIO DE TACOTALPA, en la caja de Tesoreria Municipal por el monto de la
misma.

CAPITULO XII ,
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

ARTICULO 29.- Parala clasificacion de las propuestas y ofertas, que presenten los
proveedores con relacién a las modalidades de las adquisiciones de bienes y
servicios, que establecen los articulos 25 y 27 de este Reglamento, se tomaran en
cuenta los siguientes criterios:

|.- Precio;

Il.- Vigencia del Precio

.- Calidad

IV.- Tiempo de Entrega

V.- Servicios

VI.- Consideraciones de pago
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VIl.- Garantia de pago

VIIl.- Por reunirse las especificaciones requeridas, avaladas por el area de Ia
Direccion Generadora.

ARTICULO 30.- Para la elaboracién del cuadro comparativo deberan tomarse en
cuenta toda y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a lo
establecido en el articulo 33 de Ia Ley, y de acuerdo a lo siguiente:

l.- Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer

cuando ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el orden
previsto en el articulo 25 de este reglamento.

Il.- Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaera en las propuestas que
tengan las mejores condiciones, en el orden previsto por el articulo 25 de este
reglamento. '

ARTICULO 31.- En los casos no previstos en el presente reglamento, se aplicara
supletoriamente la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco y los Reglamentos que de la misma se deriven, determinado
por el Comité.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Queda abrogado el Reglamento publicado en el Periédico
Oficial del Estado de fecha 09 de Abril de 2016, Serie suplemento 5516.

ARTICULO SEGUNDO. El presente Reglamento entra en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO TERCERO. Quedan sin efecto todas Disposiciones Administrativas que
contraigan lo dispuesto en el presente Reglamento.
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APROBADO EN LA SALA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TACOTALPA, TABASCO, EL DIA
DIECIOCHO DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE.

LOS REGIDORES

ING. TOMIRIS DOMINGUEZ PEREZ
PRIMERA REGIDORA Y PRESIDENTA MUNICIPAL

TEC. FANRY A\aEEFE"ﬁNANDEz BARAJAS
TERCERA REGIDORA

o ‘EERﬁN VAZQUEZ RODRIGUEZ C. OTIH E#IA CRUZ REYES
/CUARTO REGIDOR QUINTA REGIDORA

% Seyeriahu florse Ch-

C. JOAQUIN CORDERO SOLIS C. SEVERIANA ALONSO CHAVEZ
SEXTO REGIDOR SEPTIMA REGIDORA

7

PROFR. ENCWNCHEZ VAZQUEZ LICDA. REYNA FR Z\NCISCA CASTRO CRUZ
AVO RBGID NOVENA REGIDORA

=

LICDA. GAB A COUTINO BALBOA
DECIMO REGIDOR UNDECIMA REGIDORA

«
LIC. JOSE ALONZS-REYESALVARA

TEC. ANA MARIA FERNANDEZ POTENCIANO
DUODECIMA REGIDORA
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 65 FRACCION II, 54
FRACCION Il, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, SE PROMULGA EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE TACOTALPA, TABASCO,
RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE TACOTALPA, TABASCO, A LOS DIECIOCHO DIAS DEL MES
'DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE.

‘.‘l )74 y ./’/- 5

§\
ING. TOMIRIS DOMINGUEZ PEREZ
PRIMERA REGIDORA'Y PRESIDENT.
MUNICIPAL

PRESIDENCIA

'

PROFR. JORGE LOPEZ GARCIA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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